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A. Standar Operasional Prosedur Pengelolaan Arsip Aktif 

KOMIS; 

STANDAR OPERASIONAL PROSEDUR 

PENGELOLAAN ARSIP AKTIF 

2025 

KOMISI PEMILIHAN UMUM DAERAH ISTIMEWA YOGYAKARTA 

Jalan lpda Tut Harsono Nomor 47, Umbulharjo 

Telepon : (0274) 558005 

Kota Yogvakarta, DIY 

jdih.kpu.go.id/diy/

https://jdih.kpu.go.id/diy/


PENGESAHAN 

I Standar Operasional Prosedur ini dibuat untuk dilaksanakan setiap Unit 
Kerja di Lingkungan Komisi Pemilihan Umum se-Daerah lstimewa 
Yogyvakarta 

2. Standar Operasional Prosedur ini dibuat sebaga panduan dalam 
Pengelolaan Arsip Aktif di Lingkungan Komisi Pemilihan Umum se-Daerah 
lstimewa Yogyakarta. 

3. Standar Operasional Prosedur ini dapat dilakukan review atau evaluasi 
secara rutin paling sedikit I (sat u) kali setahun. 

4 Untuk mengantisipasi keadaan kahar, perubahan dapat dilakukan selama 
pelaksanaan Standar Operasional ini. 

5. Perubahan tidak berlaku untuk tahapan kegiatan yang sudah 
dilaksanakan. 

6. Perubahan terhadap ruang lingkup dan penanggung jawab kegiatan 
mengakibatkan Standar Operasional ini batal seluruhnya. 

7. Standar Opersional Prosedur ini berlaku pada saat ditandatangani. 

Disahkan di Yogyakarta 
pada tanggal 22 Desember 2025 

ARIEF SUJA'T 

jdih.kpu.go.id/diy/
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B. Standar Operasional Prosedur Pengelolaan Arsip Inaktif 

OMISf 

% 4au h 
· 

HAN 
STANDAR OPERASIONAL PROSEDUR 

PENGELOLAAN ARSIP INAKTIF 

2025 

KOMISI PEMILIHAN UMUM DAERAH ISTIMEWA YOGYAKARTA 

Jalan Ipda Tut Harsono Nomor 47, Umbulharjo 

Telepon · (0274) 558005 

Kota Yogyakarta, DIY 

jdih.kpu.go.id/diy/
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PENGESAHAN 

I Standar Operasional Prosedur ini dibuat untuk dilaksanakan setiap Unit 

Kerja di Lingkungan Komisi Pemilihan Umum se-Daerah lstimewa 
Yogvakarta. 

2. Standar Operasional Posedur ini dibuat sebagai panduan dalam 
Pengelolaan Arsip Inaktif di Lingkungan Komisi Perilihan Umum se­ 
Daerah lstimewa Yogvakarta 

3. Standar Operasional Prosedur ini dapat dilakukan review atau evaluasi 

secara rutin paling sedikit I (satu) kali setahun. 
4. Untuk mengantisipasi keadaan kahar, perubahan da pat dilakukan selama 

pelaksanaan Standar Operasional ini 

5. Perubahan tidak berlaku untuk tahapan kegiatan yang sudah 

dilaksanakan. 
6. Perubahan terhadap ruang lingkup dan penanggung jawab kegiatan 

mengakibatkan Standar Operasional ini batal seluruhnya. 

7. Standar Opersional Prosedur ini berlaku pada saat ditandatangani 

Disahkan di Yogvakarta 

pada tanggal 22 Desember 2025 

ARIEF SUJA'T 
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C. Standar Operasional Prosedur Pemusnahan Arsip 

0MIS 

STANDAR OPERASIONAL PROSEDUR 

PEMUSNAHAN ARSIP 

2025 

KOMISI PEMILIHAN UMUM DAERAH ISTIMEWA YOGYAKARTA 

Jalan Ipda Tut Harsono Nomor 47, Umbulharjo 

Telepon : (0274) 558005 

Kota Yogyakarta, DIY 

jdih.kpu.go.id/diy/
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PENGESAHAN 

L. Standar Operasional Prosedur ini dibuat untuk dilaksanakan setiap Unit 
Kerja di Lingkungan Komisi Pemilihan Umum se-Daerah lstimewa 
Yogvakarta. 

2. Standar Operasional Prosedur ini dibuat sebagai panduan dalam 
Pemusnahan Arsip di Lingkungan Komisi Pemilihan Umum se-Daerah 
lstimewa Yogvakarta. 

3. Standar Operasional Prosedur ini dapat dilakukan review atau evaluasi 
secara rutin paling sedikit 1 (satu) kali setahun 

4, Untuk mengantisipasi keadaan kahar, perubahan dapat dilakukan selama 
pelaksanaan Standar Operasional ini 

5. Perubahan tidak berlaku untuk tahapan kegiatan yang sudah 
dilaksanakan 

6. Perubahan terhadap ruang lingkup dan penanggung jawab kegiatan 
mengakibatkan Standar Operasional ini batal seluruhnya 

7 Standar Opersional Prosedur ini berlaku pada saat ditandatangani. 

Disahkan di Yogvakarta 
pada tanggat 22 Desember 2025 

ARIEF SUJAT 
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D. Standar Operasional Prosedur Penyerahan Arsip 

KOMIS 

HAN 
STANDAR OPERASIONAL PROSEDUR 

PENYERAHAN ARSIP 

2025 

KOMISI PEMILIHAN UMUM DAERAH ISTIMEWA YOGYAKARTA 

Jalan lpda Tut Harsono Nomor 47, Umbulharjo 

Telepon : (0274) 558005 

Kota Yogyakarta, DIY 
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PENGESAHAN 

Standar Operasional Prosedur ini dibuat untuk dilaksanakan setiap Unit 
Kerja di Lingungan Komisi Pemilihan Umum se-Daerah lstimewa 

Yogvakarta 
2. Standar Operasional Prosedur ini dibuat sebagai panduan dalam 

Perindahan Arsip di Lingkungan Komisi Pemilihan Umum se-Daerah 

lstimnewa Yogvakarta. 

3. Standar Operasional Prosedur ini dapat dilakukan review atau evaluasi 
secara rutin paling sedikit l (satu) kahi setahun 

4. Untuk mengantisipasi keadaan kahar, perubahan dapat dilakukan selama 
pelaksanaan Standar Operasional ini. 

5. Perubahan tidak berlaku untuk tahapan kegiatan yang sudah 
dilaksanakan 

6. Perubahan terhadap ruang lingkup dan penanggung jawab kegiatan 
mengakibatkan Standar Operasional ini batal seluruhnya 

7, Standar Opersional Prosedur ini berlaku pada saat ditandatangani 

Disahkan di Yogyakarta 
pada tanggal 22 Desember 2025 

ARIEF SUJAT 
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Ditetapkan di Yogyakarta 
pada tanggal 22 Desember 2025 

SEKRETARIS 

KOMISI PEMILIHAN UMUM 

DAERAH ISTIMEWA YOGYAKARTA, 

ttd 

ARIEF SUJA'T 

Salinan scsuai dengan aslinya 
SEKRETAKIAT KOMIS! PEMILIHAN UMUM 
DAERAH IS TIME WA YOGYAKARTA 
Kepata Bagian Teknis Penyelenggaraan Pemilu, 

Ma)yow �':,,-;;?r 
,,,--- 
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