
Abstrak 

Standar Operasional Prosedur (SOP) Pengumpulan Data Kinerja Komisi Pemilihan Umum 

(KPU) Kabupaten Tolikara disusun sebagai pedoman dalam pelaksanaan pengumpulan, 

pengelolaan, dan pelaporan data kinerja organisasi secara sistematis, terukur, dan akuntabel. 

SOP ini bertujuan untuk memastikan tersedianya data kinerja yang akurat sebagai dasar 

penyusunan laporan capaian kinerja instansi pemerintah serta mendukung penerapan 

Sistem Akuntabilitas Kinerja Instansi Pemerintah (SAKIP). 

Penyusunan SOP berlandaskan pada berbagai peraturan perundang-undangan yang 

mengatur akuntabilitas kinerja dan tata kelola organisasi KPU. Proses pengumpulan data 

kinerja melibatkan beberapa unit kerja, yaitu Kasubbag Perencanaan, Data dan Informasi, 

Kasubbag Umum, Kasubbag Teknis, Kasubbag SDM, serta Sekretaris. Alur kegiatan dimulai 

dari penyampaian format permintaan data, pengumpulan dan verifikasi data dari masing-

masing subbagian, hingga pengolahan data sebagai bahan penyusunan laporan kinerja. 

SOP ini juga mengatur persyaratan pelaksanaan, penggunaan sarana pendukung, pencatatan 

dan pendokumentasian kegiatan, serta mekanisme evaluasi dan peninjauan berkala. Dengan 

adanya SOP ini diharapkan proses pengumpulan data kinerja dapat berjalan efektif, efisien, 

konsisten, dan terdokumentasi dengan baik sehingga mendukung peningkatan kualitas 

pelaporan kinerja serta tercapainya tujuan organisasi KPU Kabupaten Tolikara. 

 


