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ABSTRAK : - Dalam rangka pelaksanaan administrasi surat masuk dan surat keluar pada 
lingkup Komisi Pemilihan Umum Kabupaten Nagekeo maka dipandang perlu 
untuk menetapkan Standar Operasional Prosedur tentang Administrasi Surat 
Masuk dan Surat Keluar sehingga dalam pelaksanaanya dapat dilakukan sesuai 
dengan prosedur yang telah ditetapkan. 

  - Undang-Undang Nomor 43 Tahun 2009 Tentang Kearsipan (Lembaran Negara 
Republik Indonesia Tahun 2009 Nomor 152, Tambahan Lembaran Negara 
Republik Indonesia Nomor 5071); 
Undang-Undang Nomor 7 Tahun 2023 tentang Penetapan Peraturan 
Pemerintah Pengganti Undang-Undang Nomor 1 Tahun 2022 tentang 
Perubahan atas Undang-Undang Nomor 7 Tahun 2017 tentang Pemilihan 
Umum menjadi Undang-Undang (Lembaran Negara Republik Indonesia Tahun 
2023 Nomor 54, Tambahan Lembaran Negara Republik Indonesia Nomor 
6863); 
Peraturan Pemerintah Nomor 28 Tahun 2012 tentang Pelaksanaan Undang-
Undang Nomor 43 Tahun 2009 tentang Kearsipan (Lembaran Negara Republik 
Indonesia Tahun 2012 Nomor 53, Tambahan Lembaran Negara Republik 
Indonesia Nomor 5286); 
Peraturan Kepala Arsip Nasional Republik Indonesia Nomor 19 Tahun 2012 
Tentang Pedoman Penyusunan Klasifikasi Arsip (Berita Negara Republik 
Indonesia Tahun 2012 Nomor 235); 
Peraturan Komisi Pemilihan umum Republik Indonesia Nomor 8 Tahun 2021 
tentang Perubahan atas Peraturan Komisi Pemilihan Umum Nomor 2 Tahun 
2021 Tentang Tata Naskah Dinas Komisi pemilihan Umum, Komisi Pemilihan 
Umum provinsi/Komisi Independen Pemilihan Aceh dan Komisi pemilihan 
Umum/ Komisi Independen Pemilihan Kabupaten/Kota (Berita Negara 
Republik Indonesia Tahun 2021 Nomor 1505); 
Keputusan Komisi Pemilihan Umum Nomor 1257 Tahun 2024 tentang Kode 
Klasifikasi Arsip dan Pengkodean Naskah Dinas di Komisi pemilihan Umum, 
Komisi Pemilihan Umum provinsi, dan Komisi Pemilihan Umum 
Kabupaten/Kota. 

  - Dalam Keputusan Sekretaris Komisi Pemilihan Umum Kabupaten Nagekeo ini 
berisi tentang Standar Operasional Prosedur Surat Masuk dan Surat Keluar. 

CATATAN : - 

 

Keputusan Sekretaris KPU Kabupaten Nagekeo ini berlaku sejak tanggal 
ditetapkan tanggal 20 Februari 2026. Lampiran 11 Halaman  

 

 


