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KOMISI PEMILIHAN UMUM 
KABUPATEN KUNINGAN 

 

KEPUTUSAN SEKRETARIS KOMISI PEMILIHAN UMUM 

KABUPATEN KUNINGAN 

NOMOR 18 TAHUN 2022 

TENTANG 

KELENGKAPAN ADMINISTRASI STANDAR OPERASIONAL PROSEDUR 

(SOP) PELAKSANAAN PERJALANAN DINAS DI LINGKUNGAN 

SEKRETARIAT KOMISI PEMILIHAN UMUM KABUPATEN KUNINGAN 

 

SEKRETARIS KOMISI PEMILIHAN UMUM KABUPATEN KUNINGAN, 

 

 

 

Menimbang 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Mengingat 

 

 

 

 

 

 

 

 

: 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

: 

 

 

 

 

 

 

 

 

bahwa dalam rangka pelaksanaan perjalanan dinas 

sebagaimana diatur dalam Standar Operasional 

Prosedur (SOP) Pelaksanaan Perjalanan Dinas di 

Lingkungan Komisi Pemilihan Umum Kabupaten 

Kuningan, perlu menetapkan Keputusan Sekretaris 

Komisi Pemilihan Umum Kabupaten Kuningan 

tentang Kelengkapan Administrasi Standar 

Operasional Prosedur (SOP) Pelaksanaan 

Perjalanan Dinas di Lingkungan Sekretariat Komisi 

Pemilihan Umum Kabupaten Kuningan. 

 

1. Peraturan Menteri  Pendayagunaan  Aparatur  

Negara Reformasi Birokrasi Nomor 35 Tahun 

2012 tentang Pedoman Penyusunan Standar 

Operasional Prosedur Administrasi 

Pemerintahan (Berita Negara  Republik 

Indonesia Tahun 2012 Nomor 649); 

2. Peraturan Menteri Keuangan Nomor 

113/PMK.05/2012 tentang Perjalanan Dinas 

Dalam Negeri Bagi Pejabat  Negara, Pegawai  
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Menetapkan 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

: 

Negeri, dan Pegawai Tidak Tetap (Berita Negara 

Republik Indonesia Tahun 2012 Nomor 678); 

3. Peraturan Komisi Pemilihan Umum Republik 

Indonesia Nomor 14 Tahun 2020 tentang Tugas, 

Fungsi, Susunan Organisasi,dan Tata Kerja 

Sekretariat Jenderal Komisi Pemilihan Umum, 

Sekretariat Komisi Pemilihan Umum Provinsi, 

dan Sekretariat Komisi Pemilihan Umum 

Kabupaten/Kota (Berita Negara Republik 

Indonesia Tahun 2020 Nomor 1236); 

4. Peraturan Direktur Jenderal Perbendaharaan 

Kementerian Keuangan Nomor Per-

22/PB/2013 tentang Ketentuan Lebih Lanjut 

Pelaksanaan Perjalanan Dinas Dalam Negeri 

bagi Pejabat Negara, Pegawai Negeri, dan 

Pegawai Tidak Tetap; 

5. Keputusan  Sekretaris  Jenderal  Komisi  

Pemilihan  Umum Nomor 856/HK.03.2-

Kpt/04/SJ/VIII/2021 tentang Pejabat Penanda 

Tangan Surat Tugas Perjalanan Dinas di 

Lingkungan Sekretariat Jenderal Komisi 

Pemilihan Umum, Komisi Pemilihan Umum 

Provinsi, dan Komisi Pemilihan Umum 

Kabupaten/Kota. 

 

MEMUTUSKAN: 

KEPUTUSAN  SEKRETARIS  KOMISI  PEMILIHAN  

UMUM KABUPATEN KUNINGAN TENTANG 

KELENGKAPAN ADMINISTRASI STANDAR 

OPERASIONAL PROSEDUR (SOP) PELAKSANAAN 

PERJALANAN DINAS DI LINGKUNGAN 

SEKRETARIAT KOMISI PEMILIHAN UMUM 

KABUPATEN KUNINGAN. 
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KESATU 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

KETIGA 

 

 

 

KEEMPAT 

 

 

 

 

 

 

 

 

: 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Menetapkan Kelengkapan Administrasi Standar 

Operasional  Prosedur (SOP) Pelaksanaan 

Perjalanan Dinas di Lingkungan Sekretariat Komisi 

Pemilihan Umum Kabupaten Kuningan sebagai 

berikut : 

1. Nota Dinas; 

2. Surat Tugas; 

3. Surat Perjalanan Dinas (SPD); 

4. Notulensi Hasil Perjalanan Dinas; 

5. Laporan Perjalanan Dinas; dan 

6. Daftar Pengeluaran Riil; 

Format Kelengkapan Administrasi sebagaimana 

dimaksud dalam Diktum KESATU tercantum 

dalam Lampiran yang merupakan bagian tidak 

terpisahkan dari Keputusan ini. 

Keputusan ini mulai berlaku pada tanggal 

ditetapkan. 

 

Ditetapkan di Kuningan 

pada tanggal 4 April 2022 

SEKRETARIS KOMISI PEMILIHAN UMUM 

KABUPATEN KUNINGAN, 

 

                              ttd 

 

ASEP PEPEN RUSPENDI 
 

: 

: 

: 
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LAMPIRAN 

KEPUTUSAN SEKRETARIS KOMISI 

PEMILIHAN UMUM KABUPATEN KUNINGAN 

NOMOR 18 TAHUN 2022 

TENTANG     

KELENGKAPAN  ADMINISTRASI STANDAR      

OPERASIONAL PROSEDUR (SOP) 

PELAKSANAAN PERJALANAN DINAS DI 

LINGKUNGAN SEKRETARIAT KOMISI 

PEMILIHAN UMUM KABUPATEN KUNINGAN. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

KELENGKAPAN ADMINISTRASI STANDAR OPERASIONAL PROSEDUR (SOP) 

PELAKSANAAN PERJALANAN DINAS DI LINGKUNGAN  

SEKRETARIAT KOMISI PEMILIHAN UMUM KABUPATEN KUNINGAN
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1 .  FORMAT NOTA DINAS 
 

           KOMISI PEMILIHAN UMUM 
             KABUPATEN KUNINGAN 
      Jalan. Jenderal Sudirman No. 80, Kuningan, 45511 
        
      Telp.....                                            Email..... 
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2 .  FORMAT SURAT TUGAS 

 

 

 

 

 
KOMISI PEMILIHAN UMUM 

KABUPATEN KUNINGAN 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

3 .  FORMAT SURAT PERJALANAN DINAS (SPD) 
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3 .  FORMAT SURAT PERJALANAN DINAS (SPD) 
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4 .  FORMAT NOTULENSI HASIL PERJALANAN DINAS 
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5 .  FORMAT LAPORAN PERJALANAN DINAS (DILENGKAPI BUKTI 
PENGELUARAN SEBAGAI LAMPIRAN) 
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6. FORMAT DAFTAR PENGELUARAN RIIL 
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7 .  FORMAT DAFTAR CEKLIST KELENGKAPAN ADMINISTRASI 

 

 

 

 

Ditetapkan di Kuningan 

                                                   Pada Tanggal  4 April 2022 

SEKRETARIS KOMISI PEMILIHAN UMUM 

KABUPATEN KUNINGAN, 

 

 

               ttd 

 

 

                                                                   ASEP PEPEN RUSPENDI 

 

 


