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Undang… 

 

 

 

KOMISI PEMILIHAN UMUM  

KABUPATEN MESUJI 

 

KEPUTUSAN SEKRETARIS KOMISI PEMILIHAN UMUM KABUPATEN MESUJI 

NOMOR :  04/HK.03.2/1811/2022 

TENTANG 

PEMBAGIAN KERJA DAN TANGGUNG JAWAB SEKRETARIAT KOMISI 

PEMILIHAN UMUM KABUPATEN MESUJI  

 

SEKRETARIS KOMISI PEMILIHAN UMUM KABUPATEN MESUJI, 

 

 
Menimbang : a. bahwa berdasarkan ketentuan Pasal 228, Pasal 229  

dan Pasal 230 Peraturan Komisi Pemilihan Umum 

Nomor 14 Tahun 2020 tentang Tugas, Fungsi, Susunan 

Organisasi dan Tata Kerja Sekretariat Jenderal Komisi 

Pemilihan Umum, Sekretariat Komisi Pemilihan Umum 

Provinsi, dan Sekretariat Komisi Pemilihan Umum 

Kabupaten/Kota yang menyatakan tugas, fungsi dan 

wewenang KPU Kabupaten/Kota; 

  b. bahwa dalam rangka mendukung kelancaran 

pelaksanaan tugas, fungsi dan wewenang KPU 

Kabupaten Mesuji didukung oleh Pegawai Pemerintah 

Non Pegawai Negeri (PPNPN); 

  c. bahwa berdasarkan pertimbangan sebagaimana 

dimaksud dalam huruf a dan huruf b, perlu 

menetapkan Keputusan Sekretaris Komisi Pemilihan 

Umum Kabupaten Mesuji tentang Pembagian Tugas 

dan Tanggung Jawab Sekretariat Komisi Pemilihan 

Umum Kabupaten Mesuji. 

Mengingat : 1. Undang-Undang Nomor 5 Tahun 2014 tentang 

Aparatur Sipil Negara (Lembaran Negara Republik 

Indonesia Tahun 2014 Nomor 6, Tambahan Lembaran 

Negara Republik Indonesia Nomor 5494); 

  2. Undang-Undang Nomor 1 Tahun 2015 tentang 

Penetapan Peraturan Pemerintah Pengganti Undang-
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Kota… 

   Undang Nomor 1 Tahun 20I4 tentang Pemilihan 

Gubernur, Bupati, dan Walikota Menjadi Undang-

Undang (Lembaran Negara Republik Indonesia Tahun 

20l5 Nomor 23, Tambahan Lembaran Negara Republik 

Indonesia Nomor 5656) sebagaimana telah diubah 

beberapa kali terakhir dengan Undang-Undang Nomor 

6 Tahun 2020 tentang Penetapan Peraturan Pemerintah 

Pengganti Undang-Undang Nomor 2 Tahun 2020 

tentang Perubahan Ketiga Atas Undang-Undang Nomor 

1 Tahun 2015 tentang Penetapan Peraturan Pemerintah 

Pengganti Undang-Undang Nomor 1 Tahun 2014 

tentang Pemilihan Gubernur, Bupati, Dan Walikota 

Menjadi Undang-Undang Menjadi Undang-Undang 

(Lembaran Negara Republik Indonesia Tahun 2020 

Nomor 193, Tambahan Lembaran Negara Republik 

Indonesia Nomor 6547); 

  3. Undang-Undang Nomor 7 Tahun 2017 tentang 

Pemilihan Umum (Lembaran Negara Republik 

Indonesia Tahun 2017 Nomor 182, Tambahan 

Lembaran Negara Republik Indonesia Nomor 6109); 

  4. Peraturan Komisi Pemilihan Umum Nomor 8 Tahun 

2019 tentang Tata Kerja Komisi Pemilihan Umum 

Komisi Pemilihan Umum Provinsi dan Komisi Pemilihan 

Umum Kabupaten/Kota (Berita Negara Republik 

Indonesia Tahun 2019 Nomor 320), sebagaimana telah 

beberapa kali diubah, terakhir dengan Peraturan 

Komisi Pemilihan Umum Nomor 4 Tahun 2021 tentang 

Perubahan Ketiga atas Peraturan Komisi Pemilihan 

Umum Nomor 8 Tahun 2019 tentang Tata Kerja Komisi 

Pemilihan Umum, Komisi Pemilihan Umum Provinsi 

dan Komisi Pemilihan Umum Kabupaten/Kota (Berita 

Negara Republik Indonesia Tahun 2021 Nomor 786); 

  5. Peraturan Komisi Pemilihan Umum Nomor 14 Tahun 

2020 tentang Tugas, Fungsi, Susunan Organisasi dan 

Tata Kerja Sekretariat Jenderal Komisi Pemilihan 

Umum, Sekretariat Komisi Pemilihan Umum Provinsi, 

dan Sekretariat Komisi Pemilihan Umum Kabupaten/
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   Kota (Berita Negara Republik Indonesia Tahun 2020 

Nomor 1236); 

  6. Keputusan Sekretaris Jenderal Komisi Pemilihan 

Umum Republik Indonesia Nomor: 652/SDM.0l-

Kpt/05/SJ/VI/2021 Tentang Petunjuk Teknis 

Pengangkatan Pegawai Pemerintah Non Pegawai Negeri 

pada Sekretariat Jenderal Komisi Pemilihan Umum, 

Sekretariat Komisi Pemilihan Umum Provinsi, Dan 

Sekretariat Komis Pemilihan Umum Kabupaten/Kota; 

 

MEMUTUSKAN: 

Menetapkan  : KEPUTUSAN KOMISI PEMILIHAN UMUM KABUPATEN 

MESUJI TENTANG PEMBAGIAN KERJA DAN 

TANGGUNG JAWAB SEKRETARIAT KOMISI 

PEMILIHAN UMUM KABUPATEN MESUJI. 

KESATU  : Menyusun daftar pembagian tugas dan tanggung jawab 

pegawai Sekretariat Komisi Pemilihan Umum 

Kabupaten Mesuji sebagaimana tercantum dalam 

lampiran keputusan ini. 

KEDUA  : Hal – hal yang belum diatur dalam keputusan ini 

sepanjang berkenaan pembagian tugas dan tanggung 

jawab berpedoman kepada ketentuan peraturan dan 

perundang-undangan yang berlaku. 

KETIGA  : Keputusan ini mulai berlaku pada tanggal ditetapkan 

ditetapkan. 

 

Ditetapkan di Brabasan 

pada tanggal 20 Januari 2022 

 

SEKRETARIS KOMISI PEMILIHAN UMUM 

KABUPATEN MESUJI, 

     

   ttd. 

 

IKLAS SETIA
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LAMPIRAN 

KEPUTUSAN KOMISI PEMILIHAN UMUM 

KABUPATEN MESUJI 

NOMOR : 03/HK.03.2/1811/2022 

TENTANG 

PEMBAGIAN KERJA DAN TANGGUNG 

JAWAB SEKRETARIAT KOMISI 

PEMILIHAN UMUM KABUPATEN MESUJI 

 

 
 

PEMBAGIAN KERJA DAN TANGGUNG JAWAB  

SEKRETARIAT KOMISI PEMILIHAN UMUM KABUPATEN MESUJI 

 

Pembagian Tugas dan Tanggung Jawab Subbagian Hukum dan SDM 

1. Dovan Ardiantara, S.H  

Uraian Pekerjaan : 

- Pengelola Web JDIH dan Akun Media Sosial JDIH 

- Pembuat Berita Acara  dan Surat Keputusan 

- Penyaji Peraturan perundang-undangan dan mengelola administrasi 

hukum 

Tugas tambahan: 

- Pengelola SMART dan E Monev Bapennas 

2. Muhammad Nasir, S.H. 

Uraian Pekerjaan : 

- Pengelola Web JDIH dan Akun Media Sosial JDIH 

- Membuat Berita Acara  dan Surat Keputusan 

- Penyaji Peraturan perundang-undangan mengelola administrasi 

hukum 

3. Ririn Anggiyah, S.Pd. 

Uraian Pekerjaan : 

- Pengelola Web JDIH dan Akun Media Sosial JDIH  

- Membuat BA dan SK 

- Penyaji Peraturan perundang-undangan mengelola administrasi 

hukum 
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Pembagian Tugas dan Tanggung Jawab Subbagian Teknis Penyelenggaraan 

Pemilu, Hubungan dan Partisipasi Masyarakat 

1. Mardhatil Hasanah, S.I.P. 

Uraian Pekerjaan : 

- Admin aplikasi SIAP (Sistem Informasi Absensi Pegawai) 

- Mengelola akun media sosial KPU Kabupaten Mesuji 

- Penyusun bahan sosialisasi Pemilu dan Pemilihan 

- Pemeriksa laporan kegiatan sub bagian teknis dan Hupmas 

2. Nur Hardiyanto, S.I.P. 

Uraian Pekerjaan : 

- Pejabat Pengadaan Barang dan Jasa (PBj) 

- Operator Sistem Rencana Umum Pengadaan 

- Operator SAS 

- Administrasi surat dan Laporan Keuangan 

3. Wahyu Hidayat, S.Pd. 

Uraian pekerjaan : 

- Mengelola akun media sosial KPU Kabupaten Mesuji 

- Penyusun bahan sosialisasi Pemilu dan Pemilihan 

- Pengelola PPID 

- Menyusun laporan kegiatan sub bagian teknis 

 

Pembagian Tugas dan Tanggung Jawab Subbagian Perencanaan, Data dan 

Informasi 

1. Okta Purnama, S.I.P. 

Uraian Pekerjaan : 

- Operator Sidalih/Pemutakhiran Data/Daftar Pemilih Berkelanjutan 

- Operator Sistem Penyelenggaraan Intern Pemerintah (SPIP) 

2. Ravika Duri Ramadani 

Uraian Pekerjaan : 

- Administrasi Surat Masuk dan Surat Keluar 

- Membantu Operator Sidalih dalam Pemutakhiran Data/Daftar 

Pemilih Berkelanjutan 
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Pembagian Tugas dan Tanggung Jawab Subbagian Perencanaan, Data dan 

Informasi 

3. Erwanto, A.Md. 

Uraian Pekerjaan : 

- Membantu Operator Sidalih dalam Pemutakhiran Data/Daftar 

Pemilih Berkelanjutan 

 

Pembagian Tugas dan Tanggung Jawab Subbagian Keuangan, Umum dan 

Logistik 

1. Mulia Agisni, S.I.P. 

Uraian Pekerjaan : 

- Membuat Laporan Kinerja (Lakip) dan 

- Membuat Renstra  

- Membuat Revisi POK dan pagu minus 

- Melengkap berkas untuk pengajuan revisi DIPA ke Kanwil DJPb  

- Operator Aplikasi Gaji, SPAN dan E-LAKIP, Capaian output 

2. Dwi Apriyanto, A.Md. 

Uraian Pekerjaan : 

- Pengelola Aplikasi SIMPAW 

- Operator SIMAK BMN Persediaan dan SIMAN 

- Membuat Laporan BMN 

- Membuat desain akun media sosial KPU Kabupaten Mesuji 

3. Ito Sanjaya 

Uraian Pekerjaan : 

- Petugas Pengamanan Dalam KPU Kabupaten Mesuji  

4. Mugi Rahayu 

Uraian Pekerjaan : 

- Petugas Pengamanan Dalam KPU Kabupaten Mesuji  

- Membantu administrasi persuratan subbag Keuangan, umum dan 

logistik 

5. Ari Efendi 

Uraian Pekerjaan : 

- Petugas Pengamanan Dalam 

6. Ahmad Sayfuddin, S.Pd. 

Uraian Pekerjaan : 

- Sebagai pramubakti KPU Kabupaten Mesuji 
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Pembagian Tugas dan Tanggung Jawab Subbagian Keuangan, Umum dan 

Logistik 

7. Dewi Fatimah, S.E. 

Uraian Pekerjaan : 

- Sebagai pramubakti KPU Kabupaten Mesuji 

8.    Dwi Aditya Sahril, S.Kom. 

Uraian Pekerjaan : 

- Supir 

 

 

Ditetapkan di Brabasan 

pada tanggal 20 Januari 2022 

 

SEKRETARIS KOMISI PEMILIHAN UMUM 

KABUPATEN MESUJI, 

     

ttd. 

 

IKLAS SETIA 
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