
I SALINAN I 


KOMISI PEMILIHAN UMUM 

KABUPATENKARANGANYAR 


KEPUTUSAN SEKRETARIS KOMISI PEMILIHAN UMUM 

KABUPATEN KARANGANYAR 


NOMOR 29 TAHUN 2026 


TENTANG 


PENETAPAN STANDAR OPERASIONAL PROSEDUR 
PENGUNGGAHAN PRODUK HUKUM KE LAMAN JARINGAN DOKUMENTASI 

DAN INFORMASI HUKUM KOMISI PEMILIHAN UMUM KABUPATEN KARANGANYAR 

SEKRETARIS KOMISI PEMILIHAN UMUM KABUPATEN KARANGANYAR, 

Menimbang a. bahwa berdasarkan Peraturan Komisi Pemilihan 

Umum Nomor 16 Tahun 2024 tentang Jaringan 

Dokumentasi dan Informasi Hukum Komisi 

Pemilihan Umum, disebutkan bahwa Jaringan 

Dokumentasi dan Informasi Hukum pada Komisi 

Pemilihan Umum Kabupaten berfungsi sebagai 

sarana penyediaan informasi hukum dan penyajian 

dokumentasi produk hukum; 

b. bahwa untuk mewujudkan pelaksanaan 

pengunggahan produk hukum ke laman Jaringan 

Dokumentasi dan Informa si Hukum di Komisi 

Pemilihan Umum Kabupaten Karanganyar yang 

efektif dan efisien, perlu menetapkan Standar 

Operasional Prosedur pengunggahan produk 

hukum ke laman Jaringan Dokumentasi dan 

Informasi Hukum (JDIH); 



c. 

1. 

2. 

14 
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KOMISI PEMILIHAN UMUM KABUPATEN 

KARANGANYAR. 

KESATU Menetapkan Standar Operasional Prosedur 

Pengunggahan Produk Hukum ke Laman Jaringan 

Dokumentasi dan Informasi Huk u m Komisi Pemilihan 

Umum Kabupaten Karanga nya r , sebagaimana 

tercantum dalam Lampiran ya ng merupakan ba gian 

tidak terpisahkan dari Keputusa n ini. 

KEDUA Standa r Operasional Prosedur sebagaimana dimaksud 

dalam Diktum KESATU, seba gai pedolnan da lam 

pengun ggahan produk-produ k hukum ke laman 

Jaringan Dokumentasi Dan Informasi Hukum Komisi 

Pemilihan Umum Kabupaten Karanganyar. 

KETIGA Pada saat Keputusan ini mulai berlaku, maka 

Keputusan Sekretaris Komisi Pemilihan Umum 

Kabupa ten Karanganyar Nomor 39 /HK.03 .2­

Kpt / 3313/Sek-Kab/X/2020 tentang Penetapan 

Prosedur Standar Opera sional Pengunggahan Produk 

Hukum ke Laman Jaringan Dokumenta si dan 

Informa si Hukum, dicabut da n d inyata ka n t idak 

berlaku . 

KEEMPAT Keputusan ini mulai berlaku pada ta nggal diteta pka n . 

Ditetapkan di Karanganya r 

pada tanggal 25 Maret 2026 

SEKRETARIS KOMISI PEMILIHAN UMUM 
KABUPATEN KARANGANYAR, 

t td . 

WIDY HARGUS KISTYANTO 

Salinan sesua i den gan a slinya 
SEKRETARIAT KOMISI PEMILIHAN UMUM 
KABU ANGANYAR 
Pit. ian Teknis Penyelenggaraan 

PeJ.ff!:;rt:::F~=.:l· 



1. 

2. 

saat 
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B. ALUR KERJA PUBLIKASI PRODUK HUKUM DIGITAL 

I Prod~k HUkum -l
L Ditetapkan 

--~ 

I Verifikasi & Validasi Dokumen I 
(keabSahan, kelengkapan, 
kesesuaian, kejelasan versi ~ _ ~naJ)_ I 

,------ --- -

Pemberian Metadata 
(judul, nomor, tahun, jenis, 

kata kunci, status, teks, 
monografi, lokasi, 
penandatangan)

'----- -1­

r--Pe~setujuan Publikasi l 
(oleh PimPinan/Penanggunj 

jawab)
I ____ 

1 

r
- Unggahke Website/JDIH 
l 
(pastikan file dapat diakses 

dan diunduh) 
~-- -- --­

----- ~ 
Diseminasi Informasi 

(media sosiall infografis I 
kanal resmi) ~ - ' 

1 
I M~nitoring & Ev~a-;- lI (cek akses, update jika ada 

perubahan) 

Ditetapkan di Karanganyar 
pada tanggal 25 Maret 2026 

SEKRETARIS KOMISI PEMILIHAN UMUM 
KABUPATEN KARANGANYAR, 

ttd. 

WIDY HARGUS KISTY ANTO 

Salinan sesuai den gan aslinya 
SEKRETARIAT KOMISI PEMILIHAN UMUM 
KAB RANGANYAR 
PI gian Teknis Penyelenggaraan 
p 
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C. STANDAR OPERASIONAL PROSEDUR PENGUNGGAHAN PRODUK HUKUM KE LAMAN JARINGAN DOKUMENTASI 

DANINFORMASIHUKUM 

Mutu Baku 

Kepala 

Pelaksana 

Kepala Su b 
Sub 

Timbagian yang
KegiatanNo b agi an 

OutputStaf telmis Kelengkapan waktuKPUmembidangi
unit 

JDIHbagian 
kerja 

hukum 
pengusul 


Menyampaikan 


Nota Dinas 


untuk 


penerbitan 


1 1 hari 


hukum ke 


Nota Dinassalinan produk 

laman J DIH 

KPU 

Karanganyar 

Menyampaikan Pennohonan 


pennohonan 
 penerbitan 
1 hari2 

salinan 


salinan produk 


penerbitan 

produk 
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Pelaksana Mu tu Baku 

No K giatan 

hukum untuk 

Kepala 

Sub 

bagian 

un it 

kerja 

pengusul 

Kepala Sub 

bagian yang 

membidangi 

bagian 

hukum 

KPU Staf 

Tim 

teknis 

JDIH 

Kelengkapan 

hukum ke 

waktu Output 

3 

memperoleh 

persetujuan 

pimpinan 

Memberikan 

persetujuan 

penerbitan 

produk hukum 

Tidak 

, 

Ya 

. '"' 

laman JDIH 

KPU 

Karanganyar 

Form 

persetujuan 
1 jam 

Persetujuan 

penerbitan 

produk 

hukum di 

laman JDIH 

KPU 

Karanganyar 

,. Salinan 

4 

Memeriksa 

salinan produk 

hukum 

Salinan 

produ k 

hukum 

1 jam 

produk 

h ukum yang 

telah 

diperiksa 

5 MdRkll kRn "­ inan 30 Soft file 
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Pelaksana Mutu Baku 

Kepala 
Kepala Sub 

Sub 
bagian yang Tim 

No Kegiatan bagian 
membidangi KPU Staf teknis Kelengkapan waktu Output 

unit 
bagian JDIH 

kerja 
hukum 

pengusul 

produk hukum digital menit salinan 
produk produk 
hukum hukum 

Memeriksa Tidak 
keIengkapan 
dokumen 
produk hukum Produk 
yang akan 

Hasil hukum yang
diunggah ke 

scan 

laman JDIH 
produk siap 

6 
KPU 

hukum dan 1 jam diunggah ke 
" form laman JDIH 

Karanganyar 
persetujuan KPU 

dan Ya 
memberikan 

Karanganyar 

persetujuan 

Mengunggah Hasil scan Produ k 
produk hukum produk hukum 

7 ke laman JDIH • I­ hukum dan 1 jam terunggah di 
KPU form laman JDIH 
Karan~c:u 1Yill jJt:l:setuj uan 
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Kepala 

Sub 

No Kegiatan bagian 

unit 

kerja 

pengusuI 

Pelaksana 

Kepala Sub 

bagian yang 

membidangi 

bagian 

hukum 

KPU 
 Staf 

Tim 

teknis 

JDIH 

Mutu Baku 

Kelengkapan waktu Output 

KPU 
Karanganyar 

Salinan sesuai dengan a slinya 
SEKRETARIAT KOMISI PEMILIHAN UMUM 
KABU NGANYAR 
PIt. ian Teknis Penyelenggaraan 
Pe 

Ditetapka n di Karanganyar 
pada tanggal 25 Maret 2026 

SEKRETARIS KOMISI PEMILIHAN UMUM 
KABUPATEN KARANGANYAR 

ttd. 

WIDY HARGUS KISTYANTO 


