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KOMISI PEMILIHAN UMUM

KABUPATEN NAGEKEO

KEPUTUSAN SEKRETARIS KOMISI PEMILIHAN UMUM

KABUPATEN NAGEKEO

NOMOR 16 TAHUN 2026

TENTANG

PENETAPAN STANDAR OPERASIONAL PROSEDUR (SOP) PENGAJUAN GAJI

APARATUR SIPIL NEGARA (ASN) PADA LINGKUP SEKRETARIAT KOMISI

PEMILIHAN UMUM KABUPATEN NAGEKEO

SEKRETARIS KOMISI PEMILIHAN UMUM KABUPATEN NAGEKEO,

Menimbang a. bahwa dalam rangka pelaksanaan pengajuan gaji Aparatur

Sipil Negara (ASN) Pada Lingkup Komisi Pemilihan Umum

Kabupaten Nagekeo maka perlu ditetapkan dengan Surat

Keputusan Sekretaris Komisi Pemilihan Umum Kabupaten

Nagekeo tentang Pengajuan pengajuan gaji Aparatur Sipil

Negara (ASN) Pada Lingkup Sekretariat Komisi Pemilihan

Umum Kabupaten Nagekeo;

bahwa berdasarkan pertimbangan sebagaimana dimaksud

dalam huruf a di atas, perlu menetapkan Keputusan

Sekretaris Komisi Pemilihan Umum Kabupaten Nagekeo

tentang Pengajuan pengajuan gaji Aparatur Sipil Negara

(ASN) Pada Lingkup Sekretariat Komisi Pemilihan Umum

Kabupaten Nagekeo;

Undang-Undang Nomor 17 Tahun 2003 tentang Keuangan

Negara (Lembaran Negara Republik Indonesia Tahun 2003

Nomor 47, Tambahan Lembaran Negara Republik Indonesia

Nomor a286h

Undang-Undang Nomor 1 Tahun 2OO4 tentang

Perbendaharaan Negara (Lembaran Negara Republik

Mengingat : 1

b

2

Jdih.kpu.ngk.go.id



3

-2-

Indonesia Tahun 2OO4 Nomor 5, Tambahan l,embaran

Negara Republik Indonesia Nomor a355);

Undang-Undang Nomor 2O Tahun 2023 tentang Aparatur

Sipil Negara (Lembaran Negara Republik Indonesia Tahun

2423 Nomor 1 a 1) ;

Peraturan Pemerintah Nomor 5 Tahun 2024 tentang

Perubahan Kesembilan Belas atas Peraturan Pemerintah

Nomor 7 Tahun 1977 tentang Peraturan Gaji Pegawai Negeri

Sipil (Lembaran Negara Republik Indonesia Tahun 2024

Nomor 15);

Peraturan Pemerintah Nomor 17 Tahun 2O2O tentang

Perubahan atas Peraturan Pemerintah Nomor 11 Tahun 2017

tentang Manajemen Pegawai Negeri Sipil (Lembaran Negara

Republik Indonesia Tahun 2O2A Nomor 68, Tambahan

l,embaran Negara Republik Indonesia Nomor 6a77);

Peraturan Pemerintah Nomor 49 Tahun 2Ol8 tentang

Manajemen Pegawai Pemerintah dengan Perjanjian Kerja

(Lembaran Negara Republik Indonesia Tahun 2018 Nomor

224, Tambahan I-embaran Negara Republik Indonesia Nomor

626a1;

Peraturan Presiden Nomor 10 Tahun 2024 tentang

Penyesuaian Gqii Pokok Pegawai Negeri Sipil Menurut

Peraturan Pemerintah Nomor 15 Tahun 2Ol9 tentang

Perubahan Kedelapan Belas atas Peraturan Pemerintah

Nomor 7 Tahun 1977 tentang Peraturan Gqji Pegawai Negeri

Sipil ke Dalam Gaji Pokok Pegawai Negeri Sipil Menurut

Peraturan Pemerintah Nomor 5 Tahun 2024 Tentang

Perubahan Kesembilan Belas atas Peraturan Pemerintah

Nomor 7 Tahun 1977 Tentang Peraturan Gaji Pegawai Negeri

Sipil (Lembaran Negara Republik Indonesia Tahun 2024

Nomor 23);

Peraturan Presiden Nomor 11 Tahun 2A24 tentang

Perubahan atas Peraturan Presiden Nomor 98 Tahun 2O2A

tentang Peraturan Gaji dan Ttrnjangan Pegawai Pemerintah

dengan Peq'anjian Kerja (Lembaran Negara Republik

Indonesia Tahun 2024 Nomor 24);

Peraturan Menteri Keuangan Nomor 107 Tahun2O24 tentang
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Menetapkan

KESATU

KEDUA

KETIGA

-3-

Perubahan Atas Peraturan Menteri Keuangan Nomor 62

Tahun 2023 tentang Perencanaan Anggaran, Pelaksanaan

Anggaran Serta Akuntansi dan Pelaporan Keuangan (Berita

Negara Republik Indonesia Tahun 2024 Nomor 1082);

Salinan sesuai dengan aslinya
SEKRETARIAT KOMISI PEMILIHAN UMUM
KABUPATEN NAGEKEO
Kepala Sub Bagian Teknis Penyelenggaraan
Pemilu, Partisipasi dan Hubungan
Masvarakat

KIemen us Diba Karo

MEMUTUSI(AN:

KEPUTUSAN SEKRETARIS KOMISI PEMILIHAN UMUM

KABUPATEN NAGEKEO TENTANG PENETAPAN STANDAR

OPERASIONAL PROSEDUR (SOP) PENGAJUAN GAJI APARATUR

SIPIL NEGARA (ASN) PADA LINGKUP SEKRETARIAT KOMISI

PEMILIHAN UMUM KABUPATEN NAGEKEO.

Menetapkan Standar Operasional Prosedur (SOP) pengajuan gaji

Aparatur Sipil Negara (ASN) Pada Lingkup Sekretariat Komisi

Pemilihan Umum Kabupaten Nagekeo, sebagaimana tercantum

dalam Lampiran Keputusan yang merupakan bagian tidak

terpisahkan dari Keputusan ini;

Standar Operasional Prosedur sebagaimana dimaksud dalam

Diktum KESATU sebagai pedoman dalam pengajuan gaji Aparatur

Sipil Negara (ASN) Pada Lingkup Sekretariat Komisi Pemilihan

Umum Kabupaten Nagekeo;

Keputusan ini mulai berlaku pada tanggal ditetapkan.

Ditetapkan di : Mbay
pada tanggal : 20 Februari 2026

SEKRETARIS KOMISI PEMILIHAN UMUM
KABUPATEN NAGEKEO,

ttd

FITALIS LADO
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LAMPIRAN
KEPUTUSAN SEKRETARIS KOMISI PEMILIHAN UMUM
KABUPATEN NAGEKEO
NOMOR 16 TAHUN 2026
TENTANG PENETAPAN STANDAR OPERASIONAL
PROSEDUR PENGAJUAN GAJI APARATUR SIPIL NEGARA
(ASN) DI LINGKUP SEKRETARIAT KOMISI PEMILIHAN
UMUM KABUPATEN NAGEKEO

KoMrst

a

.a

STANDAR OPERASIONAL PROSEDUR

KOMISI PEMILIIIAN TIMTIM KABUPATEN NAGEKDO
TENTANG

PENGA"IUAIT GA.II APARATUR SIPIL NEGARA (ASN) DI LINGKUP
SEKRETARIAT KOMISI PEMILIIIAIT UMUM I(ABUPATEN NAGEKEO

KOMISI PEMILIHAN I'MUM KABUPATEN NAGEKEO

JALAN DEtrII SARTIKA, KELURAIIAIT DANGA, KECAMA,TAN AISESA
Emall: nagekeokpuS@mail. com

KABUPATEIT NAGEKEO

Jdih.kpu.ngk.go.id



ffi
KOMISI PEMILIHAN UMUM KAEUPATEI{ I{AGEKEO

SEI(RETARIS I(OMISI PEMILIHAN UMUM KABUPATEN

NAGEKEO

1 Undang-Undang Nomor 17 Tahun 2003

Keuangan Negara {Lembaran Negara

lndonesia Tahun 2003 Nomor 47, Tambahan

Lembaran Negara Republik lndonesia No

42861;

t{oMoR soP : 16 Tahun 2026

TGL PEMBUATAN : 20 Februari 2025

T6t.REVtSt

TGL EFEKTIF

DISAHKAN OI.EH
Sekretaris Komisi Pemilihan Umum

Kabupaten Nagekeo

Ttd

NAMA SOP

Fitalis Lado

N r P. 197 2 0715 2007 A7tozt
Pengajuan Gaji Aparatur Sipil Negara (ASN) pada

Lingkup Sekretariat Komisi Pemilihan Umum

Kabupaten Nagekeo

1. Memahami prosedur pengajuan Gaji Aparatur Sipil Negara (ASN)

2 Undang-Undang Nomor 1 Tahun 2004 tentang

Perbendaharaan Negara (Lembaran Negara

Republik lndonesia Tahun 2OO4 Nomor 5,

Tambahan Lembaran Negara Republik lndonesia

Nomor 4355);

2. Memahami regulasi yang berkaitan dengan tata cara pengajuan

Gaji Aparatur Sipil Negara (ASN)

3 Undang-Undang Nomor 20 Tahun 2023 tentang

Aparatur Sipil Negara (Lembaran Negara

Republik lndonesia Tahun 2023 Nomor 141,

Tambahan Lembaran Negara Republik lndonesia

Nomor 5897);

3. Mampu berkoordinasi dengan instansi terkait

4 Peraturan Pemerintah Nomor 49 Tahun 2018

tentang Manajemen Pegawai Pemerintah

dengan Perjanjian Kerja (Lembaran Negara

Republik lndonesia Tahun 2018 Nomor 224,

Tambahan Lembaran Negara Republik lndonesia

Nomor 5264);

5 Peraturan Pemerintah Nomor 17 Tahun 2020

tentang Perubahan atas Peraturan Pemerintah

Nomor 11 Tahun 2017 tentang Manajemen

Pegawai Negeri Sipil {Lembaran Negara Republik

lndonesia Tahun 2020 Nomor 68, Tambahan

Lembaran Negara Republik lndonesia Nomor

6477ll;

5 Peraturan Pemerintah Nomor 5 Tahun 2024

tentang Perubahan Kesembilan Belas atas

Peraturan Pemerintah Nomor 7 Tahun 1977

tentang Peraturan Gaji Pegawai Negeri Sipil

(Lembaran Negara Republik lndonesia Tahun

2024 Nomor 15);

7 Peraturan Presiden Nomor 10 Tahun 2024

tentang Penyesuaian Gaji Pokok Pegawai Negeri

Sipil Menurut Peraturan Pemerintah Nomor 15

Tahun 2019 tentang Perubahan Kedelapan Belas

atas Peraturan Pemerintah Nomor 7 Tahun 1977

tentang Peraturan Gaji Pegawai Negeri Sipil ke

Dalam Gaji Pokok Pegawai Negeri Sipil Menurut

Peraturan Pemerintah Nomor 5 Tahun 2024

Tentang Perubahan Kesembilan Belas atas

Peraturan Pemerintah Nomor 7 Tahun 1977

Tentang Peraturan Gaji Pegawai Negeri Sipil

(Lembaran Negara Republik lndonesia Tahun

2024 Nomor 23);

DASAR HUKUM: lxununms PEIAKSANA:
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8 Peraturan Presiden Nomor 11 Tahun ZOZ4

tentang Perubahan atas Peraturan

Nomor 98 Tahun 2020 tentang Peraturan

dan Tunjangan Pegawai Pemerintah

Perjanjian Kerja (Lembaran Negara

lndonesia Tahun 2024 Nomor 24);

9 Peraturan Menteri Keuangan Nomor 7O7 fa
2024 tentang Perubahan Atas Peraturan

Keuangan Nomor 62 Tahun 2023 tenta

Perencanaan Anggaran, Pelaksanaan Anggaran

Serta Akuntansi dan Pelaporan Keuangan (Berita

Negara Republik lndonesia Tahun 2024

1082).

1.. Daftar Nominatif Pegawai

2. Komputer/laptop/p rinter/scan ner

3. Jaringan internet

4. AplikasiGaji Satker

5. AplikasiGPP Desktop

6. AplikasisAKfl

- Data-data Pendukung (Daftar Rekapan Gaji, Daftar Gaji Pegawai

'' Golong"n, Halaman Luar Daftar Pegawai)

Apabila SOP ini tidak dilaksanakan dengan tepat

waktu akan mengakibatkan terlambatnya

pembayaran Gaji Pegawai

1 Daftar Perubahan Pegawai

2 Surat Perintah Pembayaran (SPP)

3 Surat Perintah Membayar (SPM)

4 Surat Setoran Pajak (SSP)

5 Arsip Data Komputer (ADK)

5 Surat Perintah Pencairan Dana

KETERKAITAN: PERATATAN/PERTENGKAPAN :

PERINGATAN: PENCATATAN DAN PENDATAANI

Jdih.kpu.ngk.go.id



BAGAN ALUR SOP PENGAJUAN GAJI ASN (PPPK}

No l(EGIATAN

PELAl(SANA MUru BAKU

KETESANGANKASUBBAG SOM
PPABIPI

OPERATOR

BEHDAHARA

PEI{GEtUARAN
PPl( PPSPM KPPN KEIfNG]GPAN WAKTU OUTPUT

7.
Kasubbag SDM memberikan data pegawai yang

mengalami perubahan kepada PPABP r@ Daftar nominatif pegawai terbaru 30 menit Daftar Perubahan pegawai
dilengkapi dengan buki

duku ns

2.
PPABP membuat dan memproses rekapan daftar gaji

termasuk daftar perubahan pegawai serta potongan gaji
I Laptop. iaringan internet, printer, Aplikasi GPP

Desktop
2 jam

Oaftar Rekapan Gajl, Daftar Gaji Pegawai

Golongan, Halaman Luar Daftar Pegawai

Arsip Data Komputer

(ADK)

-3.
PPABP melakukan persetujuan dan mengirimkan ADK

Gaji kepada PPSPM melalui Aplikasi GPP Desktop II
Laptop, jaringan internet, printer, Aplikasi GPP

Desktop
2 menit

Daftar Rekapan Gaji, Daftar Gaji Pegawai

Golongan, Halaman Luar Daftar Pegawai

Arsip Data Komputer

(ADK)

PPSPM melakukan pengujian dan Persetujuan ADK Gaji
Laptop, jaringan internet, printer, Aplikasi GPP

Desktop
5 menit

Daftar Rekapan Gaji, Daftar Gaji Pegawai

Golongan, Halaman Luar Daftar Pegawai

Arsip Data Komputer

(ADK}

5.
ADK Gaji yang telah disetujui oleh PPABP dan PPSPM

dlcetak, ditandatangani dan di scan

Laptop, jaringan internet, printer, Aplikasi GPP

Desktop, Scanner
5 menit

Daftar Rekapan Gaji, Daftar Gaji Pegawai

Golongan, Halaman Luar Daftar Pegawai

Arsip Data Komputer

(ADK) dan Print out

A

Dokumen ADK Gaji yang dihasilkan di Aplikasi GPP

Desktop dikirim ke PPABP untuk dikirimkan ke KPPN

melalui Aplikasi Gajiweb
Laptop, iaringan internet. Aplikasi GPP Desktop 20 menit

Daftar Rekapan Gaji, oaftar Gaji Pegawai

Golongan, Halaman Luar Daftar Pegawai

Arsip Data Komputer

(ADK)

7

yang oleh KPPN dilanjutkan

perekaman dan pembuatan SPP oleh Operator pada Laptop, jaringan internet, Aplikasi SAKTI, SPP 10 Menit SPP dan Lampiran SPP
Modul Xomitmen dan

Modul Pembayaran

8

Operator mengunggah dokumen pendukung dari Aplikasi

GPP Dekstop yang telah di scan sebelumnya dan

menambahkan penandatangan disetiap dokumen kepada

Bendahara Pengeluaran

Laptop, jaringan internet, Aplikasi SAKTI, Daftar

Rekapan 6ajl, Daftar Gaji Pegawai Golongan,

Halaman Luar Daftar Pegawai, Daftar Perubahan

Pegawai, Surat Setoran Pajak (SSPI

5 menit SPP dan Lampiran SPP
Arsip Data Komputer

(ADK}

I

Bendahara Pengeluaran melakukan persetujuan

dokumen pendukung dengan membubuhi tandatangan

elektronik dan mengkonfirmasi kepada PPK untuk

dilanjutkan proses validasi dan persetujuan f TI )AK

Laptop, iaringan internet, Aplikasi SAKTI, Daftar

Rekapan Gaji. Daftar Gaji Pegawai Golongan,

Halaman Luar Oaftar Pegawai, Daftar Perubahan

Pegawai, Surat Setoran Pajak {SsP}

5 menit SPP dan Lampiran SPP Modul Bendahara

10

PPK melakukan validasi dan persetujuan atas SPP yang

diajukan dengan membubuhi tanda tangan elektronik

serta memasukkan kode OTP dan menerbitkan SPM

untuk dilakukan pengujian oleh PPsPM

t -(
tA

I

I

I

NDAK

Laptop, jarlngan internet, Aplikasl SAKTI, Daftar

Rekapan Gajl, Daftar Gaji Pegawai Goloflgan,

Halaman Luar Daftar Pegawai. Daftar Perubahan

Pegawai, Surat Setoran Pajak {SSP)

20 menit SPM dan Lampiran SPM
Akun Validator, Menu

Modul Pembayaran

11

PPSPM melakukan validasi dan persetujuan atas SPM

yang diaJukan dengan membubuhi tanda tangan

elektronik serta memasukkan kode OTP dan

mengkonfirmasl kepada KPPN

t -(
YI nDh(

Laptop, jaringan internet, Aplikasi SAKTI, Daftar

Rekapan Gaji, Daftar Gaji Pegawai Golongan,

Halaman Luar Daftar Pegawai, Daftar Perubahan

Pagawai, Surat Setoran Pajak (SSP)

20 menit SPM dan Lampiran SPM
Akun Approval, Menu

Modul Pembayaran

72
KPPN melakukan penelitian dan pengujian secara

elektronik atas SPM yang disampaikan oleh PPSPM f Laptop, jaringan internet, Aplikasi SAKTI, Daftar

Rekapan Gaji, Daftar Gaji Pegawai Golongan,

Halaman Luar Daftar Pegawai, Daftar Perubahan

Pegawai, Surat Setoran Pajak {5SP}

1 Hari
SPM dan Lampiran SPM, Dokumen

Pendukung Lainnya

13 KPPN menerbitkan SP2D r Laptop, jaringan internet, Aplikasi SAKTI 1 Hari SP2D

74

PPSPM melakukan print out dan mengarsipkan SPP, SPM

dan Dokumen Pendukung Lainnya yang telah

tertandatangani secara elektronik dengan baik

Aplikasi SAKTI, Daftar Rekapan Gaji, Daftar Gaji

Pegawai Golongan, Halaman Luar Daftar Pegawai,

Daftar Perubahan Pegawai, Surat Setoran Pajak

(ssP)

20 menit

SPP. Lampiran SPP, SPM, Lampiran SPM,

Daftar Rekapan Gaji, Daftar Gaji Pegawai

Golongan, Halaman Luar Daftar Pegawai,

Daftar Perubahan Pegawai dan Surat

Setoran Pajak (SSP) yang telah

tertandatangani secara elektronik

I

L-

l
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BAGAN ATUR SOP PENGAJUAI{ GAJI ASN (PNS}

No KEGIATAN
MUTU BAXU

XEIf,NANGAI'IKasubag SOM
PPAB9/

OPERATOR

BETTIDAHANA

PENGEIUANAN
PPK PPSPM KPPN IGtTIiIGXAPAhI WATTU OUI?UT

7
Kasubbag sDM memberikan data pegawai yang Etr Daftar nominetif pagawai terbaru 30 menit Daftar Perubahan pegawai

dilengkapi deng:n h.*ti
dukune

2
PPABP membuat dan memproses rekapan daftar gaji

termasuk daftar perubahan pegawai serta potongan gaji
I Laptop, jaringan interne! Aplikasi Gaji Satker

Terpusat
30 menit

Daftar Rekapan caji, Daftar Gaji Pegawai

Golongan, Helaman Luar Daftar Pegawai

Arsip Data Kmprrter
(ADK}I I

3
PPABP menyetujui dan mengirimkan ADK Gaji k€pada

Bendahara Pengeluaran

T
Laptop, jarintan internet, Aplikasi Gaji Satker

Terpusat
2 menit

Daftar Rekapan Gaji, Daftar Gaji Pegawai

Golongan, Halaman luar Daftar Pegawai

Arsip Data Kmputa
(ADK}

4

Bendahara Pengeluaran melakukan persetujuan atas ADK

Gaji yang diajukan oleh PPABP lalu mengirimkannya

kembali kepada PPABP

L

]

Laptop, jarinSan internet, Aplikasi Gaji Satker

Terpusat
5 menit

Daftar Rekapan Gaji, oaftar Gaji Pegawai

Golongan, Halaman Luar Daftar Pegawai

Arsip Data Kmputer
(ADN

5
ADK Gaji yang telah disetujui oleh PPABp dan Eendahara

Pengeluaran dikirim kepada PP( melalui user ppABp
Ttl rAx

Laptop, jarinSan intarnet, AplikEsi Gaji Satker

Terpusat
5 menit

Daftar Rekapan Gaji, Daftar Gaji Pegawai

Golongan, Halaman Luar Daftar Pegawai

Arsip Data ftrnputer
(ADKI

6 PPK melakukan pengujian dan persetujuan ADK Gaji
I H \ Laptoo jaringan internet Adikasi G6ji Satker

Terpusat
20 menit

Daftar Rekapan Gaji, Daftar Gaji Pegawai

Golongan, Halaman Luar Daftar Pegawai

Arsip Data Komputer

(ADNv
7 PPSPM melakukan Pengujian dan Persetujuan ADK Gaji

YA

l-aptop, jaringan internet, AFllkasi 6aji Satker

Terpusat
20 menit

Daftar Rekapan Gaji, Daftar Gaji Pegawai

Golongan, Halaman Luar Dattar Pegawal,

Oaftar Perubahan Pegawal

Arsip DEta l(mputer
(ADN

8
ADK Gaji yang relah disetujui oleh ppspM dicetak,

ditandatangani dan di sGn

vl
Laptop, iaringan interne! printer, Aplikasi GPP

Deskop, Scanner
5 menit

Daftar Rekapan Gaii, Daftar Gaji Pegawai

Golongan, Halaman luar Dafta] Pegawai

Arsip Data Kmputer
(ADKI dan Print @t

9

yang telah disetujui oleh

dan pembuatan SPP oleh Operator pada Laptop, jaringan internet, Aplikasi SAKII, SPP 10 Menit SPP dan tampiran SPP
lvlodul Kornitm dan

Modd Pen$ayaran

10

Operator mengunggah dokumen pendukung dari Aplikasi

GPP Dekstop yang telah dt scan sebelumnya dan

menambahkan penandatangan disetlap dokumen kep€da

Bendahara Pengelueran

Laptop, jeringan interneL Aplikasi SAKTI, Daftar

RekaFn Gajl, Daft€r Gaji Pega$,ai Golongan,

Halaman Luar Daftar Pqgawai, DrRar Perubahan

Pegawai, Surat Setoran Pa.lak (SSP)

5 menit SPP dan [ampiran SPP
Arsip Data Komptner

(ADr0

11

Bendahara Peng€luaran melakukan persetujuan

dokumen pendukung dengan membubuhi tandatangan

elektronik dan mengkonfirmasi kepada pp( untuk

dilanjutkan proses validasi dan persetujuan T n DAK

Laptop, jaringan internet, Aplikasi SAfil, Daftar

Rekapan Gaji. Daftar Gaji Pagawai Golongan,

Halaman Lu8r Daftsr Pegawai, Daftar Perubahan

PeSrwai, Surat Setoran Pajak (SSP)

5 menit SPP dan Lampiran SPP Modtil Berdahara

t2

PPK melakukan validasi dan persetujuan atas Spp yang

diajukan dengan menggunakan tanda tangan elektronik

serta memasukkan kode OTP dan menerbitkan SpM

untuk dilakukan penSujian oleh PPSPM

t *(

rA ;1,.

Laptoo jarinSan internet, Aplikasi SAKTI, Daftar

Rekapan Gaji, Daftar Gaji P€gawai Golongan,

Halaman Luar Daftar Pegswai, Daftar Perubahan

Pegawai. SurEt Setoran Pejak (SSP)

20 menit SPM dan Lampiran SPM
Akun Velidet*, ilil}eru

Modul P€rnbayaran

13

PPSPlril mdakukan validasi dan persetujuan atas SpM

yang diajukan dengan menggunakan tanda tangan

elektronik serta memasukkan kode OTp dan

mengkonfirmasi kepada KPPN
v ;,.

Laptop, jeringan internet, Aplikasi sAKfl, DEftar

Rekapan 6aji, Daftar Gaji Pegawai Golongan,

Halaman Luar Daftar Pegawai, Daftar Perubahan

PeSawai, Surat Setoran Paiak (SSP)

20 menit SPM dan l-ampiran SPlvl
Akun Approval, Mnu
Modd Pefi$ayaran

L4
KPPN melakukan penelitian dan pengujian secara

elektronik atas SPM yang disampaikan oleh ppsplvl J Leptop, jarinSan internet, Aplikasi SAKTI, Daftar

Rekapan G6ji, Daftar Gaji Pegawai Golongan,

Halaman Luar Daftar Pegawai, Daftar Perubahan

Pegawai, Surat Settran Pajak (sSP)

I Hari
SPM dan Lampiran SPlr4, Dokumen

Pendukung l-ainnya

15 KPPN menerbitkan SP2D I Laptop, jaringan internet, Adikasi SAKTT 1 Hari SP2D

16

PPSPM melakukan print out dan mengarsipkan Spp, SpM

dan Dokumen Pendukung Lainnya yang telah

tertandatengani ssara elektronik dengan baik
@ Aplikasi SAfn, Daftar Rel€pan Gaji, Dattar Gaji

Pegawai Golongan. Halaman Luar Daftar Pegawai,

Dattar Perubahan PeBawai. Surat Setoran Pajak

(ssP)

20 menit

SPP. Lampiran SPP, SPM, Lampiran SPM,

Daftar Rekapan Gaji, Dattar Gaji Pegawai

Golongan, Halaman Luar Dattar Pegawai,

Daftar Perubahan Pegawai dan Surat

Setoran Pajak (SSP) yang telah

tertandatangani secara elektronik

I
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PENGESAHAN

1. Standar Operasional Prosedur ini dibuat untuk dilaksanakan setiap bagian sebagaimana struktur organisasi yang

telah ditetapkan.

2. Untuk mengantisipasi keadaan kahar, perubahanlrevisi dapat dilakukan selama pelaksanaan Standar Operasional

Prosedur ini.

3. Perubahan tidak berlaku untuk tahapan kegiatan yang sudah selesai dilaksanakan.

4. Perubahan terhadap ruang lingkup dan penanggungjawab kegiatan mengakibatkan Standar Operasional Prosedur

ini batal seluruhnya.

5. Dengan berakhirnya seluruh tahapan kegiatan Pengajuan Gaji ini, maka Standar Operasional Prosedur ini

dinyatakan tidak berlaku.

6. Standar Operasional Prosedur ini berlaku pada saat ditandatangani.

disahkan di r Mbay

pada tanggal : 20 Februari 2026

KoMrsr pEMrLr HAN, J,:liffiliorr* NAGEKEo

Ttd

Fitalis Lado

NrP.1972071s2007011021

Salinan sesuai dengan aslinya

SEKRETARIAT KOMISI PEMILIHAN UMUM

Penyelenggaraan

Hubungan MasyarakatPemilu,

Karo

Jdih.kpu.ngk.go.id


