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KOMISI PEMILIHAN UMUM 
KABUPATEN FLORES TIMUR 

 
 

 

KEPUTUSAN SEKRETARIS KOMISI PEMILIHAN UMUM 

KABUPATEN FLORES TIMUR 

NOMOR 14 TAHUN 2026 

TENTANG 

PENETAPAN URAIAN TUGAS DAN TANGGUNG JAWAB PEGAWAI  

PADA SEKRETARIAT KOMISI PEMILIHAN UMUM KABUPATEN FLORES TIMUR 

TAHUN 2026 

 

SEKRETARIS KOMISI PEMILIHAN UMUM KABUPATEN FLORES TIMUR, 
 

Menimbang : a. bahwa guna mendukung kebijakan, program, kegiatan  

pokok Komisi Pemilihan Umum Kabupaten Flores Timur 

Tahun 2026; 

b. bahwa dalam rangka kelancaran pelaksanaan tugas pokok 

dan fungsi Sekretariat Komisi Pemilihan Umum 

Kabupaten Flores Timur Tahun 2026, perlu adanya uraian 

tugas dan tanggung jawab yang jelas bagi setiap pegawai 

pada masing-masing subbagian; 

c. bahwa berdasarkan pertimbangan sebagaimana dimaksud 

pada huruf a dan huruf b di atas, perlu menetapkan 

Keputusan Sekretaris Komisi Pemilihan Umum Kabupaten 

Flores Timur tentang Penetapan Uraian Tugas dan 

Tanggung Jawab Pegawai pada Sekretariat Komisi 

Pemilihan Umum Kabupaten Flores Timur Tahun 2026; 
 

 

Mengingat : 1. Undang-Undang Nomor 7 Tahun 2017 tentang Pemilihan 

Umum (Lembaran Negara Republik Indonesia Tahun 2017 

Nomor 182, Tambahan Lembaran Negara Republik 

Indonesia Nomor 6109) sebagaimana telah diubah dengan 

Undang-Undang Nomor 7 Tahun 2023 tentang Penetapan 

Peraturan Pemerintah Pengganti Undang-Undang Nomor 

1 Tahun 2022 tentang Perubahan atas Undang-Undang 

Nomor 7 Tahun 2017 tentang Pemilihan Umum 

S A L I N A N 
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(Lembaran Negara Republik Indonesia Tahun 2023 Nomor 

54, Tambahan Lembaran Negara Republik Indonesia 

Nomor 6863); 

2. Peraturan Komisi Pemilihan Umum Nomor 8 Tahun 2019 

tentang Tata Kerja Komisi Pemilihan Umum, Komisi 

Pemilihan Umum Provinsi, dan Komisi Pemilihan Umum 

Kabupaten/Kota (Berita Negara Republik Indonesia Tahun 

2019 Nomor 320) sebagaimana telah beberapa kali diubah 

dengan Peraturan Komisi Pemilihan Umum Nomor 12 

Tahun 2023 tentang Perubahan Kelima atas Peraturan 

Komisi Pemilihan Umum Nomor 8 Tahun 2019 tentang 

Tata Kerja Komisi Pemilihan Umum, Komisi Pemilihan 

Umum Provinsi dan Komisi Pemilihan Umum 

Kabupaten/Kota (Berita Negara Republik Indonesia Tahun 

2023 Nomor 377); 

3. Peraturan Komisi Pemilihan Umum Nomor 21 Tahun 2023 

tentang Perubahan Kedua atas Peraturan Komisi 

Pemilihan Umum Nomor 14 Tahun 2020 tentang Tugas, 

Fungsi, Susunan Organisasi, dan Tata Kerja Sekretariat 

Jenderal Komisi Pemilihan Umum, Sekretariat Komisi 

Pemilihan Umum Provinsi, dan Sekretariat Komisi 

Pemilihan Umum Kabupaten/Kota ( Berita Negara 

Republik Indonesia Tahun 2023 Nomor 826). 

 
 

MEMUTUSKAN: 

 

Menetapkan : KEPUTUSAN SEKRETARIS KOMISI PEMILIHAN UMUM 

KABUPATEN FLORES TIMUR TENTANG PENETAPAN 

URAIAN TUGAS DAN TANGGUNG JAWAB PEGAWAI PADA 

SEKRETARIAT KOMISI PEMILIHAN UMUM KABUPATEN 

FLORES TIMUR TAHUN 2026 

 

KESATU : Menetapkan uraian tugas dan tanggung jawab pegawai 

pada sekretariat Komisi Pemilihan Umum Kabupaten 

Flores Timur sebagaimana terlampir dan merupakan 

bagian yang tidak terpisahkan dari Keputusan ini; 
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KEDUA 

 

: Segala pelaksanaan tugas dan tanggung jawab pegawai 

pada sekretariat Komisi Pemilihan Umum Kabupaten 

Flores Timur dibawa pengawasan dan monitoring Kepala 

Subbagian masing-masing; 

KETIGA : Hasil pelaksanaan tugas dan tanggungjawab masing-

masing pegawai pada Sekretariat Komisi Pemilihan Umum 

Kabupaten Flores Timur wajib dilaporkan kepada 

pimpinan; 

KEEMPAT : Keputusan ini mulai berlaku sejak tanggal ditetapkan dan 

apabila di kemudian hari ditemukan kekeliruan dalam 

penetapannya akan dilakukan perbaikan sebagaimana 

mestinya. 
         

 

 

 

 

 

 

 

 

Salinan sesuai dengan aslinya 
SEKRETARIAT KOMISI PEMILIHAN UMUM 
KABUPATEN FLORES TIMUR 
Kepala Subbagian Teknis Penyelenggaraan Pemilu, 
Partisipasi dan Hubungan Masyarakat, 
 

 
 
 
Mikhael Lamabelawa 
 

 

 

 

 

 

 

  

Ditetapkan di Larantuka 

pada tanggal  7 Januari 2026 
 

SEKRETARIS KOMISI PEMILIHAN UMUM 

KABUPATEN FLORES TIMUR, 

 

ttd. 

 

JERMIA ELIA DAVID LUASE 



LAMPIRAN I

KEPUTUSAN SEKRETARS KOMISI PEMILIHAN UMUM KABUPATEN FLORES TIMUR

NOMOR 14 TAHUN 2026

TENTANG

PENETAPAN URAIAN TUGAS DAN TANGGUNG JAWAB PEGAWAI PADA

SEKRETARIAT KOMISI PEMILIHAN UMUM KABUPATEN FLORES TIMUR TAHUN 2026

NO. URAIAN TUGAS DAN TANGGUNG JAWAB PENEMPATAN KET

1 2 4 5

1 Pengelolaan Data Kepegawaian 1. M. Isnain Sapoetry, S.Kom

2. Darius Parasian Harahap, S.Kom.

3. Fahmi Husaini Abdullah Yusuf, S.H.

2. Pengelolaan Data Nominatif Pegawai 1. Stefanus Serang Langoarang

2. Fahmi Husaini Abdullah Yusuf, S.H.

3. Maria Agustina Senona Puka, S.Pd.

3. Pengelolaan Sasaran Kinerja Pegawai (SKP) 1. M. Isnain Sapoetry, S.Kom

2. Stefanus Serang Langoarang

3. Darius Parasian Harahap, S.Kom.

4. Pengelolaan Pangkat dan Berkala PNS 1. M. Isnain Sapoetry, S.Kom

2. Stefanus Serang Langoarang

3. Darius Parasian Harahap, S.Kom.

5. Pengelolaan Daftar Hadir 1. Darius Parasian Harahap, S.Kom.

2. M. Isnain Sapoetry, S.Kom

3. Fahmi Husaini Abdullah Yusuf, S.H.

Penempatan Subbagian Hukum 

dan Sumber Daya Manusia

Penempatan Subbagian Hukum 

dan Sumber Daya Manusia

Penempatan Subbagian Hukum 

dan Sumber Daya Manusia

Penempatan Subbagian Hukum 

dan Sumber Daya Manusia

URAIAN TUGAS PEGAWAI SUBBAGIAN PADA HUKUM DAN SUMBER DAYA MANUSIA 

PADA SEKRETARIAT KOMISI PEMILIHAN UMUM KABUPATEN FLORES TIMUR TAHUN 2026

PELAKSANA/PENANGGUNGJAWAB

3

Penempatan Subbagian Hukum 

dan Sumber Daya Manusia

-i-



NO. URAIAN TUGAS DAN TANGGUNG JAWAB PENEMPATAN KET

1 2 4 5

PELAKSANA/PENANGGUNGJAWAB

3

6. Pengelolaan Daftar Urut Kepangkatan (DUK) 1. M. Isnain Sapoetry, S.Kom

2. Darius Parasian Harahap, S.Kom.

3. Fahmi Husaini Abdullah Yusuf, S.H.

7. Pengelolaan Kegiatan Apel 1. Maria Agustina Senona Puka, S.Pd.

2. Fahmi Husaini Abdullah Yusuf, S.H.

3. Darius Parasian Harahap, S.Kom.

8. Pengelolaan Aplikasi Simpel 1. Darius Parasian Harahap, S.Kom.

2. Fahmi Husaini Abdullah Yusuf, S.H.

3. Stefanus Serang Langoarang

9. Pengelolaan Aplikasi SiPleno 1. M. Isnain Sapoetry, S.Kom

2. Darius Parasian Harahap, S.Kom.

3. Maria Agustina Senona Puka, S.Pd.

10. Pengelolaan Aplikasi Simpeg Instansi 1. Fahmi Husaini Abdullah Yusuf, S.H.

2. Darius Parasian Harahap, S.Kom.

3. Stefanus Serang Langoarang

11. Pengelolaan Website dan Akun Media Sosial 1. Maria Agustina Senona Puka, S.Pd.

2. Fahmi Husaini Abdullah Yusuf, S.H.

3. Stefanus Serang Langoarang

12. Penyusunan Laporan PPID 1. Fahmi Husaini Abdullah Yusuf, S.H.

2. Maria Agustina Senona Puka, S.Pd.

3. M. Isnain Sapoetry, S.Kom

Penempatan Subbagian Hukum 

dan Sumber Daya Manusia

Penempatan Subbagian Hukum 

dan Sumber Daya Manusia

Penempatan Subbagian Hukum 

dan Sumber Daya Manusia

Penempatan Subbagian Hukum 

dan Sumber Daya Manusia

Penempatan Subbagian Hukum 

dan Sumber Daya Manusia

Penempatan Subbagian Hukum 

dan Sumber Daya Manusia

Penempatan Subbagian Hukum 

dan Sumber Daya Manusia

-ii-



NO. URAIAN TUGAS DAN TANGGUNG JAWAB PENEMPATAN KET

1 2 4 5

PELAKSANA/PENANGGUNGJAWAB

3

13. Penyusunan Laporan Pengelolaan Bakohumas 1. Maria Agustina Senona Puka, S.Pd.

2. Darius Parasian Harahap, S.Kom.

3. Stefanus Serang Langoarang

14. Penyusunan/Pengelolaan Daftar Informasi Publik 1. Maria Agustina Senona Puka, S.Pd.

2. Fahmi Husaini Abdullah Yusuf, S.H.

3. Darius Parasian Harahap, S.Kom.

15. Pengelolaan Aplikasi Siparmas 1. M. Isnain Sapoetry, S.Kom

2. Darius Parasian Harahap, S.Kom.

3. Stefanus Serang Langoarang

16. Pengarsipan dokumen pada subbagian 1. M. Isnain Sapoetry, S.Kom

2. Darius Parasian Harahap, S.Kom.

17.
Pengelolaan Data Tunjangan Kinerja dan 

Kartu Kendali
1. Stefanus Serang Langoarang

2. M. Isnain Sapoetry, S.Kom

Salinan sesuai dengan aslinya

SEKRETARIAT KOMISI PEMILIHAN UMUM

KABUPATEN FLORES TIMUR

Kepala Subbagian Teknis Penyelenggaraan Pemilu,

Partisipasi dan Hubungan Masyarakat, JERMIA ELIA DAVID LUASE

Mikhael Lamabelawa

SEKRETARIS KOMISI PEMILIHAN UMUM

KABUPATEN FLORES TIMUR,

Penempatan Subbagian Hukum 

dan Sumber Daya Manusia

ttd.

Penempatan Subbagian Hukum 

dan Sumber Daya Manusia

Penempatan Subbagian Hukum 

dan Sumber Daya Manusia

Penempatan Subbagian Hukum 

dan Sumber Daya Manusia

Penempatan Subbagian Hukum 

dan Sumber Daya Manusia

-iii-



LAMPIRAN II

KEPUTUSAN SEKRETARS KOMISI PEMILIHAN UMUM KABUPATEN FLORES TIMUR

NOMOR 14 TAHUN 2026

TENTANG

PENETAPAN URAIAN TUGAS DAN TANGGUNG JAWAB PEGAWAI PADA

SEKRETARIAT KOMISI PEMILIHAN UMUM KABUPATEN FLORES TIMUR TAHUN 2026

NO. URAIAN TUGAS DAN TANGGUNG JAWAB PENEMPATAN KET

1 2 3 4 5

1.
Penyusunan produk hukum pada subbagian Teknis  

Penyelenggaraan dan Hukum 
1. Mimi Normianti Unbanunaek, SH, M.Hum

2. Servasius Leo Doweng, S.H

2. 
Penyusunan Kronologi, Jawaban serta telaah aturan 

terkait permasalahan hukum
1. Mimi Normianti Unbanunaek, SH, M.Hum

2. Servasius Leo Doweng, S.H

3.
Pendokumentasian Produk Hukum pada KPU 

Kabupaten Flores Timur
1. Alexander Y. S Lelaona

2. Servasius Leo Doweng, S.H

4.

Penyusunan Abstrak Keputusan Ketua dan Sekretaris 

KPU Kabupaten Flores Timur guna keperluan publikasi 

pada website JDIH KPU Kabupaten Flores Timur

1. Mimi Normianti Unbanunaek, SH, M.Hum

2. Nidya Marlina Simbolon, S.Kom.

5.

Pembuatan Salinan Keputusan guna keperluan 

kelembagaan dan publikasi pada Website JDIH KPU 

Kabupaten Flores Timur 

1. Servasius Leo Doweng, S.H

2. Mimi Normianti Unbanunaek, SH, M.Hum

6.
Pengelolaan Website Jaringan Dokumentasi dan 

Informasi Hukum KPU Flotim
1. Mimi Normianti Unbanunaek, SH, M.Hum

2. Nidya Marlina Simbolon, S.Kom.

PELAKSANA/PENANGGUNGJAWAB

URAIAN TUGAS PEGAWAI SUBBAGIAN TEKNIS PENYELENGGARAAN PEMILU, PARTISIPASI DAN HUBUNGAN MASYARAKAT 

PADA SEKRETARIAT KOMISI PEMILIHAN UMUM KABUPATEN FLORES TIMUR TAHUN 2026

Subbagian Teknis Penyelenggaraan 

Pemilu, Partisipasi dan

 Hubungan Masyarakat

Subbagian Teknis Penyelenggaraan 

Pemilu, Partisipasi dan

 Hubungan Masyarakat

Subbagian Teknis Penyelenggaraan 

Pemilu, Partisipasi dan

 Hubungan Masyarakat

Subbagian Teknis Penyelenggaraan 

Pemilu, Partisipasi dan

 Hubungan Masyarakat

Subbagian Teknis Penyelenggaraan 

Pemilu, Partisipasi dan

 Hubungan Masyarakat

Subbagian Teknis Penyelenggaraan 

Pemilu, Partisipasi dan

 Hubungan Masyarakat

-i-



NO. URAIAN TUGAS DAN TANGGUNG JAWAB PENEMPATAN KET

1 2 3 4 5

PELAKSANA/PENANGGUNGJAWAB

7.
Pengelolaan Content dan Media Sosial JDIH KPU 

Kabupaten Flores Timur
1. Nidya Marlina Simbolon, S.Kom.

2. Mimi Normianti Unbanunaek, SH, M.Hum

8.
Pengelolaan Aplikasi Sistem Pengendalian Internal 

Pemerintah (e-SPIP)
1. Fandi Reza Ridwanmas, S.E.

2. Mimi Normianti Unbanunaek, SH, M.Hum

9.
Pengelolaan Aplikasi Sistem Pengantian Antar Waktu

(SIMPAW)
1. Nidya Marlina Simbolon, S.Kom.

2. Servasius Leo Doweng, S.H

10. Pengelolaan tanggapan masyarakat (Helpdesk) 1. Nidya Marlina Simbolon, S.Kom.

2. Alexander Y. S Lelaona

11. Pemuktahiran Data Partai Politik 1. Fandi Reza Ridwanmas, S.E.

2. Mimi Normianti Unbanunaek, SH, M.Hum

12. Pengelolaan Aplikasi Sistem Informasi Hukum (SIKUM) 1. Mikhael Lamabelawa, SE, M.Si

2. Mimi Normianti Unbanunaek, SH, M.Hum

13.
Pengelola Pengaduan Pelayanan Pengaduan Publik

(SP4N-LAPOR!)
1. Nidya Marlina Simbolon, S.Kom.

2. Alexander Y. S Lelaona

14.

Pembuatan Berita Hukum guna keperluan publikasi 

pada Website dan Media Sosial JDIH KPU Kabupaten 

Flores Timur

1.
Semua Tim  secara bergantian dibawa 

koordinator Kepala Subbagian

Subbagian Teknis Penyelenggaraan 

Pemilu, Partisipasi dan Hubungan 

Masyarakat

15. Pembuatan Laporan JDIH KPU Flotim 1.
Semua Tim  secara bergantian dibawa 

koordinator Kepala Subbagian

Subbagian Teknis Penyelenggaraan 

Pemilu, Partisipasi dan Hubungan 

Masyarakat

Subbagian Teknis Penyelenggaraan 

Pemilu, Partisipasi dan

 Hubungan Masyarakat

Subbagian Teknis Penyelenggaraan 

Pemilu, Partisipasi dan

 Hubungan Masyarakat

Subbagian Teknis Penyelenggaraan 

Pemilu, Partisipasi dan

 Hubungan Masyarakat

Subbagian Teknis Penyelenggaraan 

Pemilu, Partisipasi dan

 Hubungan Masyarakat

Subbagian Teknis Penyelenggaraan 

Pemilu, Partisipasi dan

 Hubungan Masyarakat

Subbagian Teknis Penyelenggaraan 

Pemilu, Partisipasi dan

 Hubungan Masyarakat

Subbagian Teknis Penyelenggaraan 

Pemilu, Partisipasi dan

 Hubungan Masyarakat

-ii-



NO. URAIAN TUGAS DAN TANGGUNG JAWAB PENEMPATAN KET

1 2 3 4 5

PELAKSANA/PENANGGUNGJAWAB

16. Pembuatan Laporan SPIP KPU Flotim 1.
Semua Tim  secara bergantian dibawa 

koordinator Kepala Subbagian

Subbagian Teknis Penyelenggaraan 

Pemilu, Partisipasi dan Hubungan 

Masyarakat

Pengadministrasian dokumen pada subbagian 1. Servasius Leo Doweng, S.H

2. Alexander Y. S Lelaona

SEKRETARIS KOMISI PEMILIHAN UMUM

KABUPATEN FLORES TIMUR,

ttd.

Salinan sesuai dengan aslinya JERMIA ELIA DAVID LUASE

SEKRETARIAT KOMISI PEMILIHAN UMUM

KABUPATEN FLORES TIMUR

Kepala Subbagian Teknis Penyelenggaraan Pemilu,

Partisipasi dan Hubungan Masyarakat,

Mikhael Lamabelawa

17.

Subbagian Teknis Penyelenggaraan 

Pemilu, Partisipasi dan Hubungan 

Masyarakat

-iii-



LAMPIRAN III

KEPUTUSAN SEKRETARS KOMISI PEMILIHAN UMUM KABUPATEN FLORES TIMUR

NOMOR 14 TAHUN 2026

TENTANG

PENETAPAN URAIAN TUGAS DAN TANGGUNG JAWAB PEGAWAI PADA

SEKRETARIAT KOMISI PEMILIHAN UMUM KABUPATEN FLORES TIMUR TAHUN 2026

NO. URAIAN TUGAS DAN TANGGUNG JAWAB PENEMPATAN KET

1 2 3 4 5

1. Pengelolaan Aplikasi Monev Sakti 1. Adi Mohammad Saleh Jawas, S.M

2. ST. Rahmawati, S.S.

3. Bernadina Asa Keban, A.Md.Gz

2.
Pengelolaan Aplikasi Sistem Informasi Rencana Umum 

Pengadaan (SIRUP)
1. Bernadina Asa Keban, A.Md.Gz

2. Adi Mohammad Saleh Jawas, S.M

3. ST. Rahmawati, S.S.

3. Pengelolaan Aplikasi Sistem Informasi Data Pemilih (Sidalih) 1. Bernadina Asa Keban, A.Md.Gz

2. Adi Mohammad Saleh Jawas, S.M

3. ST. Rahmawati, S.S.

4. Pengelolaan Data Pemilih Berkelanjutan 1. Adi Mohammad Saleh Jawas, S.M

2. Bernadina Asa Keban, A.Md.Gz

3. ST. Rahmawati, S.S.

5.
Pengelolaan Sistem Akuntabilitas Kinerja Instansi 

Pemerintah (SAKIP)
1. Bonevasius Sabon Ama, A.Md

2. Adi Mohammad Saleh Jawas, S.M

3. Bernadina Asa Keban, A.Md.Gz

4. ST. Rahmawati, S.S.

6. Penyusunan dan Pelaporan Rencana Kerja (Renstra) Lembaga 1. Bonevasius Sabon Ama, A.Md

2. Adi Mohammad Saleh Jawas, S.M

3. Bernadina Asa Keban, A.Md.Gz

4. ST. Rahmawati, S.S.

URAIAN TUGAS PEGAWAI SUBBAGIAN PERENCANAAN, DATA DAN INFORMASI 

PADA SEKRETARIAT KOMISI PEMILIHAN UMUM KABUPATEN FLORES TIMUR TAHUN 2026

Subbagian Perencanaan, Data

 dan Informasi

Subbagian Perencanaan, Data

 dan Informasi

Subbagian Perencanaan, Data

 dan Informasi

Subbagian Perencanaan, Data

 dan Informasi

Subbagian Perencanaan, Data

 dan Informasi

Subbagian Perencanaan, Data

 dan Informasi

PELAKSANA/PENANGGUNGJAWAB

-i- 



NO. URAIAN TUGAS DAN TANGGUNG JAWAB PENEMPATAN KET

1 2 3 4 5

PELAKSANA/PENANGGUNGJAWAB

7. Penyusunan Laporan Reformasi Birokrasi 1. Bonevasius Sabon Ama, A.Md

2. Adi Mohammad Saleh Jawas, S.M

3. Bernadina Asa Keban, A.Md.Gz

4. ST. Rahmawati, S.S.

8. Pendokumentasian/Pengarsipan Dokumen pada Subbagian 1. ST. Rahmawati, S.S.

2 Bernadina Asa Keban, A.Md.Gz

SEKRETARIS KOMISI PEMILIHAN UMUM

KABUPATEN FLORES TIMUR,

ttd.

JERMIA ELIA DAVID LUASE

Salinan sesuai dengan aslinya

SEKRETARIAT KOMISI PEMILIHAN UMUM

KABUPATEN FLORES TIMUR

Kepala Subbagian Teknis Penyelenggaraan Pemilu,

Partisipasi dan Hubungan Masyarakat,

Mikhael Lamabelawa

Subbagian Perencanaan, Data 

dan  Informasi

Subbagian Perencanaan, Data

 dan Informasi

-ii-



LAMPIRAN IV

KEPUTUSAN SEKRETARS KOMISI PEMILIHAN UMUM KABUPATEN FLORES TIMUR

NOMOR 14 TAHUN 2026

TENTANG

PENETAPAN URAIAN TUGAS DAN TANGGUNG JAWAB PEGAWAI PADA

SEKRETARIAT KOMISI PEMILIHAN UMUM KABUPATEN FLORES TIMUR TAHUN 2026

NO. URAIAN TUGAS DAN TANGGUNG JAWAB PENEMPATAN KET

1 2 3 4 5

Pengelolaan Barang Milik Negara ( SIMAK, SIMAN, Aset dan 

Persediaan)
1. Maria Yosefina Timu Weking, S.Si.

2. Claudia Edeltrudis, S.M

2. Pengelolaan Modul Pembayaran dan Modul Bendahara 1. Bernadete Barek Herin, A.Md

2. Carola Beata Kalboya Putri Agna, S.H.

3. Pengelolaan Gaji Komisioner, Gaji PNS , Gaji  PPPK dan MY GPP 1. Carola Beata Kalboya Putri Agna, S.H.

2. Bernadete Barek Herin, A.Md

4. Pengelolaan GLP/Calk Keuangan 1. Carola Beata Kalboya Putri Agna, S.H.

2. Maria Lusiana Barek Benediktus, S.Tr.Pa

5. Pengelolaan Pajak (Cortex) 1. Carola Beata Kalboya Putri Agna, S.H.

2. Maria Lusiana Barek Benediktus, S.Tr.Pa

6. Penyelesaian LPJ Kwitansi , BKU dan LPPA 1. Bernadete Barek Herin, A.Md

2. Carola Beata Kalboya Putri Agna, S.H.

3. Maria Lusiana Barek Benediktus, S.Tr.Pa

7. Pengelolaan Aplikasi Srikandi 1. Rudof Astapria Dikson Makoenimau

2. Maria Yosefina Timu Weking, S.Si.

8. 
Pengelolaan surat - menyurat ( disposisi, arsip surat masuk 

dan surat keluar, dll) 1.
Rudof Astapria Dikson Makoenimau

2. Maria Yosefina Timu Weking, S.Si.

9. Pengelolaan Logistis dan proses lelang 1. Maria Yosefina Timu Weking, S.Si.

2. Claudia Edeltrudis, S.M

PELAKSANA/PENANGGUNGJAWAB

URAIAN TUGAS PEGAWAI SUBBAGIAN KEUANGAN, UMUM DAN LOGISTIK

PADA SEKRETARIAT KOMISI PEMILIHAN UMUM KABUPATEN FLORES TIMUR TAHUN 2026

1. Subbagian Keuangan, Umum dan Logistik

Subbagian Keuangan, Umum dan Logistik

Subbagian Keuangan, Umum dan Logistik

Subbagian Keuangan, Umum dan Logistik

Subbagian Keuangan, Umum dan Logistik

Subbagian Keuangan, Umum dan Logistik

Subbagian Keuangan, Umum dan Logistik

Subbagian Keuangan, Umum dan Logistik

Subbagian Keuangan, Umum dan Logistik

-i-



10.
Pengelolaan arsip dokumen subbagian Keuangan, Umum

 dan Logistik 1.
Maria Yosefina Timu Weking, S.Si.

2. Claudia Edeltrudis, S.M

11.
Penyelesaian penandatanganan kwitansi dan dokumen 

keuangan lainnya
1. Markus Suban Fernandez

2. Yosep Regi Koten

12. Pemeliharaan dan perawatan kendaraan kantor 1. Rudof Astapria Dikson Makoenimau

2. Alexander Yohanes Sandro Lelaona

13. Pengelolaan/ penyimpanan BMN ( Kamera, dll) 1. Maria Yosefina Timu Weking, S.Si.

2. Claudia Edeltrudis, S.M

3. Fahmi Husaini Abdullah Yusuf, S.H.

4. M. Isnain Sapoetry, S.Kom

5. Maria Agustina Senona Puka, S.Pd

SEKRETARIS KOMISI PEMILIHAN UMUM

KABUPATEN FLORES TIMUR,

ttd.

JERMIA ELIA DAVID LUASE

Salinan sesuai dengan aslinya

SEKRETARIAT KOMISI PEMILIHAN UMUM

KABUPATEN FLORES TIMUR

Kepala Subbagian Teknis Penyelenggaraan Pemilu,

Partisipasi dan Hubungan Masyarakat,

Mikhael Lamabelawa

Subbagian Keuangan, Umum dan Logistik

Subbagian Hukum 

dan Sumber Daya Manusia

Subbagian Keuangan, Umum dan Logistik

Subbagian Keuangan, Umum dan Logistik

Subbagian Keuangan, Umum dan Logistik
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