SALINAN

KOMISI PEMILIHAN UMUM
KABUPATEN KOTAWRINGIN BARAT

KEPUTUSAN SEKRETARIS KOMISI PEMILIHAN UMUM
KABUPATEN KOTAWARINGIN BARAT
NOMOR 32 TAHUN 2025
TENTANG

PERUBAHAN SURAT KEPUTUSAN NOMOR 10 TAHUN 2025 TENTANG
PENETAPAN KELAS JABATAN PELAKSANA DI LINGKUNGAN
KOMISI PEMILIHAN UMUM KABUPATEN KOTAWARINGIN BARAT

SEKRETARIS KOMISI PEMILIHAN UMUM KABUPATEN KOTAWARINGIN BARAT,

Menimbang : a. bahwa untuk mendukung pelaksanaan Tugas dan
Fungsi Sekretariat Komisi Pemilihan Umum
Kabupaten Kotawaringin Barat dan dalam rangka
penataan kelembagaan dalam penetapan Jabatan
Pelaksana di Lingkungan Komisi Pemilihan Umum
Kabupaten Kotawaringin Barat;

b. bahwa berdasarkan pertimbangan sebagaimana
dimaksud dalam huruf a, perlu menetapkan
Keputusan Komisi Pemilihan Umum Kabupaten
Kotawaringin Barat tentang Perubahan Keputusan
Nomor 10 Tahun 2025 tentang Penetapan Kelas
Jabatan Pelaksana di Lingkungan Komisi Pemilihan

Umum Kabupaten Kotawaringin Barat Tahun 202;

Mengingat : 1. Undang-Undang Nomor 5 Tahun 2014 tentang
Aparatur Sipil Negara (Lembaran Negara Republik
Indonesia Tahun 2014 Nomor 6, Tambahan Lembaran
Negara Republik Indonesia Nomor 5494);
2. Undang Nomor 7 Tahun 2017 tentang Pemilihan
Umum (Lembaran Negara Republik Indonesia
Tahun 2017 Nomor 182, Tambahan Lembaran
Negara Republik Indonesia Nomor 6109);
3. Peraturan Presiden Nomor 81 Tahun 2010 tentang

Grand Design Reformasi Birokrasi 2010-2025;



4. Peraturan Pemerintah Nomor 30 Tahun 2019 tentang
Penilaian Kinerja Pegawai Negeri Sipil (Lembaran
Negara Republik Indonesia Tahun 2019 Nomor 77,
Tambahan Lembaran Negara Republik Indonesia
Nomor 6340);

5. Peraturan Menteri Pendayagunaan Aparatur Negara
dan Reformasi Birokrasi Nomor 63 Tahun 2011 tentang
Pedoman Penataan Sistem Tunjangan Kinerja Pegawai
Negeri;

6. Peraturan Menteri Pendayagunaan Aparatur Negara
dan Reformasi Birokrasi Nomor 28 Tahun 2019 tentang
Penyetaraan Jabatan Administrasi ke dalam Jabatan
Fungsional (Berita Negara Republik Indonesia Tahun
2019 Nomor 1624);

7. Peraturan Komisi Pemilihan Umum Republik Indonesia
Nomor 14 Tahun 2020 Tentang Tugas, Fungsi,
Susunan Organisasi, dan Tata Kerja Sekretariat
Jenderal Komisi Pemilihan Umum, Sekretariat Komisi
Pemilihan Umum Provinsi, dan Sekretariat Komisi
Pemilihan Umum Kabupaten/Kota;

8. Keputusan Komisi Pemilihan Umum Nomor 977
/SDM.07-Kpt/05/KPU/XII/2020 tentang Perubahan
Kedua Atas Keputusan Sekretaris Jenderal Komisi
Pemilihan Umum Nomor 44 /SDM.07-
Kpt/05/SJ/1/2020 tentang Kelas Jabatan Struktural,
Fungsional dan Pelaksana di Lingkungan Sekretariat
Jenderal Komisi Pemilihan Umum;

9. Keputusan Sekretaris Jenderal Komisi Pemilihan
Umum Nomor 2245 Tahun 2024 tentang Perubahan
atas Keputusan Sekretaris Jenderal Komisi Pemilihan
Umum Nomor 464 Tahun 2024 Tentang Peta Jabatan
di Sekretariat Jenderal Komisi Pemilihan Umum,
Sekretariat Komisi Pemilihan Umum Provinsi, dan
Sekretariat Komisi Pemilihan Umum Kabupaten/Kota.

MEMUTUSKAN:
Menetapkan : PERUBAHAN SURAT KEPUTUSAN NOMOR 10 TAHUN

2025 TENTANG KEPUTUSAN KOMISI PEMILIHAN UMUM

KABUPATEN KOTAWARINGIN BARAT TENTANG



KESATU

KEDUA

KETIGA

KEEMPAT

KELIMA

PENETAPAN KELAS JABATAN PELAKSANA DI
LINGKUNGAN KOMISI PEMILIHAN UMUM KABUPATEN
KOTAWARININ BARAT TAHUN 2025.

Menetapkan Kelas Jabatan Pelaksana di Lingkungan Komisi
Pemilihan Umum Kabupaten Kotawarinin Barat Tahun 2025
sebagaimana tercantum dalam lampiran keputusan yang
merupakan bagian tidak terpisahkan dari keputusan ini.
Nama-nama yang tercantum dalam lampiran Keputusan
ini ada dalam penetapan Jabatan Pelaksana sebagaimana
pada kolom 2 (dua) untuk melaksanakan tugas dalam
jabatan pelaksana sebagaimana pada kolom 6 (enam);
Dalam melaksanakan tugas setiap pemangku Jabatan
Pelaksana bertanggung jawab secara berjenjang kepada
atasan langsung masing-masing dengan uraian tugas
sebagaimana terlampir yang berdasarkan Peraturan dan
Perundang-Undangan yang berlaku;

Keputusan ini disampaikan kepada nama-nama
sebagaimana tercantum pada kolom 2 (dua) untuk
dilaksanakan sebagaimana mestinya dengan penuh
tanggung jawab;

Keputusan ini mulai berlaku pada tanggal ditetapkan.

Ditetapkan di Pangkalan Bun
pada tanggal 10 Juni 2025

SEKRETARIS KOMISI PEMILIHAN UMUM
KABUPATEN KOTAWARINGIN BARAT,

TTD

YASIN NAVARIN

Salinan Sesuai dengan aslinya
SEKRETARIS KOMISI PEMILIHAN UMUM
KABUPATEN KOTAWARINGIN BARAT

Kasubbag Teknis Penyelenggaraan Pemilu




LAMPIRAN

PERUBAHAN SURAT KEPUTUSAN NOMOR 10
TAHUN 2025 TENTANG KEPUTUSAN SEKRETARIS
KOMISI PEMILIHAN UMUM KABUPATEN
KOTAWARINGIN BARAT TENTANG PENETAPAN
KELAS JABATAN PELAKSANA DI LINGKUNGAN

KOMISI

PEMILIHAN UMUM KABUPATEN

KOTAWARININ BARAT TAHUN 2025.
NOMOR 32 TAHUN 2025
TANGGAL 10 Juni 2025

SUSUNAN KELAS JABATAN PELAKSANA DI LINGKUNGAN KOMISI PEMILIHAN UMUM KABUPATEN KOTAWARINGIN BARAT TAHUN 2025

PANGKAT
NO NAMA NIP (GOL/RUANG) KELAS JABATAN SUB BAGIAN URAIAN TUGAS
1 2 3 4 S 6 7 8
Terlaksankan Pelaksanaan dan
Pengarsipan Pengelolaan Data
. . . Kepegawaian KPU Kabupaten
ANIK 10720411 199403 2 | renata Muda Pengelola Data dan Partisipasi Kotawaringin Barat
1. Tk.I 6 . Masyarakat dan .
KADARSIH 005 (IT1/b) Infromasi SDM Melaksanakan tugas lainnya yang
diberikan oleh Pimpinan (Anggota KPU,
Sekretaris dan Kasubag Partisipasi
Masyarakat dan SDM)
Membuat surat menyurat dan mengelola
tata naskah berkas/dokumen/file sub
bag. Perencanaan, Data & Informasi
19750710 200003 2 Penata Muda Pengelola Layanan Perencanaan, Data Membuat LPJ Keuangan Sub Bag.
2. MINARSIH Tk.I 6 - ) Rendatin
006 /b Operasional dan Informasi
(II1/D) Melaksanakan tugas lainnya yang

diberikan oleh Pimpinan (Anggota KPU,
Sekretaris dan Kasubag Partisipasi
Masyarakat dan SDM)




ANGGITA
SWANA
TAMBUNAN,
S.H.

19971217 202012 2
008

Penata Muda
Tk.I
(II1/b)

Analis Laporan
Keuangan/Penelaah
Teknis Kebijakan

Keuangan, Umum
dan Logistik

Laporan Keuangan (CaLK) Semester I dan
II

Laporan BMN (CalBMN) Semester I dan II
dan Laporan Penatausahaan BMN dan
Persediaan

SPJ Pembayaran Gaji, Honorarium dan
Uang Kehormatan

SPJ Pembayaran Perjalanan Dinas dan
Pembayaran Transaksi Perkantoran
Lainnya

LUFTY
FAIRUS, S.H,

19840208 200910 1
001

Penata Muda
(Il1/a)

Penata Kelola
Sistem dan
Teknologi Informasi

Teknis
Penyelenggaraan
Pemilu dan Hukum

Menyusun dan Mengolah Bahan-Bahan
Untuk Verifikasi Administrasi dan
Faktual Partai Politik Peserta Pemilu
Menyusun dan Mengelola Evaluasi
Terhadap Kegiatan Verivikasi Partai
Politik Peserta Pemilu dan Pelaporannya
Menyusun laporan Kegiatan Verifikasi
Partai Politik Peserta Pemilu
Mengumpulkan dan Menyusun Bahan-
Bahan Untuk Verifikasi Administrasi dan
Faktual Perseorangan Peserta Pemilu
Menyusun dan Mengolah Bahan-Bahan
Yang Sudah Dikumpulkan Untuk
Administrasi dan Faktual Calon
Perseorangan Peserta Pemilu
Mengumpulkan dan Mengolah Bahan-
Bahan Informasi Administrasi Pelaporan
Dana Kampanye Peserta Pemilu
Melaksanakan tugas lainnya yang
diberikan oleh Pimpinan (Anggota KPU,
Sekretaris dan Kasubag Teknis
Penyelenggaraan Pemilu dan Hukum)

RINIASIH

19840201 200811 2
001

Pengatur Tk. I
(IT/d)

Pengelola Layanan
Operasional

Partisipasi
Masyarakat dan
SDM

Terfasitasinya Layanan Data dan
Informasi Yang Cepat, Akurat dan
Informatif Dalam Pengelolaan SIAKBA




dan SIPARMAS Kabupaten Kotawaringin
Barat

Melaksanakan tugas lainnya yang
diberikan oleh Pimpinan (Anggota KPU,
Sekretaris dan Kasubag Perencanaan,
Data dan Informasi)

NUR ANSHAR
SETIA

19770602 200910 1
001

Pengatur Tk. I
(II/d)

Pengelola Layanan
Operasional

Partisipasi
Masyarakat dan
SDM

Terlaksananya Pengololaan Data
Kepegawaian KPU Kabupaten
Kotawaringin Barat

Melaksanakan tugas lainnya yang
diberikan oleh Pimpinan (Anggota KPU,
Sekretaris dan Kasubag Perencanaan,
Data dan Informasi)

FAHRIYADI

19830516 200910 1
001

Pengatur Tk. I
(IT/d)

Pengelola Layanan
Operasional

Perencanaan, Data
dan Informasi

Operator E-Monev Bappenas

Menyusun dan Melaksanakan
Pengumpulan Bahan Laporan Tahapan
Pemilu dan Pemilihan

Melaksanakan tugas lainnya yang
diberikan oleh Pimpinan (Anggota KPU,
Sekretaris dan Kasubag Teknis
Penyelenggaraan Pemilu dan Hukum)

DIKA SEPTA
HANDOKO,
S.Kom.

19900914 202506 1
002

Penata Muda
(Il1/a)

Penata Kelola
Sistem dan
Teknologi Informasi

Keuangan, Umum
dan Logistik

Mengelola dan Menyusun  Sistem
Rencana Kebutuhan logistik

Menyusun dan Mendokumentasikan
Laporan Pelaksanaan Mengelola, Data
logistik

Menyusun dan Mengelola Urutan Rumah
Tangga

Melaksanakan tugas lainnya yang
diberikan oleh Pimpinan (Anggota KPU,
Sekretaris dan Kasubag Keuangan,
Umum dan Logistik)

INDAH
PERMATA
SARI, A.Md

19910826 202506 2
002

Arsiparis
Terampil (II/c)

Arsiparis Terampil

Keuangan, Umum
dan Logistik

Mengelola, Menyimpan Arsip
Berdasarkan Pedoman Ketatalaksanaan




Kearsipan Berdasarkan Jenis dan
Klasifikasinya

Mengelola dan Memelihara Barang Milik
Negara

Mengelola Rekap Absensi Kehadiran
Pegawai

Melaksanakan tugas lainnya yang
diberikan oleh Pimpinan (Anggota KPU,
Sekretaris dan Kasubag Keuangan,
Umum dan Logistik)

10.

RIZKI
PRASASTI
WULANDARI,
S.Kom.

20000311 202506 2
015

Penata Muda
(I11/ a)

Penata Kelola
Sistem dan
Teknologi Informasi

Partisipasi
Masyarakat dan
SDM

Terselesaikan Fasilitasi Pengelolan Data
Kepegawaian KPU Kotawaringin Barat
Melaksanakan tugas lainnya yang
diberikan oleh Pimpinan (Anggota KPU,
Sekretaris dan Kasubag Partisipasi
Masyarakat dan SDM)

11.

GUNTORO
MAHARDANTI,
S.H.

20000429 202506 1
007

Penata Muda
(I11/ a)

Penyusun Materi
Hukum dan
Perundang-

Undangan

Teknis
Penyelenggaraan
Pemilu dan Hukum

Bertanggung Jawab Untuk
Mengumpulkan dan Menyusun Bahan-
Bahan Untuk Pembelaan  Dalam
Sengketa  Hukum  Penyelenggaraan
Pemilu, Serta Menyusun dan Mengolah
Bahan-Bahan Untuk Verifikasi
Administrasi dan Faktual Partai Politik
Pemilu

Membuat Notulen dan Berita Acara
Rapat Internal Sekertariat Dana Atau
Dalam Setiap Rapat Tertentu Yang
Diagendakan KPU Dengan Pihak Lain
serta Membuat Laporan SPIP Setiap Awal
Bulan *(Tanggal 10)

Mengumpulkan, Menelaah dan
Mengupload Dokumen Produk Hukum
Pada Halaman JDIH KPU Kotawaringin
Barat.

Menghimpun dan Mempelajari Peraturan
Perundang-undangan Kebijakan Teknis,




Pedoman dan Petunjuk Teknis Serta

Bahan-Bahan Lainnnya Yang
Matrerinya Berhubungan Dengan
Bidang Subbagian Hukum.

Melaksanakan tugas lainnya yang

diberikan oleh Pimpinan (Anggota KPU,
Sekretaris dan Kasubag Teknis
Penyelenggaraan Pemilu dan Hukum)

Penata Kelola

Operator Pemutakhiran Data Pemilih
Berkelanjutan (PDPB)

Melakukan penyusunan dan revisi
anggaran rutin APBN DIPA TA. 2025 dan

12. RAYYAN 2002011320 2506 1 Penata Muda 7 Sistermn dan Perencanaan, Dgta Hibah Pilkada Kobar TA. 2025
HARTAWAN 002 (IlI/a) . . dan Informasi .
Teknologi Informasi Melaksanakan tugas lainnya yang
diberikan oleh Pimpinan (Anggota KPU,
Sekretaris dan Kasubag Perencanaan,
Data dan Informasi)
Operator Pemutakhiran Data Pemilih
Berkelanjutan (PDPB)
Mengelola website, server dan jaringan
KPU Kabupaten Kotawaringin Barat
13. | ERVANARIES | 9950414 202421 1 Ahli Pertama - Perencanaan, Data | = Membuat design grafis/infografis terkait
SETIANTO, IX IX . dengan urusan sub bag. Perencanaan,
006 Pranata komputer dan Informasi .
S.Kom. Data & Informasi
Melaksanakan tugas lainnya yang
diberikan oleh Pimpinan (Anggota KPU,
Sekretaris dan Kasubag Perencanaan,
Data dan Informasi)
Operator Sakti Pembayaran
Operator Srikandi
Operator Simonika ( Laporan Realisasi
Penata Kelola .
14 WULAN 19930709202521 2 X X Pemilihan Umum Keuangan, Umum Pertanggungjawaban Pengguna
" | TRIANTI, S.KM 012 dan Logistik Anggaran)

Ahli Pertama

Membuat Laporan Saldo Rekening
Membuat Capaian Output
Menyusun dan Membuat daftar Gajih




Melaksanakan tugas lainnya yang
diberikan oleh Pimpinan (Anggota KPU,
Sekretaris dan Kasubag Keuangan,
Umum dan Logistik)

15.

MUHAJIR

19840612202521 1
036

Pengadministrasian
Perkantoran

Partisipasi
Masyarakat dan
SDM

Terselesaikannya Pelaksanaan
Pendidikan Pemilih dan Partisipasi
Masyarakat

Melaksanakan tugas lainnya yang
diberikan oleh Pimpinan (Anggota KPU,
Sekretaris dan Kasubag Partisipasi
Masyarakat dan SDM)

16.

JERI ARDIAN

19910412202521 1
015

Operator Layanan
Operasional

Keuangan, Umum
dan Logistik

Bertanggungjawab Terhadap Keamanan
Aset-Aset Kantor Baik Pada Jam Kerja
Maupun Jam diluar Kantor
Melaksanakan tugas lainnya yang
diberikan oleh Pimpinan (Anggota KPU,
Sekretaris dan Kasubag Keuangan,
Umum dan Logistik)

17.

ARIEF
RAHMAN

19850312202521 1
023

Operator Layanan
Operasional

Keuangan, Umum
dan Logistik

Bertanggung Jawab Atas Keamanan
Lingkungan Kantor, Gudang dan
Seluruh Aset Negara Yang Dimiliki
Kantor

Melaksanakan tugas lainnya yang
diberikan oleh Pimpinan (Anggota KPU,
Sekretaris dan Kasubag Keuangan,
Umum dan Logistik)

18.

LISA AULIA
ANWAR

19940408202521 2
019

Pengadministrasian
Perkantoran

Teknis
Penyelenggaraan
Pemilu dan Hukum

mengumpulkan dan menyusun
identifikasi bahan dan  informasi
pembagian daerah  pemilihan dan
alokasi kursi untuk Pemilu Anggota
DPR, DPD, dan DPRD Kabupaten/Kota
menyiapkan semua berkas kelengkapan
Penggantian Antar Waktu Anggota DPRD
Kab/Kota dan hubungan calon




-10-

pengganti untuk melengkapi
kekurangan persyaratan
- Bertanggungjawab terhadap

data/Operator Sipol, SIMPAW,SIREKAP,
SIKADEKA dan melayani Ontentifikasi
dari Partai Politik

- melaksanakan dan menjalankan
tugas-tugas lain yang di berikan oleh
Sekretaris KPU Kabupaten/Kota

-  Melaksanakan tugas lainnya yang
diberikan oleh Pimpinan (Anggota KPU,
Sekretaris dan Kasubag Teknis
Penyelenggaraan Pemilu dan Hukum)

Ditetapkan di Pangkalan Bun
pada tanggal, 10 Juni 2025

SEKRETARIS KOMISI PEMILIHAN UMUM
KABUPATEN KOTAWARINGIN BARAT,

TTD

YASIN NAVARIN

Salinan Sesuai dengan aslinya
SEKRETARIS KOMISI PEMILIHAN UMUM




