SALINAN

KOMISI PEMILIHAN UMUM

PROVINSI NUSA TENGGARA BARAT

KEPUTUSAN KOMISI PEMILIHAN UMUM

PROVINSI NUSA TENGGARA BARAT

NOMOR: [?2% /Kpts/KPU-Prov-017 /Tahun 2015

TENTANG

STANDAR OPERASIONAL PROSEDUR (SOP) PENYAJIAN BERITA UNTUK SlTUS/Vl\J/II\EAB,
JURNAL SUARA KPU DAN MEDIA CETAK LOKAL PADA KOMISI PEMILIHAN UM

PROVINSI NUSA TENGGARA BARAT

KETUA KOMISI PEMILIHAN UMUM PROVINSI NUSA TENGGARA BARAT,

Menimbang

Mengingat

N

hahwa dalam rangka melaksanakan Undang-Undang Nomor 14
Tahun 2008 tentang Keterbukaan dan Penyebaran serta
Penyampaian Informasi Publik dan untuk mewujudkan pelayanan
informasi dan dokumentasi publik yang cepat, tepat dan sederhana
serta melaksanakan ketentuan Pasal 39 Paraturan KPU Nomor 01
Tahun 2015, perlu menetapkan Standar Operasional Prosedur
(SOP) Penyajian berita untuk situs/web, jurnal suara KPU dan
media cetak lokal di Lingkungan Komisi Pemilihan Umum Provinsi
Nusa Tenggara Barat;

bahwa berdasarkan pertimbangan sebagaimana dimaksud pada huruf a,
perlu menetapkan Keputusan Komisi Pemilihan Umum Provinsi Nusa
Tenggara Barat tentang Standar Operasional Prosedur (SOP) Penyajian
Berita untuk Situs/Website, Jurnal Suara KPU dan Media Cetak Lokal Pada
Komisi Pemilihan Umum Provinsi Nusa Tenggara Barat.

Undang-Undang Nomor 10 Tahun 2004 tentang Pembentukan
Peraturan Perundang-undangan (Lembaran Negara Republik
Indonesia Tahun 2004 Nomor 53, Tambahan Lembaran Negara
Republik Indonesia Nomor 4389);

Undang-Undang Nomor 25 Tahun 2009 tentang Layanan Publik
(Lembaran Negara Republik Indonesia Tahun 2009 Nomor 112,
Tambahan Lembaran Negara Nomor 5038);

Undang-Undang Nomor 15 Tahun 2011 tentang Penyelenggaraan
Pemilihan Umum (Lembaran Negara Republik Indonesia Tahun

2011 Nomor 101, Tambahan Lembaran Negara Republik Indonesia
Nomor 5246);

Undang-Undang Nomor 11 Tahun 2008 tentang Informasi dan
Traksaksi Elektronik (Lembaran Negara Republik Indonesia Tahun
2008 Nomor 58, Tambahan Lembaran Negara Republik Indonesia
Nomor 4843);

Undang-Undang Nomor 14 Tahun 2008 tentang Keterbukaan
Informasi Publik (Lembaran Negara Republik Indonesia Tahun 2008

Nomor 61, Tambahan Lembaran Negara Republik Indonesia Nomor
4846);

jdih.kpu.go.id/ntb



wiwin
Rectangle


Menetapkan

KESATU

KEDUA

10.

i1

Undang-Undang Nomor 8 Tahun 2012 tentang Pemilihan Umum
Anggota Perwakilan Rakyat, Dewan Perwakilan Daerah dan Dewan
Perwakilan Rakyat Daerah (Lembaran Negara Republik Indonesia
Tahun 2008 Nomor 61, Tambahan Lembaran Negara Republik
Indonesia Nomor 4846);

Keputusan Presiden Nomor 54 Tahun 2003 tentang Pola Organisasi
dan Tata Kerja Komisi Pemilihan Umun;

Peraturan Komisi Pemilihan Umum Nomor 21 Tahun 2008 tentang
Tata Kerja Komisi Pemilihan Umum, Komisi Pemilihan Umum
Provinsi, Komisi Pemilihan Umum Kabupaten/Kota;

Peraturan Komisi Pemilihan Umum Nomor 22 Tahun 2008 tentang
Susunan dan Tata Kerja Sekretariat Jenderal Komisi Pemilihan
Umum, Sekretariat Komisi Pemilihan Umum Provinsi, dan
Sekretariat Komisi Pemilihan Umum Kabupaten/Kota sebagaimana
telah diubah dengan Peraturan Komisi Pemilihan Umum Nomor 22
Tahun 2008;

Keptusan Komisi Pemilihan Umum Nomor 33 Tahun 2002 tentang
Kode Etik Pelaksanaan Pemilihan Umum.

Peraturan Komisi Pemilihan Umum Nomor 23 Tahun 2008 tentang
Pedoman Pelaksanaan Sosialisasi dan Penyampaian Informasi
Pemilihan Umum Anggota Dewan Perwakilan Rakyat, Dewan
Perwakilan Daerah dan Dewan Perwakilan Rakyat Daerah.

MEMUTUSKAN:

KEPUTUSAN KOMISI PEMILIHAN UMUM TENTANG STANDAR
OPERASIONAL PROSEDUR (SOP) PENYAJIAN BERITA UNTUK
SITUS/WEB, JURNAL SUARA XPU DAN MEDIA CETAK LOKAL

PADA KOMISI PEMILIHAN UMUM PROVINSI NUSA TENGGARA
BARAT.

Menetapkan Standar Operasional Prosedur (SOP) Penyajian berita
untuk situs/website, jurnal KPU dan Media cetak lokal pada Komisi
Pemilihan Umum Provinsi Nusa Tenggara Barat sebagaimana

terlampir dan merupakan bagian tidak terpisahkan dalam
rangkaian Surat Keputusan ini;

Keputusan ini mulai berlaku pada tanggal ditetapkan.

Ditetapkan di Mataram

pada tanggal : % Desember 2015
KETUA KOMISI PEMILIHAN UMUM
PROVINSI NUSA TENGGARA BARAT

ttd

Sahnan sesuai dengan aslinya
SE K

......

A T KPU PROVINSI

LALU AKSAR ANSORI
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Lampiran |

Keputusan Komisi Pemilihan Umum Provinsi
Nusa Tenggara Barat

Nomor: 122 /Kpts/KPU-Prov-017/Tahun 2015
Tanggal: & Degember 2018

STANDAR OPERASIONAL PROSEDUR PENYAJIAN BERITA UNTUK SITUS /WEBSITE
DI LINGKUNGAN KOMISI PEMILIHAN UMUM

PROVINSI NUSA TENGGARA BARAT

TATA CARA PENYAJIAN BERITA UNTUK SITUS/WEBSITE

Yok zcbod sl Sl i o
a. Menerima disposisi
dari divisi

Sosiialisasi,
Pendidikan Pemilih
dan Pengembangan
SDM.

b. Mengikuti dan /atau
meliput kegiatan
_Rapat.

yang telah ada.

b. menulis dan
menyusun draf
berita
menyempurnakan
tulisan berita dan
menyalin ke

a. Mengoréksi data

esmnupload bri
KPU Provinsi Nusa Tenggara Barat.

kdaam arin .'

- Memilah data-data yang menjadi dasar untuk pembuatan
berita baik yang bersifat narasi maupun hasil wawancara.

- Menyusun draf berita
- Mengupload berita di situs/website

situs/website
Jangka Waktu | 30 menit-1 (satu) hari kerja. -
r”Ei»a'ya " Diwujudkan dalam bentuk Kelomok Kerja (Pokja) di Lingi{l;;gan

Komisi Pemilihan Umum Provinsi NTB

Produk Pelayanan

Tersusunnya berita untuk Situs dan Website dalam bentuk
Softcopy

Sarana, Prasarana,
dan/atau Fasilitas

1. Ruang kerja penyusunan berita;
2. Komputer;

3. Meja dan kursi;
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Keputusan Komisi Pemilihan Umum Provinsi

Nusa Tenggara Barat
Nomor: (* /Kpts/KPU-Prov-017/Tahun 2015

Tanggal: § vefember 2018

Lampiran Il

STANDAR OPERASIONAL PROSEDUR
PENYAJIAN BERITA UNTUK JURNAL SUARA KPU
DI LINGKUNGAN KOMISI PEMILIHAN UMUM
PROVINSI NUSA TENGGARA BARAT

TATA CARA PENYAJIAN BERITA UNTUK JURNAL SUARA KPU

Memasukan sep berita yag teadap agenda kegiatan
l l dari divisi yang telah berlangsung.
‘i k Sosiialisasi,
|
|
[

Pendidikan Pemilih
dan Pengembangan
SDM.

b. Mengikuti dan /atau
meliput kegiatan

___| Rapat —
2. | a. Mengoreksi data ~ Memilah data-data yang menjadi dasar untuk pembuatan
yang telah ada. berita baik yang bersifat narasi maupun hasil wawancara.
b. menulis dan - Menyusun draf berita
menyusun draf - Menyalin serta melay-out naskah berita dengan program:
berita - Corel Draw
c. menyempurnakan - Photoshop

tulisan berita dan
menyalin menjadi
majalah jurnal KPU

B | ]ang}a”Waktu 2 (dua) hari kerja.
4. | Biaya Diwujudkan dalam bentuk Kelomok Kerja (Pokja) di Lingkungan
Komisi Pemilihan Umum Provinsi NTB
5. | Produk Pelayanan Tersusunnya berita untuk majalah atau Jurnal KPU dalam bentuk
News letter.
6. | Sarana, Prasarana, 1. Ruang kerja penyusunan berita;

dan/atau Fasilitas
Komputer;

2
3. Meja dan kursi;
4

. Media cetak
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Lampiran [Il : Keputusan Komisi Pemilihan Umum Provinsi

Nusa Tenggara Barat
Nomor : 1-;yl(pts/KPU-Prov—O17/Tahun 2015

Tanggal : § pegember 208

STANDAR OPERASIONAL PROSEDUR
PENYAJIAN BERITA UNTUK MEDIA CETAK LOKAL

TATA CARA PENYAJIAN BERITA UNTUK MEDIA CETAK LOKAL

, 1 Ta. ‘Menerima disposisi | 1. Memperbaiki konsep berita.

L dari divisi
‘ Sosiialisasi,
Pendidikan Pemilih
' . dan Pengembangan
. SDM.

b. Mengikuti dan /atau
l meliput kegiatan
I Rapat.

| 2. | a. Mengoreksi data

‘Memilah data-data yaagﬁr;lré_hjadi dasar untuk pembuatan

‘; yang telah ada. berita baik yang bersifat narasi maupun hasil wawancara.
b. menulis dan - Menyusun draf berita
menyusun draf - Menyalin serta melay-out naskah berita
E berita

| ¢. menyampaikan
kepada media cetak
local untuk di
publikasikan

3 ] AIz;ngka Waktu

é(dua) hari kerja.

4. | Biaya Diwujudkan dalam bentuk Kelomok Kerja (Pokja) di Lingkungan
Komisi Pemilihan Umum Provinsi NTB

5. | Produk Pelayanan Tersusunnya himbauan atau iklan untuk di tayangkan oleh media
cetak lokal.

6. | Sarana, Prasarana, | 1. M-R_liané_ll(erja penyusuné‘n berita, iklan;

dan/atau Fasilitas .
. Komputer;

. Media cetak

.
3. Meja dan kursi;
4

Ditetapkan di Mataram
pada tanggal § pesember 201
KETUA KOMISI PEMALIHAN UMUM

. PROVINSI NIISA TANGGARM RARAT
Salinan sesuai dengan aslinya

SEEBEEARIAT KPU PROVINSI

== ttd

LALU AKSAR ANSORI
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KOMISI PEMILIHAN umMum
PROVINSI NUSA TENGGARA BARAT
Alamat : Jalan Langko No. 17 Mataram

Fax. (0370) 632103

7 1Sesprov-017/V11/2015
16 Agqustus 2015

Nomor SOF
Tanggal Penetapan

Tanggal Revis! -
Tanggal Efektif . Sejak ditetapkan

i isi il UL nsi r r
Disahkan Oleh Sekretans Komisi Pemilihan Umum Provinsi Nusa Tenggara Barat

STANDAR OPERASIONAL PROSEDUR (SOP)
PENYAJIAN BERITA UNTUK SITUS/WEB, JURNAL SUARA KPU DAN MEDIA CETAK LOKAL
PADA KOMIS! PEMILIHAN UMUM PROVINSI NUSA TENGGARA BARAT

DASAR HUKUM :

1 Undang-Undang Nomor 10 Tahun 2004 tentang Pembentukan Peraturan Perundang-
Undangan (Lembaran Negara Republik Indonesia Tahun 2004 Nomor 53, Tambahan
Lembaran Negara Republik Indonesia 4389},

2. Undang-Undang Nomor 15 Tahun 2011 tentang Penyelenggaraan Pemilihan Umum
{Lembaran Negara Republik Indonesia Tahun 2011 Nomor 101 Tambahan Lembaran Negara
Republik Indonesia Nomor 5248).

3 Undang-Undang Nemor 11 Tahun 2008 tentang Informasi dan 1ransaksi Publik;
4 Undang-Undang Nomor 14 Tahun 2008 tentang Keterbukaan informasi Publik;

5. Undang-Undang Nomor 8 Tahun 2012 tentang Pemilihan Umum Anggota Perwakilan Rakyat
Dewan Perwakilan Rakyat Daerah, dan Dewan Perwakilan Rakyat Daerah;

s

Keputusan Presiden Nomor 54 Tahun 2003 tentang Pola Organisasi dan Tata Kerja Komisi
Pemilihan Umum;

7 Peraturan Komisi Pemilihan Umum Nomor 21 Tahun 2008 tentang Tata Kerja Komisi
Pemilihan Umum, Komisi Pemilihan Umum Provinsi, dan komisi Pemilihan Umum
Kabupaten/Kota;

8. Peraturan Komisi Pemilihan Umum Nomor 22 Tahun 2008 tentang Tata Susunan Organisasi
dan Tala Kerja Sekretariat Jenderal Komisi Pemilthan Umum, Sekretariat Komisi Pemilihan
Umum Provinsi, dan Sekretariat Komisi Pemilihan Umum Kabuypalen/Kota;

8. Keputusan Komisi Femilihan Umum Nomor 33 Tahun 2002 tentang Kede Etik Pelaksanaan
Pemilibhan Umum;

10. Peraturan Komisi Pemilihan Umum Nomor 23 Tahun 2008 tentang Pedoman Pelaksanaan

Shcinal o NP =1esTarsT] i i A
Sosialisasl dan Penyampaian Informasi Pemilihan Umum Anggota Dewan Perwakilan Rakyat,
Dewan Perwakilan Rakyat Daerah, dan Dewan Perwakilan Rakyar Daerah
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KETERKAITAN :

1 Merupakan acuan penyajian berita;

2 Merupakan salah satu tugas untuk penuiisan berita
PERINGATAN :

1. Apabila tidak melakukan penulisan berita maka tidak ada berita yang bisa dipublikasikan ke
masyarakat setiap hari,

2 Ditegur oleh atasan.

Kualifikasi Pelaksana:

fMemahami cara penyajian berita dengan benar.

PERALATAN / PERLENGKAPAN :

i Meja dan Kursi,

~No

Separangkat Komputer dan Printer;

3 Spesdy/Modem.

PENCATATAN CAN PENDATAAN :

1 Informasi kegiatan;

15

Lokas! kegiatan,

Komisi Pemilihan Umum
Provinsi Nusa Tenggara Barat
Sekretaris.

ttd

Salinan sesuai dengan aslinya

Mars Ansori Wijaya, S.I1P.. MM.

NIP. 19890527 199503 1003
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