
STANDAR OPERASIONAL PROSEDUR (SOP) PENYUSUNAN SURAT KEPUTUSAN 

2022 

KPT KPU KABUPATEN NGADA  NO :  13 TAHUN 2022,  7 HLM  

TENTANG STANDAR OPERASIONAL PROSEDUR (SOP) PENYUSUNAN SURAT KEPUTUSAN PADA KOMISI 

PEMILIHAN UMUM KABUPATEN NGADA 

 

ABSTRAK : - bahwa untuk menyesuaikan dengan perubahan tugas, fungsi, 

susunan dan tata kerja Sekretariat Komisi Pemilihan Umum 

Kabupaten Ngada, sebagaimana diatur dalam Peraturan Komisi 

Pemilihan Umum Nomor 14 Tahun 2O2O tentang Tugas, Fungsi, 

Susunan, dan Organisasi Tata Kerja Sekretariat Jenderal Komisi 

Pemilihan Umum, Sekretariat Komisi Pemilihan Umum Kabupaten / 

Kota, dan untuk keseragaman serta tertib administrasi dalam 

Penyusunan Produk Hukum Surat Keputusan dilingkungan Komisi 

Pemilihan Umum Kabupaten Ngada ; 

  - a. Dasar Hukum Peraturan Komisi Pemilihan Umum Ini Adalah:  UU No 

12 Tahun 20ll tentang Pembentukan Peraturan Perundang-undangan; 

UU No 7 Tahun 20l7 tentang Pemilihan Umum; PKPU No 8 Tahun 

2Ol9 tentang Tata Kerja KPU, KPU Provinsi, dan KPU Kabupaten/Kota 

sebagaimana telah beberapa kali diubah, terakhir dengan PKPU No 4 

Tahun 202l tentang Perubahan Ketiga atas PKPU No  8 Tahun 2O19 

tentang Tata Kerja KPU, KPU Provinsi, dan KPU Kabupaten/ Kota;  

PKPU No 2 TAHUN 2021 tentang Tata Naskah Dinas KPU, KPU 

Provinsi, KPU Kabupaten/Kota, sebagaimana telah diubah dengan 

PKPU No 8 Tahun 2021 tentang Perubahan atas PKPU No 2 Tahun 

2021 tentang Tata Naskah Dinas KPU, KPU Provinsi dan KPU 

Kabupaten/Kota; Keputusan KPU No 1442/Kpt/Hk.03-

Kpt/O3/KPU/2019 tentang Pedoman Penyusunan Keputusan di 

Lingkungan KPU; Keputusan KPU Nomor 364/HK.03-



 

Kpt/08/KPU/VII/2021 tentang petunjuk teknis pembentukan dan 

pertanggungjawaban tim pelaksana kegiatan di lingkungan KPU, KPU 

Provinsi dan KPU Kabupaten/Kota.  

  - Dalam Keputusan Komisi Pemilihan Umum Kabupaten Ngada Nomor 

:13 TAHUN 2022: Diatur Tentang Standar Operasional Prosedur 

(SOP) Penyusunan Surat Keputusan pada Komisi Pemilihan Umum 

Kabupaten Ngada. 

CATATAN : - Keputusan ini mulai berlaku sejak tanggal ditetapkan pada tanggal 4 

April 2022 

  - Lampiran 2 halaman 


