
KOMISI PEMILIHAN UMUM

KOTA SOLOK

KEPUTUSAN KOMISI PEMILIHAN UMUM KOTA SOLOK

NOMOR 60 TAHUN 2023

TENTANG

PENETAPAN STANDAR OPERASIONAL PROSEDUR PENYUSUNAN DAFTAR

PEMILIH TAMBAHAN PADA PEMILIHAN UMUM TAHUN 2024

KETUA KOMISI PEMILIHAN UMUM KOTA SOLOK,

Menimbang bahwa untuk mencapai keseragaman kineda fungsi kegiatan

pada masing-masing Divisi yang mengacu pada tugas pokok

dan fungsi perlu, perlu menetapkan Keputusan Komisi

Pemilihan Umum Kota Solok Tentang Penetapan Standar

Operasional Prosedur Penyusunan Daftar Pemilih Tambahan

Pada Pemilihan Umum Tahun 2024;

Mengingat l. Undang-Undang Nomor 7 Tahun 2Ol7 tentang Pemilihan

Umum (Lembaran Negara Republik Indonesia Tahun

2017 Nomor 182, Tambahal kmbaran Negara Republik

Indonesia Nomor 61O9) sebagaimana telah diubah

dengan Undang-Undang Nomor 7 Tahun 2023 terrtang

Penetapan Peraturan Pemerintah Pengganti Undang-

Undang Nomor I Tahun 2022 tentarrg Perubahan atas

Undang-Undang Nomor 7 Tahun 2Ol7 tentang Pemilihan

Umum menjadi Undang-Undang (Lembaran Negara

Republik Indonesia Tahun 2O23 Nomor 54, Tambahan

kmbaran Negara Republik Indonesia Nomor 6832);

2. Peraturan Menteri Negara Pendayagunaan Aparatur

Negara dan reformasi Birokrasi Nomor 35 Tahun 2O12

tentang pedoman Penyusunan Standar Operasional

Prosedur Administrasi Pemerintah (Berita Negara

Republik Indonesia Tahun 2012 Nomor 649);

3. Peraturan.



Menetapkan

KESATU

3. Peraturan Komisi Pemilihan Umum Republik Indonesia

Nomor 8 Tahun 2Ol9 tentang Tata Kerja Komisi

Pemilihan Umum, Komisi Pemilihan Umum Provinsi, dan

Komisi Pemilihan Umum Kabupaten/ Kota (Berita Negara

Republik Indonesia Tahun 2019 Nomor 320)

sebagaimana telah diubah beberapa kali terakhir dengan

Peraturan Komisi Pemilihan Umum Nomor 12 Tahun

2023 tentang Perubahan Kelima atas Peraturan Komisi

Pemilihan Umum Nomor 8 Tahun 2019 tentang Tata

Kerja Komisi Pemilihan Umum, Komisi Pemilihan Umum

Provinsi, dan Komisi Pemilihan Umum Kabupaten/Kota

(Berita Negara Republik Indonesia Tahun 2O21 Nomor

7861;

4. Peraturan Komisi Pemilihan Umum Nomor 7 Tahun

2022 Tentang Penyusunan Daftar Pemilih Dalam

Penyelenggaraan Pemilihan Umum dan Sistem Informasi

Data Pemilih (Berita Negara Republik Indonesia Tahun

2022 Nomor lO79) sebagaimana telah diubah dengan

Peraturan Komisi Pemilihan Umum Nomor 7 Tahun

2023 Tentang Perubahal Atas Peraturan Komisi

Pemilihan Umum Nomor 7 Tahun 2022 Tentang

Penyusunan Daftar Pemilih Dalam Penyelenggaraan

Pemilihan Umum dan Sistem Informasi Data Pemilih

(Berita Negara Republik Indonesia Tahun 2023 Nomor

138);

MEMUTUSKAN:

KEPUTUSAN KOMISI PEMILIHAN UMUM KOTA SOLOK

TENTANG PENETAPAN STANDAR OPERASIONAL

PROSEDUR PEI{YUSUNAN DAF-TAR PEMILIH

TAMBAHAN PADA PEMILIHAN UMUM TAHUN 2024.

Menetapkan Standar Operasional Prosedur Penyusunan

Daftar Pemilih Tambahan Pada Pemilihan Umum Tahun

2024 sebagaimana tercantum dalam Lampiran

Keputusan yang merupalan bagian tidak terpisahkan

dari Keputusan ini. 
KEDUA...



KEDUA

KETIGA
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Standar Operasional Prosedur sebagaimana dimaksud

dalam Diktum KESATU sebagai pedoman dalam

Penyusunan Daftar Pemilih Tambahan Pada Pemilihan

Umum Tahun 2024 di Lingkungan Komisi Pemilihan

Umum Kota Solok.

Keputusan ini mulai berlaku sejak tanggal ditetapkan.

Ditetapkan di Solok

Pada tanggal 23 Oktober 2O23

KETUA KOMISI PEMILIHAN UMUM

KOTA SOLOK

ARIANTONI
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LAMPIRAN

KEPUTUSAN KOMISI PEMILIHAN UMUM

KOTA SOLOK

NOMOR 60TAHUN2023

TENTANG

PENETAPAN STANDAR OPERASIONAL PROSEDUR

PETTYIJSUNAN DAFTAR PEMILIH TAMBAHAN PADA

PEMILIHAN UMUM TAHUN 2024

STANDAR OPERASIONAL PROSEDUR

PEI.IYUSUNAN DAFTAR PEMILIH TAMBAHAN PADA PEMILIHAN UMUM
TAHUN 2024
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Nomor SOP : 12 Talun 2023
Tanggel Pembuatan 23 Oldober 2023
Tanggal Revisi
Tanggal Efektif 23 Oktober 2023
Drsahkan oleh Sekretaris

SOP PEI|YUAINAT DAFTAR PE ILIH TAIBAIIAII
IDPTbI

IIo Kegteten
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Read.tla Stef Parryarrtra
PcdcnghlrrE W.ltu Output

I Meme.intahkan kepada
Kasubag Datin untuk
melakuksn Penlrusunan
dan Rekapitulasi DaJtar
Pemilih Tembahan serta
Draft berita Acara Daftar
Pemilih Tambahan

Suiat terkait
Pemutekhirsn
Daftar Pemitih
Tambahan

15 menit Disposisi Suret
terkait
Pemu takhiren
Daftar Pemilih
Tambaian

2 Mernerinteikan kepada
Operator SIDALIH untuk
mclakukan Penyusunan
dan Rekapitulasi Daftat
Pemilih Tambahan seata
Draft Berita Acara
Rekapitulasi Daftar Pemilih
Tambahan

Surat terkait
Pemutakhiran
Daftff Pemitih
Tarnbahan

l5 menit Disposisi Surat
terkait
Pedlutakhiran
Dafter Pernilih
Tambahsn

3 MeLakukan Penjrusulran
dan Rekapitulasi Daftar
PeBilih Tambahan serta
Draft Berita Ac!-ra
Rckapitulasi Daftar Pemilih
Tambahan

Apfkasi SlDAllH 25 Hari Draft B€rita
Aca-ra den
Rekapitulasi
Pemitih
Tarnbahan

Memeriksa hasil
Penlrusuoan dan
Rekapitulasi Daltar Pemilih
Tambahao serta Draft
b€rita Acara Daftar Pemilih
Ta,Dbahan

__l
Drs-ft Bcrita Acara
dan Rckapitulasi
Pcmilih
Tambahan

I jam DraJt B€rita
Acara dan
Rekapi tulesi
Pemilih
Tambahan

5 Memeriksa hesil
Penyusuna$ dan
Rekapitulesi Daftar Pemilih
Tarnbahan sena Draft
b€rita Acara Daftar Pemilih
Tadlbahan

Draft Berita Acara
dan R€kapitulasi
Pemilih
Tsmbahan

I jam Draft Berita

Rekapitu Lasi

Pemilih
Tambahan

6 Rapat Pleno Penetapan
Rckapitulasi Daftar Pemilih
Tsmbahan dan
f'enandatangan Berita

Berita Aca.ra dan
Rckapitulasi
Pemilih
Tambahan

3 jem Berita Acara dan
Rckapitutasi
Pemilih
Tambahan yanS
ditanda tangani

W.ttu y.nl dtDcrlukr[ : 25 h.rt S lrm 30 Dcntt
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Nomor SOP 12 Tahun 2023
Pembuatan : 23 Oktober 2023
Revisi
Efektif 23 Oktob€r 2023

Sekretaris
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Efrizon

Disahkar oleh

TAMBAHAN Prb
PEI'IYUSUNAN DAFTAR PEMILIHNama SoP

.KOM'J,
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KOiIIAI PIIILIHAX UUU1U
KOTA SOLOK

KUAIIFII{ASI PEL.AXSANAAI{DASAR HIJKI'II
1. Undang-Undang Nomor 7 TahuI] 2023

tentang Penetapan Peraturan Pemerintah
Pengga.nti Undang-Undang Nomor I Tahun
2022 tentartg Perubaian atas Undang-
Undan8 Nomor 7 Tahun 2O17
Pemilihar Umum menjadi Undang-Undang

2. Peraturan KPU Nomor 7 Tahun
tentang Perubahar Atas Peraturan
Pernilihan Umum Nomor 7 Tahua 2022
tentang Penl,'usunan Da.ftar Pemilih Dalam
Penyelenggdaan Pemilihan Umum dan
Sistem Informasi Data Pemilih;

3. Keputusan KPU Nomor 27 Tahun 2023
tentang Pedoman Teknis Pcnyusunan
DaJtar Pemilih Dalam Negeri
Penyelenggaraan Pemilihan Umum;

4. Surat KPU RI Nomor 695/PL.Of-
SD/1412O23 tentang PersiaPan
Penyusunan DaJtar Pemilih Tambahan
(DPTtr) Dalam Negeri dan Luar Negeri

5. Surat KPU Rl Nomor 8O7/PL.01-
s,Dl14l2O23 tentang Kondisi Tertentu
dalam Penjrusunan Daftar Pemilih
Tambahan (DPTb).

PERALATAII / PERLET GXAPA}TI(ETERX.AITAI{
Komputer, Printer, Scqnner darr Jaringan Internet',
ATK;
Data pendukung lainnya.

1

2
3

SOP Penyusunan Data Ki4erja Tahunan1

LAMPIRANPERINGATAII

dan manual
2. Berita Acara Rekapitulasi Dajtar Pemilih Tambahan

t data kantor dalam b€ntuk eleDisimpan sebagai data kebutuhanJika SOP tidak dilakukan maka pemilih tidak
dipindankan

l. Memiliki kcmampuan dalam pelaksanaan penlrusunan Da.ftar
Tambahan untuk Pemilu Tahun 2O24;

2. Memarami tentang Data Pemilih;
3. Mampu menggunakal Aplikasi pengolahan data berbasis Ms.Excel;
4. Mampu mcn8qperasikan Aplikasi Sistcm Data Pcmilih.


