KOMISI PEMILIHAN UMUM

KOTA SEMARANG

KEPUTUSAN KOMISI PEMILIHAN UMUM KOTA SEMARANG

NOMOR 550 TAHUN 2023
TENTANG

PENETAPAN DAFTAR INFORMASI PUBLIK

KOMISI PEMILIHAN UMUM KOTA SEMARANG TAHUN 2023

Menimbang

Mengingat

KETUA KOMISI PEMILIHAN UMUM KOTA SEMARANG,

bahwa berdasarkan ketentuan Pasal 7 ayat (1) dan
ayat (2) Undang-Undang Nomor 14 Tahun 2008
tentang Keterbukaan Informasi Publik;

Bahwa untuk melaksanakan ketentuan Pasal 7
Peraturan Komisi Pemilihan Umum Republik
Indonesia Nomor 1 tahun 2015 tentang Pengelolaan
dan Pelayanan Informasi Publik di Lingkungan
Komisi Pemilihan Umum;

bahwa berdasarkan pertimbangan sebagaimana
dimaksud dalam huruf a dan huruf b, perlu
menetapkan Keputusan Komisi Pemilihan Umum
Kota Semarang tentang Penetapan Daftar Informasi
Publik Komisi Pemilihan Umum Kota Semarang
Tahun 2023.

Undang-Undang Republik Indonesia Nomor 14
Tahun 2008 tentang Keterbukaan Informasi Publik
(Lembaran Negara Republik Indonesia Tahun 2008
Nomor 61, Tambahan Lembaran Negara Republik

Indonesia Nomor 4846);

jidih.kpu.go.id/jateng/semarang-kota




Undang-Undang Republik Indonesia Nomor 25
Tahun 2009 tentang Layanan Publik (Lembaran
Negara Republik Indonesia Tahun 2009 Nomor 112,
Tambahan Lembaran Negara Republik Indonesia
Nomor 5038);

Undang-Undang Republik Indonesia Nomor 7 Tahun
2017 tentang Pemilihan Umum (Lembaran Negara
Republik Indonesia Tahun 2017 Nomor 182,
Tambahan Lembaran Negara Republik Indonesia
Nomor 6109), sebagaimana telah diubah dengan
Undang-Undang Republik Indonesia Nomor 7
Tahun 2023 tentang Penetapan Peraturan
Pemerintah Pengganti Undang-Undang Nomor 1
Tahun 2022 tentang Perubahan Atas Undang-
Undang Republik Indonesia Nomor 7 Tahun 2017
tentang Pemilihan Umum Menjadi Undang-Undang
(Lembaran Negara Republik Indonesia Tahun 2023
Nomor 54, Tambahan Lembaran Negara Republik
Indonesia Nomor 6863);

Undang-Undang Republik Indonesia Nomor 43
Tahun 2009 tentang Kearsipan (Lembaran Negara
Republik Indonesia Tahun 2009 Nomor 152,
Tambahan Lembaran Negara Republik Indonesia
Nomor 5071);

Peraturan Pemerintah Republik Indonesia Nomor 61
Tahun 2010 tentang Pelaksanaan Undang-Undang
Republik Indonesia Nomor 14 Tahun 2008 tentang
Keterbukaan Informasi Publik (Lembaran Negara
Republik Indonesia Tahun 2010 Nomor 99,
Tambahan Lembaran Negara Republik Indonesia
Nomor 5149);

Peraturan Komisi Informasi Republik Indonesia
Nomor 1 Tahun 2021 tentang Standar Layanan
Informasi Publik (Berita Negara Republik Indonesia
Tahun 2021 Nomor 741, Tambahan Berita Negara
Republik Indonesia Nomor 37);

jidih.kpu.go.id/jateng/semarang-kota
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Peraturan Komisi Pemilihan Umum Republik
Indonesia Nomor 1 Tahun 2015 tentang Pengelolaan
dan Pelayanan Informasi Publik di lingkungan
Komisi Pemilihan Umum (Berita Negara Republik
Indonesia Tahun 2015 Nomor 456);

Peraturan Komisi Pemilihan Umum Republik
Indonesia Nomor 8 Tahun 2019 tentang Tata Kerja
Komisi Pemilihan Umum, Komisi Pemilihan Umum
Provinsi, dan Komisi Pemilihan Umum
Kabupaten/Kota (Berita Negara Republik Indonesia
Tahun 2019 Nomor 320) sebagaimana telah diubah
beberapa kali terakhir dengan Peraturan Komisi
Pemilihan Umum Republik Indonesia Nomor 12
Tahun 2023 tentang Perubahan Kelima atas
Peraturan Komisi Pemilihan Umum Nomor 8 Tahun
2019 tentang Tata Kerja Komisi Pemilihan Umum,
Komisi Pemilihan Umum Provinsi, dan Komisi
Pemilihan Umum Kabupaten/Kota (Berita Negara
Republik Indonesia Tahun 2023 Nomor 377);
Peraturan Komisi Pemilihan Umum Republik
Indonesia Nomor 14 Tahun 2020 tentang Tugas,
Fungsi, Susunan Organisasi, dan Tata Kerja
Sekretariat Jenderal Komisi Pemilihan Umum,
Sekretariat Komisi Pemilihan Umum Provinsi, dan
Sekretariat Komisi Pemilihan Umum
Kabupaten/Kota (Berita Negara Republik Indonesia
Tahun 2020 Nomor 1236);

Peraturan Komisi Informasi Nomor 1 Tahun 2021
tentang Standar Layanan Informasi Publik (Berita
Negara Republik Indonesia Tahun 2021 Nomor 741,
Tambahan Berita Negara Republik Indonesia
Nomor 37);

Peraturan Komisi Pemilihan Umum Republik
Indonesia Nomor 17 Tahun 2023 tentang Jadwal
Retensi Arsip Komisi Pemilihan Umum, Komisi

Pemilihan Umum Provinsi, dan Komisi Pemilihan

jidih.kpu.go.id/jateng/semarang-kota




Umum Kabupaten/Kota (Berita Negara Republik
Indonesia Tahun 2023 Nomor 684);

12. Keputusan Komisi Pemilihan Umum Republik
Indonesia Nomor 88/Kpts/KPU /Tahun 2015
tentang Standar Operasional Prosedur Pengelolaan
dan Pelayanan Informasi Publik di Lingkungan

Komisi Pemilihan Umum;

MEMUTUSKAN:

Menetapkan : KEPUTUSAN KOMISI PEMILIHAN UMUM KOTA
SEMARANG TENTANG PENETAPAN DAFTAR INFORMASI
PUBLIK KOMISI PEMILIHAN UMUM KOTA SEMARANG
TAHUN 2023.

KESATU . Daftar Informasi Publik Komisi Pemilihan Umum Kota
Semarang Tahun 2023 sebagaimana tersebut pada
Lampiran Keputusan dan merupakan bagian yang tidak
terpisahkan dengan Keputusan ini.

KEDUA . Keputusan ini mulai berlaku sejak tanggal ditetapkan.

Ditetapkan di Semarang
pada tanggal 31 Agustus 2023

KETUA KOMISI PEMILIHAN UMUM
KOTA SEMARANG

ttd.

HENRY CASANDRA GULTOM
Salinan sesuai dengan aslinya

SEKRETARIAT KOMISI PEMILIHAN
UMUM

KOTA SEMARANG

Kepala Sub Bagian Hukum dan SDM,

{
Riza Setiawan

jidih.kpu.go.id/jateng/semarang-kota




PENETAPAN DAFTAR INFORMASI PUBLIK

LAMPIRAN
SURAT KEPUTUSAN KOMISI PEMILIHAN UMUM
KOTA SEMARANG
NOMOR 550 TAHUN 2023

TENTANG PENETAPAN DAFTAR

INFORMASI

PEMILIHAN UMUM KOTA SEMARANG TAHUN 2023

KOMISI PEMILIHAN UMUM KOTA SEMARANG TAHUN 2023

A. INFORMASI YANG WAJIB DIUMUMKAN SECARA BERKALA

PUBLIK KOMISI

PENANGGUNG JANGKA
PEJABAT/UNIT JAWAB WAKTU DAN | BENTUK WAKTU
NO NAMA RINGKASAN ISI YANG PEMBUATAN TEMPAT INFORMASI | PENYIMPANAN
DOKUMEN INFORMASI MENGUASAI ATAU PEMBUATAN YANG ATAU
INFORMASI PENERBITAN A INFORMASI | TERSEDIA RETENSI
INFORMASI ARSIP
1. Informasi Profil Badan Publik
a. | Kedudukan Kedudukan atau Sub Bagian Ketua KPU Kota Softcopy Selama berlaku
atau domisili domisili dan alamat Keuangan, Kota Semarang | Semarang,
dan alamat Umum, Dan 2003
Logistik
b. | Visi Misi Visi dan misi Komisi Sub Bagian Ketua KPU Kota Softcopy Selama berlaku
Pemilihan Umum Perencanaan Kota Semarang | Semarang,
Data Dan 2020
Informasi

jdih.kpu.go.id/jateng/semarang-kota




2019 sebagaimana telah
diubah terakhir dengan
Peraturan KPU Nomor
12 Tahun 2023

Hukum dan
Sumber Daya
Manusia

PENANGGUNG JANGKA
PEJABAT /UNIT JAWAB WAKTU DAN | BENTUK WAKTU
NO NAMA RINGKASAN ISI YANG PEMBUATAN TEMPAT INFORMASI | PENYIMPANAN
: DOKUMEN INFORMASI MENGUASAI ATAU PEMBUATAN YANG ATAU
INFORMASI PENERBITAN | INFORMASI @ TERSEDIA RETENSI
INFORMASI ARSIP
c. | Tugas, Tugas, wewenang dan - Sub Bagian Ketua KPU Kota Softcopy Selama berlaku
wewenang dan | kewajiban KPU Keuangan, Kota Semarang | Semarang,
kewajiban KPU | Kabupaten/Kota ULongllgt?I:: dan 2020
Kabupaten/Kota . Sab Bapien
Hukum dan
Sumber Daya
Manusia
d. | Tugas, fungsi, Tugas, fungsi, dan - Sub Bagian Ketua KPU Kota Softcopy Selama berlaku
dan wewenang | wewenang Sekretariat Keuangan, Kota Semarang | Semarang,
Sekretariat KPU | KPU Kabupaten/Kota Eofglusft?k dan 2020
Kabupaten/Kota . ‘Sub Bagian
Hukum dan
Sumber Daya
Manusia
e. | Struktur Struktur organisasi KPU |- Sub Bagian Ketua KPU Kota Softcopy Selama berlaku
organisasi KPU | Kota Semarang Keuangan, Kota Semarang | Semarang,
Kota Semarang | berdasarkan Peraturan Umum, dan 2023
KPU Nomor 8 Tahun Logiatik .
- Sub Bagian

idih.kpu.go.id/jateng/semarang-kota




PENANGGUNG JANGKA
PEJABAT/UNIT JAWAB WAKTU DAN | BENTUK WAKTU
NO NAMA RINGKASAN ISI YANG PEMBUATAN TEMPAT INFORMASI | PENYIMPANAN
DOKUMEN INFORMASI MENGUASAI ATAU PEMBUATAN YANG ATAU
INFORMASI PENERBITAN | INFORMASI TERSEDIA RETENSI
INFORMASI ARSIP
f Struktur Struktur organisasi - Sub Bagian Ketua KPU Kota Softcopy Selama berlaku
organisasi Sekretariat KPU Kota Keuangan, Kota Semarang | Semarang,
Sekretariat KPU | Semarang berdasarkan Umum, dan 2023
Kota Semarang | Peraturan KPU Nomor Logistik ’
14 Tahun 2020 - o
Hukum dan
Sumber Daya
Manusia
g. | Data SDM KPU | Rincian jumlah SDM Sub Bagian Ketua KPU Kota Softcopy Selama berlaku
Kota Semarang | KPU Kota Semarang Hukum dan Kota Semarang | Semarang,
Sumber Daya 2023
Manusia
h. | Profil Profil singkat Ketua dan | Sub Bagian Ketua KPU Kota Softcopy Selama berlaku
Komisioner KPU | Anggota KPU Kota Hukum dan Kota Semarang | Semarang,
Kota Semarang | Semarang Sumber Daya 2018
Manusia
i Pengumuman Pengumuman Laporan Sub Bagian Ketua KPU Kota Softcopy Selama berlaku
Laporan Harta Harta Kekayaan Hukum dan Kota Semarang | Semarang,
Kekayaan Penyelenggara Negara Sumber Daya 2023
Penyelenggara Ketua, Anggota, dan Manusia
Negara Sekretaris KPU Kota

Semarang

jdih.kpu.go.id/jateng/semarang-kota




PENANGGUNG JANGKA
PEJABAT/UNIT JAWAB WAKTU DAN | BENTUK WAKTU
NO NAMA RINGKASAN ISI YANG PEMBUATAN TEMPAT INFORMASI | PENYIMPANAN
DOKUMEN INFORMASI MENGUASAI ATAU PEMBUATAN YANG ATAU
INFORMASI PENERBITAN | INFORMASI | TERSEDIA RETENSI
INFORMASI ARSIP
2. Ringkasan Informasi Tentang Program dan/atau Kegiatan yang Sedang Dijalankan
a. | Nama program | Nama program dan Sub Bagian Ketua dan Kota Softcopy 1 Tahun
dan kegiatan kegiatan KPU Kota Perencanaan, Sekretaris KPU | Semarang,
Semarang pada tahun Data, dan Kota Semarang | 2023
2023. Secara rinci Informasi
tercantum dalam
program Kegiatan dan
Rencana Kinerja Tahun
2023
b. | Penanggung Penanggung Sub Bagian Ketua dan Kota Softcopy 1 Tahun
jawab, jawab/pelaksana Perencanaan, Sekretaris KPU | Semarang,
pelaksana program dan kegiatan Data, dan Kota Semarang | 2023
kegiatan KPU Kota Semarang Informasi
pada tahun 2023.
Secara rinci tercantum
dalam Program Kegiatan
dan Rencana Kinerja
Tahun 2023
c. | Target dan/atau | Target dan/atau capaian |- Sub Bagian Ketua dan Kota Softcopy 1 Tahun
capaian program dan kegiatan Perencanaan, Sekretaris KPU | Semarang,
program dan KPU Kota Semarang Data danl Kota Semarang | 2023
Informasi

kegiatan

tahun 2023. Secara rinci

jdih.kpu.go.id/jateng/semarang-kota




Kementerian /Lembaga
(RKA-KL) Tahun
Anggaran 2023

PENANGGUNG JANGKA
PEJABAT /UNIT JAWAB WAKTU DAN | BENTUK WAKTU
NO NAMA RINGKASAN ISI YANG PEMBUATAN TEMPAT INFORMASI | PENYIMPANAN
DOKUMEN INFORMASI MENGUASAI ATAU PEMBUATAN YANG ATAU
INFORMASI PENERBITAN | INFORMASI | TERSEDIA RETENSI
INFORMASI ARSIP
tercantum dalam - Sub Bagian
Program Kegiatan dan Keuangan,
Rencana Kinerja Tahun Umum, dan
2023 Logistik
d. | Jadwal Jadwal pelaksanaan Sub Bagian Ketua dan Kota Softcopy 1 Tahun
pelaksanaan program dan kegiatan Perencanaan, Sekretaris KPU | Semarang,
program dan KPU Kota Semarang Data, dan Kota Semarang | 2023
kegiatan tahun 2023. Secara rinci | Informasi
tercantum dalam
Program Kegiatan dan
Rencana Kinerja Tahun
2023.
e. | Anggaran Anggaran program dan - Sub Bagian Ketua dan Kota Softcopy 1 Tahun
program dan kegiatan tahun 2023. Perencanaan, | Sekretaris KPU | Semarang,
kegiatan Secara rinci tercantum Data dan Kota Semarang | 2023
dalam Daftar Isian Informagl
Penggunaan Anggaran  EEC R
Keuangan,
(DIPA) dan Rencana Umum, dan
Kerja dan Anggaran Logistik

jdih.kpu.go.id/jateng/semarang-kota




PENANGGUNG JANGKA
PEJABAT/UNIT JAWAB WAKTU DAN | BENTUK WAKTU
NO NAMA RINGKASAN ISI YANG PEMBUATAN TEMPAT INFORMASI | PENYIMPANAN
DOKUMEN INFORMASI MENGUASAI ATAU PEMBUATAN YANG ATAU
INFORMASI PENERBITAN | INFORMASI | TERSEDIA RETENSI
INFORMASI ARSIP
f. Informasi a. Informasi Daftar Sub Bagian Ketua dan Kota Softcopy Selama berlaku
khusus lainnya Pemilih Tetap dan Perencanaan, | Sekretaris KPU | Semarang,
yang berkaitan Daftar Pemilih Data dan Kota Semarang | 2023
dengan hak - Tarnbaha:n . Informas_1
b. Informasi Kegiatan Sub Bagian
hak Pendidikan pemilih Teknis
Tahun 2023; Penyelenggara
c. Informasi Kegiatan an Pemilu,
Pemutakhiran Data Partsipasi dan
Partai Politik Tahun Hubungan
2023; Masyarakat
d. Informasi kegiatan Sub Bagian
melalui media sosial Hukum dan
KPU Kota Semarang Sumber Daya
Manusia
3. Ringkasan Informasi tentang Kinerja
a. | Laporan Pencapaian kinerja atas Sub Bagian Ketua dan Kota Softcopy 1 Tahun
Akuntabilitas pelaksanaan program Perencanaan, | Sekretaris KPU | Semarang,
Kinerja Instansi | dan kegiatan KPU Kota Data dan Kota Semarang | 2022
Pemerintah Semarang Tahun 2022 Informasi
(LAKIP)

jidih.kpu.go.id/jateng/semarang-kota




PENANGGUNG JANGKA
PEJABAT /UNIT JAWAB WAKTU DAN | BENTUK WAKTU
NO NAMA RINGKASAN ISI YANG PEMBUATAN TEMPAT INFORMASI | PENYIMPANAN
DOKUMEN INFORMASI MENGUASAI ATAU PEMBUATAN YANG ATAU
INFORMASI PENERBITAN INFORMASI TERSEDIA RETENSI
INFORMASI ARSIP
b. | Penetapan Perjanjian Kinerja KPU - Sub Bagian Ketua dan Kota Softcopy 1 Tahun
Kinerja (Tapkin) | Kota Semarang Tahun Perencanaan, | Sekretaris KPU | Semarang,
2023 Data dan Kota Semarang | 2023
Informasi
4. Ringkasan Laporan Keuangan yang Sudah Diaudit
a. | Laporan Laporan yang memuat Sub Bagian Sekretaris KPU | Kota Softcopy 1 Tahun
Realisasi informasi tentang Keuangan, Kota Semarang | Semarang,
Anggaran realisasi anggaran Umum, dan 2023
belanja KPU Kota Logistik
Semarang Tahun 2023
b. | Neraca Laporan keuangan yang | Sub Bagian Sekretaris KPU | Kota Softcopy 1 Tahun
Keuangan mencatat informasi Keuangan, Kota Semarang | Semarang,
mengenasi asset, Umum, dan 2023
kewajiban pembayaran Logistik
pada pihak-pihak yang
terkait dan ekuitas pada
Tahun Anggaran 2023
c. | Laporan Arus Laporan yang mencatat | Sub Bagian Sekretaris KPU | Kota Softcopy 1 Tahun
Kas dan informasi tentang Keuangan, Kota Semarang | Semarang,
Catatan Atas penjelasan atau daftar Umum, dan 2023
Laporan terinci atau analisis atas | Logistik
Keuangan nilai suatu pos yang

idih.kpu.go.id/jateng/semarang-kota




PENANGGUNG JANGKA
PEJABAT/UNIT JAWAB WAKTU DAN | BENTUK WAKTU
NO NAMA RINGKASAN ISI YANG PEMBUATAN TEMPAT INFORMASI | PENYIMPANAN
DOKUMEN INFORMASI MENGUASAI ATAU PEMBUATAN YANG ATAU
INFORMASI PENERBITAN | INFORMASI | TERSEDIA RETENSI
INFORMASI ARSIP
disajikan dalam Laporan
Realisasi Anggaran
(LRA), Neraca, dan
Laporan Arus Kas (LAK)
Semester [ Tahun
Anggaran 2023
d. | Daftar Aset dan | Aset dan inventaris KPU | Sub Bagian Sekretaris KPU | Kota Softcopy 1 Tahun
Inventaris Kota Semarang tahun Keuangan, Kota Semarang | Semarang,
2023 Umum, dan 2023
Logistik
5. | Ringkasan Laporan Akses Informasi Publik
a. |Jumlah Jumlah permohonan PPID KPU Kota Ketua dan Kota Softcopy 1 Tahun
permohonan informasi publik yang Semarang Sekretaris KPU | Semarang,
informasi yang | diterima PPID KPU Kota Kota Semarang | 2023
diterima Semarang pada tahun
2023
b. | Waktu yang | Waktu yang diperlukan | PPID KPU Kota Ketua dan Kota Softcopy 1 Tahun
diperlukan dalam | yntuk memenuhi Semarang Sekretaris KPU | Semarang,
memenuhi setiap | permohonan informasi Kota Semarang | 2023

permohonan
Informasi Publik

Publik oleh PPID KPU
Kota Semarang Tahun
2023

idih.kpu.go.id/jateng/semarang-kota




PENANGGUNG JANGKA

PEJABAT /UNIT JAWAB WAKTU DAN | BENTUK WAKTU
NO NAMA RINGKASAN ISI YANG PEMBUATAN TEMPAT INFORMASI | PENYIMPANAN
DOKUMEN INFORMASI MENGUASAI ATAU PEMBUATAN YANG ATAU
INFORMASI PENERBITAN | INFORMASI | TERSEDIA RETENSI
INFORMASI ARSIP
c. |Jumlah Data Permohonan PPID KPU Kota Ketua dan Kota Softcopy 1 Tahun
permohonan Informasi Publik yang Semarang Sekretaris KPU | Semarang,
informasi publik | dikabulkan oleh PPID Kota Semarang | 2023

yang Kota Semarang tahun
dikabulkan baik | 2023

sebagian atau
seluruhnya dan

permohonan
yang ditolak
6. Informasi tentang Keputusan KPU Kota Semarang
a. | Daftar Daftar rancangan dan Sub Bagian Ketua dan Kota Softcopy 1 Tahun
rancangan dan | tahap penyusunan Hukum dan Sekretaris KPU | Semarang,
tahap Keputusan Ketua dan Sumber Daya Kota Semarang | 2023
pembentukan Sekretaris KPU Kota Manusia

Keputusan KPU | Semarang Tahun 2023
Kota Semarang

b. | Daftar Daftar Keputusan Ketua | Sub Bagian Ketua dan Kota Softcopy 1 Tahun
keputusan yang | dan Sekretaris KPU Kota | Hukum dan Sekretaris KPU | Semarang,
telah ditetapkan | Semarang tahun 2023 Sumber Daya Kota Semarang | 2023
Manusia

jdih.kpu.go.id/jateng/semarang-kota
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PENANGGUNG JANGKA
PEJABAT /UNIT JAWAB WAKTU DAN  BENTUK WAKTU
NO NAMA RINGKASAN ISI YANG PEMBUATAN TEMPAT INFORMASI | PENYIMPANAN
DOKUMEN INFORMASI MENGUASAI ATAU PEMBUATAN YANG ATAU
INFORMASI PENERBITAN | INFORMASI TERSEDIA RETENSI
INFORMASI ARSIP
7. Layanan dan Pengelolaan Informasi Publik
Layanan dan Operator dan Tugas PPID KPU Kota Ketua dan Kota Softcopy Selama berlaku
Pengelolaan Pengelolaan Informasi Semarang Sekretaris KPU | Semarang,
Informasi Publik | Publik (Keputusan KPU Kota Semarang | 2020
Kota Semarang Nomor
3/HK.03.1/3374/2020)
8. Informasi tentang pengumumam pengadaan barang/jasa
Informasi Informasi pengumuman | Sub Bagian Sekretaris KPU | Kota Softcopy 1 tahun
pengadaan pengadaan barang/jasa | Keuagan, Kota Semarang | Semarang,
barang/jasa KPU Kota Semarang Umum, dan 2023
tahun anggaran 2023 Logistik

jdih.kpu.go.id/jateng/semarang-kota




B. INFORMASI YANG WAJIB DIUMUMKAN SECARA SERTA MERTA

e

PENANGGUNG JANGKA
PEJABAT/UNIT JAWAB WAKTU DAN | BENTUK WAKTU
NO NAMA RINGKASAN ISI YANG PEMBUATAN TEMPAT INFORMASI PENYIMPANAN
DOKUMEN INFORMASI MENGUASAI ATAU PEMBUATAN YANG ATAU RETENSI
INFORMASI PENERBITAN | INFORMASI | TERSEDIA ARSIP
INFORMASI
1. Informasi Berita acara rapat pleno | Sub Bagian Ketua KPU Kota Hardcopy 1 tahun
Daftar Pemilih | Daftar Pemilih Tetap Perencanaan, Kota Semarang, dan
Tetap Pemilu Tahun 2024 Data dan Semarang 2022 softcopy
Informasi

jdih.kpu.go.id/jateng/semarang-kota




C. INFORMASI YANG WAJIB TERSEDIA SETIAP SAAT

-12-

PENANGGUNG JANGKA
PEJABAT /UNIT JAWAB WAKTU DAN BENTUK WAKTU
NO NAMA RINGKASAN ISI YANG PEMBUATAN TEMPAT INFORMASI | PENYIMPANAN
DOKUMEN INFORMASI MENGUASAI ATAU PEMBUATAN YANG ATAU
INFORMASI PENERBITAN | INFORMASI | TERSEDIA RETENSI
INFORMASI ARSIP
1. Daftar Informasi Publik Tahun 2023
Daftar Informasi PPID Kota Ketua KPU Kota Hardcopy Selama berlaku
Publik KPU Kota Semarang Kota Semarang, dan
Semarang Tahun Semarang 2023 softcopy

2023 yang memuat
nomor, nama
dokumen, ringkasan
isi informasi,
pejabat/unit yang
menguasai
informasi,
penanggung jawab
pembuatan atau
penerbitan
informasi, waktu dan
tempat pembuatan
informasi, bentuk
informasi yang
tersedia dan jangka
waktu penyimpanan
atau retensi arsip

jdih.kpu.go.id/jateng/semarang-kota




A3

PENANGGUNG JANGKA
PEJABAT/UNIT JAWAB WAKTU DAN BENTUK WAKTU
NO NAMA RINGKASAN ISI YANG PEMBUATAN TEMPAT INFORMASI | PENYIMPANAN
DOKUMEN INFORMASI MENGUASAI ATAU PEMBUATAN YANG ATAU
INFORMASI PENERBITAN INFORMASI TERSEDIA RETENSI
INFORMASI ARSIP
2. Informasi Keputusan/Kebijakan KPU Kota Semarang
a. Informasi Keputusan/Kebijakan KPU Kota Semarang dalam Penyelenggaraan Pemilu Tahun 2019
(1) | Sosialisasi a) Dokumentasi Sub Bagian Ketua KPU Kota Softcopy Aktif : 2 tahun
Sosialisasi Teknis Kota Semarang, Inaktif : 2 tahun
b) Laporan Penyelenggaraan | Semarang Januari s.d
Relawan Pemilu, September
Demokrasi Partisipasi dan 2019
c) Salinan Hubungan
Keputusan Masyarakat
Komisi
Pemilihan
Umum Kota
Semarang
tentang
Penetapan dan
Pengangkatan
Anggota
Relawan
Demokrasi
d) Laporan
Penyelenggaraan

jdih.kpu.go.id/jateng/semarang-kota
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PENANGGUNG JANGKA
PEJABAT /UNIT JAWAB WAKTU DAN BENTUK WAKTU
NO NAMA RINGKASAN ISI YANG PEMBUATAN TEMPAT INFORMASI | PENYIMPANAN
DOKUMEN INFORMASI MENGUASAI ATAU PEMBUATAN YANG ATAU
INFORMASI PENERBITAN INFORMASI TERSEDIA RETENSI
INFORMASI ARSIP
Kreasi Sosialisasi
dan Partisipasi
Pemilu Tahun
2019 KPU Kota
Semarang
(2) | Pendaftaran dan |a) Berita Acara Sub Bagian Ketua KPU Kota Semarang | Softcopy Aktif : 2 tahun
verifikasi Penelitian Hukum dan Kota 2017 dan 2018 ,
peserta pemilu Administrasi Sumber Daya Semarang Tonletif S taln
(partai politik) g:?tnalgg;otﬁgﬁ Manusia
Calon Peserta
Pemilu dan
Hasil
Perbaikannya

b) Berita Acara
Hasil Verifikasi
Faktual,
Kepengurusan,
Keterwakilan
Perempuan,
Domisili Kantor
dan
Keanggotaan
Partai Politik

jidih.kpu.go.id/jateng/semarang-kota
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NO

NAMA
DOKUMEN

RINGKASAN ISI
INFORMASI

PEJABAT /UNIT
YANG
MENGUASAI
INFORMASI

PENANGGUNG
JAWAB
PEMBUATAN
ATAU
PENERBITAN
INFORMASI

WAKTU DAN
TEMPAT
PEMBUATAN
INFORMASI

BENTUK
INFORMASI
YANG
TERSEDIA

JANGKA
WAKTU
PENYIMPANAN
ATAU
RETENSI
ARSIP

d)

Calon Peserta
Pemilu dan
Hasil
Perbaikannya
Berita Acara
Rekapitulasi
Hasil Penelitian
Administrasi,
dan Verifikasi
Kepengurusan,
Keterwakilan
Perempuan,
Domisili Kantor
dan
Keanggotaan
Partai Politik
Calon Peserta
Pemilu
Laporan Hasil
Pelaksanaan
Kegiatan
Verifikasi Partai
Politik Calon
Peserta
Pemilihan

jdih.kpu.go.id/jateng/semarang-kota
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NAMA

" DOKUMEN

RINGKASAN ISI
INFORMASI

PEJABAT /UNIT
YANG
MENGUASAI
INFORMASI

PENANGGUNG
JAWAB
PEMBUATAN
ATAU
PENERBITAN
INFORMASI

WAKTU DAN
TEMPAT
PEMBUATAN
INFORMASI

BENTUK
INFORMASI
YANG
TERSEDIA

JANGKA
WAKTU
PENYIMPANAN
ATAU
RETENSI
ARSIP

Umum Tahun
2019 di Tingkat
Kota Semarang
Tahun 2017
Dan Tahun
2018

Pembentukan
badan
penyelenggara
ad hoc

Salinan keputusan
KPU Kota
Semarang tentang
pembentukan :

a)

b)

Panitia
Pemilihan
Kecamatan
(PPK)

Panitia
Pemungutan
Suara (PPS)
Kelompok
Penyelenggara
Pemungutan
Suara (KPPS)

Sub Bagian
Hukum dan
Sumber Daya
Manusia

Ketua KPU
Kota
Semarang

Kota Semarang
2018 dan 2019

Softcopy

Aktif : 3 tahun

Inaktif : 2 tahun

jidih.kpu.go.id/jateng/semarang-kota




T

PENANGGUNG JANGKA
PEJABAT/UNIT JAWAB WAKTU DAN BENTUK WAKTU
NO NAMA RINGKASAN ISI YANG PEMBUATAN TEMPAT INFORMASI | PENYIMPANAN
DOKUMEN INFORMASI MENGUASAI ATAU PEMBUATAN YANG ATAU
INFORMASI PENERBITAN | INFORMASI TERSEDIA RETENSI
INFORMASI ARSIP
(4) | Penyusunan a) Berita Acara - Sub Bagian Ketua KPU Kota Softcopy Aktif : 1 tahun
daftar pemilih Penetapan DPS Perencanaan, Kota Semarang, .
b) Berita Acara Data dan Semarang 2018 Inaktif : 5 tahun
pleno Penetapan Informasi
DPSHP - Sub Bagian

g)

Berita Acara
Penetapan DPT
Berita Acara
Penetapan
DPTHP

Berita Acara
Penetapan
DPTHP-2
Salinan
Keputusan KPU
Kota Semarang
tentang
Rekapitulasi dan
Penetapan DPT
Salinan
Keputusan KPU
Kota Semarang
tentang
Rekapitulasi dan
Penetapan DPT

Hukum dan
Sumber Daya
Manusia

jidih.kpu.go.id/jateng/semarang-kota




o,

NO

NAMA
' DOKUMEN

RINGKASAN ISI
INFORMASI

PEJABAT/UNIT
YANG
MENGUASAI
INFORMASI

PENANGGUNG
JAWAB
PEMBUATAN
ATAU
PENERBITAN
INFORMASI

WAKTU DAN
TEMPAT
PEMBUATAN
INFORMASI

BENTUK
INFORMASI
YANG
TERSEDIA

JANGKA
WAKTU
PENYIMPANAN
ATAU
RETENSI
ARSIP

h) Salinan

Keputusan KPU
Kota Semarang
tentang
Rekapitulasi dan
Penetapan
DPTHP

Salinan
Keputusan KPU
Kota Semarang
tentang
Rekapitulasi dan
Penetapan
DPTHP-2

(5)

Penataan dan
penetapan dapil

b)

Berita Acara
Penyusunan
Draf Usulan
Dapil Pemilu
Tahun 2019
Berita Acara
Pembahasan
Usulan
Penataan Dapil
dan Alokasi

Sub Bagian
Teknis
Penyelenggaraan
Pemilu,
Partisipasi dan
Hubungan
Masyarakat

Ketua KPU
Kota
Semarang

Kota Semarang
2017 dan 2018

Softcopy

Aktif : 2 tahun

Inaktif : 3 tahun

jdih.kpu.go.id/jateng/semarang-kota
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PENANGGUNG JANGKA
PEJABAT/UNIT JAWAB WAKTU DAN BENTUK WAKTU
NO NAMA RINGKASAN ISI YANG PEMBUATAN TEMPAT INFORMASI PENYIMPANAN
DOKUMEN INFORMASI MENGUASAI ATAU PEMBUATAN YANG ATAU
INFORMASI PENERBITAN INFORMASI | TERSEDIA RETENSI
INFORMASI ARSIP
Kursi Anggota
DPRD Kota
Semarang Pasca
Uji Publik
c) Keputusan KPU
RI tentang
Penetapan Dapil
dan Alokasi
Kursi
(6) | Pencalonan a) Dokumen Sub Bagian Ketua KPU Kota semarang, | Hardcopy Aktif : 4 tahun
Pendaftaran Teknis Kota 2018 dan
Calon Anggota Penyelenggara | Semarang softcopy Inaktif : 1 tahun
DPRD Kota an Pemilu,
Semarang Partisipasi dan
b) Daftar Calon Hubungan
Sementara Masyarakat
(DCS/Formulir Sub Bagian
Model BE) Hukum dan
c) Daftar Calon Sumber Daya
Tetao Manusia
(DCT/Formulir
Model BE1)
d) Salinan
Keputusan

jdih.kpu.go.id/jate

ng/semarang-kota
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PENANGGUNG JANGKA
PEJABAT/UNIT JAWAB WAKTU DAN BENTUK WAKTU
NO NAMA RINGKASAN ISI YANG PEMBUATAN TEMPAT INFORMASI | PENYIMPANAN
DOKUMEN INFORMASI MENGUASAI ATAU PEMBUATAN YANG ATAU
INFORMASI PENERBITAN | INFORMASI | TERSEDIA RETENSI
INFORMASI ARSIP
tentang
Penetapan DCS
e) Salinan
Keputusan
tentang
Penetapan DCT
dan
Perubahannya
(7) | Kampanye a) Salinan - Sub Bagian Ketua KPU Kota Semarang | Hardcopy Aktif : 1 tahun
Keputusan KPU Hukum dan Kota 2018 dan 2019 |dan
Kota Semarang Sumber Daya | semarang softcopy Inaktif : 2 tahun
tentang alat Manusia
peraga - Sub Bagian

b)

kampanye dan
jadwal
kampanye
Daftar Tim
Kampanye,
Pelaksana
Kampanye, dan
Akun Media
Sosial Peserta
pemilu 2019

Teknis Pemilu
dan Hupmas

idih.kpu.go.id/jateng/semarang-kota
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PENANGGUNG JANGKA
PEJABAT/UNIT JAWAB WAKTU DAN BENTUK WAKTU
NO NAMA RINGKASAN ISI YANG PEMBUATAN TEMPAT INFORMASI | PENYIMPANAN
DOKUMEN INFORMASI MENGUASAI ATAU PEMBUATAN YANG ATAU
INFORMASI PENERBITAN INFORMASI TERSEDIA RETENSI
INFORMASI ARSIP
8) | Laporan dan a) Salinan laporan |- Sub Bagian Ketua KPU Kota Softcopy Aktif : 2 tahun
audit dana Dana kampanye Hukum dan Kota Semarang, _
kampanye peserta pemilu Sumber daya | gemarang 2019 tnakl: S tebum
Manusia
b) Salinan laporan
hasil audit dana
kampanye
9) | Pemungutan a) Salinan Sertifikat |- Sub Bagian Ketua KPU Kota Softcopy Aktif : 2 tahun
dan rekapiFulasi hasil Hukum dan Kota Semarang, ‘
Penghitungan g:?ggﬁ:gi?;&an f/{iﬁ:ﬁ;‘a])ay 4 | Semarang 2019 MRk L b
S A Isiilizillxxlsan Komisi | ik n
Pelglilihan Umum Tekuis
Kota Semarang Peny elepggara
Tentang an P.er‘nllu.,
Penetapan Partisipasi dan
Rekapitulasi Hasil Hubungan
Penghitungan Masyarakat
Perolehan Suara
10) | Perolehan Kursi |a) Berita acara - Sub Bagian Ketua KPU Kota Softcopy
dan calon penetapan Teknis Kota Semarang,
terpilih Perolehanl I.{ursi Penyelepggara Semarang 2019
Partai Politik an Pemilu,

jdih.kpu.go.id/jateng/semarang-kota




3.

PENANGGUNG JANGKA
PEJABAT /UNIT JAWAB - WAKTU DAN BENTUK WAKTU
NO NAMA RINGKASAN ISI YANG PEMBUATAN TEMPAT INFORMASI | PENYIMPANAN
DOKUMEN INFORMASI MENGUASAI ATAU PEMBUATAN YANG ATAU
INFORMASI PENERBITAN INFORMASI TERSEDIA RETENSI
INFORMASI ARSIP
dan Calon Partisipasi dan
Terpilih Anggota Hubungan
DPRD Kota Masyarakat
Semarang Sub Bagian
Tahun 2019 Hukum dan
(Model E-KTP Sumber Daya
Kab/Kota) Manusia
b) Salinan

Keputusan KPU
Kota Semarang
tentang
Penetapan
Perolehan Kusi
Partai Politik
Salinan
Keputusan KPU
Kota Semarang
tentang
Penetapan
Calon Terpilih
Anggota DPRD
Kota Semarang
dalam Pemilu
Tahun 2019

idih.kpu.go.id/jateng/semarang-kota




PR

PENANGGUNG JANGKA
PEJABAT/UNIT JAWAB WAKTU DAN BENTUK WAKTU
NO NAMA RINGKASAN ISI YANG PEMBUATAN TEMPAT INFORMASI  PENYIMPANAN
DOKUMEN INFORMASI MENGUASAI ATAU PEMBUATAN YANG ATAU
INFORMASI PENERBITAN INFORMASI | TERSEDIA RETENSI
INFORMASI ARSIP
11) | Laporan Laporan Tahapan - Sub Bagian | Ketua KPU Kota Softcopy Aktif : 3 tahun
Tahapan Perencanaa | Kota Semarang, .
Pemilihan n, Data dan | gemarang 2020 Toimierdt 4 bahun
Umum Tahun Informast
2019 KPU Kota
Semarang
b. Informasi Keputusan/Kebijakan KPU Kota Semarang dalam Penyelenggaraan Pemilihan Tahun 2020

(1)

Salinan NPHD

Salinan Naskah
Perjanjian Hibah
Daerah (NPHD)
penyelenggaraan
Pemilihan Wali
Kota dan Wakil
Wali Kota
Semarang Tahun
2020 dan
perubahannya

Sub Bagian
Perencanaan,
Data dan
Informasi
Sub Bagian
Keuangan,
Umum, dan
Logistik

Sub Bagian
Hukum dan
Sumber Daya
Manusia

Ketua KPU
Kota
Semarang

Kota

Semarang,
2019

Softcopy

Aktif : 3 tahun

Inaktif : 2
tahun

jdih.kpu.go.id/jateng/semarang-kota
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PENANGGUNG JANGKA
PEJABAT /UNIT JAWAB WAKTU DAN BENTUK WAKTU
NO NAMA RINGKASAN ISI YANG PEMBUATAN TEMPAT INFORMASI PENYIMPANAN
DOKUMEN INFORMASI MENGUASAI ATAU PEMBUATAN YANG ATAU
INFORMASI PENERBITAN | INFORMASI | TERSEDIA RETENSI
INFORMASI ARSIP
(2) | Penyusunan Salinan Keputusan | - Sub Bagian Ketua KPU Kota Softcopy Aktif : 2 tahun
dan Pengesahan | KPU Kota Hukum dan Kota Semarang, .
Keputusan Semarang dalam Sumber Daya | gemarang 2019 dan 2020 Heirs: Sy
Penyelenggaraan | penyelenggaraan Manusia
Pemilihan Tahun
2020
(3) | Pembentukan Salinan Keputusan | - Sub Bagian Ketua KPU Kota Softcopy Aktif : 2 tahun
badan KPU Kota Keuangan, Kota Semarang, _
Penyelenggaraan | Semarang tentang Umum dan Semarang 2019 dan 2020 PR S
ad hoc Pembentukan: Logti
a. Panitia
Pemilihan
Kecamatan
(PPK)
b. Panitia
Pemungutan
Suara (PPS)
c. Kelompok
Penyelenggara
Pemungutan
Suara (KPPS)

jdih.kpu.go.id/jateng/semarang-kota




P

PENANGGUNG JANGKA
PEJABAT /UNIT JAWAB WAKTU DAN BENTUK WAKTU
NAMA RINGKASAN ISI YANG PEMBUATAN TEMPAT INFORMASI | PENYIMPANAN
NG DOKUMEN INFORMASI MENGUASAI ATAU PEMBUATAN YANG ATAU
INFORMASI PENERBITAN | INFORMASI | TERSEDIA RETENSI
INFORMASI ARSIP
d. Petugas
pemuktahiran
Data Pemilih
(PPDP)
(4) | Penyusunan a. Berita acara - Sub Bagian Ketua KPU Kota Softcopy Aktif : 5 tahun
daftar Pemilih penetapan PPS Perencanaan, | Kota Semarang,2020 .
b. Berita acara Data dan Semarang Inaktif : 1 tahun
Pleno Penetapan Informasi
DPSH
c. Berita acara - Sub Bagian

Penetapan DPT

d. Berita Acara
Penetapan
DPTHP

e. Berita acara
penetapan
DPTHP-2

f. Salinan
Keputusan KPU
Kota Semarang
tentang
rekapitulasi dan
penetapan DPT

Hukum dan
Sumber Daya
Manusia

jidih.kpu.go.id/jateng/semarang-kota
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PENANGGUNG JANGKA
PEJABAT/UNIT JAWAB WAKTU DAN BENTUK WAKTU
NO NAMA RINGKASAN ISI YANG PEMBUATAN TEMPAT INFORMASI PENYIMPANAN
DOKUMEN INFORMASI MENGUASAI ATAU PEMBUATAN YANG ATAU
INFORMASI PENERBITAN INFORMASI | TERSEDIA RETENSI
INFORMASI ARSIP
. Salinan

Keputusan KPU
Kota Semarang
tentang
Rekapitulasi
dan Penetapan
DPT

. Salinan

Keputusan KPU
Kota Semarang
tentang
Rekapitulasi
dan Penetapan
DPTHP

Salinan
Keputusan KPU
Kota Semarang
tentang
Rekapitulasi
dan Penetapan
DPTHP-2

idih.kpu.go.id/jateng/semarang-kota




B

PENANGGUNG JANGKA
PEJABAT/UNIT JAWAB WAKTU DAN BENTUK WAKTU
NO NAMA RINGKASAN ISI YANG PEMBUATAN TEMPAT INFORMASI | PENYIMPANAN
DOKUMEN INFORMASI MENGUASAI ATAU PEMBUATAN YANG ATAU
INFORMASI PENERBITAN INFORMASI TERSEDIA RETENSI
INFORMASI ARSIP
(5) | Pencalonan a) Dokumen Sub Bagian Ketua KPU Kota Hardcopy Aktif : 3 tahun
pendaftaranal Teknis Kota Semarang,2020 | dan ok o
T s i Penyelenggara | semaran Softco ARERRLIE &
dari partai politik an Pemilu, i = tahun
o peEhaikan Partisipasi
b) Salinan i
Keputusan KPU
Kota Semarang Hubungan
tentang Masyara}(at
Penunjukan Sub Bagian
Rumah Sakit Hukum dan
pelaksana Sumber Daya
pemeriksaan Manusia
kesehatan
¢) Salinan

Keputusan KPU
Kota Semarang
tentang
Penetapan
Pasangan Calon

d) Salinan
Keputusan KPU
Kota Semarang
tentang
Penetapan Nomor
Urut Pasangan
Calon

jdih.kpu.go.id/jateng/semarang-kota
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PENANGGUNG JANGKA
PEJABAT /UNIT JAWAB WAKTU DAN BENTUK WAKTU
NO NAMA RINGKASAN ISI YANG PEMBUATAN TEMPAT INFORMASI | PENYIMPANAN
DOKUMEN INFORMASI MENGUASAI ATAU PEMBUATAN YANG ATAU
INFORMASI PENERBITAN @ INFORMASI | TERSEDIA RETENSI
INFORMASI ARSIP
(6) | Kampanye a) Daftar Tim Sub Bagian Ketua KPU Kota Softcopy Aktif : 2 tahun
Kampanye Teknis Kota Semarang,2020 .
b) Salinan Penyelenggara | Semarang Inaktif : 1 tahun
Keputusan KPU an Pemilu,
Kota Semarang Partisipasi
tentang dan
Pedoman Teknis Hubungan
Pelaksanaan Masyarakat
Kampanye serta Sub Bagian

d)

Perubahannya
Salinan
Keputusan KPU
Kota Semarang
tentang
Pedoman Teknis
Pelaporan Dana
Kampanye serta
perubahannya
Salinan
Keputusan KPU
Kota Semarang
tentang
Penetapan
Lokasi
Kampanye

Hukum dan
Sumber Daya
Manusia

jdih.kpu.go.id/jate

ng/semarang-kota
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PENANGGUNG JANGKA
PEJABAT /UNIT JAWAB WAKTU DAN BENTUK WAKTU
NO NAMA RINGKASAN ISI YANG PEMBUATAN TEMPAT INFORMASI  PENYIMPANAN
DOKUMEN INFORMASI MENGUASAI ATAU PEMBUATAN YANG ATAU
INFORMASI PENERBITAN | INFORMASI | TERSEDIA RETENSI
INFORMASI ARSIP
e) Salinan

Keputusan KPU
Kota Semarang
tentang
Penetapan
Lokasi
Kampanye

f) Salinan
Keputusan KPU
Kota Semarang
tentang
Penetapan
Lokasi
Pemasanan Alat
Peraga
Kampanye

g) Salinan
Keputusan KPU
Kota Semarang
tentang
Penetapan Alat
Peraga dan
Bahan
Kampanye

h) Salinan

jdih.kpu.go.id/jateng/semarang-kota
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NO

NAMA
DOKUMEN

RINGKASAN ISI
INFORMASI

PEJABAT/UNIT
YANG
MENGUASAI
INFORMASI

PENANGGUNG
JAWAB
PEMBUATAN
ATAU
PENERBITAN
INFORMASI

WAKTU DAN
TEMPAT
PEMBUATAN
INFORMASI

BENTUK
INFORMASI
YANG
TERSEDIA

JANGKA
WAKTU
PENYIMPANAN
ATAU
RETENSI
ARSIP

i)

Keputusan KPU
Kota Semarang
tentang
Penetapan
Pembatasan
Pengeluaran
Dana
Kampanye
Salinan
Keputusan KPU
Kota Semarang
tentang
Penetapan
Jumlah
Maksimal
Penambahan
Alat Peraga
Kampanye dan
Bahan
Kampanye
Salinan
Keputusan KPU
Kota Semarang
tentang
Penetapan

jdih.kpu.go.id/jateng/semarang-kota
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NO

NAMA
DOKUMEN

RINGKASAN ISI
INFORMASI

PEJABAT/UNIT
YANG
MENGUASAI
INFORMASI

PENANGGUNG
JAWAB
PEMBUATAN
ATAU
PENERBITAN
INFORMASI

WAKTU DAN
TEMPAT
PEMBUATAN
INFORMASI

BENTUK
INFORMASI
YANG
TERSEDIA

JANGKA
WAKTU
PENYIMPANAN
ATAU
RETENSI
ARSIP

k)

Jumlah dan
Jadwal
Penayangan
Iklan Kampanye
Melalui Media
Massa

Salinan
Keputusan KPU
Kota Semarang
tentang
Mekanisme
Pelaksanaan
Debat Publik
atau Debat
Terbuka

(7)

Laporan dan
Audit Dana
Kampanye

b)

Salinan
Keputusan KPU
Kota Semarang
tentang
Pembatasan
Dana Kampanye
Salinan
Keputusan KPU
Kota Semarang

Sub Bagian
Hukum dan
Sumber Daya
Manusia

Ketua KPU
Kota
Semarang

Kota
Semarang,2020

Softcopy

Aktif : 3 tahun

Inaktif : 2 tahun

idih.kpu.go.id/jateng/semarang-kota
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PENANGGUNG JANGKA
PEJABAT/UNIT JAWAB WAKTU DAN BENTUK WAKTU
NO NAMA RINGKASAN ISI YANG PEMBUATAN TEMPAT INFORMASI | PENYIMPANAN
DOKUMEN INFORMASI MENGUASAI ATAU PEMBUATAN YANG ATAU
INFORMASI PENERBITAN | INFORMASI | TERSEDIA RETENSI
INFORMASI ARSIP
tentang
Penetapan KAP
c) Salinan
dokumen
Laporan Dana
Kampanye
Pasangan Calon
d) Salinan Laporan
Hasil Audit
Dana Kampanye
Pasangan Calon
(8) | Pemungutan a) Model D. Hasil Sub Bagian Ketua KPU Kota Softcopy Aktif : 3 tahun
dan Kecamatan- Teknis Kota Semarang,2020 _
Penghitungan KWK se-Kota Penyelenggara | Semarang bgiear : 2 ahug
Gt Semarang an Pemilu,
- 5 b) Model D. Hasil Partisipasi
Rekapitulasi Kabupaten/Kota 4
Hasil c) Salinan Harll)
Penghitungan Keputusan Mu unin ¢
Suara tentang i
Rekapitulasi Sub Bagian
Hasil Hukum dan
Penghitungan Sumber Daya
Suara Manusia

idih.kpu.go.id/jateng/semarang-kota




1

PENANGGUNG JANGKA
PEJABAT/UNIT JAWAB WAKTU DAN BENTUK WAKTU
NO NAMA RINGKASAN ISI YANG PEMBUATAN TEMPAT INFORMASI | PENYIMPANAN
DOKUMEN INFORMASI MENGUASAI ATAU PEMBUATAN YANG ATAU
INFORMASI PENERBITAN @ INFORMASI | TERSEDIA RETENSI
INFORMASI ARSIP
(9) | Penetapan Salinan Keputusan | - Sub Bagian Ketua KPU Kota Softcopy Aktif : 3 tahun
Pasangan Calon | tentang Penetapan hukum dan Kota Semarang, .
Terpilih Pasangan Calon Sumber Daya | gemarang 2020 faelcnit + 3 tekun
Terpilih Manusia
(10) | Evaluasi dan Informasi - Sub Bagian Ketua KPU Kota Softcopy Aktif : 3 tahun
Laporan mengenai Laporan Perencanaan, | Kota Semarang, .
Penyelenggaraan Data dan Semarang 2021 Inakr: Z i
Pemilihan Tahun Informas
2020
c. Informasi Keputusan/Kebijakan KPU Kota Semarang dalam Penyelenggaraan Pemilihan Umum Tahun 2024
(1) | Penyusunan Salinan Keputusan | Sub Bagian Ketua KPU Kota Softcopy Aktif : 2 tahun
dan Pengesahan | KPU Kota Hukum dan Kota Semarang | Semarang,

Keputusan

Penyelenggaraan

Semarang dalam
penyelenggaraan
Pemilihan Tahun
2024

Sumber Daya
Manusia

2022 dan 2023

Inaktif : 3 tahun

jdih.kpu.go.id/jateng/semarang-kota
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NO

NAMA
DOKUMEN

RINGKASAN ISI

INFORMASI

PEJABAT /UNIT
YANG
MENGUASAI
INFORMASI

PENANGGUNG
JAWAB
PEMBUATAN
ATAU
PENERBITAN
INFORMASI

WAKTU DAN
TEMPAT
PEMBUATAN
INFORMASI

BENTUK
INFORMASI
YANG
TERSEDIA

JANGKA
WAKTU
PENYIMPANAN
ATAU
RETENSI
ARSIP

(2)

Pembentukan
badan
Penyelenggara
ad hoc

Salinan Keputusan
KPU Kota
Semarang tentang
Pembentukan:

a.

Panitia
Pemilihan
Kecamatan
(PPK)

Panitia
Pemungutan
Suara (PPS)
Kelompok
Penyelenggara
Pemungutan
Suara (KPPS)
Petugas
pemuktahiran
Data Pemilih
(PPDP)

Sub Bagian
Hukum dan
Sumber Daya
Manusia

Ketua KPU
Kota Semarang

Kota
Semarang,
2022 dan 2023

Softcopy

Aktif : 2 tahun

Inaktif : 3 tahun

jdih.kpu.go.id/jateng/semarang-kota
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PENANGGUNG JANGKA
PEJABAT/UNIT JAWAB WAKTU DAN BENTUK WAKTU
NO NAMA RINGKASAN ISI YANG PEMBUATAN TEMPAT INFORMASI PENYIMPANAN
DOKUMEN INFORMASI MENGUASAI ATAU PEMBUATAN YANG ATAU
INFORMASI PENERBITAN INFORMASI TERSEDIA RETENSI
INFORMASI ARSIP
(3) | Penyusunan a. Salinan Sub Bagian Ketua KPU Kota Hardcopy | Aktif: 2 tahun
daftar Pemilih Keputusan DPS, Perencanaan, Kota Semarang, dan
DPSHP, DPT Data dan Semarang 2022 dan Softcopy Inaktif : 3 tahun
. Berita Acara Informasi 2023
DPS, DPSHP,
DPT, DPTb.
(4) | Penataan dan . Berita Acara Sub Bagian Ketua KPU Kota Softcopy | Aktif : 2 tahun
penetapan dapil Penyusunan Teknis Kota Semarang '
Draf Usulan Penyelenggara Semarang 2022 Inaktif : 3 tahun
Dapil Pemilu an Pemilu,
Tahun 2019 Partisipasi dan
. Berita Acara Hubungan
Pembahasan Masyarakat
Usulan

Penataan Dapil
dan Alokasi
Kursi Anggota
DPRD Kota

Semarang Pasca

Uji Publik

. Keputusan KPU

RI tentang

Penetapan Dapil
dan Alokasi Kursi

jidih.kpu.go.id/jateng/semarang-kota
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PENANGGUNG JANGKA
PEJABAT/UNIT JAWAB WAKTU DAN BENTUK WAKTU
NO NAMA RINGKASAN ISI YANG PEMBUATAN TEMPAT INFORMASI PENYIMPANAN
DOKUMEN INFORMASI MENGUASAI ATAU PEMBUATAN YANG ATAU
INFORMASI PENERBITAN @ INFORMASI | TERSEDIA RETENSI
INFORMASI ARSIP
3. Informasi tentang organisasi, administrasi, kepegawaian, dan keuangan
(1) | Pedoman a) Tugas, fungsi, - Sub Bagian Ketua dan Jakarta, 2022 | Softcopy Selama
pengelolaan susunan keuangan, Sekretaris dan 2023 Berlaku
organisasi, c;farliisa_.si dan Lﬁgngx?i{dan KPU Kota
e : a kerja isti
adm1n1§ Al b) Tata na?skah - Sugb Bagian Semarang
personil, dan Dinas hukum dan
keuangan ¢) Petunjuk teknis Sumber Daya
DIPA tahun Manusia
anggaran 2023 - Sub Bagian
Perencanaan,
Data dan
Informasi
(2) | Profil lengkap Informasi profil Sub Bagian Ketua KPU Kota Softcopy Selama
pimpinan dan singkat Ketua Hukum dan SDM | Kota Semarang, Berlaku
pegawai KPU dznaar;igg‘)ta serta Semarang 2023
Bt Semarang geiretariat KPU
Kota Semarang
(3) | Anggaran KPU a) Laporan - Sub Bagian Ketua KPU Kota Softcopy Aktif : 2 tahun
Kota Semarang realisasi keuangan, Kota Semarang, .
serta laporan SREEREAL umum, dan Semarang 2022 Inaktif : 3
keuangannya b) DIPA logistik tahun
c) RKA-KL

idih.kpu.go.id/jateng/semarang-kota




=37

PENANGGUNG JANGKA
PEJABAT/UNIT JAWAB WAKTU DAN BENTUK WAKTU
NO NAMA RINGKASAN ISI YANG PEMBUATAN TEMPAT INFORMASI  PENYIMPANAN
DOKUMEN INFORMASI MENGUASAI ATAU PEMBUATAN YANG ATAU
INFORMASI PENERBITAN INFORMASI TERSEDIA RETENSI
INFORMASI ARSIP
(4) | Data statistik Data infografis: - Sub Bagian Ketua KPU Kota Softcopy Selama berlaku
pemilu dan 4 keuangan, Kota Semarang,
pemilihan &) Pemilihan umum, dan Semarang Tahun 2017,
umum Tahun Logistik 2019. 2020
2014 - Sub Bagian ’
b) Pemilihan hukum dan
Walikota dan Sumber Daya
Wakil Wali Kota Manusia
Semarang
Tahun 2015
c) Pemilihan
Umum Tahun
2019
d) Pemilihan Wali
Kota dan Wakil
Wali Kota
Semarang
Tahun 2020
(5) | Surat perjanjian | a) Keputusan - Sub Bagian Ketua KPU Kota Softcopy Aktif : Selama
dengan pihak Penetapan keuangan, Kota Semarang, berlaku
ketiga Lokasi Kantor umum, dan Semarang 2022
dengan Logistik Inaktif : 2 tahun
Pemerintah - Sub Bagian
Kota Semarang hukum dan
Sumber Daya

jdih.kpu.go.id/jateng/semarang-kota
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PENANGGUNG JANGKA
PEJABAT/UNIT JAWAB WAKTU DAN BENTUK WAKTU
NO NAMA RINGKASAN ISI YANG PEMBUATAN TEMPAT INFORMASI | PENYIMPANAN
DOKUMEN INFORMASI MENGUASAI ATAU PEMBUATAN YANG ATAU
INFORMASI PENERBITAN | INFORMASI | TERSEDIA RETENSI
INFORMASI ARSIP
b) Kerja sama Manusia
riset pemilihan
serentak Tahun
2020 dengan
Universitas
Islam Negeri
Walisongo,
Universitas
Tujuh Belas
Agustus 1945,
Universitas
PGRI
Semarang.
(6) | Arsip surat Surat menyurat - Sub Bagian Sekretaris Kota Hardcopy Aktif: 1 tahun
menyurat KPU KPU Kota Keuangan, KPU Kota Semarang, )
Kota Semarang | Semarang dalam Umum dan Semarang 2020, 2021, FRNLLS B S
rangka Logedk 2022

pelaksanaan tugas
pokok dan fungsi

jdih.kpu.go.id/jateng/semarang-kota
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PENANGGUNG JANGKA
PEJABAT /UNIT JAWAB WAKTU DAN BENTUK WAKTU
NO NAMA RINGKASAN ISI YANG PEMBUATAN TEMPAT INFORMASI PENYIMPANAN
DOKUMEN INFORMASI MENGUASAI ATAU PEMBUATAN YANG ATAU
INFORMASI PENERBITAN INFORMASI TERSEDIA RETENSI
INFORMASI ARSIP
(7) | Data Data Sub Bagian Sekretaris Kota Semarang Selama barang
perbendaharaan | perbendaharaan Keuangan, KPU Kota tahun 2022 masih dikuasai
atau inventaris | atau inventaris Umum, dan Semarang
Logistik

Barang Milik
Negara (BMN)
tahun 2022,
meliputi:

a) Catatan atas
Laporan
Barang Milik
Negara

b) Laporan
Persediaan

c¢) Daftar Kondisi
Barang

d) Laporan
Persediaan

e) Laporan Posisi
Persediaan
Neraca

f) Berita Acara
Stockopname
Persediaan

jdih.kpu.go.id/jateng/semarang-kota
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PENANGGUNG JANGKA
PEJABAT /UNIT JAWAB WAKTU DAN BENTUK WAKTU
NO NAMA RINGKASAN ISI YANG PEMBUATAN TEMPAT INFORMASI | PENYIMPANAN
DOKUMEN INFORMASI MENGUASAI ATAU PEMBUATAN YANG ATAU
INFORMASI PENERBITAN | INFORMASI | TERSEDIA RETENSI
INFORMASI ARSIP
(8) | Rencana Rencana Strategis |- Sub Bagian Ketua dan Kota Semarang Aktif : 2 tahun
Strategis KPU Tahun 2020-2024 Perencanaan, | Sekretaris tahun 2020 setelah tidak
Kota Semarang Data, dan KPU Kota berlaku
Informasi Semarang
Inaktif : 3 tahun
(9) | Agenda Kerja Agenda kerja Ketua |- Sub Bagian Ketua dan Kota Semarang Aktif : 1 tahun
Ketua KPU Kota | KPU Kota Keuangan, Sekretaris tahun 2020, ,
Semarang Semarang Umum dan KPU Kota 2022,2023 Taakur: & 1AEn
Logistik Semarang
(10) | Pelayanan a) Informasi sarana |- PPID KPU Kota | Sekretaris Kota Semarang Selama berlaku
Informasi Publik | dan prasarana Semarang KPU Kota tahun 2021,
layanan |- Sub bagian Semarang 2022,2023
informasi publik Hukum dan
Informasi Sumber Daya

b)

sumber daya
manusia yang
menangani
layanan

Laporan layanan
informasi publik
tahun 2022

Manusia

- Sub bagian
Perencanaan,
Data dan
Informasi

jdih.kpu.go.id/jateng/semarang-kota




K

NO

NAMA
DOKUMEN

RINGKASAN ISI
INFORMASI

PEJABAT /UNIT
YANG
MENGUASAI
INFORMASI

PENANGGUNG
JAWAB
PEMBUATAN
ATAU
PENERBITAN
INFORMASI

WAKTU DAN
TEMPAT
PEMBUATAN
INFORMASI

BENTUK
INFORMASI
YANG
TERSEDIA

JANGKA
WAKTU
PENYIMPANAN
ATAU
RETENSI
ARSIP

c)

d)

Daftar informasi
publik tahun
2022

Layanan
informasi
produk hukum
Jaringan
Dokumentasi
dan Informasi
Hukum (JDIH)
KPU Kota
Semarang
Layanan cek
data pemilih
Lindungi Hakmu

jdih.kpu.go.id/jateng/semarang-kota
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penindakannya

PENANGGUNG JANGKA
PEJABAT /UNIT JAWAB WAKTU DAN BENTUK WAKTU
NO NAMA RINGKASAN ISI YANG PEMBUATAN TEMPAT INFORMASI | PENYIMPANAN
DOKUMEN INFORMASI MENGUASAI ATAU PEMBUATAN YANG ATAU
INFORMASI PENERBITAN | INFORMASI | TERSEDIA RETENSI
INFORMASI ARSIP
(11) | Laporan Jumlah, Jenis, dan Sub Bagian Ketua KPU Kota Softcopy Aktif : 1 tahun
Pengaduan gambaran umum Teknis Kota Semarang, _
Masyarakat pelanggaran yang Penyelenggaraa | gemarang Tahun 2023 Rk ks
dilaporkan oleh n Pe_rmlu dan
Masyarakat serta bk
Hubungan
laporan Masyarakat

Salinan sesuai dengan aslinya
SEKRETARIAT KOMISI PEMILIHAN UMUM
KOTA SEMARANG

Sub Bagian Hukum dan SDM,

Riza Setiawan

jdih.kpu.go.id/jateng/semarang-kota

Ditetapkan di Semarang
pada tanggal 31 Agustus 2023

KETUA KOMISI PEMILIHAN UMUM
KOTA SEMARANG

ttd.

HENRY CASANDRA GULTOM




