
SALINAN

a. Bahwa untuk tertib administrasi serta kemudahan

dalam identifikasi dan pengarsipan seluruh naskah

dinas dilingkungan Panitia Pemilihan Kecamatan

dan Panitia Pemungutan Suara di Kabupaten

Nunukan, perlu diatur dan ditetapkan tata naskah

dinas dan kode naskah dinas;

b. Bahwa berdasarkan pertimbangan pada huruf a,

perlu menetapkan Keputusan Komisi Pemilihan

Umum Kabupaten Nunukan tentang Tata Naskah

dan Kode Naskah Dinas Panitia Pemilihan

Kecamatan dan Panitia Pemungutan Suara;

1. Undang-Undalg Nomor 7 Tahun 2Ol7 Tentang

Pemilihan Umum (lembaran Negara Republik

Indonesia Tahun 2Ol7 Nomor 182, Tambahan

lembaran Negara Republik Indonesia Nomor 6109)

Sebagaimana Telah Diubah Dengan Peraturan

Pemerintah Pengganti Undang-Undang Nomor I

Tahun 2022 Tentang Perubahan Atas Undang-

undang Nomor 7 Tahun 2Ol7 Tentang Pemilihan

Umum (lembaran Negara Republik Indonesia

r

KOMISI UMUM
KABUPATEI{ NUNUKAN

KEPUTUSAN KOMISI PEMILIHAN UMUM

KABUPATEN NUNUKAN

NOMOR:6TAHUN 2023

TENTANG

TATA NASKAH DAN KODE NASKAH DINAS PANITIA PEMILIHAN

KECAMATAN DAN PANITIA PEMUNGUTAN SUARA

KETUA KOMISI PEMILIHAN UMUM KABUPATEN NUNUKAN,

Menimbang

Mengingat



-2-

Tahun 2022 Nomor 224, Tambahan Lembaran

Negara Republik Indonesia Nomor 68321;

2. Peraturan Komisi Pemilihan Umum Nomor 8

Tahun 2Ol9 Tentang Tata Kerja Komisi Pemilihan

Umum, Komisi Pemilihan Umum Provinsi, Dan

Komisi Pemilihan Umum Kabupaten/Kota (Berita

Negara Republik Indonesia Tahun 2Ol9 Nomor

32Ol Sebagaimana Telah Beberapa Kali Diubah

Terakhir Dengan Peraturan Komisi Pemilihan

Umum Nomor 5 Tahun 2022 Tentang Perubahan

Keempat Atas Peraturan Komisi Pemilihan Umum

Nomor 8 Tahun 2Ol9 Tentang Tata Kerja Komisi

Pemilihan Umum, Komisi Pemilihan Umum

Provinsi, Dan Komisi Pemilihan Umum

Kabupaten/ Kota (Berita Negara Republik

Indonesia Tahun 2022 Nomor 984L;

3. Peraturan Komisi Pemilihan Umum Nomor 8
Tahun 2O2l tentang Perubahan Atas Peraturan

Komisi Pemilihan Umum Nomor 2 Tahun 2O2l

tentang Tata Naskah Dinas Komisi Pemilihan

Umum, Komisi Pemilihan Umum Provinsi, dan

Komisi Pemilihan Umum Kabupatenl Kota' (Berita

Negara Republik Indonesia Tahun 2O2l Nomor

15os);

4. Peraturan Komisi Pemilihan Umum Nomor 3

Tahun 2022 Tentang Tahapan Dan Jadwal

Penyelenggaraan Pemilihan Umum Tahun 2024

(Berita Negara Republik Indonesia Tahun 2022

Nomor 57al;



Menetapkan
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5. Peraturan Komisi Pemilihan Umum Nomor 8

Tahun 2022 Tentang Pembentukan Dan Tata Kerja

Bada Adhoc Penyelenggaran Pemilihan Umum Dan

Pemilihan Gubernur Dan Wakil Gubernur, Bupati

Dan Wakil Bupati, Dan Walikota Dan Wakil

Walikota (Berita Negara Republik Indonesia Tahun

2022 Nomor 1l 16);

6. Keputusan Menteri Dalam Negeri Nomor O5O-145

Tahun 2022 tentang Pemberian dan Pemutakhiran

Kode, Data Wilayah Administrasi Pemerintahan,

dan Pulau Tahun 2O2l;

7. Keputusan Komisi Pemilihan Umum Nomor 57

Tahun 2022 tentang Kode Klasifikasi Arsip dan

Pengkodean Naskah Dinas di Lingfuungan Komisi

Pemilihan Umum, Komisi Pemilihan Umum

Provinsi, dan Komisi Pemilihan Umum

Kabupaten/Kota;

8. Keputusan Komisi Pemilihan Umum Nomor 534

Tahun 2022 tentang Perubahan atas Keputusan

Komisi Pemilihan Umum Nomor 476 Tahun 2022

tentang Pedoman Teknis Pembentukan Badan

Adhoc Penyelenggffa Pemilihan Umum dan

Pemilihan Gubernur dan Wakil Gubernur, Bupati

dan Wakil Bupati, dan Walikota, dan Wakil

Walikota.

MEMUTUSKAN:

KEPUTUSAN KOMISI PEMILIHAN UMUM KABUPATEN

NUNUKAN TENTANG TATA NASKAH DAN KODE

NASKAH DINAS PANITIA PEMILIHAN KECAMATAN

DAN PANITIA PEMUNGUTAN SUARA.
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KESATU

KEDUA

KETIGA

Menetapkan Tata Naskah dan Kode Naskah Dinas

Panitia Pemilihan Kecamatan dan Panitia Pemungutan

Suara sebagaimana tercantum dalam L,ampiran

Keputusan yang merupakan bagran tidak terpisahkan

dari Keputusan ini.

Naskah Dinas dan Kode Naskah Dinas sebagaimana

dimaksud dalam Diktum KESATU, terdiri atas:

a. l,ampiran I : Jenis Naskah Dinas di

lingkungan Panitia Pemilihan

Kecamatan dan Panitia

Pemungutan Suara;

b. L,ampiran II : Tata Naskah Dinas di

Lingkungan Panitia Pemilihan

Kecamatan dan Panitia

Pemungutan Suara;

c. Lampiran III : Kode Naskah Dinas di

lingkungan Panitia Pemilihan

Kecamatan dan Panitia

Pemungutan Suara;

d. La.mpiran IV : Logo dan Cap Dinas Panitia

Pemilihan Kecamatan dan

Panitia Pemungutan Suara;

e. l,ampiran V : Simulasi Pembuatan Naskah

Dinas

Dalam hal terdapat Naskah Dinas selain dari jenis

Naskah Dinas sebagaimana dimaksud pada diktum

KESATU berpedoman pada peraturan perundang-

undangan yang berlaku di lingkungan Komisi

Pemilihan Umum.



KEEMPAT

Salinan Sesuai dengan aslinya

SEKRETARIAT KOMISI PEMILIHAN UMUM

NUNUKAN

dan Sumber Daya Manusia

toso
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: Keputusan ini mulai berlaku pada tanggal ditetapkan.

Ditetapkan di Nunukan

Pada tanggal 17 Januari 2023

KETUA KOMISI PEMILIHAN UMUM

KABUPATEN NUNUKAN,

Ttd

RAHMAN



LAMPIRAN I
KEPUTUSAN KOMISI PEMILIHAN
UMUM KABUPATEN NUNUKAN
NOMOR: 6 TAHUN 2023
TENTANG
TATA NASKAH DAN KODE
NASKAH DINAS PANITIA
PEMILIHAN KECAMATAN DAN
PANITIA PEMUNGUTAN SUARA

JENIS NASKAH DINAS DI LINGKUNGAN PANITIA PEMILIHAN KECAMATAN

DAN PANITIA PEMUNGUTAN SUARA

Naskah Dinas adatah informasi tertulis sebagai alat komunikasi
kedinasan yang dibuat dan/atau diterima di lingkungan Panitia Pemilihan
Kecamatan (PPK) dan Panitia Pemungutan Suara (PPS) dalam rangka
pelaksanaan tugas Jenis naskah dinas yang berdasarkan keputusan ini
adalah sebagai berikut:
1. Surat Dinas, merupakan naskah dinas pelaksanaan tugas PKK/ PPS

dalam menyampaikan informasi berupa pemberitahLlan, pernyataan,
permintaan, penyampaian Naskah Dinas atau barang, atau hal
kedinasan lainnya kepada pihak lain di luar PPK/PPS.

2. Undangan, merupakan surat undangan yang memuat undangan kepada
pihak lain yang tersebut pada alamat tujuan untuk menghadiri suatu
acaraf kegiatan tertentu, seperti rapat, dan lain-lain.

3. Pengumuman, merupakan Naskah Dinas yang memuat pemberitahun
tentang suatu hal yang ditujukan kepada pihak internal maupun
eksternal.

4. Surat Ttrgas, merupakan Naskah Dinas dari Ketua PPKI PPS atau
Sekretaris PPK/PPS yang ditujukan kepada jajarannya yang berisi
penugasan untuk melaksanakan pekerjaan sesuai dengan tugas dan
fungsi.
a. Surat tugas di lingkungan PPK ditanda tangani oleh Ketua PPK, dan

di lingkungan Sekretariat PPK ditandatangani oleh Sekretaris PPK;

b. Surat Tugas di lingkungan PPS ditandatangani oleh Ketua PPS, dan
di lingkungan Sekretariat PPS ditandatangani oleh Sekretaris PPS.

5. Berita Acara, merupakan Naskah Dinas yang berisi tentang Pernyataan
bahwa telah terjadi suatu proses pelaksanaan kegiatan pada waktu
tertentu yang harrs ditandatangani oleh para pihak dan para saksi jika
diperlukan.
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Ketentuan lainnya:
a. Dalam hal terdapat Naskah Dinas selain dari jenis Naskah Dinas

sebagaimana tersebut, berpedoman pada peraturan perundang-
undangan yang berlaku di lingkungan Komisi Pemilihan Umum.

b. Dalam hal terdapat Naskah Dinas khusus dalam pelaksanaan tahapan
penyelenggzrraan Pemilihan Umum maupun Pemilihan yang formatnya
telah tersedia atau disediakan oleh oleh Komisi Pemilihan Umum,
Komisi Pemilihan Umum Provinsi, dan Komisi Pemilihan Umum
Kabupaten Nunukan, maka menggunakan naskah yang tersedia
tersebut.
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I.AMPIRAN II
KEPUTUSAN KOMISI PEMILIHAN
UMUM KABUPATEN NUNUKAN
NOMOR: 6 TAHUN 2023
TENTANG
TATA NASKAH DAN KODE
NASKAH DINAS PANITIA
PEMTLIHAN KECAMATAN DAN
PANITIA PEMUNGUTAN SUARA

TATA NASKAH DINAS DI LINGKUNGAN PANITIA PEMILI}IAN KECAMATAN

DAN PANITTA PEMUNGUTAN SUARA

Naskah Dinas di lingkungan Panitia Pemilihan Kecamatan (PPK) dan
Panitia Pemungutan Suara (PPS) adalah menggunakan kertas berukuran A4

dengan gramatur sekurangnya TOgms serta memiliki struktur terdiri dari
Kepala, Batang tubuh, dan Kaki.

Berikut bentuk tata naskah sesuai dengan masing-masing Naskah

Dinas di lingkungan PPK dan PPS:

1. Surat Dinas/ Undangan
a. Bagian kepala yang terdiri dari:

- lngo/kop surat;
- Kata dan baris oNomor', 'Sifaf, "lampiran', dan "Petlha7", diketik

dengan huruf awal kapital diletakkan di sebelah kiri di bawah
kop Surat Dinas;

- Kata *Tempat dan Tanggal" pembuatan surat, diketik di sebelah
kanan atas sejajar/ sebaris dengan nomor;

- Kata "Yang Terhormat disingkat Tft.", ditulis di bawa "Perihal",
diikuti dengan nama jabatan yang dikirim surat; dan

- Alamat surat, ditulis di bawah kata "Yth.".
b. Bagian batang tubuh, yang terdiri dari Alinea pembuka, isi, dan

penutup surat, yang isinya sesuai dengan keperluan/peruntukan.
Untuk undangan batang tubuh terdiri dari isi undangan, yang
meliputi hari, tanggal, wakru, tempat, dan acara;

c. Bagran kaki, yang terdiri dari nama jabatan, ditulis dengan huruf
awal kapital, diakhiri tanda baca koma (,); tanda tangan pejabat;
nama lengkap pejabat/penanda tangan, ditulis dengan hurrf awal
kapital; cap dinas; dan tembusan, y€rng memuat nama jabatan
pejabat penerima (iika ada).

d. Ketentuan lainnya:
- Kop Surat Dinas / Undangan hanya digunakan pada halaman

pertama Surat Dinas; Jika Surat Dinas disertai lampiran, pada
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kolom lampiran dicantumkan jumlahnya; Perihal berisi pokok
surat sesingkat mungkin yang ditulis dengan huruf awal kapital
pada setuap unsurnya, tanpa diakhiri tanda baca'

- Pihak yang dikirim surat/ tujuan pada Surat Dinas atau
Undangan dapat ditulis pada lampiran apabila pihak yang
diundang lebih dari I (satu).

- Surat Undangan untuk keperluan tertentu dapat berbentuk
karfu.

2. Surat T\rgas
a. Bagian kepala terdiri atas: Kop naskah dinas, tulisan 'SURAT

TUGAS' yang ditulis selumhnya dengan huruf kapital, serta nomor
Surat T\rgas. Keseluruhannya bagran kepala diletakkan secara

simetris (rata tengah) ;
b. Bagian batang tubuh yang terdiri atas:

- konsiderans, yang diawali dengan kata "Menimbang" meliputi
pertimbangan dan/ata,u dasar pertimbangan memuat alasan
ditetapkannya Surat T\rgas;

- dasar, yang diawali dengan kata "Dasan' memuat ketentuan yang
dijadikan landasan ditetapkannya Surat Tugas;

- diktum, yang dimulai dengan kata "Memberi Tugas", secara
simetris, diikuti kata "Kepada" di tepi kiri disertai nama dan
jabatan pegawai yang mendapat tugas; dan

- di bawah kata "Kepada" ditulis kata 'Untulf yang berisi tentang
tugas-tugas yang harus dilaksanakan.

3. Pengumuman
a. Bagian kepala, yang terdiri dari atas logo/kop Naskah Dinas; kata

'PENGUMUMAN' ditulis dengan huruf kapital dan nomor
pengumum€rn dibawahnya, yang diletakkan secara simetris di bawah
Logo; kata penghubung "tentang", diletakkan secara simetris di
bawah kata penghubung'tentang".

b. Bagian batang tubuh yang hendaknya memuat: alasan tentang
perlunya dibuat pengumuman; peraturan yang menjadi dasar
pembuatan pengumuman; dan pemberian tentang hal tertentu yang
dianggap mendesak.

c. Bagran kaki, yang terdiri datas tempat dan tanggal dikeluarkannya
Pengumuman; narna jabatan yang mengeluarkan PengumumEln,
yang ditulis dengan huruf awal kapital, diakhiri dengan tanda baca
koma (,); tanda tangan pejabat yang mengeluarkan Pengumuman;
nama lengkap pejabat yang menandatangani, yang ditulis dengan
huruf awal kapital; dan cap dinas.
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4. Berit:.Acara
a. Bagran kepala yang terdiri datas logo/ kop; judul Berita Acara; dan

Nomor Berita Acara.
b. Bagian batang tubuh yang terdiri atas tulisan "Har{, Tanggal, dan

"Tahun", serta nalna dan jabatan para pihak yang membuat Berita
Acara; serta substansi Berita Acara.

c. Bagian kaki yang terdiri atas Bagian kaki Berita Acara memuat
tempat pelaksanaan penandatanganan nama jabatan/pejabat atas
PPK, PPS, dan tanda tangan para pihak dan para saksi (apabila

diperlukan).

Ketentuan lainnya:
1) Penandatangan Naskah Dinas di lingkungan Panitia Pemilihan

Kecamatan dan Panitia Pemungutan Suara dilakukan dengan

menggu.nakan tinta warna biru.
2l Jenis huruf, ukuran dan jarak :

a. Jenis dan ukuran hurlf pada Naskah Dinas adalah Bookman Old

Stgte dengan ukuran 12 (dua belas) pt.
b. Penentuan jarak spasi, termasuk ruang tepi pada Naskah Dinas

memperhatikan aspek keserasian dan estetika.
3) Pembuatan Naskah Dinas menggunakan kertas jenis Hotttwii

Schijfpapier (HVS), ukuran A4 dengan gramatur paling sedikit 70
granlrrr2.
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LAMPIRAN III
KEPUTUSAN KOMISI PEMILIHAN
UMUM KABUPATEN NUNUKAN
NOMOR: 6 TAHUN 2023
TENTANG
TATA NASKAH DAN KODE
NASKAH DINAS PANITIA
PEMILIHAN KECAMATAN DAN
PANITIA PEMUNGUTAN SUARA

TATA NASKAH DINAS DI LINGKUNGAN PANITIA PEMILII{AN KECAMATAN

DAN PANITIA PEMUNGUTAN SUARA

Kod.e Naskah Dinas adalah penggunaan simbol atau tanda pengenal

suatu struktur yang digunakan untuk membantu Men5rusun tata letak
identitas arsip. Kode Naskah Dinas di lingkungan Panitia Pemilihan
Kecamatan dan Panitia Pemungutan Suara menggunakan Kode Jenis

Naskah Dinas yang berisi kombinasi huruf yang menunjukan jenis Naskah
Dinas, serta Kode Wilayah yang menunjukan identitas tingkatan dan
wilayah kerja, sebagai berikut:
1. Surat Dinas (SD)

Format : Nomor/Kode Jenis Naskah/Kode Wilayah/Tahun
Contoh : Ol /SD/65.03.O1 I 2023

2. Surat Tugas (ST)

Format : Nomor/Kode Jenis Naskah/Kode Wilayah/Tahun
Contoh : O1/SD/65.O3.O2 12023

3. Undangan (Und)
Format : Nomor/Kode Jenis Naskah/Kode Wilayah/Tahun
Contoh : O1 /Und/65.O3.O3 I 2023

4. Pengumuman (Pu)

Format : Nomor/Kode Jenis Naskah/Kode Wilayah/Tahun
Contoh : Ol / Pru/ 65.03.04 I 2023

5. Berita Acara (BA)

Format : Nomor/Kode Jenis Naskah/Kode Wilayah/Tahun
Contoh : Or 18A165.03.05 /2023

Berikut adalah daftar kode jenis Naskah Dinas serta kode wilayah untuk
PPK

Tabel 1. Kode Naskah Dinas PPK/ PPS

JENIS NASI(ATI DINAS KODE JENIS ITASI(ATI DINAS
Surat Dinas SD

Surat T\rgas ST

Undangan Und
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Pengumuman Pu

Berita Acara BA

Tabel 1. Kode Wilayah PPK/PPS

KECAMATAN (PPK) KELURAHAN/ DESA (PPS}

Kode Wilayah Nama Kecamatan Kode Wilayah
Nama Kelurahan/

Desa

65.03.O1 Sebatik
65.03.O1.2001 Tanjung Karang
65.03.01.2002 Balansiku
65.O3.01.2003 Sungai Manurung
65.03.01.2004 Padaidi

65.03.02 Nunukan
65.03.02.1001 Nunukan Timur
65.03.02.1OO2 Nunukan Barat
65.O3.O2. rOO3 Nunukan Utara
65.03.02.2004 Binusan
65.03.O2.1OO5 Nunukan Tengah

65-03.03 Sembakung
65.03.03.2001 Tagul
65.03.03.2002 Lubakan
65.03.03.2003 Atap
65.03.03.2004 Manuk Bungkul
65.03.03.2005 T\rjung
65.03.O3.2006 Pagar
65.03.03.2007 l,abuk
65.03.03.2008 Butas Bagu
65.03.03.2409 Pelaju
65.03.03.2010 Tepian

65.03.(H Lumbis
65.O3.04.2001 Deralon
65.03.O4.2002 Liane
65.03.04.2003 Dabulon
65.03.04.2004 Taluan
65.03.04.2005 Podong
65.03.O4.2006 Patal I (Satu)
65.03.O4.2007 Siawang
65.03.04.2008 Sapuyan
65.03.O4.2009 Nainsid
65.03.04.20tO Sasibu
65.03.04.20tL Saludan
65.03.O4.2012 Semalat
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65.03.04.20t3 Libang
65.03.O4.20L4 Sedongon
65.03.04.2015 Taniung Hilir
65.O3.O4.2016 Sumalumung
65.03.O4.20t7 Lintong
65.03.04.2018 Pulu Bulawan
65.03.04.2019 Tanjung Hulu
65.03.04.2020 Patal II (Dua)
65.O3.04.202r Pa'loo (Pa Loo)

65.03.O4.2022
Sangkub
(Sanekup)

65.03.O4.2423 T\rbus
65.03.O4.2024 Likos
65.03.04.2025 Bulan Bulan
65.03.O4.2026 Kalampising

65.03.04.2027
Pa'lemumut (Pa
[.emumut)

65.03.04.2028 Mansalong
65.03.05 Krayan

65.03.O5.2002 Pa' Padi (Pa Padi)
65.03.05.2003 Cinglat
65.03.05.2022 Liang Butan

65.03.05.2029 Pa' Rupai (Pa
Rupai)

65.03.05.2030 Ba Sikor
65.03.05.2031 Pa' Nado (Pa Nado)
65.O3.O5.2032 Buduk Kinangan
65.03.05.2033 Liang T\rer
65.03.05.2034 Buduk T\rmu
65.03.05.2035 [,ong Berayang
65.03.O5.2036 Pa' Api (Pa Api)
65.03.O5.2037 Pa' Sire (Pa Sire)

65.03.05.2038 Wa'Yanud (Wa
Yanud)

65.03.O5.2039 l,ong Nawan (Long
Nawang)

65.03.05.2040 Long Katung
65.03.05.2041 [,ong Bawan
65.03.O5.2044 Long Matung
65.03.05.2045 [,ong Rupan

65.03.05.2046 Liang Biadung
(Long Bia Dunq)

65.03.05.2047 Wa' Laya [Wa Laya)

65.03.05.2048 Pa' Matung (Pa
MatunS)

65.03.O5.20,49
Pa'Terutun (Pa
Terutun)
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65.03.05.2065
Pa' Putuk (Pa
Putuk)

65.03.06 Sebuku
65.03.06.2001 Pembeliangan
65.O3.06.2002 Apas
65.03.06.2003 Kunyrt
65.03.06.2004 Tetaban
6s.03.06.2005 Kekayap
65.03.06.2006 Bebanas
65.03.06.2007 Lulu
65.03.06.2008 Suiau
65.03.06.2009 Melasu Baru
65.03.06.2010 Harapan

65.03.07 Krayan Selatan
65.03.07.200t [,ong Pasia
65.03.07.2002 Liang Lunuk

65.03.07.2003 Pa' Ibang (Pa
Ibang)

65.03.07.2004 Pa' Amai (Pa Amai)

65.03.07.2005
Pa' Kaber (Pa
Kaber)

65.O3.07.2006 Pa'Tera (Pa Tera)
65.03.07.2007 Pa' Sing (Pa Sine)

65.03.07.2009 Pa' Dalan (Pa
DaIan)

65.O3.07.2010 [,ong Birar
65.03.07.2011 Pa' Upan (Pa Upan)
65.03.O7.20t6 [,ong Budung
65.O3.07.2018 [,ong Pupung

65.03.07.2020 Pa' Urang (Pa

Urang)

65.03.08 Sebatik Barat
65.03.08.2001 Liang Bunyu
65.03.08.2002 Binalawan
65.03.08.2003 Setabu
65.03.O8.2004 Bambangan

6.5.03.(x) Nunukan Selatan
65.03.09. IOO 1 Selisun
65.03.O9.1002 Nunukan Selatan
65.O3.09.1003 Mansapa
65.03.09.1004 Taniung Harapan

65.03.rO Sebatik Timur

65.03.10.2001 Sei/Sungai
Nyamuk

65.03.10.2002 Taniung Harapan
65.03.10.2003 Bukit Aru Indah
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65.O3.10.2004 Taniung Aru
65-03.1r Sebatik Utara

65.03. 1 1.2001
Sei/Sungai
Pancang

65.03. r1.2002 Lapri
65.03.1 r.2003 Seberang

65-03.12 Sebatik Tengah

65.03. 12.2001 Sungai Limau (Sei
Limau)

6s.o3.72.2002 Maspul
65.03. 12.2003 Aji Kuning
65.03. t2.2004 Bukit Harapan

65.03.13 Sei. Menggaris
65.O3.13.2001 Srinanti
65.03. L3.2002 Tabur Lestari
65.03.13.2003 Samaenre Semaja
65.O3.13.2004 Sekaduyan Taka

65.03-14 Tulin Onsoi
65.03. 14.2001 Sebuku I (Sanur)

65.03.14.2002 Sebuku II
(Makmur)

65.O3.14.2003 Semunad
65.03.14.2004 Sekikilan

65.03.14.2005
Kalunsayan
(Kulunsayan /
Kalun Sayan)

65.03. 14.2006 Tembalang
65.03.14.2007 Salang
65.03. 14.2008 Tinampak I
65.03.14.2009 Tinampak II
65.03.14.20tO Naputi
65.O3. 14.20rl Tau Baru

65.O3. 14.2012 Balatikon (Blatikon
/ Belatikan)

65.03. r5 Lumbis Ogong
65.03.15.2001 Payang
65.03. 15.2002 Suyadon

65.03. r5.2003 Bulu Mengolom
(Bulu Mengelom)

65.03.15.2004 T\rkulen (Tukulon)

65.03.15.2005 Ubol Sulok (Ubel
Sulok)

65.03.15.2006 Batung

65.03. 15.2007
Ubol Alung (Tubel
Alung / Ubel
Alune)
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65.03.15.2008
Nansapan (Nan
Sapanf

65.03.15.2009 Samunti
65.03.15.2010 Semata
65.03.15.2011 Sungoi
65.03. r5.20L2 Salan

65.03.15.2013 Sinampila I
(Sinampala Satu)

65.03. 15.2014 Paluan
65.03.15.20r5 Sedalit
65.03. r5.2016 Tambalang Hilir
65.03.15.2017 Tadunzus

6s.03.15.2018 Sinampila II
(Sinampala Dual

65.03.15.2019
Kalambuku (Kalam
Buku)

65.03. 15.2020 Jukup
65.03. 15.2021 [,ong Bulu
65.03.15.2023 Linsayung

65.03. t5.2024 T\rmantalas
(Tumatalas)

65.03. t5.2025 Sanal
65.O3.15.2026 Limpakon
65.03. 15.2027 Labuk

65.03.16 Sembakung Atulai
65.03.16.2001 Lubok Buat
65.03. t6.2002 Katul
65.03.16.2003 Mambulu
65.O3. 16.2004 Pagaluyon
65.03.16.2005 Saduman
65.03.16.2006 T\rlang
65.03.16.2007 Sabuluan
65.O3. r6.2008 Pulau Keras
65.03. 16.2009 Liuk Bulu
65.03. 16.2010 Binanun

65.03- r7 Krayan Tengah
65.03. t7 .200t Tang Paye
65.03. 17 .2002 [,ong Rungan
65.03. 17.2003 [,ong Kelupan
65.03. t7.2004 Long Padi
65.03. t7.2005 Tans Badui
65.03. |V.2006 Binuang
65.03.17 .2007 [,ong Mutan

65.03.17 .2008 Pa' Milau (Pa
Milau)

65.03. 17.2009 Ba' Liku (Ba Liku)
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65.03.17.2010 Lons Rian

65.03.17.20rr Pa'Yalau (Pa
Yalau)

65.03-r8 Krayan Timur

65.O3.18.2001 Pa' Betung (Pa
Betung)

6s.o3. t4.2002 [,ong Sepayang

65.03.18.2003 Pa'Pawan (Pa
Pawan)

65.03. t8.2004 Pa' Melade (Pa
Melade)

65.03.18.2005 Pa' Kebuan (Pa
Kebuan)

65.03.18.2006 Pa' Umung (Pa
Umung)

65.03. t8.2007 Pa' Rangeb (Pa
Rangeb)

65.03.18.2008 Long Umung
65.03.18.2009 Long Tenem
65.O3.18.2010 [,ong Nuat
65.03.18.201 1 Pa' Pala (Pa Pala)
65.03. t8.20t2 Sinar Baru

65.03.18.20r3 Pa' Lidung (Pa
Lidung)

65.03.18.2014 Pa' Raye (Pa Raye)
65.03.18.20r5 Bungayan

65.03. 18.20t6 Wa'Yagung (Wa
Yagung)

65.03. 18.20t7 Kampung Baru
65.03. 19 Krayan Barat

65.03.19.2001 Pa' Mulak (Pa
Mulak)

65.03. t9.2002 [,ong Puak
65.03.19.2003 [.ong Mangan
65.03. L9.2004 Buduk Kubul
65.03. r9.2005 [,ong Kabid
65.03. 19.2006 Pa' Inan (Pa Inan)
65.03.19.2007 Lrmbudud
65.03.19.2008 [,ong Tugul
65.03. 19.2009 Pa' Butal (Pa Butal)

65.03. 19.20rO Pa' Delung (Pa
Delung)

65.03. 19.20Lt Pa' Urud (Pa Urud)

65.03. L9.20t2 Pa' Kemut (Pa
Kemut)

65.O3.19.2013 Pa' Kidang (Pa
Kidane)



-18-

65.03. 19.2014 Lembada

65.03.19.2015 Pa' Payak (Pa
Payak)

65.O3.19.2016 Pa' Pirit (Pa Pirit)

65.03. t9.2017 Liang Aliq (Liang
Alie)

65.03.19.2018 Sembudud
65.03. t9.2019 Liang T\rran
65.03.19.2020 Liang Bua
65.03. t9.202t kpatar
65.O3. t9.2022 Pa' Mering (Pa

Mering)
65.03.19.2023 Pa' Pani (Pa Pani)

65.03. 19.2024 Pa' Lutut (Pa
Lutut)

65.03.19.2025 Ma' Libu (Ma Libu)
65-03.20 Lumbis Hulu

65.03.20.2039 Tau Lumbis

65.03.20.2040 Bululaun Hulu
(Bulu Laun Hulu)

65.03.20.2041 Kalisun

65.03.20.2042 Mamasin
(Mamanis)

65.O3.20.2043 Sibalu
65.03.20.2044 Duyan

65.03.20.2045 Tuntulibing (Tantu
Libine)

65.03.20.2046 Tetagas

65.O3.20.2047 Kabungolor
(Kabungalor)

65.O3.20.2048 Lipaga (kpaga)
65.03-21 Lumbis Pansiangan

65.03.2 1.2022 Sumentobol
65.03. 2r.2028 Nantukidan
65.03. 2t.2029 Labang
65.03.21.2030 Sumantipal
65.03.2r.203t Nqawol

65.03. 2t.2032 Bululaun Hilir
(Bulu Laun Hilir)

65.03. 2L.2033 Lagas
65.03. 21.2034 Panas
65.03.2t.2035 [,anggason

65.03.21.2036 Tambalang Hulu
(Tambalang Ulu)

65.03. 2r.2037 Kuyo
65.03. 21.2038 Bokok
65.03. 21.2049 Tantaluiuk
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LAMPIRAN IV
KEPUTUSAN KOMISI PEMILIHAN
UMUM KABUPATEN NUNUKAN
NOMOR: 6 TAHUN 2023
TENTANG
TATA NASKAH DAN KODE
NASKAH DINAS PANITIA
PEMILIHAN KECAMATAN DAN
PANITIA PEMUNGUTAN SUARA

TATA NASKAH DINAS DI LINGKUNGAN PANITIA PEMILIHAN KECAMATAN
DAN PANITIA PEMUNGUTAN SUARA

Kop naskah dinas untuk Panitia Pemilihan Kecamatan (PPK) dan
Panitia Pemungutan Suara (PPS) adalah terdiri dari komponen sebagai
berikut:
1. l,ogo

a. logo yang dipakai oleh Panitia Pemilihan Kecamatan dan Panitia
Pemungutan Suara mengunakan logo KPU, dengan bentuk:

b. logo digunakan untuk:
U Kop Naskah Dinas;
2l Amplop dinas;
3) Dokumen resmi yang diterbitkan oleh instansi;
4l M"p;
5) Papan nurma kantor;
6) Kartu tanda pengenal;
7l label barang milik negara;
8) Situs resmi.

c. logo dapat digunakan:
U Pada Gedung kantor;
2l Pada kartu nErma pejabat/ pegawai; dan
3) Untuk hal-hal lain yang memerlukan symbol.

d. Penggunaan logo untuk hal-hal selain yang diatur datam huruf b
dan huruf e, harus mendapatkan izin dari Ketu KPU atau Sekretaris
Jenderal KPU.
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2. Kop Naskah Dinas
a. Kop Naskah Dinas yang ditandatangani oleh Ketua PPK

Prtm/r E{nJ}ut{ rcolil Tl[l
ilEOtrlATrlt

Xaffmgn-
al l.oGo I@U Bemarar DiEperr"?- tilffib DGnGm T\rlirm kith kmiilihen

I(tnrnamt'.
bf lbEaen 'Pf,f{lll/I pEItrIHAN l(EJfXrtTAItP k5p huruf k{ital lhhanc l}n

bcrmme hitm-

b. Kop Naskah Dinas yang ditandatangani oleh Sekretaris PPK

Pi,{TTIA PB{II.I}ITN IGOIHATTil
fficrH Tlil

lfn t

Tebc -,-*-.----.. Em*

lfutrrergan:

4 t4tp KPU Bcr*arnn Ditrmpat&an Ha Bagian Kiri tfup t{askatu

bl Stmrmen Tutisan Simtris.
q &rakTcti l(trtu Begirln rfms tlergrn Ttrlinn PrliryAE - I Cm.

d| Jeref fbd Kcrtrt Begirm Aus Dcqen Geril hmra - 5,5 Ca-

el fulican'Panitir hiltun lbcamatan dan t{eme lftcamtan

ffirgunalnn hurutkqitel Ef,ulu l2pt rarm hitam"

0 Ttrlitan'Alrnuf den alarmt krnm Sekrcteriat mt cngunbn huruf

lbrrulna l2pt rarna hitem.

d nrDsan'Tetp'dan rpmr Elepon srta urtisan'Ftr'nriP dan elamf,ternail

kanmr Selsctariat PPI( mgunahen hrruf lhftmta I lpt
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c. Kop Naskah Dinas yang ditandatangani oleh Ketua PPS

d. Kop Naskah Dinas yang ditandatangani oleh Sekretaris PPS

ErilInrEilr3lrrril surR
|clarrtrlrmAl

l(ttcreryen:
4 IrEo KPU Bcrmrm roSn $ffiic thgmftlilmfuitir hungutm

$arr'.
Q nrliran 'PfilflA PflUt{(iLIfltN S[rARl' dGqSE huruf tryit l lbluu lfrt

bGrmrnr hiten
l(durahen eteu Dcsa-

Rf,rInA EilGrrril suR
l(B.mltnllrEll

ilnnn

T€[: --,'""*-. Eml:

ttcta:engnn

el toso KPLJ Bcr*arnelXurp*ttan Eada'BsSian Kiri Ifup t{ashnh-

bf Susturan Trrlimn flimtds.
q Janaklled tftrm BeSLtn Ates Dengan Tuliran klinS AB' I Cm-

dl &rekTqi Kcrtas Ba$rn im Dcngrn Gf,ris 1^1ru3 - 5,5 Cm.

q fun8ea'PNnitia kmnrgutan $Ere'den ilame ltctuahan/Dcse

nsgwnlqn hunf hdtrl eftcu lfi rnrae hitrm.

0 Tlrlisan'Alamf den slgnst hrnffi Sdrcteriet PPS mcnggtmaLen hurd

Ibrlm,t l2pwarna hiten

d ndisen Telp'dan rm tEkToo ste hdisen'EnaiF d.n atrmet crnil
kanbr Stekretariat PPS mcrguulan haruf lbfua I lpt.

hl 1trlih l(durahan eteu Dcta-

It
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3. Cap Dinas
a. Cap Dinas Panitia Kecamatan

I(ctmarryan:

af Bcntuk Uttglcaran luar 37 tnm,

lingkaren luar hgien dalam e5
rmrn, lingleran &lan 25 m,m, leber

2 Fual Earis e}*lr cimcrris di

defam Unglraren rhbm 7 mrn;

bl Antana llngkaran luar bagian rlnlnm

dcr6un littslcaran dalan, ditulis

krlimat 'Panitir kmifihart
l&camatan' dcn$n maqgtmkart

hunrf kapital rrcSrlgl.ar sictrris;
q Gambar tintang sct1 limr

diletaldran rertihet di hrah,
antara kmte Panitia dln oanra

lcccamatan; dart

dl Di dolnm tinghemn dalam dihret
gnris rj4iar, &n dituliu nama

lmmatan yaag bcrsrryhltan
dcngEn rncttsgtrnekan huruf

kapital-

b. Cap Dinas Sekretariat Panitia Kecamatan
Ketcrengrn:

4 entuk t lrUlcaran luar 37 mm,

tirqskaran luar bagian dalam 35

mm" lingkenan df,lam 25 mrn, hr
2 (dual gariB sjejar cirrcEris di
dalam lintkaran.lolnm 7 m,m;

bl Antara tingkeran luar bnd,an

dalarr dcnpn ttgkaren dnlam,

ditulb kalimat'Frnitia kdlihan
l(coamatan' furyan
huruf kasital retirykar sirct€ris;

q Combar tinteng ocgr lima

dibtakkan di hqgi'n kiri dibsratl
ulisan Prnitia dan di kanan

dibareh kata l(ccarnatan;
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dl Di dalam tiryharen dalanr dihnt
geris *jajar, den ditulb nema

kecemetan yang bcrserylutan

dcr€nn mcnguna*an huruf

kadtal.

ef Di be$rn be?sh di ttdis lcete

'Selrctariat dcngnn ffiUgunaken
huruf kapitat

c. Cap Dinas Panitia Pemungutan Suara

XILUR HAT

N

a

? t

I(cererqaru

al entuk Urykaran luar 37 mm,

thghrran luar bagian rlrbm A5

mrn, liqgfraran delam 25 mq hhr
2 (duat gnris *j{rjar snrneuts di

dilnrq tlrEkerandnlam 7 mm;

bl Alrtarn tirglceran luar bngtan

dalam dcrgm llqkaran dalem,

dihrlis knlirnet 'Penitia

Rrnurgutan Suara' densan

mrrggunkan hunrf kadtal

relirrglar r*ncterir;

c! Gembar tintarqg $gr lima

diletrlcken vertikal di be*Eh,

antara kate Frnitil dnn t et

Suara; dan

dl Di dalam tlngFanan delam dibuat

Suris qeiaiar, dan ditrrlis nann

helurahan/dcsa yang tcmarryhlt-

en &ngpn mcngunaten huruf
kadtet
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d. Cap Dinas Sekretariat PPS

X"ELUNAHAI

t t

D78A

t t

IkErangrn:

4 Bcntuk t tr3pann hrar 37 mm,

tt{raran lurr basim dalan 35

mn, lilglaran fthqt 25 rnq

lchr 2 (durl garis sltiar

sinrcHb di delam tiryFrnan

delam 7 mm;

bl Antara liryhffinn luar bethn

&lam dcoSn r liqghainn da.lam,

ditults kalimt 'Panitia

hrnungutan Suara' dcn3an

rergunken huruf kadtel

retiqgkersiffiris;
cf Genbar tintang sc8l litm

ditctalkan utikal di barleh,

antera kata Panitia den lrata

$mra; dan

df Didahm tlnslraran dalamdibuat

Baris *jqPr, dan diarli! namn

lclurahan/Dcre yanS

Urrary[utan dcrqBan

nrcng3unalan hunrf keprtaL

cl Di htian berah di tulis kah
:Sdrrcterhf dcngrn

utagunaken huruf kadtet.



-25 -

LAMPIRAN V
KEPUTUSAN KOMISI PEMILIHAN
UMUM KABUPATEN NUNUKAN
NOMOR: 6 TAHUN 2023
TENTANG
TATA NASKAH DAN KODE
NASKAH DINAS PANITIA
PEMILIHAN KECAMATAN DAN
PANITIA PEMUNGUTAN SUARA

SIMUI,ASI PEMBUATAN NASKAH DINAS
Simulasi pembuatan Naskah Dinas berikut adalah sebagai contoh yang
dapat digunakan sesuai dengan keperluan PPK/PPS. Simulasi ini terdiri
dari contoh Naskah Dinas untuk:
1. PANITIA PEMILIHAN KECAMATAN

a) Surat Dinas:

G
PANITIA PEMILIHAN KECAMATAN

KECAUATAN
Nomor
Sifat
Lampiran
Perihal

: O1/SD/65.O3.O112023 Nunukan, ... Januari 2023

Yth.
Di
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Ketua,

Tanda tangan dan mgt dinas

Narna lengftap Tanpa Gelar

Tembusan disampaikan kepada Yth:
1

2

b) Surat

&
PAN ITIA PEIII ILIHAN KECAITIATAI{

KECAMATAI{ ...........,......

SURAT TUGAS
NoMoR : o 1 /ST/65.o3.ot I 2023

Menimbang

Dasar

Kepada

Untuk

: a. bahwa
b. bahwa

:1.
2. t

Memberi Tlrgas
1.
2.
3

1

Dan setemsnya (iika diperlukan)

,

2
3

,

Dan setemsrrya fiika diperlukan)

Nunukan, ... Januari 2023
Ketua,

Tanda tangan dan cap dinas

Nama Lengkap Tanpa Gelar
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c). Undangan

PANITIA PE]IIILIHAN KECAI,IATAN
KECAITIATAN ..................

Nomor : O1/Und/65.03.O1/2023
Sifat :

Lampiran :

Perihal :

Nunukan, ... Januari 2023

Yth.
Di

Ketua,

Tanda" tangan dan utrt dinas

Nama lengkap Tanpa Gelar

Tembusan disampaikan kepada Yth:
1

2
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d)

&
PANITIA PEIti ILIHAN I(ECAIIIATAN

KECAMATAN

PENGUMUMAN
NOMOR : Or / Pt / 65.O3.ot I 2023

TENTANG

Dikeluarkan di
Pada tanggal

Ketua,

Tanda tantgan dan up dilw"s

Narna Lengkap Tanpa Gelar

e) Berita Acara

&
PANITIA PEMILIHAN KECA],IATAN

KEGA}IATAN

BERITA ACARA
NOMOR : ot I BA/ 65.o3.Ot / 2023

TENTANG
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Pada Hari ini Tanggal Bulan Tahun
Panitia Pemilihan Keca:rratan
mengenai

telah melaksanakan rapat pleno

Dengan mendasarkan ketentuan peraturan perundang-undangan

maka,
Panitia psrnilihan Kecamatan menyatakan
1

2
3 dst.

Nunukan,
PANITIA PEMILIFIAN KECAMATAN

KECAMATAN

1. Ketua

2. Anggota

3. Anggota

4. Anggota

5. Anggota

: ... (namn lenglcnp tanpa gelar)...

: ...(nama tenglcap tanpa gelar)...

: ...(noma lenglup tanpa gelar)-..

: ...(nam.a lenglcnp tanpa gelar)...

: ...(nama lenglcap tarpa gelar)...

...(tandatangan)...

...(tanda tangan)...

...(tunna tangan)...

...(tandatangan)...

...(tandatangan)...
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2. PANITIA PEMUNGUTAN SUARA
a) Surat Dinas

&
PANITIA PEMUNGUTAN SUARA
KETURAHAN/DESA

Nomor
Sifat
Lampiran
Perihal

: O1ISD/65.O3.O1.2OO112023 Nunukan, ... Januari 2023

Yth.
Di

Ketua,

Tand.a tangan dan up dinas

Nama Lengkap Tanpa Gelar

Tembusan disampaikan kepada Yth:
I
2.
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b) Surat

c) U

&
PANITIA PEMUNGUTAN SUARA
KELURAHAN/DESA

SURAT TUGAS
NoMoR : 0 1 /5T/65.03.01.2OO1 / 2023

Menimbang

Dasar

Kepada

Untuk

: a. bahwa
b. bahwa

:1
2

I
2
3

Memberi T\rgas

Dan seterusnya $ika diperlukan)

Dan seterusnya (iika diperlukan)

Nunukan, ... Januari 2023
Ketua,

Tanda tangan dan cap dinas

Narna Lengkap Tanpa Gelar

1

2
3

: OL/Und/65.O3.O1.2OO1/2023 Nunukan, ... Januari 2023

Yth.
Di

Nomor
Sifat
Lampiran
Perihal

PANITIA PE]TIUNGUTAN SUARA
KELURAHAN/DESA
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Ketua,

Tanda tangan dan up dinas

Nama Iengkap Tanpa Gelar

Tembusan disampaikan kepada Yttr:
1

2.

d)

G

TENTANG

PENGUMUMAN
NOMOR : ot /Pu/ 6s.o3.o 1.2oor I 2023

PANITH PEIIIUNGUTAN SUARA
KELURAHAN/DESA
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Dikeluarkan di
Pada tanggal

Ketua,

Tanda tangan dan up dina.s

Nama Lengkap Tanpa Gelar

e) Berita Acara

&
PANITIA PEMUNGUTAN SUARA
KELURAHAN/DESA

BERITA ACARA
NOMOR : OL /BA/65.03.01.2OOt 12023

TENTANG

Pada Hari ini Tanggal Bulan Tahun ,

Panitia Pemungutan Suara Kelurahan/Desa
melaksanakan rapat pleno mengenai

telah

Dengan mendasarkan ketentuan peraturan perundang-undangan

maka,
Panitia Pemungutan Suara Kelurahan/Desa menyatakan
1

2
3 dst.

Nunukan,
PAMTIA PEMUNGUTAN SUARA

KELURAHAN/DESA

1. Ketua : ...(nnma lerwleop tanwa gelar)... ...(tanda tansanl..
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2. Anggota

3. Anggota

: ...(nama lenglcap tanpa gelar)...

: ...(nama lenglcap tanpa gelar)...

...(tandatangan)-.-

...(tanda tarqan|..

Catatan: Untuk penggunaan kop surat, PPK/PPS atau Sekretariat PPK/PPS
disesuaikan dengan yang tetah dijelaskan dalam lampiran IV keputusan ini.

Ditetapkan di Nunukan
Pada tanggal 17 Januari 2A23

KETUA KOMISI PEMILIHAN UMUM
KABUPATEN NUNUKAN,

Ttd

RAHMAN

Salinan Sesuai dengan aslinya

SEKRETARIAT KOMISI PEMILIHAN UMUM

NUNUKAN

dan Sumber Daya Manusia


