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KOMISI PEMILIHAN UMUM
KABUPATEN NGADA

KEPUTUSAN KOMISI PEMILIHAN UMUM KABUPATEN NGADA
NOMOR 17 TAHUN 2022

TENTANG
STANDAR OPERASIONAL PROSEDPR PELAYANAN INFORMASI DAN

DOKUMENTASI PADA KOMISI PEMILIHAN UMUM KABUPATEN NGADA
TAHUN 2022

KSIUA KOMISI PEMILIHAN UMUM KABUPATEN NGADA,

Menimbang a bahwa dalam rangka melaksanakan Pelayanan Informasi
dan Dokumentasi kepada Publik secara cepat,tepat dan
optimal pada Komisi Pemilihan Umum Kabupaten Ngada,
maka perlu menetapkan Standar Operasional Prosedur
(SOP) Pelayanan Informasi dan Dokumentasi pada Komisi
Pemilihan Umum I{abupaten Ngada Tahun 2022;

Mengingat Undang - Undang Nomor 14 Tahun 2008 tentang
Keterbukaan Informasi Publik ( l,embaran Negara Republik
Indonesia Tahun 2OO8 Nomor 61, Tambahan Lembaran
Negara Republik Indonesia Nomor 4846);
Undang - Undang Nomor 25 Tahun 2OO9 tentang
Pelayanan Publik ( lembaran Negara Republik Indonesia
Tahun 2009 Nomor 112, Tambahan kmbaran Negara
Republik Indonesia Nomor 5O38);
Undang - Undang Nomor I Tahun 2O15 tentang Penetapan
Peraturan Pemerintah Pengganti Undang - Undang Nomor 1

Tahun 2014 tentang Pemilihan Gubernur, Bupati dan
Walikota menjadi Undang - Undang (Lembaran Negara
Republik Indonesia Tahun 2O15 Nomor 23, Tambahan
l,embaran Negara Republik Indonesia Nomor 5656),
sebagaimana telah beberapa kali diubah, terakhir dengan
Undang - Undang Nomor 6 Tahun 2020 tentang Penetapan
Peraturan Pemerintah Pengganti Undang - Undang Nomor 2
Tal.un 2O2O tentang Perubahan Ketiga atas Undang -
Undang Nomor I Tahun 2Ol5 tentang Penetapan
Peraturan Pemerintah Pengganti Undang - Undang Nomor I
Tahun 2014 tentang Pemilihan Gubernur, Bupati dan
Walikota menjadi Undang - Undang menjadi Undang -
Undang ( Lembalqn Negara Republik \ndonesig Tahun 2O2O

Nomor 193, Tambahan kmbaran Negara Republik
Indonesia Nomor 6547);
Peraturan Menteri Komunikasi dan Informatika Nomor 35
Tahun 2Ol4 tentang Badan Koordinasi Hubungan
Masyarakat ( berita Negara Republik lndonesia Tahun 2Ol4
Nomor 1404);
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Peraturan Komisi Pemilihan Umum Nomor 1 Tahun 2015
tentang Pengelolaan dan Pelayanan Informasi Publik di
Lingkungan Komisi Pemilihan Umum ( Berita Negara
Republik Indonesia Tahun 2O15 Nomor 456);
Peraturan Komisi Pemilihan Umum Nomor 14 Tahun 2O2O

tentang Tugas, Fungsi, Susunan Organisasi, dan Tata Kerja
Sekretariat Jenderal Komisi Pemilihan Umum, Sekretariat
Komisi Pemilihan Umum Provinsi, dan Sekretariat Komisi
Pemilihan Urnum Kabupaten / Kota ( Berita Negara
Republik Indonesia Tahun 2020 Nomor 1236);

Berita Acara Nomor 27 |HM.O2 / 5309 I 2022 tanggal 17 Mei 2022
tentang Standar Operasional Prosedur Pelayanan Informasi dan
Dokumentasi pada Komisi Pemilihan Umu.m Kabupaten Ngada
Tahun2022;

MEMUTUSKAN:
KEPUTUSAN KOMISI PEMILIHAN UMUM KABUPATEN NGADA
TENTANG STANDAR OPERASIONAL PROSEDUR PELAYANAN
INFORMASI DAN DOKUMENTASI PADA KOMISI PEMILIHAN
UMUM KABUPATEN NGADA TAHUN 2022.

Menetapkan Standar Operasional Prosedur (SOP) Pelayanan
Informasi Dan Dokumentasi Pada Komisi Pemilihan Umum
Kabupaten Ngada Tahun 2022 sebagaimana terlampir dan
merupakan bagian yang tidak terpisahkan dari Surat Keputusan
ini.
Keputusan ini berlaku sejak tanggal ditetapkan.

Ditetapkan di Bajawa
pada tanggal 17 Mei 2022

KETUA KOMISI PEMILIHAN UMUM
KABUPATEN NGADA,

Fd.

STANISLAUS NEKE
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Memerhatikan

Menetapkan

KESATU

KEDUA

Salinan sesuai derlgan aslinya
SEKRETARIAT KOMISI PEMILIHAN UMUM

N NGADA
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Hukum dan Sumber Daya Manusia,
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PROSEDU R STANDAR OPERASIONAL

KOMISI PEMITIHAN UMUM KABUPATEN NGADA

NOMOR 17 TAHUN 2022

TENTANG

STANDAR OPERASIONAL PROSEDUR PELAYANAN INFQRMASI DAN DOKqMENTASI PADA

KOMISI PEMILIHAN UMUM KABUPATEN NGADA TAHUN 2022

BAJAWA, 17 MEI2022
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LAMPIRAN I
KEPUTUSAN KOMISI PEMILIHAN UMUM
KABUPATEN NGADA
NOMOR 17 TAHUN2O22
TENTANG
STANDAR OPERASIONAL PROSEDUR
PELAYANAN INFORMASI DAN
DOKUMENTASI PADA KOMISI
PEMILIHAN UMUM KABUPATEN
NGADA TAHUN 2022.

KOMISI PEMILIHAN UMUM
KABUPATEN NGADA

TANGGAL
PENGESAHAN SOP

: 17 Mei 2022

DISAHKAN OLEH
KETUA KOMISI PEMILIHAN UMUM

KABUPATEN NGADA
ttd.

STANISLAUS NEKE
NAMA SOP : PEI-AYANAN INFORMASI DAN

DOKUMENTASI PADA KOMISI
PEMILIHAN UMUM KABUPATEN
NGADA

DASAR IIUKUM : KT'ALIFIKASI PELAXSANA :

1. Undang - Undang Nomor 14 Tahun 2OO8]

tentang Keterbukaan Informasi Publik (

Lembaran Negara Republik Indonesia Tahun]
2008 Nomor 61, Tambahan kmbaran Negara
Republik Indonesia Nomor 4846);

2. Undang - Undang Nomor 25 Tahun 2OO9

tentang Pelayanan Publik ( lembarar Negara]

Republik Indonesia Tahun 2009 Nomor 112]
Tambahan Lembaran Negara Republik
Indonesia Nomor 5038);

3. Undang - Undang Nomor I Tahun 2015
tentang Penetapan Peraturan Pemerintah
Pengganti Undang - Undang Nomor 1 Tahun
2014 tentang Pemilihan Gubernur, Bupati dan
Walikota menjadi Undang - Undang
(Lembaran Negara Republik Indonesia Tahun
2015 Nomor 23, Tambahan l,embaran Negara
Republik Indonesia Nomor 5656),
sebagaimana telah beberapa kali diubah,
terakhir dengan Undang - Undang Nomor 6
Tahun 2020 tentang Penetapan Peraturan
Pemerintah Pengganti Undang - Undang
Nomor 2 Tahun 2O2O tentane Perubahan
Ketiga atas Undang - Undang Nomor 1 Tahun
20 15 tentang Penetapan
PeraturanPemerintah Pengganti Undang
Undang Nomor 1 Tahun 2Ol4 tentang
Pemilihan Gubernur, Bupati dan Walikota
menjadi Undang - Undang menjadi Undang -

1. Memahami tugas dan
tanggung jawab dari Pejabat
Pengelola Pelayanan Informasi
& Dokumentasi pada KPU
Kabupaten Ngada;

2. Memahami alur dan proses
Pengelolaan Pelayanan
Informasi & Dokumentasi
pada KPU Kabupaten Ngada;

3. Memahami proses pengisian
Formulir Pelayanan Informasi
& Dokumentasi pada KPU
Kabupaten Ngada.
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Undang ( kmbaran Negara Republik
Indonesia Tahun 2020 Nomor 193, Tambahan
lembaran Negara Republik Indonesia Nomor
65a7l.;

4. Peraturan Menteri Komunikasi dan
Informatika Nomor 35 Tahun 2O 14 tentang
Badan Koordinasi Hubungan Masyarakat (

berita Negara Republik Indonesia Tahun 2014
Nomor 14O4);

5. Peraturan Komisi Pemilihan Umum Nomor I
Tahun 2015 tentang Pengelolaan dan
Pelayanan Informasi Publik di Lingkungan
Komisi Pemilihan Umum ( Berita Negara
Republik Indonesia Tahun 2015 Nomor 456);

6. Peraturan Komisi Pemilihan Umum Nomor 14

Tahun 202O tentang T\rgas, Fungsi, Susunan
Organisasi, dan Tata Kerja Sekretariat
Jenderal Komisi Pemilihan Umum, Sekretariat
Komisi Pemilihan Umum Provinsi, dan
Sekretariat Komisi Pemilihan Umum
Kabupaten I Kota. ( Berita Negara Republik
Indonesia Tahun 2020 Nomor 1236).

KETERI(AITAN: PERALATAN / PERLENGKAPAN :

Laptop, Printer, ATK, Data DIP,
Format PPID

Ditetapkan di Bajawa
pada tanggal 17 Mei 2022

KETUA KOMISI PEMILIHAN UMUM
KABUPATEN NGADA,

STANISLAUS NEKE

ttd

Salinan sesuai dengan aslinya
SEKRE"TARIAT KOMISI PEMILIHAN UMUM

Io\l

Huktrm dan Sumber Daya Manusia,
NGADA
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LAMPIRAN II
KEPUTUSAN KOMISI PEMILIHAN UMUM KABUPATEN NGADA
NOMOR 17 TAHUN 2022
TENTANO
ATANDAR OPERASIONAL PROSEDUR PELAYANAN INFORMASI DAN DOKUMENIASI
PADA KOMISI PEMILIHAN

PEI-AKSANA
NO KE(]IATAN

KPU KABUPATEN NOADA DIVISI TEKNIS SE(ERTARIS SEKRETARIATSUBAG TEKNIS
SUBAG

PERDIVISI
OPERAMR PP]D KELENGKAPAN WAKTU OUTPUT

b. Komputer/taDtoD
I

ttmbcntukan Pcjabet
PPID )I Awal Tahun

(Bulen Januari)
SK Pcnctapan
Pejsbat PPID

A ATK

2
Pcngumpulan Data
Informasi Publik

I Awel Tehun
(Bulan Jenu6ril

publik
p€rdMsi yenS
bcBifa!

b. KomDuter / t^aDtoD

3 Pcmohon Infortna8i \
c, Printer

S€tiap Hari dan
Jarn Kerja

Surat /via e-
m!'il/
Telepon/e -
PPID

Informaai olch
A. ATK

b. Komputer/taptop
c. Prirter
d. Format PPID

P€ngajuan Peroohonan
lnformesi

d. Dokumentasi

Setiap Hari dan
Jam Keda

Format PPID,
Tanda Bukti
dan Nomor
Pendaftaran
baSi Pcmohon

A,ATK

b. Komputcr/ taptop

5
Verilikasi Infofinasi dsn
Pencntuan sifat informasi

v

-

c.Printer

10 Hari Kcrja
atau
dipcrpanjena 7
heri keia dengen
pambcritahuan

Date
lnformasi
Publik dan
pancntuen
6ifat informa.i
tcrbuka ateu

b. Komputcr/LaptoD

6
Penyampaian Informasi
kepada pemohon \ I d. Format PPID

e. Data Informasi

l0 Hari Keia
ateu
dipcrpanjang 7
hed kcrje dcngan
pcmbcritehuEn

Deta informesi
publik

-----r
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Ditetapkan di Bajawa
pedA tanggal 17 Mei 2022
KETUA KOMISI PEMIUHAN UMUM

KABUPATEN NOADA,
ttd.

STANIST,\US NEKEasliflya
PEMILIHAN UMUM

den Sumb€r Daya Menuaia,

(
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