
SALINAN

KOMISI PEMILIHAN UMUM
KABUPATEN NGADA

KEPUTUSAN KOMISI PEMILIHAN UMUM KABUPATEN NGADA
NOMOR 16 TAHUN 2022

TENTANG
STANDAR OPERASIONAL PROSEDUR DAF"TAR INFORMASI PUBLIK PADA

KOMISI PEMILIHAN UMUM KABUPATEN NGADA TAHUN 2022

KETUA KOMISI PEMILIHAN UMUM KABUPATEN NGADA,

Menimbang a bahwa dalam rangka melaksanakan Pelayanan Informasi
dan Dokumentasi kepada Publik secara cepat,tepat dan
optimal, maka perlu menetapkan Standar Operasional
Prosedur (SOP) Daftar Informasi Publik pada Komisi
Pemilihan Umum Kabupaten Ngada Tahun 2022;

Mengingat I Undang - Undang Nomor 14 Tahun 2008 tentang
Keterbukaan Informasi Publik ( lcmbaran Negara Republik
lndonesia Tahun 2OO8 Nomor 61, Tambahan lrmbaran
Negara Republik Indonesia Nomor 4846);
Undang - Undang Nomor 25 Tahun 2OO9 tentang
Pelayanan Publik ( lembaran Negara Republik Indonesia
Tahun 2009 Nomor 112, Tambahan Lembaran Negara
Republik Indonesia Nomor 5O38);
Undang - Undang Nomor I Tahun 2015 tentang Penetapan
Peraturan Pemerintah Pengganti Undang - Undang Nomor I
Tahun 2014 tentang Pemilihan Gubernur, Bupati dan
Walikota menjadi Undang - Undang (Lembaran Negara
Republik Indonesia Tahun 2015 Nomor 23, Tambahan
kmbaran Negara Republik Indonesia Nomor 5656),
sebagaimana telah beberapa kali diubah, terakhir dengan
Undang - Undang Nomor 6 Tahun 2O2O tentang Penetapan
Peraturan Pemerintah Pengganti Undang - Undang Nomor 2
Talrun 2O2O ter:tang Perubahan Ketiga atas Undang -
Undang Nomor 1 Tahun 2015 tentang Penetapan
Peraturan Pemerintah Pengganti Undang - Undang Nomor 1

Tahun 2014 tentang Pemilihan Gubernur, Bupati dan
Walikota menjadi Undang - Undang menjadi Undang -
Undang ( lembaran Negara Republik Indonesia Tahun 2O2O

Nomor 193, Tambahan lembaran Negara Republik
Indonesia Nomor 6547);
Peraturan Menteri Komunikasi dan Informatika Nomor 35
Tahun 2Ol4 tentang Badan Koordinasi Hubungan
Masyarakat ( berita Negara Republik Indonesia Tahun 2O14
Nomor 1404);
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Peraturan Komisi Pemilihan Umum Nomor I Tahun 2015
tentang Pengelolaan dan Pelayanan Informasi Publik di
Lingkungan Komisi Pemilihan Umum ( Berita Negara
Republik Indonesia Tahun 2015 Nomor 456);
Peraturan Komisi Pemilihan Umum Nomor 14 Tahun 2020
tentang T\rgas, Fungsi, Susunan Organisasi, dan Tata Kerja
Sekretariat Jenderal Komisi Pemilihan Umum, Sekretariat
Komisi Pemilihan Umum Provinsi, dan Sekretariat Komisi
Pemilihan Umum Kabupaten / Kota ( Berita Negara
Republik Indonesia Tahun 2O20 Nomor 1236);

Berita Acara Nomor 26|HM.O2-BA|5309 12022 tanggal 17 Mei
2O2 tentang Standar Operasional Prosedur Daftar Informasi
Publik pada Komisi Pemilihan Umum Kabupaten Ngada Tahun
2022;

MEMUTUSKAN:
KEPUTUSAN KOMISI PEMILIHAN UMUM KABUPATEN NGADA
TENTANG STANDAR OPERASIONAL PROSEDUR DATTAR
INFORMASI PUBLIK PADA KOMISI PEMILIHAN UMUM
KABUPATEN NGADA TAHUN 2022.

Menetapkan Standar Operasional Prosedur (SOP) Daftar
Informasi Publik Pada Komisi Pemilihan Umum Kabupaten
Ngada Tahun 2022 sebagaimana terlampir dan merupakan
bagian yang tidak terpisahkan dari Surat Keputusan ini.
Keputusan ini berlaku sejak tanggal ditetapkan.

Ditetapkan di Bajawa
pada tanggal 17 Mei 2022

KETUA KOMISI PEMILIHAN UMUM
KABUPATEN NGADA,

ttd.

STANISLAUS NEKE

Memerhatikan

Menetapkan

KESATU

KEDUA

Salinan sesuai dengan aslinya
SEKRRTARIAT KOMISI PEMILIHAN UMUM

TEN NGADA
il,

la Spb Bagian Hukum dan Sumber Daya Manusia,

tr-"el
Lr,

\

l

KeoKreseoSia

\i
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PROSEDUR STANDAR OPERASIONAL

KOMISI PEMILIHAN UMUM KABUPATEN NGADA

NOMOR 16 TAHUN 2022

TENTANG

STANDAR OPERASIONAL PROSEDUR DAFTAR INFORMASI PUBLIK PADA

KOMISI PEMILIHAN UMUM KABUPATEN NGADA TAHUN 2022

BAJAWA, L7 MEI2022
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LAMPIRAN I
KEPUTUSAN KOMISI PEMILIHAN UMUM (ABUPATEN NGADA
NOMOR I6 TAHUN2O22
TENTANG
SfANDAR OPERASIONAL PROSEDUR DAFIAR INFORMASI PUBLIK PADA KOMISI
PEMILIHAN UMUM IGBUPATEN NGADA TAHUN 2022

NOMOR SOP 16 TAHUN 2022
TANGGAL PENGESAHAN SOP l7 -May-22

DISAHKAN OLEH

ttd.

STANISIAUS NEKE

KOMISI PEMILIHAN UMUM
KABUPATEN NCADA

NAMA SOP
DAFTAR INFORMASI PUBLIK PADA KOMISI
PEMILIHAN UMUM KABUPATEN NGADA

DASAR HUKUM : KUAUTIKASI PELAKSAIA :

1, Undang - Undarg Nomor 14 Tahun 2008 tentang K.terbukaan Informasi Publik ( L€mbarang Negare Rcpublik Indoncsia Taiun
2008 Nomor 61, Tstnbahan tambaran Negara Republik Indonedia Nomor 4846);

2, Undang - UDdanS Nomor 25 Tahun 2009 tentang Pelayanan Publik ( lembalan Negera Republik Indonesia Tahun 2009 Nomor 112,
Tambahs-n L.mbartn Netsra Republik lfldonesia Nomor 5038);

3. Undang - Undafl8 Nomor I Tahun 2015 tentang Penetapan Peraturan Pemerintah Pengganti Uodgng - Undang Nomor I Tahun 2014
tentang Pemilihan Gubcmur, Bupati dan Walikota rnenjadi Undang - Undang (ljrnbaran Ncga.ia Rcpubtik Indonesia Tahun 2015 Nomor
23, Tembahan L€mbsran NeSara Republik Indolresia Nomor 5656), sebageimana telah beberapa kali diubah, terakhir dengsn UndaDg -
Undeng Nomor 6 Tehun 2020 tentang Penctapan Peraturan Pemerintah PengSanti Undeng - Undang Nomor 2 Telun 2020 tcntang
Perubahan Ketiga atss Undang - UndanS Nomor I Tahun 2015 tentarrg Penetapao PeraturanPemcrintah Pe[gSanti Undang - Undang
Nomor I Tahun 2014 tenEng Pemilihan Gubemur, Bupati dan Walikota menjadi Undang - Undsng menjadi Undang - Undang (

kmbaran Negara Rcpublik Indonesia Tahun 2020 Nomor 193, Tambahan l,embaran Negara Republik Indonesia Nomor 6547);

4. Petaturan Ment?ri Komunikasi dan Informatika Nomor 35 Tqhun 2014 tentanS Badan Koordinesi Hubungan Masysrakat ( berita
Negara Republik Indonesia Tahun 2014 Nomor 1404);

5. Peraturan Komiti Pemilihsn Umum Nomor l Tahun 2015 tentang Pengelolaan dan Pelayenan laformasi Publik di LinSkungan Komisi
Pemilihan Umum ( Berita NegaJa Republik Indonesia Tahun 2015 Nomor 456);

6. Peraturan Komidi Pemilihan Umum Nomor 14 Tahun 2020 tentong Tugee, Funtsi, Susunan Ortanisasi, dan Tata Kcrja Selcetariat
Jendera.l Komisi Pcmilihqn Umum, Sclcreta.riat Komisi Pemilihan Umutn Provinsi, d6n Selseteriat Komisi Pemilihan Urnum Kabupaten /
Kota ( Berits Ncgara Republik Indoncgie Tahul 2020 Nomor 1236).

1. Memahemi tugas dan tanggungjawab dari setiap Subbag terkait DaJtar Infromesi Publik
di gctiap Subbag pada KPU Kabupaten Ngada;

2. Memahami alur drn proscs Pengelolaan Daftar Informasi Publik dari s€tiap Subbag pade
KPU lGbupatco Ngada;

3. Mcmahani proeeg pengumpulan semua Data terkait Da-ftd Informasi Publik pada KPU
Kabupaten Ngada.

KETERKAITAN PE8{L/\TAN/ PE RLENEiKAPAN

Laptop, Printer, ATK, Data Daftar Informasi Publik
p

pada tsngg€l 17 Mct 'N22
KETUA KOMIST PEMILIHAN UMUM

KABUPATEN NGADA,

ttd.

(,
Salinan sesuai dengan aslinya
SEKRE']AR]AI' KOMISI PDMILIHAN UMUM

-r4P-ufirEN NGADA

Kebad Su$ Bsgjan Hukum dan Sumber Daya Manusra,

kq
Kresen\ra KeoT

\.-'

SlANIST,AUS NEKU

KETUA KOMISI PEMILIHAN UMUM
KABUPATEN NGADA
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LAMPIRAN I

KEPUTUSAN KOMISI PEMILIHAN UMUM KABUPATEN NGADA

NOMOR 16 TAHUN 2022

TENTANO

STANDAR OPERASIONAL PROSEDUR DAFTAR INFORMASI PUBLIK PADA (OEI PEMILIHAfl
UMUM KABUPATEN NOADA TAHUN 2022

Ditetapkan di Bajawa

pAda tangsal 17 Mei 2022
KETUA KOMISI PEMILIHAN UMUM

KABUPATEN NCADA,

ttd.

STANISLAUS NEKE

NO KECIATAN
PELAKSANA MUTU BAI(U

KPU KABUPATEN NCADA SUBBAG
PERDIVISI

SUBAG TEKNIS OPERATOR PPID KELENGXAPAN WAKlU OUTPUT

l
Hasil Peleksanaan kcgiatan
p€rsubbaS dalam bcntuk BA d6n sK .I A, ATK

Selama Tahun
berjalan

Dokumen Data Dajtar
Inforrnasi Publik
PcroubbaS

b. Komputer/L,aptop

c. Printer
d- Dokumentasi

2
Pengumpulan Data DsJtar Informasi
Publik

{_ ? A. ATK
Awel Tahun
(Bulan Januari)

hkumen Data Dafter
InforDasi Publik
Prr3ubbeS

b. Komputer/t"aptop

c. Flashdisk

3
Klasifikasi Data Dafter Informasi
Publik I t

a. ATK

AwaI Tahun
(Bulan Januari)

Data Daftar Infromesi
hrb& dalam bentuk
.cft den hard
p.r.&bbe8

b. Komputer/Laptop

c. Flashdisk

d. Printer

Pembuatan Surat K.putusen Daftar
Inforrmesi Publik

K

A. ATK

Setelah selu.uh
DIP PersubbaS
dikumpulkan

purqt Keputusan den

Fi6Acara Daftar
lrforalasi Publik KPU
Keb. ngada

b. Komputer/ Laptop

c. Printer

d. Flashdisk

5 Finalisasi Daftar Informasi Publik I a.ATK
Data DIP sudah
finel

EK dan BA DIP KpU
'Keb.Hsada

b. Komputer/ Laptop

6 Dokurnen Deftsr Inforrnasi Publik

i

------> I Talun
beqalan ,Dsta informasi publik

b. Kornputer/ laptop

d. Flashdisk

denSan aslinye

MISI PEMILIHAN UMUM

.'/J --1

VI
I

Keo._'

1
dan Sumber Daya Manusia,

I

i
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