
*oMls,

KOMISI PEMIUHAN UMUM

KABUPATEN KONAWE UTARA

KEPUTUSAN KOMISI PEMILIHAN UMUM

KABUPATEN KONAWE UTARA

NOMOR 7 TAHUN 2022

TENTANG

STANDAR OPERASIONAL PROSEDUR

LAYANAN DAN PENGELOLAAN INFORMASI PUBLIK

DI LINGKUNGAN KOMISI PEMILIHAN UMUM KAEIUPATEN KONAWE UTARA

KETUA KOMISI PEMILIHAN UMUM KABUPATEN KONAWE UTARA,

Menimbang a bahwa untuk melaksanakan ketentuan pasal 39 dan

Pasal 40 Peraturan Komisi Pemilihan Umum Nomor 1

tahun 2015 tentang pengelolaan dan pelayanan

Informasi Publik di lingkungan Komisi Pemilihan

Umum, perlu menetapkan Standar Operasional

Prosedur Layanan dan Pengelolaan Informasi Publik

di Lingkungan Komisi Pemilihan Umum Kabupaten

Konawe Utara;

bahwa untuk melaksanakan ketentuan sebagaimana

dimaksud huruf a perlu menetapkan Keputusan

Komisi Pemilihan Umum Kabupaten Konawe Utara

tentang Standar Operasional Prosedur l,ayanan dan

Pengelolaan Informasi Publik di Lingkungan Komisi

Pemilihan Umum Kabupaten Konawe Utara;

Undang-Undang Nomor 14 tahun 2008 tentang

Keterbukaan Informasi Publik (Lembaran Negara

Republik Indonesia Tahun 2008 Nomor 6L

Tambahan l,embaran Negara Republik Indonesia

Nomor 4846);

Undang-Undang Nomor 25 tahun 2009 tentang

layanan Publik (trmbaran Negara Republik

Indonesia Tahun 2OO9 Nomor ll2, Tambahan

Mengingat
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Lembaran Negara Nomor 5038);

Undang-Undang Nomor 43 Tahun 2009 tentang

Kearsipan (tembaran Negara Republik Indonesia

Tahun 2OO9 Nomor 152 Tambahan Lembaran

Negara Nomor 5071);

Undang-Undang Republik Indonesia Nomor 7 Tahun

2Ol7 tentang Pemilihan Umum (Lembaran Negara

Republik Indonesia tahun 2Ol7 nomor 182

Tambahan Lembaran Negara RI Nomor 6109);

Peraturan Komisi Pemilihan Umum Nomor I Tahun

2015 Tentang Pengelolaan dan Pelayanan Informasi

Publik di Lingkungan Komisi Pemilihan Umum;

Peraturan Komisi Pemilihan Umum Nomor 8 Tahun

2019 tentang Tata Kerja Komisi Pemilihan Umum,

Komisi Pemilihan Umum Provinsi, dan Komisi

Pemilihan Umum Kabupaten / Kota (Berita Negara

Republik Indonesia Tahun 2019 Nomor 320)

sebagaimana telah beberapa kali diubah terkahir

dengan Peraturan Komisi Pemilihan Umum Nomor 4

Tahun 2O2l tentang Perubahan Ketiga atas

Peraturan Komisi Pemilihan Umum Nomor 8 Tahun

2019 tentang Tata Ke4'a Komisi Pemilihan Umum,

Komisi Pemilihan Umum Provinsi, dan Komisi

Pemilihan Umum Kabupaten/Kota (Berita Negara

Republik Indonesia Tahun 2020 Nomor 201);

Peraturan Komisi Pemilihan Umum Nomor 14 Tahun

2O2O Tentang Tugas Fungsi Susunan Organisasi

Dan Tata Kerja Sekretariat Jenderal Komisi

Pemilihan Umum Sekretariat Komisi Pemilihan

Umum Provinsi Dan Sekretariat Komisi Pemilihan

Umum l(abupaten/ Kota;

Peraturan Komisi Informasi Nomor 1 Tahun 2017

Tentang Pengklasifikasian Informasi Publik;

Peraturan Komisi Informasi Nomor 1 Tahun 2019

Tentang Standar Layanan Dan Prosedur

Penyelesaian Sengketa Informasi Pemilihan Umum
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Memperhatikan

Menetapkan

Dan Pemilihan;

10. Keputusan Komisi Pemiliharr Umum Nomor

88 /Kpts/ /Tahun 2015 Tentang Standar Operasional

Prosedur Pengelolaan dan Pelayanan Informasi

Publik Di Lingkungan Komisi Pemilihan Umum;

11. Keputusan Komisi Pemilihan Umum Nomor

156/KpIs/KPU/TAHUN 2015 tentang Bentuk dan

Format Formulir dalam Pengelolaan dan Pelayanan

Informasi di lingkungan Komisi Pemilihan Umum;

12. Keputusan Komisi Pemilihan Umum Nomor

169/KpIs/KPU/TAHUN 2015 tentang Informasi

yang dikecualikan dilingkungan Komisi Pemilihan

Umum;

13. Keputusan Komisi Pemilihan Umum Kabupaten

Konawe Utara Nomor 264/TlK.O2-Kpt/74O9 IKPU-
KabllX/2O|9 Tentang Pembentukan Struktur

Pejabat Pengelola Informasi dan Dokumentasi (PPID)

pada Komisi Pemilihan Umum Kabupaten Konawe

Utara sebagaimana telah diubah dengan Keputusan

Komisi Pemilihan Umum Kabupaten Konawe Utara

Nomor 6 Tahun 2022 Tentang Pembentukan

Struktur Pejabat Pengelola Informasi dan

Dokumentasi (PPID) pada Komisi Pemilihan Umum

Kabupaten Konawe Utara;

Berita Acara Nomor 217 lPK.OI-BA|74O9/2022 tentang

Rapat Pleno Rutin Komisi Pemilihan Umum Kabupaten

Konawe Utara

MEMUTUSKAN:

KEPUTUSAN KOMISI PEMILIHAN UMUM KABUPATEN

KONAWE UTARA TENTANG STANDAR OPERASIONAL

PROSEDUR LAYANAN DAN PENGELOLAAN INFORMASI

PUBLIK DI LINGKUNGAN KOMISI PEMILIHAN UMUM

KABUPATEN KONAWE UTARA

Menetapkan Standar Operasional Prosedur l,ayanan dan

Pengelolaan Informasi Publik di Lingkungan Komisi

KESATU

jdih.kpu.go.id/sultra/konut/



KEDUA

KETIGA

KEEMPAT

Salinan sesuai aslinya
SEKRETARIAT KOMISI PEMILIHAN UMUM KAE}UPATEN

AWB UTARA
dan Sumber Daya Manusia,

sE.,M.Si

Pemilihan Umum Kabupaten Konawe Utara, sebagaimana

tercantum dalam lampiran I yang merupakan bagian tidak

terpisahkan dari keputusan ini.

Pengumuman dan Pelaporan l.ayanan Informasi Publik di

Lingkungan Komisi Pemilihan Umum Kabupaten Konawe

Utara, sebagaimana tercantum dalam lampiran II yang

merupakan bagian tidak terpisahkan dari keputusan ini.

Bentuk dan Jenis Formulir yang digunakan dalam

Layanan Informasi Publik di Lingkungan Komisi

Pemilihan Umum Kabupaten Konawe Utara, sebagaimana

tercantum dalam lampiran III yang merupakan bagian

tidak terpisahkan dari keputusan ini.

Keputusan ini mulai berlaku pada tanggal ditetapkan.

Ditetapkan di Wanggudu

pada tanggal 15 Juni 2022

KETUA KOMISI PEMILIHAN UMUM
KABUPATEN KONAWE UTARA,

SYAWAL SUMARATA

ttd
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A

LAMPIRAN I
KEPUTUSAN KOMISI PEMILIHAN UMUM
KAE}UPATEN KONAWE UTARA
NOMOR 7 TA}IUN 2022
TENTANG
STANDAR OPERASIONAL PROSEDUR
I,AYANAN DAN PENGELOLAAN INFORMASI
PUBLIK DI LINGKUNGAN KOMISI PEMILIHAN
UMUM KABUPATEN KONAWE UTARA

STANDAR OPERASIONAL PROSEDUR LAYANAN DAN PENGELOLAAN

INFORMASI PUBLIK DI LINGKUNGAN KOMIS! PEMILIHAN UMUM

KAI}UPATEN KONAWE UTARA

LANGKAH 1

Pemohon mengajukan permintaan informasi Fublik melalui PPID (Desk

Pelayanan) cara :

1. Datang I-angsung

a. Diterima oleh securiti atau petugas front olfice (rnengisi buku

tamu);

b. Pemohon dipersilahkan ke ruang media center (pusat informasi);

c. Pemohon diterima oleh Petugas PPID (desk Pelayanan PPID);

d. Petugas PPID meminta pemohon menunjukkan identitas (KTP,

SIM, atau identitas lain);

e. Pemohon mengisi formulir permohonan informasi (form model

PPID- B.KTM) rangkap 2 (dua);

f. Pemohon menyerahkan form model PPID-B.KTM kepada Petugas

PPID;

g. Petugas PPID mengisi nomor pendaftaran;

h. Petugas PPID menandatangani form model PPID-B. KTM;

i. Petugas PPID menyerahkan salinan form model PPID-B.KTM

untuk pemohon;

j. Petugas PPID mencatat permohonan dibuku register (form model

PPID-C. KTM).

2. Surat

a,

b.

Surat permohonan diterima oleh petugas agenda masuk;

Petugas agenda masuk mencatat surat permohonan dalam buku

agenda masuk;
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c. Petugas agenda masuk menyampaikan surat permohonan kepada

Sekretaris KPU Kabupaten Konawe Utara (disertai lembar

disposisi);

d. Surat yang terkait dengan permohonan data dan informasi di

disposisikan kepada PPID;

e. Petugas agenda masuk menyampaikan disposisi surat kepada

PPID untuk kemudian disampaikan kepada Petugas PPID;

f. Petugas PPID memeriksa isi surat permohonan informasi apakah

telah memuat sekurang - kurangnya nama, alamat, telepon atau

e- mail dan salinan identitas pemohon serta data yang diminta;

g. Apabila surat permohonan sebagaimana dimaksud huruf f tidak

lengkap, Petugas PPID dapat menghubungi Pemohon untuk
melengkapi Surat Permohonan Informasi. Petugas PPID

menyimpan bukti telah menghubungi pemohon;

h. Dalam hal identitas pemohon dalam surat permohonan informasi

sebagaimana huruf f tidak jelas (tidak dicantumkan identitas yang

jelas), Petugas PPID (desk pelayanan) menyampaikan kepada PPID;

i. Apabila telah memenuhi syarat yang diminta, Petugas PPID

mengisi formulir permohonan informasi (form model PPID-B.KTM)

rangkap 2 (dua), dilampiri surat permohonan;

j. Petugas PPID mencatat permohonan dibuku register (form model

PPID-C. KTM);

k. Petugas PPID menyimpan salinan form model PPID-B.KTM untuk

pemohon

3. E-mail/Media Sosial/ l^ayanan Pesan Singkat

a. Petugas PPID setiap hari berkewajiban membuka e-mail Media

Sosial/ l,ayanan Pesan Singkat resmi KPU Kabupaten Konawe

Utara;

b. Apabila ada permohonan Informasi, Petugas PPID mencetak surat

elektronik/ pesan permohonan informasi;

c. Petugas PPID menyampaikan permohonan informasi kepada

petugas agenda masuk;

d. Surat permohonan diterima oleh petugas agenda masuk;

e. Petugas agenda masuk mencatat surat permohonan dalam buku

agenda masuk;
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f. Petugas agenda masuk menyampaikan surat permohonan kepada

Sekretaris KPU Kabupaten Konawe Utara (disertai lembar

disposisi);

g. Surat yang terkait dengan permohonan data dan informasi di

disposisikan kepada PPID;

h. Petugas agenda masuk menyampaikan disposisi surat kepada

PPID untuk kemudian disampaikan kepada Petugas PPID

i. Petugas PPID memeriksa isi surat elektronik permohonan

informasi apakah telah memuat sekurang- kurangnya nama,

alamat, telepon atau e-mail Media Sosial / l,ayanan Pesan Singkat

dan salinan identitas pemohon serta data yang diminta;
j. Apabila surat elektronik permohonan sebagaimana dimaksud

hurufi tidak lengkap, Petugas PPID dapat menghubungi Pemohon

untuk melengkapi Surat elektronik Permohonan Informasi.

Petugas PPID menyimpan bukti telah menghubungi pemohon;

k. Petugas PPID mengisi formulir permohonan informasi (form model

PPID-B.KTM) rangkap 2 (dua), dilampiri surat elektronik

permohonan;

1. Petugas PPID mencatat permohonan dibuku register (form model

PPID-C.KTM);

m. Petugas PPID menyimpan salinan form model PPID-B.KTM untuk
pemohon.

4. Telepon

a. Penerima telepon menyampaikan kepada Petugas PPID apabila

menerima pesan permohonan informasi;

b. Petugas PPID meminta kepada Pemohon untuk memberikan

informasi tentang isian sebagaimana formulir permohonan

informasi (form model PPID-B.KTM) ;

c. Petugas PPID mengisi formulir permohonan informasi (form model

PPID-B.KTM) rangkap 2 (dua);

d. Petugas PPID mencatat permohonan dibuku register (form model

PPJD-C.KTM);

e. Petugas PPID menyimpan salinan form model PPID-B.KTM untuk
pemohon
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B. LANGKAH 2

Pemberitahuan tertulis:

1. Petugas Desk Pelayanan PPID berkoordinasi dengan Tim Penghubung

Informasi clan Dokumentasi terkait dengan informasi yang diajukan

pemohon; 2. Petugas Desk Pelayanan PPID menyiapkan informasi yang

diajukan pemohon, berkaitan dengan ketersediaan dokumentasi serta

kebutuhan biaya lainnya (seperti jumlah salinan, penjilidan serta biaya

lainnya) terkait pemenuhan informasi;

2. Petugas Desk Pelayanan PPID memintakan pemberitahuan tertulis (form

model PPID-D.KTM) rangkap 2 (dua), kepada PPID terkaitjawaban atas

informasi yang diajukan pemohon;

3. Petugas Desk Pelayanan PPID memberikan formulir pemberitahuan

tertulis (form model PPID-D.KTM) kepada pemohon paling lam bat 10

(sepuluh) hari kerja dan dapat diperpanjang selama 7 (tujuh) hari ke{a
(permohonan informasi umum) dengan menerbitkan formulir model

PPID-D.KTM;

4. Khusus untuk informasi publik yang belum dikuasai,

didokumentasikan, diklasifikasikan dan dikecualikan setelah diberikan

pemberitahuan tertulis dapat diperpanjang selama 7 (tujuh) hari kerja

(permohonan informasi umum) dengan menerbitkan formulir model

PPID.D.KTM;

5. Dalam hal perpanjangan pemberitahuan tertulis karena informasi publik

yang belum dikuasai, didokumentasikan, diklasifikasikan dan

dikecualikan, dituangkan dalam formulir model PPID-D.KTM;

6. Khusus untuk informasi tahapan Pemilu, PPID memberikan jawaban,

dalam waktu 2 hat', kerja dan dapat diperpanjang 2 hari kerja

selanjutnya (PERKI nomor 1 tahun 2014);8. Petugas mencatat hari clan

tanggal formulir pemberitahuan tertulis dibuku register (form model

PPrD-C.KTM).

C. LANGKAH 3

Pemenuhan permohonan data :

1. Apabila pemohon informasi publik bermaksud untuk melihat,

membaca, mendengarkan, mencatat ataupun mendokumentasikan

(foto, video, rekaman lainnya) dan mengetahui informasi publik, PPID

wajib memberikan akses kepada pemohon;
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2. Apabila pemohon informasi publik meminta salinan informasi publik,

PPID memberikan salinan informasi yang dimohon;

3. Terhadap biaya penggantian data/dokumen/informasi dapat

diberikan kepada petugas PPID;

4. Apabila pemohon informasi menggandakan salinan informasi ke

tempat penggandaan dokumen, petugas PPID wajib mendampingi

pemohon.

D. LANGKAH4

Penyerahan data yang diminta :

1. Apabila permohonan informasi diterima, petugas PPID menyerahkan

informasi kepada pemohon sesuai dengan cara mendapatkan salinan

informasi pada form model PPID-E.KTM;

2. Petugas membuat bukti penyerahan (form model PPID-IT.KTM) untuk

disimpan sebagai arsip:

3. Petugas mencatat hari dan tanggal bukti penyerahan (form model

PPID- IT.KTM) dibuku register (form model PPID-C.KTM).

E. LANGKAH 5

Permohonan ditolak :

1. Petugas Desk Pelayanan PPID berkoordinasi dengan Tim Penghubung

Informasi dan Dokumentasi terkait dengan informasi yang diajukan

pemohon;

2. Apabila permohonan informasi ditolak, Petugas Desk Pelayanan PPID

memintakan pemberitahuan tertulis (form model PPID-D.KTM)

rangkap 2 (dua) dan surat keputusan PPID tentang penolakan

permohonan (form model PPID-E.KTM) rangkap 2 (dua), kepada PPID

terkait jawaban atas informasi yang diajukan pemohon;

3. Petugas desk pelayanan PPID mengirimkan pemberitahuan tertulis

(form model PPID-D.KTM) dan surat keputusan PPID tentang

penolakan permohonan (form model PPID-E.KTM), disertai bukti

penyerahal (form model PPID-IT.KTM) untuk disimpan;

4. Petugas mencatat alasan penolakan pada surat keputusan PPID ten

tang penolakan permohonan (form model PPID-E) dibuku register

(form model PPID-C.KTM).
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F. LANGKAH 6

Pelayanan permohonan keberatan :

1. Apabila Pemohon Informasi tidak puas dengan permohonan informasi
yang diajukan, maka pemohon informasi/ pihak yang diberi kuasa

dapat mengajukan keberatan kepada atasan PPID dalam jangka

waktu 30 (tiga puluh) hari kerja setelah ditemukannya alasan

sebagaimana dimaksud dalam pasal 35 ayat (1) UU nomor 14 Tahun

2008;

2. Pengajuan keberatan dilakukan dengan mengisi formulir keberatan

(form Model PPID-F.KTM, rangkap 2 {dua} yang disediakan oleh

Petugas PPID KPU Kabupaten Konawe Utara;

3. Petugas PPID KPU Kabupaten Konawe Utara wajib mencatat

pengajuan keberatan dalam buku register keberatan form Model PPID-

G.KTM dan menyerahkan formulir keberatan {form Model PPID-

F.KTM, kepada PPID;

4. PPID memberikan salinan formulir keberatan (form Model PPID-

F.KTM, kepada pemohon informasi yang mengajukan

keberatan / kuasanya sebagai tanda terima pengajuan keberatan ;

5. PPID KPU Kabupaten Konawe Utara menyampaikan formulir
keberatan (form Model PPID-F.KTM) kepada atasan PPID paling

lambat 3 (tiga) hari ke{a sejak diterimanya pengajuan keberatan;

6. Atasan PPID KPU Kabupaten Konawe Utara wajib memberikan

tanggapan dalam bentuk tertulis yang disampaikan kepada Pemohon

lnfonnasi Publik yang mengajukan keberatan atau pihak yang

menerima kuasa paling Jambat 30 (tiga puluhl hari kerja sejak

dicatatnya pengajuan keberatan tersebut dalam buku register

keberatan dengan mengacu pada pasal 44 ayat (21 Peraturan KPU

nomor 1 Tahun 2015.

Ditetapkan di Wanggudu
pada tanggal 15 Juni 2022

KETUA KOMISI PEMILIHAN UMUM
KABUPATEN KONAWE UTARA,

Salinan sesuai aslinya ttd.
PEMILIHAN UMUM KAI}UPATEN

NAWE UTARA
dan Sumber Daya Manusia,

'y* ,M.Si

SYAWAL SUMARATA
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LAMPIRAN II
KEPUTUSAN KOMISI PEMILIHAN UMUM
KABUPATEN KONAWE UTARA
NOMOR 7 TAITUN 2022
TtrNTANG
STANDAR OPERASIONAL PROSEDUR LAYANAN DAN
PENGELOLAAN INFORMASI PUBLIK DI LINGKUNGAN
KOMISI PEMILIHAN UMUM KAE}UPATEN KONAWE UTARA

PENGUMUMAN INFORMASI PUBLIK DAN PELAPORAN LAYANAN

INFORMASI PUBLIK DI LINGKUNGAN KOMISI PEMILIHAN UMUM

KABUPATEN KONAWE UTARA

A. PENGUMUMAN

1. Informasi yang wajib diumumkan secara berkala

a. KPU Kabupaten Konawe Utara mengumumkan informasi publik
yang telah dikuasai dan didokumentasikan secara berkala pada

website dan/atau papan pengumuman;

b. Pengumuman dilakukan paling sedikit I (satu) kati dalam setahun

atau paling singkat 6 (enam) bulan sekali (Dilaksanakan pada bulan

Juni);

c. Informasi yang diumumkan secara berkala :

1. Profil KPU dan Sekretariat KPU Kabupaten Konawe Utara;

2. Ringkasan informasi tentang progr:rm dan/ atau kegiatan yang

sedang djjalankan;

3. Ringkasan informasi tentang kinerja berupa LAKIP dan TAPKIN;

4. Ringkasan laporan keuangan yang sudah diaudit;

5. Ringkasan akses informasi publik :

a. Jumlah permohonan informasi publik yang diterima;

b. Waktu yang diperlukan untuk memenuhi setiap

permohonan informasi publik;

c. Jumlah permohonan yang dikabulkan (sebagian/

seluruhnya) dan permohonan yang ditoiak;

d. Alasan penolakan permohonan informasi.

6. Informasi peraturan, keputusan dan kebijakan yang berdarnpak
gagi publik:

a. Daftar rancangan dan tahap pembentukan peraturan,

keputusan dan kebijakan yang sedang dalam proses

pembuatan;
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b. Daftar peraturan, keputusan, kebijakan yang telah
ditetapkan.

7. SOP layanan informasi;

8. Pengumuman pengadaan barang dan jasa.

d. Pengumuman secara berkala informasi publik yang telah dikuasai
dan didokumentasikan dilaksanakan oleh PPID atas persetujuan

atasan PPID

2. Informasi yang wajib diumumkan serta merta

a. KPU Kabupaten Konawe Utara mengumumkan informasi publik
yang telah dikuasai dan didokumentasikan secara serta merta
pada website dxr/ atau papan pengumuman;

b. Pengumuman informasi dengan bahasa yang mudah dipahami
dan mudah dijangkau;

c. Informasi yang diumumkan serta merta:

1. Peraturan KPU pada masa pelaksanaan tahapan Pemilu dan

Pilkada;

2. Keputusan KPU, KPU Provinsi dan KPU Kabupaten/Kota pada

masa pelaksanaan tahapan Pemilu dan Pilkada;

3. Kebdakan KPU, KPU Provinsi dan KPU Kabupaten/Kota pada

masa pelaksanaan tahapan Pemilu dan Pilkada;

4. Putusan lembaga peradilan terkait proses dan basil Pemilu dan

Pilkada.

d. Pengumuman secara serta merta informasi publik yang telah

dikuasai dan didokumentasikan dilaksanakan oleh PPID atas
persetujuan atasan PPID

3. Pengumuman informasi yang wqjib tersedia setiap saat

a. KPU menyediakan dan mengumumkan informasi yang dikuasai dan

didokumentasikan :

1. Daftar Informasi Publik (DIP);

2. Peraturan, keputusan, kebijakan :

a) BA pleno pembentukan keputusan.

b) Rancangan keputusan;

c) Peraturan, Keputusan dan Kebijakan.

3. Informasi organisasi, administrasi, kepegawaian dan keuangan:

a. Pedoman pengelolaan organisasi, adrninistrasi, kepegawaian

dan keuangan;
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b) Profil lengkap pimpinan dan pegawai (narna, sejarah karir /
posisi, pendidikan, penghargaan dan sanksi yang pernah

diterima);

c) Anggaran secara umum/khusus unit pelaksana teknis serta

laporan keuangannya;

d) Data statistik yang dibuat dan dikelola;

e) Surat-surat peq'anjian dengan pihak ke 3 dan

pendukungnya;

0 Surat menyurat pejabat KPU Kabupaten dalam rangka

pelaksanaan tugas pokok dan fungsinya;

g) Data perbendaharaan/ inventaris;

h) RENSTRA, rencana proyek dan RENJA;

i) Agenda ke{a pimpinan SATKER;

j) Informasi mengenai kegiatan pelayanan informasi publik

yang dilaksanakan, sarana dan prasarana pelayanan

informasi dan kondisinya, SDM layanan informasi publik

dan kualitasnya, anggaran layanan informasi pu blik serta

la poran penggunaannya;

k) Jumlah, jenis dan gambaran umum pelanggaran yang

ditemukan hasil pengawasan internal;

U Jumlah, jenis dan gambaran umum pelanggaran yang

ditemukan hasil laporan masyarakat;

m) Informasi dan kebijakan yang disampaikan pejabat publik

dalam pertemuan terbuka untuk umum.

b. Selain mengumumkan informasi publik yang telah dikuasai dan

didokumentasikan, wajib menyediakan dokumen informasi berupa

kebijakan resmi yang menyangkut implementasi peraturan dan /
atau keputusan atau penjelasan terhadap permasalahan yang

menyangkut hasil tahapan pelaksanaan pemilu.

B. PELAPORAN

1. Wajib membuat dan menyediakan laporan layanan informasi publik,

paling lambat 3 bulan setelah pelaksanaan tahun anggaran berakhir;

2. Salinan laporan disampaikan ke Komisi Informasi Publik;

3. Laporan terdiri dari :

a. Gambaran umum kebijakan pelayanan informasi publik;
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b. Gambaran umum pelalsanaan pelayanan informasi publik:

1) Sarana dan prasarana pelayanan informasi publik yang dimiliki

beserta kondisinya;

2) Sumberdaya manusia yang menangani pelayanan informasi publik

beserta kualitasnya;

3) Anggaran pelayanan informasi publik serta laporan

penggunaannya.

c. Rincian pelayanan informasi publik :

l) Jumlah permohonan informasi pu blik;

2) Waktu yang diperlukan dalam memenuhi setiap permohonan

publik dengan klasilikasi tertentu;

3) Jumlah permohonan informasi publik yang dikabulkan sebagian

atau seluruhnya;

4) Jumlah permohonan informasi publik yang ditolak beserta

alasannya.

d. Rincian penyelesaian sengketa informasi publik:

1. Jumlah keberatan yang diterima;

2. Tanggapan atas keberatan yang diberikan dan pelaksanaannya;

3. Jumlah permohonan penyelesaian sengketa ke KIP;

4. Hasil mediasi danl atau keputusan ajudikasi KPI dan

pelaksanaannya oleh KPU;

5. Jumlah gugatan yang diajukan ke pengadilan;

6. Hasil putusan pengadilan dan pelalsana€rnnya oleh KPU.

e. Kendala eksternal dan internal dalam pelaksanaan layanan

informasi publik;

f. Rekomendasi dan rencana tindaklanjut untuk meningkatkan

kualitas layanan informasi publik.

Ditetapkan di Wanggudu
pada tanggal 15 Juni 2022

KETUA KOMISI PEMILIHAN UMUM
KABUPATEN KONAWE UTARA,

Salinan sesuai aslinya
MISI PEMILIHAN UMUM KABUPATEN

NAWE UTARA
dan Sumber Daya Manusia,

ttd

SEKRE

Ke

LLAH SE.,M.Si

SYAWAL SUMARATA
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I.AMPIRAN III
KEPUTUSAN KOMISI PEMILIHAN UMUM
KAE}UPATEN KONAWE UTARA
NOMOR 7 TAIIUN 2022
TENTANG
STANDAR OPERASIONAL PROSEDUR LAYANAN
DAN PENGELOLAAN INFORMASI PUBLIK DI
LINGKUNGAN KOMISI PEMILIHAN UMUM
KABUPATEN KONAWE UTARA

BENTUK DAN JENIS FORMULIR YANG DIGUNAKAN DALAM LAYANAN

INFORMASI PUBLIK DI LINGKUNGAN KOMISI PEMILIHAN UMUM

KABUPATEN KONAWE UTARA

6. Model PPID-F.KTM

7. Model PPID-G.KTM

Salinan sesuai aslinya
SEKRETARIAT KOMISI PEMILIHAN UMUM KAEIUPATEN

E UTARA
dan Sumber Daya Manusia,

Daftar Informasi Publik;

Pormulir Permohonan Informasi Publik;

Register Permohonan Informasi Publik;

Formulir Pemberitahuan Tertulis;

Surat Keputusan PPID tentang Penolakan
Permohonan Informasi Publik;

Pernyataan Keberatan atas Permohonan
Informasi Publik;

Register Penga,i uan Keberatan.

Ditetapkan di Wanggudu
pada tanggal 15 Juni 2O22

KETUA KOMISI PEMILIHAN UMUM
KABUPATEN KONAWE UTARA,

SYAWAL SUMARATA

1

2

3

4

5

Model

Model

Model

Model

Model

PPID-A.KTM

PPID-B.KTM

PPID.C.KTM

PPID-D.KTM

PPID-E.KTM

v*o

KONAW

,M.Si

ttd.

jdih.kpu.go.id/sultra/konut/



MODEL PPID.A.KTM

I(PU I(ABUPATEIT KOIVAWE UTARA
JL. TRAITS SULAWESI KOUP.PTRXATT'ORAIT PEMDA KOITAWE UTARA

trIebcite: kab-konaveutara.ktrru.go.td Email: tab_koraroutara@pu.go.td/ huaarkpuloaut@Fall.com

DAFTAR INFORMASI PUBLIK

NO NAMA DOKUMEN
RINGKASAN ISI

DOKUMEN

UNIT
KERJA/SATKER

YANG
MENGUASAI
INFORMASI

PEJABAT
PENANGGUNGJAWAB

PENERBITAN
INFORMASI

WAKTU DAN
TEMPAT

PENERBITAN
INFORMASI

JANGKA WAKTU
PENYIMPANAN
ATAU JADWAL
RETENSI ARSIP
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MODEL PPID-B.KTM

XPU KABUPATEIT KOIVAWE UTARA
JL. TRANS SULAII'TSI KOMP.PERI(AITTORAIT PEMDA KOIYAWE UTARA

Webelte: kab-koaaweutara.kpu.go.ld
Emall:Lab_konareutara(@kpu. go. id/ huuaskpukoaut@fialt. com

FORMULIR PERMOHONAN INFORMASI
No. Pendaftaran : .........rPP!D/.....,..r20

Nama

Alamat

Pekerjaan

Nomor Telepon/E-mail
Rincian lnformasi yang
dibutuhkan

Kategori lnformasi Publik*
Tujuan Penggunaan lnformasi

Cara Memperoleh lnformasi 1

Cara Mendapatkan Salinan
lnformasi

5

Petugas Pelayan lnformasi
(Penerima Permohonan)

(Nama dan Tanda Tangan)
lGtarangan:
' diisi oleh p€tuges berdasarkan nomor r€gistasi permohonan informasi publik
*' pilih salah satu dongan memberi tanda (J)* corot yang tidak perlu

M el i haUM em baca/M e ndengarkan
/Mencatat***
Mendapatkan salinan informasi
(hardcopy/softcopy) ***

Mengambil Langsung

Kurir

Pos

Faksimili

E-mail

Wanggudu, .........

Pemohon lnformasi

2.

1

2

3

4.

(Nama dan Tanda Tangan)
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A
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MODEL PPID.C.I(TM

Keterangan

KOMISI PEMILIHAN UMUM
I(ABUPATEN KONAWE UTARA

JL. TRAITS SI'LAIf,TSI KODIP.PERXAITTORAIT PEMDA KOITAWE UTARA
Website: Lab-konaweutara.kpu.go.id Emalk tab-Loraweutara{0Lpu.go.lill humaskpukoaut(@mall.com

REGISTER PERMOHONAN INI.ORMASI PUBLIK

Dilsl tentang nomor p.ndaftrran permohonan lnlormasi Publlk.
Dllsl tcntang tanggal permohonan dlbrlme.
Dllsi tentang nama Pemohon.
Ixlsi tentang alamat lenglap dan relas Pemohon lnlbrmasl untuk memudahxan pengiriman lntormasl Publik yang dlminta.
Dllsl tentang nomor kontak {noms blepon fakslmili/telepon selulerremall Pemohon lnformasl Publlk).
Dlisl tentrng pekerJaan Perrohon lnforrEsl Publll.
Dllsl 0entang detall lnlofiiatl yang din{nta.
Dilsl tentang fuJuanralasan permohonan dan penggunaan tnform.sl.
Dllsi dangan membGrl tanda (/). Bila tldak dl b.urah pengualaan, tutiskan Badan Publlk lain yang menguasal blls dlkotahui, sesral dengan isian di
Formular p€mberltahuan tertulis.
Dilsl dengan memberl tanda (/1.
Dllsl dengan memberl tanda (/).
Dlisl sesual denga nlsl keputusan dalam pemberltahuhan terfulls.
Dllsl tcntang alasan penolal€n oleh atas.n mD.
Dii8l tentang :
a. Harl dan tanggal penyampaaan pemberitahuan brtulit sebagaimana dlmakcud dalam Pasal 22 Undang-Undang Nomor 1.1 Tahun 200E dan Pera$ran
KPU Nomor I Tahun 2016. Waktu psmberltahuan teratlls Juga menandakan uraktu penolakan lnformasl apablla permohonan ditc{ak. Dengan l€ta laln,
dalam hal permohonan lnformacl Publll dltolak, maka pemberlt huan torfulls lnl rama deng.n pcnolakan;
b, Harl dan tanggal p€mberlan lnform.sl kapada Pemohon lnformasl Publlk.
Dllsl tantang blaya yang dlbufuhtan !ort, padrclannya d.n c.ra pembayaran y.ng dllakul.n.

L
2.
3.
4.
5.
8.
7.
E.
9.

Nomor
Tanggal
Nsma
Alamat
Nomor Kontak
Pekedaan
lnlormasi yang Dlterha
TuJuan Penggun.an lnformasl
Status lnformasi

10. Eenfuk lntormasi yang Olkuasai
11. Jenls Permohonan
12. Keputusan
13. Alasan Penolalan
14. Hari dan Tanggal

No Tgl Nama Alamat PekerJaan
lnformasl

yang
diminta

Turuan
Penggunaan

lnformasl

Sisoem lnformasi Bentu[ lntormasi yang
lXkuasai

Jenis Permohonan

Keputusan
Alasan

Penolakan

Hari dan Tanggal
Blaya dan

Cara
Pembayaran

Dibawah
penEawasan Belum

dldokumcntasllan Sottcopy Hardcopy MellhaU
mengetahui

Memlnta
Sallnan

Pemberitahuan
Tertulls

Pcmberian
lnrormasl Cara

Ya Tidak

,t. Blalra dan Cara Pembayrran

Birya
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MODEL PPID.D.KTM

KOMISI PEilILIHAIY UMU}I
I{ABUPATEIT KOIIAUTE UTARA

Jl. Trans Sulawesi Komp.Perkantoran Pemda Konawe Utara
Wcbrlte: lrab-koatrcutrra.Lpu.go.ld

Euelft keb_koarwcutar(4tpu.go.ld/ huuertpuLonut{@all.aorn

PEMBERITAHUAN TERTULIS

Berdasarkan permohonan informasi pada Tanggal .... bulan .....tahun..
dengan nomor pendaftaran*... . .. ... Kami menyampaikan kepada saudara/i :

Nama
Alamat
No. Telp/Email

Pemberitahuan sebagai berikut
A. lnformasi Diberikan

B. lnformasi tidak dapat diberikan karena : *
tf lnformasi yang diminta belum dikuasai
E lnformasi yang diminta belum didokumentasikan
tf lnformasi yang diminta diklasifikasikan sebagai informasi yang dikecualikan

Wanggudu, 20

Pejabat Pengelola lnformasi dan
Dokumentasi

(PPrD)

(

Keterangan
Diisi sesuai dengan nomor pendafiaran pada brmular permohonan
Pilih salah satu dengan rnembori hnda (./)
Jika ada penghilaman informasi dalam suatu dokumen, rnaka dib€rikan alasan penghitamannya

No Hal-Hal Terkait lnformasi Publik Keterangan

1 Penguasaan informasi publik*
trI
E

Kami

Badan Publik lain, yaitu

2 Bentuk fisik yang tersedia
E Softcopy (termasuk rekaman

tf Hardcopy/ Salinan tertulis

3 Waktu Penyediaan Hari

4

Penjelasan penghitaman/pengaburan informasiyang dimohon * (tambahkan apabila perlu)

)
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MODEL PPID.E.KTM

KOMISI PEMILIHAN UMUM
KABUPATEN KONAWE UTARA

Jl, Trans Sulawesi Komp.Perkantoran Pemda Konawe Utara
Webtlte! Leb-Loarreutara.Lpu.go.ld

Enalt kab_horareutara(@pu. go.ld I huuaskpul,oaut@laall.cou

SURAT KEPUTUSAN PPID TENTANG PENOLAKAN PERMOHONAN

No. Pendaftaran

Nama

Alamat

No. TelplEmail :

Rincian lnformasi yang dibutuhkan :

PPID memutuskan bahwa informasi dimohon adalah :

Pengecuallan lnformasi didasarkan pada alasan :

Pasal '17 huruf ... ... .... Undang-Undang Nomor 14 Tahun 2008.*
Pasal ......... Undang-Undang
Pasal 18 ayat (1) dan (2) Peraturan KPU Nomor 1 Tahun 2015. *

Bahwa berdasarkan Pasal-Pasal di atas, membuka lnformasi tersebut dapat menimbulkan konsekuensi
sebagaiberikut :

Dengan demikian n bahwa:

Jika Pemohon lnformasi Keberatan atas penolakan ini maka Pemohon lnformasi dapat mengajukan
keberatan kepada atasan PPID selambat-lambatnya 10 (Sepuluh) hari kerja sejak menerima Surat
Keputusan ini. Khusus untuk lnformasi Pemilu, Pemohon lnformasi dapat mengajukan keberatan kepada
Atasan PPID selambat-lambatnya 2 (dua) harikerja sejak menerima Surat Keputusan lni

Wanggudu, 20

Peiabat Pengelola lnformasi dan Dokumentasi
(PPtD)

( )

Kctarangen
Diisi oleh pefugas berdasarkan nomor rcgistasi pernmhonan lnformasi Publik
Diisi oleh PPID segrai dengan pengecualian pada Pasal 17 hurufaJ Undang-Undang Nomor 14 Tahun 2008
Sesuai dengan Pasal 17 hurufj Undang-Undang Nomor 14 Tahun 2O08, diisi oleh PPID sesuai dengan pasal pengecualian dalam
Undang-Undang laln yang mengecualikan inforrnasi yang dimohon brsobut (sobutkan pasal dan undang-undangnya).
Dii6i oleh PPID sasuai dongan psngecualian pada Pasal 18 ayat (1 ) den (2) Peraturan KPU Nomor 1 Tahun 2015.
Diisi ol€h petugas dengan msmeperhatiken betas tantang jangka weld,l p€mboritahuan tori.rlis sebagainuna dietur dalam Undang-
Undang Nomor 1 4 Tahun 20O8 dan Peraturan KPU Nomor 1 Tahun 201 5.

IilNORMASI YAIIG DIKICUALIKAIT

r
-r

PTRMOHO1TAN IITFORMASI DITOLAI(
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TOUISI PEUILIHAIT UUUU
I{ABUPATEIT KOI| AWE UTANA

Jl. Trans Sulawesi Komp.Perkantoran Pemda Konawe Utara
WGbdtcs trb-Lo!.rcutf.,Lpu.ao.ld

Errdft Lrb =Lonr*out.r{rlpu.ao.ld/ butrlrrlputotlutiatsdl.ooE

MODEL PPID-F.KTM

(diisi petugas)'
A. IilFORMASI PENGAJU KEBERATAN

Nomor Registrasi Keberatan
Nomor Pendaftaran Permohonan lnformasi
Tujuan Penggunaan lnformasi

ldentitas Pemohon
Nama
Alamat

Peksrjaan :

Nomor Telepon :

ldentitas Kuase Pemohon **

Nama
Alamat

Pekerjaan
Nomor Telepon

B. ALASAN PENGAJUAN KEBERATAN-"
a. Permohonan lnformasi di tolak;
b. lnformasi berkala tidak disediakan;
c. lnformasi serta merta tidak disediakan;
d. Permintaan informasi tidak ditanggapi;
e. Permintaan informasi dianggap tidak sebagaimana yang diminta;
f. Permintaan informasi tidak dipenuhi;
g. Biaya yang dikenakan tidak wajar;
h. lnformasi disampaikan melebihi jangka waktu yang ditentukan.

C. KASUS POSISI (tambahkan kertas bila perlu)

HARIITANGGAL TANGGAPAN ATAS KEBERATAN AKAN DIBERIKAN : .., ...............,20...*

Demikian keberatan ini saya sampaikan, atas perhatian dan tanggapannya, saya ucapkan torimakasih.

Wanggudu, . . .,20... *****

Mengetahui, *.***

Petugas lnformasi
(Penerima Keberatan)

Pengaju Keberatan

D

( ) ( )

KETERANGAN
Nornor rogistor pengajBn kob€letan dii6i b€rda€ert€n buku r€gidar pangajuan keb€raten.
ld€nttas hla!. p€rnohon dlbijika a(h kua.a pemohonnnye dan m.lenpirktn Sunt Kuasa.
s€su.id.ngen pe€al 35 UU KlP, dipilih ol6h pcngap k6b6rahn s€BU.i dsngEn al.Een keb€rabn yeng diajukan
Diii s€6ll3id.ng6n k bnt/enj.ngka $aktJ dalem UU KIP
Diisi olah Potug86, Tango! I diisi dongan tangE.l dibrinEnya pcngaju.n keb€llEn yeitJ saFk k€b€rat n dinyat kan l€ngkep $3l.ideng.n
buku rogister pengajuen koberaEn.
Orlam hal kEb€mtan dhjukan s6care langEung, brmular koberEten ju0a ditendatangani oleh p€trga3 yang monerima p€hgEiJan kob€rEhh

PERNYATAAN KEBERATAN ATAS PERMOHONAN INFORMASI
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MODTL PPID.G.I(TM

K.tearEtr :

1. tlomor

KOMlsI PEMILIHAN UMUM
KABUPATEN KONAWE UTARA

Jl. Trans Sulawesi Komp.Perkantoran Pemda Konawe Utara
lfebdte! trblonaweutara.trpu.go.id

Emeil: kab-Lonsreutara@pu.go.td/ humas&pukoaut@-Eall.com

REGISTER PENGAJUAN KEBERATAN

Oiiri reruai nomor regitrri lffi n.
Dii3i scsuai d.ngan t-lggd lcDcf,.trn diftil[
DiLi 3csuai dcng.n nama Falloton lnbltrBa Publik yang mengajukan kebetatao denrkus3anya.
Diiri 36uai dag.n dilrt lcllgl+ dtr iar Fmohon infsmasi.
Diili 3eruai dcng8n nanror kcrtek (nomr blcDoon fakrlmililtelepon seluler/cmail Pcmohon lnformali Publik.
Diiri re3uaidengan pa*e.F.n PE tEhon lnbmari Publik
Diiri resuai dcngan nqrror pcrd.ffarfr p.d. frmular p€rmohonan informasi. Dalam hal keberatan katena alalan infotmasi yang tidak dlumumkkan secara bcrkda, maka kolom
ini tidek pcrlu diiri.
Eii.i sesuai d69rn hralri Ftg dinirta
Diili rasuri d€ngan tuiEn .L.ar pannoluren dan pcnogunaan informari,
Cliisi dcng6n memb€*:m tend. (/, re.uai d.ran y.ng digunakkan untuk mengajukan keberatan rcbagaimana
Pas.l 35 ayat (1 ) Undrng-t .drlg llomo. ttl Tehun 2008 :

a. Psolekan .ts. Fmitrbn inbrmari berdasarkrn alaran pcngccualian s€bsgaimana dimaksud de,am Patal t7 Undang{Jndrng Nomor 14 Tahun 2008 dan pard 18
Peraturan KPt ilom( 1 TCur ans;

b. Tidak di!.di*a hftnnri bcrt*:
c, Tidakdit ng0ElitvrFmirtanhtuinasi;
d. Perminte.n intulEi tid*t dtrngg{i rebagaimana y.ng diminta;
e. Tidak dipanuiinlm p.rmintrn irtamli;
f. Pengcnaan lirF y.lg tiH( Ej.c
g. Penympeiin intar.3i Ftg mtritsngka usktu yang diatur dalam Undeng{rndang Xetarbukaan lnforma3i Publik

[xiri .eruai dengan keputErl y.ng di.nul o]h At ran PPID.
Diiri roruai deng.n hrri d- tangEEl Fmb.ri, t nggeptn .tes kabcrrtan
Dilsi rosuai deng.n rfrp. pcj.bot yilg aLn mGmbcilkrn tenggapan tcruei dergan kcrrtnangan yang ada peda SOP KPU, KPU Ptovin.UKlP Acah den KPUfl(F
K.buipaton/Kot atau PqFr.f F g dilnilk untuk mcw.kllll rt .en PPID.
Dlirl ,cruald€ngrn t otct p€n Flrtlohqt lnftftn..i Publik atr. Kcpututin At rrn PPID.

2.
3.
a.
5.
6.
7.

Talge.l
llanE
Alam.t
lloma KontC<
P6Ieriann
ilo. Pandaftara Pemohonan lnformari

8. hnrciFrgdimanta
9. Bsruk hb|m3i y.lg Dikuaeai
10, Ala3an PenqElm Xebcratan

11. Xeputu3an ABan PPIO
12. Hsrida TaugEEl Fcmb€rian Tanggapan atas Kab.ratan
'13. ilama drn Porii At tan PPID

No. Nama Alamat
Nomor
Kontak Pekeriaan

Nomor
Pendaftaran
Permohonan

lnformasi

lnformasi
Yang

Dlminta

Tuiuar
Penggunarr

lnformasi

Alasan Pengaluan Keberatan
(Pasal 35 ayat (1) UU KIP)

Keputusan
Atasan PPID

Hari dan
Tanggal

Pemeberian
Tanggapan

atas
Keberatan

Nrna
dan

Posisi
Atasan
PPID

Tanggapan
Pernohon
lnformasi

a' H c' d* e' r q'

14. TarEgnpanPermobonrnlnfotmatl

a

Tgl
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,ti(o
TT PPID.KTM

KOMISI PEMILIHAN UMUM
KABUPATEN KONAWE UTARA

Jl. Trans Sulawesi Komp.Perkantoral Pemda Konawe Utara
Webdte: Leb-Losrreutere,Lpu.go,ld

EEaIL Lib_Lon.vcutm,Alpu.go.ld/ huErrtpulonut@Eall.coE

Berdasarkan permohonan

Nomor Pendaftaran*

Nama/l nstansi/Lembaga

Perihal

/PPID-KPU.KTM/ 120

Kami telah menerima dari KPU Kabupaten Konawe Utara berupa data/informasi dalam bentuk*t

Softcopy

Hardcopy

Wanggudu,

Penerima lnformasi

Nama dan Tanda Tangan

Keterangan :

') Diisi ol6h petugas berdasarkakn nomor registrasi permohonan informasi publik
Pilih salah satu dengan memberi tanda (./)

informasi

:

:.....,

TANDA TERIMA INFORMASI
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Klik Link
kduMat tspglC.kDu,.gqlC

PElrlGA:IUAN
PERMOHOITAll
IT{FC,PMASI

Pmhon lrlomsi, ilcngoiqk n
Parmlntaan lntorfir!i Publil
Xopada KPU ,r6lalul PPID drprt
n!r. hngamg drt ng di l(rnlor
XPIJ lab. Xorwe utrE, lllu Kllk F1tur

Formullr P.mrohonen
lnformesi

LogiqPilih Menu
(b.lum Punlr. Akun?
telu Dafterken Akun

Sesual Prosedur)Oaik Prlayanrn menyerahtan
taf,da bukti pcrmohonrn
lntormaal ksptdr psmohor
iniomari barupr nomd iomulir
pcmohonan lntomBl

DESKPEI.AYAXAN
INFORMA'I

Dcak Pilryanrn lnformrll
mon€tat gcmohman infml
dalam Eutu Regist€si

XllkM.nu P.mohonrn!(u
Lrlu Kllk Mmu

s.t bh ollcl D.ngsn
Ben!t

Ktlk Xlrlm Xe !(PU

Andr Akan
Mchdaprtkan

Xomor ncgl'trual

l, J6nkLdo.m6l rthp6at, alapathngrungdl.fihk n
2. Jcnla lnrorfraal boakalr dan aafr morta, daak palryamn

|Myrnnlan Iamhor lniomsl unhrft lffi&tr mtath ltml
KFUlobup.t n l(on.sUm: htQrrlrb.l@wwakpu.go.u

,. ln{oil.l binnF, pplo.Is lrmt rik n iMbcr l{t li., rprh.h
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