
KOMISI PEMIUHAN UMUM
KABUPATEN WAROPEN

KEPUTUSAN KOMISI PEMILIHAN UMUM KABUPATEN WAROPEN

NOMOR: 03 /HM.O2-Kpt | 9r ts I 2022

TENTANG

STRUKTUR PE.IABAT PENGELOLA INFORMASI DAN DOKUMENTASI DI

LINGKUNGAN KOMISI PEMILIT{AN UMUM KABUPATEN WAROPEN

KETUA KOMISI PEMILIHAN UMUM KABUPATEN WAROPEN,

SALIIYAN
XIfl

bahwa dalam rangka mewujudkan pelayanan informasi

dan dokumentasi publik yang cepat, tepat, dan

sederhana di Lingkungan Komisi Pemilihan Umum

Kabupaten Waropen, perlu adanya Pejabat Pengelola

Informasi dan Dokumentasi;

bahwa untuk melaksanakan ketentuan Pasal 30

Peraturan Komisi Pemilihan Umum Nomor 1 Tahun 2015

tentang Pengelolaan dan Pelayanan Informasi Publik di

Lingkungan Komisi Pemilihan Umum, perlu menetapkan

stmktur pejabat pengeiola informasi dan dokumentasi di

Lingkungan Komisi Pemilihan Umum Kabupaten

Waropen;

bahwa berdasarkan pertimbangan sebagaimana

dimaksud dalam huruf a dan b, perlu menetapkan

Keputusan Komisi Pemilihan Umum Kabupaten

Waropen tentang Strukhrr Pejabat Pengelola Informasi

dan Dokumentasi di Lingkungan Komisi Pemilihan

Umum Kabupaten Waropen;

: 1. Undang-Undang Nomor 26 Tahun 2OO2 tentang

Pembentukan Kabupaten Sarmi, Kabupaten Keerom,

Kabupaten Sorong Selatan, Kabupaten Raja Empat,

Menimbang : a.

b.

c.

Mengingat

Kabupaten . . .



2.
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Kabupaten Pegunungan Bintang, Kabupaten Yahukimo,

Kabupaten Tolikara, Kabupaten Waropen, Kabupaten

Kaimana, Kabupaten Boven Digoel, Kabupaten Mappi,

Kabupaten Asmat, Kabupaten Teluk Bintuni, dan

Kabupaten Teluk Wondama di Provinsi Papua

[Lembaran Negara Republik Indonesia Tahun 2OO0

Nomor 71, Tambahan Lembaran Negara Republik

Indonesia Nomor 42451;

Undang-Undang Nomor 14 Tahun 2008 tentang

Keterbukaan Informasi Publik firmbaran Negara

Republik Indonesia Tahun 2OO8 Nomor 61, Tambahan

Lembaran Negara Republik Indonesia Nomor a8a6l;

Undalg-Undang Nomor 25 Tahun 2OO9 tentang

Pelayanan Publik (Lembaran Negara Republik Indonesia

Tahun 2OO9 Nomor lL2, Tarrbahan Lembaran Negara

Republik Indonesia Nomor 5038);

Undang-Undang Nomor 7 Tahun 2Ol7 tentang Pemilihan

Umum (Lembaran Negara Republik Indonesia Tahun

2Ol7 Nomor lS2,Tarnbahan Lembaran Negara Republik

Indonesia Nomor 61O9);

Peraturan Komisi Pemilihan Umum Nomor 1 Tahun 2015

tentang Pengelolaan dan Pelayanan Informasi Publik di

Lingkungan Komisi Pemilihan Umum (Berita Negara

Republik Indonesia Tahun 2Ol5 Nomor a56l;

Peratrrran Komisi Pemilihan Umum Nomor 8 Tahun 2Ol9

tentang Tata Kerja Komisi Pemilihan lJmum, Komisi

Pemilihan Umum Provinsi dan Komisi Pemilihan Umum

KabupatenlKota (Berita Negara Republik Indonesia

Tahun 2Ol9 Nomor 320) sebagaimana telah beberapa

kati diubah, terakhir dengan Peraturan Komisi Pemilihan

Umum Nomor 4 Tahun 2O2l tentang Perubahan Ketiga

atas Peraturan Komisi Pemilihan Umum Nomor 8 Tahun

2Ol9 tentang Tata Kerja Komisi Pemilihan lJmum,

Komisi Pemilihan Umum Provinsi dan Komisi Pemilihan

Umum Kabupaten/Kota (Berita Negara Republik

Indonesia Tahun 2O2O Nomor 17631;

3.

4.

5.

6.

7. Peraturan



Menetapkan :

KESATU

at-.)-

7. Peraturan Komisi Pemilihan Umum Nomor 14 Tahun

2O2O tentang T\rgas, Fungsi, Susunan Organisasi, dan

Tata Kerja Sekretariat Jenderal Komisi Pemilihan Umum,

Sekretariat Komisi Pemilihan Umum Provinsi dan

Sekretariat Komisi Pemilihan Umum Kabupaten/Kota

(Lembaran Negara Republik Indonesia Tahun 2O2O

Nomor 72361;

MEMUTUSI(AN:

KEPUTUSAN KOMISI PEMILIHAN UMUM KABUPATEN

WAROPEN TENTANG STRUKTUR PE.IABAT PENGELOLA

INFORMASI DAN DOKUMENTASI DI LINGKUNGAN KOMISI

PEMILIHAN UMUM KABUPATEN WAROPEN.

Menetapkan Struktur Pejabat Pengelola Informasi dan

Dokumentasi di Lingkungan Komisi Pemilihan Umum

Kabupaten Waropen sebagai berikut:

a. Pembina Pejabat Pengelola Informasi dan Dokumentasi

yang terdiri atas:

1. Ketua Komisi Pemilihan Umum Kabupaten Waropen;

dan

2. Anggota Komisi Pemilihan Umum Kabupaten Waropen;

b. Tim Pertimbangan Pelayana:r Informasi yang terdiri atas:

1. Anggota Komisi Pemilihan Umum Kabupaten Waropen

yarlrg membidangi Devisi Sosialisai, Pendidikan Pemilih,

Partisipasi Masyarakat, dan Sumber Daya Manusia; dan

2. Sekretaris Komisi Pemilihan Umum Kabupaten

Waropen;

c. Atasan Pejabat Pengelola Informasi dan Dokumentasi yaitu

Sekretaris Komisi Pemilihan Umum Kabupaten Waropen;

d. Pejabat Pengelola Informasi dan Dokumentasi yaitu Kepala

Sub Bagian Teknis Penyelenggara Pemilu, Partisipasi dan

Hubungan Masyarakat;

e. Tim Penghubung Penyedian Informasi dan Dokumentasi

Pejabat yang ditetapkan pada masing-masing Sub Bagian

pada Sekretariat Komisi Pemilihan Umum Kabupaten

Waropen; dan

f. Desk. .



KEDUA

KETIGA

KEEMPAT
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t. Desk Pelayanan Informasi dan Dokumentasi yaitu staf

pelaksana pada Sub Bagian Teknis Penyelenggara Pemilu,

Partisipasi dan Hubungan Masyarakat.

Datam melaksanakan tugasnya, Pejabat Pengelola Informasi

dan Dokumentasi bertanggung jawab dan berkoordinasi

kepada:

a. Atasan Pejabat Pengelola Informasi dan Dokumentasi

bertanggung jawab kepada Pembina Pejabat Pengelola

Informasi dan Dokumentasi serta Tim Pertimbangan

Pelayanan Informasi;

b. Pejabat Pengelola Informasi dan Dokumentasi bertanggung

jawab kepada Atasan Pejabat Pengelola Informasi dan

Dokumentasi;

c. Tim Penghubung Penyedian Informasi dan Dokumentasi

bertanggung jawab kepada Pejabat Pengelola Informasi dan

Dokumentasi; dan

d. Desk Pelayanan Informasi dan Dokumentasi bertanggung

jawab kepada Pejabat Pengelola lnformasi dan

Dokumentasi.

Uratan tugas Pejabat Pengelola Informasi dan Dokumentasi

sebagaimana dimaksud dalam Diktum KESATU tercantum

dalam lampiran keputusan yang merupakan bagian tidak

terpisahkan dari Keputusan ini.

Segala biaya yang timbul akibat pelaksanaan Keputusan ini
dibebankan pada Anggaran Pendapatan dan Belanja Negara

(APBN) Komisi Pemilihan Umum Kabupaten Waropen.

Keputusan ini mulai berlaku pada tanggal ditetapkan.

Ditetapkan di Botawa

pada tanggal 18 Januari 2022

KETUA KOMISI PEMILIHAN UMUM
I(ABUPATEN WAROPEN,

ttd.

ALEKSANDER WOPARI
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Salinan sesuai dengan aslinya
SEKRETARIAT
KOMISI PEMILIHAN UMUM KABUPATEN WAROPEN

Sub Bagian Hukum,
7i
-+/

t,t/,



LAMPIRAN

KEPUTUSAN KOMISI PEMILIHAN UMUM

KABUPATEN WAROPEN

NOMOR 03/HM.O2-Wt I 9 t 15 I 2022

TENTANG

STRUKTUR PF^IABAT PENGELOI,A INFORMASI DAN

DOKUMENTASI DI LINGKUNGAN KOMISI

PEMILIHAN UMUM KABUPATEN WAROPEN

URAIAN TUGAS PF^IABAT PENGELOLA INFORMASI DAN DOKUMENTASI DI

LINGKUNGAN KOMISI PEMILIHAN UMUM KABUPATEN WAROPEN

A. Pembina Pejabat Pengelola Informasi dan Dokumentasi berwenang:

1. Menetapkan dan mengevaluasi kebijakan akses publik di Lingkungan

Komisi Pemilihan Umum Kabupaten Waropen;

2. Menetapkan keputusan pengujian konsekuensi atas informasi yang

dikecualikan di Lingkr:ngan Komisi Pemilihan Umum Kabupaten

Waropen; dan

3. Melakukan pembinaan kepada Pejabat Pengelola Informasi dan

Dokumentasi di Lingkungan Komisi Pemilihan Umum Kabupaten

Waropen.

B. Tim Pertimbangan Pelayanan Informasi berwenangn memberikan

pertimbangan atas seluruh informasi dan dokumentasi dalam rangka

peiayanan informasi publik di Linglmngan Komisi Pemilihan Umum

Kabupaten Waropen.

C. Atasan Pejabat Pengelola Informasi dan Dokumentasi bertugas:

l. Memutuskan dan mengevaluasi akses publik di Lingkungan Komisi

Pemilihan Umum Kabupaten Waropen;

2. Menyelesaikan masalah yang muncul terkait manajemen pengelolaan

dan pelayanan informasi publik di Lingkungan Komisi Pemilihan umum

Kabupaten Waropen;

3. Mengevaluasi kinerja, struktur dan para penanggung jawab akses

informasi publik di Lingkungan Komisi Pemilihan Umum Kabupaten

Waropen; dan
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4. Memastikan manajemen pengelolaan dan pelayanan informasi publik di

Lingkungan Komisi Pemilihan Umum Kabupaten Waropen telah sesuai

dengan peraturan Perundangan-

D. pejabat Pengelola Informasi dan Dokumentasi bertugas:

1. Merencanakan, mengorganisasikan, melaksanakan, mengawasi, dan

mengevaluasi pelaksanaan kegiatan pengelolaan dan pelayanan

informasi publik di Lingkungan Sekretariat Komisi Pemilihan Umum

Kabupaten WaroPen;

2. Menghimpun informasi publik dari seluruh Sub Bagran di Lingkungan

sekretariat Komisi Pemilihan Umum Kabupaten waropen;

3. Menata dan menyimpan informasi publik yang diperoleh dari seluruh

Sub Bagian di Lingkungan Sekretariat Komisi Pemilihan Umum

Kabupaten WaroPen;

4. Menyeleksi dan menguji informasi publik yang termasuk dalam kategori

dikecuatikan dari informasi yang terbuka untuk publik;

5. Membantu menyelesaikan sengketa pelayana:: informasi publik bersama

dengan Sub Bagran Hukum Sekretariat Komisi Pemilihan Umum

Kabupaten Waropen;

6. Menyiapkan bahan dan membantu melakukan pengujian konsekuensi

dengan melibatkan Tim Pertimbangan Pelayanan Informasi dan Pembina

Pejabat Pengelola Informasi dan Dokumentasi;

7. Membuat dan menyarnpaikan laporan hasil pelaksanaan kegiatan secara

berkala 3 (tiga) bulan sekati maupun sewaktu-waktu kepada Atasan

Pejabat Pengelola Informasi dan Dokumentasi.

E. Tim Penghubung Penyedian Informasi dan Dokumentasi bertugas:

1. Melaksanakan kegiatan pelayanan informasi publik;

2. Mengumpulkan, mengelola data, dan membangun sistem informasi;

3. Mengkoordinasikan penyelesaian sengketa hukum yang berkenan

dengan masalah informasi publik kepada Sub Bagian Hukum Sekretariat

Komisi Pemilihan Umum Kabupaten Waropen.
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F. Desk Pelayanan Informasi dan Dokumentasi bertugas membantu tugas dan

fungsi tim Penghubung Penyedian Informasi dan Dokumentasi di

Lingkqngan Sekretariat Komisi Pemilihan Umum Kabupaten Waropen.

Ditetapkan di Botawa

pada tanggal 18 Januari 2022

KETUA KOMISI PEMILIHAN UMUM

KAE}UPATEN WAROPEN,

ttd.

ALEKSANDER WOPARI

Salinan sesuai dengan aslinya
SEKRETARIAT

ISI PEMILIHAN UMUM KABUPATEN WAROPEN
S;ub Bagian Hukum,


