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KOMISI PEMILIHAN UMUM
KABUPATEN JEPARA

KEPUTUSAN
KOMISI PEMILIHAN UMUM
KABUPATEN JEPARA

NOMOR: 38/Kpts/KPU-Kab-012.329342/2016
- TENTANG
PEDOMAN TEKNIS
PENGELOLAAN DAN PERTANGGUNGJAWABAN BELANJA HIBAH UANG
PEMILIHAN BUPATI DAN WAKIL BUPATI JEPARA TAHUN 2017

KETUA KOMISI PEMILIHAN UMUM KABUPATEN JEPARA,

Menimbang : a. bahwa dalam rangka mewujudkan pengelolaan
Belanja Hibah Uang Pemilihan Bupati dan Wakil
Bupati Jepara Tahun 2017 perlu dilakukan secara

tertib, transparan dan dapat dipertanggungjawabkan;

b. bahwa Sekretariat KPU bertanggungjawab menyusun
administrasi keuangan dan pengadaan barang dan
Jasa dalam penyelenggaraan Pemilihan Umum Bupati
dan Wakil Bupati sebagaimana dimaksud dalam

Pasal 68 ayat (4) Undang-Undang Nomor 15 Tahun

2011 tentang Penyelenggara Pemilihan Umum;

c. bahwa salah satu tugas dan wewenang KPU
Kabupaten/Kota dalam Pemilihan Bupati dan Wakil
Bupati serta Walikota dan Wakil Walikota meliputi
menyusun dan menetapkan pedoman teknis untuk
setiap tahapan penyelenggaraan Pemilihan Bupati
dan Wakil Bupati serta Walikota dan Wakil Walikota

sesuai dengan ketentuan peraturan perundang-

undangan . ..
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undangan sebagaimana ketentuan Pasal 13 huruf d
Undang-Undang Nomor 1 Tahun 2015 tentang
Penetapan Peraturan Pemerintah Pengganti Undang-
Undang Nomor 1 Tahun 2014 tentang Pemilihan
Gubernur, Bupati dan Walikota menjadi Undang-
Undang sebagaimana diubah dengan Undang-Undang
Nomor 8 Tahun 2015;

bahwa berdasarkan pertimbangan sebagaimana
huruf a, huruf b dan huruf ¢, Komisi Pemilihan
Umum  Kabupaten Jepara perlu menetapkan
Keputusan Komisi Pemilihan Umum Kabupaten
Jepara tentang Pedoman Teknis Pengelolaan dan
Pertanggungjawaban Belanja Hibah Uang Pemilihan
Bupati dan Wakil Bupati Jepara Tahun 2017.

Undang-Undang Nomor 13 Tahun 1950 tentang
Pembentukan Daerah-Daerah Kabupaten Dalam
Lingkungan Propinsi Jawa Tengah (Berita Negara
Republik Indonesia Tahun 1950 Nomor 42);

Undang-Undang Nomor 17 Tahun 2003 tentang

Keuangan Negara (Lembaran Negara - Republik

Indonesia Tahun 2003 Nomor 47,  Tambahan

Lembaran Negara Republik Indonesia Nomor 4286);

Undang-Undang Nomor 1 Tahun 2004 tentang
Perbendaharaan Negara (Lembaran Negara Republik
Indonesia Tahun 2004 Nomor S, Tambahan
Lembaran Negara Republik Indonesia Nomor 4355);

Undang-Undang Nomor 15 Tahun 2004 tentang
Pemeriksaan Pengelolaan dan Tanggung Jawab
Keuangan Negara (Lembaran Negara Republik
Indonesia Tahun 2004 Nomor 66, Tambahan
Lembaran Negara Republik Indonesia Nomor 4400)

b

5. Undang-Undang . . .
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Undang-Undang Nomor 15 Tahun 2011 tentang
Penyelenggara Pemilihan Umum (Lembaran Negara
Republik Indonesia Tahun 2011 Nomor 101,
Tambahan Lembaran Negara Republik Indonesia
Nomor 5246);

Undang-Undang Nomor 23 Tahun 2014 tentang
Pemerintahan Daerah sebagaimana telah diubah
terakhir dengan Undang-Undang Nomor ‘9 Tahun
2015 (Lembaran Negara Tahun 2015 Nomor 58,
Tambahan Lembaran Negara Republik Indonesia
Nomor 5679); '

Undang-Undang Nomor 1 Tahun 2015 tentang
Penetapan Peraturan Pemerintah Pengganti Undang-
Undang Nomor 1 Tahun 2014 tentang Pemilihan
Gubernur, Bupati, dan Walikota menjadi Undang-
Undang sebagaimana telah diubah dengan Undang-
Undang Nomor 8 Tahun 2015 (Lembaran Negara
Republik Indonesia Tahun 2015 Nomor 57,
Tambahan Lembaran Negara Republik Indonesia
Nomor 5678);

Peraturan Pemerintah Nomor 58 Tahun 2005 tentang
Pengelolaan Keuangan Daerah (Lembaran Negara
Republik Indonesia Tahun 2005 Nomor 140,
Tambahan Lembaran Negara Republik Indonesia
Nomor 4578);

Peraturan Pemerintah Nomor 2 Tahun 2012 tentang
Hibah Daerah; '

Peraturan Presiden Nomor 54 Tahun 2010 tentang
Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah sebagaimana

telah diubah terakhir dengan Peraturan Presiden
Republik Indonesia Nomor 4 Tahun 2015;

11. Peraturan Menteri . . .
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Peraturan Menteri Dalam Negeri Nomor 44 Tahun
2015 tentang Pengelolaan Dana Kegiatan Pemilihan
Glilbernur dan Wakil Gubernur, Bupati dan Wakil
Bupati dan/atau Walikota dan Wakil Walikota,
sebagaimana telah diubah dengan Peraturan Menteri
Dalam Negeri Nomor 51 tahun 2015 tentang
Perubahan Atas Pengelolaan Dana Kegiatan
Pemilihan Gubernur dan Wakil Gubernur, Bupati dan
Wakil Bupati dan/atau Walikota dan Wakil Walikota;

Peraturan Menteri Keuangan Nomor
191/PMK.05/2011 tentang Mekanisme Pengelolaan
Hibah Uang;

Peraturan Menteri Keuangan Nomor 190/ PMK.05/
2012 tentang Tata Cara Pembayaran Dalam Rangka
Pelaksanaan Anggaran Pendapatan dan Belanja

Negara;

Peraturan Bersama Komisi Pemilthan Umum, Badan
Pengawas Pemilihan Umum dan Dewan Kehormatan
Penyelenggara Pemilihan Umum Nomor 13 Tahun
2012, Nomor 11 Tahun 2011, Nomor 1 Tahun 2012

tentang Kode Etik Penyelenggara Pemilihan Umum;

Peraturan Komisi Pemilihan Umum Nomor 05 Tahun
2008 tentang Tata Kerja Komisi Pemilihan Umum,
Komisi Pemilthan Umum Provinsi, dan Komisi
Pemilihan Umum Kabupaten/Kota sebagaimana telah
diubah terakhir dengan Peraturan Komisi Pemilihan
Umum Nomor 01 Tahun 2010;

Peraturan Komisi Pemilihan Umum Nomor 06 Tahun
2008 tentang Susunan Organisasi Sekretariat
Jenderal Komisi Pemilihan Umum, Sekretariat Komisi
Pemilihan Umum Provinsi dan Sekretariat Komisi
Pemilihan Umum Kabupaten/Kota sebagaimana telah

diubah dengan Peraturan Komisi Pemilihan Umum

Nomor. ..
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Nomor 22 Tahun 2008;

Peraturan Komisi Pemilihan Umum Nomor 20 Tahun
2013 tentang Unit Layanan Pengadaan Barang/ Jasa

Komisi Pemilihan Umum;

Peraturan Komisi Pemilihan Umum Nomor 3 Tahun
2016 tentang Tahapan, Program dan Jadwal
Penyelenggaraan Pemilihan Gubernur dan Wakil
Gubernur, Bupati dan Wakil Bupati, dan/atau
Walikota dan Wakil Walikota;

Peraturan Komisi Pemilihan Umum Nomor 3 Tahun
2015 tentang Tata Kerja Komisi Pemilihan Umum,
Komisi Pemilihan Umum Provinsi/Komisi Independen
Pemilihan Aceh dan Komisi Pemilihan Umum/Komisi
Independen Pemilihan Kabupaten/Kota,
Pembentukan dan Tata Kerja Panitia Pemilihan
Kecamatan, Panitia Pemungutan Suara, dan
Kelompok Penyelenggara Pemungutan Suara Dalam
Penyelenggaraan Pemilihan Gubernur dan Wakil
Gubernur, Bupati dan Wakil Bupati dan/atau Walikota
dan Wakil Walikota; .

Peraturan Direktur Jenderal Perbendaharaan Nomor
PER-81/PB/2011 tentang Tata Cara Pengesahan
Hibah Langsung Bentuk Uang dan Penyampaian
Memo Pencatatan Hibah Langsung Bentuk
Barang/Jasa/ Surat Berharga;

Keputusan Komisi Pemilihan Umum Nomor

534/KPTS/KPU/TAHUN 2014 tentang Pedoman

Pengelolaan Hibah Langsung di Lingkungan Komisi
Pemilihan Umum; '

22. Keputusan . . .
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Keputusan Sekretais Jenderal Komisi Pemilihan
Umum Nomor : 03/Kpts/Setjen/Tahun 2013 tentang
Penunjukan/ Penetapan Pejabat Kuasa Pengguna
Anggaran/ Barang pada Kantor Komisi Pemilihan
Umum Provinsi/ Komisi Independen Pemilihan Aceh
dan Komisi Pemilihan Umum/ Komisi Independen

Pemilihan Kabupaten/ Kota Bagian Anggaran 076;

Keputusan Sekretaris Jenderal Komisi Pemilihan
Umum Nomor 03/Kpts/Setjen/TAHUN 2015 tanggal
8 Januari 2015 tentang Penunjukan/Penetapan
Pejabat Kuasa Pengguna Anggaran /Barang pada
Kantor Komisi Pemilihan Umum Provinsi/Komisi
Independen Pemilihan Aceh dan Kantor Komisi
Pemilihan Umum/Komisi Independen Pemilihan

Kabupaten/Kota Bagian Anggaran 076;

Keputusan Komisi Pemilihan Umum ~ Nomor
115/Kpts/KPU/2015 tentang Pedoman Pengelolaan
Dana Hibah Pemilihan Gubernur dan Wakil
Gﬁbernur, Bupati dan Wakil Bupati dan/ atau
Walikota dan Wakil Walikota;

Peraturan Bupati Jepara Nomor 34 Tahun 2015
tentang Standar Biaya dan Satuan Harga Pemerintah
Kabupaten Jepara Tahun 2016 (Berita Daerah
Kabupaten Jepara Tahun 2015 Nomor);

Peraturan Bupati Jepara Nomor 6 Tahun 2016
tentang Standar Biaya dan Standar Harga dalam
Pemilihan Bupati dan Wakil Bupati Jepara Tahun
2017 (Berita Daerah Kabupaten Jepara Tahun 2015
Nomor 6);

Keputusan Komisi Pemilihan Umum Kabupaten
Jepara Nomor 27 [Kpts/KPU-Kab-012.329342/2016
tentang Tahapan, Program dan - Jadwal
Penyelenggaraan Pemilihan Bupati dan Wakil Bupati
Jepara Tahun 2017;

" MEMUTUSKAN . . .

idih.kpu.go.id/jateng/ijepara




MEMUTUSKAN

Menetapkan : KEPUTUSAN KOMISI PEMILIHAN UMUM KABUPATEN
JEPARA TENTANG PEDOMAN TEKNIS PENGELOLAAN
DAN PERTANGGUNGJAWABAN BELANJA HIBAH UANG
PEMILIHAN BUPATI DAN WAKIL BUPATI JEPARA TAHUN
20107,

KESATU : Menetapkan  Pedoman  Teknis Pengelolaan dan
- Pertanggungjawaban Belanja Hibah Uang Pemilihan
Bupati dan Wakil Bupati Jepara Tahun 2017.

KEDUA : Pedoman Teknis Pengelolaan dan Pertanggungjawaban
Belanja Hibah Uang Pemilihan Bupati dan Wakil Bupati
Jepara Tahun 2017 sebagaimana dimaksud dalam
Diktum PERTAMA terdapat dalam Lampiran [ yang

merupakan bagian tidak terpisahkan dari Keputusan ini.

KETIGA : Segala biaya yang timbul akibat ditetapkannya
Keputusan ini dibebankan pada Anggaran Pendapatan
dan Belanja Daerah Kabupaten Jepara Belanja Hibah
Uang Pemilihan Bupati dan Wakil Bupati Jepara 2017.

KEEMPAT : Keputusan ini berlaku pada tanggal ditetapkan, dengan
ketentuan apabila di kemudian hari terdapat kekeliruan

akan dilakukan perbaikan sebagaimana mestinya.

Ditetapkan di  Jepara
pada tanggal 18 Mei 2016

KETUA KOMISI PEMILIHAN UMUM
KABUPATEN JEPARA

ttd

Salinan sesuai dengan aslinya MUHAMMAD HAIDAR FITRI
SEXRETARSAT KOMIS! PEMILIHAN UMUI _
AN KABURATEN JEPARA

" Kepa]é‘-g‘uf“- ;

-------
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LAMPIRAN I

KEPUTUSAN  KOMISI  PEMILIHAN UMUM
KABUPATEN JEPARA

NOMOR N 38/Kpts/KPU-Kab-
012.329342/V/2016

TENTANG PEDOMAN TEKNIS

PENGELOLAAN DAN PERTANGGUNGJAWABAN
BELANJA HIBAH UANG

PEMILIHAN BUPATI DAN WAKIL BUPATI
JEPARA TAHUN 2017

PEDOMAN TEKNIS
PENGELOLAAN DAN PERTANGGUN GJAWABAN BELANJA HIBAH UANG
PEMILIHAN BUPATI DAN WAKIL BUPATI JEPARA
TAHUN 2017

A. PENDAHULUAN
1. Dalam penyelenggaraan Pemilihan Bupati dan Wakil Bupati, KPU
Kabupaten Jepara mempunyai kewenangan untuk menyusun,
mengelola dan mempertanggungjawabkan anggaran Pemilihan Bupati
dan Wakil Bupati Jepara Tahun 2017 yang bersumber dari Anggaran

Pemungutan Suara, Kelompok Penyelenggara Pemungutan Suara dan
Petugas Pemutakhiran Daftar Pemilih  dalam mengelola dan
mempertanggungjawabkan belanja Hibah Uang Pemilihan Bupati dan
Wakil Bupati Jepara Tahun 2017.

Pemungutan Suara.

B. MAKSUD DAN TUJUAN

Maksud dari Penyusunan pedoman teknis ini adalah memberikan

dan efektivitas.
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Adapun tujuannya adalah sebagai berikut :

1. Menciptakan kesamaan perhahaman terkait proses pengelolaan
keuangan bagi semua pihak di lingkungan Komisi Pemilihan Umum
Kabupaten Jepara, Panitia Pemilihan Kecamatan, Panitia Pemungutan
Suara dan Kelompok Penyelenggara Pemungutan Suara yang terlibat
dalam pengelolaan Hibah Uang untuk Pemilihan Bupati dan Wakil
Bupati Jepara Tahun 2017;

2. Memberikan panduan kepada pengelola keuangan baik dj tingkatan
Komisi Pemilihan Umum Kabupaten Jepara, Panitig Pemilihan
Kecamatan, Panitia Pemungutan Suara dan Kélompok Penyelenggara
Pemungutan Suara Pemilihan Bupati dan Wakil Bupati Jepara Tahun
2017 agar sesuai ketentuan- ketentuan yang berlaku, sehingga
terhindar dari kemungkinan terjadinya kesalahan administrasi dalam
pengelolaan keuangan yang dapat berakibat temuan oleh aparat
pemeriksa,

C. RUANG LINGKUP
Ruang lingkup dari Pedoman Teknis ini meliputi pengajuan pencairan,
penyaluran, pembelanjaan, penatausahaan, pelaporan dan

pertanggungjawaban hibah uvang Pemilihan Bupati dan Wakil Bupati
Jepara Tahun 2017,

D. KETENTUAN UMUM

Dalam Pedoman Teknis ini, yang dimaksud dengan :

1. Pemilihan Bupati dan Waki] Bupati Jepara Tahun 2017, selanjutnya
disebut Pilbup Jepara Tahun 2017 adalah sarana pelaksanaan
kedaulatan rakyat di Kabupaten Jepara untuk memilih Bupati dan Wakil
Bupati Jepara masa jabatan 2017-2022 yang diselenggarakan secara
langsung, umum, bebas, rahasia, Jujur dan adil berdasarkan Pancasila
dan Undang-Undang Dasar Negara Republik Indoriesia Tahun 1945,

2.Komisi Pemilihan Umum Kabupaten Jepara yang selanjutnya disebut
KPU Kabupaten adalah Lembaga Penyelenggara Pilbup Jepara Tahun
2017 sebagaimana dimaksud dalam Undang-Undang Nomor 15 Tahun

2011 tentang Penyelenggara Pemilihan Umum.

3. Panitia . . .
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Panitia Pemilihan Kecamatan, selanjutnya disingkat PPK, adalah panitia

yang dibentuk oleh KPU Kabupaten untuk menyelenggarakan Pilbup
Jepara Tahun 2017 di tingkat Kecamatan,

- Panitia Pemilihan Suara, selanjutnya disingkat PPS, adalah panitia yang

dibentuk oleh KPU Kabupaten untuk menyelenggarakan Pilbup Jepara
Tahun 2017 di tingkat Desa/Kelurahan,

. Kelompok Penyelenggara Pemungutan Suara, selanjutnya disingkat

KPPS, adalah Kelompok yang dibentuk oleh PPS untuk

menyelenggarakan pemungutan suara di Tempat Pemunutan Suara.

- Petugas Pemutakhiran Data Pemilih, selanjutnya disingkat PPDP, adalah

petugas yang dibentuk oleh PPS untuk melakukan pendaftaran dan
pemutakhiran data pemilih.

- Kuasa Pengguna Anggaran, selanjutnya disingkat KPA, adalah Sekretaris

KPU Kabupaten selaky kepala kantor yang bertanggungjawab atas
pengelolaan anggaran pada KPU Kabupaten,

Pejabat Pembuat Komitmen, selanjutnya disingkat PPKom adalah Pejabat
yang melaksanakan kewenangan KPA untuk mengambil keputusan
dan/atau tindakan yang dapat mengakibatkan pengeluaran anggaran.
Pejabat Penguji/ Penerbit Surat Perintah Membayar, selanjutnya
disingkat PPSPM adalah Pejabat yang diberi kewenangan oleh KPA untuk
melakukan pengujian dan perintah pembayaran atas beban belanja
Negara, serta melakukan pengujian  atas perintah pengesahan
pendapatan hibah langsung yang bersumber dari hibah langsung serta
pengembalian hibah pada KPU Kabupaten.

Bendahara Pengeluaran yang selanjutnya disingkat BP adalah orang
yang ditunjuk untuk menerima, menyimpan, membayarkan,
menatausahakan, dan mempertanggungjawabkan uang untuk keperluan
Belanja Negara pada XPU Kabupaten,

Bendahara Pengeluaran Pembantu yang selanjutnya disingkat BPP
adalah orang yang ditunjﬁk untuk membantu Bendahara Pengeluaran
untuk melaksanakan pembayaran kepada yang berhak guna kelancaran
pelaksanaan kegiatan tertentu,

Sekretaris PPK adalah Pegawai Negeri Sipil yang memenuhi syarat yang
dipilih dan ditetapkan oleh Bupati yang bertugas membantu

pelaksanaan tugas 'PPK dan bertanggung jawab kepada PPK melalui
Ketua PPK,

13. Staf. ..
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Staf Sekretariat PPK Urusan Tata Usaha, Keuangan, dan Logistik Pilbup
Jepara Tahun 2017 yang selanjutnya disebut Staf Keﬁangan PPK adalah
Staf Sekretariat PPK yang bertugas menyiapkan segala urusan tata
usaha, pembiayaan, administrasi PPK dan pertanggungjawaban
keuangan, serta menyimpan bukti kas pembiayaan Pilbup Jepara Tahun
2017 untuk kegiatan PPK, sekaligus menyiapkan perlengkapan Pilbup
Jepara Tahun 2017 beserta kelengkapan administrasi.

Sekretaris PPS adalah Pegawai Desa/Kelurahan yang dipilih dan
ditetapkan oleh Kepala Desa/ Petinggi/Lurah yang bertugas membanty
pelaksanaan tugas PPS dan bertanggung jawab kepada PPS melalyj
Ketua PPS,

Staf PPS Urusan Tata Usaha, Keuangan, dan Logistik Pilbup Jepara
Tahun 2017 yang selanjutnya disebut Staf Keuangan PPS adalah Staf
Sekretariat PPS yang bertugas menyiapkan segala urusan tata usaha,
pembiayaan, administrasi PPS dan pertanggungjawaban keuangan, serta
menyimpan bukti kas pembiayaan Pilbup Jepara Tahun 2017 untuk
kegiatan PPS, sekaligus menyiapkan perlengkapan Pilbup Jepara Tahun
2017 beserta kelengkapan administrasi.

Kuasa Bendahara Umum Negara, selanjutnya disingkat Kuasa BUN,
adalah Direktur Jendera] Perbendaharaan dji tingkat pusat dan Kepala
Kantor Pelayanan Perbendaharaan Negara di tingkat Daerah.

Anggaran Pemilihan Bupati dan Wakil Bupati Jepara Tahun 2017,
selanjutnya disingkat Anggaran adalah Hibah Langsung dalam bentuk
uang yang berasal dari Anggaran Pendapatan dan Belanja Daerah
Kabupaten Jepara Tahun Anggaran 2016, Perubahan Anggaran
Pendapatan dan Belanja Daerah Tahun 2016 dan Anggaran Pendapatan
dan Belanja Daerah Tahun 2017 untuk membiayai kegiatan KPU
Kabupaten dalam penyelenggaraan Pilbup Jepara Tahun 2017.
Pendapatan Hibah Langsung adalah penerimaan hibah yang diterima
langsung oleh Kpu Kabupaten yang pencairan dananya dilaksanakan
tidak melalui KPPN dan pengesahannya dilakukan oleh Kuasa BUN, atas
pendapatan hibah tersebut, KPU Kabupaten mendapat manfaat secara
langsung yang digunakan untuk mendukung tugas dan fungsi KPU
Kabupaten dapat berbentuk uang, barang, jasa, dan surat berharga.
Rekening Hibah adalah Rekening yang dibuka oleh KPU Kabupaten yang
digunakan dalam rangka pengelolaan hibah langsung bentuk uang,

20. Perjanjian . . .
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Perjanjian Hibah adalah kesepakatan tertulis mengenai Hibah antara
KPU Kabupaten sebagai Penerima Hibah dan Pemerintah Daerah sebagai
Pemberi Hibah yang dituangkan dalam dokumen perjanjian pemberian
hibah atau dokumen lain yang dipersamakan.

Rincian Anggaran Biaya, selanjutnya disingkat RAB adalah Perhitungan
biaya untuk keperluan kegiatan penyelenggaraan Pemilihan yang
dikelola oleh KPU Kabupaten, PPK, PPS dan KPPS se-Kabupaten Jepara.
Surat Setoran Pajak, selanjutnya disingkat SSP, adalah dokumen bukti
benyetoran pajak yang ditandatangani oleh Bendahara Pengeluaran dan
atau Penyetor yang telah mendapatkan validasi dari pihak berwenang
untuk digunakan dalam pertanggungjawaban pengelolaan keuangan
Pilbup Jepara Tahun 2017,

Surat Setoran Bukan Pajak, selanjutnya disingkat SSBP, adalah seluruh
penerimaan yang tidak berasal dari pajak.

Surat Pernyataan Tanggung Jawab Mutlak, selanjutnya disingkat
SPTJM, adalah surat yang diterbitkan oleh pejabat yang ditunjuk yang
menyatakan bertanggungjawab penuh atas pengelolaan  seluruh
transaksi keuangan.

Surat Perintah Pengesahan Hibah Langsung, selanjutnya disingkat
SP2HL, adalah surat yang diterbitkan oleh KPA/ pejabat vang ditunjuk
untuk mengesahkan pembukuan hibah langsung/ belanja yang
bersumber dari hibah langsung,

Surat Pengesahan Hibah Langsung, selanjutnya disingkat SPHL, adalah
Surat yang diterbitkan olek KPPN selaku kuasa BUN untuk mengesahkan
pendapatan hibah langsung/ belanja yang bersumber dari hibah
langsung,

Surat Pengesahan Pengembalian Pendapatan Hibah Langsung,
selanjutnya disingkat SP3HL, adalah surat yang diterbitkan oleh KPPN
selaku kuasa BUN untuk mengesahkan pengembalian hibah langsung
kepada pemberi hibah,

Surat Perintah Pengesahan Pengembalian Pendapatan Hibah Langsung,
selanjutnya disingkat SP4HL, adalah surat yang diterbitkan oleh KPA/
pejabat yang ditunjuk untuk mengesahkan pembukuan pengembalian
saldo pendapatan hibah langsung kepada pemberi hibah.

E. SUMBER. . .
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SUMBER DAN PENGGUNAAN ANGGARAN

1. Anggaran Belanja Pilbup J epara Tahun 2017 bersumber dari APBD yang
berbentuk hibah langsung dalam bentuk uang.

2. Anggaran Belanja sebagaimana tersebut digunakan untuk membiayai
seluruh kegiatan tahapan persiapan dan penyelenggaraan Pilbup Jepara
Tahun 2017 di KPU, PPK, PPS, PPDP dan KPPS berdasarkan rincian
anggaran belanja. ‘

TUGAS DAN KEWENANGAN KPA ,BENDAHARA PEN’GELUARAN, BPP,
SEKRETARIS PPK, STAF KEUANGAN PPK, SEKRETARIS PPS SERTA
STAF KEUANGAN PPS

1. Untuk tertib pengelolaan beianja hibah uang Pilbup Jepara Tahun 2017,

Sekretaris KPU Kabupaten selaku KPA berkewajiban mengelola dan

mempertanggungjawabkan hibah tersebut sesuaj dengan peraturan

perundang-undangan.
2. Sekretaris KPU Kabupaten selaku KPA menetapkan Bendahara

Pengeluaran Pembantu, ‘

3. Tugas dan tanggung jawab KPA:

a. Melakukan pengendalian terhadap penggunaan anggaran untuk
seluruh pelaksanaan tahapan Pilbup Jepara tahun 2017 ;

b. menetapkan panitia/pejabat yang terlibat dalam pelaksanaan
kegiatan dan pengelolaan anggaran/ keuangan;

C. mengusulkan rencana pelaksanaan kegiatan dan rencana penarikan
dana dari rekening hibah uang Pilbup Jepara Tahun 2017 melalui
rapat pleno KPU Kabupaten;

d. memberikan supervisi dan konsultasi dalam pelaksanaan kegiatan
dan penarikan dana yang dilakukan oleh PPK dan PPS;

€. mengawasi penatausahaan dokumen dan transaksi yang berkaitan
dengan pelaksanaan kegiatan dan anggaran ;

f. menyusun laporan keuangan dan kinerja atas pelaksanaan anggaran
sesuai dengan peraturan perundang-undangan;

g. menerbitkan surat keputusan tentang penetapan jumlah personalia

dan besaran honorarium kegiatan;
h. melakukan pemeriksaan kas bendahara; dan
i. melaporkan Penggunaan anggaran, pelaksanaan Kegiatan dan

bertanggung jawab kepada KPU Kabupaten melalui rapat pler.o.

4. Tugas . .
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4. Tugas dan tanggung jawab BP:;

a.

d.

€.

Membantu KPA dalam menyusun rincian kebutuhan dan penyaluran
anggaran yang dibutuhkan dalam setiap pencairan anggaran untuk
pelaksanaan tahapan Pilbup Jepara Tahun 20 17;

bertanggung jawab terhadap isi dan keselamatan kas yang dikelola;
menerima, menyimpan, merekapitulasi  penatausahaan dan
pembukuan uang yang dikelola oleh bendahara pembantu
pengeluaran; |

membuat laporan realisasi penerimaan dan pengeluaran kas ; dan

bertanggung jawab atas pelaksanaan tugas kepada KPA.

S. Tugas dan tanggung jawab BPP:

a.

g.

Membantu bendahara pengeluaran dalam hal penerimaaan,
penyimpanan, penatausahaan, dan pembukuan uang dalam
pengelolaannya;

memotong, memungut dan menyetorkan pajak sesuai peraturan
perundangan;

melaksanakan pembayaran setelah meneliti kelengkapan dan
menguji kebenaran perhitungan tagihan serta menguji ketersediaan
dana sesuai dengan perintah bayar PPKom;

bertanggung jawab secara pribadi atas pembayaran dan
penyimpanan yang dilaksanakannya; |

menolak perintah pembayaran dari PPKom apabila tidak memenuhi
persyaratan untuk dibayarkan;

membantu BP membuat laporan realisasi penerimaan dan
pengeluaran kas; dan

bertanggung jawab atas pelaksanaan tugas kepada KPA melalui BP.

6. Tugas dan tanggung jawab Sekretaris PPK:

a.

Menyusun rincian pengajuan anggaran untuk pelaksanaan setiap
kegiatan berdasarkan tahapan, program dan jadwal Pilbup Jepara
Tahun 2017 kepada KPA dengan tembusan Ketua KPU Kabupaten
atas persetujuan Pleno PPK;

melakukan pengendalian terhadap penggunaan anggaran ditingkat
PPK;

meneliti kelengkapan dan menguji kebenaran perhitungan tagihan

serta menguji ketersediaan dana;

d. menyetujui . . .
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Ketua PPK melalui rapat pleno;

bertanggUngjawab terhadap penggunaan anggaran kepada Kpa
melalui BPP,

Tugas dan tanggung jawab Staf Keuangan PpK:

a,

e.
f.
g

Melaksanakan pengeluaran kas setelah meneliti kelengkapan dan
menguji kebenaran perhitungan tagihan sertg menguji ketersediaan
dana sesuaj dengan persetyjuan bayar sekretaris PPK;

wajib mengadakan pencatatan/pembukuan/penatausahaan secara
tertib dan teratur terhadap setiap transaksi penerimaan dan
pengeluaran kas di tingkat PPK;

bertanggung jawab  secara pribadi atas pembayaran yang
dilaksanakannya; ‘

menandatangani tanda bukti pengeluaran;
membuat laporan realisasi penerimaan dan pengeluaran kas; dan
bertanggung jawab kepada Sekretaris PPK.

Tugas dan tanggung jawab Sekretaris PPS -

pembayaran yang sah;

menandatangani tanda bukti penerimaan dan pengeluaran kas;

f. melakukan ..
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f. melakukan Pemeriksaan kag yang dikelola oleh staf Sekretariat Ppg

Ketua PPS melalui rapat pleno;

h. bertanggungjawab terhadap penggunaan anggaran kepada Sekretaris
PPK,

9. Tugas dan tanggung jawab Staf Keuangan pps;
a. Melaksanakan pengeluaran kas setelah menelit; kelengkapan dan
menguji kebenaran perhitungan tagihan sertg menguji ketersediaan

dana sesuaj dengan persetyjuan bayar sekretaris PPS;

b.  wajib mengadakan pencatatan/ pembukuan/ Penatausahaan secarg
tertib dan teratur terhadap setiap transaksi penerimaan dan
pengeluaran kas dj tingkat PPS:

C. bertanggung jawab terhadap isi dan keselamatan Kas yang' dikelola;

d. bertanggung jawab  secara pribadi atas pembayaran yang
dilaksanakannya;

f. membuat laporan realisasi penerimaan dan pengeluaran kas; dan
g Dertanggung Jawab kepada Sekretaris PPS.

G. PENGELOLA ANGGARAN

1. Pengelola Anggaran Biaya Pilbup Jepara Tahun 2017 gj tingkat KPU
Kabupaten dilakukan oleh Sekretaris  selaky KPA, Bendahars
Pengeluaran dan Bendahara Pengeluaran Pembantu. E

2. Pengelola Anggaran Biaya Pilbup Jepara Tahun 2017 di tingkat PPK
dilakukan oleh Sekretaris PPK dan Staf Keuangan‘PPK.

3. Pengelola Angaran Biaya Pilbup Jepara Tahun 2017 dj tingkat PPS
dilakukan oleh Sekretaris PPS dap Staf Keuangan PPS.

H. PENGAJUAN PENCAIRAN, PENYALURAN »  PELAKSANAAN DAN
PENATAUSAHAAN DAN PERTANGGUN GJAWABAN
1. PENGAJUAN PENCAIRAN

berdasarkan . ..
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Program jadwa] kegiatan penyelenggaraan dan rincian anggaran
biaya kepada kpu kabupaten melalui rapat pleno.

2. TATA CARA PENYALURAN / PENCAIRAN

jadwal kegiatan penyelenggaraan dan rincian anggaran biaya;

¢. Untuk menerima penyaluran dana darj KPU Kabupaten, ppy

atas nama PPK yang ditandatanganj Ketua, Sekretarig dan Staf
Keuangan PPK.

menyerahkan laporan pertanggungjawaban terhadap pencairan
sebelumnya. (Tanda Bulkti 1)

h. Pendistribusian ...
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a.

penerimaan anggaran kepada PPK. {Tanda Bukti 2)
Pendistribusian anggaran untuk berikutnya kepada PPS dilakukan
dengan cara sebagaimana pada huruf h dengan syarat PPS harus

menyerahkan laporan pertanggungjawaban terhadap pencairan
sebelumnya. (Tanda Bukti 2)

rapat pleno PPS;
Pendistribusian anggaran dari PPS kepada KPPS dilakukan dengan
mekanisme tunai dan KPPS menyampaikan bukti penerimaan
anggaran kepada PPS. (Tanda Bukti 3)

Tanda bukti Penerimaan pada huruf e, f, h, i dan k) dibuat dalam 3
(tiga) rangkap, 1 (satu) rangkap untuk disampaikan kepada yang
menyerahkan, ] (satu) rarigkap disimpan sebagai arsip, dan 1 (satu)
rangkap untuk disertakan dalam laporan pertanggungjawaban
belanja.

Anggaran yang disalurkan dari Kpy Kabupatén kepada PPK sampai
dengan KPPS adalah nilai bersih setelah dipotong pajak sesuaj

ketentuan yang berlaku,

3. PELAKSANAAN DAN PENATAUSAHAAN

PELAKSANAAN
Dana yang dialokasikan digunakan untuk keperluan:
1.)Honorarium Kelompok Kerja (Pokja) dibayarkan kepada
penyelenggara Pilbup Jepara Tahun 2017 dengan dibuktikan
daftar penerimaan dari yang bersangkutan.

2)Uang lembur digunakan untuk membayar penyelenggara Pilbup

dinas, dibuktikan antara lain dengan daftar penerimaan dari yang
bersangkutan.

3.)Pembelian/ pengadaan barang/jasa :
a. Biaya Barang cetakan dap pengadaan, dipergunakan untuk

membiayai pencetakan dan pengadaan sesuai dengan rincian

anggaran . . .
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h.

keperluan perlengkapan pPeémungutan suara dj TPS, .dibuktikan
dengan ddkumen pengadaan dan buky pembayaran yang
sah,

Pengangkutan, dipergunakan untuk biaya sarana
pPengangkutan logistik di KPU Kabupaten, PPK, PPS, dan TPS,
dibuktikan dengan berita acara serah terima dan bukti
peémbayaran yang sah.

Sewa Kendaraan dan BBM kendaraan roda 2 dan roda 4,
dipergunakan untuk biaya menyewa kendaraan operasiona]
dan  pembelian BBM untuk  keperluan perjalanan
dinas/operasional , dibuktikan dengan dokumen pembayaran
yang sah.

Pelayanan administrasi perkantoran, dipergunakan untuk
keperiuan sehari-hari perkantoran dan kegiatan Pilbup Jepara
Tahun 2017, dibuktikan dengan dokumen yang sah,

Pemantan Pilbup, dipergunakan untuk operasional pendaftaran
bemantau Pilbup Jepara Tahun 2017 dibuktikan dengan
dokumen yang sah,

Pembentukan PPK, PPg, KPPS, dipergunakan untuk
operasional pembentukan PPK, PPS, KPPS, dibuktikan dengan
dokumen yang sah,

Pengamanan pencetakan, penyimpanan, dan peﬁdistribusian,
dipergunakan untuk rﬁembiayai jasa Pengamanan pencetakan,
penyimpanan, dan pendistribusian logistik ditingkat KPU
Kabupaten , PPK dan PPS, dibuktikan dengan dokumen yang
sah.

Operasional kegiatan sesuaj dengan rincian anggaran dan
belanja Pilbup Jepara Tahun 2017 dibuktikan dengan
dokumen yang sah.

Penerangan/ penyuluhan/ sosialisasi, dipergunakan untuk

biaya operasional kegiatan sosialisasi sesuai dengan rincian

anggaran . , .
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dengan dokumen yang sah.

Raker dan pelatihan, dipergunakan untuk biaya operasiona]
penyelenggaraan rapat dan pelatihan sesuai dengan rincian
anggaran dan belanja Pilbup Jepara Tahun 2017 dibuktikan
dengan dokumen yang sah dari penyedia barang/jasa.,
Advokasi I}ukum, dipergunakan untuk biaya fasilitasi bantuan
hukum sesuaj dengan rincian anggaran dan belanja Pilbup
Jepara Tahun 2017 , dibuktikan dengan bulkti pembayaran
yvang sah,

Perjalanan dinas, dipergunakan untuk keperluan perjalanan
dinas KPU Kabupaten | PPK, PPS dan KPPS sesuaj dengan
rincian anggaran dan belanja Pilbup” Jepara Tahun 2017
dibuktikan dengan bukti pembayaran yang sah,

Pencalonan, dipergunakan untuk membiayai kegiatan
operasional pencalonan Sesuai dengan rincian anggaran dan
belanja Pilbup Jepara Tahun 2017, dibuktikan dengan
dokumen yang sah.

Verifikasi dan rekapitulasi calon perseorangan, dipergunakan
untuk membiayaji Operasional kegiatan verifikasi administrasi
dan faktual calon berseorangan, dibuktikan dengan dokumen
yang sah., |

Kampanye, dipergunakan untuk ‘membiayai kegiatan
Kampanye sesuai dengan rincian anggaran dan belanja Pilbup

Jepara Tahun 2017, dibuktikan dengan dokumen yang sah.

Rekapitulasi penghitungan Suara, dipergunakan untuk

Kantor Akuntan Publik (KAP), dibuktikan dengan bukti
pembayaran yang sah,

Sewa gudang logistik, dipergunakan untuk membayar biaya
Sewa  gudang logistik beserta tenaga pPengamanannya,

dibuktikan dengan dokumen yang sah.

b. PENATAUSAHAAN e
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b. PENATAUSAHAAN

a.

mendapatkan persetujuan  dari Sekretaris PPK/PPS dan
pekerjaaan  telagh selesai  sertg didukung dengan  bukt
pembayaran yang sah. (Kuitansj 1} '

Ketua Kpps membuat rincjan bukti pengeluaran di-tingkat KPPS
sendiri. (Rincian Pengeluaran KPPS)

Sekretaris  pps membuat rekapitulasi\ pertanggungjawaban
belanja dari tingkat PPS, pppp dan KPPS dj wilayah kerjanya
dengan melampirkan bukti- bukti sah atas Peénggunaan anggaran
dan disampaikan kepada Sekretaris PPK. (LPJ.PPS)

Sekretaris  PpK membuat rekapitulasi pertanggungjawaban
belanja dari tingkat PPK dan PPS di wilayah kerjanya dengan
melampirkan bukti- bukti sah atas Penggunaan anggaran dan
disampaikan kepada Sekretaris KPU Kabupaten. (LPJ.PPK)
PPKom merekapitulasi pertanggungjawaban belanja dan rincian
bulkti pengeluaran dari tingkat KPU Kabupaten dan PPK se
Kabupaten sebagai bahan pertanggungiawaban angaran ditingkat
KPU Kabupaten. (LPJ.KPU)

PPK membuat Buku Kas Umum, Buku Banty Kas Tunai, Buku
Bantu Bank sebagai bentuk pengadministrasian setiap transaksi.
Atas dasar pajak yang dipotong oleh KPU Kabupaten, Bpp
menyetorkan potongan dimaksud sesuali Mata "Akun Pajak

sekaligus melaporkannya dalam SPT masa,

4. PERTANGGUN GJAWABAN
KPPS
KPPS berkewajiban mempertanggungjawabkan anggaran yang

a.

digunakan untuk melaksanakan kegiatan di TPS dengan ketentuan -

1. Seluruh bentuk pertanggungjawaban anggaran yang dikelola KPPS

dibuat sebanyak 4 (empat) dokumen dengan peruntukan

a&. Dokumen . .
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a. Dokumen asli untuk KPU Kabupaten.

b. 1 (satu) dokumen hasil penggandaan untuk PPS,

c. 1 (satu) dokumen hasil penggandaan untuk PPK.

d. 1 {satu) dokumen hasil penggandaan untuk arsip KPPS

2. Dokumen sebagaimana dimaksud pada angka 1 huruf a, b dan ¢
dikirim kepada PPS selambat-lambatnya _ 2 (dua) hari setelah
kegiatan di TPS selesai.

b. PPS

PPS  berkewajiban mempertanggungjawabkan anggaran yang
diperuntukkan untuk PPS, PPDP, dan KPPS dengan ketentua

sebagai berikut :

1

. PPS menelaah kelengkapan dan kebenaran pertanggungjawaban

KPPS dan PPDP dj wilayah kerjanya. (Verifikasi 1)

. Seluruh bentuk pertanggungjawaban anggaran yang dikelola PPS

dibuat sebanyak 3 (tiga) dokumen dengan peruntukan :
a. Dokumen asli untuk KPU Kabupaten.
b. 1 (satu) dokumen hasil penggandaan untuk PPK

¢. 1 (satu) dokumen hasil penggandaan untuk arsip PPS

- Dokumen sebagaimana dimaksud pada huruf a angka 1 huruf a

dan ¢ serta huruf b angka 2 huruf a dan b dikirim kepada PPK

selambat-lambatnya tanggal 5 (Iima) bulan berikutnya,

PPK

. PPK menelaah kelengkapan dan kebenaran pertanggungjawaban

PPS di wilayah kerjanya. (Verifikasi 2)

. Seluruh bentuk pertanggungjawaban anggaran yang dikelola PPK

dibuat sebanyak 2 (dua) dokumen dengan peruntukan :
a.  Dokumen asli untuk KPU Kabupaten.

b. 1 (satu) dokumen hasil penggandaan untuk arsip PPK

. Dokumen pertanggungjawaban asli sebagaimana dimaksud pada

huruf b angka 3 dan pada huruf ¢ angka 2 huruf a dikirim kepada
KPU Kabupaten selambat-lambatnya tanggal 7 {tujuh) bulan
berikutnya.

d. KPU . ..
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d. KPU

1

. KPU Kabupaten menelaah kelengkapan dan  kebenaran

pertanggungjawaban anggaran pada PPK “se-Kabupaten Jepara,
(Verifikasi 3)

. KPU Kabupaten merekapitulasi seluruh  bukti-bukt asli

pengeluaran Kpy Kabupaten dan seluruh  bukti-bukt asli
pengeluaran dari PPK.

. Bukti-bukti pengeluaran yang sah dari seluryh PPK disimpan oleh

PPKom sebagai bahan kelengkapan administrasi laporan
Pertanggungjawaban anggaran,

-PPKom bersama Bp dan BPP menelaah pertanggungjawaban

anggaran di tingkat PPK, PPS, dan KPPS yang selanjutnya

digolongkan untuk pembebanan mata akun angegaran sesuai DIPA
dan/atau RAB.

. Atas dasar pendapatan hibah langsung dan penggolongan sepertj

pada angka 4 PpPSpM menerbitkan SPOHIL, untuk disampaikan
kepada KPPN sekurang- kurangnya 1 (satu) kali dalam satu tahun
anggaran.

. Bisa dana hibah Pilbup Jepara Tahun 2017 wajib disetorkan

kembali ke kag daerah selambat—lambatnya 3 (tiga) bulan setelah
seluruh tahapan Pilbup Jepara Tahun 2017 dilaksanakan,

. Atas pengembalian pendapatan hibah uang, PPSPM menerbitkan

SP4HL untuk disampaikan kepada KPPN -Segera setelah semua

kegiatan dalam perjanjian hibah selesai dilaksanakan dan

pengembalian telgh dilakukan,

hibah uang kepada Bupati J cpara pada tahun anggaran 2016
paling lambat minggu ke-2 bulan Januari tahun 2017

- KPU  Kabupaten menyampaikan laporan pertanggungjawaban

bPenggunaan Belanja Hibah Uang Pilbup Jepara Tahun 2017
kepada Bupati Jepara paling lambat 3 (tiga) bulan setelah

berakhirnya seluruh tahapan penyelenggaraan.

I. PENUTUP . . .
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PENUTUP

Pedoman Teknis Pengelolaan dan Pertanggungjawaban Belanja Hibah Uang

Pilbup Jepara Tahun 2017 wajib dipedomani oleh KPU Kabupaten, PPK,
PPS, KPPS dan PPDP. y

Ditetapkan di  Jepara
pada tanggal 18 Mei 2016

KETUA KOMISI PEMILIHAN UMUM
KABUPATEN JEPARA

ttd

MUHAMMAD HAIDAR FITRI

Salinan sesuai dengar .
SEKRETARIAT KOMISI PEMILIHAN UMUM
_.—=—KABUPATEN JEPARA
270 i KepalaBub FGY ~n Hukum
A e \‘/s\
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LAMPIRAN I1

KEPUTUSAN KOMIS! PEMILIHAN UMUM
KABUPATEN JEPARA .
NOMOR :
012.329342/V/2016
TENTANG PEDOMAN TEKNIS
PENGELOLAAN DAN PERTANGGUNGJAWABAN
BELANJA HIBAH UANG

PEMILIHAN BUPATI DAN WAKIL BUPATI
JEPARA TAHUN 2017

38/Kpts/KPU-Kab-

DOKUMEN-DOKUMEN YANG HARUS DIPENUHI OLEH KPU KABUPATEN,
PPK, PPS, DAN KPPS DALAM MEMPERTANGGUNGJAWABKAN
ANGGARAN PILBUP JEPARA TAHUN 2017

Dalam rangka mewujudkan pengelolaan anggaran Pilbup yang dapat

dipertanggungjawabkan, maka KPU Kabupaten, PPK, PPS, dan KPPS dalam

setiap pengelolaan dan pelaksanaan kegiatan tahapan yang menggunakan

anggaran Pilbup Jepara Tahun 2017 diharuskan membuat dokumen atau

penatausahaan dan pertanggungjawaban sebagaimana berikut :

1. Dokumen-Dokumen Penatausahaan Keuangan :

a. KPU:

1. Buku Kas Umum.

2. Buku Bantu Kas Tunai.

3. Buku Bantu Bank.
4. Buku Bantu Pajak.
2. LPJ.KPU

b. PPK:

1. Buku Kas Umum.

2. Buku Bantu Kas Tunai.

3. Buku Bantu Bank.
4. LPJ.PPK

c. PPS:
1. LPJ.PPS

d. KPPS :

1. Rincian Pengeluaran.

2. Dokumen-Dokumen . . .
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2. Dokumen-Dokumen Pertanggungjawaban Keuangan :
a. KPU:

Nota Dinas permohonan pencairan anggaran PPK, PPS, KPPS dan

PPDP.

Surat Perintah Bayar.

Tanda Bukti 1.

Asli Dokumen Pertanggungjawaban Angaran dari -‘Tingkat PPK

sampai dengan KPPS,

Verifikasi SPJ PPK yang dilakukan oleh KPU- (Verifikasi KPU).

Pendukung SPJ proses pengadaan barang/jasa :

1. Administrasi proses pengadaan oleh pejabat/panitia pengadaan
serta pejabat/panitia pemeriksa hasil pengadaan.

2. Surat perintah kerja (SPK) yang ditandatangani PPKom KPU
Kabupaten dan Penyedia barang/jasa.

3. Berita Acara Pengiriman Barang.

4. Berita Acara Pemeriksaan Barang.

S. Berita Acara Serah Terima Barang

b. PPK:

Tanda Bukti 2.
Dokumen hasil penggandaan Pertanggungjawaban Angaran dari
Tingkat PPK, PPS termasuk PPDP sampai dengan KPPS.
1. Belanja Honor :
a. Daftar Nominatif Pembayaran Honorarium.
2. Belanja Bahan:
a. Kuitansi (Kuitansi 1).
b. Nota Pembelian,
3. Belanja Sewa:
a. Kuitansi (Kuitansi 1).
b. Nota/Perjanjian Sewa
4. Belanja Perjalanan:
a. Surat Perintah Tugas (SPT).
b. Surat Perintah Perjalanan Dinas (SPPD).
c. Konfirmasi Penyelesaian Perjalanan Dinas (Konfirmasi).
d. Kuitansi (Kuitansi 2).
5. Uang Saku Rapat/Bantuan Transport:
a. Surat Undangan Rapat.

b. Daftar Hadir . . .
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b. Daftar Hadir (DH Kegiatan).

c. Daftar Nominatif Pemberian Uang Transport (Transport).

6. Uang Lembur:

a. Surat Perintah Kerja Lembur {SPK-L).
b. Daftar Hadir Lembur (DH Lembuy).

¢. Daftar Nominatif Pembayaran Perhitungan Lembur (Lembur).

7. Verifikasi SPJ PPS dilakukan oleh PPK (Verifikasi PPK).

PPS :
- Tanda Bukti 3.
- Copy Dokumen Pertanggungjawaban Angaran dari Tingkat PPS

termasuk PPDP sampai dengan KPPS.

1

. Belanja Honor :

a. Daftar Nominatif Pembayaran Honorarium.

. Belanja Bahan:

a. Kuitansi (Kuitansi 1),

b. Nota Pembelian.

. Belanja Sewa:

a. Kuitansi (Kuitansi 1).

b. Nota/ Perjanjian Sewa

. Belanja Perjalanan:

a. Surat Perintah Tugas (SPT).
b. Surat Perintah Perjalanan Dinas (SPPD].
c. Konfirmasi Penyelesaian Perjalanan Dinas (Konfirmasi).

d. Kuitansi (Kuitansi 2).

. Uang Saku Rapat/ Bantuan Transport:

a. Surat Undangan Rapat.
b. Daftar Hadir (DH Kegiatan).

c. Daftar Nominatif Pemberian Uang Transport (Transport).

. Uang Lembur:

a. Surat Perintah Kerja Lembur (SPK-L).
b. Daftar Hadir Lembur (DH Lembur).

c¢. Daftar Nominatif Pembayaran Perhitungan Lembuir (Lembur).

7. Verifikasi . . .

idih.kpu.go.id/jateng/ijepara




7. Verifikasi SPJ KPPS dilakukan oleh PPS (Verifikasi PPS).

d. KPPS:
- Copy Dokumen Pertanggungjawaban Angaran dari Tingkat KPPS.
1. Belanja Honor :
a. Daftar Nominatif Pembayaran Honorarium.
2. Belanja Bahan:
a. Kuitansi (Kuitansi 1).
b. Nota Pembelian.
3. Belanja Sewa:
a. Kuitansi (Kuitansi 1).
b. Nota/ Perjanjian Sewa
4. Belanja Perjalanan:
a. Surat Perintah Tugas (SPT).
b. Surat Perintah Perjalanan Dinas (SPPD).
c. Konfirmasi Penyelesaian Perjalanan Dinas (Konfirmasi).
d. Kuitansi (Kuitansi 2).
S. Uang Saku Rapat/ Bantuan Transport:
a. Surat Undangan Rapat.
b. Daftar Hadir (DH Kegiatan).
c. Daftar Nominatif Pemberian Uang Transport (Transport).
6. Uang Lembur:
a. Surat Perintah Kerja Lembur (SPK-L).
b. Daftar Hadir Lembur (DH Lembur).

c. Daftar Nominatif Pembayaran Perhitungan Lembur (Lembur).

Ditetapkan di Jepara
pada tanggal 18 Mei 2016

KETUA KOMISI PEMILIHAN UMUM

KABUPATEN JEPARA
ttd
T Ao b i ] MUHAMMAD HAIDAR FITRI
muh PARA
5> '_-‘bejélg Sxb Bf}ian Hukum

s
/] o

.\
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11.

LAMPIRAN III
KEPUTUSAN KOMISI
KABUPATEN JEPARA -
NOMOR :
012.329342/vV/201
TENTANG PEDOMAN TEKNIS

PENGELOLAAN DAN PERTANGGUNGJAWABAN
BELANJA HIBAH UANG
PEMILIHAN BUPATI
JEPARA TAHUN 2017

PEMILIHAN UMUM

38/Kpts/KPU-Kab-

DAN WAKIL BUPATI

FORMAT FORMULIR PENGELOLAAN DAN PERTANGGUNGJAWABAN
PENGGUNAAN DANA HIBAH UANG
PEMILIHAN BUPATI DAN WAKIL BUPATI JEPARA TAHUN 2017

Nota Dinas

(Lamp. II1.a)

Surat
Pertanggungjawaban
Mutlak

(Lamp. III.b)
Tanda Bukti 1
(Lamp.Il.c)

Tanda Bukti 2
(Lamp.III.d)

Tanda Bukti 3
(Lamp.Iil.e)

Buku Kas Umum
(Lamp.IiL{)

Buku Bantu Kas Tunai
(Lamp.IIl.g)

Buku Bantu Bank
(Lamp.III.h)

Buku Bantu Pajak
(Lamp.1IL.i)
Rincian KPPS
(Lamp.IIL.j)
Kuitansi 1
(Lamp.III.k)

Permohonan Pencairan Anggaran Pilbup
Jepara Tahun 2017

Surat Pertanggungjawaban Mutlak
Pengelolaan Anggaran oleh PPK untuk
Wilayah Kerjanya

Tanda Bukti Penerimaan Anggaran dari KPU
kepada PPK

Tanda Bukti Penerimaan Anggaran dari PPK
kepada PPS

Tanda Bukti Penerimaan Anggaran dari PPS
kepada KPPS

Buku pencatatan seluruh transaksi
keuangan pada tingkat KPU dan PPK

Buku pencatatan seluruh transaksi tunai
pada tingkat KPU dan PPK

Buku pencatatan seluruh transaksi bank
pada tingkat KPU dan PPK

Buku pencatatan seluruh transaksi pajak
pada tingkat KPU dan PPK

Rincian pengeluaran oleh KPPS

Kuitansi pembayaran barang dan jasa pada
tingkat PPK, PPS/PPDP, dan KPPS

12. Kuitansi . .

idih.kpu.go.id/jateng/jepara
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12.

13.

14.

15,

16.

17.

18.

19.

20.

21,

22.

23.

24.

25.

26.

27.

28.

Kuitansi 2
(Lamp.II1.])

Format LPJ PPS
(Lamp.IIl.m)
Format LPJ PPK
(Lamp.MI.n)
Format LPJ KPU
(Lamp.!I.o)
Honor 1
(Lamp.Ill.p)
Honor 2
(Lamp.IIL.q)
Transport

(Lamp.IIL.r)

Biaya Pengamanan

(Lamp.III.s)
Lembur
(Lamp.III.t)
SPK-L
(Lamp.IIl.u)
DH Lembur
(Lamp.IIL.v)
DH Kegiatan
(Lamp.lll.w)

Surat Perintah Tugas

(Lamp.IIl.x)

Surat Perjalanan Dinas

(Lamp.ILy)
Kofirmasi

(Lamp.IIl.2)

Verifikasi 1
(Lamp.III.1)

Verifikasi 2

-0 .

Kuitansi perjalanan dinas pada tingkat PPK,
PPS/PPDP, dan KPPS

Laporan pertanggungjawaban keuangan
tingkat PPS

Laporan pertanggungjawaban keuangan
tingkat PPK

Laporan pertanggungjawaban keuangan
tingkat Kabupaten

Daftar nominatif pembayaran honorarium
Ketua dan Anggota PPK/PPS /KPPS
Daftar nominatif pembayaran honorarium
Sekretariat PPK/PPS termasuk PPDP /KPPS
Daftar nominatif pembayaran uang
transport/ uang saku rapat

Daftar nominatif penerimaan biaya
pengamanan

Daftar nominatif penerimaan uang lembur

Surat perintah untuk melaksanakan kerja
lembur diluar jam kerja

Daftar hadir untuk pelaksanaan lembur
Daftar hadir peserta kegiatan

Surat penugasan untuk melakukan
perjalanan dinas pada tingkat PPK,
PPS/PPDP, dan KPPS

Surat perintah perjalanan dinas pada tingkat
PPK, PPS/PPDP, dan KPPS

Bukti konfirmasi penyelesaian tugas dalam
melaksanakan perjalanan dinas pada tingkat
PPK, PPS/PPDP, dan KPPS

Cek list kelengkapan pertanggungjawaban
anggaran ditingkat KPPS oleh PPS

Cek list kelengkapan pertanggungjawaban

(Lamp. . ..

idih.kpu.go.id/jateng/ijepara
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(Lamp.II1.2) anggaran ditingkat PPS oleh PPK

29. Verifikasi 3 : Cek list kelengkapan pertanggungjawaban
(Lamp.III.3) anggaran ditingkat PPK oleh KPU

30. Verifikasi 3 . Cek list kelengkapan pertanggungjawaban
(Lamp.II1.4) anggaran ditingkat KPU oleh Verifikator KPU

Ditetapkan di Jepara
pada tanggal 18 Mei 2016

KETUA KOMISI PEMILIHAN UMUM
KABUPATEN JEPARA

ttd

MUHAMMAD HAIDAR FITRI

idih.kpu.qgo.id/jateng/jepara




Kepada
Dari

Nomor
Tanggal

Perihal

| Lamp.llla ]

NOTA DINAS

: Yth. Sekretaris KPU Kab. Selaku KPA/Sekretaris PPK/PPS/Ketua KPPS

: Sekretaris PPK/PPS/Ketua KPPS

/ND/PPK/PPS/KPPS ......oovromroon

----------------------------------------------------------------

. Permohonan Pencairan Anggaran Pilbup Jepara Tahun 2017 untuk bulan

Bersama ini kami ajukan permohonan pencairan anggaran Pilbup Jepara
Tahun 2017 bulan ............. rrees SEDESAL RP. wuvrvrnenisssssnenssseesecnsssnrensoonn., - (terbilang),
dengan rincian sebagai berikut :

sSSP M 2 -
1 Honorarium dan Uang Lembur | ... .. Rp. o,
HonorariumPPK [~ Rp. v,
HonorariumPPs [ | " — R Rp. o,
HonorariumXPPs [ T Rp. v,
2 BarangdanJasa [ 7T Rp. v,
Pelayanan Administrasi Perkan{ ... ... . Rp. v,
S RD. v,
A Rp. o,
KPPS s eevieien| RP. s,
3 dt.. T 136+
JUMLAH 9

Demikian kami ajukan permohonan pencairan inj dengan harapan dapat

segera terealisasikan, atas perhatian dan kerjasama Bapak diucapkan terima kasih.

Sekretaris PPK/PPS/Ketua KPPS Staf Keuangan PPK/PPS/Ketua KPPS
NIP. ..., NIP. ...
Mengetahui,
Ketua PPK/PPS
NIP. ...

idih.kpu.go.id/jateng/ijepara
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SURAT PERNYATAAN TANGGUNG JAWAB MUTLAK
ATAS PENGELOLAAN ANGGARAN PILBUP JEPARA TAHUN 2017

Yang bertandatangan di bawah ini ;

Nama
NIP e
Jabatan BP/BPP/Sekretaris PPK/PPS/Ketua KPPS
dengan ini menyatakan dengan sesungguhnya bahwa saya bertanggung jawab penuh atas

penyaluran dan penggunaan anggaran Pilbup Jepara Tahun 2017 sebesar Rp. ,....oovoovvovion,

e )

termasuk bertanggung jawab terhadap kebenaran perhitungan dan penyaluran kepada yang
berhak menerima.

------------------------------------------------------------------------

---------------------------------------------

Apabila dikemudian hari atas penyaluran dan penggunaan Anggaran Pilbup J epara Tahun 2017

tersebut mengakibatkan terjadinya kerugian Negara maka saya bersedia dituntut penggantian

kerugian negara tersebut sesuaj dengan ketentuan peraturan perundang- undangan,

Bukti- bukti pengeluaran terkait pertanggungjawaban Anggaran Pilbup Jepara Tahun 2017
disimpan sesuai ketentuan oleh KPU Jepara untuk kelengkapan administrasi dan keperluan
pemeriksaan aparat pengawas fungsional,

Demikian pernyataan ini kami buat dengan sesungguhnya.

Jepara,............... (tgl/bln/thn)

BP/BPP/Sekretaris
PPK/PPS/Ketua KPPS

......................................................

idih.kpu.go.id/jateng/jepara




L Lamp. Ill.c
TANDA BUKTI 1
BUKTI TANDA TERIMA
Nomer ......... {TBI/PILBUP 2017
SUDAH TERIMA DARI : SEKRETARIS KPU KABUPATEN JEPARA SELAKU
KUASA PENGGUNA ANGGARAN
VANGSEBESAR o s
LY « ~
UNTUK KEPERLUAN : PEMBIAYAAN KEGIATAN PILBUP JEPARA TAHUN 2017
DIKECAMATAN ....ccooveviivioinio (PPK)
DENGAN RINCIAN DIBAWAH INI
NO URAIAN RINCIAN BIAYA JUMLAH
PPK (Kecamatan) ..............oooovrvernrrercnnon Rp
FPPS o Rp -
2 PPS o e Rp -
3PPS Rp -
AIPPS e Rp -
3 PPS e Rp -
O [PPS oo Rp -
TAPPS oo e Rp -
B fast e Rp -
Rp -

Jepara, .... Tgl/blr/thn
Yang Menyerahkan, Yang Menerima,

Bendahara Pengeluaran Pembantu Sekretaris PPK

Mengetahui,
Kuasa Pengguna Anggaran

............................................

....................................................

idih.kpu.go.id/jateng/ijepara




L Lamp. Il.d ]

; TANDA BUKTI 2
BUKTI TANDA TERIMA
Nomor........, /TB2/PILBUP 2017
SUDAH TERIMA DARI : Sekretaris PPK ......ooouiveeeeenen
UANGSEBESAR -t oo
]« -
UNTUK KEPERLUAN : PEMBIAYAAN KEGIATAN PILBUP JEPARA. TAHUN 2017
DIDESA/KELURAN .....oocvviivreninsii (PPS)
DENGAN RINCIAN DIBAWAH INI
NO URATAN RINCIAN BIAYA JUMLAH
‘ PPS/PPDP DESA/KELURAHAN ........coocoviieioovii Rp -
| I (KPPSDITPS .......... Rp -
| 2 |KPPSDITPS.......... Rp -
| 3 KPPSDITPS.......... Rp -
4 |[KPPSDITPS.......... Rp -
5> |KPPSDITPS .......... Rp -
6 IKPPSDITPS .......... Rp . -
7 |[KPPSDITPS .......... Rp -
8 |[KPPSDITPS .......... Rp -
Rp -
Jepara, .... Tgl/bln/thn
Yang Menyerahkan, Yang Menerima,
Staf Kevuangan Sekretaris PPS ....................
PPK i Mengetahui,
Sekretaris PPK ......ooooviiiiviiii
NIP. coiveemeeceseseee e NIP. oo
NIP. e,

idih.kpu.go.id/jateng/ijepara




| Lamp. Ill.e f ]

TANDA BUKT] 3
BUKTI TANDA TERIMA
Nomor ......... /TB3/PILBUP 2017
SUDAH TERIMA DARI t Sekretaris PPS ..............coooooi
UANGSEBESAR oo
1]« R -
UNTUK KEPERLUAN : PEMBIAYAAN KEGIATAN PILBUP JEPARA TAHUN 2017
KPPSDITPS ...ovovveeavi
DENGAN RINCIAN DI BAWAH INI
NO URAIAN RINCIAN BIAYA JUMLAH
1 [KPPSDITPS .......... Rp -
Rp -
Jepara, .... Tgl/bln/thn
Yang Menyerahkan, Yang Menerima,
Staf Keuangan Ketwa KPPS ....oooovevvvi
PPS oL Mengetahui, :
Sekretaris PPS ..........c...oov
NIP. oo NIP. oo
NIP

idih.kpu.go.id/jateng/ijepara




BUKU KAS UMUM

| Lamﬁ. [LLAK

KPU Kabupaten/ PPK
Bulan
Tgl Nomor Bukt] Uraian Debet Kredit Saldo
1 2 3 4 5 0
O1/01/16 |-+ TBY/PILBUF 2017 Diterima dari KPU Kab. Jepara o
atas pembiayaan kegiatan Pilbup Jepara Tahwun 2017 | | T e
| 01701161~ > k012016575 Ditarik uang bank untuk pembiayaan kegiatan N
Pilbup Jepara Tehun 2017~ T T | e e
01/01/16 kw.01172016 Dibayarkan kepada PT/CV/Tako. oo N
2105 pembayaran snack/ fotocopy/ kettas/ dll__— | | e
01/01/16| 01/ TB2/PILBUF 2017 |Disalurkan kepada PPS Desa/ Kelurahan ......., '
atas pembiayaan kegiatan Pilbup Jepara Tahun 2017 b
01/01/16| 02/TB2/PILBUP 2017 | Disalurkan kepada PPS Desa/ Kelurahan ........ .
| atas pembiayaan kegiatan Pilbup Jepara Thun 2017 | [ ~
| 01/01/16) 03/TB2/PILBUP 2017 | Disalurkan kepada PPS Desa/ Kelurahan ........
atas pembiayaan kegiatan Pilbup Jepara Tahun 2017 -
01/01/16| _kwSPD.09/1/2016 | Dibayarkan kepada ... s ;
atas pembayaran pen]alanan dmas ke rrrestesennss
Jumlah Rp - | Rp -|Rp "
Jepara, ..o tal/bln/tahun *(akhir bulan pelaporan)
Mengetahui,
KPA/ Sekretaris PPK BPP/ Staf Keuangan

idih.kpu.go.id/jateng/jepara




BUKU BANTU KAS TUNAI
KPU Kabupaten/ PPK
Bulan
Tg) Nomor Bukti ) Uraian Debet . Kredit Saldo
1 2 3 3 5 5

. 01/01/16 trk.01/1/2016 Ditarik vang bank untuk pembiayaan . .
Jkegiatan Pitbup Jepara Tahun 2017
01/01/16 kw.01/1/2016 Dibayarkan kepada PT/CV/Toko. ........
atas pembayaran snack/ fotocopy/kettasf, _ — | — | o
dll

01/01/16] 01/TB2/PILBUP 2017 |Disalurkan kepada PPS Desa/ Kelurahan ...,

atas pembiayaan kegiatan Pilbup Jepara Tahun 2017
01/01/16| 02/TB2/PILBUP 2017 Disalurkan kepada PPS Desa/ Kelurahan ........

atas pembiayaan kegiatan Pilbup Jepara Tahun 2017
01/01/16] 03/TB2/PILBUP 2017 Disaturkan kepada PPS Desa/ Kelurahan ........

atas pembiayaan kegiatan Pilbup Jepara Tahun 2017 o

Jumlah Rp - | Rp -{Rp -
;1o PO tgl/bln/tahun *(akhir bulan pe]ap'or.
Mengetahui,
KPA/ Sekretaris PPK BPP/ Staf Keuangan

idih.kpu.go.id/jateng/jepara




|
(_ Lamp. iTh ]

BUKU BANTU BANK
KPU Keabupaten/ PPK
Bulan
Tgl Nomor Bukti Uraian Debet Kredit Saldo
1 2 3 4 5 6
o101416] ... .. /TB1/PILBUP 2017 Diterima darj KPU Kab, Jepara B _:
_ atas pembiayaan kegiatan Pilbup Jepara Tahun 2017 [~ ]
0L/017116 rk.01/1/2016 Ditarik uang bank untuk pembiayaan kegiatan L
Pilbup Jepara'Tahun Y O
\
Jumlah Rp -1 Rp -1 Rp -

Jepara, sevnennen 1BUDIN/IARUN. *(akhir bulan pelaporan

Mengetahui,

KPA/ Sekretaris PPK BPP/ Staf Keuangan

idih.kpu.go.id/jateng/ijepara




Lamp. 11Li .

BUKU BANTU PAJAK
"
KPU Kabupaten = leceerceneenssennsnssseans
Bulan = neerrsissseinsenin
Tanggal No. Bukti Uraian Penerimaan Jumah Jumlah Setoran Saldo
PPN PPh Psl 4 PPR Psl 21 PPh Pst 22 PPh Psl 23 Penerimaan
LE11 V] 1 S— (Periode bulan sebelumnya)| oocccvceceee | oo e b i I R —
01/01/16 | BBP. ... f2016 Dipotong Pajak PPh 23 Kensumsi rapat
01/04/16 | BBP. ... R2016 Dipotong Pajak PPh 23 sewa
01/01/16 | BBP. ... Ni2016 Setor Pajak PPN Sewa
Saldo Per............... (Periode bulan Pelaporan)
Jepara, ... talfbin/tahun “(akhir bulan pelaporan)
Mengetahui,

Kuasa Pengguna Anggaran

11| S —

idih.kpu.go.id/jatenal/iepara

Bendahara Pembantu Pengeluaran

NIP. eoeeersissississasns



| Lamp. i1 ]

Rincian KPPS
RINCIAN PENGELUARAN
KPPS TPS .vcveevrrireirensenns
Yang bertandatangan dibawah ini Ketua KPPS TPS oo , Desa/ Keluaran .................. , Kecamatan

............ menyatakan bertanggungjawab secara formal dan material serta kebenaran perhitungan atas
penerimaan dan pengeluaran anggaran dengan perincian sebagai berikut :

I.  RINCIAN PENGELUARAN KPPS

No Uraian Jumlah (Rp.)
1 2 3
I [SewaTenda ......vvvvnnvnen. ..
2 |Honorarium KPPS ...eveeveevvenironn,
dst.
JUMLAH

Bukti - bukti pengeluaran anggaran yang sah diatas disampaikan kepada KPU Kabupaten J epara untuk
kelengkapan administrasi pertanggungjawaban anggaran.

II. REALISASI DANA

No Dana yang diterima (Rp.) Realisasi (Rp.) Sisa Dana (Rp.)

I 2 3 4=2.3
1

Demikian surat pernyataan ini dibuat dengan sebenarnya.
Jepara, ............ (tgl/bln/thn)

---------------------------------------

idih.kpu.go.id/jateng/ijepara
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. | Lamp. Ik |
|
KUITANS! 1
No. Buku: kw. ..../bln/thn *
KUITANSI
Sudah Terima dari : Sekretaris PPK/PPS/Ketua KPPS
UangSebesar 1 oo
L33 s S )
Untuk Pembayaran
Jepara, i tgl/bin/thn
Penerima,
eresessnennnnns (Nama PT/CV/Toko)
Materai/Cap PT/CV/Toko **
Direktur/Pemilik
Staf Keuangan Setuju Dibayar,
PPK/PPS/Ketua KPPS Sekretaris PPK/PPS/Ketua KPPS

.............................................................

.............................................................................................................................

Keterangan :

*  Nomor buku diisi sesuai dengan urutan tanggal penerbitan kuitansi (sebagai dasar dalam
pencatatan dalam Buku Kas Umum dan Buku Bantu Kas Tunaj pada PPK)

** Pembubuhan Materai untuk nominal mulai Rp. 250.000 ke atas menggunakan Materaj 3.000
Pembubuhan Materai untuk nominal mulai Rp. 1.000.000 ke atas menggunakan Materai 6.000

idih.kpu.go.id/jateng/ijepara




[ Lamp. IILI B

L KUITANSI 2 |

No. Buku: kwSPD. ....... /bln/thn *

KUITANSI PERJALANAN DINAS

SPPD Nomor : SPD.PPK/PPS/KPPS/No

/bln/thn

Tanggal . tgl/bln/thn
No, Rincian Biaya Jumlah Keterangan
1|Biaya Transport dari ............. KE oivvreerienns Rp. ......... .
JUMLAH
Jepara, vueenniennn, tgl/bln/thn

Telah dibayar sejumlah

Telah menerima jumlah uang sebesar

Rp. v Rp. v,
Staf Keuangan Yang Menerima
PPK/PPS/Ketua KPPS .

Setuju Dibayar,

Sekretaris PPK/PPS/Ketua KPPS

...........................................................

idih.kpu.go.id/jateng/ijepara
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[ wpLpps |

LAPORAN PENGGUNAAN BELANJA HIBAH PILBUP JEPARA TAHUN 2017

PPS/DESA/KELURAHAN
KECAMATAN
KABUPATEN
BULAN
~ _ JUMLAH REALISASI
A R A 1
NO URAIAN ANGG NIPAGU s.d bulan lalu bulan inj s.d bulan ini 154 PAGY
(Rp.) Rp.) (Rp.) (Rp.) (Rp.)
I 2 3 4 5 6 7
1 |HONORARIUM DAN UANG LEMBUR T
- |Honorarium
a. PPS
1. Ketua
2. Angpoia
dst (sampai denpan KPPS di wil ayah kerjanya) T"_ .
JUMLAHI o "
I |BARANG DAN JASA )
- _ |Pelayanan Administrasi Perkantoran
1. PPS .
2. Alat Tulis Kantor (ATK)
b. Konsumsi S
- |Perjalanan Dinas T
- |Sewa
dst (sampai dengan KPPS dj wilayah kerjanya)
JUMLAH T -
JUMLAHI+1I
Jepars, ............... tgl/bln/thn *(akhir bulan pelaporan)
Mengetahui,
Ketua PPS ......coovveecnnn., Sekretaris PP Staf Keuangan

idih.kpu.go.id/jateng/ijepara
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LPLPPK _I

LAPORAN PENGGUNAAN BELANJA HIBAH PILBUP JEPARA TAHUN 2017

KECAMATAN
KABUPATEN
BULAN et
JUMLAH REALISASI
1
NO URAIAN ANGGARAN/PAGU 5.d bulan lalu bulan ini s.d bulan ini SISA PAGY
Rp.) (Rp.) (Rp.) (Rp.) (Rp.)
J 2 3 4 5 ] 7
| |HONGRARIUM DAN UANG LEMBUR ]
- |Honorarium -
a. PPK
1. Ketua ]
‘ 2. Anggota
|
| dst (tenmasuk PPS dan KPPS di wilayah kerjanya)
JUMLAH I
II |BARANGDAN JASA ~
- |Pelayanan Administrasi Perkantoran
1. PPK R
4. Alat Tulis Kantor (ATK) .
b. Konsumsij
- _ {Perjalanan Dinas
- [Sewa
dst (termasuk PPS dan KPPS di wilayah kerjanya)
JUMLAH II
JUMLAHI+II
Jepara, ................. 1gl/bln/thn *(akhir bulan pelaporan)
Mengetahui,
Ketuza PPK ....coococeervveene . Sekretaris PPK Staf Keuangan

-

idih.kpu.go.id/jateng/jepara




KABUPATEN
BULAN

LAPORAN PENGGUNAAN BELANJA HIBAH PILBUP JEPARA TAHUN 2017

.....................

..................

‘ILamE. .o

LPJLKPU |

NO

URAIAN

ANGGARAN/PAGU

JUMLAH REALISASI

Rp.)

s.d bulan laly
(Rp.)

bulan ini
(Rp.)

s.d bulan ini SISA PAGY
(Rp.) (Rp.)

/

2

3

4

3

6 7

HONORARIUM DAN UANG LEMBUR

Honorarium

a. KPU Kabupaten Jepara

1. Ketua

2. Anggota

dst (termasuk PPK, PPS dan KPPS)

JUMLAHI

1l

BARANG DAN JASA

Pelayanan Administrasi Perkantoran
1. KPU Kabupaten Jepara :

a.Alat Tulis Kantor (ATK)

b. Konsumsi

Perjalanan Dinas

Sewa

dst (termasuk PPK, PPS dan KPPS)

JUMLAH II

JUMLAHI+1I

Kuasa Pengguna Anggaran,

........................................

Pejabat Pembuat Komitmen,

....................................

Mengetahui,

Ketua KPU Kab. Jepara

....................................

idih.kpu.go.id/jateng/ijepara

.................

1gl/bln/thn *(akhir bulan pelaporan)

Bendahara Pengeluaran Pembantu,



L)

ey i1 |
HONOCR 1
DAFTAR NOMINATIF
PEMBAYARAN UANG HONORARIUM PPK/PPS/PPDP/KPPS
BULAN e reennanas teouann TAHUN ..o tanennnes
BESARAN HONOR
NO| NAMA PENERIMA JABATAN YANG TANDA TANGAN
HONOR | POT. PAJAK DITERIMA
1. Rp -| Rp -| Rp -1
2, Rp - [ Rp -| Rp - 2
3. Rp -| Rp -| Rp -13
4, Rp -| Rp -] Rp - 4
5. Rp -| Rp -| Rp -5
JUMLAH Rp -| Rp -| Rp -

Sekretaris PPIK/PPS/KETUA KPPS

...................................................

idih.kpu.go.id/jateng/ijepara

Jepara, ....cooneunenn. Telibln/thn
Staf
Keuangan




s

[Samp. llq

HONOR 2
DAFTAR NOMINATIF
PEMBAYARAN UANG HONORARIUM SET.PPK/SET.PPS
BULAN tiivvivinnnvecsenerneenes TAHUN v venen, .
BESARAN HONOR
NO| NAMA PENERIMA JABATAN YARG TANDA TANGAN
HONOR | POT. PAJAK DITERIMA
L. Rp -| Rp -| Rp -1
2. Rp -| Rp -{ Rp - 2
3 Rp -| Rp -| Rp -3
JUMLAH Rp -| Rp -| Rp -
Jepara, ..vvcnnenene Tgl/bln/thn
Sekretaris PPK/PPS/KETUA KPPS Staf
Keuangan

......................................................

idih.kpu.go.id/jateng/ijepara

..............................................




TRANSPORT
DAFTAR NOMINATIF
PEMBAYARAN UANG TRANSPORT RAPAT PPK/PPS/PPDP/KPPS/SET.PPK/SET.PPS
TANGGAL .o, BULAN ....ocen, TAHUN wvererrreerenene
TENTANG wooovtmmusssuemsmcssasssmesmsmssssmnsensossessssossesees
NO| NAMA PENERIMA UNSUR ﬁ%ﬁf TANDA TANGAN
1. Rp. T
2. Rp. 2
3. Rp. 3
4, Rp. 4
5. ’ Rp. 5
6. RP, 6
JUMLAH Rp .
Jepara, ... tgl/bin/thn
Sekretaris PPK/PPS/KETUA KPPS Staf

Keuangan

.....................................................

.............................................

idih.kpu.go.id/jateng/ijepara




Lamp. Ill.s ’

BIAYA PENGAMANAN

DAFTAR NOMINATIF
PENERIMAAN BIAYA PENGAMANAN PILBUP JEPARA TAHUN 2017
PADA ciiviirierennnn, O,
BESARAN BIAYA _
NO| NAMA PENERIMA | JUMLAH HARI YANG TANDA TANGAN
HONOR | POT. PAJAK |DITERIMA
KAN
1, Rp - | Rp -| Rp -1
2, Rp -| Rp -| Rp - 2
3, Rp - Rp -| Rp 13
4, Rp -] Rp -| Rp - 4
5, Rp -| Rp -{ Rp -5
6. Rp - | Rp - | Rp - 6
JUMLAH Rp -| Rp -1 Rp -
Jepara, ....... Tgl/bln/thn
KPA/SEKRETARIS PPK/PPS Bendahara Pengeluaran Pembantu/
Staf
Fibrrereineesrnsnieen. cerarrereees Keuangan

.......................................................

idih.kpu.go.id/jateng/ijepara

.................................




Lamp. 1Lt -

LEMBUR .
DAFTAR NOMINATIF
PENERIMAAN UANG LEMBUR KPU/PPK/PPS ...
BULAN .
JUMLAH JAM LEMBUR PADA TANGGAL JUMLA I"{"iﬂ’l;‘é JUMLA
NO|  NAMAPENERIMA | GOL. Maart |iemng| PPR21 | H TANDA TANGAN
1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 i1 12 13 14 15 R BERSIH
16 17 1 19 20 21 2 23 24 25 2 27 28 29 30 3
I 2 3 4 5 6 7 3 9
1
2 2
3
4 4
dst.
JUMLAH
KPA/SEKRETARIS PPK/PPS

idih.kpu.go.id/jateng/ijepara

Jepara,

telblovihn

Bendaharz Pengeluzran Pembantu/

Staf Keuangan *




L Lamp. [IL.u ]
L SPK-L ]

SURAT PERINTAH KERJA LEMBUR

Nomor : SPKL-....ovuvrve, (tgl/bln/thn)
Sehubungan dengan adanya kegiatan lembur yang akan dilakukan oleh ..................
(KPU Kabupaten/PPK/PPS) ............... » dengan ini kami memerintahkan kepala :
Tanggal . .
No. Nama/ NIP Uraian Kegiatan
Penugasan
...................................... tgl/bin/thn
S
...................................... tgl/bln/thn
S I
Untuk menyelesaikan pekerjaan tersebut pada hari .......... Tanggal ... Bulan ... Tahun ...

Ditetapkan di Jepara

pada tanggal...................o.. .

Ketua PPK/PPS/KPA/Sekretaris PPK/
PPS *)

....................................................

Keterangan :

* ) Penandatangan Surat Perintah untuk Ketua, Anggota dan Sekretaris PPK/PPS
ditandatangani oleh Ketua PPK/PPS, sedangkan untuk staff sekretariat PPK/PPS
ditandatangani oleh Sekretaris PPK/PPS

idih.kpu.go.id/jateng/ijepara




" DAFTAR HADIR LEMBUR

L

Lamp. lILv

| DHLEMBUR |

KECAMATAN/DESA/KEL. %o
BULAN/ TAHUN cernmnnennn 2016/ 2017
TANGGAL NAMA WAKTU JUMLAH URAIAN TUGAS
PEGAWAI MULAI TTD AKHIR TTD JAM
01-Jan-16 .o eeeee s, 00.00 0LOO | f L e
RN E:1 S T SR 00.00 01.00 | | L[
Jepara, ...... Tgl/bIn/thn
Menyetujui,

idih.kpu.go.id/jateng/ijepara

Sekretaris KPU/PPK/PPS

..........................................

.......................................



idih.kpu.go.id/jateng/jepara

§ . @mp. Lw
|_DHKEGIATAN
DAFTAR HADIR
g
o LT
e T
NO NAMA UNSUR ALAMAT NO, TELP TANDA TANGAN
R R T
2 2,
R N T
4 G,
R R D
6 B,
R R e
8 8 it
R R D
10 10,
dst .
Jepara, ........, Tgi/bln/thn

Sekretaris KPU/PPK/PPS

--------------------------------




ILimp. MLx —]

PILBUP JEPARA

TAHUN 2017 ' SPT
SURAT PERINTAH TUGAS

NO. : SPT-.../bin/thn

l. Keputusan Presiden Nomor 53 Tahun 2010

2. Keputusan Ketua Komisi Pemilihan Urnum
Nomor 89/ KPU/ Tahun 2003

3. Peraturan Menteri Keuangan Republik Indonesia Nomor : | 13/PMK.05/2012
Tentang Perjalanan Dinas Jebatan Dalam Negeri Bagi Pejabat Negara,
Pegawai Negeri, Dan Pegawai Tidak Tetap

MEMPERHATIKAN H

MEMERINTAHKAN

KEPADA 1. Nama
Jebatan 1 L

2. Nama
Jabatan | L

3. Nama : eeresrhrereresrarreesenerrans
Jabatan :

UNTUK MELAKSANAKAN-

LAMANYA : S stanggal i, igl/bln/thn

SARANA : untuk pelaksanaan tugas inj pejabat di atas
a. dapat mengadakan perjalanan dinaske .  ..... Ciererien (Tempat 'f‘ujuan)
b. dengen alat pengangkutan : Kendaraan Umum

HASIL TUGAS : Hasil Pelaksanaan tugas ini harus segera disampaikan
sebagal laporan

PERHATIAN : Surat Perintah Tugas ini diberikan untuk dilaksanakan dengan penuh
tanggungjawab

Ditetapkan di : ...vvveees (Tempat Kedudukan)
pada tanggal : ............... Cenvinats tel/bln/thn

PPK/PPS/KPPS

Tembusan : kepada Yth.
1. Staf Sekretariat Urusan Tata Usaha, Keuangan, dan Logistik;
2. Arsip

Keterangan :

" ) Penandatangan Surat Tugas Ketua, Anggota dan Sekretaris PPK/PPS ditandatangani oleh Ketua PPK/PPS,
sedangkan untuk staff sekretarjat PPK/PPS ditandatangani oleh Sekretaris PPK/PPS

idih.kpu.go.id/jateng/ijepara




Kementrian Negara / Lembaga
KPU KABUPATEN JEPARA

Lamp. lil.y

Lembar Ke
Kode No.
Nomor

SURAT PERJALANAN DINAS (SPD)

Sekretaris PPK/PPS/Ketua KPPS

----------------------------------------------------

2 {Nama/ NIP Pegawai yang melaksanakan
perjalanan dinas

-----------------------------------------------

3 fa. Pangkat dan Golongan a.
b. Jabatani b e,
¢. _Tingkat Biaya Perjalanan Dinas c. Biasa
4 Maksud Perjalanan Dinas | T L T
Alat angkutan yang dipergunakan Kendaraan Umum
6. |a. Tempat Berangkat B st . (Tempat Kedudukan)
b, Tempat Tujuan | (Tempat Tujuan)
7. |a, Lamanya Perjalanan Dinas I, T ) I
b. Tanggal Berangkat By e
¢.  Tanggal harus kembali/ tiba dj c.
tempat baru *)
8. {Pengikut : Nama Tanggal Lahir Keterangan
1 ,
2.
3.
4
5.
9. |Pembebanan Anggaran
a. Instansi a. KPU Kabupaten Jepara Anggaran PILBUP Jepara Tahun 2017
b.  Akun b. -

10. |Keterangan Lain-lain

Dikeluarkan di T e
Tanggal Do, Tgl/bin/thy
Sekretaris PPK/PPS/Ketua KPPS ...
NIPs oot

idih.kpu.go.id/jateng/ijepara




Berangkat dari
{Tempat Kedudukan)

Ke
Pada Tanpgal

SRPPRPROPNRY /-1 41171300
Sekretaris PPK/PPS/Ketua KPPS

---------------------------------------------------------

NIP, covserrrersesssssmennesnsvinsnnseessseresmoenes

ILoTibadi Berangkatdari . ..
Pada Tanggal versnnen TEUBIN/thn Ke e —————
Kepala Pada Tanggal serenneennnnne. T 2U/bIn/thn

Kepala
..................... N ()
NIP, NIP,

I, Tibadi Berangkat dari
Pada Tanggal Ke
Kepala Pada Tanggal

Kepala
(ot e ) N T OO )
NIP, NIP,

IV. Tiba dI Berangkat dari
Pada Tanggal Ke
Kepala Pada Tanggal

Kepala
(sorenime i e ) R (TR )
NIP. NIP.
V. Tibadi Berangkat dar]
Pada Tanggal Ke
Kepala Pada Tanggal
Kepala
(e )
NIP,

VI Twadi ;o Telah diperiksa dengan keterangan bahwa perjalanan
(Tempat Kedudukan) tersebut atas perintahnya dan semata-mata untuk
Pada Tanggal crnivmnennnenn 1g1/bIYthn kepentingan jabatan dalam waktu sesingkat-singkatnya.
Sekretaris PPK/PPS/Ketua KPPS ...oveveovoen, Sekretaris PPK/PPS/Ketua KPPS .ovooeeoooo
NIP. v NIP. oo

V1l Catatan Lain-Iain

Vill. PERHATIAN

PPK yang menerbitkan SPD, pegawai yang melakukan

perjalanan dinas, para pejabat yang mengesahkan tanggal

berangkatitiba, serta bendahara Pengeluaran bertanggungjawab berdasarkan peraturan-peraturan Keuangan Negara
apabila negara menderita rugi akibat kesalahan, kelalaian dan kealpaannya. *

idih.kpu.go.id/jateng/jepara




.

L Lamp. lll.z j

| KONFIRMasl ]

BUKTI KONFIRMASI PENYELESAIAN TUGAS

Saya yang bertanda tangan dibawah inj :

Nama R RO {(Penerima)
Jabatan ¢ Ketua/Sekretaris KPU/PPK/PPS/Ketua KPPS

-----------------------------------

menyatakan bahwa sesuaj dengan Surat Tugas Ketua/Sekretaris PPK/PPS/Ketua KPPS

NOMOF ...oiiiiiviiiinii e t@anggal o

Nama e ————— .. (yang berangkat)

Jabatan ., (KetuafAnggotaJSekretans/Staf )

melaksanakan tugas/pekerjaan dalam TANEKA oo

pada tanggal e sttt s oo oo

tujuan tempat

Lembar Konfirmasi

Mengetahui, Yang menjalankan,
Ketua/Sekretaris
KPU/PPK/PPS/Ketua
KPPS

............................................................

idih.kpu.go.id/jateng/jepara




| Lamp. IIL1 ]

{ VERIFIKASI1 |

CEK LIST PERTANGGUNGJAWABAN ANGGARAN PILBUP JEPARA TAHUN 2017
DITINGKAT KPPS OLEH PPS

KPPSTPS
DESA/KELURAHAN | o
KECAMATAN
KABUPATEN i
BULAN
KETERANGAN
NO URAIAN ADA | TIDAK CATATAN
LLENGKAP KURANG
1 2 3 4 J 6 7
- 1 Rincian KPPS .
s 2 Kuitansi 1 )
3 Kuitansi 2 ~
4 Nominatif | 3
S
6 dst.
Surat Pertanggungjawaban (SPJ) KPPS TPS........... telah kami verifikasi, Apabila
terdapat kekurangan bukti-bukti pendukung Surat Pertanggungjawaban (SPJ) sepenuhnya
menjadi tanggungjawab kami,
Jepara, ................ tgl/bln/thn
Mengetahui,
_ Ketua PPS ............ Sekretaris PPS Stef Keuangan
TS ) T ): (oo, )

idih.kpu.go.id/jateng/ijepara




L Lamp. III,2 —I

" |_VERIFIKASI2 |

CEK LIST PERTANGGUNGJAWABAN ANGGARAN PILBUP JEPARA TAHUN 2017
DITINGKAT PPS OLEH PPK

PPS DESA/KELURAHAN . ...~
KECAMATAN i
KABUPATEN
BULAN
: KETERANGAN
NO URAIAN ADA | TIDAK CATATAN
LENGKAHKURANG
] 2 3 4 5 6 7
1 Tanda Bukti 3 L
-~ 2 LPJ
- 3 Kuitansi 1
4 Kuitansi 2 B
5 Nominatif 1 |
6
7 dst.
Surat Pertanggungjawaban (SPJ) PPS Desa/ Kelurahan ............. telah kami verifikasi. Apabila

terdapat kekurangan bukti-bukti pendukung Surat Pertanggungjawaban (SPJ) sepenuhnya
menjadi tanggungjawab kami.

Jepara, ................. tgl/bln/thn
Mengetahui,
Ketua PPK ............ Sekretaris PPK Staf Kevangan
(oo ) (corerirerennrreeienne ) (ovverrnrrenreeneeenn, )

idih.kpu.go.id/jateng/ijepara




L Lamp. 013 |

|_VERIFIKASI3 |
CEK LIST PERTANGGUNGJAWABAN ANGGARAN PILBUP JEPARA TAHUN 2017
DITINGKAT PPK OLEH KPU
PPKKECAMATAN .,
RABUPATEN .,
BULAN.
KETERANGAN
NO URAIAN ADA | TIDAK CATATAN
LENGKABRKURANG
l 2 3 4 5 6 7
1 Tanda Bukti 2 o
2 LPJ _
-~ 3 Buku Kas Umum T
- 4 Buku Bantu Kas Tunai _
5 Buku Bantu Bank
6 . L
7 dst,

Surat Pertanggungjawaban (SPJ) PPK Kecamatan
terdapat kekurangan bukti-bukti pendukung Surat Pert
menjadi tanggungjawab kamj.

............. telah kami verifikasi. Apabila
anggungjawaban (SPJ) sepenuhnya

Jepara, ................. tgl/bln/thn
Mengetahui,
Sekretaris KPU Kab, JEPARA Veriﬁkatora
(crvorrrimreeersreseeiseen, ) (oreerreereenresenennn, )

idih.kpu.go.id/jateng/ijepara




| Lamp.lL4 ]

| VERIFIKAST4 |

CEK LIST PERTANGGUNGJ AWABAN ANGGARAN PILBUP JE

PARA TAHUN 2017
DITINGKAT KPU

KPU KABUPATEN L,
BULAN oo

KETERANGAN
NO URAIAN ADA | TIDAK

- CATATAN
LENGKARKURANG
1 2 3 4 J 6
Tanda Bukti |
LPJ KPU e
Buku Kas Umum
Buku Bantu Kas Tunaj
o BatuBenk | ) T
Buku Bantu Pajak

OO\.]O\’U\-ILLOMH

dst.

Surat Pertanggungjawaban
terdapat kekurangan bukti-buk(
menjadi tanggungjawab kami.

(SPJ) KPU Kabupaten Jepara telah kami verifikasi. Apabila
pendukung Surat Pertanggungjawaban (SPJ} sepenuhnya

Jepara, ................. tgl/bin/thn
Mengetahui, _
Sekretaris KPU Kab. JEPARA Verifikator,
() (oo, )

idih.kpu.go.id/jateng/jepara




