
SALINAN 

KOMISI PEMILIHAN UMUM 
KABUPATEN BELITUNG 

K E P U T U S A N KOMIS I PEMIL IHAN UM UM K A B U P A T E N B E L I T U N G 

NOMOR : 07/HK.03 .1 -Kp t/1902/KPU-Kab/2022 

TENTANG 

STANDAR OPERAS IONAL P R O S E D U R P E N G E L O L A A N 
DAN PELAYANAN INFORMASI P U B L I K D I L INGKUNGAN 

KOMIS I PEMIL IHAN UMUM K A B U P A T E N B E L I T U N G 
TAHUN 2022 

K E T U A KOMIS I PEMIL IHAN UMUM K A B U P A T E N B E L I T U N G , 

Menimbang : bahwa dalam rangka u n t u k me laksanakan Undang-

Undang Nomor 14 T a h u n 2008 tentang Keterbukaan 

Informasi Publ ik dan u n t u k mewujudkan pelayanan 

informasi dan dokumentas i publ ik yang cepat, tepat dan 

sederhana serta me l aksanakan ketentuan Pasa l 30 

Pera turan Komis i Pemi l ihan U m u m Nomor 01 T a h u n 2015 

tentang Pengelolaan dan Pelayanan Informasi Publ ik d i 

L ingkungan Komis i Pemi l ihan U m u m , perlu menetapkan 

Keputusan Komis i Pemi l ihan U m u m Kabupaten Be l i tung 

tentang Standar Operasionai Prosedur Pengelolaan dan 

Pe layanan Publ ik d i L ingkungan Komis i Pemi l ihan U m u m 

Kabupaten Bel i tung. 

Mengingat : 1. Undang-Undang Nomor 11 T a h u n 2008 tentang 

Informasi dan T r a n s a k s i E lekt ron ik (Lembaran 

Negara Republ ik Indonesia T a h u n 2008 Nomor 58, 

T a m b a h a n Lembaran Negara Republ ik Indonesia 

Nomor 4843) ; 

2. Undang-Undang Nomor 14 T a h u n 2008 tentang 

Keterbukaan Informasi Publ ik (Lembaran Negara 

Republik . 



Republ ik Indonesia T a h u n 2008 Nomor 6 1 , 

T a m b a h a n Lembaran Negara Republ ik Indonesia 

Nomor 4846) ; 

3. Undang-Undang Nomor 25 T a h u n 2009 tentang 

L a y a n a n Publ ik (Lembaran Negara Republ ik 

Indonesia T a h u n 2009 Nomor 112, T a m b a h a n 

Lembaran Negara Republ ik Indonesia Nomor 5038) ; 

4. Undang-Undang Nomor 7 T a h u n 2017 tentang 

Pemi l ihan U m u m (Lembaran Negara Republ ik 

Indonesia T a h u n 2017 Nomor 182, T a m b a h a n 

Lembaran Negara Republ ik Indonesia Nomor 6109) ; 

5. Pera turan Pemerintah Nomor 6 1 T a h u n 2010 tentang 

Pe laksanaan Undang-Undang Nomor 14 T a h u n 2008 

tentang Keterbukaan Informasi Publ ik (Lembaran 

Negara Republ ik Indonesia T a h u n 2010 Nomor 99 , 

T a m b a h a n Lembaran Negara Republ ik Indonesia 

Nomor 5149) ; 

6. Pe ra turan Komis i Pemi l ihan U m u m Nomor 0 1 T a h u n 

2015 tentang Pengelolaan d a n Pe layanan Informasi 

Publ ik di L ingkungan Komis i Pemi l ihan U m u m (Ber i ta 

Negara Republ ik Indonesia T a h u n 2015 Nomor 456) ; 

7. Peraturan Komis i Pemi l ihan U m u m Republ ik 

Indonesia Nomor 4 T a h u n 2 0 2 1 tentang Perubahan 

Ketiga a tas Pera turan Komis i Pemi l ihan U m u m 

Nomor 8 T a h u n 2019 tentang T a t a Kerj a Komis i 

Pemi l ihan U m u m , Komis i Pemi l ihan U m u m Provinsi , 

dan Komis i Pemi l ihan U m u m Kabupaten / Kota 

(Lembaran Negara Republ ik Indonesia T a h u n 2021 

Nomor 786) ; 

8. Peraturan Komis i Pemi l ihan U m u m Republ ik 

Indonesia Nomor 14 T a h u n 2020 tentang Tugas, 

Fungs i , S u s u n a n Organisasi , dan T a t a Ker ja 

Sekretar iat Jendera l Komis i Pemi l ihan U m u m , 

Sekretar iat Komis i Pemi l ihan U m u m Provinsi , dan 

Sekretar iat Komis i Pemi l ihan U m u m Kabupaten/Kota 

(Beri ta Negara Republ ik Indonesia T a h u n 2020 Nomor 

1236); 

9. Keputusan 
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9. Keputusan Komis i Pemi l ihan U m u m Nomor ; 

88/Kpts/TAHUN 2015 tentang S tandar Operasionai 

Prosedur Pengelola Informasi dan Dokumentas i d i 

L ingkungan Komis i Pemi l ihan U m u m . 

10. Keputusan Komis i Pemi l ihan U m u m Nomor ; 

156/Kpts/TAHUN 2015 tentang B e n t u k dan Format 

Formul i r da lam Pengelolaan dan Pelayanan Informasi 

di L ingkungan Komis i Pemi l ihan U m u m ; 

Memperhati : Ber i ta Acara Rapat Pleno Komis i Pemi l ihan U m u m 

Kabupaten Be l i tung Nomor : 13/ORT .06 -BA/1902/KPU-

Kab/2022 pada tanggal 06 Apri l 2022 tentang Penetapan 

S tandar Operasionai Prosedur Pengelolaan dan Pelayanan 

Publ ik di L ingkungan Komis i PemiHhan U m u m Kabupaten 

Be l i tung T a h u n 2022. 

M E M U T U S K A N ; 

K E P U T U S A N KOMIS I PEMIL IHAN UMUM K A B U P A T E N 

B E L I T U N G T E N T A N G STANDAR OPERAS IONAL 

P R O S E D U R P E N G E L O L A A N DAN PELAYANAN P U B L I K 

D I L INGKUNGAN KOMIS I PEMIL IHAN UMUM 

K A B U P A T E N B E L I T U N G T A H U N 2022 . 

Menetapkan Ta ta C a r a Pe layanan Informasi Publ ik 

sebagaimana terlampir dan merupakan bagian t idak 

terp isahkan da lam keputusan in i . 

Menetapkan T a t a C a r a Penanganan Keberatan 

terhadap Pelayanan Informasi Publ ik sebagaimana 

terlampir dan merupakan bagian t idak terp isahkan 

da lam kepu tusan in i . 

Menetapkan T a t a C a r a Pengecual ian Informasi 

sebagaimana terlampir dan merupakan bagian t idak 

te rp isahkan dalam kepu tusan in i . 

Menetapkan T a t a Cara P enyusunan Daftar Informasi 

Publ ik sebagaimana ter lampir dan merupakan bagian 

t idak te rp isahkan da lam kepu tusan in i . 

Menetapkan 

K E S A T U 

K E D U A 

K E T I G A 

K E E M P A T 

KELIMA . 



K E L I M A : Menetapkan T a t a C a r a Penyusunan Laporan Pelayanan 

Informasi sebagaimana ter lampir dan merupakan 

bagian t idak te rp isahkan da lam keputusan in i . 

K E E N A M Menetapkan T a t a C a r a Be raca ra di Komis i Informasi 

sebagaimana terlampir dan merupakan bagian t idak 

te rp isahkan dalam keputusan in i . 

K E T U J U H : Menetapkan J e n i s Informasi PPID sebagaimana 

terlampir dan merupakan bagian t idak terp isahkan 

da lam keputusan in i . 

K E D E L A P A N : Menetapkan Ben tuk dan Format Formul i r da lam 

Pengelolaan dan Pelayanan Informasi sebagaimana 

terlampir dan merupakan bagian t idak terp isahkan 

da lam keputusan in i . 

K E S E M B I L A N : Keputusan in i mu la i ber laku pada tanggal ditetapkan. 

Di te tapkan d i Tan jungpandan 
Pada Tanggal 06 Apr i l 2022 

K E T U A KOMIS I PEMIL IHAN UMUM 
K A B U P A T E N B E L I T U N G , 

ttd 

SONI KURNIAWAN 

Sa l inan sesua i dengan as l inya 
KOMIS I PEMIL IHAN UMUM 
K A B U P A T E N B E L I T U N G 
P l t S E J C R E T A R I S . 



LAMPIRAN I 
K E P U T U S A N KOMIS I PEMIL IHAN UMUM 
K A B U P A T E N B E L I T U N G 
NOMOR : 07/HK.03 .1 -Kp t/1902/KPU-Kab/2022 
TENTANG 
STANDAR OPERAS IONAL P R O S E D U R 
P E N G E L O L A A N DAN PELAYANAN INFORMASI D I 
L INGKUNGAN KOMIS I PEMIL IHAN UMUM 
K A B U P A T E N B E L I T U N G TAHUN 2022 

STANDAR OPERASIONAL PROSEDUR 
PENGELOLAAN DAN PELAYANAN INFORMASI 
DI LINGKUNGAN KOMISI PEMILIHAN UMUM 

KABUPATEN BELITUNG 

TATACARA PELAYANAN INFORMASI PUBLIK 

NO KOMPONEN URAIAN 
1. Persyaratan Pelayanan 1. Identitas (perorangan : KTP/ SIM/ Paspor, Badan 

Publik : akta notaris dan dokumen pengesahan 
badan publik); 

2. Mengisi formulir permohonan informasi. 

2. Sistem, mekanisme, 
prosedur 

1 . Pemohon informasi mengajukan permohonan 
informasi dengan cara datang langsung, 
melalui faksimih, telepon, surat dan surat 
elektronik; 

2. Alamat pelayanan infoiuiasi pada : 
Kantor KPU Kabupaten Belitung J l . Anwar No. 39 
Pangkal Lalang, Kecamatan. Tanjungpandan, 
Kabupaten Belitung, Kepulauan Bangka Belitung 
33412 Telepon/ fax (0719) 23962 Email: 
belitungkabi^pu. go. id dan website https://kah-
belitung. kpu. go. id. 

3. Desk pelayanan memilah permintaan informasi 
dengan ketentuan : 
a. Pemohon yang datang secara langsung 

mengisi formulir permohonan informasi; 
b. Untuk pemohon informasi melalui surat, 

email, telepon dan faksimil, formulir 
permohonan informasi dapat diisikan oleh desk 
pelayanan; 

c. Desk pelayanan memberitahukan nomor 
formular permohonan infoimasi; 

d. Desk pelayanan dapat langsung 
memberikan informasi yang diminta oleh 
pemohon informasi, j ika informasi yang 
dimaksud sudah tersedia dan bukan 
merupakan informasi yang termasuk dalam 
kategori dikecualikan atau berpotensi 
dikecualikan; 

e. Desk pelayanan menginfoimasikan kepada 
pemohon informasi apabila informasi yang 



dimaksud tidak berada di bawah penguasaan 
KPU Kabupaten Belitung dan apabila 
mengetahui dapat memberitahu Badan Publik 
yang menguasai infoimasi tersebut; 

f Desk pelayanan menginfoi masikan kepada 
pemohon infoi ii iasi apabila informasi yang 
dimaksud dikategorikan sebagai informasi 
yang dikecualikan dengan memberikan surat 
Keputusan KPU mengenai informasi yang 
dikecualikan; 

g. Apabila keterangan lebih lanjut mengenai 
informasi yang dimohon pemohon infoimasi 
belum dapat diberikan secara langsung, desk 
pelayanan menginfoimasikan jangka waktu 
permohonan informasi sesuai dengan UU KIP. 
Desk pelayanan berkoordinasi dengan Tim 
Penghubung dan Pejabat Pengelola Infoimasi 
dan Dokumentasi (PPID) serta kemudian 
memberikan pemberitahuan tertulis 
mengenai infoimasi dimaksud sesuai dengan 
jangka waktu yang telah ditetapkan UU KIP; 

h. Apabila informasi tidak dapat diberikan, desk 
pelayanan menginfoimasikan kepada pemohon 
informasi mengenai haknya untuk mengajukan 
surat keberatan kepada atasan PPID; 

i. Setiap pemberian infoiiiiasi harus disertai 
dengan tanda terima; 

J . Desk pelayanan mengisi buku register 
pelayanan informasi. 

3. Jangka Waktu 10 (sepuluh) hari kerja dan dapat diperpanjang 7 
(tujuh) hari kerja yang dilakukan secara tertulis 
disertai dengan alasan perpanjangan. 

4. Biaya Tidak ada biaya dalam pelayanan informasi ini, kecuali 
j i k a terdapat biaya penggandaan dan pengiriman 
informasi yang akan dibebankan kepada pemohon 
infoimasi 

5. Produk pelayanan Berupa informasi dalam bentuk hardcopy dan softcopy 

6. Sarana, prasarana 
dan/ atau fasilitas 

1. Ruang pelayanan informasi; 
2. Komputer; 
3. Meja dan kurs i ; 
4. Rak informasi; 
5. Telepon; 
6. Faksimil; 
7. Printer. 

7. Waktu pelayanan 
infoimasi 

Pelayanan informasi dilakukan setiap hari kerja, 
dengan rincian : 
Senin - Kamis : 09.00 - 15.00 WIB 
J u m a t : 09.00 - 15.30 WIB 

Ditetapkan di Tanjungpandan 
Pada Tanggal 06 Apr i l 2022 

K E T U A KOMIS I PEMIL IHAN UMUM 
K A B U P A T E N B E L I T U N G , 

ttd 

SONI KURNIAWAN 

SaUnan sesuai dengan aslinya 
KOMISI P £ : M I L I H A N UMUM 
K A B U P A T E N B E L I T U N G 



LAMPIRAN 11 

K E P U T U S A N KOMIS I PEMIL IHAN UMUM 
K A B U P A T E N B E L I T U N G 

NOMOR : 07/HK.03 .1 -Kp t/1902/KPU-Kab/2022 
TENTANG 

STANDAR OPERAS IONAL P R O S E D U R 
P E N G E L O L A A N DAN PELAYANAN INFORMASI D I 
L INGKUNGAN K O M I S I PEMIL IHAN UMUM 
K A B U P A T E N B E L I T U N G TAHUN 2022 

TATA CARA PENANGANAN K E B E R A T A N TERHADAP PELAYANAN INFORMASI 'rn.uAXAiHAR 

No Komponen Uraian 
1. Persyaratan 

Keberatan 
1. Identitas (perorangan : KTP/SIM/Paspor , 

B a d a n Publ ik : akte notar is dan dokumen 
pengesahan B a d a n Publ ik ) ; 

2. Mengisi formulir keberatan. 

2. S is tem, Mekanisme, 
Prosedur. 

1. Pemohon informasi mengajukan permohonan 
keberatan informasi dengan datang 
langsung, mela lu i faks imi l i , telepon, surat , dan 
sura t elektronik; 

2. Alamat pe layanan informasi: Kantor K P U 
Kabupaten Be l i tung J l . Anwar No.39 Pangkal 
La lang, Kecamatan. Tan jungpandan, 
Kabupaten Bel i tung, Kepu lauan B angka 
Bel i tung 33412 Telepon/fax (0719) 23962 ; 

3. Pemohon informasi yang datang secara 
langsung mengisi formulir keberatan; 

4. U n t u k pemohon informasi mela lu i faksimi l i , 
telepon, surat , dan sura t elektronik, fo i i iml ir 
keberatan d ised iakan oleh desk pe layanan; 

5. Desk pe layanan menginfo imasikan nomor 
regrestrasi formulir keberatan d a n j a n g k a 
w a k t u j a w a b a n atas keberatan sesua i dengan 
U U K IP ; 

6. Desk pe layanan menyampa ikan foi mul ir 
keberatan kepada PPID, se lan jutnya PPID 
menyampaikan formulir keberatan d imaksud 
kepada a tasan PPID; 

7. A tasan PPID menjawab peui iohonan 
keberatan; 

8. Desk pe layanan menyampa ikan surat 
jawaban atas keberatan yang telah di 
tandatangani oleh a tasan PPID 
kepada pemohon informasi ; 



9. Desk pelayanan menginformasikan kepada 
pemohon in fo imasi per ihal h a k yang dimi l ik i 
oleh pemohon informasi setelah su ra t j awaban 
atas keberatan diterima. 

3. J a n g k a Wak tu Pal ing lambat 30 (tiga puluh) ha r i ker ja sejak 
keberatan a tas permohonan informasi publ ik 
diter ima oleh desk pelayanan, sura t j awaban dar i 
A tasan PPID h a r u s s u d a h d i se rahkan kepada 
pemohon info imasi . 

4. W a k t u Pe layanan Pe layanan keberatan d i l a k u k a n setiap h a r i ker ja 
dengan rincian: 
Sen in - Kamis : 09 .00 - 15.00 W I B 
J u m ' a t : 09.00 - 15.30 WIB 

Ditetapkan di Tan jungpandan 
Pada Tanggal 06 Apri l 2022 

K E T U A KOMIS I PEMIL IHAN UMUM 
K A B U P A T E N B E L I T U N G , 

ttd 

SONI KURNIAWAN 

Salinan sesuai dengan aslinya 
KOMISI PEMILIHAN UMUM 
KABUPATEN BELITUNG 



LAMPIRAN I I I 
K E P U T U S A N KOMIS I PEMIL IHAN UMUM 
K A B U P A T E N B E L I T U N G 
NOMOR : 07/HK.03 .1 -Kp t/1902/KPU-Kab/2022 
TENTANG 
STANDAR OPERAS IONAL P R O S E D U R 
P E N G E L O L A A N DAN PELAYANAN INFORMASI D I 
L INGKUNGAN KOMIS I PEMIL IHAN UMUM 
K A B U P A T E N B E L I T U N G TAHUN 2022 

TATA CARA PENGECUALIAN INFORMASI 

No Komponen Uraian 
1. S is tem, Mekanisme, 

dan prosedur 
1. Be rdasa rkan permohonan informasi, K P U 

Kabupaten Be l i tung dapat mengir imkan sura t 
pei inohonan uj i konsekuens i terhadap 
mformasi tertentu kepada PPID K P U R I ; 

2. Pejabat Pengelola Informasi dan Dokumentas i 
(PPID) menentukan mater i Pe laksanaan 
pengujian konsekuens i informasi yang di 
kecua l ikan , yang telah d ik i r im oleh K P U 
Kabupaten Bel i tung; 

3. Pejabat Pengelola Informasi dan Dokumentas i 
mengundang A tasan PPID, T i m Pert imbangan, 
T i m Penghubung, dan narasumber yang di 
t un juk dar i K P U Kabupaten Bel i tung, terkait 
mater i yang d ibahas u n t u k menghadir i 
pe laksanaan u j i konsekuens i ; 

4. Pejabat Pengelola Informasi dan Dokumentas i 
menyampaikan has i l uj i konsekuens i kepada 
Ke tua dan Anggota K P U u n t u k d i s ahkan melalui 
Rapat Pleno K P U . 

2. J a n g k a Wak tu Keputusan pengecualian Informasi h a r u s 
dise lesaikan pal ing lambat 7 (tujuh) ha r i ker ja 
sejak permohonan uj i konsekuens i di ter ima oleh 
PPID. 

Di te tapkan d i Tan jungpandan 
Pada Tanggal 06 Apri l 2022 

K E T U A KOMIS I PEMIL IHAN UMUM 
K A B U P A T E N B E L I T U N G , 

ttd 

SONI KURNIAWAN 



LAMPIRAN IV 
K E P U T U S A N KOMIS I PEMIL IHAN UMUM 
K A B U P A T E N B E L I T U N G 
NOMOR : 07/HK.03 .1 -Kp t/1902/KPU-Kab/2022 
TENTANG 
STANDAR O P E R A S I O N A L P R O S E D U R 
P E N G E L O L A A N DAN PELAYANAN INFORMASI D I 
L INGKUNGAN KOMIS I PEMIL IHAN UMUM 
K A B U P A T E N B E L I T U N G TAHUN 2022 

TATA CARA PENYUSUNAN DAFTAR INFORMASI PUBLIK 

No Komponen Uraian 

1. S is tem, Mekanisme, 
dan prosedur 

1. PPID me l aksanakan koordinasi dan konsol idasi 
dengan sub bagian berdasarkan tupoksi da lam 
rangka pengumpulan informasi u n t u k 
pembuatan Daftar Informasi Publ ik (DIP) sesua i 
dengan Fo i inu l i r Model PPID-A pada lampiran 
Keputusan Komis i Pemi l ihan U m u m Nomor: 
156/Kpts/KPU/TAHUN 2015 ; 

2. Setiap sub bagian mela lu i T i m Penghubung 
mengidentif ikasi informasi yang berada da lam 
penguasaan masing-masing S u b Bag ian sesua i 
dengan format yang telah d i s iapkan; 

3. Setelah mener ima laporan D IP dari setiap sub 
bagian, D IP bersama dengan T i m Penghubung 
me l akukan k las i f ikas i dan kategorisasi 
informasi sesua i dengan format DIP; 

4. U s u l a n DIP yang telah d i s u s u n PPID dan T i m 
Penghubung di konsu l tas ikan kepada A tasan 
PPID u n t u k dikoreksi ; 

5. Daftar Informasi Publ ik has i l koreks i A tasan 
PPID d isampa ikan kepada T i m Pert imbangan; 

6. Setelah memperoleh persetujuan T i m 
Pertimbangan, u s u l a n DIP d ibawa ke Rapat 
Pleno u n t u k mendapat pengesahan. 

2. J a n g k a W a k t u Daftar Informasi Publ ik h a r u s d iperbaharui setiap 
sa tu t ahun sekal i . 

3. Pub l ikas i Daftar Informasi Publ ik h a r u s tersedia di desk 
pelayanan. 

Saynao sesuai dengan aslinya 
^ O M I S I P E M I L I H A N U M U M 

/^iCABUPATEN B E L I T U N G 
/ ^ y i l t ^ K R E T j I V ^ 

Di te tapkan di Tan jungpandan 
Pada Tanggal 06 Apri l 2022 

K E T U A KOMIS I PEMIL IHAN UM UM 
K A B U P A T E N B E L I T U N G , 

ttd 

SONI KURNIAWAN 



LAMPIRAN V 
K E P U T U S A N KOMIS I PEMIL IHAN UMUM 
K A B U P A T E N B E L I T U N G 
NOMOR : 07/HK.03 .1 -Kp t/1902/KPU-Kab/2022 
TENTANG 
STANDAR OPERAS IONAL P R O S E D U R 
P E N G E L O L A A N DAN PELAYANAN INFORMASI D I 
L INGKUNGAN KOMIS I PEMIL IHAN UMUM 
K A B U P A T E N B E L I T U N G TAHUN 2022 

TATA CARA PENYUSUNAN LAPORAN PELAYANAN INFORMASI 

No Komponen Uraian 

1. S is tem, Mekanisme, 
dan prosedur 

1. T i m penghubung me lakukan pelaporan secara 
berka la kepada PPID; 

2. Pejabat Pengelola Informasi dan dokumentas i 
Menyusun laporan pe layanan in fo imasi publ ik 
berdasarkan laporan T i m Penghubung dan 
eva luas i ; 

3. Pejabat Pengelola Informasi dan Dokumentas i 
menyampaikan laporan pe layanan informasi 
kepada A tasan PPID; 

4. A tasan PPID memer iksa dan mempelajari 
laporan pe laksanaan pelayanan informasi 
publ ik; 

5. Setelah memperoleh persetujuan, A tasan PPID 
menyampaikan laporan pe layanan informasi 
public kepada T i m Pert imbangan u n t u k 
kemudian d i se rahkan ke rapat pleno K P U 
Kabupaten Be l i tung agar memperoleh 
pengesahan; 

2. J a n g k a Wak tu Laporan pe layanan informasi publ ik d i l a k u k a n 
akh i r t ahun 

3. Pub l ikas i Laporan pe layanan informasi publ ik 
d ipubl ikas ikan mela lu i website resmi dan 
di laporkan ke Komisi In fo imasi 
Publ ik. 

Di te tapkan di Tan jungpandan 
Pada Tanggal 06 Apr i l 2022 

Salinan sesuai dengan aslinya 
ICOMISI PEMILIHAN UMUM 
KABUPATEN BELITUNG 

KRETARIS , 

K E T U A KOMIS I PEMIL IHAN UMUM 
K A B U P A T E N B E L I T U N G , 

ttd 

SONI KURNIAWAN 



LAMPIRAN V I 
K E P U T U S A N KOMIS I PEMIL IHAN UMUM 
K A B U P A T E N B E L I T U N G 
NOMOR : 07/HK.03 .1 -Kp t/1902/KPU-Kab/2022 
TENTANG 
STANDAR OPERAS IONAL P R O S E D U R 
P E N G E L O L A A N DAN PELAYANAN INFORMASI D I 
L INGKUNGAN KOMIS I PEMIL IHAN UMUM 
K A B U P A T E N B E L I T U N G TAHUN 2022 

TATA CARA B E R A C A R A DI KOMIS I INFORMASI 

No Komponen Uraian 

1. S is tem, Mekanisme, 
dan prosedur 

1. A tasan PPID menghadiri s idang penyelesaian 
sengketa informasi Komis i Informasi ; 

2. J i k a Atasan PPID berhalangan hadir , dapat 
d i k u a s a k a n kepada PPID dan/atau pejabat l a in 
yang berkai tan dengan informasi yang sedang 
dise lesaikan proses sengketanya; 

3. Desk pelayanan, PPID dan T i m Penghubung 
meny iapkan kelengkapan sidang, berupa b u k u 
register pe layanan informasi , formulir 
permohonan informasi , kronologis permohonan 
informasi , identitas permohonan informasi ser ta 
kelengkapan pendukung la innya . 

Di te tapkan di Tan jungpandan 
Pada Tanggal 06 Apr i l 2022 

K E T U A KOMIS I PEMIL IHAN UMUM 
K A B U P A T E N B E L I T U N G , 

ttd 

SONI KURNIAWAN 
Salinan sesuai dengan aslinya 
-KOMISI PEMILIHAN UMUM 

UPATEN BELITUNG 
IS. 



LAMPIRAN V I I 
K E P U T U S A N KOMIS I PEMIL IHAN UMUM 
K A B U P A T E N B E L I T U N G 
NOMOR : 07/HK.03 .1 -Kp t/1902/KPU-Kab/2022 
TENTANG 
STANDAR OPERAS IONAL P R O S E D U R 
P E N G E L O L A A N DAN PELAYANAN INFORMASI D I 
L INGKUNGAN K O M I S I PEMIL IHAN UMUM 
K A B U P A T E N B E L I T U N G TAHUN 2022 

J E N I S INFORMASI PPID 

NO KOMPONEN URAIAN 
1. Informasi Pub l ik 

B e r k a l a 
> Pengertian ada lah informasi publ ik yang wajib 

d i u m u m k a n secara berka la baik d i website resmi 
dan/a tau papan pengumuman; 

> Pengumuman informasi publ ik secara berka la 
d i l a k u k a n : 
a. Pal ing sedikit 1 (satu) k a i l da lam se tahun 
b. Pal ing s ingkat 6 (enam) bu lan seka l i 

h Informasi publik secara berkala meliputi : 
a. Profil K P U dan Sekretar iat K P U Kabupaten 

Bel i tung, yang sekurang-kurangnya terdir i a tas : 
1. Informasi tentang k e d u d u k a n a tau domisi l i 

beserta a lamat lengkap, ruang l ingkup 
kegiatan, m a k s u d dan tu juan , tugas dan 
fungsi K P U Kabupaten Bel i tung; 

2. s t ruk tu r organisasi , gambaran u m u m setiap 
sa tuan ker ja, ser ta profil s ingkat pejabat 
s t ruk tu ra l yang mel iputi nama , nomor telepon, 
a lamat un i t / sa tuan kerja, latar belakang 
pendidikan, dan penghargaan yang p e mah 
diter ima 

b. R ingkasan in fo imas i tentang program dan/ a t a u 
kegiatan yang sedang d i ja lankan da lam l ingkup 
K P U Kabupaten Bel i tung, yang sekurang-
kurangnya terdiri a tas : 
1. n a m a program dan kegiatan; 
2. penanggung j awab , pe laksana program dan 

kegiatan, ser ta nomor telepon dan/a tau a lamat 
yang b isa d ihubungi ; 

3. target dan/a tau capgdan program dan 
kegiatan; 

4. j adwa l pe laksanaan program dan kegiatan; 
5. anggaran program dan kegiatan yang meliputi 

Daftar I s i an Penggunaan Anggaran (DIPA), 
R inc i an DIPA, Rencana Ker ja dan Anggaran 
Kementer ian Negara/Lembaga (RKA-KL ) , 
r encana ker ja anggaran, proposal, dan 
dokumen pendukung anggaran la innya ; 

6. agenda pen ting terkait pe laksanaan tugas K P U 
Kabupaten Bel i tung; 
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7. Informasi k h u s u s l a innya yang berka i tan 
langsung dengan h a k - h a k masyarakat ; 

8. Informasi tentang pener imaan calon pegawai 
dan/ a tau pejabat d i K P U Kabupaten Behtung. 

c. R ingkasan informasi tentang k iner ja berupa 
laporan Akuntab i l i tas K iner ja Ins tans i 
Pemerintah (LAKIPj dan Penetapan Kiner ja 
(TAPKIN); 

d. R ingkasan laporan keuangan yang sudah 
diaudit; 
1. r encana dan laporan rea l isas i anggaran; 
2. neraca; 
3. laporan a r u s k a s dan catatan atas laporan 

keuangan yang d i s u s u n sesua i dengan 
standar a k u n t a n s i yang ber laku ; 

4. daftar aset dan investas i ; 
e. R ingkasan laporan akses informasi publ ik; 

1. J u m l a h permohonan informasi yang diterima; 
2. Wak tu yang d iper lukan da lam memmenuhi 

setiap permohonan informasi Publ ik ; 
3. J u m l a h permohonan informasi public yang 

d ikabu ikan , baik Sebagian a tau s e lu ruhnya 
dan permohonan yang ditolak; 

4. A lasan penolakan permohonan Informasi 
Publ ik. 

f. Informasi tentang peraturan, kepu tusan 
dan/ a tau kebi jakan yang mengikat dan/ a tau 
berdampak bagi publ ik yang d ike luarkan oleh 
K P U Kabupaten Be l i tung 
1. daftar rancangan dan tahap pembentukkan 

peraturan, keputusan , dan/a tau kebi jakan 
yang sedang da lam proses pembuatan; 

2. daftar peraturan, keputusan , dan/atau 
kebi jakan yang te lah d i s ahkan a t a u 
ditetapkan; 

g. S tandar operasionai prosedur tentang pelayanan 
informasi di l ingkungan K P U Kabupaten 
Bel i tung; 

h . In fo imasi tentang pengumuman pengadaan 
barang dan j a s a sesua i dengan pera turan 
perundang undangan yang ber laku. 

2. Informasi Ser ta 
Merta 

a. Informasi yang wajib d i u m u m k a n secara serta 
mer ta mel iputi : 
1. Peraturan d ike luarkan oleh K P U , K P U Provinsi 

Kepu lauan B a n g k a Bel i tung, dan K P U 
Kabupaten Be l i tung pada m a s a pe laksanaan 
tahapan Pemi lu, pemi l ihan G u b e m u r dan 
Bupa t i ; 

2. Keputusan yang d ike luarkan oleh K P U , K P U 
Provinsi Kepu lauan B a n g k a Bel i tung, dan K P U 
Kabupaten Be l i tung pada m a s a pe laksanaan 
tahapan Pemi lu, pemi l ihan G u b e m u r dan 
Bupa t i ; 

3. Kebi jakan yang d ike luarkan oleh K P U , K P U 
Provinsi Kepu lauan B a n g k a Bel i tung, dan K P U 
Kabupaten Be l i tung pada m a s a pe laksanaan 
tahapan Pemilu, pemi l ihan G u b e m u r dan 
Bupa t i ; 



4. P u tu s a n lembaga peradi lan terkait dengan 
proses dan has i l Pemi lu, Pemi l ihan Gubenur 
dan Pemi l ihan Bupa t i . 

Pengumuman Informasi Publ ik yang te lah d ikuasa i 
dan d idokumentas ikan sebagaimana d imaksud pada 
h u r u f a , d i l aksanakan oleh PPID K P U Kabupaten 
Be l i tung setelah mendapat persetujuan a tasan PPID 
pada K P U Kabupaten Bel i tung. 

3. Informasi Setiap 
Saa t 

a . Informasi yang wajib d i u m u m k a n setiap saat 
mel iputi : 
1. Daftar infoi ' inasi publ ik; 
2. Informasi tentang pera turan , kepu tusan 

dan / a tau kebij a k a n K P U Kabupaten Be l i tung 
yang pal ing ku rang terdir i a tas : 
a. Ber i ta Acara Has i l Rapat Pleno dar i proses 

pembentukan peraturan, kepu tusan a tau 
kebi jakan; 

b. Rancangan peraturan, kepu tusan a tau 
kebi jakan; 

c. Tahap pe rumusan pera turan , kepu tusan a tau 
kebi jakan; 

d. Peraturan, keputusan , dan / a tau kebi jakan 
yang telah diterbitkan. 

3 . Informasi tentang organisasi , admin is t ras i , 
personil dan keuangan yang me l i pu t i : 
a. Pedoman pengelolaan organisasi , 

admin is t ras i , 
personil dan keuangan; 

b. Profil lengkap p impinan dan pegawai; 
c. Anggaran K P U Kabupaten Be l i tung secara 

u m u m m a u p u n secara k h u s u s un i t 
pe laksana teknis ser ta laporan keuangannya ; 

d. Da ta stat ist ik yang dibuat dan dikelola oleh 
K P U Kabupaten Bel i tung; 

e. S u r a t - sura t pei janj ian dengan p ihak ketiga ; 
ber ikut dokumen pendukungnya; 

f. S u r a t menyura t pejabat K P U Kabupaten 
Be l i tung da lam rangka pe laksanaan tugas 
pokok dan fungsinya; 

g. Da ta perbendaharaan a tau inventar is ; 
h. Rencana strategis, r encara proyek dan 

rencana ker ja K P U Kabupaten Bel i tung; 
i. Agenda ker ja p impinan sa tuan ker ja; 
j . Informasi mengenai kegiatan pe layanan 

informasi publ ik yang d i l aksanakan ; 
k. J u m l a h , j en i s dan gambaran u m u m 

pelanggaran yang d i laporkan oleh masyaraka t 
ser ta laporan pen indakan nya ; 

1. j u m l a h , j en i s , dan gambaran u m u m 
pelanggaran yang d i laporkan oleh 
masyaraka t ser ta laporan pen indakannya ; 

m. Informasi dan kebi jakan yang d i sampa ikan 
pejabat publ ik da lam pertemuan terbuka 
u n t u k u m u m . 



4. Informasi 
D ikecua l i kan 

a. Informasi yang d ikecua l ikan mel iputi : 
1. Informasi publ ik yang apabi la d ibuka dan 

diber ikan kepada pemohon dapat menghambat 
proses penegakan h u k u m , me l i pu t i : 
• menghambat proses penyel idikan dan 

penyidikan s u a t u t indak p idana yang 
berkai tan dengan penyelenggaraan pemilu; 

• mengungkap identitas informan, pelapor, 
s a k s i dan/ a tau korban yang mengetahui 
adanya t indak p idana yang berka i tan dengan 
penyelenggaraan pemilu. 

2. Informasi publ ik yang apabi la d ibuka dan 
diber ikan kepada pemohon dapat mengungkap 
r ahas i a pribadi, mel iput i : 
• r iwayat dan kondis i anggota keluarga; 

r iwayat, kondis i dan perawatan, pengobatan 
kesehatan fisik, dan ps ik is seseorang; 

• kondis i keuangan, aset, pendapatan, dan 
rekening bank seseorang; 

• has i l -has i l eva luas i sehubungan dengan 
kapabi l i tas, inte lektual i tas, dan rekomendasi 
kemampuan seseorang; 

• catatan yang menyangkut pribadi seseorang 
yang berka i tan dengan kegiatan sa tuan 
pendidikan formal dan sa tuan Pendidikan 
non formal. 

3. Informasi publ ik yang apabi la d i buka dan 
diber ikan kepada pemohon dapat mengungkap 
r ahas i a j aba tan ; 

4. Memorandum a tau sura t - sura t an tar K P U a tau 
in t ra K P U yang menurut s i fatnya d i rahas iakan 
kecua l i a tas p u t u s a n Komis i Informasi a t au 
pengadilan; 

5. Informasi yang t idak boleh d iungkapkan 
berdasarkan undang-undang. 

K las i f ikas i informasi yang t e rmasuk ke da lam 
kategori informasi yang d ikecua l ikan ditetapkan 
dengan Keputusan K P U 

Ditetapkan di Tanjungpandan 
Pada Tanggal 06 Apr i l 2022 

K E T U A KOMIS I PEMIL IHAN UMUM 
K A B U P A T E N B E L I T U N G , 

ttd 

SONI KURNIAWAN 



LAMPIRAN VI I I 
K E P U T U S A N KOMIS I PEMIL IHAN UMUM K A B U P A T E N B E L I T U N G 
NOMOR : 07/HK.03 .1 -Kp t/1902/KPU-Kab/2022 
TENTANG 
STANDAR OPERAS IONAL P R O S E D U R P E N G E L O L A A N DAN 
PELAYANAN INFORMASI D I L INGKUNGAN KOMIS I PEMIL IHAN 
UMUM K A B U P A T E N B E L I T U N G TAHUN 2022 

DAFTAR INFORMASI PUBLIK 
MODEL PPID-A 

NO NAMA DOKUMEN RINGKASAN I S I 
DOKUMEN 

UNIT 
K E R J A / S A T K E R 

YANG 
MENGUASAI 
INFORMASI 

PEJABAT 
PENANGGUNJAWAB 

PENBRBITAN 
INFORMASI 

WAKTU DAN TEMPAT 
PENERBITAN 
INFORMASI 

JANGKA WAKTU 
PENYIMPANAN ATAU 

JADWAL 
R E T E N S I A R S I P 



MODEL PPID-B 

FORMULIR PERMOHONAN INFORMASI PUBLIK 
Nomor Pendaftaran (diisi petugas)* : 

Nama 

Alamat 

Pekexjaan 

Nomor Telepon / E-mail 

Rincian Informasi yang dibutuhkan 

(tambahan kertas bila perlu) 

Kategori Informasi Publik** : 1. Informasi Tahapan Pemilu 
2. Informasi KPU Sebagai Badan Publik 

Tujuan Penggunaan Informasi : 

Cara Memperoleh Informasi** : 1. Melihat/ Membaca/ Mendengarkan/ Mencatat 
2. Mendapatkan Salinan Informasi 

(hardcopy / softcopy)*** 
Cara Mendapatkan Salinan Informasi** : 1. Mengambil Langsung 

2. Fakasimili 
3. Emai l 

Tanjungpandan, 20 

Petugas Pelayanan Informasi Pemohon Informasi 
(Penenma Permohonan) 

Keterangan : 
* Diisi oleh petugas berdasarkan nomor registrasi permohonan informasi publik 
** Pilih salah satu dengan memberi tanda (V) 
*** Coret yang tidak perlu 



Dicetak di Balik Formulir Permohonan Informasi (Model PPID-B) 
Hak-hak Pemohon Informasi 

Berdasarkan Undang-Undang Nomor 14 Tahun 2008 tentang Keterbukaan Informasi 
Publik, Peraturan KPU Nomor 1 Tahun 2015 tentang Pengelolaan dan Pelayanan 
Informasi Publik di Lingkungan KPU, dan Peraturan Komisi Informasi Nomor 1 Tahun 
2014 tentang Standar Layanan dan Prosedur Penyelesaian Sengketa Informasi Pemilu 

I . Pemohon Informasi berhak untuk meminta seluruh informasi yang berada di KPU, 
KPU Provinsi/KIP Aceh dan KFU/KIP Kabupaten/Kota, kecuali : 
a. mformasi yang apabila dibuka dan diberikan kepada pemohon informasi dapat: 

1) menghambat proses penegakan hukum; 
2) mengungkap rahasia pribadi; 
3) mengungkap rahasia jabatan; 
4) memorandum atau surat-suat antar KPU, KPU Provinsi/KIP Aceh dan KPU/KIP 

Kabupaten/Kota atau intra-KPU, KPU Provinsi/KIP Aceh dan KPU/KIP 
Kabupaten/Kota yang menurut sifatoya dirahasiakan kecuali atas putusan Komisi 
Informasi atau Pengadilan; 

5) Informasi yang tidak boleh diungkapkan berdasarkan Undang-Undang. 

b. KPU, KPU Provinsi/KIP Aceh dan KPU/KIP Kabupaten/Kota juga dapat tidak 
memberikaninformasi yang belum dikuasai atau didokumentasikan. 

n. PASTIKAN ANDA MENDAPAT TANDA BUKTI PERMOHONAN INFORMASI BERUPA 
NOMOR PENDAFTARAN K E PETUGAS INFORMASI/PPID. Bi la tanda bukti 
permohonan informasi tidak diberikan, tanyakan kepada petugas informasi alasannya, 
mungkin permintaan informasi anda kurang lengkap. 

I I I . Pemohon Informasi berhak mendapatkan pemberitahuan tertulis tentang diterima atau 
tidaknya permohonan informasi dalam jangka waktu 10 (sepuluh) hari kerja sejak 
diterimanya permohonan informasi oleh KPU, KPU Provinsi/KIP Aceh dan KPU/KIP 
Kabupaten/Kota. KPU, KPU Provinsi/KIP Aceh dan KPU/KIP Kabupaten/Kota dapat 
memperpanjang waktu untuk memberi jawaban tertulis 1 x 7 (satu kali tujuh) hari 
kerja, dalam hal: informasi yang diminta belum dikuasai/didokumentasikan/belum 
dapat diputuskan apakah informasi yang diminta termasuk informasi yang dikecualikan 
atau tidak. 

IV. Khusus untuk informasi tahapan pemilu, Pemohon Informasi berhak mendapatkan 
pemberitahuan tertulis tentang diterima atau tidaknya permohonan informasi dalam 
jangka waktu 2 (dua) hari kerja sejak diterimanya permohonan informasi oleh KPU, KPU 
Provinsi/KIP Aceh dan KPU/KIP Kabupaten/Kota. KPU, KPU Provinsi/KIP Aceh, dan 
KPU/ KIP Kabupaten/ Kota dapat memperpanjang waktu untuk memberi jawaban 
tertulis 1 K 2 (satu kali dua) hari kerja, dalam hal: informasi yang diminta belum 
dikuasai/didokumentasikan/belum dapat diputuskan apakah informasi yang diminta 
termasuk informasi yang dikecualikan atau tidak. 

V. Apabila Pemohon Informasi tidak puas dengan keputusan KPU Kabupaten Belitung 
(misal: menolak permintaan Anda atau memberikan hanya Sebagian yang diminta), 
maka Pemohon Informasi dapat mengajukan keberatan kepada atasan PPID dalam 
jangka waktu 10 (sepuluh) hari kerja sejak permohonan informasi 
ditolak/ditemukannya alasan keberatan lainnya. Atasan PPID wajib memberikan 
tanggapan tertulis atas keberatan yang diajukan Pemohon Informasi selambat-
lambatnya 30 (tiga puluh) hari kerja sejak diterima/dicatatnya pengajuan keberatan 
dalam register keberatan. 

VI. Khusus untuk informasi tahapan pemilu, maka Pemohon Informasi dapat mengajukan 
keberatan kepada Atasan PPID dalam jangka waktu 2 (dua) hari kerja sejak 
permohonan informasi ditolak/ditemukannya alasan keberatan lainnnya. Atasan PPID 
wajib memberikan tanggapan tertulis atas keberatan yang diajukan Pemohon informasi 
selambat-lambatnya 3 (tiga) hari kerja sejak diterimanya/dicatatnya pengajuan 
keberatan dalam register keberatan. 

VII . Apabila Pemohon Informasi tidak puas dengan keputusan Atasan PPID, maka pemohon 
informasi dapat mengajukan keberatan kepada Komisi Informasi dalam jangka waktu 14 
(empat belas) hari keija sejak diterimanya keputusan atasan PPID oleh Pemohon 
Informasi Publik. 

VIII . Khusas untuk informasi tahapan pemilu, maka Pemohon Informasi dapat mengajukan 
keberatan kepada Komisi Informasi dalam jangka waktu 2 (dua) hari kerja sejak 
diterimanya keputusan atasan PPID oleh Pemohon Informasi Publik. 



REGISTER PERMOHONAN INFORMASI PUBLIK DI LINGKUNGAN KPU KABUPATEN BELITUNG 
MODEL PPID-C 

T g l 3 N o m a s A l a m a t ^ 
N o m o r 

K o n t a k " 
P e k e r j a a n * I n f o r m a s i 

y a n g 
D i m i n t a ^ 

T u j u a n 
P e n g g u 

n n a n 
I n f o r m 

a s i « 

S t a t u s I n f o r m a s i ^ 
B e n t u k I n f o r m a s i 

y a n g D i k u a s a i ^ " 
J e n i a 

P e r m o h a n a n ^ ^ 
K e p u 
t u s a n 

13 

A l a s a n 
P e n o k o 

h a n 13 

H a r i d a n T a n g g a l ' * 
B i a y a d a n 

c a r a 
P e m b a y a r a n ^ ^ 

T g l 3 N o m a s A l a m a t ^ 
N o m o r 

K o n t a k " 
P e k e r j a a n * I n f o r m a s i 

y a n g 
D i m i n t a ^ 

T u j u a n 
P e n g g u 

n n a n 
I n f o r m 

a s i « 

D i b a w a h 
P e n ^ a s a a n 

B e l u m 
D l d o k u 
m e n t a s 

I k a n 

S o f t c o p y H a r d c o p y 

M e l i h a t 
/ 

M e n g e t 
a h u l 

M e m i n 
t a 

S a l i n a n 

K e p u 
t u s a n 

13 

A l a s a n 
P e n o k o 

h a n 13 
P e m b e r i t 

a h u a n 
T e r t u l i s 

P e m b e r i a n 
I n f o r m a s i 

B i a y a C a r a 

T g l 3 N o m a s A l a m a t ^ 
N o m o r 

K o n t a k " 
P e k e r j a a n * I n f o r m a s i 

y a n g 
D i m i n t a ^ 

T u j u a n 
P e n g g u 

n n a n 
I n f o r m 

a s i « 
Y a T i d a k 

B e l u m 
D l d o k u 
m e n t a s 

I k a n 

S o f t c o p y H a r d c o p y 

M e l i h a t 
/ 

M e n g e t 
a h u l 

M e m i n 
t a 

S a l i n a n 

K e p u 
t u s a n 

13 

A l a s a n 
P e n o k o 

h a n 13 
P e m b e r i t 

a h u a n 
T e r t u l i s 

P e m b e r i a n 
I n f o r m a s i 

B i a y a C a r a 

Keterangan: 
1. Nomor 
2. Tanggal 
3. Nama 
4. Alamat 
5. Nomor Kontak 
6. Pekerjaan 
7. Informasi yang Diterima 
8. Tujuan Penggunaan Informasi 
9. Status Informasi 

10. Bentuk Informasi yang Dikuasai 
11. Jenis Permohonan 
12. Keputusan 
13. Alasan Penolakan 
14. Hari dan Tanggal 

15. Biaya dan Cara Pembayaran 

diisi tentang nomor pendaftaran permohonan Informasi Publik. 
diisi tentang tanggal permohonan diterima. 
diisi tentang nama Pemohon. 
diisi tentang alamat lengkap dan jelas Pemohon Informasi untuk memudahkan pengiriman Informasi Publik yang diminta. 
diisi tentang nomor kontak (nomor telepon/faksimili/telepon seluler/email Pemohon Informasi Publik). 
diisi tentang pekerjaian Pemohon Informasi Pubhk. 
diisi tentang detail Informasi yang diminta. 
diisi tentang tujuan/alasan permohonan dan penggunaan Informasi. 
diisi dengan memberi tanda (V). Bi la tidak di bawah penguasaan, tul iskan Badan Publik lain yang raenguasai bila diketahui, sesuai dengein isian di 
formulir Pemberitahuan tertuHs. 
diisi dengan memberi tanda (V). 
diisi dengan memberi tanda ('v̂ . 
diisi sesuai dengan is i keputusan dalam pemberitahuan tertuhs. 
diisi tentang alasan penolakan oleh atasan PPID. 
diisi tentang: 
a. hari dan tanggal penyampaian pemberitahuan tertulis sebagaimana dimaksud dalam Pasal 22 Undang-Undang Nomor 14 Tahun 2008 dan Peraturan 

KPU Nomor 1 Tahun 2015, Waktu pemberitahuan tertulis juga menandakan waktu penolakan Informasi apabila permohonan ditolak. Dengan kata Iain, 
dalam hal permohonan Informasi Publik ditolak, maka pemberitahuan tertulis ini sama dengan penolakan; 

b. hari dan tanggal pemberian Informasi kepada Pemohon Informasi Publik. 
diisi tentang biaya yang dibutuhkan serta perinciannya dan cara pembayaran yang dilakukan. 



Telp.0719-23962 

KOMISI PEMILIHAN UMUM 
KABUPATEN BELITUNG 
J l . Anwar No.39 Tanjungpandan 

MODEL PPID-D 

E-Mail: belitungkab0zpu.go.id 

P E M B E R I T A H U A N T E R T U L I S 

Berdasarkan permohonan informasi pada tanggal Bulan Tahun 
Nomor Pendaftaran* : , 
kami menyampaikan kepada Saudara/i 
Nama 
Alamat 
Nomor Telepon/Ei-mail 

dengan 

Pemberitahuan sebagai berikut: 
A. Informasi dapat Diberikan 

No Hal-hal yang terkait 
Informasi Publik 

Keterangan 

Penguasaan Informasi 
Publik** 

Kami 

Badan Publik lain, yaitu 

Bentuk fisik yang 
tersedia** 

Softcopy (termasuk rekaman) 

Hardcopy / salinan tertulis 

Waktu Penyediaan Hari 

Penjelasan penghitaman/pengaburan informasi yang dimohon*** (tambahkan 
Apabila perlu) 

B. Informasi tidak dapat diberikan karena :** 
: Informasi yang diterima belum dikuasai 
: Informasi yang diminta belum didokumentasi 
: Informasi yang diminta diklasifikasikan sebagai informasi yang dikecualikan 

Penyediaan informasi yang belum didokumentasikan dilakukan dalam jangka waktu 

Tanjungpandan, 20... 
Pejabat Pengelola Informasi dan 

Dokumentasi 
(PPID) 

Keterangan 
* diisi sesuai dengan nomor pendaftaran pada formulir permohonan 
** Pilih salah satu dengan memberi (V) 
*** j ika ada penghitaman informasi dalam suatu dokumen, maka diberikan alasan penghitamannya 



MODEL PPXD-E 
KOMISI PEMILIHAN UMUM 

KABUPATEN BELITUNG 
J l . Anwar No.39 Tanjungpandan 

Telp.0719-23962 E-Mail: belitungkab(a^pu.go.id 

SURAT KEPUTUSAN PPID TENTANG PENOLAKAN PERMOHONAN 
Nomor Pendaftaran (diisi petugas)* : 

Nama 
Alamat 

Nomor Telepon/E-Mail 

Rincian Informasi yang dibutuhkan 

PPID memutuskan bahwa informasi yang dimohon adalah : 

INFORBIASI YANG DIKECUALIKAN 

Pengecualian Informasi didasarkan Pada alasan 

Pasal 17 huruf Undang-Undang Nomor 14 Tahun 2008** 

Pasal Undang-Undang *** 

I Pasal 18 ayat (1) dan (2) Peraturan KPU Nomor 1 Tahun 2015.**** 

Bahwa berdasarkan Pasal-pasal di atas, membuka informasi tersebut dapat menimbulkan 
konsekuensi sebagai berikut: 

Dengan demkian menyatakan bahwa : 

PERMOHONAN INFORMASI DITOLAK 

J i k a Pemohon Informasi keberatan atas penolakan ini maka Pemohon Informasi dapat 
mengajukan keberatan kepada atasan PPID selambat-lambatnya 10 (sepuluh) hari kerja sejak 
menerima Surat Keputusan ini. Khusus untuk Informasi Pemilu, Pemohon Informasi dapat 
mengajukan keberatan kepada Atasan PPID selambat-lambatnya 2 (dua) hari keija sejak 
menerima Surat Keputusan ini. 

Tanjungpandan, 20.... 

Pejabat Pengelola Informasi dan 
Dokumentasi 

(PPID) 

Keterangan 
Diisi oleh petugas berdasarkan nomor registraai permohonan Informasi Publik. 
Diiai oleh PPID sesuai dengan pengecualian pada Pasal 1 7 huruf a - i Undang-Undang Nomor 14 T a h u n 2 0 0 8 
Sesuai dengan Pasal 17 h u r u f j Undang-Undang Nomor 14 T a h u n 2008 , diisi oleh PPID sesuai dengan pasal pengecualian daJam undan«-
undang la in yang mengecual ikan mformasi yang dimohon tersebut (sebutkan pasal dan undang undangnya) 
Diisi oleh PPID sesuai dengan pengecualian pada Pasal 18 ayat (I) dan (2) Peraturan KPU Nomor 1 T a h u n 2015 
?,"V ^ ' ^ l ; P " " 8 « « memperhatikan batas tentang j angka waktu pemberitahuan tertulis sebagaimana diatur da lam Undana -

" * * Undang Nomor 14 T a h u n 2 0 0 8 dan Peraturan KPU Nomor 1 T a h u n 2 0 1 5 . 



KOMISI PEMILIHAN UMUM 
KABUPATEN BELITUNG 
J l . Anwar No.39 Tanjungpandan 

MODEL PPID-F 

Telp.0719-23962 E-Mail: belitungkab^^pu.go.id 

PERNYATAAN KEBERATAN ATAS PERMOHONAN INFORMASI 

A. INFORMASI PENGAJUAN KBERATAN 
Nomor Registrasi Keberatan (diisi Petugas)* 
Tujuan Penggunaan Informasi 
Identitas Pemohon 
Nama : 
Alamat : 

Pekerjaan 
Nomor Telepon 

Identitas Kuasa Pemohon' 
Nama 
Alamat 

Nomor Telepon 

B. ALASAN PENGAJUAN KEBERATAN*^ 
a. Permohonan informasi ditolak; 
b. Informasi berkala tidak disediakan; 
c. Informasi serta merta tidak disediakan; 
d. Permintaan informasi tidak ditanggapi; 
e. Permintaan informasi ditanggapi tidak sebagaimana yang diminta; 
f. Permintaan informasi tidak dipenuhi; 
g. Biaya yang dikenakan tidak wajar; 
h. Informasi disampaikan melebihi jangka waktu yang ditentukan. 

C. KASUS POSISI (tambahkan kertas bila perlu) 

D. HARI/TANGGAL TANGGAPAN ATAS KEBERATAN AKAN DIBERIKAN : 
Diisi oleh petugas**** 

Demikian keberatan ini saya sampaikan, atas perhatian dan tanggapannya saya ucapkan 
terima kasih. 

Tanjungpandan, 20 ***** 

Mengetahui,****** Pengaju Keberatan 
Petugas Informasi 

(Penerima keberatan) 

Keterangan 
•Nomor register pengajuan kcberalan diisi oleh petugas berdasarkan buku register pengajuan keberatan 
**Identitas Kuasa Pemohon diisi jika ada kuasa pemohonnya dan melampirkan Surat Kuasa 
***Sesuai dengan Pasal 35 UU KIP. dipilih oleh pengaju keberatan sesuai dengan alasan keberatan yang diajukan 
••••Di is i sesuai dengan ketentuan jangka waktu dabm UU KIP 
•••••Tanggal diisi dengan tanggal diterimanya pengajuan keberatan, yaitu sejak keberatan dinyatakan lengkap sesuai dengan Buku Register Pengajuan keberatan 
••••••Dalam hal keberamn di^ukan secara langsung, maka formulir keberatan juga ditandatangani oleh petugas yang menerima pengajuan keberatan 



MODEL PPID-G 

R E G I S T E R PENGAJUAN K E B E R A T A N * 

NO> T g l 2 N a m a ^ A l a m a t * N o m o r 
K o n t a k » 

P e k e r j a a n " 

N o m o r 
P e n d a f t a r a n 
P e r m o h o n a n 

I n f o r m a s i 

I n f o r m a s i 
y a n g 

d i m i n t a ' 

T u j u a n 
P e n g g u n a a n 
I n f o r m a s i * 

A l a s a n P e n g a j u a n K e b e r a t a n i ° 
( P a s a l 35 a y a t (1) UU K I P ) 

K e p u t u s a n 
A t a s a n 
P P I D U 

H a r i d a n 
T a n g g a l 

p e m b e r i a n 
t a n g g a p a n 

a t a s 
K e b e r a t a n ' 3 

N a m a d a n P o s l s i 
a t a s a n P P I D ^ ^ 

T a n g g a p a n 
P e r m o h o n a n 
I n f o r m a s i * * NO> T g l 2 N a m a ^ A l a m a t * N o m o r 

K o n t a k » 
P e k e r j a a n " 

N o m o r 
P e n d a f t a r a n 
P e r m o h o n a n 

I n f o r m a s i 

I n f o r m a s i 
y a n g 

d i m i n t a ' 

T u j u a n 
P e n g g u n a a n 
I n f o r m a s i * 

a * b * c * d * e * «* 

K e t e r a n g a n : 
1. No 
2 . T g l 
3 . Ne ima 
4 . A l a m a t 
5 . N o m o r K o n t a k 
6 . P e k e r j a a n 
7 . No. P e n d a f t a r a n P e r m o h o n a n I n f o r m a s i 

8 . I n f o r m a s i y a n g d i m i n t a 
9 . T u j u a n P e n g g u n a a n I n f o r m a s i 
1 0 . A l a s a n P e n g a j u a n K e b e r a t a n 

1 1 . K e p u t u s a n A t a s a n P P I D 
1 2 . H a r i d a n T a n g g a l P e m b e r i a n T a n g g a p a n 

a t a s K e b e r a t a n 
1 3 . N s ima d a n P o s i s i A t a s a n P P I D 

1 4 . T a n g g a p a n P e r m o h o n a n I n f o r m a s i 

Sal inan sesuai dengan as l inya 
KOMISI PEMILIHAN UMUM 
KABUPATEN B E L I T U N G 

KI^iETARIS, 

: d i i s i s e s u a i d e n g a n n o m o r r e g i s t r a s i k e b e r a t a n . 
: d i i s i s e s u a i d e n g a n t a n g g a l k e b e r a t a m d i t e r i m a . 
: d i i s i s e s u a i d e n g a n N a m a P e m o h o n I n f o r m a s i P u b l i k y a n g m e n g a j u k a n k e b e r a t a n d a n / a t a u k u a s a n y a . 
: d i i s i s e s u a i d e n g a n a l a m a t l e n g k a p d a n j e l a s P e m o h o n I n f o r m a s i . 
: d i i s i s e s u a i d e n g a n n o m o r k o n t a k ( n o m o r t e l e p o n / f a k s i m i l i / t e l e p o n s e l u l e r / e m a i l P e m o h o n I n f o r m a s i P u b l i k . 
: d i i s i s e s u a i d e n g a n p e k e r j a a n P e m o h o n I n f o r m a s i P u b l i k . K = i , i 
: d i i s i s e s u a i d e n g a n n o m o r p e n d a f t a r a n p a d a f o r m u l i r p e r m o h o n a n i n f o r m a s i . D a l a m h a l k e b e r a t a n k a r e n a a l a s a n i n f o r m a s i y a n g t i d a k d i u m u m k a n s e c a r a b e r k a l a , 

m a k a k o l o m i n i t i d a k p e r l u d i i s i . 
: d i i s i s e s u a i d e n g a n i n f o r m a s i y a n g d i m i n t a 
: d i i s i s e s u a i d e n g a n t u j u a n / a l a s a n p e r m o h o n a n d a n p e n g g u n a a n i n f o r m a s i . 
: d i i s i d e n g a n m e m b e r i k a n t a n d a (V) s e s u a i a l a s a n y a n g d i g u n a k a n u n t u k m e n g a j u k a n k e b e r a t a n s e b a g a i m a n a P a s a l 3 5 a y a t (1) U n d a n g - U n d a n g N o m o r 1 4 T a h u n 

2 0 0 8 ; 
a. penolakan atas permintaan informasi b«vda«arkan alaaan pengecual ian eebagaimana d imaksud dalaro Paaal 17 Undang-Undang Nomor 14 T a h u n 2 0 0 8 dan Pasal 18 Peraturan KPU 

Nomor 1 T a h u n 2 0 1 5 ; 
b. t idak d ised iakannya informasi berkala; 
c. t idak ditanggapinya permintaan informasi 
d. permintaan informasi t idak ditanggapi sebaga imana yang d iminta ; 
e. t idak d ipenuh inya permintaan informasi; 
f. pengenaan biaya yang tidak wajar; 
g. penyampaian informasi yang melebihi j a n g k a waktu yang diatur da lam Undang-Undang Keterbukaan informasi Publik. 

; d i i s i s e s u a i d e n g a n k e p u t u s a n y a n g d i a m b i l o l eh A t a s a n P P I D . 
: d i i s i s e s u a i d e n g a n h a r i d a n t a n g g a l p e m b e r i a n t a n g g a p a n a t a s k e b e r a t a n . 

: d i i s i s e s u a i d e n g a n s i a p a p e j a b a t y a n g m e m b e r i k a n t a n g g a p a n s e s u a i d e n g a n k e w e n a n g a n y a n g a d a p a d a S O P K P U K a b u p a t e n B e l i t u n g a t a u p e j a b a t y a n g d i t u n j u k 
u n t u k m e w a k i l i a t a s a n P P I D . 

; d i i s i s e s u a i d e n g a n t a n g g a p a n p e r m o h o n a n i n f o r m a s i p u b l i k a t a s K e p u t u s a n A t a s a n P P I D . 

D i t e t a p k a n d i T a n j u n g p a n d a n 
P a d a T a n K R a l 0 6 A p r i l 2 0 2 2 

K E T U A K O M I S I P E M I L I H A N U M U M 
K A B U P A T E N B E L I T U N G . 

ttd 

S O N I K U R N I A W A N 


