
ffi SALINAN

KOMISI PEMIUHAN UMUM

KABUPATEN ROTE NDAO

KEPUTUSAN KOMISI PEMILIHAN UMUM KABUPATEN ROTE NDAO

NOMOR 8TATTUH2022

TENTANG
PERUBAHAN ATAS KEPUTUSAN KOMISI PEMILIHAN UMUM

KABUPATEN ROTE NDAO NOMOR I 6 / HK.03' I -Kpt | 5314 | KPU -Kab I V | 2O2 L

TENTANG PENETAPAN STANDAR OPERASIONAL PROSEDUR PEI'IYUSUNAN

DAN PELAPORAN KARTU KENDALI SISTEM PENGENDALIAN INTERN

PEMERINTAH (SPIP} DI LINGKUNGAN KOMISI PEMILIHAN UMUM

KABUPATEN ROTE NDAO

KETUA KOMISI PEMILIHAN UMUM KAI}UPATEN ROTE NDAO,

Menimbang : a. bahwa untuk melaksanakan ketentuan Pasal 4 ayat (4)

Peraturan Komisi Pemilihan Umum Nomor 17 Tahun

2Ol2 tentang Penyelenggara Sistem Pengendalian

Intern Pemerintah di Lingkungan Komisi Pemilihan

Umum, perlu menetapkan Keputusan Komisi Pemilihan

Umum Kabupaten Rote Ndao tentang Standar

Operasional Prosedur tentang Penyelenggara Sistem

Pengendalian Intern Pemerintah di Lingkungan Komisi

Pemilihan Umum Kabupaten Rote Ndao;

b. bahwa berdasarkan pertimbangan sabagaimana

dimaksud dalam huruf a, perlu menetapkan Keputusan

Komisi Pemilihan Umum Kabupaten Rote Ndao tentang

Standar Operasional Prosedur Penyusunan dan

Pelaporan Kartu Kendali Sistem Pengendalian Intern

Pemerintah;

: 1. Undang-Undang Nomor 17 Tahun 2003 tentang

Keuangan Negara (Lembaran Negara Republik

Indonesia Tahun 2003 Nomor 47, Tambahan

lembarang Negara Republik Indonesia Nomor 4286);

Mengingat
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3.

4.

Undang-Undang Nomor I Tahun 2OO4 tentang

Perbendaharaan Negara (l,embaran Negara Republik

Indonesia Tahun 2004 Nomor 5, Tambahan kmbaran

Negara Republik Indonesia Nomor 4355);

Undang-undang Nomor 7 Tahun 2Ol7 Tentang

Pemilihan Umum (l,embaran Negara Republik

Indonesia Tahun 2OI7 Nomor 182, Tambahan

kmbaran Negara Republik Indonesia Nomor 6109);

Peraturan Pemerintah Nomor 42 Tahun 2004 tentang

Pembinaan Jiwa Korps dan Kode Etik Pegawai Negeri

Sipil (kmbaran Negara Republik Indonesia Tahun

2OO4 Nomor 142, Tambahan kmbaran Negara

Republik Indonesia Nomor 4450);

Peraturan Pemerintah Nomor 60 Tahun 2008 tentang

Sistem Pengendalian Intern Pemerintah (Tambahan

Lembaran Negara Republik Indonesia Tahun 2008

Nomor 127, Tarnbahan lembaran Negara Republik

Indonesia Nomor 4890);

Peraturan Pemerintah Nomor 53 Tahun 2010 tentang

Disiplin Pegawai Negeri Sipil (Lembaran Negara

Republik Indonesia Tahun 2010 Nomor 74, Tambahan

lembaran Negara Republik Indonesia Nomor 5135);

7. Peraturan Komisi Pemilihan Umum Nomor 8 Tahun

2019 tentang Tata Keda Komisi Pemilihan Umum,

Komisi Pemilihan Umum Provinsi dan Komisi

Pemilihan Umum Kabupaten/Kota (Berita Negara

Republik Negara Republik Indonesia Tahun 2019

Nomor 320); sebagaimana telah beberapa kali diubah,
terakhir dengan Peraturan Komisi Pemilihan Umum

Nomor 4 Tahun 2O2l tentang tentang Tata Kerja

Komisi Pemilihan Umum, Komisi pemilihan Umum
Provinsi dan Komisi Pemilihan Umum Kabupaten/Kota
(Berita Negara Republik Negara Republik Indonesia
Tahun 2021 Nomor 786);

5.

6.
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8. Peraturan Komisi Pemilihan Umum Nomor 14 Tahun

2O2O tentang Susunan Organisasi dan Tata Ke{a

Sekretariat Jenderal Komisi Pemilihan

Umum,sekretariat Komisi Pemilihan Umum Provinsi

dan Sekretariat Komisi Pemilihan Umum

Kabupaten/Kota;

Memerhatikan : 1. Keputusan Komisi Pemilihan Umum Nomor

443 / Kpts / KPU/Tahun 20 1 4 tentang Pedoman Teknis

Penyelanggaraa Sistem Pengendalian Intern

Menetapkan

Pemerintah di Lingkungan Komisi Pemilihan Umum;

2. Berita Acara Rapat Pleno Komisi Pemilihan Umum

Kabupaten Rote Ndao Nomor Tahun 2O22 tentang

Perubahan Atas Keputusan Komisi Pemilihan Umum

Kabupaten Rote Ndao Nomor 16/HK.03.1-

Kpt/ 53 14l KPU -Kab / V / 2O2I tentang Penetapan Standar

Operasional Prosedur Peny'usunan dan Pelaporan Kartu

Kendali Sistem Pengendalian Intern Pemerintah (SPIP) di

Lingkungan Komisi Pemilihan Umum Kabupaten Rote

Ndao Tahun 2022;

MEMUTUSKAN:
KEPUTUSAN KOMISI PEMILIHAN UMUM KABUPATEN

ROTE NDAO NOMOR 8 TAHUH 2022 TENTANG

PERUBAHAN ATAS KEPUTUSAN KOMISI PEMILIHAN UMUM

KABUPATEN ROTE NDAO NOMOR I6|HK.03.1-
Kpt/s314/KPU-Kab/vl2o2l TENTANG PENETAPAN

STANDAR OPERASIONAL PROSEDUR PENYUSUNAN DAN

PELAPORAN KARIU KENDALI SISTEM PENGENDALIAN

INTERN PEMERINTAH (SPIP} DI LINGKUNGAN KOMISI

PEMILIHAN UMUM KABUPATEN ROTE NDAO.

Menetapkan Standar Operasional Prosedur Penyusunan dan

Pelaporan Kartu Kendali Sistem Pengendalian Intern

Pemerintah (SPIP) di Lingkungan Komisi Pemilihan Umum

Kabupaten Rote Ndao;

Standar Operasional Prosedur sebagaimana dimaksud

dalam Diktum KESATU sebagai pedoman Penyusunan dan

KESATU

KEDUA

,jL1p.-a11l4n !.4.Lo-lq4tS!9!!!499 fuu\t^.ton 4m 20 22



KETIGA

A

pelaporan Kartu Kendali Sistem Pengendalian Intern

Pemerintah (SPIP) di Lingkungan Komisi Pemilihan Umum

Kabupaten Rote Ndao tercantum dalam lampiran yang

merupakan bagian yang tidal terpisahkan dengan Keputusan ini.
Keputusan ini mulai berlaku pada tanggal ditetapkan.

Ditetapkan di Ba a

Pada tanggal I Apil 2022

KETUA KOMISI PEMILIHAN UMUM

KABUPATEN ROTE NDAO.

ttd

CHRISTIAN DAE PANIE
Salinan sesuai dengan aslinya
SEKRETARIAT KOMISI PEMILIHAN UMUM
KABUPATEN ROTE NDAO

Bagian Hukum dan SDM.
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t,AMPIRAN
KEPUTUSAN KOMISI PEMILIHAN UMUM NOMOR 8 TAHUN
2022 TENTANG PERUBAHAN ATAS KEPUTUSAN KOMISI
PEMIIHAN UMUM KOMISI PEMILIHAN UMUM KABUPATEN
RorE NDAO NoMoR 16/HK.03. 1-Kpt/53 l4lKpu-K ab/v / 2o2t
TENTANG PENETAPAN STANDAR OPERASIONAL PROSEDUR
PEI{YUSUNAN DAN PELAPORAN KARTU KENDALI SISTEM
PENGENDALIAN INTERN PEMERINTAH DI LINGKUNGAN

STANDAR OPERASIONAL PROSEDUR
PENYUSUNAN DAN PELAPORAN KARTU KENDALI
SISTEM PENGENDALIAN INTERN PEMERINTAH

DILINGKUNGAN KOMISI PEMILIHAN UMUM
KABUPATEN ROTE NDAO

TAHUN 2022



KOMIS] PEMIUHAN UMUM

KABUPATEN ROTE NDAO

t{oMoR soP 2 TAHUN 2g22

i ccnlpetceseslr
DISAHI(AN OLEH

I APRTL 2022
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KoMrs pemLlRAN UMUM

KABUPATEN ROTE NDAO,

NAMA SOP pervuSulet'l peu'Pdnal xerru
KENDATI SISTEM PENGENDALIAN

II.ITERN PAMERII\"TAH DI

LINGKUNCAN KOM1SI PEMILIHAN
UMUM MBUPATEN ROTE NDAO

KUAL F'IXASI PELAXSANA

1

2

3

ffi.-t x.-iti p""tltil*n Umum Nornor 17 Tahun 2ol2 tantang

FcnyclengAaraan si.tcm P.na.rddian Intdn P6m'rintsn di
Linskungan s.laltariat Jcrdcral Komisi F.milihan Umutr,
S.Icltlriat Kotni.i ft(nilihan Umum Provinli dan Sclactariat
Komi.i FlErilihan U[rum KabuPat n/Kota;

Kepututan Komiti Pcmilihan UEum Nomor
443/XPTfi/KPt /Tahun 20 14 t ntang P€dor|,n Tclmir
FcnycbnrBaraan Siltem Fang.ndalid lnt m Peh€rintah di
LingkunFr Komi.i PaErilihan Umum.

Perat@ KPl, RI l|omor a Tahm ml9 t.ut Da Tat! rrcrjs KomBi
P.n irDr Ulruo. l(omisi Fcmilitran Umum Provimi dar kmisi
lEnilihan UnD lbb'rpsten/Xot6: sbagaimar|a bcb.BF kali diubdb
I ceratbir dcn*F! Ftmtll'u KPU Rt NoDor 4 Ta.trun 2o2 | tcntant Teta

I xcrp x"-i'i n"-imnn umu, KoEisi Pemiliban UEuE Pro!.itBi, dd
I KoEisi Pcmi$baa unum Kabupat n/ktai

Peraturan Komisi Pemilillan Umum Nomor 14 Tahun 2O2O tentans
Susunan orsanisasi dan Tata Keda Sekrctariat Jendeml Kombi

Umum. S€kcteriat Kombi Pemilihan Prcvinsi, dan
Komisi Pemilihan Umum rabupaten/ Kota;

I

2

t' .mititi t mampuan aahm membuat r€ncana kerja dalam

| {ka penlusunan. Delaoordn dan evaluasi kanu k'ndali
M€miliki k€mmpuan dalam menlapka kclenskapai
dokumen kartu kendati dalam b€ntuk hard coDv dan soft coDv

PERALATAN/ PERLENGKAPAN
I
2
3

5

Dokumen Rencana K€rjai
Nota Dinar;
Formutir Kartu K.ndali;
ATK; dan
Printlr.
ATATAN DAN PENDATMN

Apabila Standar Opera8ional PrGedur iidak dilaksanakan, maka
berpengaruh terhadap penyusunm, petaporan dan evaluasi kartu
kendali di lingkungan KPU Kabupaten Rote Ndao

semua dokum.n pendukung penlDsunan kanu kendali wajib
diar€ipkan datam bentuk hardcopy dan soft.opy-



STATTDAR OPERAAIOT PROAEDUR PEITTUAUTAT DAI| PELAPORAT KARTU KEITDALI gtgTEU PETOEIIDAI,IAII II|TDR PEIERIITTAH
DI LIIICKT'NCAI| KOUIAI PEUILIHAT I'UUU XATUPATEII ROTE trDAO

llo. KegLtr!

PohlnDr Mutu 8.lu

K6tsaaF!Satgas SPIP
Kabupaten

Penanggungja
wab di setiap

Subbagian

Ketua, Anggota den
SckrctariE KPU

Kabupatcn

DiviBi Hukum
dan

Pengawaun
dan SckrctariE

Sckrctaris
KPU Prcvinsi Kclengkapen Waktu Output

I Pembuatan rcncana kcda dalam mngka penyusunan,
pclapomn kartu kcndali SPIP. I ATK 1 Hari Dokuren rcn€m kerja . Dokurcn rcncana kcrja m.muat i"dwafr,giiiin?ii-

pcmbahasan lqrtu kendali scrta pcnonil yang bcrtanggungiawab.

2 Kordinasi dcngan Penenggungiawab di sctiap
Subbagian dalam mngka pcngisian kartu kendali dan
pcnyiapan dokurcn pcndukung. I ATK, Buku

Agcnda, laptop,
Printcr

1 Hari Kesiapa.n Dokumcn di
sctiap sub bagian

Mcnyiapka n t"t"ngl* p"@
mngka pengisian kartu kendali.

3 Fenyiapkan kclcngkape.n dokumcn yang dipcrlukan
dalam bcntuk hud opy dan sol opg scrta mcngisi
kartu kendali scEuai dokurcn yang ada.

ATK, Komputer,
S€nncr,
Printcr,

Fomulir Kartu
Kcndali

3 Hari Fomulir kartu kendali yan€
sudah tcriEi dan dokumcn
pendukung dalam bcntuk
hard copy dan soft @Fy

Jcnis fomulir kartu kendali sesuai fonmt terl.;pfi?;E;iiE;
keEcauaian scrta kelengkapan dokurcn yang mcmiai.

4 PcnycEhkan kartu kcndali dan dokumen/ bukti
pcndukung kepada Satgas SPIP untuk dilakukan
pcncliiian tcrhadap kcesuaian dan kelcngkapan
lokumcn.

a,

Dokumcn 1 Hari kartu kcndali yang sudah
tcrisi dan dokumen

pcndukung dalam bentuk
hard @p]/ dan loft @Fy

li.rtr *".d.ltyrng@
bentuk hard dan soft opy diserahkan kepada Satgas SplF paling

lambat minggu pcrtama rctiap bulan,

Pembahasn bcFam dcngan Penanggungiawab di
setiap Sub Bagian tcrkait dengan kartu kcndali srta
kelengkapan dokumcn/ bukti pcndukungnya. I -I

Dokumen 2 Jam Bcrita Aem dan risalah
Epat/ notulcnsi

Kartu kendali yang sudah rerili dan aohrcn pcnaiffilEffi
bcntuk hard dan rcft opy.

Pembahasan bcmam Komisioncr dengan
Pcnanggungiawab Sub Bagian terkait dengan kartu
kcndali rcrta kclcngkapan dokumen/ bukti
pcndukungnya. -_I

TDff

hl*+l
Dokumen 2 Jam Bcrita Acam dan risalah

mpat/ notulcnsi
Kartu kendali yang 

"uaah 
teri"i da, dofiEn-li6fiilEffi

bcntuk hard dan eft @py .

7 Melengkapi dokumcn dan kartu kcndali.

]-
Dokumcn 1 Hari Hasil Perbaikan Dokurcn

dan Kartu lcndali
Kartu kcndali yang telah dinyatakan rcsuai dan dokurcn/ bukii

pendukung tclah lcngkap, mka diajukan kcpsda Kctua/
Sckrctaris KpU prcvinri untuk ditandatangani.

a Pcnycrahan Fomulir kartu kcndali yang telah
dinlEtakan squai, untuk ela4iutnya di*Ehlqn
kepada Satuan Tugas SPIP KPU Kabupatcn disertai I

1 Hari Kartu Kendali Kartu kendali yang tetah-inyadkan ssuai dan dokurcn/ bukiti
pendukung tclah lengkap, mka diajukan kcpada Divisi Fiukum

dan pengawasn dan Sekrctaris untuk ditandatangani
dcngan dokurcn pcndukung.

9 Penyampaian lapomn SPIP ke Divisi Hukum dan
Pengawasan dan ! Dokumcn l5 Mcnit Sunt Pengantar dan

LapoBn SPIP yang rudah
Laponn splp dan lampimn rartu r-na"lEiiiiiiEiEliifil

Sekrctaris KPU Kabupatcn untuk ditandatangani tanda tangani

10 Pcmbcrian Cap Dinas dan Mcngirimn Lapomn SPIP ke F J
Lapomn SPIP I Hari Sumt Fengantar dan

lapomn SPIP
Dokurcn bcrum soft

opy tile PDF lapomn Splp dan lampiran Kartu Kendali dan
Dokurcn pcndukung disampaikan paling lambat minggu pertam

o-lio^irt16n L- -_-ir.

Sckretaris

€

Ditetapkan di Ba'a
Padatanggal, L April 2022

KETUA KOMISI PEMILIHAN UMUM
KABUPAf,EN ROTE NDAO,

ttd

CHRISTIAN DAE PANIE.?'
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aslinva
PEMILIHAN UMUM

NDAO
Hukum dan SDM.



1.

PENGESAHAN
standar operasionar prosedur ini dibuat untuk diraksanakan setap bagian sebagaimana strukturorganisasi yang telah ditetapkan

untuk mengantisipasi keadaan.kahar, perubahan/ revisi dapat dirakukan serama peraksanaanStandar Operasional prosedur rnr.

Perubahan tidak berlaku untuk tahapan kegiatan yang sudah selesai dilaksanakan.
Perubahan terhadap ruano linokup dan penanggung jawab kegiatan mengakibatkan standarOperasional prosedur ini 6ataiselurunnya.

3::?Tj",f::gf :"Jllllt1l:fi1f9l*, penyusunan dan peraporan karru kendaridarartranska petaksanaan sptp, maka stand; op#;;;lp;;;;;fiiilL1il, ;"":$ri:r:iil
Standar Operasional prosedur ini bertaku pada saat ditandatangani.

Disahkan di Ba,a
Pada tanggat 1 Apil 2022

A xerun KoMtst pEMtLIHAN uMUM
KABUPATEN RffE NDAO,

2.

3.

4.
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