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Mengingat 

 

: 

 

 

1. 

 

Undang-Undang Nomor 7 Tahun 2017 tentang Pemilihan 

Umum (Lembaran Negara Republik Indonesia Tahun 

2017 Nomor 182, Tambahan Lembaran Negara Republik 

Indonesia Nomor 6109); 

  2. 

 

Peraturan Menteri Pendayagunaan Aparatur Negara Dan 

Reformasi Birokrasi Republik Indonesia Nomor 35 Tahun 

2012 tentang pedoman Penyusunan Standar Operasional 

Prosedur Administrasi Pemerintahan (Berita Negara 

Republik Indonesia Tahun 2012 Nomor 649); 

  4. Peraturan Komisi Pemilihan Umum Nomor 8 Tahun 2019 

tentang Tata Kerja Komisi Pemilihan Umum, Komisi 

Pemilihan Umum Provinsi, dan Komisi Pemilihan Umum 

Kabupaten/Kota (Berita Negara Republik Indonesia 

Tahun 2019 Nomor 320) sebagaimana telah beberapa 

kali diubah, terakhir dengan Peraturan Komisi Pemilihan 

Umum Nomor 4 Tahun 2021 tentang Perubahan Ketiga 

Atas Peraturan Komisi Pemilihan Umum Nomor 8 Tahun 

2019 tentang Tata Kerja Komisi Pemilihan Umum; 

 

 

Peraturan… 

  3. Peraturan Komisi Pemilihan Umum Nomor 6 Tahun 2017 

tentang Penggantian Antar Waktu Anggota Dewan 

Perwakilan Rakyat (DPR), Dewan Perwakilan Daerah 

(DPD), Dewan Perwakilan Rakyat Daerah (DPRD) 

Provinsi, dan Dewan Perwakilan Rakyat Daerah (DPRD) 

Kabupaten/Kota (Berita Negara Republik Indonesia 

Tahun 2017 Nomor 1174) sebagaimana telah diubah 

dengan Peraturan Komisi Pemilihan Umum Nomor 6 

Tahun 2019 tentang Perubahan Atas Peraturan Komisi 

Pemilihan Umum Nomor 6 Tahun 2017 tentang 

Penggantian Antar Waktu Anggota Dewan Perwakilan 

Rakyat (DPR), Dewan Perwakilan Daerah (DPD), Dewan 

Perwakilian Rakyat Daerah (DPRD) Provinsi dan Dewan 

Perwakilan Rakyat Daerah (DPRD) Kabupaten/Kota 

(Berita Negara Republik Indonesia Tahun 2019 Nomor 86 
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  5. Peraturan Komisi Pemilihan Umum Nomor 2 Tahun 2021 

tentang Tata Naskah Dinas Komisi Pemilihan Umum, 

Komisi Pemilihan Umum Provinsi, dan Komisi Pemilihan 

Umum Kabupaten/Kota sebagaimana telah diubah, 

dengan Peraturan Komisi Pemilihan Umum Nomor 8 

Tahun 2021 tentang tentang Tata Naskah Dinas Komisi 

Pemilihan Umum, Komisi Pemilihan Umum Provinsi, dan 

Komisi Pemilihan Umum Kabupaten/Kota; 

  6. Keputusan Komisi Pemilihan Umum Nomor 314/ORT.07-

Kpt/01/KPU/V/2021 tentang Petunjuk Teknis 

Pelaksanaan Reformasi Birokrasi di Lingkungan Komisi 

Pemilihan Umum, Komisi Pemilihan Umum Provinsi dan 

Komisi Pemilihan Umum Kabupaten/Kota; 

MEMUTUSKAN: 

Menetapkan  : KEPUTUSAN KOMISI PEMILIHAN UMUM KABUPATEN 

ENDE TENTANG PENETAPAN STANDAR OPERASIONAL 

PROSEDUR (SOP) PENGGANTIAN ANTAR WAKTU ANGGOTA 

DEWAN PERWAKILAN RAKYAT DAERAH (DPRD) 

KABUPATEN ENDE 

 

KESATU  

 

 

 

KEDUA 

: 

 

 

 

: 

Menetapkan Tim kerja prosedur Penggantian Antar Waktu 

Anggota Dewan Perwakilan Rakyat Daerah (DPRD) 

Kabupaten Ende, sebagaimana tercantum dalam Lampiran I 

(satu) keputusan ini yang merupakan bagian tidak 

terpisahkan dari keputusan ini. 

Menetapkan Standar Operasional Prosedur (SOP) 

Penggantian Antar Waktu Anggota Dewan Perwakilan Rakyat 

Daerah (DPRD) Kabupaten Ende, sebagaimana tercantum 

dalam lampiran II (dua) keputusan yang merupakan bagian 

tidak terpisahkan dari keputusan ini. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

KETIGA… 
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iii

: 11 TAHUN 2022

: 16 Maret 2022

: KETUA KOMISI PEMILIHAN UMUM 

KABUPATEN ENDE

ttd.

 ADOLORATA MARIA DA LOPEZ BI
:

1 1

2
3

2

3

4

5

6

1 Standar Operasional Prosedur Surat Masuk 1
2 Standar Operasional Prosedur Surat Keluar 2

3 Standar Operasional Prosedur Rapat Pleno Tertutup 3

4

Apabila Standar Operasional Prosedur tidak dilaksanakan, 
maka berpengaruh terhadap kinerja organisasi

Jaringan Internet
PERINGATAN PENCATATAN DAN PENDATAAN

Semua Dokumen yang dihasilkan dari SOP ini wajib diarsipkan 
dalam bentuk hardcopy  dan softcopy

Peraturan Komisi Pemilihan Umum Nomor 6 Tahun 2017 
tentang Penggantian Antar Waktu Anggota Dewan Perwakilan 
Rakyat (DPR),Dewan Perwakilan Daerah (DPD), Dewan 
Perwakilan Rakyat  Daerah (DPRD) Provinsi, dan Dewan 
Perwakilan Rakyat Daerah (DPRD) Kabupaten/Kota (Berita 
Negara Republik Indonesia Tahun 2017 Nomor 1174) 
sebagaimana telah diubah dengan Peraturan Komisi Pemilihan 
Umum Nomor 6 Tahun 2019 tentang Perubahan Atas 
Peraturan Komisi Pemilihan Umum Nomor 6 Tahun 2017 
tentang Penggantian Antar Waktu Anggota Dewan Perwakilan 
Rakyat (DPR), Dewan Perwakilan daerah (DPD), Dewan 
Perwakilan Rakyat Daerah (DPRD) Provinsi dan Dewan 
Perwakilan Rakyat Daerah (DPRD) Kabupaten/Kota (Berita 
Negara Republik Indonesia Tahun 2019 Nomor 86); 

Komputer / Print / Scanner

KETERKAITAN PERALATAN/ PERLENGKAPAN

Surat Usulan PAW dari Pimpinan DPRD Kabupaten Ende
Dokumen Pendukung Lainnya yang relevan

Peraturan Komisi Pemilihan Umum Nomor 8 Tahun 2019 
tentang Tata Kerja Komisi Pemilihan Umum, Komisi Pemilihan 
Umum Provinsi, dan Komisi Pemilihan Umum Kabupaten/Kota 
(Berita Negara Republik Indonesia Tahun 2019 Nomor 320 
Sebagaimana telah beberapa kali diubah, terakhir dengan 
Peraturan Komisi Pemilihan Umum Nomor 4 Tahun 2021 
tentang Perubahan Ketiga Atas Peraturan Komisi Pemilihan 
Umum Nomor 8 Tahun 2019 tentang Tata Kerja Komisi 
Pemilihan Umum, Komisi Pemilihan Umum Provinsi, dan 
Komisi Pemilihan Umum Kabupaten/Kota;

Keputusan Komisi Pemilihan umum Nomor 314/ORT.07-
Kpt/01/KPU/V/2021 tentang Petunjuk Teknis Pelaksanaan 
Reformasi Birokrasi di lingkungan Komisi Pemilihan Umum, 
Komisi Pemilihan Umum Provinsi dan Komisi Pemilihan Umum 
Kabupaten Kota;

Peraturan Komisi Pemilihan Umum Nomor 8 Tahun 2021 
tentang perubahan atas peraturan Komisi Pemilihan Umum 
nomor 2 Tahun 2021 tentang tata naskah dinas Komisi 
Pemilihan Umum, Komisi Pemilihan Umum Provinsi, dan 
Komisi Pemilihan Umum Kabupaten/Kota;

NOMOR SOP

TANGGAL 

PENGESAHAN

KOMISI PEMILIHAN UMUM DISAHKAN OLEH

KABUPATEN ENDE

Memiliki Kemampuan dan Pengetahuan dalam Proses PAW

Memiliki kemampuan untuk menggunakan Aplikasi SimPAW

NAMA SOP

Memiliki kemampuan untuk menggunakan Komputer

Undang-Undang Nomor 7 Tahun 2017 tentang Pemilihan 
Umum (Lembaran Negara Republik Indonesia Tahun 2017 
Nomor 182, Tambahan Lembaran Negara Republik Indonesia 
Nomor 6109)

Peraturan Menteri Pendayagunaan Aparatur Negara Dan 
Reformasi Birokrasi Republik Indonesia Nomor 35 Tahun 2012 
tentang pedoman Penyusunan Standar Operasional Prosedur 
Administrasi Pemerintahan (Berita Negara Republik Indonesia 
Tahun 2012 Nomor 649)

PENGGANTIAN ANTARWAKTU 
ANGGOTA DPRD KABUPATEN ENDE

DASAR HUKUM : KUALIFIKASI PELAKSANA
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