
K OIu at,

SALIT{AN

KOIvllSl PET ILIHAX UmUn
KOTA MADIUN

1. Undang-undang Nomor 14 Tahun 2008 tentang
Keterbukaan lnformasi Publik:

2 PKPU Nomor 10 T€hun 20l8lentang Sosialisasi
Pendidikan Pemilih dan Partisipasi Masyarakat
dalam Penyelenggaraan Pemilihan Umum;

3. PKPU Nomor 14 Tahun 2020 tentang Susunan
Organisasi dan Tata Keria Sekretariat Jenderal
KPU, KPU Provinsi dan KPU Kabupaten/ Kota;

4. Keputusan KPU Nomor 172HM.02-
KpV06/KPU/|1l/2021 tentang Bakoordinasi
Kehumasan Komisi Pemilihan Umum:

5. Keputusan KPU Provinsi Jawa Timur Nomor
3/HM.02-Kptl35/Ptov Nlnoz1 tentang Badan
Koordinasi Kehumasan Komisi Pemilihan Umum
Provinsi Jawa Timur;

6. Peraturan Mcnteri Hukum dan Hak Asasi
Manusia Nomor 8 Tahun 20'19 tentang Standar
Pengelolaan /dokumen dan lnformasi Hukum (Berita
Negara Republik lndonesia Tahun 2019 Nomor
692).

Nomor SOP q PP.o7gs77t2oz2

\Z Februari 2022Tanggal Pengesahan
r\:^^r.r. ^^ n r^L Ketua KPU Kota Madiun

KOMISI PEMILIHAN UMUM
KOTAMADIUN,

S. WISNU WARDHANA

TTD

Nama SOP PERBAIKAN SOP PENERBITAN BERITA
PADA WEBSITE DAN MEDIA SOSIAL
KPU KOTA MADIUN

OASAR HUKUM KUALIFIKASI PELAKSANA Jumlah Pelaksana

1. Memiliki kemampuan administrasi

2. Mampu medokumentasikan iniormesi
dalam bentuk tulisan

3 Mampu mendokumentasikan informasi
dalam bentuk foto

4. Mengetahui informasi kepemiluan dan
kelembagaan

5. Memahami proses pengunggahan
produk hukum

Minimal 2 orang setiap
sub bagian

KETERKAITAN PERALATAN/ PERLENGKAPAN

PERINGATAN PENCATATAN DAN PENDATAAN

Prosedur ini wajib dilaksanakan sesuai alur kegiatan 1. Pencatatan dalam matriks kegiatan & penugasan

2. Laporan (Bulanan)

1 . Komputer dan Kelengkapannya

2. Website KPU Kota Madiun

3. Media Sosial KPU Kota Madiun

4. Kamera

5. Recorder

6. Smartphone

7. Aplikasi Oesain

httm:/i idih. kou. so. id/iatimhadiun-kota./home
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2. P€IIGUNGGAI{AT{ XOIIIEN NON DOXUMEiI HU|(UM PAOA IOIH (PU XOTA MAOIUN

O XEGIATAT

PELAXSAIIA iIUIU BAKU

OPEIATOR
ltEo60s

KASUBAG
HUl(UI'

DIVTSI HUXUH
&

PEIIGAWASA'I
XE LEIIGIGPAI{ wakhr orrFrn fctGrangan

1 Operabr Medsc mengai*an @rarEan/bah r

bertta/urEgitran -t
rc Komput6/HP 1x60 [1er t PancarEEn/bahan

befita/'.figgatEn

2 xasubao Huklrn merEo.el(l ftrncangBn/tahan
berita/unggBhan -l

rc Ko,nputer/H P ParEangBn/bahan
berita/unggahan

3 RancarEan/bahan befl talurEgEhan yarE tdah
drkorets, drt€ruskan kepada DME Hukum clan

kEawasan lllh.r'( dmintakat pers€t uaa1

rc Komputer/HP l0 ment tlancarEan/bahan
berita/unggahan

Parrcarlan/bahan berlta/ungE€han y E dah
dlsehlrul Dvis Hulorm &n PerigEw6an
dikernbalikan lBgi kepada KdJbag Hulcm unhrk
dl6n laklaniuti

J rc Komruter/HP 10 me t RarKanqEn/bahan
berita/urEgahan

5 Rarrangff/tahan berib/unggafrar yarE Eah
dls€brui alGn diteflsi<an kepada Operatc Medsc
unbrk ditindaklaniuti

J rc xo.nFter/HP 10 merit Berita/urEg6han

6 PerEa19pan rc Kompter/HP 5 mmrt ArsiP berita

Utetapkan di

Pada Tanggal IzFebruad m22
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