KOMISI PEMILIHAN UMUM

KABUPATEN MAMBERAMO TENGAH

KEPUTUSAN SEKRETARIS KOMIS] PEMILIHAN UMUM

KABUPATEN MAMBERAMO TENGAH
NOMOR : 22/HK.03.2/9121/2021

TENTANG

PEMBENTUKAN STANDAR OPERASIONAL PROSEDUR [(SOP) PENGELOLAAN
JARINCAN DORKUMENTASTI DAN INFORMASI HUKUM DI LINGKUNGAN
KOMIST PEMILIHAN UMUM KABUPATEN MAMBERAMO TENGAH

SEKRETARIS KOMIS!I PEMILIHAN UMUM KABUPATEN MAMBERAMO

Menimbang

TENGAH,

a. Bahwa untuk melaksanakan Keputusan KPU Nomor

533/ HE.O4-Kpt /03 /KPU/XI/2020 tentang Pedoman
Pengelolaan Dokumentasi dan Informasi Hukum, di
Lingkungan KPU, KPU Provinsi dan KPU Kabupaten
koia, maka perlu dibuat Standar Operasional
Prosedur Pengelolaan Jaringan Dokumentasi dan
informasi Hukum di Lingkungan Komisi Pemilihan

Umum Kabupaten Mamberamo Tengah

. Bahwa berdasarkan pertimbangan sebagaimana

dimaksud dalam huruf a, perlu menetapkan
Keputusan Sekretaris Komisi  Pemilihan Umum
Kabupaten Mamberamo Tengah tentang
Pembentukan Standar Operasional Prosedur (SOP)
Pengelolaan Jaringan Dokumentasi dan informasi
Hukum di lingkungan Komisi Pemilihan Umum

Kabupaten Mamberamo Tengah;



Mengingat

1. Undang-undang Nomor 12 Tahun 2011 tentang

Pembentukan Peraturan Perundang-undangan,
Nomor 13 Tahun 2019 tentang TPerubahan atas
Undang-undang Nomor 12 Tahun 2011 tentang
Pembentukan Peraturan Peraturan Perundang-
undangan (Lembaran Negara Republik Indonesia
Tahun 2019 Nomor 183, Tambahan Lembaran Negara
Republik Indonesia Nomor 6398);

. Undang-undang Nomor 7 Tahun 2017 tentang

Pemilihan Umum (Lembaran Negara Republik
Indonesia Tahun 2017 Nomor 182, Tambahan

Lembaran Negara Republik Indonesia Nomor 6109);

. Undang-undang Nomor & Tahun 2020 tentang

Penetapan Peraturan Pemerintah Pengganii Undang-
undang Nomor 2 Tahun 2020 tentang Perubahan
Ketiga atas Undang-undang Nomor 1 Tahun 2015
tentang Penelapan Peraturan Pemerintah Pengganii
Undang-undang Nomor 1 Tahun 2014 tentang
Pemilihan Gubernur, Bupati, dan Walikota menjadi
Undang-undang menjadi Undang-undang (Lembaran
Negara Republik Indonesia Tahun 2020 MNomor 193,
Tambahan Lembaran Negara Republik Indonesia
Nomor 6547];

. Peraturan Presiden Nomor 33 Tahun 2012 Tentang

Jaringan Dokumentasi dan Informasi  ukum

MNasional;

. Peraruran Komisi Pemilihan Umum Nomor 1 Tahun

Tahun 2015 tentang Pengelolaan dan Pelavanan
Informasi Publik di lingkungan Komisi Pemilihan
Umum (Berita Negara Republik Indonesia Tahun 2015

Nomor 456);

. Peraturan Menteri Hultum dan Hak Asasi Manusia

Fepublik Indonesia Nnomor 8 Tahun 2019 tentang
Standar Pengelolaan Dokumen dan Informasi Hulkum
(Berita Negara Republik [ndonesia Tahun 2019 Nomor
692,



Memperhatikan

Menetapkan

7. Peraturan Komisi Pemilihan Umum Nomor 14 Tahun
2020 tentang Tugas, Fungsi, Susunan Organisasi dan
Tata Kerja Sekretariat Jenderal Komisi Pemilihan
Urmum, Sekretariat Komisi Pemilihan Umum Provinsi
dan Sekretariat Komist Pemilihan urmnuin
Kabupaten/Kota (Berita Negara Republik Indonesia
Tahun 2020 Nomeor 1236);

&, Peraturan Komisi Pemilihan Umum Republik
Indonesia Nomor 2 Tahun 2021 tentang Tata Naskah
Dinas Komisi Pemilihan Umum, Komisi Pemilihan
Umum Provinsi, dan Komisi Pemilihan Umum
Kabupaten/Kota (Berita Negara Republik Indonesia
Tahun 2021 Nomor 784,

9. Peraturan Komisi  Pemnilihan Umum  Republik
Indonesia Nomor 4 Tahun 2021 tentang Perubahan
Ketiga atas Peraturan Komisi Pemilihan Umum Nomor
8 Tahun 2019 tentang Tata Kerja Komisi Pemilihan
Umum, Komisi Pemilihan Umum Provinsi, dan Komisi
Pemilihan Umum Kabupaten/Kota (Berita Negara

Republik Indonesia Tahun 2021 Nomor 786);

- Keputusan Komisi Pemilihan Umum Republik
Indonesia Namaor 333/HK.04-
Kpt/03/KPU/XI/2020 tentang Pedoman
Pengelolaan Dokumentasi dan Informasi Hukum
di Lingkungan KPU, KPU Provinsi dan KPU
Kabupaten/Kota.

MEMUTUSKAN
KEPUTUSAN SEKRETARIS KOMISI PEMILIHAN UMUM
KABUPATEN MAMBERAMO TENGAH TENTANG
PEMBENTUEAN STANDAR OPERASIONAL PROSEDUR
(30P) PENGELOLAAN JARINGAN DOKUMENTASI DAN
INFORMASI  HUKUM DI LINGKUNGAN  KOMISI
PEMILIHAN UMUM KABUPATEN MAMBERAMO TENGAH



KESATU . Menectapkan Pembentukan Standar Operasional Prosedur
(SOP] Pengelolaan Jaringan Dokumentasi dan Informasi
Hukum di lingkungan Komisi Pemilihan Umum
kabupaten Mamberamo Tengah.
KEDUA : Menetapkan Standar Operasional Prosedur (SOP) seperti
vang tercantium dalam Diktum KESATU, meliputi :
1. Standar  Operasional Prosedur Penvusunan
Keputusan Komisi Pemilihan Umum Kabupaten
Mamberamo Tengah
2. Standar  Operasional Prosedur Penvusunan
Keputusan Sekretaris Komisi Pemilihan Umum
Kabupaten Mamberamo Tengah
3. Standar Operasional Prosedur Pengunggahan
Produk Hukum KPU Kabupaten Mamberamo
Tengah
KETIGA : Pembentukan Standar Operasional Prosedur (SOP)
Pengelolaan  Jaringan Dokumentasi  dan  Tnformasi
Hukum sebagaimana dimaksud dalam Dikium KESATU
menjadi pedoman di lingkungan Komisi Pemilihan Umum
Kabupaten Mamberamo Tengah dalam mengelola
Dokumentasi dan informas] Hukum sesuai dengan tugas
dan fungsi unit kerjanya.

KEEMPAT :  Keputusan ini mulai berlaku pada tanggal ditetapkan

Ditetapkan di Kobakma
pada tanggal 16 Desember 2021

SEKRETARIS KOMIST PEMILIHAN UMUM
KABUPATEN MAMBERAMO TENGAH
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LAMPIRAN

KEPUTUSAN SEKRETARIS KOMIS]
PEMILIHAN UMUM KABUPATEN
MAMBERAMO TENGAH

NOMOR : 22/HK.03.2/9121/2021
TENTANG

PEMBENTUKAN STANDAR
OPERASTONAL PROSEDUR (S0P
PENGELOLAAN JARINGAN
DOKUMENTASI DAN INFORMASI
HUKUM DILINGKUNGAN KOMIST
PEMILIHAN UMUM KABUPATEN
MAMBERAMO TENGAH

PEMBENTUKAN STANDAR OPERASIONAL PROSEDUR (SOP| PENGELOLAAN
JARINGAN DOKUMENTASI DAN INFORMASI HUKUM DI LINGKUNGAN
KOMISI PEMILIHAN UMUM KABUPATEN MAMBERAMO TENGAH



PENGESAHAN

1. Standar Operasional Prosedur ini dibuat untuk melaksanakan setiap
bagian sebgaimana struktur organisasi vang telah ditetapkan;

2. Standar Operasional Prosedur ini dibuai sebagai panduan Baglan
Hukum dalam pengunggahan Produk Hukum di Lingkungan KPU
Kabupaten Mamberamo Tengah;

3. Standar Operasional Prosedur ini dapat dilakukan review atau
evaluasi secara rutin paling sedikit 2 (dua) kali setahun;

4, Untuk mengantisipasi keadaan kahar, perubahan/revisi dapat

dilakukan sclama pelaksanaan Standar Operasional Prosedur ini;

[.'._.i-l

Perubahan Tidak berlaku untuk tahapan kegiatan vang sudah selesai

dilaksanalkan;

6. Perubahan Tahapan Ruang Lingkup dan Penangggung jawab
kegiatan mengakibatkan Standar Operasional Prosedur ini batal
scluruhnva;

7. Dengan berakhirnva seluruh tahapan kegiatan pengunggahan Produk

Hukum KPU, maka Standar Operasional Prosedur ini dinvatakan

tidak berlaku;

8. Standar Operasional Prosedur ini berlaku pada saat ditandatangani.

Mtetapkan di Kobakma
pada tanggal 16 Desember 2021

SEKRETARIS KOMISI PEMILIHAN UMUM
KABUPATEN MAMBERAMO TENGAH
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3 RIAT KOMTST PEMILIHAN UMUM
/ MAMBERAMO TENGAH
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KEFUTUSAN SEKRETARIS KPU KABUPATEN MEMBERAMO TENGAN
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