SALINAN

KOMISI INDEPENDEN PEMILIHAN

KOTA SABANG

KEPUTUSAN SEKRETARIS KOMISI INDEPENDEN PEMILIHAN KOTA SABANG

NOMOR : 02/HK.03.2-Kpt/Sek-Kot/1172/1/2021

TENTANG

PROSEDUR STANDAR OPERASIONAL PENGELOLAAN DOKUMENTASI DAN
INFORMASI HUKUM KOMISI INDEPENDEN PEMILIHAN KOTA SABANG

SEKRETARIS KOMISI INDEPENDEN PEMILIHAN KOTA SABANG,

Menimbang

Mengingat

bahwa untuk melaksanakan Keputusan Komisi
Pemilihan Umum Nomor 533 /HK.04-
Kpt/03/KPU/X1/2020 tentang Pedomana Pengelolaan
Dokumentasi dan Informasi Hukum, di Lingkungan
KPU, KPU Provinsi dan KPU Kabupaten/Kota, maka
dipandang perlu dibuat Prosedur Standar Operasional
Pengelolaan Dokumentasi dan Informasi Hukum

Komisi Independen Pemilihan Kota Sabang;

Undang-undang Nomor 7 Tahun 2017 tentang
Pemilihan Umum (Lembaran Negara Republik
Indonesia Tahun 2017 Nomor 182, Tambahan
Lembaran Negara Republik Indonesia Nomor 6109);
Peraturan Presiden Nomor 33 Tahun 2012 tentang
Jaringan Dokumentasi dan Informasi Hukum
Nasional,

Peraturan Menteri Hukum dan HAM Nomor 08 Tahun
2019 tentang Standar Pengelolaan Dokumentasi dan
Informasi;

Keputusan Komisi Pemilihan Umum Republik
Indonesia Nomor 533/HK.04-Kpt/03/KPU/X1/2020
tentang Pedoman Pengelolaan Dokumentasi dan
Informasi Hukum, di Lingkungan KPU, KPU Provinsi
dan KPU Kabupaten/Kota;

Memerhatikan %



Memerhatikan

Menetapkan

KESATU

KEDUA

KETIGA

SEKRETARIAT

Berita Acara Rapat Pleno Komisi Independen Pemilihan
Kota Sabang tanggal 11 Januari 2021

MEMUTUSKAN :

KEPUTUSAN SEKRETARIS KOMISI INDEPENDEN
PEMILIHAN KOTA SABANG TENTANG PROSEDUR
STANDAR OPERASIONAL PENGELOLAAN DOKUMENTASI
DAN INFORMASI HUKUM KOMISI [INDEPENDEN
PEMILIHAN KOTA SABANG.

Menetapkan Prosedur Standar Operasional Pengelolaan
Dokumentasi dan Informasi Hukum Komisi Indepnden
Pemilihan Kota Sabang.

Menetapkan Prosedur Standar Operasional sebagaimana
di maksud pada diktum KESATU yang tercantum dalam
lampiran Keputusan adalah bagian yang tidak
terpisahkan dari Keputusan Ini.

Keputusan ini berlaku pada tanggal ditetapkan.

Ditetapkan di Sabang
Pada tanggal 11 Januari 2021
KOMISI INDEPENDEN PEMILIHAN
KOTA SABANG
Sekretaris,

ttd

TEUKU TAUFIQ

Salinan sesuai dengan aslinya

KOMISI INDEPENDEN PEMILIHAN KOTA SABANG



SALINAN LAMPIRAN -
KEPUTUSAN KOMISI INDEPENDEN PEMILIHAN

KOTA SABANG
NOMOR : 02/HK,03.2-Kpt/Sek-Kot/1172/1/2021
TANGGAL ; 11 Januari 2021
Nomor SOP 01/PSO/Sek-Kot/1172/1/2021
Tanggal Pengesahan 11 Januari 2011
Disahkan Oleh
SEKRETARIS KO INDEPENDEN PEMILIHAN
Ki G
TEU UFIQ
NIP 197002121991031004
SEKRETARIAT KOMISI INDEPENDEN
PEMILIHAN KOTA SABANG Nama SOP PENGUNGGAHAN PRODUK HUKUM KOMISI INDEPENDEN PEMILIHAN KOTA
SABANG

DASAR HUKUM

KUALIFIKASI PELAKSANA

1
2

Undang-Undang 7 Tahun 2017 tentang Pemilihan Umum;
Undang-Undang Nomor 14 Tahun 2008 tentang Keterbukaan Informasi Publik

3

Peraturan Presiden Nomor 33 Tahun 2012 tentang Jaringan Dokumentasi dan Informasi Hukum
Nasional

Peraturan Komisi Pemilthan Umum Nomor 1 Tahun 2015 tentang Pengelolaan dan Pelayanan
Informasi Publik di Lingkungan Komisi Pemilihan Umum

Peraturan Komisi Pemilihan Umum Nomor 17 Tahun 2015 tentang Tata Naskah Dinas Komisi
Pemilihan Umum, Komisi Pemilihan Umum Provinsi/Komisi Independen Pemilihan Aceh dan
Komisi Pemilihan Umum/Komisi Independen Pemilihan Kabupaten/Kota.

Peraturan Menteri Hukum dan Hak Asasi Manusia Nomor 8 Tahun 2019 tentang Standar
Pengelolaan Dokumen dan Informasi Hukum (Berita Negara Republik Indonesia Tahun 2019
Nomor 692);

Keputusan Komisi Pemilihan Umum Nomor 134/Kpts/KPU/Tahun 2016 tentang Jaringan
Dokumentasi dan Informasi Hukum Komisi Pemilihan Umum;

1 |Memahami proses penerbitan salinan Keputusan KPU;

2 {Memahami alur pengunggahan salinan Keputusan KPU. Memahami alur

3 |pendokumentasian salinan Keputusan KPU.

KETERKAITAN PERALATAN/PERLENGKAPAN
1. [SOP Penyusunan Keputusan KIP Kota Sabang; 1. |Buku Agenda;
2. ISOP Penyusunan Keputusan Sekretaris KIP Kota Sabang 2, |Perangkat Komputer, Printer, dan Scanner; Jaringan
3- |SOP Pengunggahan Produk Hukum KIP Kota Sabang 3.|Internet;
4.{Mesin Fotokopi;
5. |Flashdisk dan Map Odner; Stempel Salinan;
6.|Cap Dinas

PE

RINGATAN

PENCATATAN DAN PENDATAAN

Disimpan dalam bentuk naskah asli (hardcopy) dan naskah asli
elektronik (softcopy)




