
SALINAN

KOttlISl PEiIIUHAI{ UlrlUM

KOTA IIADIUI{

Nomor SOP

Tanggal Pengesahan

Disahkan Oleh
KETUA

KOMISI PEMILIHAN UMUM

KOTA MADIUN,

TTD

S. WISNU WARDHA A S.H.

Nama SOP PENYUSUNAN PRODUK HUKUM KPU KOTA MADIUN

DASAR HUKUM KUALIFIKASI PELAKSANA

r Undang-Undang Nomor 15 Tahun 2019 Entang Perubahan atas Undang-Undang Nomor 12 Tahun 2011 tentang Pemb€ntukan Peraturan

Perundang-Undangan;
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Memahaml proses perancangan pmduk hukum KPU Kota Madlun;

lrlemahamlalur penerbltan produk hukum KPU Kota Madiun;

l,lemahaml alur pendokumentashn prcduk hukum KPU lGta Madiun;

Acuan pehlcanaan penyusunan prcduk hukum KPu Kota Madlun.
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2 Undang-Undang Nomor 43 Tahun 2009 Enulng KearsiFEn (Lembaran t'legara Republlk Indonesia Tahun 2009 Nomor 152, Tambahan

Lembaran Negara Republlk Indonesh Nornor 5071);

3 Peraturan Kepah Arslp Naslonal Republik Indonesla Nomor 2 Tahun 2014 tentang Pedoman Tata Naskah Dlnas (Berita Negara Republlk

Indonesla Tahun 2014 Nomor 432);

4

5 Peraturan Komlsl Pemlllhan Umum Nomor 14 Tahun 2020 tentang Tugag Fung6t Susunan Organbasl, dan Tata lcrja Sekretarlat lenderal

Komisl Pemlllhan Umum, SekEErlat Kombl Pemlllhan Umum Prwhsl, dan Sekr€tarht Kornbi Pemillhan Umum KabupaEn/Kotir (Berlta

Negan Republlk Indonesh Tahun 2020 Nomor 1236);

6 Peraturan Komlsl Pemlllhan Umum Republlk Indonesia Nomor 2 Tahun 2021 Tentang Tata Naskah Dinas Komisl Pemlllhan Umum, Komlsl

Pemillhan Umum Provlnsl, Dan Komlsl Pemlllhan Umum Kabupaten/Koia

I Keputusan Kombi Pemllihan Umum Nomor 564 Tahun 2021 t€ntang Kode Xlaslfikasi A6lp dan Pegkodean Naskah Dlnas di Llngkungan

Komisi Pemillhanumum, Komtsl Pemlllhan Umum Prpvlosldan Kombi Pemillhan Umum Kabupaten/Kota.

KETERKAITAN PERALATAN/PERLENGKAPAN

SOP Pengunggahan Prcduk Hukum Komlsl Pemlllhan Umum (SOP JDIH)

SOP Naskah Dinas Korespondensl

SOP Naskah Dlnas Khusus
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4

Buku Agendai

Perangkat Komputer dan Prlnter

Flashdtsk dan Map Odner;

Cap Oinas.

PERINGATAN PENCATATAN/PENDATMN

Apabila tidak tertib dahm menJalankan ketentuan dahm SOP terjadl overlaplng tugas pokok dan fungsl maslng-maslng kasubag dan rawan

tilak terdokumentasinya serta tidak terpublikasikannya produk hukum KPt, Kota Madlun,

Dislmpan dalam b€ntuk naskah asll (hadcopy) dan naskah asli

eleKonlk (softcop),)

kota/hhttos://idih. k

MADIUN

Peraturan Kombl Pemillhan Umum Nomor 8 Tahun 2019 Entang Tata Kerja Komisl Pemllihan Umum, Komisi Pemillhan Umum Provlnsl, dan

Komisi pemlllhan Umum Kabupaten/Kota (Berlta N€a.a Republlk Indonesh Tahun 2019 tlomor 320) sebagalmana tehh beberapa l(ali

diubah terakhlr dengan Peraturan Komisl Pemillhan l,mum ].loanor 21 Tahun 2020 tentang Perubahan Kedua atas Peraturan Komlsl

Pemlllhan Umum Nomor I Tahun 2019 tentang Tata Kerja Komisi P€mlllhan Umum, Komtsl Pemlllhan Umum Pmvlnsl, dan l(omlsl pemlllhan

Umum tubupatrn/rct! (Bcrita tl€grru Repub{k Indon6la Tahufl 2020 tliomor 1753),
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Pengajuan P€rnhJatan pioduk
hukum KPU Kota lvladiun oleh
kasubag/divisl yarE
membidangl/Seketans ? ? ? ? --

Pleno 15 menlt

Penyusunan draf produk tukum
KPU Kota Madiun i-

V--r BA Pleno dan tormat

Penyusunan Produk hukum
KPU KOt' MEdIUN

15 menit
Draft produk hukum
KPU Kota Madlun

3 PerEE uan draft produk hukum I T oraft prEd* hukum KPU

Kota Madiun
10 menit

Oraft produk hulum
yarE dib6i catatan

a

--
*l'<- Draft produk hukum KPU

Koti Madiun
10 menit

ttaft produk hukum
yang dibcn catatan I

rt
b. Koreksj dan pernbubuhan

Paraf draf produk hukum
(9u Kota Madiun ?

<- Draft produk hukum KPU

Kota l4adiun
10 menlt

Draft Foduk hukum
yarE dlbcri caEtan

LJntuk produk hukum
yarE dltarldaurEml
ol.h s.k .tais (PU

Kota M.diu
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Draf produk hukum (Pt
Kota l,4adiun hasll
peanbetulan

5 menit
Draf produk h'lkun
KPU Kota l,4adiun
yanq tdah di p.raf,

I
)* -- 5 menit

Unuk produk tukum
yang dltandEbnoanl
oleh scklt rls KPU

Kote Madlun
!

a.

--

b. PanrdatrrCanan Produ&

Hukum XI{.J Kcta M.dlun

tI Draf produk hukum XPU

Kota Madiun yarB tdah dl
pardf

2 firnit

PrcduK hUKUM KPU

Kota Madlun yang

rdah dl
wdaung.nl

--
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Draf produk huklm KR
Kota Madiun yarE dlh d
FtEt

2 rn€nit

tuuk h*um lou
Kour M.dUn y.ng
dah di

tandatanganl

Unt*. Elduk h*um
yarE dbrdaBEl-*
d.h sdqltans KA,
(46 tladlwl

7
Register pada produk hukum
yang telah ditandatanganl -*I- -1

Produk hukum KPU Kota
Madiun yano talah dl

tandatahgani

2 menlt

I
Pernbcrian cap padn produk
huklrn yarE tdah
dltardatarEEni a Prcduk hukum KPU Kota

f,ladiun yang tdah di

tandatangEnl
2 menit

Itoduk h[rklm KPU
(ota Madtun
sofrJhard

Pemb€nan cap oleh staf

__l
BA Pleno

2
lt
I

c,an

Draf produk h/kum KPU

Xota Madiun h6il
pernbetulan

h

ntuk p.td*

b. Pcmhrbqhan F'r!f prda
drrft Produk Hukum KPU

Kota Madlun hastl
pernbahiln

Draf produk hukum
KPU KOtA MAdIUN

yarE tdah dl paraf

6

P,lduk hukum KPU

Kota Madlun

httos;//idrh. kor /iatim /mad iun,koti /hom




