SALINAN

KOMISI PEMILIHAN UMUM
KABUPATEN KUBU RAYA

KEPUTUSAN KOMISI PEMILIHAN UMUM KABUPATEN KUBU RAYA
NOMOR 11/HK.03.1-Kpt/6112/2021

TENTANG

PERUBAHAN SURAT KEPUTUSAN KOMISI PEMILIHAN UMUM KABUPATEN KUBU
RAYA NOMOR 5/HK.03.1-Kpt/6112/KPU-Kab/11/2021 TENTANG STRUKTUR
ORGANISASI DAN URAIAN TUGAS PEJABAT PENGELOLA INFORMASI DAN
DOKUMENTASI DI LINGKUNGAN KOMISI PEMILIHAN UMUM
KABUPATEN KUBU RAYA TAHUN 2021

KETUA KOMISI PEMILIHAN UMUM KABUPATEN KUBU RAYA,

Menimbang : bahwa untuk melaksanakan ketentuan Pasal 30 Peraturan
Komisi Pemilihan Umum Nomor 1 Tahun 2015 tentang
Pengelolaan dan Pelayanan Informasi Publik di Lingkungan
Komisi Pemilihan Umum, perlu ditetapkan Perubahan Pertama
Atas Keputusan Komisi Pemilihan umum Kabupaten Kubu Raya
Nomor 5/HK.03.1-Kpt/6112/KPU-Kab/I1/2021 tentang
Struktur Organisasi dan Uraian Tugas Pejabat Pengelola
Informasi dan Dokumentasi di Lingkungan Komisi Pemilihan

Umum Kabupaten Kubu Raya;

Mengingat : 1. Undang-Undang Nomor 11 Tahun 2008 tentang Informasi
dan Transaksi Elektronik (Lembaran Negara Republik
Indonesia Tahun 2008 Nomor 58, Tambahan Lembaran
Negara Republik Indonesia Nomor 4846) sebagaimana telah
diubah dengan Undang-Undang Nomor 19 Tahun 2016
(Lembaran Negara Republik Indonesia Tahun 2016 Nomor
251, Tambahan Lembaran Negara Republik Indonesia
Nomor 5952);

2. Undang-Undang . . .
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10.

Undang-Undang Nomor 14 Tahun 2008 tentang
Keterbukaan Informasi Publik (Lembaran Negara Republik
Indonesia Tahun 2015 Nomor 61, Tambahan Lembaran
Negara Republik Indonesia Nomor 4846); .
Undang-Undang Nomor 25 Tahun 2009 tégt%%%e%gjdﬂan
Publik (Lembaran Negara Republik Indonesia Tahun 2009
Nomor 112, Tambahan Lembaran Negara Republik
Indonesia Nomor 5038);

Undang-Undang Nomor 7 Tahun 2017 tentang Pemilihan
Umum (Lembaran Negara Republik Indonesia Tahun 2017
Nomor 182, Tambahan Lembaran Negara Republik
Indonesia Nomor 6109);

Peraturan Pemerintah Nomor 61 Tahun 2010 tentang
Pelaksanaan Undang-Undang Nomor 14 Tahun 2008
tentang Keterbukaan Informasi Publik (Lembaran Negara
Republik Indonesia Tahun 2009 Nomor 99, Tambahan
Lembaran Negara Republik Indonesia Nomor 5149);
Peraturan Komisi Informasi Nomor 1 Tahun 2010 tentang
Standar Layanan Informasi Publik (Berita Negara Republik
Indonesia Tahun 2010 Nomor 272, Tambahan Berita Negara
Republik Indonesia Nomor 1);

Peraturan Komisi Informasi Nomor 1 Tahun 2013 tentang
Prosedur Penyelesaian Sengketa Informasi Publik (Berita
Negara Republik Indonesia Tahun 2013 Nomor 649,
Tambahan Berita Negara Republik Indonesia Nomor 5);
Peraturan Komisi Pemilihan Umum Nomor 1 Tahun 2015
tentang Pengelolaan dan Pelayanan Informasi Publik di
Lingkungan Komisi Pemilihan Umum (Berita Negara
Republik Indonesia Tahun 2015 Nomor 456);

Peraturan Komisi Informasi Nomor 1 Tahun 2019 tentang
Standar Layanan dan Prosedur Penyelesaian Sengketa
Informasi Pemilihan Umum dan Pemilihan (Berita Negara
Republik Indoensia Tahun 2019 Nomor 189);

Peraturan Komisi Pemilihan Umum Nomor 8 Tahun 2019
tentang Tata Kerja Komisi Pemilihan Umum, Komisi

Pemilihan Umum Provinsi, dan Komisi Pemilihan Umum
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Menetapkan

11.

12.

13.

14.

15.

Kabupaten /Kota (Berita Negara Republik Indonesia Tahun
2019 Nomor 320) sebagaimana telah diubah dengan
Peraturan Komisi Pemilihan Umum Nomor 21 Tahun 2020
(Berita Negara Republik Indonesia Tahun 2020 Nomor 1763);
Peraturan Komisi Pemilihan Umum Nomor 14 Tahun 2020
tentang Tugas, Fungsi, Susunan Organisasi, dan Tata Kerja
Sekretariat Jenderal Komisi Pemilihan Umum, Sekretariat
Komisi Pemilihan Umum Provinsi, dan Sekretariat Komisi
Pemilihan Umum Kabupaten/Kota (Berita Negara Republik
Indonesia Tahun 2020 Nomor 1236);

Keputusan Komisi Pemilihan Umum Nomor
87 /Kpts/KPU/TAHUN 2015 tentang Struktur Pejabat
Pengelola Informasi dan Dokumentasi di Lingkungan Komisi
Pemilihan Umum;

Keputusan Komisi Pemilihan Umum Nomor
88/Kpts/KPU/TAHUN 2015 tentang Standar Operasional
Prosedur Pengelolaan dan Pelayanan Informasi Publik di
Lingkungan Komisi Pemilihan Umum;

Keputusan Sekretaris Jenderal Komisi Pemilihan Umum
Nomor 926 /SDM.05.5-Kpt/SJ/X1/2020 tentang
Pemberhentian Pejabat Administrasi dan Pengangkatan
Pejabat Fungsional melalui Penyetaraan dilingkungan
Sekretariat Jenderal Komisi Pemilihan Umum;

Keputusan Sekretaris Jenderal Komisi Pemilihan Umum Nomor
948/SDM.05.5-Kpt/SJ/XI1/2020 tentang Penunjukan Pejabat
Fungsional sebagai Koordinator dan Sub Koordinator di
Lingkungan Sekretariat Jenderal Komisi Pemilihan Umum,
Sekretariat Komisi Pemilihan Umum Provinsi dan Sekretariat
Komisi Pemilihan Umum Kabupaten /Kota.

MEMUTUSKAN:

PERUBAHAN PERTAMA ATAS KEPUTUSAN KOMISI PEMILIHAN
UMUM KABUPATEN KUBU RAYA NOMOR 5/HK.03.1-
Kpt/6112/KPU-Kab/II/2021 TENTANG STRUKTUR ORGANISASI
DAN URAIAN TUGAS PEJABAT PENGELOLA INFORMASI DAN
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DOKUMENTASI DI LINGKUNGAN KOMISI PEMILIHAN UMUM
KABUPATEN KUBU RAYA.

KESATU :  Menetapkan struktur organisasi pada nama jabatan pejabat
administrasi Pejabat Pengelola Informasi dan Dokumentasi Di
Lingkungan Komisi Pemilihan Umum Kabupaten Kubu Raya,
sebagaimana tercantum dalam Lampiran I dan Lampiran II
Keputusan yang merupakan bagian tidak terpisahkan dari
Keputusan ini.

KEDUA :  Menetapkan Uraian Tugas Pejabat Pengelola Informasi dan
Dokumentasi sebagaimana dimaksud pada Diktum KESATU
tercantum dalam lampiran III Keputusan yang merupakan
bagian tidak terpisahkan dari Keputusan ini.

KETIGA : Dengan adanya Surat Keputusan Nomor 11/Hk.03.1-
Kpt/6112/Kpu-Kab/I1/2021 Tentang Perubahan Pertama Atas
Keputusan Komisi Pemilihan umum Kabupaten Kubu Raya
Nomor 5/HK.03.1-Kpt/6112/KPU-Kab/I1/2021 Tentang
Struktur Organisasi Dan Uraian Tugas Pejabat Pengelola
Informasi Dan Dokumentasi Di Lingkungan Komisi Pemilihan
Umum Kabupaten Kubu Raya Tahun 2021 maka Surat
Keputusan Nomor 5/HK.03.1-Kpt/6112/KPU-Kab/I[/2021
Tentang Struktur Organisasi Dan Uraian Tugas Pejabat Pengelola
Informasi Dan Dokumentasi Di Lingkungan Komisi Pemilihan
Umum Kabupaten Kubu Raya Tahun 2021, maka dinyatakan
dicabut dan tidak berlaku lagi;

KEEMPAT :  Keputusan ini mulai berlaku pada bulan Oktober tahun 2021,
apabila di kemudian hari terdapat kekeliruan maka akan

diadakan perbaikan sebagaimana mestinya.

Ditetapkan di Sungai Raya
pada tanggal 15 Oktober 2021
KETUA KOMISI PEMILIHAN UMUM
KABUPATEN KUBU RAYA,
EERBTARIAT KOMISI PEMILIHA& UMUM ttd.

KARYADI
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LAMPIRAN |
KEPUTUSAN KOMISI PEMILIHAN UMUM KABUPATEN
KUBU RAYA

NOMOR : 11/HK.03.1-Kpt/6112/2021

TENTANG

PERUBAHAN KEDUA ATAS KEPUTUSAN KOMISI
PEMILIHAN UMUM KABUPATEN KUBU RAYA
NOMOR  5/HK.03.1-Kpt/6112/KPU-Kab/II/2021
TENTANG STRUKTUR ORGANISASI DAN URAIAN TUGAS
PEJABAT PENGELOLA INFORMASI DAN DOKUMENTASI DI
LINGKUNGAN KOMISI PEMILIHAN UMUM KABUPATEN
KUBU RAYA

STRUKTUR ORGANISASI PEJABAT PENGELOLA INFORMASI PUBLIK
DI LINGKUNGAN KOMISI PEMILIHAN UMUM KABUPATEN KUBU RAYA

PEMBINA PPID
Ketua dan Anggota KPU Kabupaten Kubu Raya

A 4

TIM PERTIMBANGAN

ATASAN PPID LAYANAN INFORMASI
Sekretaris KPU Kabupaten Kubu Raya

1. Anggota KPU yang
membidangi Divisi

l Sosialisasi, Pendidikan
Pemilih dan Partisipasi
PPID Masyarakat;
Kepala Sub Bagian Teknis Pemilu dan 2. Sekretaris;
Hubungan Partisipasi Masyarakat Sekretariat 3. Para Kepala Sub
KPU Kabupaten Kubu Raya Bagian/Subkoordinator.
|
v v
INFORMASI DAN DOKUMENTASI ; :
- — — P Staf Sub Bagian Teknis dan

Kepala Sub Bagian/Sub Koordinator
Pada Sekretariat Komisi Pemilihan
Umum Kabupaten Kubu Raya

Keterangan :

Hubungan Partisipasi Masyarakat
Sekretariat Komisi Pemilihan Umum
Kabupaten Kubu Raya

1. =————— : garis lurus adalah garis perintah
2. < - - = :garis putus-putus adalah garis koordinasi

Ditetapkan di Sungai Raya
pada tanggal 11 Oktober 2021
KETUA KOMISI PEMILIHAN UMUM
KABUPATEN KUBU RAYA,
ttd.
KARYADI
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LAMPIRAN II
KEPUTUSAN KOMISI PEMILIHAN UMUM KABUPATEN
KUBU RAYA

NOMOR : 11/HK.03.1-Kpt/6112/2021

TENTANG

PERUBAHAN KEDUA ATAS KEPUTUSAN KOMISI
PEMILIHAN UMUM KABUPATEN KUBU RAYA NOMOR
5/HK.03.1-Kpt/6112/KPU-Kab/11/2021 TENTANG
STRUKTUR ORGANISASI DAN URAIAN TUGAS PEJABAT
PENGELOLA INFORMASI DAN DOKUMENTASI DI
LINGKUNGAN KOMISI PEMILIHAN UMUM KABUPATEN

KUBU RAYA

NAMA-NAMA DAN JABATAN PEJABAT PENGELOLA INFORMASI PUBLIK
DI LINGKUNGAN KOMISI PEMILIHAN UMUM KABUPATEN KUBU RAYA

i o nmquggas nm‘l::m

1. | KARYADI, S.Pd Ketua KPU Pembina PPID

2. | ENCEP ENDAN Anggota KPU Pembina PPID

3. | SYARIFAH NURAINI, S.Pd Anggota KPU Peml;i‘:}larﬁriljlhal?ng:nn Tim

4. | SYAIFUL MAULANA, S.Pd Anggota KPU Pembina PPID

5. | AHMAD FAUZI Anggota KPU Pembina PPID

6. | FITRI, S.E. Sekretaris KPU Ataslj‘ef‘rﬁf;fmﬁm

7. | RAJEMI, M.Sos. Kas“b%afpﬁ;‘;ﬁs dan gﬁ;’gﬁ

8. | INDRA YATI, S.H. Sub Koordinator Hukum “ﬁgﬁnﬁmﬂ

9. | MAYA ULIARTA, S.L.Kom PIt. Kasubbag KUL mmmﬂn
10. | MULIYADI, S.H Pit Kas“bbgi;mgram dan ﬁg;ﬁmuﬁan
11. | HIDAYATULLAH, S.E. Fungsional Umum Desk Pelayanan
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| JABATAN JABATAN
No. NAMA DALAM DINAS DALAM PPID
12. | SYAHIRAN, S.Sos Honorer Desk Pelayanan

Ditetapkan di Sungai Raya
pada tanggal 11 Oktober 2021
KETUA KOMISI PEMILIHAN UMUM
KABUPATEN KUBU RAYA,
ttd.
KARYADI

Salinan sesuai dengan aslinya
SEKRETARIAT KOMISI PEMILIHAN UMUM
ATEN KUBU RAYA

T
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LAMPIRAN III
KEPUTUSAN KOMISI PEMILIHAN UMUM KABUPATEN KUBU
RAYA

NOMOR : 11/HK.03.1-Kpt/6112/2021

TENTANG

PERUBAHAN KEDUA ATAS KEPUTUSAN KOMISI
PEMILIHAN UMUM KABUPATEN KUBU RAYA NOMOR
5/HK.03.1-Kpt/6112/KPU-Kab/11/2021  TENTANG
STRUKTUR ORGANISASI DAN URAIAN TUGAS PEJABAT
PENGELOLA INFORMASI DAN DOKUMENTASI DI LINGKUNGAN
KOMISI PEMILIHAN UMUM KABUPATEN KUBU RAYA

URAIAN TUGAS PEJABAT PENGELOLA INFORMASI DAN DOKUMENTASI DI LINGKUNGAN

KOMISI PEMILIHAN UMUM KABUPATEN KUBU RAYA

A. Pembina PPID berwenang:

1.

Menetapkan dan memgevaluasi kebijakan akses publik di lingkungan Komisi
Pemilihan Umum Kabupaten Kubu Raya;

Menetapkan keputusan pengujian konsekuensi atas informasi yang dikecualikan di
lingkungan Komisi Pemilihan Umum Kabupaten Kubu Raya;

Melakukan pembinaan kepada PPID di lingkungan Komisi Pemilihan Umum
Kabupaten Kubu Raya.

B. Tim Pertimbangan Pelayanan Informasi berwenang memberikan pertimbangan

atas seluruh informasi dan dokumentasi dalam rangka pelayanan informasi

publik di lingkungan Komisi Pemilihan Umum Kabupaten Kubu Raya.
C. Atasan PPID bertugas:

L

Memutuskan dan mengevaluasi akses publik di lingkungan Komisi Pemilihan
Umum Kabupaten Kubu Raya;

Menyelesaikan masalah yang muncul terkait manajemen pengelolaan dan
pelayanan informasi publik di lingkungan Komisi Pemilihan Umum Kabupaten
Kubu Raya;

Mengevaluasi kinerja, struktur dan para penanggung jawab akses informasi
publik di lingkungan Komisi Pemilihan Umum Kabupaten Kubu Raya;
Memastikan manajemen pengelolaan dan pelayanan informasi publik di
lingkungan Komisi Pemilihan Umum Kabupaten Kubu Raya telah sesuai

dengan peraturan perundang-undangan.

D. PPID bertugas:

1.

Merencanakan, mengorganisasikan, melaksanakan, mengawasi dan

mengevaluasi pelaksanaan kegiatan pengelolaan dan pelayanan informasi
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publik di lingkungan Sekretariat Komisi Pemilihan Umum Kabupaten Kubu
Raya;

Menghimpun informasi publik dari seluruh bagian di lingkungan Sekretariat
Komisi Pemilihan Umum Kabupaten Kubu Raya;

Menata dan menyimpan informasi publik yang diperoleh dari seluruh bagian
di lingkungan Sekretariat Komisi Pemilihan Umum Kabupaten Kubu Raya;
Menyeleksi dan menguji informasi publik yang termasuk dalam kategori yang
dikecualikan dari informasi yang terbuka untuk publik;

Membantu menyelesaikan sengketa pelayanan informasi publik bersama
dengan bagian Hukum, dan bagian Teknis Pemilu dan Hubungan Partisipasi
Masyarakat Sekretariat Komisi Pemilihan Umum Kabupaten Kubu Raya,;
Menyiapkan bahan dan membantu melakukan pengujian konsekuensi dengan
melibatkan Tim Pertimbangan Pelayanan Informasi dan Pembina PPID;
Membuat dan menyampaikan laporan hasil pelaksanaan kegiatan secara

berkala 3 (tiga) bulan sekali maupun sewaktu-waktu kepada atasan PPID.

. Tim penghubung Penyedia Informasi dan Dokumentasi bertugas:

1.
2.
3.

Melaksanakan kegiatan pelayanan informasi kepada publik;

Mengumpulkan, mengelola data serta membangun sistem informasi;
Mengkoordinasikan penyelesaian sengketa hukum yang berkenaan dengan
masalah informasi publik kepada bagian Hukum, dan bagian Teknis Pemilu
dan Hubungan Partisipasi Masyarakat Sekretariat Komisi Pemilihan Umum
Kabupaten Kubu Raya.

. Desk Pelayanan Informasi dan Dokumentasi bertugas:

Membantu tugas dan fungsi Tim Penghubung Pengelola Informasi dan

Dokumentasi di lingkungan Sekretariat Komisi Pemilihan Umum Kabupaten

Kubu Raya.
Ditetapkan di Sungai Raya
pada tanggal 11 Oktober 2021
KETUA KOMISI PEMILIHAN UMUM
KABUPATEN KUBU RAYA,
Salinan sesuai dengan aslinya ttd.

RETARIAT KOMISI PEMILIHAN UMUM
TEN KUBU RAYA KARYADI
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