
, 


ISALINAN , 


KOMISI PEMILIHAN UMUM 

KABUPATEN KARANGANYAR 


KEPUTUSAN KOMISI PEMIUHAN UMUM KABUPATEN KARANGANYAR 


NOMOR 1'1. /HK03.I-Kpt/3313/KPU-Kab/VI/2021 


TENTANG 


PEMBENTUKAN TIM PENGELOLAAN ARS[P DINAMIS 


Dl LINGKUNGAN KOMISI PEMILIHAN UMUM KABUPATEN KARANGANYAR 


KETUA KOMISI PEMILIHAN UMUM KABUPATEN KARANGANYAR, 


Menimbang a. bahwa berdasaJ'kan ketentuan Pasal 3 Peralur8J1 Komisi 

Pemilihan Umum Nomor 11 Tahun 2014 tentang 

Pengelolaan Arsip Dinamis Komisi Pernilihan Umum, 

tujuan pengelolaan arsip dinamis adalah untuk 

standarisasi dalarn penerapan sistem kearsipan, 

mewujudkan tertib administrasi umum yang tepat guna 

dan berhasil guna, mengupayakan penyelamatan arsip, 

mewujudkan efektifitas penyimpanan dan pencarian 

berkas/arsip, serta menunjang kelancaran komunikasi 

kedinasan lingkup intern maupun ekstem instansi; 

b. bahwa berdasarkan ketentuan Pasa! 4 ayat (I) 

Peraturan Komisi Pemilihan Umum Nomor 11 Tahun 

2014 tentang Pengelolaan Arsip Dinamis Komisi 

Pemilihan Umum, pengelolaan arsip dinamis 

dilaksanakan oleh Pencipta Arsip, Unit Pengolah dan 

Unit Kearsipan; 

c. bahwa berdasarkan pertimbangan sebagaimana 

dimaksud huruf a dan huruf b, perlu menetapkan 

Keputusan Komisi Pemilihan Umum Kabupaten 

Karanganyar tentang Pembentukan Tim Pengelolaan 

Arsip Dinamis di LingkungQ.Il Komisi Pemilihan Umum 

Kabupaten Karanganyar; 
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1. 	 Undang-Undang Nomor 14 Tahun 2008 tentang 

Keterbukaan Informasi Publlk (Lembaran Negara 

Republlk Indonesia Tahun 2008 Nomar 61, Tambahan 

Lembaran Negara Republik Indonesia Nomor 4846); 

2. 	 Undang-Undang Nomor 43 Tahun 2009 tentang 

Kearsipan (Lembaran Negara Repllblik Indonesia Tahun 

2009 Nomor 152, Tambahan Lembaran Negara Republik 

Indonesia Nomar 5071); 

3. 	 Peraluran Pemerintah Nomer 28 Tahun 2012 tentang 

Pelaksanaan Undang-Undang Nomor 43 Tahun 2009 

tentang Kearsipan (Lembaran Negara Republik 

Indonesia Tahun 2012 Nomor 53, Tambahan Lembaran 

Negara Repuhlik Indonesia Nomor 52861; 

4. 	 Peraturan Komisi Pemilihan Umum Nomor 11 Tahun 

2014 tentang Penge101aan Arsip Dinamis Komisi 

Pemilihan Umum (Berita Negara Republik Indonesia 

Tahun 2014 Nomor 426); 

5. 	 Peraturan Komi.i Pemilihan Umllm Nomer 17 Tahun 

2016 tentang Jadwal Retens! Arsip Subtstansif dan 

Fasilitatif Non Kepegawaian dan Non Keuangan Komis! 

Pemilihan Umum (Berita Negal'a Republik Indonesia 

Tahun 2016 Nomnr 1773); 

6. 	 Peraturan Komisi PemUihan Umum Nomor 8 Tabun 

2019 tentang Tata Kerja Komis! Pemilihan Umum, 

Romigi Pemllihan Umum Provinsi, dan Komisi PemiHhan 

Umum Kabupaten/Kota (BerIm Negara Republik 

Indonesia Tahun 2019 Nomor 320). sebagaimana telah 

beberapa kali diubah, terakhir dengan Peraturan Komisi 

Pemilihan Umum Nomar 21 Tahun 2020 tentang 

Perubahan Kedua atas Peraruran Komisi Pemllihan 

Umum Nomor 8 Tahun 2019 tentang Tata KeIja Kom!si 

Pemilihan Umum j Komisi Pemilihan Umum Provinsi, 

dan Komis! Pemilihan Umum Kabupaten/Kota (Bedt" 

Negara Republik Indonesia Tahun 2020 Nomor 1763); 
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Memperhatikan 

Menetapkan 

KESATU 

KEDUA 

7. Peraturan Komisi Pemilihan Umum Nomor 13 Tahun 

2019 tentang Jadwal Retens! Arsip Kepegawalan dan 

Keuangan Komisi Pemilihan Umum, Komisi Pemilihall 

Umum Provinsi dan Komisi Pemilihan Umum 

Kabupaten/Kota (Berita Negara Republik Indonesia 

Tahun 2019 Nomar 701): 

8. Peraturan KQmisi PemUihan Umum Nomor 14 Tahun 

2020 tentang Tugas, Fungsi, Susunan Organisasi, dan 

Tata KeIja Sekretariat Jenderal Komis! Pemilihan 

Umum, Sekretariat Komiai Pemilihan Umum Provinsi) 

dan Sekretariat Komisi PemHilian Umum 

Kabupaten/Kota (Berita Negara Republik Indonesia 

Tahun 2020 Namar 1236); 

Berita Acara Rapat Plene Komisi Pemilihan Umum 

Kabupaten Karanganyar Nomor : 89/PK,O!-BA/3313/KPU­

Kab/Vl/2021, langgal 18 Juni 2021; 

MEMUruSKAN : 

KEPUTUSAN KOMIS! PEMILlHAN UMUM KABUPATEN 

KARANGANYAR TENTANG PEMBENTUKAN TIM 

PENGELOLAAN ARSIP DlNAMIS Dl LlNGKUNGAN KOMISI 

PEMILIHAN UMUM KABUPATEN KARANGANYAR. 

Membentuk Tim Pengelolaan Arsip Dinam!s di Lingkungan 

Komisi Pemilihan Umum Kabupaten Karanganyar, dengan 

susunan sebagaimana tercantum dalam Lampiran yang 

merupakan bagian tidak terpieahkan dari Keputusan ini 

Tugas Tim Pengelolaan Arsip Dinamis sebagaimana 

dimaksud Diktum KESATU, sebagalmana tercantum dalam 

Lrunpiran yang merupakan bagian tidak terpisahkan dati 

Keputusan ini. 
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KETIGA Keputusan ini mulai berlaku pacta tanggal ditetapkan. 

Ditetapkan di Karanganyar 

pada tanggaJ ,.tl Juni 2021 

KETUA KOMISI PEMILIHAN UMUM 
KABUPATEN KARANGANYAR 

ltd 

TRIASTUTI SURYANDARI 

Salinan sesuai dengan aslinya 
SEKRETARIAT KOMISI PEMILIHAN UMUM 

KARANGANYAR 


jdih.kpu.go.id/jateng/karanganyar



LAMPlRAN 
KEPUTUSAN KOMISI PEMIUHAN UMUM 
KABUPATEN KARANGANYAR 
NOMOR iLl /HK.03.1·Kpt/3313/KPU·Kab/VI/2021 
TENTANG 
PEMBENTUKAN TIM PENGELOLAAN ARS!P 
D1NAMIS DI LINGKUNGAN KOMISI PEMILlHAN 
UMUM KABUPATEN KARANGANYAR. ___ 

SUSUNAN TIM PENGELOLAAN ARSIP DlNAMIS 

OJ LlNGKUNGAN KOMISl PEMILIHAN UMUM KABUPATEN KARANGANYAR 

......•..- ...... .-=-,.--- ···..·····~c:=-:-::-::-h ""~:;-..-.-.--. 
Masykur, S.Sos.,MM. Sekretaris KPU Penanggung 1. Memastikan manajemen 

Kab. Karanganyar Jawab pengelolaan arsip dinamis 
telah sesuai ketentuan; 

2. Menyelesrukan 
pennasaJaban yang 
muncul terkait 
manajemen pengelolaan 
arsip dinamis; 

3. Mengevaluasi kegiatan 
pengelolaan arsip 
dinamis; 

4. Melaksanakan tugas lain 
yang berkaitan dengan 
pengelolaan arsip dina..rnis 
di lingkungan KPU 

._.....J ... Karangan.x8£,............J 


1. 


jdih.kpu.go.id/jateng/karanganyar
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1. 
, 

/h I 
p 2. 

-6, 


di lingkungan KPU 
.___.______---.il.~,_____~____-'-_Karangany"'r~ _.-I 

::UNIT PENCIPTA ARSIP 
i--- ­
, 1. Sub Bagian KeulUlgrut Umum dan Log\8t1k 

I 	 a, Reno Tri Jaya; IKasubbag '/ Koordirlatar IBertanggung jawab 'a;:as
I SE,MM, Keuangan, Umum 	 I ketersediaan dan autensitas 
, 

dan Logistik 	 : arsip dinamis pada Sub 
, 1---­b, Wiji Lestari, SE, Fungsional Umum 	, Anggota : Bagian Keuangan1 Droum 

i dan Logistik. 
--~---I , iRobm; Salasih, SE, ! Fungsionru Urnum Anggotac. 

i ct, Tant!, A.Md. 
, 

i e, Ibnu Wardana 
I 

I r--------;;;;;i----- --1 
. Fungsional Umum. Anggota I 
• 	 I .
----.~----j -~-- {
I Fungsional Umum, Anggota I 
I . . 


.-•.--

Triyono 	 I FUngsional Umum i-'Aiiggota I 

I .__ 	 I •.--'_..~_, , -

: Sub Bagian Prog.... m dan Data 


I a.--r----Sumardi, SE. IKasubbag rMordinat"!- I Bertanggung jawah atas 
I 	 . ~ Program dan Data , Iketersediaan dan autensitas 

i arsip dinarnis pada Subr-b:-'I Flks Rahmawat;y, SE,-rFungsional Umum I Anggola I Bagian Program dan Data,. l .~. .,I c. ISupamo _ IFungSlOn~~mum t_,~nggota 
, 

I 	3-:--1Sub Baglan Telmls dan HupmM 

I\ 
I 

a. t-EkD Handoko,IS.lP"MM.
I ~~ 

-'~KaSUbbag Teknis Koordinator 
dan Hupmas 
-~~-=;--+-;:--;:---l 

Bertanggung--jawa"b--,,:Cta::C:s-l 
ketersediaan dan autensilas 
arsip dirlamis pada Sub 

I 

. 
b Suhami. SH,

I 
FungsiDnal Umum

\ I 
Anggota Bagian Teknis dan Hupmas, 

~Sri Unlari IFungSionaIumumt- Anggota I 
L-.-L~. _~_ ,~.-1____...l ____ ..,_ 

r~-I 
JABATAN DALAM'\ JABATANNO NAMA DINAS DALAM TIM 

2. ReTlo-;OTrlC'·C"J7"-y-a-,----.-"CKac-s-u.-b""b-"-g----t Ketu" 
SE.,MM. 	 Keuangan, Umum 

dan Logistik 

TUGAS DALAM TIM 

1. 	Merencanakan, 
mcngorganisasikan, 
meIaksanakan dan 
mengawasi pelaksanaan 
kegiatan pengelolaan arsip 
dinamis; 

2, 	MelapoTkan hasil 
mengawasi pelaksanaan 
kegiatan pengelolaan arsip 
dinamis; 

3, 	Melaksanakan tugas lain 
yang berkaitan dengan 
pengelolaan arsip dinamis 
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r~o~ NAJ;1A IJABATAN DALAM: JABATAN I TUGAS DALAM TIML-l ______-l. DlNAS~DALAM TIM I . _____ 
f 4. ISub Bagian Hukum 

Ka.ubbag Hukum I Koordlnator IBertanggung jawab atas• a. 	 I~~~r:~ng Wibowo. 
, : ketersediaan dan autensitas 

_:-_-:-.....J1 arsip dim-unis pada Sub
~-NTKetut Artiningsih Fungsional Umum' Anggota i Bagian Hukum. 

iL 	 !W, S.S~s.,M.AP. 

, c. 	 IWawan Widiyanto , Fungsional Umum I Anggota 
• 

.-.~-~.-~. 

. UNIT PENOOLAH ARSIP -----.-...- ..~.J 
1. Sub Bagian Keuangan Umum dan Logtstlk 

a. '[ Reno Tn Jaya, IKasubbag I Koordioator IBertanggung jawab terbadap 
SE. 1MM. 1 Keuangan, Umum : : ketersediaan, pengolahan~ 

~--il=~:--~=---t'.dan.Logis~~ I Ipenyajian arsip vital, dan 

I ..
d. Tanti, A.Md. Fungsionru Umum Anggota 

e. Ibnu Wardana FUngsionaJUmum I Anggota 

I 

b. !Wiji Lestari, SK !Fung.ional Umum. Anggota . arsip aktif pada Sub Bagian 
L._--i.___-----~. Keuangan, Umum dan 

c. Robmi Sala.ib, 8K Fung.iona! Umum Anggota Logistik. 

: 2. Sub Bagian Program dan Data 

La.-;-sumardl, SE. .,, I Kasubbag • Koordioator !8ertanggung jawab terhadap 
I Program dan Data I Iketen,<;diaan, . pengolahan, 

....--I.-c. ..penyaJlan arslp Vltal, danl	 iI! b. Fika Rabmawaty, SE. Fungslonal Umum. Anggota ,arsip aktif pada Sub Bagian 
'i''-- . . i i Program dan Data. 
,c. Suparno 	 Fungslonal Umum' Anggota 
~. 	 !. • ' .._. ! ......--.. - I_.L_~~ ..___--1 

3. ISub B"Ilian 'reb!. dan Hupmas . .._... I

I' a. : Eko Handoko, IKasubbag Teknis!Koordinator IBertanggung·-;j,,-w--'ab"'-t-er-:h-"-d'-a-pc.j 

~~. 8IP 
,MM '~'_"'_"lda11Hupm"s~_!.. : ~:~;=j~~aan";'SiP P:~:ahd':;1 

;:--, Suharn\, SH. FungSlonal Umum Anggota . aktif d S b B . , 	 " arslp pa a u agran 

! .. c'~l~_n Untari~ i::gSionru U~\lm I~~n~ggota ITekni. dan Hupmas.~ 
I 4. 	 I' SUD Bag/an Rubm ~ .. 

' a. 	 . Smaragung Wlbowo, IKasubbagHuk:um Koordinatorl Bertanggung jawab' terhadap 
i SH" MM. ketersediaan, pengolahan~I I~ ,~b~-tNi Ketut ArtiningsihFungsiollal Umum Anggota -l :~~aj~~f :'~i s~~a!Ba~:

I L~" S.8oB.,M.AP. i I LH~ukum 

jdih.kpu.go.id/jateng/karanganyar
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NO NAMA 
JABATAN DALAM 

DINAS 
JABATAN 

DALAMTIM 
TUGAS DALAM TIM 

c. Wawan Widiyanto Fungsional Umum Anggota 

UNIT KEARSIPAN 

!. Reno Tri Jaya, 
SE.,MM. 

Kasubbag 
Keuangan. Umum 
dan Logistik 

Koordinator Bertanggung jawab terhadap 
ketersediaan, pengolahan 
dan penyajian arsip inaktif 
untuk kepentingan 
penggunaan internal 
kepentingan publik. 

dan 
2. Wiji Lestari, SE. Fungsional Umum Anggota 

3. Rohmi Salasih, SE. Fungsional Umum Anggota 

4. Tanti, A.Md. Fungsional Umum Anggota 

S. Ibnu Wardana Fungsional Umum Anggota 

, 6. Triyono Fungsional Umum Anggota 
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C 


Ditetapkan di Karanganyar 

pada tanggal i8 Juni 2021 

KETUA KOMISI PEMILIHAN UMUM 
KABUPATEN KARANGANYAR 

ttd 

TRIASTUTI SURYANDARI 

Salinan sesuai dengan aslinya 
SEKRETARIAT KOMISI PEMILIHAN UMUM 

KARANGANYAR 
~aglan Hukum 

jdih.kpu.go.id/jateng/karanganyar




