
KOM重sl pEM重し重恥N UMUM

船BU鼠ATEN SUMBA BARAT

KBPUTU SAN
KOM重s重pEM重りHAN UMUM KABupATEN SuMBA孤RAT

NOMOR : 02 / Kpts / KPU- 018･434031 /量X / 2016

TENTANG

STANDAR OPERASIONAL PROSEDUR PBNGELOL蝕N DAN PELAYANAN

INFORMASI PUBⅢK DIし量NGKUNGAN

KOM重s量pEMIⅢHAN UMUM KABu払TEN suM弘BARAT

KOM重S賞関M量ⅡHAN UMUM KABUP肌EN SUMBA BAR餌,

Ⅲe重心bang : bahwa dalan ran挟a● melaksanakan undang-undang 14 Tchun

2008　te調t紬g kete血uka紬Inめmasi mb皿　d紬　un血k

me叩judkan pelayanan infomasi dan dckumentasi publik yang

cepat, tepat dan sederhana serta melaksanakan ketentuan pasal

39 Peraturan KPU Nomor 01 Tchun 2015, perlu menetapkan

Standar Operasional Prosedur ( SOP ) pengelolaan dan Pelayanan

lnfomasi Publik di Lingkungan Ko血si Pe血man Umum

Kabupaten Sunba Barat.

耽れ如鴎t : l･ Und紬g-und劃g No皿or宣l T血un 2008 ten血g i血皿asi din

廿ansaksi Elektronik ( Lembaran Negara RepubEL Indonesia

Tahun 2008 Nomor 58, Tanbchan Lembaran Negara Republik

血donesia No皿or 4843);

2･ Und狐g-u虹d紬g No耽r 14 T血un 2008 t餌t紬g keterbuka紬

血fomasi Publik ( Lembaran Neg雌a Repubm Indonesia Tahun

2008　Nomor 61, Tanbahan Lembaran Negara Repubm

血donesia No皿or 4846) ;

3. Undang-undang Nomor 25 Tahun 2009 tentang Layanan Pubm

( Lembaran Negara RepubEL Indonesia Tahun 2009 Nomor 1 12,
Tanbahan Lembaran Negara Nomor 5038);

4.Peraturan pemerintah Nomor　61 Tahun　2010　tentang

Pelaksan- Undang-undang Nomor 14 Tahun 2008 tentang
Keterbukaan lnfomasi PubEL ( Lembaran Negara Republik
lndonesia Tchun 2010 Nomor 99, Tanbahan Lembaran Negara

Re叩b肢Indonesia No皿or 5 149);

5. Peraturan Komisi Pe血皿an Umum Nomor 05 Tahun 2008

tentang Tata Keq‘a Ko血si Pemilihan Umun , Komisi P閲dihan

Umum Provinsi, Komisi Pe血man Umum Kabupaten / Kota

sebaga血ana telah diubah beberapa kali, teraEL dengan

Peraturan Komisi Pen亜uan Umum Nomor Umum Nomor 01

Tahun 2010);

6.Pe輪turan.…...…



6. Peraturan Ko血si Infomasi Nomor 1 Tahun 2010 tentang

Standar鴫ya皿an重nめ皿asi珊b出【.

7. Perat町an Komisi血fomasi Nomor 1 Tchun 2010 tentang

Frosedur Penyelesaian Sengketa血formasi Publik.

8. Peraturan Komisi血fomasi Nomor 1 Tahun 2014 tentang

Frosedur Penyelesalan Sen8keta lnfomasi Penrman Umum.

9. Peraturan Ko血si Pemiman Umum Nomor　06 Tahun 2008

te調t紬g Susun紬O昭弧isasi dan地a kc轟a Se虹eta血塊Jen心血

Ko血isi Pemi皿an Umum, Sekretariat Ko血si Pemilihan Umum

Hovinsi, dan Sekretariat Komisi Pe皿man Umum Kabupaten /

Kota sebagaimana telah diubah dengan Peraturan Komisi

Pe心血an Umum Nomor 22 Tahun 2008;

10･耽ra加重劃Ko皿isi膝皿i虹h劃U皿皿No皿o重01 Tahun 2015

tent弧g Pengelolaan Dan Pelayanan　血め血asi Pub皿⊂　血

Lingkungan Ko血si Pemilihan Umum;

ⅢE蘭U富USKA蘭

蘭e鶴et増血n :糊叩叩けSAⅣ龍oⅢ税関ⅢⅡ･霊H鮒UⅢUⅢ軽部町A調Ⅳ Sin

膿A最A富農電調審AⅣG S富A珊DAR O富国RAS賞〇㍍Aし富ROS鵬DUR DAⅣ

p�乃��ﾒ�&ﾖ�GW6ﾂ�D��ﾈudtT舩����ﾗ6ﾂ��Vﾒﾐ

UⅢロⅢ ⅩA重町寄A富田Ⅳ sUⅢ種A重ARA農.

Krm���｢�ﾖV觚F��ｶ���F�F��6�&���Vﾆ�������ﾆ詛��6���V&ﾆ夢�6V&�v�蒙���

terlanpir dan merupakan baSan tidak telpisahkan dalan

rm班an Kepu血san i血;

腿DUA　　: Menetapkan Tata cara penanganan Keberatan terhadap pelayanan

lnfomasi mblik sebagainana terlampir dan merupakan bagian
tidak terpisatha dalan rangkaian Keputusan i血;

RTIGA　: Menetapkan Tata Cara Pengecualian Infomasi sebagainana

terlanpir dan merupakan bagian tidak te中isahkan dalan

ran軸a Kepu血s劃血i;

RErmAT　: Menetapk,in Tata Cara Penyusunan Dafter Infomasi Publik

sebagainana terlanpir dan merupakan bagian tidak terpischkan

dalan rangkaian Keputusan i血;

R勘帽鵬

脚鴫　　;

Menetapkan Tata Cara Penyusunan Laporan Pelayanan lnfomasi

sebagainana terlanpir dan merupakan bagiaLn yang tidak

te申is血kan d血a皿ran串弧Kepu巾s軸心i;

Menetapkan Tata Cara Beracara di Ko血isi infomasi sebagainana

terlanpir dan merupakan bagian yang tidak terpisahkan dalan

r紬敦壷an Kepu血s軸心

K剛UJUH...冊….



Hrmun　: Keputusan ini mulai berlaku pada tanggal ditetapkan.

1 astrya

Su血ba Ba重at

Ditetapkan di Waikabubak,

Pada t紬襲粗, 09 September 2016

KETUAで

ttd

RUDOしF G. DIMU

Lanpiran I..........



し劃piran I : Keputus弧Komisi pemilihan umm Kabupaten sunba Barat

::in:ral　器;e業Sm/be?2U.-10618.434031 / Ⅸ / 2016

STrmAR oP隙AslomI PRoSED眼EN鎚関rEN耽N職調TAmN mro-SI DI

喜劇他職A対陣oⅢs重p蘭Ⅱ軸瀧田ロⅢu蘭は撮りm聞s恥鼠膿A富

TATA Crm pERA�T腟��皮&�&ﾗ6ﾂ��V萋�

NO I 閥�'�腟����URA払N 

ersya重創:劃Pel∈Ⅳa皿弧 ��莓FV蹤友�2��W&�&�誚�网ｵE��4挽���7��"ﾂ�

BadanPu批k:aktenota轟sdando址皿m 

pengesa血紬Badan恥bl却; 

2.Mengisifomulirpemohonaninfomasi; 1･Pe皿ohon丸めmasi皿en軸uk紬pemohon紬 

2 �6�7FVﾒﾄﾖVｶ�譌6ﾖRﾂ��&�6X*ﾘ.ｨub�

infomasidengancaradatanglangsung,melalui 

ぬ量s皿,劇epon,su重靴,d孤su重如elc胞o血k; 

2.Alanatpelayananinfomasipada: 

KantorKo血siPe血lihanUmumKabupaten 

Su皿baBarat 

J瓢anAdhyaksaNo.46KelurahanSobaw孤高 

Telepm(0387)22369F歌(0387)22383 

Ataue-mail:ppidsunbabaratkab.@gma皿.com; 

3.Deskpelayananme血dahpemintaanirrfomasi 

denganketentu紬: 

a.Pemohon'yangdatangsecaralangsung 

men徳sifomulirpemohonaninfomasi; 

b.Untukpemohoninfomasimela山lsurat,e- 

mail,telepon,dan組ksim址,fomu血 

pemohonaninformasidapatdiisikanoleh 
deskpdayan劃; 

c･Deskpelayanan皿e皿b轟tahukannomor 

め皿u血pemohon劃止めmasi; 

d･Deskpelay紬d神気1angsung皿e皿be血紬 

血もmasiy紬g血皿intaolehpe皿ohon 

infomasi,jikainfomasiyangdimaksud 

sud血terse髄ad細山k劃皿e調pak紬 

血書b血asiy紬gte鵬sukd瓢a皿kateg〇五 

dikecualikanatanberpotensidikecualikan; 

e.Deskpelayananmenginfomasikankepada 

pemohoninfomasiapabilainfomasiyang 
dimaksudtidakberadadibawchpenguasaan 

KPUdanapabflamengetahuidapat 

membritahuBadanPublikyangmenguasai 

止めmasiterse血t; 

f.Deskpelayananmenginfomasikankepada 

pe皿ohon止め血asiap鵡地心もmasiy紬g 

dinaksuddikategorikansebagaiinfomasi 

yang血kecu確地軸dengan皿e皿be地肌 

suratkeputusanKPUmengenaiinfomasi 

yang髄kecu瓢iakan; 8･Apab孤a.......用 



NO 閥���T��URAmN 

J紬(政aWa龍u Biaya 陣odukPelayanan Sama,陣as紬ana,din/ 湯����&免�ｶWFW&�誚�貳V&昧ﾆ�讒WFﾖV誚V����

infomasiyangdinohonpemohoninfomasi 

be血皿dap社債be軸捌nsec紬al狐gsung, 

deskpelayanan 

menginfomasikanjangkawa虻u 

pe血ohonan血血調血asisesuaideng紬UU 

RIP.deskpelayananberkoordinasidengan 

T血penBhubungdanpejabatpengelola 

蘭bmasid紬Doku皿en(PP重D)se轟a 

ke皿u髄an皿e皿behk紬pe皿behtahu紬 

tertulismengenaiinformasidimaksud 

sesuaidenganjangkawa虹uyangtelah 

髄tetapkanUUⅢP; 

h.Apabilainfomasitidakdapatdiberikan, 

deskpclayanan皿en辱nめmas批孤kepada 

pe皿ohonkepadape皿ohonぬめ皿asi 

mengenalhaknyauntukmengajukansurat 

keber如劃kepada靴asanPⅢD; 

i･Se亀appembehanむめ皿asiharus祉se血 

dengantandate正調a 

j.Deskpelayananmengisibufuregister 

pelayan紬inめ皿asi. 

3. 儡epuluhharikeljadandapatdiperpanjangtujuh 

harikelja.Perpanjangandilakukansecaratertulis 

disertaidenganalasan. 

4. 5 儺idakadabiayadalanpelayananinfomasiini, 

kecualijikaterdapatbiayapenggandaandan 

pengi-aninformasiyangakandibebarha 
kepadape皿ohon血も調asi. 

6 僥rodukpelayananberupainfomasidalanbentuk 
h弧dc○pydanso虹c○py･ 

7 �1･Ruangpelaya皿an血も皿asi; 

atauFas遭itas WarfuPelayananlnformasi �*Tｶ�ﾗ�WFW#ｲ�

3･M匂ad紬血rsi; 

4･Rakinめ皿asi; 

5･Telepon; 

6.Faksim址; 

7.打inter. 

Pelayananinfomasidfぬkukansetiaphari 

kelja,denganrincian: 

Sen血-Ju皿at:09.00-15.00ⅥT. 

しa皿pian ,I.....時.



Lanpirun ll : Keputusan Komisi pemilihan umum Kabupaten sumba Barat

宝　器蓑i蕪Sm/be:2U.-.:18.434031 /Ⅸ/ 2oi6

TATA cwm職棚鮒G棚鮒離職最A鵬蘭富田R鵬pERATAmN Ⅲ町o則ms重

NO I 閥���$����URA重AN 

2. _3. 4 妨'7��&�F�荼V&W&�F���6�8��隆ﾄﾖVｹV跏�8葷X5���v�6VGW"�ｦ�繙ｶ�v�ｷGR�r�1.Identitas(perorangan:REP/SIM/Paspor, 

BadanPubHk:aktenotarisdandokumen 

pengesahanBadanPublik); 

2.Mengisiformu血keberatan. 

1･Pe皿ohon血もmasi皿en軸uk紬pe皿ohon狐 

keberataninfomasidengandatanglangsung, 

皿e血uiぬks血道,te宣epon,sur軸,d狐sur虹 

clek廿o血k; 

2.Alamatpelayananinfomasipada: 

KantorKo血usiPenrmanumumKabupaten 

Su血baBarat 

JalanAdhyaksaNo.46KelurahanSobawawi 

Telepon(0387)22369Far(0387)22383 

At餌e-m粗:ppidsu血bab狐如kab.@綴り劃.com; 

3.Pemohoninfomasiyangdatangsecaralangsung 

皿en由sifb皿u血keber軸an; 

4･Un調kpe皿ohonむめ調asi血el瓢uiぬksi皿址, 

telepon,surat,dansuratelektronik,fomulir 

keberatandiisikanolehdeskpelayanan; 

5.Deskpelayananmenginfomasikannomor 

registrasifomulirkeberatandanjangkawaktu 

jawabanataskeberatansesuaiunRTP; 

6.DeskpelayananmenyanpaikanfomuliI 
keberatankepadaPPID,selanjutnyaPPID 

menyampaikanformu血keberatandinaksud 

kepadaAtasanPⅢD; 

7･Atas紬PⅢD皿e垂訓昭bpemohon紬kebe軸an; 

8.Deskpelayananmenyanpaikansuratjawaban 

ataskeberatanyangtelahditandatanga血oleh 

atasanPPIDkepadapemohoninfomasi; 

9.Deskpelayananmengrormasiakankepada 

pe皿ohminめmasipe轟h孤hakyang髄皿通貼oleh 

pemohoninfomasisetelahsuratjawabanatas 
keberatanditerima. 

Pa血glanbattigapuluhharike寄asejakkeberatan 

如aspe血ohonan血番b皿asipu咄k血te心血aol血 

deskpelayanan,suratjawabandariatasanppID 

hanssudahdiserahkankepadapemohon i皿め調asi. 

a如uPelayanan ��Vﾆ�����譁詛��6芳fﾆ�ｷVｶ��6WF�����&��ｶX�ｦ�ﾆFV誚�靼ﾆ�6��罎�

Se血n-Jumat:09.00-15.00ⅥT. 

しa皿p止an重重工....用...



血np心細1I重; Kepu血s弧Ko血si Pe皿皿m紬U皿umぬbupaten Sumba B祉at

No皿or　　: 02 / Kpts I KPU- 018.434031 / Ⅸ / 2016

鴫nggal　　: 09 September 20 16

TATA com pENG圃c面A重EN INro~重

NO 閥���T��URA払N 

1. �6ﾇ7FVﾒﾄﾖY?以ﾇ6ﾖRﾂ��&�6VGW"�ｦ�餤ﾙ:ｦ�v�ｷGR�I.Berdasarkanpemohonaninfomasi,setiap 

satuankeH’adi血gkunganKPU,KPUProvinsi 

/KIPAceh,danKPU/照Pkabupaten/Kotadapat 

皿eng吐血蛇血suratpemohona虹可ikonsekuensi 

terhadapinfomasitertentukepadaPPIDKPURT; 

2.PejabatPengelolalnfomasidanDokumentasi( 

PⅢD)皿enen血k孤皿ate轟Pelaksanaan 

pengujiankonsek血ensiinfomasikanyangdi 

kecu血址an･y紬gtel心髄貼心血olehse亀aps紅urn 

keljadilingkunganKPU,KPUProvinsi/KIPAceh 

dan陣U/KIPkabupaten/kota. 

3.PejabatPengelolalnformasidanDokumentasi 

皿cn糾nd紬gAtas紬PⅢD,Ti皿Per心血b紬g狐, 

TimPen如ubung,dannarasumberyangditunjuk 

darisetiapsatuankerjadilin8kunganKPU,KPU 

陣ovinsi/KIPAcehdanKPU/KIPkabupaten/ 

kota.Terkaltmateriyangdibahasuntuk 

皿en蜜l敬重証pelaks劃a劃可ikonsc血ensi; 

4.PejabatPengelolalnformasidanDokumentasi 

menyanpaikanhasnujicobakonsekuensi 

kepadaKetuadan血ggotaKPUuntukdisahkan 

皿el粗uiRap気剛enoKPU. 

2. 僵epu血sanpengecu血ian血もmasiha調s 

diselesaikanpa血glanbat7(tujuh)harikelja 

s匂akpemohon紬可ikonse心霊ensi髄te止血aPHD. 

La皿p正an Ⅳ....出...



Lanpiran rv : Keputus劃komisi Pemi皿an Umum Kabupaten Sumba Barat

::in:ral　霊e:嵩Sm/be:2U.-1:18.434031 / IX / 2ol6

TATA cARA職rmsuNAⅣ DAmAn rmoRⅢAs量rmL量K

NO 1 閥���T��URA重AN 

S宣s使皿タMekanis皿e, nose(丸嘉r ���6WF�����濡��F�ﾖ�6匁vﾒﾖﾖ�6匁w6�GV�豸Vﾆｦ��

melaksakankoordinasidankonsolidasidengan 

biro/bagian/subbagianberdasarkantupoksi 

dalanran8kapengumpulaninfomasiuntuk 

pembuatanDaftarlnfomasiPublik(DIP) 
2･Se亀apb五〇/ba由紬lsubba由孤皿e宣到uiT血 

Pen弧ubungmenidentifikasiinfomasiyang 

beraday紬gberadad心a皿pcn糾asa弧皿asing一 

masingbiro/bagian/subbagiansesuaidengan 

fomatyangtelahdisiapk紬; 

3.SetelahmenerimalaporanDIPdarisetiapbiro/ 

bagian/subbagian,PPIDbersanadenganTim 

P孤かubung皿e地軸kan岨紬遭kasid紬 

kategorinisasiinformasisesuaidenganfomat 

DIP; 

4･Usul紬D量Pyangtelah髄susunPⅢDdanTim 

Pen如ubungdikonsultasikankepadaAtasanPPID 

un血k出koreksi; 

5.DaftarhiomasiPubushasilkoreksiAtasanPPID 

disanpaikankepadaTimpertimbangan; 

6･Sete宣血皿e皿pero宣ehperse叫u紬恥皿 

pe血量れb弧g紬,usulanD重P債bawakeRap如 

Plenountukmendapatpengesahan. 

2. ~~3 幡�繙ｶ�wF���V(�,f�6�� DaftarlnfomasiPubmhansdiperbahanisetiap 
satta血unsekaⅡ 

■ 僖a允arhformasimblikhanstersediadidesk pelayanan 

L劃p正紬V.......用



ぬ皿pi即v ; Kepu血s紬ko血si pemi掛軸U皿u皿ぬbup如en su皿ba Ba血

Nomor　　: 02 / Kpts / KPU- 018.434031 / Ⅸ / 2016

職調襲血　　: 09 September 2016

皿cA孤富田関u蘭A即しApO鼠AⅣ職聯A蘭A対面ⅧO慮りAsI

NO 閥�'�腟�� 
URA皿N 

I. �6ﾇ7FVﾒﾄﾖVｶ�&�6ﾖRﾂ��&�6VGW"�ｦ�誚ｶ�v�ｷGR����(uh���6��1･T血Pen如ubung血elahikanlapo章劃sec紬a 

be章k弧akepadaPPID; 

2.PejabatPengelolalnformasidanDofumentasi 

menyusunlaporanpelayananinfomasipublik 

berdasa血糊nl坤or孤門皿pen如ubungd紬 

cv孤uasi; 

3･P句会batpengelolainめ皿asidandoko皿enぬsi 

menyanpaikanlaporanpelayananinformasi 

kepadaAtasanP門D; 

4.AtasanPPIDmemeriksadanmempelajarilaporan 

pelaksanaanpelayananinformasipublik; 

5.Setelahmemperolehpersetujuan,AtasanPPID 

menyanpaikanlaporanpelayananinformasi 

pubHkkepada血npe血b劃ganun血k最e皿u髄an 

diserahkankeRapatPlenoKPUagarmemperoleh 

pengesahan 
2. 儉aporanpelayananinfommasipubmd血a血kan 

批tahun. 

3. 儉aporanpelayananlnfomasipublikdipubhasiakan 

melaluiwebsiteresmidanlaporkankeKomisi 

In饗b皿asi. 

La皿p正an VI..…..…



脆皿p血n Ⅵ : Kepu調s弧ko血si Pe調i皿劃U皿u皿Kabupaten Sumba Ba重at

::in:ral　霊e柴Sm/be:2U.-.:18.434031 / Ⅸ I 2ol6

TATA arm BERACARA DI Komsl IREO-sl

NO I 閥�ﾔ腟��2r�URA量AN 

宣ste皿,Mekanis皿e, Prosedu重 ����F�6����認ﾖV誚��F�&�6芳�誣�V逍VﾆW6�����

sen8ketainformasiko血siinformasi; 

2.JikaAtasanPPIDberhalanganhadir?dapat 

dikuasakankepadaPPIDdan/atanpejabatlain 

yangberkaltandenganinfomasiyangsedang diselesaikanprosessengketanya; 

3.Deskpelayanan,PPID,danTimPen8hubung 

menyiapkankelengkpansidang,bempabuku 

registerpelayananinfomasi,fomu血 

pemohonaninfomasi,kronoloSspemohonan 
血もmasi･iden亀taspe調hon血書b調asi,se轟a 

kelenapanpendu心事n随nna･ 
8yタ 

Ditetapkan di Wajkabubak,

Pada t劃ggdタ09 September 2016

KETUA

ttd

RUDOLF G. DIMU


