SALINAN

KOMISI PEMILIHAN UMUM KOTA MADIUN

KEPUTUSAN KOMISI PEMILIHAN UMUM KOTA MADIUN

NOMOR : 27/HK.03.1-Kpt/3577 /KPU-Kot/X /2020

TENTANG

TIM PEMBINA DAN TIM TEKNIS JARINGAN DOKUMENTASI
DAN INFORMASI HUKUM DI LINGKUNGAN KOMISI PEMILIHAN UMUM

Menimbang

KOTA MADIUN

KETUA KOMISI PEMILIHAN UMUM KOTA MADIUN,

a. bahwa berdasarkan ketentuan Pasal 5 ayat (1)

Peraturan Presiden Nomor 33 Tahun 2012 tentang
Jaringan Dokumentasi dan Informasi Hukum Nasional,
yang menyatakan Biro Hukum dan/atau unit kerja
vang tugas dan fungsinya menyelenggarakan kegiatan
yang berkaitan dengan dokumen hukum pada Lembaga
Pemerintahan Non Kementerian wajib membentuk
organisasi jaringan dokumentasi dan informasi hukum

di lingkungannya;

. bahwa berdasarkan ketentuan Pasal 14 Peraturan

Komisi Pemilihan Umum Nomor 1 Tahun 2015 tentang
Pengelolaan dan Pelayanan Informasi Publik di
Lingkungan Komisi Pemilihan Umum, yang
menyatakan Komisi Pemililhan Umum, Komisi
Pemilihan Umum Provinsi/Komisi Independen

Pemilihan Aceh, dan Komisi Pemilihan Umum/Komisi
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Mengingat

Independen Pemilihan Kabupaten /Kota wajib
mengumumkan secara serta merta informasi publik
vang telah dikuasai dan didokumentasikan;

. bahwa berdasarkan pertimbangan sebagaimana

dimaksud dalam huruf a dan huruf b, perlu
menetapkan Keputusan Komisi Pemilihan Umum Kota
Madiun tentang Pembentukan Tim Pembina dan Tim
Teknis Jaringan Dokumentasi dan Informasi Hukum di
Lingkungan Komisi Pemilihan Umum Kota Madiun.

. Undang-Undang Nomor 7 Tahun 2017 tentang

Pemilihan Umum (Lembaran Negara Republik
Indonesia Tahun 2017 Nomor 182, Tambahan
Lembaran Negara Republik Indonesia Nomor 6109);

. Undang-Undang Nomor 14 Tahun 2008 tentang

Keterbukaan Informasi Publik (Lembaran Negara
Republik Indonesia Tahun 2008 Nomor 61, Tambahan
Lembaran Negara Republik Indonesia Nomor 4846);

. Peraturan Presiden Nomor 33 Tahun 2012 tentang

Jaringan Dokumentasi dan Informasi Hukum Nasional
(Lembaran Negara Republik Indonesia Tahun 2012
Nomor 82);

. Peraturan Komisi Pemilihan Umum Nomor 1 Tahun

2015 tentang Pengelolaan dan Pelayanan Informasi
Publik di Lingkungan Komisi Pemilihan Umum (Berita
Negara Republik Indonesia Tahun 2015 Nomor 456);

. Peraturan Menteri Hukum dan Hak Asasi Manusia

Nomor 8 Tahun 2019 tentang Standar Pengelolaan
Dokumen dan Informasi Hukum (Berita Negara
Republik Indonesia Tahun 2019 Nomor 692},

. Keputusan Komisi Pemilihan Umum Kota Madiun

T R e /HKk.03.1-Kpt/3577 /Kpu-Kot/X /2020
Tentang Pembentukan Jaringan Dokumentasi Dan
Informasi Hukum Komisi Pemilihan Umum Kota

Madiun



Menetapkan

KESATU

KEDUA

KETIGA

MEMUTUSKAN:

KEPUTUSAN KOMISI PEMILIHAN UMUM KOTA
MADIUN TENTANG PEMBENTUKAN TIM PEMBINA
DAN TIM TEKNIS JARINGAN DOKUMENTASI DAN
INFORMASI HUKUM DI LINGKUNGAN KOMISI
PEMILIHAN UMUM KOTA MADIUN

Menetapkan Tim Pembina dan Tim Teknis Jaringan
dokumentasi dan informasi hukum di lingkungan
Komisi Pemilihan Umum Kota Madiun sebagaimana
tercantum dalam Lampiran Keputusan yang
merupakan bagian tidak terpisahkan dari keputusan

mni.

: Tim Pembina dan Tim Teknis sebagaimana dimaksud

dalam Diktum KESATU bertugas:

a. menjamin ketersediaan dokumentasi dan informasi
hukum yang lengkap dan akurat, serta dapat
diakses secara cepat dan mudah;

b. meningkatkan kualitas pembangunan hukum
nasional dan pelayanan kepada publik sebagai
salah satu wujud ketatapemerintahan yang baik,
akuntabel, transparan, efektif, dan efisien;

c. melakukan pengunggahan seluruh kegiatan yang
berkaitan dengan bidang hukum;

d. melaksanakan kegiatan pengembangan sumber
daya manusia untuk meningkatkan kapasitas tim
pengelola; dan

e. melakukan evaluasi dan laporan tahunan.

Pembiavaan atas Tim Pembina dan Tim Teknis

Jaringan Dokumentasi dan Informasi Hukum di

Lingkungan Komisi Pemilihan Umum Kota Madiun

dibebankan pada Anggaran Pendapatan dan Belanja

Negara atau Anggaran Pendapatan dan Belanja

Daerah dan/atau anggaran lainnya sesuai dengan

ketentuan peraturan perundang-undangan.
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KEEMPAT : Keputusan ini mulai berlaku pada tanggal ditetapkan.

Ditetapkan di : Madiun
Pada Tanggal : 2 Nopember 2020

KETUA
KOMISI PEMILIHAN UMUM
KOTA MADIUN,
TTD

S. WISNU WARDANA

Salinan sesuai dengan aslinya
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LAMPIRAN I

KEPUTUSAN KOMISI PEMILIHAN UMUM
KOTA MADIUN

NOMOR : 27/HK.03.1-Kpt/3577 /KPU-
Kot/X /2020 TENTANG

TIM PEMBINA DAN TIM TEKNIS
JARINGAN DOKUMENTASI

DAN INFORMASI HUKUM DI
LINGKUNGAN KOMISI PEMILIHAN UMUM
KOTA MADIUN

SUSUNAN TIM PEMBINA JARINGAN DOKUMENTASI DAN INFORMASI HUKUM
DI LINGKUNGAN KOMISI PEMILIHAN UMUM KOTA MADIUN

TIM PEMBINA

NO | NAMA JABATAN

1 | S. WISNU WARDHANA, S H. KETUA KPU KOTA MADIUN

2 | ROKHANI HIDAYAT, S.T. ANGGOTA KPU KOTA MADIUN

3 | PITA ANJARSARI, S.Pd.l, M.Pd. | ANGGOTA KPU KOTA MADIUN

4 | 1ZZA KUSTIARTI, S.Sos. ANGGOTA KPU KOTA MADIUN

5 | HERDI WIJANARKO, S.Pd.I. ANGGOTA KPU KOTA MADIUN
PENANGGUNGJAWAB

6 | TITUS SAPTADI, S.Sos. | SEKRETARIS KPU KOTA MADIUN

STRUKTUR TIM TEKNIS JARINGAN DOKUMENTASI DAN INFORMASI HUKUM
DI LINGKUNGAN KOMISI PEMILIHAN UMUM KOTA MADIUN

NUR HANSAH, S.Sos.

PIMPINAN REDAKSI
SUMARSONO, S.Sos. NURPITA WIDYARINLSE.
WAKIL PIMPINAN REDAKSI WAKIL PIMPINAN REDAKSI
1 i { 1 1
BOBY EKA DWI
KURNAWANI | PRAMITA SUPARMIN | | RETNOSARI | | o 0ilr HERRY $
PELAKSANA PELAKSANA DESAIN
PELAKSANA PELAKSANA ADMINISTRAT
REDAKSI REDAKSI REDAKSI REDAKSI OR GRAFIS
Ditetapkan di Madiun
Pada Tanggal 2 Nopember 2020
KETUA
KOMISI PEMILIHAN UMUM
KOTA MADIUN,
Salinan sesuai dengan aslinya TTD

S. WISNU WARDANA
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LAMPIRAN II
KEPUTUSAN KOMISI PEMILIHAN UMUM
KOTA MADIUN

NOMOR : 27/HK.03.1-Kpt/3577 /KPU-
Kot/X /2020 TENTANG

TIM PEMBINA DAN TIM TEKNIS
JARINGAN DOKUMENTASI

DAN INFORMASI HUKUM DI
LINGKUNGAN KOMISI PEMILIHAN UMUM
KOTA MADIUN

RUANG LINGKUP KERJA

TIM PENGELOLA JARINGAN DOKUMENTASI DAN INFORMASI HUKUM
DI LINGKUNGAN KOMISI PEMILIHAN UMUM KOTA MADIUN

NO| KEDUDUKAN
. DALAM TIM

URAIAN TUGAS

1 | Pembina
i
§

Memberikan petunjuk, arahan dan
pembinaan dalam pengelolaan JDIH KPU
Kota Madiun; dan |
Mengawasi pelaksanaan pengelolaan JDIH
KPU Kota Madiun.

. 2 | Penanggungjawab

. Bertanggung jawab terhadap proses

. Menyampaikan laporan pengelolaan JDIH

penyelenggaraan pengelolaan JDIH KPU
Kota Madiun; 3

. Melakukan evaluasi pelaksanaan

pengelolaan JDIH KPU Kota Madiun; dan |

KPU Kota Madiun.

3 | Pimpinan
Redaksi

. Mengkoordinir rangakaian pelaksanaan
. Melakukan pengawasan /monitoring

. Menetapkan jadwal pengelolaan JDIH;
. Menerima bahan updating konten website .

pengelolaan JDIH KPU Kota Madiun;

pengelolaan JDIH KPU Kota Madiun;

JDIH KPU Kota Madiun;

. Memeriksa dan mengoreksi bahan updating

konten yang akan diterbitkan di website |
JDIH KPU Kota Madiun; dan
Menyampaikan laporan laporan
pengelolaan JDIH KPU Kota Madiun
kepada penanggungjawab.

' 4 | Wakil Pimpinan
Redaksi

. Membantu pimpinan redaksi untuk

. Membantu  pimpinan redaksi untuk

melakukan pengawasan dan monitoring
pengelolaan JDIH KPU Kota Madiun;

mengoreksi bahan updating konten yang
akan diterbitkan di website JDIH KPU Kota |
Madiun; dan ;
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. Membantu pimpinan redaksi untuk

memenuhi hal-hal yang dibutuhkan dalam
pengyusunan laporan pengelolaan JDIH
KPU Kota Madiun.

5 | Pelaksana
Redaksi

. Menyediakan bahan updating konten

. Mempublikasikan produk hukum KPU Kota

. Menyerahkan konten website JDIH KPU

. Menyerahkan konten website JDIH KPU

JDIH KPU Kota Madiun

website JDIH KPU Kota Madiun berupa
berita, salinan produk hukum, foto secara
berkala;

. Melakukan liputan berita yang berkaltan

dengan kegiatan Divisi Hukum KPU Kota
Madiun; E

Madiun di website JDIH KPU Kota madiun
sesuai dengan ketentuang yang berlaku;

Kota Madiun kepada Pimpinan Redaksi
atau Wakil Pimpinan Redaksi untuk
mendapatkan persetujuan;

Kota Madiun kepada administrator untuk
di-upload; dan
Menyusun Ilaporan berkala pengelolaan

. 6 | Administrator

. Meninjau atau memperbarui konten

. Menerapkan langkah-langkah keamanan

. Back up atau memodifikasi aplikasi dan

halaman web atau link JDIH KPU Kota
Madiun pada waktu yang tepat (real time);

situs website JDIH KPU Kota Madiun;

. Menerapkan update, upgrade, dan patch

pada waktu yang tepat untuk membatasi
hilangnya layanan website JDIH KPU Kota
Madiun; dan

data yang terkait untuk menyediakan
pemulihan kerusakan di website JDIH KPU
Kota Madiun;

7 | Desain Grafis

Menyediakan flayer dan desain lainnya yang
dibutuhkan untuk memenuhi konten website
JDIH KPU Kota madiun
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