
KOMIS I PEMIL IHAN UMUM 
KABUPATEN PURWOREJO 

K E P U T U S A N KOMIS I PEMIL IHAN UMUM K A B U P A T E N P U R W O R E J O 

NOMOR : 49/PP.09-Kpt/3306/Kab/VI I I/2020 

TENTANG 

PEDOMAN T E K N I S NORMA, STANDAR, P R O S E D U R , K E B U T U H A N 

PENGADAAN, DAN P E N D I S T R I B U S I A N P E R L E N G K A P A N PEMIL IHAN 

B U P A T I DAN WAKIL BUPAT I P U R W O R E J O TAHUN 2020 

K E T U A KOMIS I PEMIL IHAN UMUM K A B U P A T E N P U R W O R E J O , 

Menimbang : a. bahwa u n t u k me laksanakan ketentuan Pasa l 13 

h u r u f d Undang-Undang Nomor 8 T a h u n 2015 

tentang Perubahan atas Undang-Undang Nomor 1 

T a h u n 2015 tentang Penetapan Peraturan 

Pemerintah Pengganti Undang-Undang Nomor 1 

T a h u n 2014 tentang Pemil ihan Gubernur , Bupat i , 

dan Walikota menjadi Undang-Undang; 

b. bahwa u n t u k me laksanakan ketentuan Pasa l 4 1 ayat 

(2) Peraturan Komisi Pemi l ihan U m u m Nomor 9 

T a h u n 2017 tentang Norma, Standar , Prosedur 

Kebutuhan Pengadaan dan Pendistr ibusian 

Perlengkapan Penyelenggaraan Pemi l ihan Gubernur 

dan Waki l Gubernur , Bupa t i dan Waki l Bupat i , 

dan/atau Walikota dan Wak i l Wal ikota; 

c. bahwa berdasarkan pert imbangan sebagaimana 

d imaksud dalam h u r u f a dan h u r u f b, perlu 

menetapkan Keputusan Komis i Pemil ihan U m u m 

Kabupaten Purworejo tentang Pedoman Teknis 

Norma, Standar, Prosedur, Kebutuhan Pengadaan, 

dan Pendistr ibusian Perlengkapan Pemil ihan Bupat i 

dan Waki l Bupat i Purworejo T a h u n 2020 ; 



Undang-Undang Nomor 13 T a h u n 1950 tentang 

Pembentukan Daerah-Daerah Kabupaten Dalam 

L ingkungan Propinsi J a w a Tengah (Beri ta Negara 

Republ ik Indonesia T a h u n 1950 Nomor 42); 

Undang-Undang Nomor 14 T a h u n 2008 tentang 

Keterbukaan Informasi Publ ik (Lembaran Negara 

Republ ik Indonesia T a h u n 2008 Nomor 6 1 , 

Tambahan Lembaran Negara Republ ik Indonesia 

Nomor 4846) ; 

Undang-Undang Nomor 23 T a h u n 2014 tentang 

Pemerintahan Daerah (Lembaran Negara Republ ik 

Indonesia T a h u n 2014 Nomor 244, Tambahan 

Lembaran Negara Republ ik Indonesia Nomor 5587) 

sebagaimana telah beberapa k a l i d iubah, terakhir 

dengan Undang-Undang Nomor 9 T a h u n 2015 

tentang Perubahan Kedua atas Undang-Undang 

Nomor 23 T a h u n 2014 tentang Pemerintahan 

Daerah (Lembaran Negara Republ ik Indonesia 

T a h u n 2015 Nomor 58, Tambahan Lembaran 

Negara Republ ik Indonesia T a h u n 2015 Nomor 

5679) ; 

Undang-Undang Nomor 1 T a h u n 2015 tentang 

Penetapan Peraturan Pemerintah Pengganti 

Undang-Undang Nomor 1 T a h u n 2014 tentang 

Pemil ihan Gubernur , Bupa t i dan Wal ikota menjadi 

Undang-Undang (Lembaran Negara Republ ik 

Indonesia T a h u n 2015 Nomor 23 , Tambahan 

Lembaran Negara Republ ik Indonesia Nomor 

5656) sebagaimana telah beberapa ka l i d iubah, 

terakhir dengan Undang-Undang Nomor 6 T a h u n 

2020 tentang Penetapan Pera turan Pemerintah 

Pengganti Undang-Undang Nomor 2 T a h u n 2020 

tentang Perubahan Ketiga Atas Undang-Undang 

Nomor 1 T a h u n 2015 tentang Penetapan Peraturan 

Pemerintah Pengganti Undang-Undang Nomor 1 

T a h u n 2014 tentang Pemi l ihan Gubernur , Bupat i , 



dan Walikota Menjadi Undang-Undang Menjadi 

Undang-Undang (Lembaran Negara T a h u n 2020 

Nomor 193, Tambahan Lembaran Negara Republ ik 

Indonesia Nomor 6547) ; 

5. Peraturan Komis i Pemi l ihan U m u m Nomor 

9 T a h u n 2017 tentang Norma, Standar, Prosedur, 

Kebutuhan Pengadaan dan Pendistr ibusian 

Perlengkapan Pemil ihan Gubernur dan Waki l 

Gubernur , Bupa t i dan Wak i l Bupa t i , dan/atau 

Wal ikota dan Wak i l Wal ikota (Ber i ta Negara 

Republ ik Indonesia T a h u n 2017 Nomor 1250) 

sebagaimana d iubah dengan Peraturan Komis i 

Pemil ihan U m u m Nomor 14 T a h u n 2017 tentang 

Perubahan atas Peraturan Komis i Pemil ihan 

U m u m Nomor 9 T a h u n 2017 tentang Norma, 

Standar, Prosedur, Kebutuhan Pengadaan, dan 

Pendistr ibusian Perlengkapan Pemi l ihan Gubernur 

dan Waki l Gubernur , Bupa t i dan Wak i l Bupat i , 

dan/atau Walikota dan Wak i l Wal ikota (Berita 

Negara Republ ik Indonesia T a h u n 2017 Nomor 

1499); 

6. Peraturan Komis i Pemi l ihan U m u m Nomor 

8 T a h u n 2018 tentang Pemungutan dan 

Penghitungan S u a r a Pemi l ihan Gubernur dan 

Wak i l Gubernur , Bupa t i dan Wak i l Bupat i , 

dan/atau Wal i Kota dan Wak i l Wal i Kota(Berita 

Negara Republ ik Indonesia T a h u n 2018 Nomor 

142); 

7. Peraturan Komis i Pemi l ihan U m u m Nomor 15 

T a h u n 2019 tentang Tahapan , Program dan J a d w a l 

Penyelenggaraan Pemil ihan Gubernur dan Waki l 

Gubernur , Bupa t i dan Wak i l Bupat i , dan/atau 

Wal i Kota dan Waki l Wal i Kota T a h u n 2020 (Berita 

Negara Republik Indonesia T a h u n 2019 Nomor 

905) sebagaimana telah beberapa k a l i d iubah, 

terakhir dengan Peraturan Komis i Pemil ihan 



U m u m Nomor 5 T a h u n 2020 tentang Perubahan 

Ketiga atas Peraturan Komis i Pemil ihan U m u m 

Nomor 15 T a h u n 2019 tentang Tahapan , Program 

dan J a d w a l Penyelenggaraan Pemi l ihan Gubernur 

dan Wak i l Gubernur , B u p a t i dan Wak i l Bupat i , 

dan/atau Wal i Kota dan Wak i l Wal i Kota T a h u n 

2020 (Berita Negara Republ ik Indonesia T a h u n 

2020 Nomor 615); 

8. Keputusan Komis i Pemi l ihan U m u m Nomor 

305/HK.03 .1 -Kpt/07/KPU/IV/2018 tentang J e n i s , 

Sa tuan Kebutuhan dan Spesi f ikasi Teknis 

Perlengkapan Penyelenggaraan Pemil ihan 

Gubernur dan Wak i l Gubernur , Bupa t i dan Waki l 

Bupa t i dan/atau Wal ikota dan Wak i l Walikota;; 

9. Keputusan Komis i Pemil ihan U m u m 

Nomor 258/PL .02-Kpt/01/KPU/VI/2020 tentang 

Penetapan Pe laksanaan Pemi l ihan Gubernur dan 

Wak i l Gubernur, Bupa t i dan Wak i l Bupat i , 

dan/atau Wal i Kota dan Wak i l Wal i Kota Serentak 

Lan jutan T a h u n 2020; 

10. Keputusan Komis i Pemi l ihan U m u m Kabupaten 

Purworejo Nomor 1046/PP.01 .2-Kpt/3306/KPU-

Kab/ IX/2019 tentang Pedoman Tekn i s Tahapan, 

Program dan J a d w a l Penyelenggaraan Pemil ihan 

Bupa t i dan Waki l Bupa t i Purworejo T a h u n 2020 

sebagaimana telah beberapa ka l i d iubah, terakhir 

dengan Keputusan Komis i Pemi l ihan U m u m 

Kabupaten Purworejo Nomor 17/PP.01.2-

Kpt/3306/Kab/VI/2020 tentang Perubahan Ketiga 

atas Keputusan Komis i Pemi l ihan U m u m 

Kabupaten Purworejo Nomor 1046/PP.01.2-

Kp t/3306/KPU-Kab/ IX/2019 tentang Pedoman 

Tekn is Tahapan , Program dan J a d w a l 

Penyelenggaraan Pemi l ihan Bupa t i dan Wak i l 

Bupa t i Purworejo T a h u n 2020 ; 



1 1 . Keputusan Komis i Pemi l ihan U m u m 

Menetapkan : 

K E S A T U 

K E D U A 

Kabupaten Purworejo Nomor 19/PL.02-

Kpt/3306/Kab/VI/2020 tentang Penetapan 

Pe laksanaan Pemil ihan Bupa t i dan Wak i l Bupat i 

Purworejo Lan ju tan T a h u n 2020 ; 

Be r i t a Acara Rapat Pleno Komis i Pemil ihan U m u m 

Kabupaten Purworejo Nomor 54 .4/PP.09-BA/3306/ 

Kab/VI I I/2020 tentang Penetapan Pedoman Teknis 

Norma, Standar, Prosedur, Kebutuhan Pengadaan, dan 

Pendistr ibusian Perlengkapan Pemil ihan Bupat i dan 

Wak i l Bupa t i Purworejo T a h u n 2020 ; 

K E P U T U S A N KOMIS I PEMIL IHAN UMUM K A B U P A T E N 

P U R W O R E J O TENTANG PEDOMAN T E K N I S NORMA, 

STANDAR, P R O S E D U R , K E B U T U H A N PENGADAAN, DAN 

P E N D I S T R I B U S I A N P E R L E N G K A P A N PEMIL IHAN BUPAT I 

DAN W A K I L B U P A T I P U R W O R E J O TAHUN 2020. 

Menetapkan Pedoman Tekn is Norma, Standar , Prosedur, 

Kebutuhan Pengadaan, dan Pendistr ibusian Perlengkapan 

Pemi l ihan Bupat i dan Waki l Bupa t i Purworejo T a h u n 2020 

sebagaimana tercantum dalam Lamp i ran Keputusan yang 

merupakan bagian tidak terp isahkan dar i Keputusan in i . 

Keputusan in i mula i ber laku pada tanggal ditetapkan. 

MEMUTUSKAN : 

Ditetapkan di Purworejo 

pada tanggal 13 Agustus 2020 

K E T U A KOMIS I PEMIL IHAN UMUM 

K A B U P A T E N P U R W O R E J O 

ttd 

D U L R O K H I M 

Salinan sesuai dengan aslinya 
PEMILIHAN UMUM 



LAMPIRAN 

K E P U T U S A N KOMIS I PEMIL IHAN UMUM 

K A B U P A T E N P U R W O R E J O 

NOMOR : 49/PP.09-Kpt/3306/Kab/VI I I/2020 

TENTANG 

PEDOMAN T E K N I S NORMA, STANDAR, P R O S E D U R , 

K E B U T U H A N PENGADAAN, DAN P E N D I S T R I B U S I A N 

P E R L E N G K A P A N P E N Y E L E N G G A R A A N PEMIL IHAN 

BUPAT I DAN WAKIL B U P A T I P U R W O R E J O TAHUN 2020 

PEDOMAN T E K N I S NORMA, STANDAR, P R O S E D U R , K E B U T U H A N 

PENGADAAN, DAN P E N D I S T R I B U S I A N P E R L E N G K A P A N P E N Y E L E N G G A R A A N 

PEMIL IHAN B U P A T I DAN W A K I L B U P A T I P U R W O R E J O TAHUN 2020 

B A B I 

PENDAHULUAN 

A. LATAR B E L A K A N G 

Pemi l ihan Bupa t i dan Wak i l Bupa t i Purworejo T a h u n 2020, 

merupakan s a r a n a pe laksanaan kedaulatan rakyat di Wilayah 

Kabupaten Purworejo u n t u k memil ih Bupat i dan Wak i l Bupa t i Purworejo 

yang diselenggarakan secara langsung dan demokratis. 

Be rdasa rkan Undang-Undang Nomor 1 T a h u n 2015 tentang 

Penetapan Peraturan Pemerintah Pengganti Undang-Undang Nomor 1 

T a h u n 2014 tentang Pemil ihan Gubernur , Bupa t i dan Wal ikota menjadi 

Undang-Undang sebagaimana telah d iubah terakhir dengan Undang-

Undang Nomor 10 T a h u n 2016, Komis i Pemi l ihan U m u m Kabupaten 

Purworejo mempunya i tugas dan kewenangan u n t u k menyelenggarakan 

Pemil ihan Bupa t i dan Wak i l Bupa t i Purworejo T a h u n 2020 . 

U n t u k mewujudkan penyelenggaraan Pemi l ihan dengan tata kelola 

yang baik, profesional dan berintegritas, Komis i Pemi l ihan U m u m 

Kabupaten Purworejo bertanggung jawab terhadap penyediaan dan 

pemenuhan kebutuhan perlengkapan penyelenggaraan pemil ihan 

dengan tepat, akura t , akuntabel dan efisien. Perlengkapan yang 

d ibutuhkan dalam penyelenggaraan pemil ihan terdiri atas perlengkapan 

pemungutan s u a r a , dukungan perlengkapan la innya . 
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U n t u k menjamin terpenuhinya kebutuhan tersebut diper lukan 

pedoman teknis yang mengatur Norma, Standar, Prosedur, Kebutuhan 

Pengadaan, dan Pendistr ibusian Perlengkapan Penyelenggaraan 

Pemil ihan B u p a t i dan Wak i l Bupa t i Purworejo T a h u n 2020 . 

B . MAKSUD DAN T U J U A N 

Pedoman Tekn is in i d imaksudkan agar menjadi panduan bagi K P U 

Kabupaten Purworejo dan p ihak-p ihak terkait da lam proses pengadaan, 

pemenuhan kebutuhan , dan pendistr ibusian perlengkapan 

penyelenggaraan Pemi l ihan Bupat i dan Wak i l Bupa t i Purworejo T a h u n 

2020. Adapun tu juan Pedoman Tekn is in i adalah: 

1. Memberikan pedoman bagi Komis i Pemi l ihan U m u m Kabupaten 

Purworejo da lam kegiatan pengadaan dan pendistr ibusian 

perlengkapan Pemi l ihan Bupat i dan Wak i l Bupa t i Purworejo T a h u n 

2020. 

2. Menjadi panduan teknis pe laksanaan norma, standar, prosedur, 

kebutuhan pengadaan, dan pendistr ibusian perlengkapan pemil ihan 

bagi Komis i Pemi l ihan U m u m Kabupaten Purworejo. 

C. R U A N G L I N G K U P 

Ruang l ingkup pedoman teknis meliputi: 

1. Pr insip penyediaan perlengkapan pemil ihan; 

2. J e n i s , standar, spesif ikasi dan kebutuhan perlengkapan 

penyelenggaraan pemil ihan; 

3. Pengadaan, pengepakan, pendistr ibusian, dan pengamanan 

perlengkapan pemil ihan; 

4. Pener imaan perlengkapan penyelenggaraan pemi l ihan; 

5. Pengembalian perlengkapan penyelenggaraan pemi l ihan. 

D. P E N G E R T I A N UMUM 

1. Pemil ihan Bupa t i dan Wak i l Bupa t i Purworejo T a h u n 2020 yang 

se lanjutnya disebut Pemil ihan adalah pe laksanaan kedaulatan rakyat 

di w i layah Kabupaten Purworejo u n t u k memil ih Bupa t i dan Wak i l 

Bupa t i Purworejo T a h u n 2020 secara langsung dan demokratis. 

2. Pemil ihan U m u m yang se lanjutnya disebut Pemi lu adalah Pemilu 

Serentak T a h u n 2019 di Kabupaten Purworejo. 
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3. Komis i Pemi l ihan U m u m , yang se lanjutnya dis ingkat K P U adalah 

lembaga penyelenggara pemil ihan u m u m sebagaimana d imaksud 

dalam undang-undang yang mengatur mengenai penyelenggara 

pemil ihan u m u m yang diberikan tugas dan wewenang dalam 

penyelenggaraan Pemil ihan berdasarkan ketentuan yang diatur dalam 

undang-undang yang mengatur tentang Pemi l ihan. 

4. Komis i Pemi l ihan U m u m Provinsi J a w a Tengah, yang se lanjutnya 

disebut K P U Provinsi ada lah adalah lembaga penyelenggara pemil ihan 

u m u m sebagaimana d imaksud dalam undang-undang yang mengatur 

mengenai penyelenggara pemil ihan u m u m yang diber ikan tugas 

menyelenggarakan Pemil ihan Gubernur dan Wak i l Gubernur J a w a 

Tengah berdasarkan ketentuan yang diatur da lam undang-undang 

yang mengatur tentang Pemil ihan. 

5. Komis i Pemi l ihan U m u m Kabupaten Purworejo, yang se lanjutnya 

disebut K P U Kabupaten Purworejo ada lah lembaga penyelenggara 

pemil ihan u m u m sebagaimana d imaksud dalam undang-undang yang 

mengatur mengenai penyelenggara pemil ihan u m u m yang diberikan 

tugas menyelenggarakan Pemil ihan Wali Kota dan Wak i l Wal i Kota 

berdasarkan ketentuan yang diatur dalam undang-undang yang 

mengatur tentang Pemil ihan. 

6. Pani t ia Pemi l ihan Kecamatan, yang se lanjutnya disingkat PPK, adalah 

pani t ia yang dibentuk oleh K P U Kabupaten Purworejo u n t u k 

menyelenggarakan Pemi l ihan di t ingkat kecamatan. 

7. Pani t ia Pemungutan S u a r a , yang se lanjutnya dis ingkat PPS , adalah 

panit ia yang dibentuk oleh K P U Kabupaten PTirworejo u n t u k 

menyelenggarakan Pemil ihan di t ingkat ke lu rahan . 

8. Kelompok Penyelenggara Pemungutan S u a r a , yang se lanjutnya 

disingkat K P P S , ada lah kelompok yang dibentuk oleh PPS u n t u k 

me laksanakan pemungutan s u a r a di tempat pemungutan suara . 

9. Norma adalah a tu ran a tau ketentuan yang d ipakai sebagai tatanan 

u n t u k pengadaan dan pendistr ibusian perlengkapan penyelenggaraan 

Pemil ihan. 

10. Standar ada lah persyaratan yang menc iptakan kr i ter ia , metode a tau 

tata ca ra u n t u k pengadaan dan pendistr ibus ian perlengkapan 

Pemil ihan. 
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11 . Pasangan Calon Bupa t i dan Wak i l Bupa t i Purworejo, yang se lanjutnya 

disebut Pasangan Calon adalah B a k a l Pasangan Calon yang telah 

memenuhi syarat dan ditetapkan sebagai peserta Pemi l ihan. 

12. Tempat Pemungutan S u a r a , yang se lanjutnya dis ingkat T P S , adalah 

tempat d i l aksanakannya pemungutan s u a r a u n t u k Pemil ihan. 

13. Har i ada lah ha r i kalender. 
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B A B I I 

PR INS IP PENYEDIAAN P E R L E N G K A P A N PEMIL IHAN 

A. K P U Purworejo menyediakan perlengkapan Pemil ihan. 

B . Perlengkapan Pemi l ihan terdiri atas: 
1. perlengkapan pemungutan suara ; 
2. dukungan perlengkapan la innya. 

C. Penyediaan perlengkapan Pemil ihan d i l aksanakan berdasarkan prinsip 

sebagai ber ikut: 

1. tepat j u m l a h ; 

2. tepat j en i s ; 

3. tepat sasa ran ; 

4. tepat w a k t u ; 

5. tepat kua l i t as ; dan 

6. efisien. 
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B A B I I I 

J E N I S , STANDAR DAN K E B U T U H A N P E R L E N G K A P A N PEMIL IHAN 

A. J e n i s Perlengkapan Pemi l ihan 

1. Perlengkapan pemungutan suara , terdiri atas: 

a. kotak sua ra ; 

b. surat sua ra ; 

c. t inta; 

d. bi l ik pemungutan suara ; 

e. segel; 

f. a lat u n t u k memberi tanda pi l ihan; dan 

g. T P S . 

2. Dukungan perlengkapan la innya, terdiri atas: 

a. sampul ker tas ; 

b. tanda pengenal K P P S , petugas ketertiban dan saks i ; 

c. karet pengikat surat sua ra ; 

d. lem/perekat; 

e. kantong plast ik; 

f. ballpoint; 

g. cable ties; 

h. spidol; 

i . formulir; 

j . st iker nomor kotak suara ; 

k. tal i pengikat alat pemberi tanda pi l ihan; 

1. alat ban tu tunanetra ; 

m. daftar Pasangan Calon; dan 

n . sa l inan Daftar Pemil ih Tetap (DPT) dan Daftar Pemil ih Tetap 

Tambahan (DPTb). 

B . Standar dan Kebu tuhan Perlengkapan Pemungutan S u a r a 

1. Kotak S u a r a 

a. Kotak s u a r a yang d igunakan dalam pemungutan s u a r a Pemil ihan 

ber jumlah 1 (satu) buah pada setiap T P S . 

b. Kotak s u a r a yang h a m s disediakan pada pe laksanaan rekapi tulas i 

has i l penghitungan s u a r a Pemil ihan di t ingkat kecamatan terdiri 

atas 3 (tiga) kategori kotak suara . 
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Pe run tukan dar i 3 (tiga) kotak s u a r a sebagaimana d imaksud pada 

h u r u f b sebagai ber ikut: 

1) s a t u kotak u n t u k menyimpan: 

a) ber i ta aca ra rekapi tulas i has i l penghitungan perolehan 

s u a r a di t ingkat kecamatan; 

b) sertif ikat has i l dan r inc ian penghitungan perolehan s u a r a 

dar i setiap T P S dalam wi layah ke lu rahan di tingkat 

kecamatan; 

c) model piano yang merupakan catatan has i l rekapi tulas i 

h a s i l penghitungan s u a r a dar i setiap T P S dalam wi layah 

ke lu rahan di t ingkat kecamatan; 

d) serti f ikat rekapi tulas i has i l dan r inc ian penghitungan 

perolehan s u a r a dari setiap ke lu rahan di tingkat 

kecamatan; 

e) model piano catatan has i l rekapi tu las i has i l penghitungan 

s u a r a dar i setiap ke lu rahan di t ingkat kecamatan; 

f) catatan kejadian k h u s u s dan/atau keberatan saks i dalam 

pe laksanaan rekapi tulas i has i l penghitungan perolehan 

s u a r a di t ingkat kecamatan; dan 

g) daftar hadir peserta rapat rekapi tu las i penghitungan 

perolehan s u a r a di tingkat kecamatan; 

2) sa tu kotak u n t u k menyimpan sa l inan daftar pemil ih dan daftar 

hadir di T P S ; dan 

3) s a tu kotak u n t u k menyimpan; 

a) berita aca ra pemungutan dan penghitungan s u a r a di T P S ; 

b) sertif ikat has i l dan r inc ian penghitungan perolehan s u a r a 

di T P S ; 

c) catatan has i l penghitungan perolehan s u a r a sah di T P S ; 

dan 

d) model piano yang merupakan catatan has i l penghitungan 

perolehan s u a r a di T P S . 

Kotak s u a r a diberi st iker identitas a t au tanda yang 

meneantumkan: 

1) n a m a kecamatan dan tu l i san has i l rekap i tu las i penghitungan 

perolehan s u a r a Pemil ihan; 

2) n a m a kecamatan dan tu l i san sa l inan daftar pemil ih; 
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3) n a m a kecamatan dan tu l i san has i l penghitungan perolehan 

s u a r a di T P S . 

e. Kotak s u a r a dapat dibuat dari bahan: 

1) kar ton kedap air, double wall, coating s i s i luar , a tau laminating 

s i s i luar ; a tau 

2) plast ik. 

f. Ben tuk , u k u r a n , dan wa rna kotak s u a r a yang terbuat dar i karton, 

d iproduksi dengan ketentuan: 

1) berbentuk kotak; 

2) pada s i s i samping k a n a n dan k i r i kotak s u a r a diberi pegangan 

u n t u k mengangkat; 

3) tutup kotak s u a r a bagian tengah diberi ce lah/lubang u n t u k 

m e m a s u k k a n surat suara ; 

4) terdapat lubang pada s is i bagian atas u n t u k memasang cable 

ties sebagai pengaman; dan 

5) berwarna coklat a tau put ih. 

g. Ben tuk , u k u r a n , dan w a r n a kotak s u a r a yang terbuat dar i plast ik, 

d iproduksi dengan ketentuan: 

1) berbentuk kotak; 

2) pada s i s i samping k a n a n dan k i r i kotak s u a r a diberi pegangan 

u n t u k mengangkat; 

3) tutup kotak s u a r a bagian tengah diberi celah/lubang u n t u k 

m e m a s u k k a n sura t sua ra ; 

4) terdapat lubang pada s is i bagian atas u n t u k memasang cable 

ties dan/atau kabel pengaman sebagai pengaman; dan 

5) w a r n a sesua i dengan ketersediaan bahan dan dapat bersifat 

t ransparan , yang bermakna bahwa i s i kotak s u a r a h a m s 

terl ihat dar i luar . 

2. Sura t s u a r a 

a. Sura t s u a r a m e m p a k a n sa rana yang d igunakan u n t u k 

member ikan s u a r a pada Pemil ihan. 

b. Sura t s u a r a terdiri atas: 

1) . sura t s u a r a u n t u k Pemil ihan; dan 

2) . sura t s u a r a u n t u k pemungutan s u a r a ulang. 

c. Sura t s u a r a pemungutan s u a r a u lang d igunakan u n t u k 

pemungutan s u a r a ulang. 
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Sura t s u a r a memuat nomor uru t , foto, dan n a m a Pasangan Calon. 

Desa in sura t s u a r a dibuat dengan ketentuan sebagai berikut: 

1) latar belakang foto pada kolom Pasangan Calon berwarna merah 

put ih ; 

2) foto Pasangan Calon dibuat berpasangan; 

3) t idak memaka i ornamen, gambar a tau tu l i san selain yang 

melekat pada paka ian yang d ikenakan Pasangan Calon; 

4) t idak memaka i ornamen, gambar a t au tu l i san yang di larang 

berdasarkan peraturan perundang-undangan; 

5) format sura t s u a r a dibuat dengan memerhat ikan posisi l ipatan 

yang t idak mengenai nomor u r u t Pasangan Calon, foto 

Pasangan Calon, dan n a m a Pasangan Calon yang dapat 

mengakibatkan ke rusakan surat suara . 

S a r a n a yang d igunakan u n t u k member ikan s u a r a pada Pemil ihan 

1 (satu) Pasangan Calon menggunakan sura t s u a r a yang memuat 2 

(dua) kolom yang terdiri atas 1 (satu) kolom yang memuat foto dan 

n a m a Pasangan Calon dan 1 (satu) kolom kosong yang t idak 

bergambar. 

Desa in sura t s u a r a u n t u k Pemil ihan dengan 1 (satu) Pasangan 

Calon dibuat dengan ketentuan sebagai ber ikut: 

1) la tar belakang foto pada kolom Pasangan Calon berwarna merah 

put ih ; 

2) foto Pasangan Calon dibuat berpasangan; 

3) t idak memaka i ornamen, gambar a tau tu l i san selain yang 

melekat pada paka ian yang d ikenakan Pasangan Calon; 

4) t idak memaka i ornamen, gambar a tau tu l i san yang di larang 

berdasarkan peraturan perundang-undangan; dan 

5) kolom kosong yang t idak bergambar. 

Sura t s u a r a berbentuk empat persegi panjang dengan posisi 

vert ikal a t au horisontal . 

B a h a n sura t s u a r a menggunakan kertas H V S w a r n a put ih . 

Su ra t s u a r a diberi pengaman dengan tanda k h u s u s berupa 

mikroteks u n t u k menjamin keas l iannya. 
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3. T in ta 

a. Pemil ih yang telah memberikan s u a r a di T P S diberi tanda k h u s u s 

oleh K P P S berupa t inta. 

b. J u m l a h t inta yang disediakan di setiap T P S pal ing banyak 2 (dua) 

botol. 

e. T i n t a h a r u s aman dan nyaman bagi pemakainya, tidak 

men imbu lkan efek i r i tas i dan alergi pada ku l i t , d ibukt ikan dengan 

sertif ikat dar i B a d a n Pengawasan Obat dan Makanan . 

d. T i n t a yang d igunakan h a r u s memil ik i sertif ikat u j i komposisi 

bahan b a k u dar i laboratorium mi l ik pemerintah, perguruan tinggi 

negeri a t au swas ta yang terakreditasi . 

e. T i n t a h a r u s mendapatkan sertifikat ha la l dar i Majelis U lama 

Indonesia. 

f. T i n t a h a r u s memi l ik i daya tahan/lekat pal ing k u r a n g se lama 24 

(dua p u l u h empat) j a m . 

4. B i l i k Pemungutan S u a r a 

a. B i l i k pemungutan s u a r a d igunakan pada pe laksanaan pemungutan 

suara . 

b. J u m l a h bi l ik pemungutan s u a r a disediakan di setiap T P S paling 

sedikit 2 (dua) buah . 

e. B i l i k pemungutan s u a r a menggunakan bi l ik pemungutan s u a r a 

yang d igunakan pada Pemilu terakhir yang mas ih dalam kondis i 

baik. 

d. Apabi la bi l ik pemungutan s u a r a t idak meneukupi , K P U Kabupaten 

Purworejo dapat mengadakan bi l ik pemungutan s u a r a sesuai 

standar dan kebutuhan. 

5. Segel 

a . Segel d igunakan u n t u k menyegel sampul dan kotak s u a r a sebagai 

pengaman dokumen a tau barang keper luan Pemil ihan. 

b. Segel dibuat menggunakan brittle paper st iker (peeah telur) . 

6. Alat u n t u k Memberi T a n d a P i l ihan 

a. Alat u n t u k memberi tanda sa tu ka l i pada sura t s u a r a dengan 

meneoblos. 
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b. J u m l a h alat u n t u k memberi tanda p i l ihan disediakan 1 (satu) set 

pada setiap bi l ik s u a r a di T P S yang terdiri dar i : 

1) p a k u u n t u k meneoblos; 

2) banta lan/a las eoblos; dan 

3) ta l i pengikat alat coblos. 

7. Tempat Pemungutan S u a r a (TPS) 

a. T P S dibuat u n t u k pe laksanaan pemungutan dan penghitungan 

suara . 

b. T P S h a r u s member ikan kemudahan akses bagi penyandang 

disabi l i tas. 

e. J u m l a h , lokas i , bentuk, dan tata letak T P S ditetapkan oleh 

Keputusan Komis i Pemil ihan U m u m Kabupaten Purworejo. 

C. Standar Kebutuhan Dukungan Perlengkapan La innya 

1. Sampu l Ker tas 

a. Sampu l ker tas d igunakan u n t u k memuat: 

1) sura t sua ra ; 

2) ber i ta a ca ra pemungutan dan penghitungan s u a r a dan 

serti f ikat has i l penghitungan s u a r a di T P S ; 

3) ber i ta a ca ra rekapi tulas i has i l penghitungan perolehan sua ra 

dan serti f ikat rekapi tu las i has i l penghitungan perolehan s u a r a 

di P P K dan K P U Kabupaten Purworejo; dan 

4) k u n c i cable ties kotak suara . 

b. Sampu l kertas berbentuk sampul b iasa dan sampu l dalam bentuk 

k u b u s a t au kantong. 

2. Tanda pengenal K P P S , Petugas Ketertiban dan S a k s i 

a. T a n d a pengenal KPPS , petugas ketert iban T P S dan saks i , dibuat 

dengan ketentuan memuat: 

1) j u d u l Pemi l ihan; 

2) logo K P U dan logo daerah; 

3) j aba tan ; 

4) nama ; 

5) nomor T P S ; 

6) k e lu rahan ; 

7) kecamatan; 
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8) kota; dan 

9) n a m a dan tanda tangan ke tua K P P S . 

b. T a n d a pengenal tersebut dibuat dengan bahan ker tas karton a tau 

sejenisnya. 

3. Formul i r 

a. Formul i r d igunakan dalam pe laksanaan pemungutan dan 

penghitungan s u a r a di T P S serta pe laksanaan rekapi tu las i has i l 

penghitungan perolehan s u a r a di PPK dan K P U Kabupaten 

Purworejo. 

b. Formul i r d ibuat dengan ketentuan sebagai ber ikut: 

1) menggunakan bahan kertas H V S w a r n a put ih ; dan 

2) dieetak h i tam put ih sa tu m u k a . 

e. Formul i r yang d igunakan u n t u k mencatat has i l perolehan s u a r a 

Pasangan Calon terdiri dari formulir: 

1) berita a ca ra pemungutan dan penghitungan s u a r a di TPS ; 

2) serti f ikat has i l dan r ine ian penghitungan perolehan s u a r a di 

T P S ; 

3) l ampi ran sertif ikat has i l dan r ine ian penghitungan perolehan 

s u a r a di T P S yang merupakan catatan h a s i l penghitungan 

perolehan s u a r a sah ; dan 

4) model piano yang merupakan eatatan has i l penghitungan 

perolehan s u a r a di T P S dan PPK. 

d. Formul i r sertif ikat tersebut, terdapat l ( satu ) rangkap yang diberi 

tanda k h u s u s berupa hologram. 

4. St iker Nomor Kotak S u a r a 

a. St iker nomor kotak s u a r a dipasang pada setiap kotak sua ra . 

b. St iker nomor kotak s u a r a yang dipasang pada setiap kotak s u a r a 

sebanyak 1 (satu) buah. 

c. St iker nomor kotak s u a r a memuat: 

1) T u l i s a n Pemi l ihan Bupat i dan Wak i l Bupa t i Purworejo T a h u n 

2020 ; 

2) Nomor kotak suara ; 

3) Nomor T P S ; 

4) Nama PPS ; 

5) Nama PPK; 
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6) Nama K P U Kabupaten Purworejo. 

d. St iker kotak s u a r a dibuat dengan ketentuan sebagai berikut: 

1) menggunakan bahan stiker kertas H V S ; 

2) berbentuk empat persegi panjang; 

3) sebanyak 1 (satu) st iker u n t u k setiap kotak sua ra . 

5. Alat B a n t u Tunane t r a 

a. Alat bantu tunanetra disediakan u n t u k membantu Pemil ih 

tunanet ra pada saat pemungutan suara . 

b. Alat ban tu tunanet ra dapat bertu l iskan h u r u f braille a tau bentuk 

la in . 

c. Alat ban tu tunanet ra dibuat dengan ketentuan sebagai berikut: 

1) menggunakan bahan art carton; 

2) berbentuk 4 (empat) persegi panjang;dan 

3) sebanyak 1 (satu) lembar u n t u k setiap T P S . 

6. Daftar Pasangan Calon 

a. Daftar Pasangan Calon dibuat u n t u k member ikan informasi kepada 

masyarakat tentang Pasangan Calon. 

b. Daftar Pasangan Calon dibuat dengan ketentuan sebagai berikut: 

1) menggunakan bahan kertas H V S w a r n a put ih ; 

2) berbentuk 4 (empat) persegi panjang; dan 

3) sebanyak 1 (satu) lembar u n t u k setiap T P S . 
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B A B IV 

PENGADAAN, P E N G E P A K A N , P E N D I S T R I B U S I A N , DAN PENGAMANAN 

P E R L E N G K A P A N PEMIL IHAN 

1. Pengadaan 

a. Pengadaan perlengkapan pemungutan s u a r a dan dukungan 

perlengkapan l a innya d i l aksanakan oleh Sekretar iat K P U Kabupaten 

Purworejo. 

b. Pengadaan T P S d i l aksanakan oleh K P P S bekerja sama dengan 

masyarakat . 

e. Pengadaan barang/jasa u n t u k keper luan Pemi l ihan d i l aksanakan 

sesuai dengan peraturan perundang-undangan yang mengatur 

tentang pengadaan barang/jasa pemerintah. 

d. Pengadaan j u m l a h sura t s u a r a yang dieetak s a m a dengan j u m l a h 

Pemil ih yang tercantum di dalam Daftar Pemil ih Tetap (DPT) ditambah 

cadangan sebanyak 2 , 5 % (dua koma l ima persen) dar i j u m l a h Daftar 

Pemil ih Tetap (DPT) di setiap T P S . 

e. Pengadaan S u r a t S u a r a u n t u k pemungutan s u a r a u lang dalam 

Pemi l ihan sebanyak 2.000 (dua ribu) surat s u a r a yang diberi tanda 

k h u s u s . 

2. Pengamanan Pencetakan Sura t S u a r a . 

a. K P U Kabupaten Purworejo me lakukan pengamanan dalam proses 

pencetakan sura t suara . 

b. Pengamanan pencetakan surat s u a r a d i l aksanakan dengan ketentuan 

meliputi : 

1) pe rusahaan yang d i tunjuk sebagai penyedia j a s a pencetakan 

sura t s u a r a di larang mencetak surat s u a r a melebihi dar i j u m l a h 

yang ditetapkan oleh K P U Kabupaten Purworejo, dan wajib 

menjaga kerahas iaan , keamanan serta k e u t u h a n sura t sua ra ; 

2) pe rusahaan yang melanggar ketentuan di atas, dikenai sanks i 

sesua i dengan Undang-Undang tentang Pemi l ihan. 

3) da lam h a l secara teknis t idak dapat d ih indar i terjadinya 

kelebihan pencetakan surat s u a r a dar i j u m l a h yang ditetapkan, 

pe rusahaan melaporkan kepada K P U Kabupaten Purworejo; 

4) K P U Kabupaten Purworejo me l akukan penyortiran dan 

m e m u s n a h k a n kelebihan surat s u a r a dengan d i saks ikan oleh: 
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a) Aparat Kepol is ian Negara Republ ik Indonesia setempat; 

b) B a d a n Pengawas Pemi lu Kota; 

e) S a k s i Pasangan Calon. 

5) pemusnahan kelebihan surat s u a r a d i l akukan di lokasi 

pencetakan sura t sua ra ; 

6) K P U Kabupaten Purworejo dapat meminta ban tuan Pemerintah 

Kabupaten Purworejo, Kepol is ian Negara Republ ik Indonesia, 

dan/atau Ten ta ra Nasional Indonesia u n t u k mengamankan surat 

s u a r a se lama proses pencetakan berlangsung dan se lama 

penyimpanan surat suara ; 

7) K P U Kabupaten Purworejo me lakukan veri f ikasi terhadap: 

a) j u m l a h sura t s u a r a yang telah dieetak; 

b) j u m l a h sura t s u a r a yang sudah d ik i r im; dan/atau 

c) j u m l a h sura t s u a r a yang mas ih ters impan; 

8) has i l ver f ikasi d i tuangkan dalam berita aeara has i l veri f ikasi yang 

ditandatangani oleh perusahaan yang d i tun juk sebagai penyedia 

j a s a pencetakan surat s u a r a dan petugas dar i K P U Kabupaten 

Purworejo; 

c. K P U Kabupaten Purworejo mengamankan desain dan softcopy master 

sura t s u a r a yang d igunakan u n t u k mencetak sura t s u a r a sebelum 

dan setelah d igunakan, menyegel dan meny impannya. 

d. Personil a t au petugas dar i K P U Kabupaten Purworejo bersama dengan 

penyedia j a s a menandatangani berita aca ra has i l produksi dan 

d is tr ibus i sura t suara . 

e. K P U Kabupaten Purworejo mengawasi pencetakan sura t s u a r a u n t u k 

menjaga kua l i t as cetakan surat suara . 

3. Pemantauan Produks i Formul i r , Segel dan T in ta . 

a. K P U Kabupaten Purworejo memantau pencetakan formulir u n t u k 

menjaga kua l i t as cetakan formulir. 

b. Personil a t au petugas dar i K P U Kabupaten Purworejo bersama dengan 

penyedia j a s a menandatangani berita aca ra has i l produksi dan 

distr ibusi formulir. 

c. K P U Kabupaten Purworejo memantau pencetakan segel u n t u k 

menjaga kua l i t as cetakan segel. 

d. Personil a t au petugas dar i K P U Kabupaten Purworejo bersama dengan 

penyedia j a s a menandatangani berita acara has i l produksi dan 

d is tr ibus i segel. 
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e. K P U Kabupaten Purworejo memantau proses produks i t inta u n t u k 

menjaga kua l i t as t inta. 

f. Personil a t au petugas dar i K P U Kabupaten Purworejo bersama dengan 

penyedia j a s a menandatangani berita a ca ra has i l produksi dan 

d is tr ibus i t inta . 

4. Pengepakan Sura t S u a r a 

a. Sura t s u a r a d ikemas dalam kantong p last ik dan d imasukkan ke 

dalam boks u n t u k menghindari k e r u s a k a n sura t s u a r a dalam 

pengangkutan dar i percetakan ke K P U Kabupaten Purworejo. 

b. Pada bagian luar boks diberi label n a m a K P U Kabupaten Purworejo 

tu juan pengir iman, j u m l a h lembar sura t s u a r a , dan nomor boks. 

5. Penyortiran dan Pengepakan Perlengkapan Pemi l ihan 

a. K P U Kabupaten Purworejo bertanggung j awab atas pekerjaan 

penyort iran dan pengepakan perlengkapan Pemi l ihan yang akan 

d id is t r ibus ikan sampai ke T P S . 

b. Penyort iran dan pengepakan perlengkapan Pemi l ihan d i l aksanakan 

dengan: 

1) memi l ih ; 

2) memi lah; 

3) menghitung sesuai dengan alokasi kebutuhan ; 

4) menyusun ; 

5) mengemas ke da lam kantong plast ik dan kotak sua ra ; dan 

6) mengemas kotak s u a r a kedalam kantong plast ik. 

c. Penyort iran dan pengepakan perlengkapan Pemi l ihan d i l akukan oleh 

K P U Kabupaten Purworejo dengan memerhat ikan: 

1) faktor keamanan ; 

2) lokasi ; 

3) tempat yang memadai ; 

d. K P U Kabupaten Purworejo menugaskan personel pe laksana dan 

pengawas yang memahami pekerjaan penyort iran dan pengepakan 

perlengkapan Pemil ihan. 

e. K P U Kabupaten Purworejo dalam merekrut personil u n t u k me lakukan 

pekerjaan per lu memperhat ikan: 

1) kemampuan membaca dan menul is ; 

2) u s i a ; 

3) j en i s barang yang disortir; 

4) j u m l a h barang yang disortir; dan 
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5) j u m l a h personi l dan alokasi wak tu ker ja yang tersedia. 

f. Da lam proses penyort iran dan pengepakan perlengkapan Pemil ihan, 

K P U Kabupaten Purworejo berkoodinasi dengan B a d a n Pengawas 

Pemi lu Kabupaten Purworejo dan aparat keamanan . 

g. K P U Kabupaten Purworejo me l akukan pemusnahan sura t s u a r a yang 

r u s a k dan sura t s u a r a yang melebihi j u m l a h kebutuhan . 

h . Pemusnahan sura t s u a r a d i l akukan dengan d i saks ikan oleh 

Kepol is ian Negara Republ ik Indonesia setempat, dan B a d a n Pengawas 

Pemi lu Kabupaten Purworejo. 

Pendistr ibusian 

a. Pendistr ibusian perlengkapan Pemil ihan d i l akukan oleh Sekretariat 

K P U Kabupaten Purworejo. 

b. Sekretar iat K P U Kabupaten Purworejo mendis t r ibus ikan perlengkapan 

Pemi l ihan kepada PPK, PPS dan KPPS . 

e. Pendistr ibusian dan pengembalian perlengkapan pemungutan s u a r a 

dan has i l penghitungan s u a r a oleh K P U Kabupaten Purworejo u n t u k 

Pemi l ihan wajib memerhat ikan faktor keamanan dan ketepatan 

wak tu . 

d. Pendistr ibusian d i l aksanakan oleh pe rusahaan penyedia layanan 

distr ibus i yang d inyatakan mampu dan te lah d i tun juk sebagai 

pe laksana pekerjaan oleh K P U Kabupaten Purworejo dan/atau 

d i l aksanakan dengan swakelola oleh Sekretar iat K P U Kabupaten 

Purworejo. 

e. K P U Kabupaten Purworejo memantau pendistr ibus ian perlengkapan 

Pemil ihan ke PPK, PPS dan KPPS . 

f. K P U Kabupaten Purworejo dapat bekerja s a m a dengan Pemerintah 

K A B U P A T E N P U R W O R E J O , Kepol is ian Negara Republ ik Indonesia dan 

Tentara Nasional Indonesia dalam mendis t r ibus ikan dan 

mengamankan perlengkapan Pemil ihan. 



- 24 -

B A B V 

K E T E N T U A N LAIN-LAIN 

Dalam h a l terjadi kondis i bencana a tau Force Majeure K P U Kabupaten 

Purworejo dapat beker jasama dengan Ins tans i terkait . 
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B A B V I 

PENUTUP 

Demik ian Keputusan in i dibuat sebagai pedoman dalam pe laksanaan 

Norma, Standar, Prosedur, Kebutuhan Pengadaan, dan Pendistr ibusian 

Perlengkapan Pemi l ihan. 

Ditetapkan di Purworejo 

pada tanggal 13 Agustus 2020 

K E T U A KOMIS I PEMIL IHAN UMUM 

K A B U P A T E N P U R W O R E J O , 

ttd 

D U L R O K H I M 

Sa l inan sesuai dengan as l inya 
^ K R E T A R I A T K O M I S I PEMIL IHAN UMUM 

?ATEN P U R W O R E J O 
*k,ub Bag ian H u k u m 

rbosari 


