
 
 

 
 

 
 

KOMISI PEMILIHAN UMUM 
KABUPATEN MANGGARAI BARAT 

 
KEPUTUSAN KOMISI PEMILIHAN UMUM  

KABUPATEN MANGGARAI BARAT 

NOMOR  14 TAHUN 2026 

TENTANG 

DAFTAR INFORMASI PUBLIK PADA KOMISI PEMILIHAN UMUM  
KABUPATEN MANGGARAI BARAT SEMESTER I TAHUN 2026 

 

KETUA KOMISI PEMILIHAN UMUM KABUPATEN MANGGARAI BARAT, 

 

Menimbang : a. bahwa untuk meningkatkan pengelolaan dan 

pelayanan informasi publik di Komisi Pemilihan 

Umum, Komisi Pemilihan Umum Provinsi, dan 

Komisi Pemilihan Umum Kabupaten/Kota, 

informasi publik yang wajib disediakan dan 

diumumkan secara berkala serta tata cara 

pengujian konsekuensi;  

b. bahwa berdasarkan pertimbangan sebagaimana 

dimaksud dalam huruf a, perlu ditetapkan 

dengan Keputusan Komisi Pemilihan Umum 

Kabupaten Manggarai Barat tentang Daftar 

Informasi Publik Pada Komisi Pemilihan Umum 

Kabupaten Manggarai Barat Semester I Tahun  

2026; 

 

Mengingat  : 1. Undang-Undang Nomor 14 Tahun 

2008 tentang Keterbukaan Informasi Publik 

(Lembaran Negara Republik Indonesia Tahun 

2008 Nomor 61, Tambahan Lembaran Negara 

Republik Indonesia Nomor 4846) ; 

2. Undang-Undang Nomor 25 Tahun 2009 tentang 

Pelayanan Publik (Lembaran Negara Republik 

Indonesia Tahun 2009 Nomor 122, Tambahan 
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Lembaran Negara Republik Indonesia Nomor 

5038); 

3. Undang-Undang Nomor 43 Tahun 2009 tentang 

Kearsipan (Lembaran Negara Republik Indonesia 

Tahun 2009 Nomor 152, Tambahan Lembaran 

Negara Republik Indonesia Nomor 5071) ; 

4. Undang-Undang Nomor 7 Tahun 2023 tentang 

Penetapan Peraturan Pemerintah Pengganti 

Undang-Undang Nomor 1 Tahun 2022 tentang 

Perubahan atas Undang-Undang Nomor 7 Tahun 

2017 tentang Pemilihan Umum menjadi 

Undang-Undang (Lembaran Negara Republik 

Indonesia Tahun 2023 Nomor 54, Tambahan 

Lembaran Negara Republik Indonesia Nomor 

6863); 

5. Peraturan Komisi Pemilihan Umum Nomor 8 

Tahun 2019 tentang Tata Kerja Komisi 

Pemilihan Umum, Komisi Pemilihan Umum 

Provinsi, dan Komisi Pemilihan Umum 

Kabupaten/Kota (Berita Negara Republik 

Indonesia Tahun 2019 Nomor  320) sebagaimana 

telah beberapa kali  diubah, terakhir dengan 

Peraturan Komisi Pemilihan Umum Nomor 21 

Tahun 2020 tentang Perubahan Kedua Atas 

Peraturan Komisi Pemilihan Umum Nomor 8 

Tahun 2019 tentang Tata Kerja Komisi 

Pemilihan Umum, Komisi Pemilihan Umum 

Provinsi, dan Komisi Pemilihan Umum 

Kabupaten/Kota (Berita Negara Republik 

Indonesia Tahun 2020 Nomor  1763); 

6. Peraturan Komisi Pemilihan Umum Nomor 14 

Tahun 2020 tentang Susunan Organisasi dan 

Tata Kerja Sekretariat Jenderal Komisi 

Pemilihan Umum, Sekretariat Komisi Pemilihan 

Provinsi, dan Sekretariat Komisi Pemilihan 

Umum Kabupaten/Kota (Berita Negara Republik 
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Indonesia Tahun 2020 Nomor 1236); 

7. Peraturan Komisi Pemilihan Umum Nomor 8 

Tahun 2021 tentang Perubahan atas Peraturan 

Komisi Pemilihan Umum Nomor 2 Tahun 2021 

tentang Tata Naskah Dinas Komisi Pemilihan 

Umum, Komisi Pemilihan Umum Provinsi, dan 

Komisi Pemilihan Umum Kabupaten/Kota 

(Berita Negara Republik Indonesia Tahun 2021 

Nomor 1505); 

8. Peraturan Komisi Pemilihan Umum Nomor 17 

Tahun 2023 tentang Jadwal Retensi Arsip 

Komisi Pemilihan Umum, Komisi Pemilihan 

Umum Provinsi, dan Komisi Pemilihan Umum 

Kabupaten/Kota (Berita Negara Republik 

Indonesia Tahun 2023 Nomor 684); 

9. Peraturan Komisi Pemilihan Umum Nomor 11 

Tahun 2024 tentang Perubahan atas Peraturan 

Komisi Pemilihan Umum Nomor 22 Tahun 2023 

tentang Pengelolaan dan Pelayanan Informasi 

Publik di Komisi Pemilihan Umum, Komisi 

Pemilihan Umum Provinsi, dan Komisi Pemilihan 

Umum Kabupaten/Kota (Berita Negara Republik 

Indonesia Tahun 2024 Nomor 531); 

10. Keputusan Komisi Pemilihan Umum Nomor 197 

Tahun 2022 tentang Pedoman Teknis 

Penyusunan Keputusan di Lingkungan Komisi 

Pemilihan Umum; 

11. Keputusan Komisi Pemilihan Umum Nomor 140 

Tahun 2026 tentang Petunjuk Teknis 

Pengelolaan dan Pelayanan Informasi Publik di 

Komisi Pemilihan Umum, Komisi Pemilihan 

Umum Provinsi, dan Komisi Pemilihan Umum 

Kabupaten/Kota; 
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                     MEMUTUSKAN : 

Menetapkan : KEPUTUSAN KOMISI PEMILIHAN UMUM 

KABUPATEN MANGGARAI BARAT TENTANG 

DAFTAR INFORMASI PUBLIK PADA KOMISI 

PEMILIHAN UMUM KABUPATEN MANGGARAI 

BARAT SEMESTER I TAHUN 2026.  

KESATU : Menetapkan  Daftar  Informasi  Publik  Pada  

Komisi Pemilihan Umum Kabupaten Manggarai 

Barat Semester I Tahun 2026 sebagaimana 

tercantum pada lampiran yang merupakan  bagian  

tidak  terpisahkan  dari Keputusan  ini. 

KEDUA : Keputusan ini mulai berlaku sejak tanggal 

ditetapkan. 

   

                 Ditetapkan di Labuan Bajo 

               pada tanggal 30 Juni 2026 

 

  KETUA KOMISI PEMILIHAN UMUM 

KABUPATEN MANGGARAI BARAT, 

 

ttd. 

 

FERDIANO SUTARTO PARMAN 
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LAMPIRAN 
KEPUTUSAN KOMISI PEMILIHAN UMUM 
KABUPATEN MANGGARAI BARAT 
NOMOR 14 TAHUN 2026  
TENTANG  
DAFTAR INFORMASI 
PUBLIK PADA KOMISI PEMILIHAN UMUM KABUPATEN 
MANGGARAI BARAT SEMESTER I TAHUN 2026 

 
No. NAMA 

DOKUMEN 
RINGKASAN ISI 

INFORMASI 
PUBLIK 

PEJABAT / 
UNIT YANG 
MENGUASAI 
INFORMASI 

PUBLIK 

PENANGGUNGJAWAB 
PEMBUATAN ATAU 

PENERBITAN 
INFORMASI PUBLIK 

WAKTU DAN 
TEMPAT 

PEMBUATAN 
INFORMASI 

PUBLIK 

BENTUK 
INFORMASI 

PUBLIK 
YANG 

TERSEDIA 

JANGKA WAKTU 
PENYIMPANAN 
ATAU RETENSI 

ARSIP 

KETERANGAN
/ CATATAN 
INFORMASI 

PUBLIK 

DOKUMEN 

1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 

Informasi Setiap Saat 
1 Laporan BMN 

KPU Kab. 
Manggarai 
Barat Tahun 
2025 

Ringkasan 
informasi 
mengenai posisi 
dan nilai aset 
negara yang ada 
di lingkungan 
satuan kerja 
Komisi Pemilihan 
Umum Kabupaten 
Manggarai Barat 
dalam tahun 
2025 

Sub Bagian 
Keuangan, 
Umum dan 
Logistik 

Ketua Komisi 
Pemilihan Umum 
Kabupaten Manggarai 
Barat 

Labuan Bajo, 
Februari 2026 

Softcopy/ 
Hardcopy 

Aktif 2 Tahun, 3 
Tahun Inaktif 
Permanen 

Setiap Saat https://kab-
manggaraibarat.kp
u.go.id/page/read/
laporan-aset-
badan-milik-negara 

2 Laporan 
Keuangan 
KPU 
Kabupaten 
Manggarai 
Barat  Tahun 
2025 

Ringkasan 
informasi 
mengenai 
pertanggungjawab
an atas 
pengelolaan 
keuangan selama 
tahun 2025 di 
lingkungan 
Komisi Pemilihan 
Umum Kabupaten 
Manggarai Barat 

Sub Bagian 
Keuangan, 
Umum dan 
Logistik 

Ketua Komisi 
Pemilihan Umum 
Kabupaten Manggarai 
Barat 

Labuan Bajo, 
Februari 2026 

Softcopy/ 
Hardcopy 

Aktif 1 Tahun, 5 
Tahun Inaktif 
Permanen 

Setiap Saat https://kab-
manggaraibarat.kp
u.go.id/page/read/
laporan-keuangan-
kpu-kabupaten-
manggarai-barat 
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No. NAMA 
DOKUMEN 

RINGKASAN ISI 
INFORMASI 

PUBLIK 

PEJABAT / 
UNIT YANG 
MENGUASAI 
INFORMASI 

PUBLIK 

PENANGGUNGJAWAB 
PEMBUATAN ATAU 

PENERBITAN 
INFORMASI PUBLIK 

WAKTU DAN 
TEMPAT 

PEMBUATAN 
INFORMASI 

PUBLIK 

BENTUK 
INFORMASI 

PUBLIK 
YANG 

TERSEDIA 

JANGKA WAKTU 
PENYIMPANAN 
ATAU RETENSI 

ARSIP 

KETERANGAN
/ CATATAN 
INFORMASI 

PUBLIK 

DOKUMEN 

1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 
3 Data 

Kepegawaian 
KPU 
Kabupaten 
Manggarai 
Barat 

Informasi 
pembaharuan 
data jumlah, 
struktur dan 
beberapa 
informasi 
kepegawaian 
Komisi Pemilihan 
Umum Kabupaten 
Manggarai Barat 
pada Tahun 2026 

Sub Bagian 
Sosialisasi, 
Partisipasi 
Masyarakat 
dan SDM 

Ketua Komisi 
Pemilihan Umum 
Kabupaten Manggarai 
Barat 

Labuan Bajo, 
Maret 2026 

Softcopy/ 
Hardcopy 

Aktif 2 Tahun, 3 
Tahun Inaktif 
Musnah 

Setiap Saat/ 
Berkala 

https://manggarai
baratkabppid.kpu.g
o.id/info/0/43344/
data-kepegawaian-
kpu-kabupaten-
manggarai-barat-
tahun-2026 

Informasi Serta Merta 
4 Buku Pemilu 

KPU  
Manggarai 
Barat 2024 

Buku Bunga 
Rampai Pilkada 
Manggarai Barat 
Tahun 2024 
berjudul 
"Dinamika Politik 
Pemilihan Bupati 
dan Wakil Bupati 
Manggarai Barat 
Tahun 2024" 

Sub Bagian 
Sosialisasi, 
Partisipasi 
Masyarakat 
dan SDM 

Ketua Komisi 
Pemilihan Umum 
Kabupaten Manggarai 
Barat 

Labuan Bajo, 
September 
2025 

Softcopy/ 
Hardcopy 

Permanen Serta Merta https://kab-
manggaraibarat.kp
u.go.id/blog/read/

8602_dinamika-
politik-pemilihan-
bupati-dan-wakil-
bupati-manggarai-
barat-tahun-2024 

5 Keputusan 
Komisi 
Pemilihan 
Umum 
Kabupaten 
Manggarai 
Barat Nomor 
4 Tahun 
2026 Tentang 
Pembentuka
n Satuan 
Tugas Sistem 
Pengendalian 
Intern 
Pemerintah 

Pembentukan 
Satuan Tugas 
Sistem 
Pengendalian 
Intern Pemerintah 
Di Lingkungan 
Komisi Pemilihan 
Umum Kabupaten 
Manggarai Barat 
Tahun 2026 

Sub Bagian 
Teknis 
Penyelenggar
aan Pemilu 
dan Hukum 

Ketua Komisi 
Pemilihan Umum 
Kabupaten Manggarai 
Barat 

Labuan Bajo, 
14 Januari 
2026 

Softcopy/ 
Hardcopy 

Aktif 2 Tahun, 5 
Tahun Inaktif 
Permanen 

Serta Merta https://jdih.kpu.go
.id/ntt/manggaraib
arat/kepkpukabkot
/detail/lymynB6UJ
kp_P8zLEFNW1TM
0amRUUG5RRkVP
RnlqOG1MZTVHbm

c9PQ 
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No. NAMA 
DOKUMEN 

RINGKASAN ISI 
INFORMASI 

PUBLIK 

PEJABAT / 
UNIT YANG 
MENGUASAI 
INFORMASI 

PUBLIK 

PENANGGUNGJAWAB 
PEMBUATAN ATAU 

PENERBITAN 
INFORMASI PUBLIK 

WAKTU DAN 
TEMPAT 

PEMBUATAN 
INFORMASI 

PUBLIK 

BENTUK 
INFORMASI 

PUBLIK 
YANG 

TERSEDIA 

JANGKA WAKTU 
PENYIMPANAN 
ATAU RETENSI 

ARSIP 

KETERANGAN
/ CATATAN 
INFORMASI 

PUBLIK 

DOKUMEN 

1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 
Di 
Lingkungan 
Komisi 
Pemilihan 
Umum 
Kabupaten 
Manggarai 
Barat Tahun 
2026 

6 Keputusan 
Komisi 
Pemilihan 
Umum 
Kabupaten 
Manggarai 
Barat Nomor 
6 Tahun 
2026 Tentang 
Penetapan 
Indikator 
Kinerja 
Utama Di 
Lingkungan 
Komisi 
Pemilihan 
Umum 
Kabupaten 
Manggarai 
Barat Tahun 
2026 

Dokumen 
penetapan 
Indikator Kinerja 
Utama 
keberhasilan dari 
pencapaian suatu 
tujuan dan 
sasaran 
strategis instansi 
pemerintah yang 
digunakan 
sebagai 
dasar untuk 
menyusun: 
a. rencana jangka 
menengah; 
b. rencana kinerja 
tahunan; 
c. rencana kerja 
dan anggaran; 
d. perjanjian 
kinerja; 
e. sasaran kinerja 
pegawai; 
f. laporan kinerja; 
dan 
g. melakukan 
evaluasi 

Sub Bagian 
Perencanaan, 
Data dan 
Informasi 

Ketua Komisi 
Pemilihan Umum 
Kabupaten Manggarai 
Barat 

Labuan Bajo, 
16 Januari 
2026 

Softcopy/ 
Hardcopy 

Aktif 2 Tahun, 3 
Tahun Inaktif 
Musnah 

Serta Merta https://jdih.kpu.go
.id/ntt/manggaraib
arat/kepkpukabkot

/detail/-
qYmBOeVKl88ERk
8GdBO93BnZWxRY
XI3bE5SQjJLcGxu

MGVad0E9PQ 
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No. NAMA 
DOKUMEN 

RINGKASAN ISI 
INFORMASI 

PUBLIK 

PEJABAT / 
UNIT YANG 
MENGUASAI 
INFORMASI 

PUBLIK 

PENANGGUNGJAWAB 
PEMBUATAN ATAU 

PENERBITAN 
INFORMASI PUBLIK 

WAKTU DAN 
TEMPAT 

PEMBUATAN 
INFORMASI 

PUBLIK 

BENTUK 
INFORMASI 

PUBLIK 
YANG 

TERSEDIA 

JANGKA WAKTU 
PENYIMPANAN 
ATAU RETENSI 

ARSIP 

KETERANGAN
/ CATATAN 
INFORMASI 

PUBLIK 

DOKUMEN 

1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 
pencapaian 
kinerja. 

7 Keputusan 
Komisi 
Pemilihan 
Umum 
Kabupaten 
Manggarai 
Barat Nomor 
7 Tahun 
2026 Tentang 
Daftar 
Informasi 
Publik Pada 
Komisi 
Pemilihan 
Umum 
Kabupaten 
Manggarai 
Barat Tahun 
2025 

Daftar Informasi 
Publik Pada 
Komisi Pemilihan 
Umum Kabupaten 
Manggarai Barat 
Tahun 2025 

Sub Bagian 
Sosialisasi, 
Partisipasi 
Masyarakat 
dan SDM 

Ketua Komisi 
Pemilihan Umum 
Kabupaten Manggarai 
Barat 

Labuan Bajo, 
17 Januari 
2026 

Softcopy/ 
Hardcopy 

Aktif 1 Tahun, 2 
Tahun Inaktif 
Permanen 

Serta Merta https://jdih.kpu.go
.id/ntt/manggaraib
arat/kepkpukabkot
/detail/mBk1LJdP
G40VhR7JirG1zFh
hRFZ1NXcxaFFVM
VI0NGEzRU05cHc9

PQ 

jdih.kpu.go.id/ntt/manggaraibarat
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No. NAMA 
DOKUMEN 

RINGKASAN ISI 
INFORMASI 

PUBLIK 

PEJABAT / 
UNIT YANG 
MENGUASAI 
INFORMASI 

PUBLIK 

PENANGGUNGJAWAB 
PEMBUATAN ATAU 

PENERBITAN 
INFORMASI PUBLIK 

WAKTU DAN 
TEMPAT 

PEMBUATAN 
INFORMASI 

PUBLIK 

BENTUK 
INFORMASI 

PUBLIK 
YANG 

TERSEDIA 

JANGKA WAKTU 
PENYIMPANAN 
ATAU RETENSI 

ARSIP 

KETERANGAN
/ CATATAN 
INFORMASI 

PUBLIK 

DOKUMEN 

1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 
8 Keputusan 

Komisi 
Pemilihan 
Umum 
Kabupaten 
Manggarai 
Barat Nomor 
11 Tahun 
2026 Tentang 
Penetapan 
Rekapitulasi 
Pemutakhira
n Data 
Pemilih 
Berkelanjuta
n Kabupaten 
Manggarai 
Barat 
Provinsi Nusa 
Tenggara 
Timur 
Triwulan 
Pertama 
Tahun 2026 

Penetapan 
Rekapitulasi 
Pemutakhiran 
Data Pemilih 
Berkelanjutan 
Kabupaten 
Manggarai Barat 
Provinsi Nusa 
Tenggara Timur 
Triwulan Pertama 
Tahun 2026 

Sub Bagian 
Perencanaan, 
Data dan 
Informasi 

Ketua Komisi 
Pemilihan Umum 
Kabupaten Manggarai 
Barat 

Labuan Bajo, 
01 April 2026 

Softcopy/ 
Hardcopy 

Aktif 2 Tahun, 3 
Tahun Inaktif 
Permanen 

Serta Merta https://jdih.kpu.go
.id/ntt/manggaraib
arat/kepkpukabkot
/detail/pzU4zROlq
UI_Qrou5XDzP3lFT
GYxTHY2T3dJOEdI
ekkwaWZidkE9PQ 

9 Keputusan 
Komisi 
Pemilihan 
Umum 
Kabupaten 
Manggarai 
Barat Nomor 
3 Tahun 
2026 Tentang 
Rencana 
Strategis Di 
Lingkungan 
Komisi 

Dokumen 
rangkuman 
perencanaan 
kerja serta 
kebijakan di 
lingkungan KPU 
Kabupaten 
Manggarai Barat 
dalam 
melaksanakan 
tugas dan 
fungsinya selama 
5 tahun kedepan. 

Sub Bagian 
Perencanaan, 
Data dan 
Informasi 

Ketua Komisi 
Pemilihan Umum 
Kabupaten Manggarai 
Barat 

Labuan Bajo, 
13 Juni 2026 

Softcopy/ 
Hardcopy 

Aktif 2 Tahun, 4 
Tahun Inaktif 
Permanen 

Serta Merta https://jdih.kpu.go
.id/ntt/manggaraib
arat/kepkpukabkot
/detail/kH7bzqeCG
oFwzE6vfXaxEDJIa
jhKck4zYXVNVnZp
RmdheEw4OXc9PQ 
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No. NAMA 
DOKUMEN 

RINGKASAN ISI 
INFORMASI 

PUBLIK 

PEJABAT / 
UNIT YANG 
MENGUASAI 
INFORMASI 

PUBLIK 

PENANGGUNGJAWAB 
PEMBUATAN ATAU 

PENERBITAN 
INFORMASI PUBLIK 

WAKTU DAN 
TEMPAT 

PEMBUATAN 
INFORMASI 

PUBLIK 

BENTUK 
INFORMASI 

PUBLIK 
YANG 

TERSEDIA 

JANGKA WAKTU 
PENYIMPANAN 
ATAU RETENSI 

ARSIP 

KETERANGAN
/ CATATAN 
INFORMASI 

PUBLIK 

DOKUMEN 

1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 
Pemilihan 
Umum 
Kabupaten 
Manggarai 
Barat Tahun 
2025-2029 

Informasi Berkala 
10 Laporan 

Rencana 
Strategis 
Komisi 
Pemilihan 
Umum 
Kabupaten 
Manggarai 
Barat Tahun 
2025-2029 

Dokumen 
Rencana Strategis 
yang dipedomani 
KPU Kabupaten 
selama 5 Tahun 

Sub Bagian 
Perencanaan, 
Data dan 
Informasi 

Ketua Komisi 
Pemilihan Umum 
Kabupaten Manggarai 
Barat 

Labuan Bajo, 
13 Januari 
2026 

Softcopy/ 
Hardcopy 

Aktif 1 Tahun, 2 
Tahun Inaktif 
Permanen 

Berkala https://kab-
manggaraibarat.kp
u.go.id/page/read/
rencana-aksi-
kinerja-di-
lingkungan-kpu-
kabupaten-
manggarai-barat 

11 DIPA/ RKA 
KPU 
Kabupaten 
Manggarai 
Barat Tahun 
2026 

Dokumen DIPA/ 
RKA periodik di 
Lingkungan KPU 
Kabupaten 
Manggarai Barat 

Sub Bagian 
Perencanaan, 
Data dan 
Informasi 

Ketua Komisi 
Pemilihan Umum 
Kabupaten Manggarai 
Barat 

Labuan Bajo, 
Februari 2026 

Softcopy/ 
Hardcopy 

Aktif 2 Tahun, 3 
Tahun Inaktif 
Musnah 

Berkala https://kab-
manggaraibarat.kp
u.go.id/page/read/
dipa-rka-kpu-
kabupaten-
manggarai-barat 

12 Rencana 
Kerja 
Tahunan 
(RKT) 2026 

Dokumen 
Rencana Kerja 
Tahunan (RKT) 
Tahun 2026 

Sub Bagian 
Perencanaan, 
Data dan 
Informasi 

Sekretaris Komisi 
Pemilihan Umum 
Kabupaten Manggarai 
Barat 

Labuan Bajo, 
15 Januari 
2026 

Softcopy/ 
Hardcopy 

Aktif 2 Tahun, 3 
Tahun Inaktif 
Musnah 

Berkala https://kab-
manggaraibarat.kp
u.go.id/page/read/
rencana-aksi-
kinerja-di-
lingkungan-kpu-
kabupaten-
manggarai-barat 

13 Laporan 
Akuntabilitas 
Kinerja 
Instansi 
Pemerintah 

Ringkasan 
informasi 
mengenai capaian 
kinerja serta 
program 

Sub Bagian 
Perencanaan, 
Data dan 
Informasi 

Ketua Komisi 
Pemilihan Umum 
Kabupaten Manggarai 
Barat 

Labuan Bajo, 
21 Januari 
2026 

Softcopy/ 
Hardcopy 

Aktif 2 Tahun, 3 
Tahun Inaktif 
Musnah 

Berkala https://kab-
manggaraibarat.kp
u.go.id/page/read/
rencana-aksi-
kinerja-di-
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- 7 - 
 

No. NAMA 
DOKUMEN 

RINGKASAN ISI 
INFORMASI 

PUBLIK 

PEJABAT / 
UNIT YANG 
MENGUASAI 
INFORMASI 

PUBLIK 

PENANGGUNGJAWAB 
PEMBUATAN ATAU 

PENERBITAN 
INFORMASI PUBLIK 

WAKTU DAN 
TEMPAT 

PEMBUATAN 
INFORMASI 

PUBLIK 

BENTUK 
INFORMASI 

PUBLIK 
YANG 

TERSEDIA 

JANGKA WAKTU 
PENYIMPANAN 
ATAU RETENSI 

ARSIP 

KETERANGAN
/ CATATAN 
INFORMASI 

PUBLIK 

DOKUMEN 

1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 
(LAKIP) 
Komisioner 
Komisi 
Pemilihan 
Umum 
Kabupaten 
Manggarai 
Barat Tahun 
2025 

Komisioner yang 
telah berjalan 
selama tahun 
2025 di 
lingkungan 
Komisi Pemilihan 
Umum Kabupaten 
Manggarai Barat 

lingkungan-kpu-
kabupaten-
manggarai-barat 

14 Laporan 
Akuntabilitas 
Kinerja 
Instansi 
Pemerintah 
(LAKIP) 
Sekretariat 
Komisi 
Pemilihan 
Umum 
Kabupaten 
Manggarai 
Barat Tahun 
2025 

Ringkasan 
informasi 
mengenai capaian 
kinerja serta 
program 
Sekretariat yang 
telah berjalan 
selama tahun 
2025 di 
lingkungan 
Komisi Pemilihan 
Umum Kabupaten 
Manggarai Barat 

Sub Bagian 
Perencanaan, 
Data dan 
Informasi 

Sekretaris Komisi 
Pemilihan Umum 
Kabupaten Manggarai 
Barat 

Labuan Bajo, 
21 Januari 
2026 

Softcopy/ 
Hardcopy 

Aktif 2 Tahun, 3 
Tahun Inaktif 
Musnah 

Berkala https://kab-
manggaraibarat.kp
u.go.id/page/read/
rencana-aksi-
kinerja-di-
lingkungan-kpu-
kabupaten-
manggarai-barat 

15 Rekapitulasi 
Daftar 
Pemilih 
Berkelanjuta
n Kabupaten 
Manggarai 
Barat 
Triwulan I 
Tahun 2026 

Hasil 
pemutakhiran 
data pemilih 
berkelanjutan, 
memuat data 
jumlah pemilih 
yang telah 
diverifikasi dan 
diperbarui 
berdasarkan 
perubahan 
elemen data 
kependudukan 
pada TW I Tahun 

Sub Bagian 
Perencanaan, 
Data dan 
Informasi 

Ketua Komisi 
Pemilihan Umum 
Kabupaten Manggarai 
Barat 

Labuan Bajo, 
01 April 2026 

Softcopy/ 
Hardcopy 

Aktif 2 Tahun, 3 
Tahun Inaktif 
Permanen 

Berkala https://kab-
manggaraibarat.kp
u.go.id/blog/read/
8568_rekapitulasi-
hasil-
pemutakhiran-
daftar-pemilih-
berkelanjutan-
triwulan-i-tahun-
2026 

jdih.kpu.go.id/ntt/manggaraibarat



- 8 - 
 

No. NAMA 
DOKUMEN 

RINGKASAN ISI 
INFORMASI 

PUBLIK 

PEJABAT / 
UNIT YANG 
MENGUASAI 
INFORMASI 

PUBLIK 

PENANGGUNGJAWAB 
PEMBUATAN ATAU 

PENERBITAN 
INFORMASI PUBLIK 

WAKTU DAN 
TEMPAT 

PEMBUATAN 
INFORMASI 

PUBLIK 

BENTUK 
INFORMASI 

PUBLIK 
YANG 

TERSEDIA 

JANGKA WAKTU 
PENYIMPANAN 
ATAU RETENSI 

ARSIP 

KETERANGAN
/ CATATAN 
INFORMASI 

PUBLIK 

DOKUMEN 

1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 
2025 

16 Laporan 
Bakohumas 
KPU 
Kabupaten 
Manggarai 
Barat 
Triwulan I 

Laporan 
pelaksanaan 
kegiatan sebagai 
tindak lanjut atas 
Keputusan 
tersebut, juga 
sebagai bahan 
evaluasi dan 
catatan kritis 
tentang 
kehumasan 
dalam konteks 
pembangunan 
demokrasi dan 
kepemiluan di 
Kabupaten 
Manggarai Barat 
TW I Tahun 2026. 

Sub Bagian 
Sosialisasi, 
Partisipasi 
Masyarakat 
dan SDM 

Ketua Komisi 
Pemilihan Umum 
Kabupaten Manggarai 
Barat 

Labuan Bajo, 
08 April 2026 

Softcopy/ 
Hardcopy 

Aktif 1 Tahun, 2 
Tahun Inaktif 
Musnah 

Berkala https://manggarai
baratkabppid.kpu.g
o.id/info/0/43210/
laporan-
bakohumas-kpu-
kabupaten-
manggarai-barat-
triwulan-i-tahun-
2026 

17 Nomor 1 
Tahun 2026 - 
Standar 
Operasional 
Prosedur 
Penyusunan 
Produk 
Hukum 
Keputusan Di 
Lingkungan 
Komisi 
Pemilihan 
Umum 
Kabupaten 
Manggarai 
Barat Tahun 

Mengatur tata 
cara dan tahapan 
administratif 
dalam menyusun 
atau menerbitkan 
produk hukum 
berupa Surat 
Keputusan di 
lingkungan KPU. 

Sub Bagian 
Teknis 
Penyelenggar
aan Pemilu 
dan Hukum 

Ketua Komisi 
Pemilihan Umum 
Kabupaten Manggarai 
Barat 

Labuan Bajo, 
3 Januari 
2026 

Softcopy/ 
Hardcopy 

Aktif 1 Tahun, 2 
Tahun Inaktif 
Permanen 

Berkala https://jdih.kpu.go
.id/ntt/manggaraib
arat/data-
kabko/manggaraib
arat/data_sop/Sop 
no 1 tahun 2026 
penyusunan 
produk hukum.pdf 

jdih.kpu.go.id/ntt/manggaraibarat



- 9 - 
 

No. NAMA 
DOKUMEN 

RINGKASAN ISI 
INFORMASI 

PUBLIK 

PEJABAT / 
UNIT YANG 
MENGUASAI 
INFORMASI 

PUBLIK 

PENANGGUNGJAWAB 
PEMBUATAN ATAU 

PENERBITAN 
INFORMASI PUBLIK 

WAKTU DAN 
TEMPAT 

PEMBUATAN 
INFORMASI 

PUBLIK 

BENTUK 
INFORMASI 

PUBLIK 
YANG 

TERSEDIA 

JANGKA WAKTU 
PENYIMPANAN 
ATAU RETENSI 

ARSIP 

KETERANGAN
/ CATATAN 
INFORMASI 

PUBLIK 

DOKUMEN 

1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 
2026 

18 Nomor 2 
Tahun 2026 - 
Standar 
Operasional 
Prosedur 
Pengelolaan 
SPIP KPU 
Kabupaten 
Manggarai 
Barat Tahun 
2026 

Menjelaskan 
prosedur 
pengelolaan 
Sistem 
Pengendalian 
Intern Pemerintah 
(SPIP) untuk 
memastikan 
pengawasan, 
kinerja, dan 
pengendalian 
internal KPU 
berjalan sesuai 
aturan. 

Sub Bagian 
Teknis 
Penyelenggar
aan Pemilu 
dan Hukum 

Ketua Komisi 
Pemilihan Umum 
Kabupaten Manggarai 
Barat 

Labuan Bajo, 
3 Januari 
2026 

Softcopy/ 
Hardcopy 

Aktif 1 Tahun, 2 
Tahun Inaktif 
Permanen 

Berkala https://jdih.kpu.go
.id/ntt/manggaraib
arat/data-
kabko/manggaraib
arat/data_sop/Sop 
noMOR 2.pdf 

19 Nomor 3 
Tahun 2026 - 
Standar 
Operasional 
Prosedur 
Pengelolaan 
Jaringan 
Dokumentasi 
dan 
Informasi 
Hukum 
Tahun 2026 

Mengatur cara 
pengelolaan 
Jaringan 
Dokumentasi dan 
Informasi Hukum 
(JDIH) sebagai 
wadah 
dokumentasi dan 
publikasi produk-
produk hukum 
KPU kepada 
masyarakat. 

Sub Bagian 
Teknis 
Penyelenggar
aan Pemilu 
dan Hukum 

Ketua Komisi 
Pemilihan Umum 
Kabupaten Manggarai 
Barat 

Labuan Bajo, 
5 Januari 
2026 

Softcopy/ 
Hardcopy 

Aktif 1 Tahun, 2 
Tahun Inaktif 
Permanen 

Berkala https://jdih.kpu.go
.id/ntt/manggaraib
arat/data-
kabko/manggaraib
arat/data_sop/Sop 
noMOR 3.pdf 

20 Nomor 4 
Tahun 2026 - 
Standar 
Operasional 
Prosedur 
Penggantian 
Antar Waktu 
Anggota 

Menguraikan 
langkah-langkah 
administratif yang 
harus dilakukan 
KPU dalam 
memproses 
Penggantian 
Antar Waktu 

Sub Bagian 
Teknis 
Penyelenggar
aan Pemilu 
dan Hukum 

Ketua Komisi 
Pemilihan Umum 
Kabupaten Manggarai 
Barat 

Labuan Bajo, 
20 Januari 
2026 

Softcopy/ 
Hardcopy 

Aktif 1 Tahun, 2 
Tahun Inaktif 
Permanen 

Berkala https://jdih.kpu.go
.id/ntt/manggaraib
arat/data-
kabko/manggaraib
arat/data_sop/SOP 
NOMOR 4 TAHUN 
2026 TENTANG 
PAW ANGGOTA 

jdih.kpu.go.id/ntt/manggaraibarat



- 10 - 
 

No. NAMA 
DOKUMEN 

RINGKASAN ISI 
INFORMASI 

PUBLIK 

PEJABAT / 
UNIT YANG 
MENGUASAI 
INFORMASI 

PUBLIK 

PENANGGUNGJAWAB 
PEMBUATAN ATAU 

PENERBITAN 
INFORMASI PUBLIK 

WAKTU DAN 
TEMPAT 

PEMBUATAN 
INFORMASI 

PUBLIK 

BENTUK 
INFORMASI 

PUBLIK 
YANG 

TERSEDIA 

JANGKA WAKTU 
PENYIMPANAN 
ATAU RETENSI 

ARSIP 

KETERANGAN
/ CATATAN 
INFORMASI 

PUBLIK 

DOKUMEN 

1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 
DPRD 
Kabupaten 
Manggarai 
Barat 

(PAW) bagi 
anggota DPRD 
Kabupaten 
Manggarai Barat. 

DPRD.pdf 

21 Nomor 5 
Tahun 2026 - 
Standar 
Operasional 
Prosedur 
Pemutakhira
n Data Partai 
Politik 
Berkelanjuta
n Kabupaten 
Manggarai 
Barat 

Menjelaskan 
prosedur 
pembaruan data 
inventarisasi 
kepengurusan 
dan keanggotaan 
partai politik yang 
dilakukan secara 
rutin dan 
berkesinambunga
n. 

Sub Bagian 
Teknis 
Penyelenggar
aan Pemilu 
dan Hukum 

Ketua Komisi 
Pemilihan Umum 
Kabupaten Manggarai 
Barat 

Labuan Bajo, 
20 Januari 
2026 

Softcopy/ 
Hardcopy 

Aktif 1 Tahun, 2 
Tahun Inaktif 
Permanen 

Berkala https://jdih.kpu.go
.id/ntt/manggaraib
arat/data-
kabko/manggaraib
arat/data_sop/SOP 
NOMOR 5 TAHUN 
2026.pdf 

22 Nomor 9 
Tahun 2026 - 
Standar 
Operasional 
Prosedur 
Penyusunan 
Laporan 
Keuangan 
Tingkat 
Satker pada 
Komisi 
Pemilihan 
Umum 
Kabupaten 
Manggarai 
Barat 

Mengatur tata 
cara teknis 
penyusunan 
dokumen laporan 
keuangan 
periodik pada 
tingkat Satuan 
Kerja (Satker) 
KPU. 

Sub Bagian 
Keuangan, 
Umum dan 
Logistik 

Sekretaris Komisi 
Pemilihan Umum 
Kabupaten Manggarai 
Barat 

Labuan Bajo, 
12 Januari 
2026 

Softcopy/ 
Hardcopy 

Aktif 1 Tahun, 2 
Tahun Inaktif 
Permanen 

Berkala https://jdih.kpu.go
.id/ntt/manggaraib
arat/data-
kabko/manggaraib
arat/data_sop/SOP 
NOMOR 9 
TENTANG 
PENYUSUNAN 
LAPORAN 
KEUANGAN 
TINGKAT 
SATKER.pdf 

23 Nomor 10 
Tahun 2026 - 
Standar 
Operasional 
Prosedur 

Menjelaskan 
prosedur 
komprehensif 
terkait siklus 
keuangan 

Sub Bagian 
Keuangan, 
Umum dan 
Logistik 

Sekretaris Komisi 
Pemilihan Umum 
Kabupaten Manggarai 
Barat 

Labuan Bajo, 
12 Januari 
2026 

Softcopy/ 
Hardcopy 

Aktif 1 Tahun, 2 
Tahun Inaktif 
Permanen 

Berkala https://jdih.kpu.go
.id/ntt/manggaraib
arat/data-
kabko/manggaraib
arat/data_sop/SOP 

jdih.kpu.go.id/ntt/manggaraibarat



- 11 - 
 

No. NAMA 
DOKUMEN 

RINGKASAN ISI 
INFORMASI 

PUBLIK 

PEJABAT / 
UNIT YANG 
MENGUASAI 
INFORMASI 

PUBLIK 

PENANGGUNGJAWAB 
PEMBUATAN ATAU 

PENERBITAN 
INFORMASI PUBLIK 

WAKTU DAN 
TEMPAT 

PEMBUATAN 
INFORMASI 

PUBLIK 

BENTUK 
INFORMASI 

PUBLIK 
YANG 

TERSEDIA 

JANGKA WAKTU 
PENYIMPANAN 
ATAU RETENSI 

ARSIP 

KETERANGAN
/ CATATAN 
INFORMASI 

PUBLIK 

DOKUMEN 

1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 
Pengelolaan , 
Penyusunan, 
Pertanggungj
awaban Dan 
Pelaporan 
Keuangan 

lembaga, mulai 
dari cara 
mengelola, 
menyusun 
anggaran, hingga 
membuat laporan 
pertanggungjawab
an. 

NOMOR 10 TAHUN 
2026 TENTANG 
PENGELOLAAN , 
PENYUSUNAN, 
PERTANGGUNGJA
WBAN  DAN 
PELAPORAN 
KEUANGAN PADA 
KPU 
KAB.MANGGARAI 
BARAT TAHUN 
2026.pdf 

24 Nomor 11 
Tahun 2026 - 
Standar 
Operasional 
Prosedur 
Perjalanan 
Dinas Pada 
Komisi 
Pemilihan 
Umum 
Kabupaten 
Manggarai 
Barat 

Mengatur 
tahapan 
administrasi, 
mekanisme 
persetujuan, 
pencairan dana, 
dan 
pertanggungjawab
an kegiatan 
perjalanan dinas 
bagi pegawai 
KPU. 

Sub Bagian 
Keuangan, 
Umum dan 
Logistik 

Sekretaris Komisi 
Pemilihan Umum 
Kabupaten Manggarai 
Barat 

Labuan Bajo, 
12 Januari 
2026 

Softcopy/ 
Hardcopy 

Aktif 1 Tahun, 2 
Tahun Inaktif 
Permanen 

Berkala https://jdih.kpu.go
.id/ntt/manggaraib
arat/data-
kabko/manggaraib
arat/data_sop/SOP 
NOMOR 11 
TENTANG 
PERJALANAN 
DINAS KPU.pdf 

25 Nomor 12 
Tahun 2026 - 
Standar 
Operasional 
Prosedur 
Stok Opname 
Fisik Aset 
Pada Komisi 
Pemilihan 
Umum 
Kabupaten 
Manggarai 

Menguraikan cara 
pelaksanaan stok 
opname atau 
pengecekan fisik 
secara berkala 
terhadap Barang 
Milik Negara 
(BMN) di 
lingkungan KPU. 

Sub Bagian 
Keuangan, 
Umum dan 
Logistik 

Sekretaris Komisi 
Pemilihan Umum 
Kabupaten Manggarai 
Barat 

Labuan Bajo, 
12 Januari 
2026 

Softcopy/ 
Hardcopy 

Aktif 1 Tahun, 2 
Tahun Inaktif 
Permanen 

Berkala https://jdih.kpu.go
.id/ntt/manggaraib
arat/data-
kabko/manggaraib
arat/data_sop/SOP 
NOMOR 12 TAHUN 
2026 
TENTANGSTOK 
OPNAME.pdf 

jdih.kpu.go.id/ntt/manggaraibarat



- 12 - 
 

No. NAMA 
DOKUMEN 

RINGKASAN ISI 
INFORMASI 

PUBLIK 

PEJABAT / 
UNIT YANG 
MENGUASAI 
INFORMASI 

PUBLIK 

PENANGGUNGJAWAB 
PEMBUATAN ATAU 

PENERBITAN 
INFORMASI PUBLIK 

WAKTU DAN 
TEMPAT 

PEMBUATAN 
INFORMASI 

PUBLIK 

BENTUK 
INFORMASI 

PUBLIK 
YANG 

TERSEDIA 

JANGKA WAKTU 
PENYIMPANAN 
ATAU RETENSI 

ARSIP 

KETERANGAN
/ CATATAN 
INFORMASI 

PUBLIK 

DOKUMEN 

1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 
Barat 

26 Nomor 13 
Tahun 2026 - 
Standar 
Operasional 
Prosedur 
Pemutakhira
n Data 
Pemilih 
Berkelanjuta
n 

Menjelaskan 
prosedur 
pembaruan data 
daftar pemilih 
yang dilakukan 
secara terus-
menerus 
(misalnya 
mencoret pemilih 
meninggal atau 
menambah 
pemilih pemula) 
di luar tahapan 
pemilu. 

Sub Bagian 
Perencanaan, 
Data dan 
Informasi 

Ketua Komisi 
Pemilihan Umum 
Kabupaten Manggarai 
Barat 

Labuan Bajo, 
19 Januari 
2026 

Softcopy/ 
Hardcopy 

Aktif 1 Tahun, 2 
Tahun Inaktif 
Permanen 

Berkala https://jdih.kpu.go
.id/ntt/manggaraib
arat/data-
kabko/manggaraib
arat/data_sop/202
60427102138.pdf 

27 Nomor 14 
Tahun 2026 - 
Standar 
Operasional 
Prosedur 
Revisi POK Di 
Lingkup KPU 
Kabupaten 
Manggarai 
Barat 

Mengatur tata 
cara mengajukan 
dan memproses 
revisi Petunjuk 
Operasional 
Kegiatan (POK) 
untuk keperluan 
penyesuaian 
alokasi anggaran 
dan kegiatan 
operasional. 

Sub Bagian 
Perencanaan, 
Data dan 
Informasi 

Sekretaris Komisi 
Pemilihan Umum 
Kabupaten Manggarai 
Barat 

Labuan Bajo, 
15 Januari 
2026 

Softcopy/ 
Hardcopy 

Aktif 1 Tahun, 2 
Tahun Inaktif 
Permanen 

Berkala https://jdih.kpu.go
.id/ntt/manggaraib
arat/data-
kabko/manggaraib
arat/data_sop/SOP 
TENTANG REVISI 
POK .pdf 

28 Nomor 15 
Tahun 2026 - 
Standar 
Operasional 
Prosedur 
Akurasi 
Penyampaian 
Informasi 
Publik 

Menguraikan 
prosedur 
pengecekan 
quality control 
untuk 
memastikan 
setiap informasi 
publik yang 
disajikan kepada 

Sub Bagian 
Sosialisasi, 
Partisipasi 
Masyarakat 
dan SDM 

Sekretaris Komisi 
Pemilihan Umum 
Kabupaten Manggarai 
Barat 

Labuan Bajo, 
21 Januari 
2026 

Softcopy/ 
Hardcopy 

Aktif 1 Tahun, 2 
Tahun Inaktif 
Permanen 

Berkala https://jdih.kpu.go
.id/ntt/manggaraib
arat/data-
kabko/manggaraib
arat/data_sop/15 
Tahun 2026 - 
Akurasi 
Penyampaian 
Informasi 

jdih.kpu.go.id/ntt/manggaraibarat



- 13 - 
 

No. NAMA 
DOKUMEN 

RINGKASAN ISI 
INFORMASI 

PUBLIK 

PEJABAT / 
UNIT YANG 
MENGUASAI 
INFORMASI 

PUBLIK 

PENANGGUNGJAWAB 
PEMBUATAN ATAU 

PENERBITAN 
INFORMASI PUBLIK 

WAKTU DAN 
TEMPAT 

PEMBUATAN 
INFORMASI 

PUBLIK 

BENTUK 
INFORMASI 

PUBLIK 
YANG 

TERSEDIA 

JANGKA WAKTU 
PENYIMPANAN 
ATAU RETENSI 

ARSIP 

KETERANGAN
/ CATATAN 
INFORMASI 

PUBLIK 

DOKUMEN 

1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 
masyarakat 
adalah benar, 
valid, dan akurat. 

Publik.pdf 

29 Nomor 16 
Tahun 2026 - 
Standar 
Operasional 
Prosedur 
Fasilitasi 
Keberatan 
Informasi 
Publik 

Mengatur tata 
cara internal PPID 
dalam menerima, 
memfasilitasi, dan 
menindaklanjuti 
keluhan/keberata
n dari pemohon 
informasi publik. 

Sub Bagian 
Sosialisasi, 
Partisipasi 
Masyarakat 
dan SDM 

Sekretaris Komisi 
Pemilihan Umum 
Kabupaten Manggarai 
Barat 

Labuan Bajo, 
21 Januari 
2026 

Softcopy/ 
Hardcopy 

Aktif 1 Tahun, 2 
Tahun Inaktif 
Permanen 

Berkala https://jdih.kpu.go
.id/ntt/manggaraib
arat/data-
kabko/manggaraib
arat/data_sop/16 
Tahun 2026 - 
Fasilitasi Keberatan 
Informasi 
Publik.pdf 

30 Nomor 17 
Tahun 2026 - 
Standar 
Operasional 
Prosedur 
Penanganan 
Sengketa 
Informasi 
Publik 

Menjelaskan 
langkah-langkah 
penyelesaian jalur 
hukum/mediasi 
jika terjadi 
sengketa 
informasi antara 
pemohon 
(masyarakat) 
dengan KPU di 
Komisi Informasi. 

Sub Bagian 
Sosialisasi, 
Partisipasi 
Masyarakat 
dan SDM 

Sekretaris Komisi 
Pemilihan Umum 
Kabupaten Manggarai 
Barat 

Labuan Bajo, 
21 Januari 
2026 

Softcopy/ 
Hardcopy 

Aktif 1 Tahun, 2 
Tahun Inaktif 
Permanen 

Berkala https://jdih.kpu.go
.id/ntt/manggaraib
arat/data-
kabko/manggaraib
arat/data_sop/17 
Tahun 2026 - 
Penanganan 
Sengketa Informasi 
Publik.pdf 

31 Nomor 18 
Tahun 2026 - 
Standar 
Operasional 
Prosedur 
Penanganan 
Keberatan 
Terhadap 
Pelayanan 
Informasi 

Mengatur 
penanganan 
keluhan secara 
lebih spesifik 
terhadap 
ketidakpuasan 
masyarakat atas 
kualitas layanan 
informasi yang 
diberikan oleh 
petugas. 

Sub Bagian 
Sosialisasi, 
Partisipasi 
Masyarakat 
dan SDM 

Sekretaris Komisi 
Pemilihan Umum 
Kabupaten Manggarai 
Barat 

Labuan Bajo, 
21 Januari 
2026 

Softcopy/ 
Hardcopy 

Aktif 1 Tahun, 2 
Tahun Inaktif 
Permanen 

Berkala https://jdih.kpu.go
.id/ntt/manggaraib
arat/data-
kabko/manggaraib
arat/data_sop/18 
Tahun 2026 - 
Penanganan 
Keberatan terhadap 
Pelayanan 
Informasi.pdf 

32 Nomor 19 
Tahun 2026 - 
Standar 

Menguraikan cara 
menghimpun, 
menyimpan, dan 

Sub Bagian 
Sosialisasi, 
Partisipasi 

Sekretaris Komisi 
Pemilihan Umum 
Kabupaten Manggarai 

Labuan Bajo, 
21 Januari 
2026 

Softcopy/ 
Hardcopy 

Aktif 1 Tahun, 2 
Tahun Inaktif 
Permanen 

Berkala https://jdih.kpu.go
.id/ntt/manggaraib
arat/data-

jdih.kpu.go.id/ntt/manggaraibarat



- 14 - 
 

No. NAMA 
DOKUMEN 

RINGKASAN ISI 
INFORMASI 

PUBLIK 

PEJABAT / 
UNIT YANG 
MENGUASAI 
INFORMASI 

PUBLIK 

PENANGGUNGJAWAB 
PEMBUATAN ATAU 

PENERBITAN 
INFORMASI PUBLIK 

WAKTU DAN 
TEMPAT 

PEMBUATAN 
INFORMASI 

PUBLIK 

BENTUK 
INFORMASI 

PUBLIK 
YANG 

TERSEDIA 

JANGKA WAKTU 
PENYIMPANAN 
ATAU RETENSI 

ARSIP 

KETERANGAN
/ CATATAN 
INFORMASI 

PUBLIK 

DOKUMEN 

1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 
Operasional 
Prosedur 
Pendokument
asian 
Informasi 
Publik 

mengarsipkan 
informasi-
informasi KPU 
yang sifatnya 
terbuka untuk 
umum. 

Masyarakat 
dan SDM 

Barat kabko/manggaraib
arat/data_sop/19 
Tahun 2026 - 
Pendokumentasian 
Informasi 
Publik.pdf 

33 Nomor 20 
Tahun 2026 - 
Standar 
Operasional 
Prosedur 
Pendokument
asian 
Informasi 
Yang 
Dikecualikan 

Mengatur 
perlakuan khusus 
dalam tata cara 
penyimpanan dan 
pengamanan 
dokumen yang 
bersifat rahasia 
(dikecualikan) 
agar tidak bocor. 

Sub Bagian 
Sosialisasi, 
Partisipasi 
Masyarakat 
dan SDM 

Sekretaris Komisi 
Pemilihan Umum 
Kabupaten Manggarai 
Barat 

Labuan Bajo, 
21 Januari 
2026 

Softcopy/ 
Hardcopy 

Aktif 1 Tahun, 2 
Tahun Inaktif 
Permanen 

Berkala https://jdih.kpu.go
.id/ntt/manggaraib
arat/data-
kabko/manggaraib
arat/data_sop/20 
Tahun 2026 - 
Pendokumentasian 
Informasi yang 
Dikecualikan.pdf 

34 Nomor 21 
Tahun 2026 - 
Standar 
Operasional 
Prosedur 
Pengujian 
Konsekuensi 
Terhadap 
Informasi 
Dikecualikan 

Menjelaskan 
prosedur "uji 
konsekuensi" 
untuk menilai 
dan memutuskan 
secara hukum 
apakah suatu 
informasi pantas 
dirahasiakan dan 
dampak 
bahayanya jika 
dibuka ke publik. 

Sub Bagian 
Sosialisasi, 
Partisipasi 
Masyarakat 
dan SDM 

Sekretaris Komisi 
Pemilihan Umum 
Kabupaten Manggarai 
Barat 

Labuan Bajo, 
21 Januari 
2026 

Softcopy/ 
Hardcopy 

Aktif 1 Tahun, 2 
Tahun Inaktif 
Permanen 

Berkala https://jdih.kpu.go
.id/ntt/manggaraib
arat/data-
kabko/manggaraib
arat/data_sop/21 
Tahun 2026 - 
Pengujian 
Konsekuensi 
Terhadap Informasi 
Dikecualikan.pdf 

35 Nomor 22 
Tahun 2026 - 
Standar 
Operasional 
Prosedur 
Penyusunan 
Daftar 
Informasi 
Publik 

Mengatur cara 
menyusun, 
mengelompokkan, 
dan memperbarui 
daftar ringkasan 
informasi yang 
wajib diumumkan 
atau disediakan 
oleh KPU secara 

Sub Bagian 
Sosialisasi, 
Partisipasi 
Masyarakat 
dan SDM 

Sekretaris Komisi 
Pemilihan Umum 
Kabupaten Manggarai 
Barat 

Labuan Bajo, 
21 Januari 
2026 

Softcopy/ 
Hardcopy 

Aktif 1 Tahun, 2 
Tahun Inaktif 
Permanen 

Berkala https://jdih.kpu.go
.id/ntt/manggaraib
arat/data-
kabko/manggaraib
arat/data_sop/22 
Tahun 2026 - 
Penyusunan Daftar 
Informasi 
Publik.pdf 

jdih.kpu.go.id/ntt/manggaraibarat



- 15 - 
 

No. NAMA 
DOKUMEN 

RINGKASAN ISI 
INFORMASI 

PUBLIK 

PEJABAT / 
UNIT YANG 
MENGUASAI 
INFORMASI 

PUBLIK 

PENANGGUNGJAWAB 
PEMBUATAN ATAU 

PENERBITAN 
INFORMASI PUBLIK 

WAKTU DAN 
TEMPAT 

PEMBUATAN 
INFORMASI 

PUBLIK 

BENTUK 
INFORMASI 

PUBLIK 
YANG 

TERSEDIA 

JANGKA WAKTU 
PENYIMPANAN 
ATAU RETENSI 

ARSIP 

KETERANGAN
/ CATATAN 
INFORMASI 

PUBLIK 

DOKUMEN 

1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 
berkala. 

36 Nomor 24 
Tahun 2026 - 
Standar 
Operasional 
Prosedur 
Pelayanan 
Informasi 
Publik 

Merupakan 
pedoman 
dasar/standar 
operasional 
petugas (PPID) di 
meja layanan 
dalam menerima 
dan melayani 
permohonan 
informasi dari 
masyarakat (tatap 
muka maupun 
daring). 

Sub Bagian 
Sosialisasi, 
Partisipasi 
Masyarakat 
dan SDM 

Sekretaris Komisi 
Pemilihan Umum 
Kabupaten Manggarai 
Barat 

Labuan Bajo, 
21 Januari 
2026 

Softcopy/ 
Hardcopy 

Aktif 1 Tahun, 2 
Tahun Inaktif 
Permanen 

Berkala https://jdih.kpu.go
.id/ntt/manggaraib
arat/data-
kabko/manggaraib
arat/data_sop/24 
Tahun 2026 - 
Pelayanan 
Informasi 
Publik.pdf 

37 Nomor 25 
Tahun 2026 - 
Standar 
Operasional 
Prosedur 
Kelengkapan 
Kartu Suami 
Kartu Istri 

Mengatur 
persyaratan dan 
birokrasi 
pengurusan 
kelengkapan 
identitas Kartu 
Suami (Karsu) 
atau Kartu Istri 
(Karis) bagi ASN 
KPU. 

Sub Bagian 
Sosialisasi, 
Partisipasi 
Masyarakat 
dan SDM 

Sekretaris Komisi 
Pemilihan Umum 
Kabupaten Manggarai 
Barat 

Labuan Bajo, 
22 Januari 
2026 

Softcopy/ 
Hardcopy 

Aktif 1 Tahun, 2 
Tahun Inaktif 
Permanen 

Berkala https://jdih.kpu.go
.id/ntt/manggaraib
arat/data-
kabko/manggaraib
arat/data_sop/SOP 
NOMOR 25 TAHUN 
2026 TENTANG 
KELENGKAPAN 
KARTU SUAMI 
KARTU ISTRI.pdf 

38 Nomor 26 
Tahun 2026 - 
Standar 
Operasional 
Prosedur 
Pelayanan 
Mutasi 
Pegawai 

Menguraikan 
langkah-langkah 
pelayanan 
administrasi bagi 
pegawai yang 
mengajukan 
pindah tugas 
(mutasi) masuk 
maupun keluar 
instansi. 

Sub Bagian 
Sosialisasi, 
Partisipasi 
Masyarakat 
dan SDM 

Sekretaris Komisi 
Pemilihan Umum 
Kabupaten Manggarai 
Barat 

Labuan Bajo, 
22 Januari 
2026 

Softcopy/ 
Hardcopy 

Aktif 1 Tahun, 2 
Tahun Inaktif 
Permanen 

Berkala https://jdih.kpu.go
.id/ntt/manggaraib
arat/data-
kabko/manggaraib
arat/data_sop/SOP 
NOMOR 26 TAHUN 
2026 TENTANG 
PELAYANAN 
MUTASI 
PEGAWAI.pdf 

jdih.kpu.go.id/ntt/manggaraibarat



- 16 - 
 

No. NAMA 
DOKUMEN 

RINGKASAN ISI 
INFORMASI 

PUBLIK 

PEJABAT / 
UNIT YANG 
MENGUASAI 
INFORMASI 

PUBLIK 

PENANGGUNGJAWAB 
PEMBUATAN ATAU 

PENERBITAN 
INFORMASI PUBLIK 

WAKTU DAN 
TEMPAT 

PEMBUATAN 
INFORMASI 

PUBLIK 

BENTUK 
INFORMASI 

PUBLIK 
YANG 

TERSEDIA 

JANGKA WAKTU 
PENYIMPANAN 
ATAU RETENSI 

ARSIP 

KETERANGAN
/ CATATAN 
INFORMASI 

PUBLIK 

DOKUMEN 

1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 
39 Nomor 27 

Tahun 2026 - 
Standar 
Operasional 
Prosedur 
Permohonan 
Cuti PNS dan 
PPPK 

Menjelaskan 
prosedur 
pengajuan, 
verifikasi, hingga 
persetujuan 
berbagai jenis cuti 
(tahunan, sakit, 
alasan penting, 
dll) bagi aparatur 
PNS dan PPPK. 

Sub Bagian 
Sosialisasi, 
Partisipasi 
Masyarakat 
dan SDM 

Sekretaris Komisi 
Pemilihan Umum 
Kabupaten Manggarai 
Barat 

Labuan Bajo, 
22 Januari 
2026 

Softcopy/ 
Hardcopy 

Aktif 1 Tahun, 2 
Tahun Inaktif 
Permanen 

Berkala https://jdih.kpu.go
.id/ntt/manggaraib
arat/data-
kabko/manggaraib
arat/data_sop/SOP 
NOMOR 27 
TENTANG 
PERMOHONAN 
CUTI PNS DAN 
PPPK .pdf 

40 Nomor 28 
Tahun 2026 - 
Standar 
Operasional 
Prosedur 
Pengusulan 
Perceraian 

Mengatur 
persyaratan ketat 
dan tahapan 
birokrasi untuk 
permohonan 
izin/pengusulan 
perceraian 
khusus bagi 
pegawai di 
lingkungan KPU. 

Sub Bagian 
Sosialisasi, 
Partisipasi 
Masyarakat 
dan SDM 

Sekretaris Komisi 
Pemilihan Umum 
Kabupaten Manggarai 
Barat 

Labuan Bajo, 
22 Januari 
2026 

Softcopy/ 
Hardcopy 

Aktif 1 Tahun, 2 
Tahun Inaktif 
Permanen 

Berkala https://jdih.kpu.go
.id/ntt/manggaraib
arat/data-
kabko/manggaraib
arat/data_sop/SOP 
NOMOR 28 TAHUN 
2026 TENTANG 
PENGUSULAN 
PERCERAIAN  .pdf 

41 Nomor 29 
Tahun 2026 - 
Standar 
Operasional 
Prosedur 
Pengusulan 
Pensiun bagi 
PNS 

Menjelaskan 
prosedur 
pengurusan 
dokumen purna 
tugas dan hak-
hak pensiun bagi 
PNS yang akan 
mencapai batas 
usia pensiun. 

Sub Bagian 
Sosialisasi, 
Partisipasi 
Masyarakat 
dan SDM 

Sekretaris Komisi 
Pemilihan Umum 
Kabupaten Manggarai 
Barat 

Labuan Bajo, 
22 Januari 
2026 

Softcopy/ 
Hardcopy 

Aktif 1 Tahun, 2 
Tahun Inaktif 
Permanen 

Berkala https://jdih.kpu.go
.id/ntt/manggaraib

arat/data-
kabko/manggaraib
arat/data_sop/SOP 
NOMOR 29 TAHUN 

2026 TENTANG 
PENGUSULAN 

PENSIUN BAGI PNS 
.pdf 

42 Nomor 30 
Tahun 2026 - 
Standar 
Operasional 
Prosedur 
Kenaikan 
Pangkat PNS 

Mengatur 
tahapan 
pengumpulan 
angka kredit, 
penilaian Sasaran 
Kinerja Pegawai 
(SKP), dan 

Sub Bagian 
Sosialisasi, 
Partisipasi 
Masyarakat 
dan SDM 

Sekretaris Komisi 
Pemilihan Umum 

Kabupaten Manggarai 
Barat 

Labuan Bajo, 
22 Januari 

2026 

Softcopy/ 
Hardcopy 

Aktif 1 Tahun, 2 
Tahun Inaktif 

Permanen 

Berkala https://jdih.kpu.go
.id/ntt/manggaraib

arat/data-
kabko/manggaraib
arat/data_sop/SOP 
NOMOR 30 TAHUN 

2026 TENTANG 

jdih.kpu.go.id/ntt/manggaraibarat



- 17 - 
 

No. NAMA 
DOKUMEN 

RINGKASAN ISI 
INFORMASI 

PUBLIK 

PEJABAT / 
UNIT YANG 
MENGUASAI 
INFORMASI 

PUBLIK 

PENANGGUNGJAWAB 
PEMBUATAN ATAU 

PENERBITAN 
INFORMASI PUBLIK 

WAKTU DAN 
TEMPAT 

PEMBUATAN 
INFORMASI 

PUBLIK 

BENTUK 
INFORMASI 

PUBLIK 
YANG 

TERSEDIA 

JANGKA WAKTU 
PENYIMPANAN 
ATAU RETENSI 

ARSIP 

KETERANGAN
/ CATATAN 
INFORMASI 

PUBLIK 

DOKUMEN 

1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 
birokrasi 
pengusulan 
kenaikan pangkat 
reguler maupun 
pilihan bagi PNS. 

KENAIKAN 
PANGKAT PNS.pdf 

 
Ditetapkan di Labuan Bajo 

pada tanggal 30 Juni 2026 
 

KETUA KOMISI PEMILIHAN UMUM 

      KABUPATEN MANGGARAI BARAT, 

 

ttd. 

 

   FERDIANO SUTARTO PARMAN 

 

jdih.kpu.go.id/ntt/manggaraibarat


