SALINAN]

KOMISI PEMILIHAN UMUM
KABUPATEN WONOSOBO

KEPUTUSAN KOMISI PEMILIHAN UMUM
KABUPATEN WONOSOBO

NOMOR 40 TAHUN 2026

TENTANG
PENETAPAN STANDAR OPERASIONAL PROSEDUR (SOP) DI LINGKUNGAN
KOMISI PEMILIHAN UMUM KABUPATEN WONOSOBO TAHUN 2026

KETUA KOMISI PEMILIHAN UMUM KABUPATEN WONOSOBO,

Menimbang : a. bahwa dalam rangka mewujudkan tata kelola
organisasi yang efektif, efisien, transparan, dan
akuntabel di lingkungan Komisi Pemilihan Umum
Kabupaten Wonosobo, diperlukan pedoman
pelaksanaan tugas dan fungsi yang baku melalui
Standar Operasional Prosedur (SOP);;

b. bahwa berdasarkan pertimbangan sebagaimana huruf
a, perlu menetapkan Keputusan Komisi Pemilihan
Umum Kabupaten Wonosobo tentang Penetapan
Standar Operasional Prosedur (SOP) di Lingkungan
Komisi Pemilihan Umum Kabupaten Wonosobo Tahun
2026.

Mengingat : 1. Undang-Undang Nomor 7 Tahun 2017 tentang
Pemilihan Umum (Lembaran Negara Republik Indonesia
Tahun 2017 Nomor 182, Tambahan Lembaran Negara
Republik Indonesia Nomor 6109) sebagaimana telah
diubah dengan Undang-Undang Nomor 7 Tahun 2023
tentang Penetapan Peraturan Pemerintah Pengganti
Undang-Undang Nomor 1 Tahun 2022 tentang
perubahan Atas Undang-Undang Nomor 7 Tahun 2017

tentang Pemilihan Umum menjadi Undang-Undang




(Lembaran Negara Republik Indonesia Tahun 2023
Nomor 54, Tambahan Lembaran Negara Republik
Nomor 6863);

Peraturan Menteri Negara Pendayagunaan Aparatur
Negara Nomor PER/21/M.PAN/11/2008 Tentang
Pedoman Penyusunan Standar Operational Prosedur
(Sop) Administrasi Pemerintahan;

Peraturan Komisi Pemilihan Umum Nomor 8 Tahun
2019 tentang Tata Kerja Komisi Pemilihan Umum,
Komisi Pemililhan Umum Provinsi, dan Komisi
Pemilihan Umum Kabupaten/Kota (Berita Negara
Republik Indonesia Tahun 2019 Nomor 320)
sebagaimana telah beberapa kali diubah, terakhir
dengan Peraturan Komisi Pemilihan Umum Nomor 12
Tahun 2023 tentang Perubahan Kelima atas Peraturan
Komisi Pemilihan Umum Nomor 8 Tahun 2019 tentang
Tata Kerja Komisi Pemilihan Umum, Komisi Pemilihan
Umum Provinsi, dan Komisi Pemilihan Umum
Kabupaten/Kabupaten (Berita Negara Republik
Indonesia Tahun 2023 Nomor 377);

Peraturan Komisi Pemilihan Umum Nomor 14 Tahun
2020 tentang Tugas, Fungsi, Susunan Organisasi, dan
Tata Kerja Sekretariat Jenderal Komisi Pemilihan
Umum, Sekretariat Komisi Pemilihan Umum Provinsi
dan Sekretariat Komisi Pemilihan Umum
Kabupaten/Kabupaten (Berita Negara Republik
Indonesia Tahun 2020 Nomor 1236) sebagaimana telah
beberapa kali diubah, terakhir dengan Peraturan
Komisi Pemilihan Umum Nomor 21 Tahun 2023 tentang
Perubahan Kedua atas Peraturan Komisi Pemilihan
Umum Nomor 14 Tahun 2020 tentang Tugas, Fungsi,
Susunan Organisasi, dan Tata Kerja Sekretariat
Jenderal Komisi Pemilihan Umum, Sekretariat Komisi
Pemilihan Umum Provinsi dan Sekretariat Komisi
Pemilihan Umum Kabupaten/Kabupaten (Berita Negara
Republik Indonesia Tahun 2023 Nomor 826);



Menetapkan

KESATU

KEDUA

KETIGA

MEMUTUSKAN :
KEPUTUSAN KOMISI PEMILIHAN UMUM KABUPATEN
WONOSOBO TENTANG  STANDAR  OPERASIONAL
PROSEDUR (SOP) DI LINGKUNGAN KOMISI PEMILIHAN
UMUM KABUPATEN WONOSOBO TAHUN 2026;
Menetapkan Standar Operasional Prosedur (SOP) di

Lingkungan Komisi Pemilihan Umum Kabupaten Wonosobo
Tahun 2026, yang disusun secara sistematis sebagai
pedoman kerja dalam rangka mewujudkan tata kelola
kelembagaan yang efektif, efisien, transparan, dan

akuntabel, dengan pengelompokan sebagai berikut :

1. Sub Bagian Keuangan, Umum, dan Logistik

2. Sub Bagian Perencanaan, Data dan Informasi

3. Sub Bagian Teknis Penyelenggaraan Pemilu dan
Hukum

4. Sub Bagian Partisipasi, Hubungan Masyarakat dan
SDM

Standar Operasional Prosedur di Lingkungan Komisi
Pemilihan Umum Kabupaten Wonosobo sebagaimana
dimaksud dalam Diktum KESATU tercantum dalam
Lampiran yang merupakan bagian yang tidak terpisahkan
dari Keputusan ini.

Keputusan ini mulai berlaku pada tanggal ditetapkan,
apabila dikemudian hari ada perubahan maka akan

dilakukan perubahan sebagaimana mestinya.

Ditetapkan di Wonosobo
Pada tanggal 13 April 2026

KETUA KOMISI PEMILIHAN UMUM

Salinan sesuai dengan aslinya KABUPATEN WONOSOBO,

SEKRETARIAT KOMISI PEMILIHAN UMUM ttd,
KABUPATEN WONOSOBO

Kepala Subbagian Teknis Penyelenggaraan Pemilu, RULIAWAN NUGROHO




LAMPIRAN I

KEPUTUSAN KOMISI PEMILIHAN UMUM
KABUPATEN WONOSOBO NOMOR 40
TAHUN 2026 TENTANG PENETAPAN
STANDAR OPERASIONAL PROSEDUR
(SOP) DI LINGKUNGAN KOMISI
PEMILIHAN UMUM KABUPATEN
WONOSOBO TAHUN 2026

STANDAR OPERASIONAL PROSEDUR (SOP) SUB BAGIAN
KEUANGAN, UMUM DAN LOGISTIK KPU KABUPATEN
WONOSOBO




DAFTAR STANDAR OPERASIONAL PROSEDUR (SOP) SUB BAGIAN KEUANGAN, UMUM DAN LOGISTIK KPU KABUPATEN WONOSOBO

NO

1 TAHUN 2026

NOMOR SOP

TANGGAL SOP

2 Januari 2026 SOP Pengajuan belanja Gaji PNS dan PPPK Tahun 2026

JUDUL SOP

2 2 TAHUN 2026 2 Januari 2026 SOP Pengajuan Uang Persediaan (UP)

3 3 TAHUN 2026 2 Januari 2026 SOP Pengajuan ganti Uang Persediaan (GUP)

4 4 TAHUN 2026 2 Januari 2026 SOP Pengajuan Tambahan Uang Persediaan (TUP)

5 5 TAHUN 2026 2 Januari 2026 SOP Pengajuan Gaji PPNPN

6 6 TAHUN 2026 2 Januari 2026 SOP Pengajuan Belanja Pegawai Non GPNS

7 7 TAHUN 2026 2 Januari 2026 et ii‘ggngiﬁn“foizzgﬁgnaan Barang iliic Negara:(BMN)
8 8 TAHUN 2026 2 Januari 2026 SOP Penatausahaan Barang Milik Negara (BMN)

9 9 TAHUN 2026 2 Januari 2026 SOP Pemeliharaan Barang Milik Negara (BMN)

10 10 TAHUN 2026 2 Januari 2026 %%iosiizana dan Prasarana Kantor KPU Kabupaten
11 11 TAHUN 2026 2 Januari 2026 SOP Pengamanan Kantor KPU Kabupaten Wonosobo




NO NOMOR SOP TANGGAL SOP JUDUL SOP

12 12 TAHUN 2026 2 Januari 2026 SOP Penyelamatan Diri (safety Brief)

13 13 TAHUN 2026 2 Januari 2026 SOP Daftar Inventaris Ruangan

14 14 TAHUN 2026 2 Januari 2026 SOP Pemeliharaan Arsip

15 15 TAHUN 2026 2 Januari 2026 SOP Alih Media Arsip

16 16 TAHUN 2026 2 Januari 2026 SOP Pengelolaan Tata Naskah Dinas

i 3 17 TAHUN 2026 2 Januari 2026 SOP Pelayanan Penyandang Disabilitas (Difabel)

18 50 TAHUN 2026 1 April 2026 igg;‘;’g;“&fﬁggﬁt Berjalanan Dinas{SPRD) KFU

Salinan sesuai dengan aslinya
SEKRETARIAT KOMISI PEMILIHAN UMUM
KABUPATEN WONOSOBO

KETUA KOMISI PEMILIHAN UMUM
KABUPATEN WONOSOBO,
ttd,

RULIAWAN NUGROHO




LAMPIRAN II
KEPUTUSAN KOMISI PEMILIHAN UMUM
KABUPATEN WONOSOBO NOMOR 40
TAHUN 2026 TENTANG PENETAPAN
STANDAR OPERASIONAL PROSEDUR
(SOP) DI  LINGKUNGAN  KOMISI
PEMILIHAN UMUM KABUPATEN
WONOSOBO TAHUN 2026

STANDAR OPERASIONAL PROSEDUR (SOP) SUB BAGIAN
PERENCANAAN, DATA DAN INFORMASI KPU
KABUPATEN WONOSOBO



STANDAR OPERASIONAL PROSEDUR (SOP) SUB BAGIAN PERENCANAAN, DATA DAN INFORMASI KPU KABUPATEN WONOSOBO

NOMOR SOP TANGGAL SOP JUDUL SOP
1 | 20TAHUN 2026 5Januari 2026 | SOP Laporan Kinerja KPU Kabupaten Wonosobo
2 21 TAHUN 2026 5 Januari 2026 SOP Pemutakhiran Data Pemilih Berkelanjutan (PDPB)
3 22 TAHUN 2026 5 Januari 2026 SOP Pengadaan Barang dan Jasa
4 23 TAHUN 2026 5 Januari 2026 SOP Penyusunan Program dan Rencana Kerja
5 24 TAHUN 2026 5 Januari 2026 SOP Revisi Anggaran
6 25 TAHUN 2026 5 Januari 2026 SOP Survei Persepsi Kepuasan Masyarakat (SKM)

KETUA KOMISI PEMILIHAN UMUM
KABUPATEN WONOSOBO,
ttd,

Salinan sesuai dengan aslinya
SEKRETARIAT KOMISI PEMILIHAN UMUM
KABUPATEN WONOSOBO

RULIAWAN NUGROHO




LAMPIRAN III

KEPUTUSAN KOMISI PEMILIHAN UMUM
KABUPATEN WONOSOBO NOMOR 40
TAHUN 2026 TENTANG PENETAPAN
STANDAR OPERASIONAL PROSEDUR
(SOP) DI LINGKUNGAN KOMISI
PEMILIHAN UMUM KABUPATEN
WONOSOBO TAHUN 2026

STANDAR OPERASIONAL PROSEDUR (SOP) SUB BAGIAN
TEKNIS PENYELENGGARAAN PEMILU DAN HUKUM KPU
KABUPATEN WONOSOBO



DAFTAR STANDAR OPERASIONAL PROSEDUR (SOP) SUB BAGIAN TEKNIS PENYELENGGARAAN PEMILU DAN HUKUM KPU
KABUPATEN WONOSOBO

NO NOMOR SOP TANGGAL SOP JUDUL SOP

1 31 TAHUN 2026 4 Februari 2026 SOP Penanganan Pengaduan Masyarakat Pencatutan

Status Keanggotaan Partai Politik
2 32 TAHUN 2026 S Februari 2026 SOP Survai Persepsi Anti Korupsi (SPAK)
3 33 TAHUN 2026 9 Februari 2026 SOP Pembuatan Berita dan Konten pada Website dan Media

Sosial Jaringan Dokumentasi dan Informasi Hukum (JDIH)
SOP Penyusunan dan Pelaporan Kartu Kendali dalam

4 36 TAHUN 2026 23 Februari 2026 rangka Pelaksanaan Sistem Pengendalian Intern
Pemerintah (SPIP) dilingkungan KPU Kabupaten Wonosobo

SOP Pengelolaan Jaringan Dokumentasi dan Informasi

5 37 TAHUN 2026 23 Februari 2026 Hukumn KPU Kabupaten Woriosobo

6 38 TAHUN 2026 93 Februari 2026 SOP Pembuatan Produk Hykum KPU Kabupaten Wonosobo
Surat Keputusan dan Berita Acara

7 39 TAHUN 2026 23 Februari 2026 SOP Pembuatan Abstrac Surat Keputusan KPU Kabupaten
Wonosobo

8 40 TAHUN 2026 93 Februari 2026 SOP Surve Control Environment Evaluation (CEE)
Kabupaten Wonosobo

9 41 TAHUN 2026 93 Februari 2026 SOP Pelayanan Pengaduan Masyarakat Kabupaten

Wonosobo




NOMOR SOP TANGGAL SOP

SOP Pengelolaan Bukti

JUDUL SOP

Dukung Pembangunan Zona

10 S LARLIN 2020 b Mt <R2% Integritas KPU Kabupaten Wonosobo
Pemutakhiran Data Partai Politik Secara Berkelanjutan
11 51 TAHUN 2026 01 April 2026 Melalui Sistem Informasi Partai Politik Komisi Pemilihan
Umum Kabupaten Wonosobo
12 50 TAHUN 2026 02 April 2026 Penggantian Antarwaktu Anggota DPRD Kabupaten

Wonosobo

Salinan sesuai dengan aslinya

SEKRETARIAT KOMISI PEMILIHAN UMUM
KABUPATEN WONOSOBO

‘_%Subbagian Teknis Penyelenggaraan Pemilu,

(AR S

é Sl dan Hubungan Masyarakat

KETUA KOMISI PEMILIHAN UMUM
KABUPATEN WONOSOBO,
ttd,

RULIAWAN NUGROHO




LAMPIRAN IV

KEPUTUSAN KOMISI PEMILIHAN UMUM
KABUPATEN WONOSOBO NOMOR 40
TAHUN 2026 TENTANG PENETAPAN
STANDAR OPERASIONAL PROSEDUR
(SOP) DI LINGKUNGAN KOMISI
PEMILIHAN UMUM KABUPATEN
WONOSOBO TAHUN 2026

STANDAR OPERASIONAL PROSEDUR (SOP) SUB BAGIAN
PARTISIPASI, HUBUNGAN MASYARAKAT DAN SDM




DAFTAR STANDAR OPERASIONAL PROSEDUR (SOP) SUB BAGIAN PARTISIPASI, HUBUNGAN MASYARAKAT DAN SDM KPU
KABUPATEN WONOSOBO

NO

NOMOR SOP

42 TAHUN 2026

TANGGAL SOP

23 Februari 2026

I'sop Pelayanan Pembuatan Kartu uami/Istri (Kars ”

JUDUL SOP

Karis) PNS dilingkungan Sekretariat KPU Kabupaten
Wonosobo

43 TAHUN 2026

23 Februari 2026

SOP Pengajuan Jabatan Fungsional Umum PNS
dilingkungan Sekretariat KPU Kabupaten Wonosobo

44 TAHUN 2026

23 Februari 2026

SOP Pelayanan Ujian Dinas PNS dilingkungan Sekretariat
KPU kabupaten Wonosobo

45 TAHUN 2026

23 Februari 2026

SOP Pengusulan Kenaikan Pangkat PNS dilingkungan
Sekretariat KPU Kabupaten Wonosobo

46 TAHUN 2026

23 Februari 2026

SOP Pelayanan Pembuatan Kartu Pegawai Negeri Sipil
dilingkungan Sekretariat KPU Kabupaten Wonosobo

47 TAHUN 2026

23 Februari 2026

SOP Pengajuan Kenaikan Gaji Berkala (KGB) PNS
dilingkungan Sekretariat KPU Kabupaten Wonosobo

48 TAHUN 2026

23 Februari 2026

SOP Maklumat Pelayanan Informasi Publik

Salinan sesuai dengan aslinya

SEKRETARIAT KOMISI PEMILIHAN UMUM

KABUPATEN WONOSOBO
/” Bp

o \\\b\/L«/

Baer{,/sipam dan Hubungan Masyarakat

KETUA KOMISI PEMILIHAN UMUM
KABUPATEN WONOSOBO,
ttd,

RULIAWAN NUGROHO




