
SALINAN

KOMISI PEMILIHAN UMUM 

KABUPATEN BOALEMO

KEPUTUSAN KOMISI PEMILIHAN UMUM KABUPATEN BOALEMO

NOMOR  TAHUN 2025 

TENTANG

PENETAPAN STANDAR OPERASIONAL PROSEDUR (SOP) SISTEM 

PENGENDALIAN INTERN PEMERINTAH (SPIP) PADA KOMISI PEMILIHAN

UMUM KABUPATEN BOALEMO

KETUA KOMISI PEMILIHAN UMUM KABUPATEN BOALEMO

bahwa untuk melaksanakan ketentuan dalam Peraturan 

Komisi Pemilihan Umum Nomor 8 Tahun 2023 tentang 

Penyelenggaraan Sistem Pengendalian Intern Pemerintah 

di Komisi Pemilihan Umum, Komisi Pemilihan Umum 

Provinsi dan Komisi Pemilihan Umum Kabupaten/Kota,

Menimbang : a.

maka perlu ditetapkan Standar Operasional Prosedur

Pemerintah (SPIP) diSistem Pengendalian Intern 

lingkungan Komisi Pemilihan Umum Kabupaten Boalemo; 

b. bahwa berdasarkan pertimbangan sebagaimana

dimaksud dalam huruf a, perlu menetapkan Keputusan 

Komisi Pemilihan Umum tentang Standar Operasional 

Prosedur (SOP) Sistem Pengendalian Intern Pemerintah 

(SPIP) di lingkungan Komisi Pemilihan Umum Kabupaten 

Boalemo.

: 1. Undang-Undang Nomor 7 Tahun 2017 tentang Pemilihan 

Umum (Lembaran Negara Republik Indonesia Tahun 2017 

Nomor 182, Tambahan Lembaran Negara Republik 

Indonesia Nomor 6109) sebagaimana telah diubah, 

terakhir dengan Peraturan Pemerintah Pengganti Undang- 

Undang Nomor 1 Tahun 2022 tentang Perubahan atas 

Undang-Undang Nomor 7 Tahun 2017 tentang Pemilihan 

Umum (Lembaran Negara Republik Indonesia Tahun 2022
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Nomor 224, Tambahan Lembaran Negara Republik 

Indonesia Nomor 6863);
2. Peraturan Komisi Pemilihan Umum Nomor 8 Tahun 2019 

tentang Tata Kerja Komisi Pemilihan Umum, Komisi Pemilihan 

Umum Provinsi, dan Komisi Pemilihan Umum Kabupaten/Kota 

(Berita Negara Republik Indonesia Tahun 2019 Nomor 320) 

sebagaimana telah beberapa kali diubah terakhir dengan 

Peraturan Komisi Pemilihan Umum Nomor 12 Tahun 2023 

tentang Perubahan Kelima atas Peraturan Komisi Pemilihan 

Umum Nomor 8 Tahun 2019 tentang Tata Kerja Komisi 
Pemilihan Umum, Komisi Pemilihan Umum Provinsi, dan 

Komisi Pemilihan Umum Kabupaten/Kota (Berita Negara 

Republik Indonesia Tahun 2023 Nomor 377);
3. Peraturan Komisi Pemilihan Umum Nomor 14 Tahun 2020 

tentang Tugas, Fungsi, Susunan Organisasi, dan Tata 

Kerja Sekretariat Jenderal Komisi Pemilihan Umum, 

Sekretariat Komisi Pemilihan Umum Provinsi, dan 

Sekretariat Komisi Pemilihan Umum Kabupaten/Kota 

(Berita Negara Republik Indonesia Tahun 2020 Nomor 

1236) sebagaimana telah diubah dengan Peraturan Komisi 

Pemilihan Umum Nomor 3 Tahun 2023 tentang 

Perubahan atas Peraturan Komisi Pemilihan Umum

Nomor 14 Tahun 2020 tentang Tugas, Fungsi, Susunan 

Organisasi, dan Tata Kerja Sekretariat Jenderal Komisi 

Pemilihan Umum, Sekretariat Komisi Pemilihan Umum 

dan Sekretariat Komisi Pemilihan UmumProvinsi,
Kabupaten/Kota (Berita Negara Republik Indonesia

Tahun 2023 Nomor 99);
4. Peraturan Komisi Pemilihan Umum Nomor 8 Tahun 2023 

tentang Penyelenggaraan Sistem Pengendalian Intern 

Pemerintah di Komisi Pemilihan Umum, Komisi Pemilihan 

Umum Provinsi, dan Komisi Pemilihan Umum Kabupaten/Kota 

(Berita Negara Republik Indonesia Tahun 2023 Nomor 172);
5. Keputusan Komisi Pemilihan Umum Nomor 1356 Tahun 2023 

tentang Pedoman Teknis Penyekenggaraan Sistem 

Pengendalian Intern Pemerintah di Komisi Pemilihan Umum, 
Komisi Pemilihan Umum Provinsi, dan Komisi Pemilihan Umum 

Kabupaten / Kota.
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MEMUTUSKAN:

: KEPUTUSAN KOMISI PEMILIHAN UMUM KABUPATEN 

BOALEMO TENTANG STANDAR OPERASIONAL PROSEDUR 

(SOP) SISTEM PENGENDALIAN INTERN PEMERINTAH (SPIP) 

PADA KOMISI PEMILIHAN UMUM KABUPATEN BOALEMO.

: Menetapkan Standar Operasional Prosedur Sistem 

Pengendalian Intern Pemerintah (SPIP) di lingkungan Komisi 

Pemilihan Umum Kabupaten Boalemo sebagaimana 

tercantum dalam lampiran 1 yang merupakan bagian yang 

tidak terpisahkan dari keputusan ini;

: Standar Operasional Prosedur sebagaimana dimaksud dalam 

Diktum KESATU sebagai pedoman dalam Penyusunan, 

Pelaporan dan Evaluasi Kartu Kendali dalam rangka 

pelaksanaan SPIP di lingkungan Komisi Pemilihan Umum 

Kabupaten Boalemo;

: Keputusan ini mulai berlaku pada tanggal ditetapkan dengan 

ketentuan apabila dikemudian hari terdapat kekeliruan akan 

diadakan perbaikan sebagaimana mestinya.

: Keputusan ini mulai berlaku pada tanggal ditetapkan.

Menetapkan

KESATU

KEDUA

KETIGA

KEEMPAT

Ditetapkan di Boalemo 

Pada tanggal 27 Agustus 2025

KOMISI PEMILIHAN UMUM

KABUPATEN BOALEMO,

Ttd.

YUYUN S. ANTU

Salinan sesuai dengan aslinya 
Sekrethriat KPU Kabupaten Boalemo 
Kepala Sub Bagian Hukum dan 
Sumbelr Daya Md msia

WIRDA ADA M
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LAMPIRAN I

KEPUTUSAN KOMISI PEMILIHAN UMUM KABUPATEN BOALEMO 

NOMOR 7 TAHUN 2025 

TENTANG STANDAR OPERASIONAL PROSEDUR (SOP)

SISTEM PENGENDALIAN INTERN PEMERINTAH (SPIP) 

PADA KOMISI PEMILIHAN UMUM KABUPATEN BOALEMO

Nomor SOP

Tanggal

Disahkan  Oleh

Nama 

1

2

3

4

5

6

1

pada tanggal 27 Agustus 2025

Salinan sesuai dengan aslinya

Sekretariat KPU Kabupaten Boalemo

Kepala Sub Bagian Hukum dan SDM

WIRDA ADAM

Peraturan Komisi Pemilihan Umum Nomor 8 Tahun 2023 tentang Penyelenggaraan Sistem

Pengendalian Intern Pemerintah di Komisi Pemilihan Umum, Komisi Pemilihan Umum Provinsi,

dan Komisi Pemilihan Umum Kabupaten/Kota (Berita Negara Republik Indonesia Tahun 2023

Nomor 172); (Berita Negara Republik Indonesia Tahun 2023 Nomor 870); 

YUYUN S. ANTU

Ttd.

KABUPATEN BOALEMO,

Ditetapkan di Tilamuta

PADA KOMISI PEMILIHAN UMUM KABUPATEN BOALEMO

PENYUSUNAN, PELAPORAN DAN EVALUASI KARTU KENDALI DALAM RANGKA PELAKSANAAN 

SPIP DI LINGKUNGAN KOMISI PEMILIHAN UMUM KABUPATEN BOALEMO

KUALIFIKASI PELAKSANA

1. Memahami proses penyelesaian

Laporan SPIP KPU Kabupaten Boalemo

setiap bulannya;

2. Memahami alur tugas setiap Sub

Bagian dalam penyelesaian SPIP KPU

Kabupaten Boalemo;

3.Mengetahui target waktu

penyelesaian Laporan SPIP KPU

Kabupaten Boalemo.

KETERKAITAN

Peraturan Komisi Pemilihan Umum Nomor 2 Tahun 2021 tentang Tata Naskah Dinas Komisi

Pemilihan Umum, Komisi Pemilihan Umum Provinsi, dan Komisi Pemilihan Umum

Kabupaten/Kota;

DASAR HUKUM

Undang-Undang Nomor 7 Tahun 2017 tentang Pemilihan Umum (Lembaran Negara Republik

Indonesia Tahun 2017 Nomor 182, Tambahan Lembaran Negara Republik Indonesia Nomor

6109) sebagaimana telah diubah, terakhir dengan Peraturan Pemerintah Pengganti

UndangUndang Nomor 1 Tahun 2022 tentang Perubahan atas Undang-Undang Nomor 7 Tahun

2017 tentang Pemilihan Umum (Lembaran Negara Republik Indonesia Tahun 2022 Nomor 224,

Tambahan Lembaran Negara Republik Indonesia Nomor 6863);

Peraturan Komisi Pemilihan Umum Nomor 8 Tahun 2019 tentang Tata Kerja Komisi Pemilihan

Umum, Komisi Pemilihan Umum Provinsi, dan Komisi Pemilihan Umum Kabupaten/Kota (Berita

Negara Republik Indonesia Tahun 2019 Nomor 320) sebagaimana telah beberapa kali diubah

terakhir dengan Peraturan Komisi Pemilihan Umum Nomor 12 Tahun 2023 tentang Perubahan

Kelima atas Peraturan Komisi Pemilihan Umum Nomor 8 Tahun 2019 tentang Tata Kerja Komisi

Pemilihan Umum, Komisi Pemilihan Umum Provinsi, dan Komisi Pemilihan Umum

Kabupaten/Kota (Berita Negara Republik Indonesia Tahun 2023 Nomor 377); 

Peraturan Komisi Pemilihan Umum Nomor 14 Tahun 2020 tentang Tugas, Fungsi, Susunan

Organisasi, dan Tata Kerja Sekretariat Jenderal Komisi Pemilihan Umum, Sekretariat Komisi

Pemilihan Umum Provinsi, dan Sekretariat Komisi Pemilihan Umum Kabupaten/Kota (Berita

Negara Republik Indonesia Tahun 2020 Nomor 1236) sebagaimana telah diubah dengan

Peraturan Komisi Pemilihan Umum Nomor 3 Tahun 2023 tentang Perubahan atas Peraturan

Komisi Pemilihan Umum Nomor 14 Tahun 2020 tentang Tugas, Fungsi, Susunan Organisasi,

dan Tata Kerja Sekretariat Jenderal Komisi Pemilihan Umum, Sekretariat Komisi Pemilihan

Umum Provinsi, dan Sekretariat Komisi Pemilihan Umum Kabupaten/Kota (Berita Negara

Republik Indonesia Tahun 2023 Nomor 99);

PENETAPAN STANDAR OPERASIONAL PROSEDUR (SOP) SISTEM PENGENDALIAN INTERN PEMERINTAH (SPIP) 

7 Tahun 2025

27 Agustus 2025

KETUA KOMISI PEMILIHAN UMUM

KABUPATEN BOALEMO

Ttd

YUYUN S. ANTU

KOMISI PEMILIHAN UMUM

PERINGATAN

Surat Keputusan Komisi Pemilihan

Umum Kabupaten Boalemo tentang

Pembentukan Satuan Tugas Sistem

Pengendalian Intern Pemerintah (SPIP)

di Lingkungan Komisi Pemilihan Umum

Kabupaten Boalemo

Apabila tidak dilaksanakan maka penyerahan

Laporan SPIP terlambat/tidak tepat waktu

PERALATAN/PERLENGKAPAN

1.Buku Agenda

2.Perangkat Komputer

3.Scanner

4.Flashdisk

PENCATATAN DAN PENDATAAN

Disimpan dalam bentuk naskah asli (hardcopy) dan naskah asli elektronik (softcopy)

Keputusan Komisi Pemilihan Umum Nomor 1356 Tahun 2023 tentang Pedoman Teknis

Penyelenggaraan Sistem Pengendalian Intern Pemerintah di Komisi Pemilihan Umum, Komisi

Pemilihan Umum Provinsi, dan Komisi Pemilihan Umum Kab/Kota
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LAMPIRAN 2
KEPUTUSAN KOMISI PEMILIMAN UMUM KABUPATEN BOALEMO 
NOMOR  TAHUN 2025
TENTANG STANDAR OPERASIONAL PROSEDUR (SOP)
SISTEM PENGENDALIAN INTERN PEMERINTAH (SPIP)
PADA KOMISI PEMILIHAN UMUM KABUPATEN BOALEMO

FLOWCHART STANDAR OPERASIONAL PROSEDUR (SOP)
SISTEM PENGENDALIAN INTERN PEMERINTAH (SPIP) PADA KOMISI PEMILIHAN UMUM KABUPATEN BOALEMO

BAKU

KETERANGANSTAFF/ KET 
OPERATOR 

SPIP

WAKTU
PEL/XKSANAAN

KECrIATAN KETUA. 
ANOGOTA KPU

KO OUTPUTKEI.ENGKAPANSEKRETARISKASUBBAG

Mcmhuai rencrtna krrjrt 
dalam rangka Penyuaunan 

dan pclnporan kanu kenduli 
SPIP

Mulni Dokumen Rencana Kcrj.' Jadwal Karlu KendniiATK 1 Jam

Mclakukan koordinnai 
dcngnn penanggungiawiib 
diaetiup nubhagian cLikin 
mngka pnigisinn kurtu 
kcnduli dan pen>-iapan 
dokumrn pcndukung.

ATK. Buku Agrtida. 
PrinterKoffldinrji Nola Dinaa30 Me nil2

l ...
Jcnia Forraulir 
Karlu Kcndali 
ymig audali 

(eriNi dan 
dokumrn 

pendukung 
dalam bentuk 
hardcopy dan 

softropy 
discrahkun 

krpada operator 
SPIP di uwal 
bulan nrtinp 

tiuiggal 3

Dotumen

Formulir Kami Kcndali 
yang midnh diisi dnn 
dokumcn pendukung 

dalam twmtuk hardcopy 
dan Mftcopy

Mcnyiapkan kclengknpan 
dokumcn yxuig diperluknn 

dnlnrn bentuk tmrd copy set 
mcngiai kartu kcndali aesuni 

dengan dokumcn

ATK. Komputcr, 
Sciumcr. Printer. 
Formulir Kartu 

Kcndnli

1 Hari3

Mcnycrahkmi kartu kcudidi 
dun dokumcn/ bukti 

pendukung krpada operator 
SPIP untuk dilnkukan 

pcnclitian terhadnp 
kcKcsuaiun dim kclcngkapan 

dokumcn

Formulir Kartu Kcndnli 
yang sudnli diisi dnn 
dokumcn pendukung 

dalam bentuk hardcopy 
dan softcopv

Kwtii SRPKatUi
1 Jam4

Kartu KcndaliATK, Printer 1 JamMengiai kartu kcndali SPIP5

Mclakukan pembahawn 
beranma dengan 

penanggungjawab di setiap 
Sub Brtginn terkuit dengan 

knmi kcndnli serta 
kclcngkupan dokumcn/ bukti 

pendukungnya

;
Beritn Acnni dan 
Notulensi RaputTidak 30 Memt6

Kartu Kcndali
yang

dinyataknn 
scauni dengan 

dokumcn /
Bukti dukung 
Uriah lengkap 

dnn lelah 
dilakuknn 

pengisian kertns 
kerjn mukn
diajuki
krpada

Kctun/Sekrcturis KPU 
Knhupatcn 

Bonlcmo untuk 
diiimdn tangani

InjRit

ATK. Komputcr, 
Scanner, Printer. 
Formulir Kartu 

Kcndali

Kartu Kcndali dan Data 
Dukung

30 MenuYa7 Pcnguoan kertaa kerja

Mcnginput kc dalam 
aplikasi B-SP1P 

Jika berkna lengkap 
diterim

Jika berkas tidak 
lengkap 

dikembahkan

HO
KertuB Kerja, Buku 
Kcudidi dnn Data 
Dukung, E-SP1P

Mendatangani formulir kartu 
kcndali yang telah dmyataknn 

ftesua
15 Menit8

Mcnginput ke dalnm 
aplikasi E-SPJP 

sebagai bentuk Penyampaum 
laporan SPIP ke 

KPU Provhisi 
Goroutalo sebagai ball.in 
Evoluosi mclalui E SPIP

Pengnrsipan di 
Sub Bagian 

Teknis
Pcnyplenggarnan 

Pemilu don 
Hukum

IS Menit9

Ditetapkan di Tilamuta 
pada tanggal 27 Agustus 2025

KOMISI PEMILIHAN UMUM 
KABUPATEN BOALEMO,

Ttd.

Salin
Sekretijriat KPU l4abupaten Boalemo 
KepalalSub Bagia i Hukum dan 
Sumber Dava Mat tasia

sesuai dengan aslinya YUYUN S. ANTU

' s. WHRDA ADAM
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