
 

 

 

 

 

KOMISI PEMILIHAN UMUM 
KABUPATEN DEMAK 

 

 

KEPUTUSAN KOMISI PEMILIHAN UMUM KABUPATEN DEMAK 

NOMOR 13 TAHUN 2025 

TENTANG 

DAFTAR INFORMASI PUBLIK PADA KOMISI PEMILIHAN UMUM 

KABUPATEN DEMAK TRIWULAN II TAHUN 2025 

 

KETUA KOMISI PEMILIHAN UMUM KABUPATEN DEMAK, 

 

 

Menimbang : a. bahwa untuk melaksanakan ketentuan Undang-

Undang Nomor 14 Tahun 2008 tentang Keterbukaan 

Informasi Publik; 

  b. bahwa untuk melaksanakan ketentuan Pasal 13 

Peraturan Komisi Pemilihan Umum Nomor 22 Tahun 

2023 tentang Pengelolaan dan Pelayanan Informasi 

Publik Komisi Pemilihan Umum, Komisi Pemilihan 

Umum Provinsi, dan Komisi Pemilihan Umum 

Kabupaten/Kota; 

  c. bahwa berdasarkan pertimbangan sebagaimana 

dimaksud pada huruf a dan huruf b, perlu 

menetapkan Keputusan Komisi Pemilihan Umum 

Kabupaten Demak tentang Daftar Informasi Publik 

pada Komisi Pemilihan Umum Kabupaten Demak 

Triwulan II Tahun 2025; 

 

Mengingat : 1. Undang-Undang Nomor 14 Tahun 2008 tentang 

Keterbukaan Informasi Publik (Lembaran Negara 

Republik Indonesia Tahun 2008 Nomor 61, Tambahan 

Lembaran Negara Republik Indonesia Nomor 4846); 

  2. Undang-Undang Nomor 25 Tahun 2009 tentang 

SALINAN 
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Pelayanan Publik (Lembaran Negara Republik 

Indonesia Tahun 2009 Nomor 112, Tambahan 

Lembaran Negara Republik Indonesia Nomor 5038); 

  3. Undang-Undang Nomor 43 Tahun 2009 tentang 

Kearsipan (Lembaran Negara Republik Indonesia 

Tahun 2009 Nomor 152, Tambahan Lembaran Negara 

Republik Indonesia Nomor 5071);   

4. Undang–Undang Nomor 1 Tahun 2015 tentang 

Penetapan Peraturan Pemerintah Pengganti Undang-

Undang Nomor 1 Tahun 2014 tentang Pemilihan 

Gubernur, Bupati, dan Walikota Menjadi Undang-

Undang (Lembaran Negara Republik Indonesia Tahun 

2015 Nomor 23, Tambahan Lembaran Negara 

Republik Indonesia Nomor 5656) sebagaimana telah 

beberapa kali diubah, terakhir dengan Undang-

Undang Nomor 6 Tahun 2020 tentang Penetapan 

Peraturan Pemerintah Pengganti Undang-Undang 

Nomor 2 Tahun 2020 tentang Perubahan Ketiga atas 

Undang-Undang Nomor 1 Tahun 2015 tentang 

Penetapan Peraturan Pemerintah Pengganti Undang-

Undang Nomor 1 Tahun 2014 tentang Pemilihan 

Gubernur, Bupati, dan Walikota Menjadi Undang-

Undang Menjadi Undang-Undang (Lembaran Negara 

Republik Indonesia Tahun 2020 Nomor 193, 

Tambahan Lembaran Negara Republik Indonesia 

Nomor 6547); 

  5. Undang-Undang Nomor 7 Tahun 2017 tentang 

Pemilihan Umum (Lembaran Negara Republik 

Indonesia Tahun 2017 Nomor 182, Tambahan 

Lembaran Negara Republik Indonesia Nomor 6109) 

sebagaimana telah diubah dengan Undang-Undang 

Nomor 7 Tahun 2023 tentang Penetapan Peraturan 

Pemerintah Pengganti Undang-Undang Nomor 1 

Tahun 2022 tentang Perubahan Atas Undang-Undang 

Nomor 7 Tahun 2017 tentang Pemilihan Umum 

Menjadi Undang-Undang (Lembaran Negara Republik 
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Indonesia Tahun 2023 Nomor 54, Tambahan 

Lembaran Negara Republik Indonesia Nomor 6863); 

6. Peraturan Komisi Pemilihan Umum Nomor 8 Tahun 

2019 tentang Tata Kerja Komisi Pemilihan Umum, 

Komisi Pemilihan Umum Provinsi, dan Komisi 

Pemilihan Umum Kabupaten/Kota (Berita Negara 

Republik Indonesia Tahun 2019 Nomor 320) 

sebagaimana telah beberapa kali diubah terakhir 

dengan Peraturan Komisi Pemilihan Umum Nomor 12 

Tahun 2023 tentang Perubahan Kelima atas 

Peraturan Komisi Pemilihan Umum Nomor 8 Tahun 

2019 tentang Tata Kerja Komisi Pemilihan Umum, 

Komisi Pemilihan Umum Provinsi, dan Komisi 

Pemilihan Umum Kabupaten/Kota (Berita Negara 

Republik Indonesia Tahun 2023 Nomor 377); 

7. Peraturan Komisi Pemilihan umum Nomor 14 Tahun 

2020 tentang Tugas, Fungsi, Susunan Organisasi, 

dan Tata Kerja Sekretariat Jenderal Komisi Pemilihan 

Umum, Sekretariat Komisi Pemilihan Umum Provinsi, 

dan Sekretariat Komisi Pemilihan Umum 

Kabupaten/Kota (Berita Negara Republik Indonesia 

Tahun 2020 Nomor 1236) sebagaimana telah diubah 

dengan Peraturan Komisi Pemilihan Umum Nomor 3 

Tahun 2023 tentang Perubahan atas Peraturan 

Komisi Pemilihan umum Nomor 14 Tahun 2020 

tentang Tugas, Fungsi, Susunan Organisasi, dan Tata 

Kerja Sekretariat Jenderal Komisi Pemilihan Umum, 

Sekretariat Komisi Pemilihan Umum Provinsi, dan 

Sekretariat Komisi Pemilihan Umum Kabupaten/Kota 

(Berita Negara Republik Indonesia Tahun 2023 Nomor 

99); 

  8. Peraturan Komisi Pemilihan Umum Nomor 17 Tahun 

2023 tentang Jadwal Retensi Arsip Komisi Pemilihan 

Umum, Komisi Pemilihan Umum Provinsi, dan Komisi 

Pemilihan Umum Kabupaten/Kota (Berita Negara 

Republik Indonesia Tahun 2023 Nomor 684); 
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9. Peraturan Komisi Pemilihan Umum Nomor 22 Tahun 

2023 tentang Pengelolaan dan Pelayanan Informasi 

Publik di Komisi Pemilihan Umum, Komisi Pemilihan 

Umum Provinsi, dan Komisi Pemilihan Umum 

Kabupaten/Kota (Berita Negara Republik Indonesia 

Tahun 2023 Nomor 870); 

   

MEMUTUSKAN: 

Menetapkan : KEPUTUSAN KOMISI PEMILIHAN UMUM KABUPATEN 

DEMAK TENTANG DAFTAR INFORMASI PUBLIK PADA 

KOMISI PEMILIHAN UMUM KABUPATEN DEMAK 

TRIWULAN II TAHUN 2025. 

KESATU : Menetapkan Daftar Informasi Publik pada Komisi 

Pemilihan Umum Kabupaten Demak Triwulan II Tahun 

2025 sebagaimana tercantum dalam lampiran Keputusan 

yang merupakan bagian tidak terpisahkan dari 

Keputusan ini. 

KEDUA : Keputusan ini mulai berlaku pada tanggal ditetapkan. 

Ditetapkan di Demak 

pada tanggal 3 Juli 2025 
 

KETUA KOMISI PEMILIHAN UMUM 

KABUPATEN DEMAK, 
 

ttd. 
 

SITI ULFAATI 

Salinan sesuai dengan aslinya 
SEKRETARIAT KOMISI PEMILIHAN UMUM 

KABUPATEN DEMAK 
Kepala Sub Bagian Teknis Penyelenggaraan 

Pemilu, Partisipasi, dan Hubungan 
Masyarakat 

 
 
 

Anita Dian Puspitasari 
 



LAMPIRAN :

KEPUTUSAN KOMISI PEMILIHAN UMUM KABUPATEN DEMAK

NOMOR 13 TAHUN 2025

TENTANG

(1) (2) (3) (4) (5) (6) (7)

1

Surat Setoran Pajak (SSP) informasi tentang surat setoran 

pajak/ bukti pembayaran pajak

KPU Kabupaten 

Demak

Kasubbag Keuangan, 

Umum dan Logistik

2020 7 Tahun

Dokumen Belanja Pegawai Daftar Gaji, Honor Kehormatan, 

Tunjangan, uang makan, 

perjalanan dinas

KPU Kabupaten 

Demak

Kasubbag Keuangan, 

Umum dan Logistik

2020 6 Tahun

Buku Kas Umum 2020

Buku Kas Pembantu 2020

7 Tahun Berita Acara Pemeriksaan Kas, 

Kas/ Register Penutupan Kas, 

Arsip Data Komputer, Berita 

Acara Rekonsiliasi Internal

KPU Kabupaten 

Demak

Kasubbag Keuangan, 

Umum dan Logistik

2020 5 Tahun

Laporan Keuangan Tahunan LRA, Neraca, Catatan atas 

laporan Keuangan

KPU Kabupaten 

Demak

Kasubbag Keuangan, 

Umum dan Logistik

2020 6 Tahun

Laporan SAI Laporan realisasi semesteran, 

manual implementasi SAI, 

kebijakan akuntansi, ADK dan 

Berita Acara Rekonsiliasi

KPU Kabupaten 

Demak

Kasubbag Keuangan, 

Umum dan Logistik

2020 5 Tahun

Penatausahaan Barang Milik Negara Daftar aset dan inventaris BMN 

yang ada di KPU Kab. Demak 

yang dilaporkan setiap semester

KPU Kabupaten 

Demak

Kasubbag Keuangan, 

Umum dan Logistik

2020 3 Tahun

Surat Setoran Pajak (SSP) informasi tentang surat setoran 

pajak/ bukti pembayaran pajak

KPU Kabupaten 

Demak

Kasubbag Keuangan, 

Umum dan Logistik

2021 7 Tahun

Dokumen Belanja Pegawai Daftar Gaji, Honor Kehormatan, 

Tunjangan, uang makan, 

perjalanan dinas

KPU Kabupaten 

Demak

Kasubbag Keuangan, 

Umum dan Logistik

2021 6 Tahun

Buku Kas Umum 2021

Buku Kas Pembantu 2021

UNIT KERJA 

SATKER YANG 

MENGUASAI 

INFORMASI

PEJABAT 

PENANGGUNGJAWAB 

PENERBITAN 

INFORMASI

WAKTU DAN 

TEMPAT 

PENERBITAN 

INFORMASI

JANGKA WAKTU 

PENYIMPANAN 

ATAU JADWAL 

RETENSI ARSIP

DAFTAR INFORMASI PUBLIK PADA KOMISI PEMILIHAN UMUM 

KABUPATEN DEMAK TRIWULAN II TAHUN 2025

DAFTAR INFORMASI PUBLIK 

PADA KOMISI PEMILIHAN UMUM KABUPATEN DEMAK TRIWULAN II TAHUN 2025

NO DOKUMEN RINGKASAN ISI INFORMASI

INFORMASI BERKALA

KEUANGAN

Laporan pertanggungjawaban 

anggaran

KPU Kabupaten 

Demak

Kasubbag Keuangan, 

Umum dan Logistik

10 Tahun

Laporan pertanggungjawaban 

anggaran

KPU Kabupaten 

Demak

Kasubbag Keuangan, 

Umum dan Logistik

10 Tahun



(1) (2) (3) (4) (5) (6) (7)

UNIT KERJA 

SATKER YANG 

MENGUASAI 

INFORMASI

PEJABAT 

PENANGGUNGJAWAB 

PENERBITAN 

INFORMASI

WAKTU DAN 

TEMPAT 

PENERBITAN 

INFORMASI

JANGKA WAKTU 

PENYIMPANAN 

ATAU JADWAL 

RETENSI ARSIP

NO DOKUMEN RINGKASAN ISI INFORMASI

Dokumen Akuntasi Keuangan Berita Acara Pemeriksaan Kas, 

Kas/ Register Penutupan Kas, 

Arsip Data Komputer, Berita 

Acara Rekonsiliasi Internal

KPU Kabupaten 

Demak

Kasubbag Keuangan, 

Umum dan Logistik

2021 7 Tahun

Laporan Keuangan Tahunan LRA, Neraca, Catatan atas 

laporan Keuangan

KPU Kabupaten 

Demak

Kasubbag Keuangan, 

Umum dan Logistik

2021 6 Tahun

Laporan SAI Laporan realisasi semesteran, 

manual implementasi SAI, 

kebijakan akuntansi, ADK dan 

Berita Acara Rekonsiliasi

KPU Kabupaten 

Demak

Kasubbag Keuangan, 

Umum dan Logistik

2021 5 Tahun

Penatausahaan Barang Milik Negara Daftar aset dan inventaris BMN 

yang ada di KPU Kab. Demak 

yang dilaporkan setiap semester

KPU Kabupaten 

Demak

Kasubbag Keuangan, 

Umum dan Logistik

2021 3 Tahun

Surat Setoran Pajak (SSP) informasi tentang surat setoran 

pajak/ bukti pembayaran pajak

KPU Kabupaten 

Demak

Kasubbag Keuangan, 

Umum dan Logistik

2022 7 Tahun

Dokumen Belanja Pegawai Daftar Gaji, Honor Kehormatan, 

Tunjangan, uang makan, 

perjalanan dinas

KPU Kabupaten 

Demak

Kasubbag Keuangan, 

Umum dan Logistik

2022 6 Tahun

Buku Kas Umum

Buku Kas Pembantu

Dokumen Akuntasi Keuangan Berita Acara Pemeriksaan Kas, 

Kas/ Register Penutupan Kas, 

Arsip Data Komputer, Berita 

Acara Rekonsiliasi Internal

KPU Kabupaten 

Demak

Kasubbag Keuangan, 

Umum dan Logistik

2022 7 Tahun

Laporan Keuangan Tahunan LRA, Neraca, Catatan atas 

laporan Keuangan

KPU Kabupaten 

Demak

Kasubbag Keuangan, 

Umum dan Logistik

2022 6 Tahun

Laporan SAI Laporan realisasi semesteran, 

manual implementasi SAI, 

kebijakan akuntansi, ADK dan 

Berita Acara Rekonsiliasi

KPU Kabupaten 

Demak

Kasubbag Keuangan, 

Umum dan Logistik

2022 5 Tahun

Penatausahaan Barang Milik Negara Daftar aset dan inventaris BMN 

yang ada di KPU Kab. Demak 

yang dilaporkan setiap semester

KPU Kabupaten 

Demak

Kasubbag Keuangan, 

Umum dan Logistik

2022 3 Tahun

Surat Setoran Pajak (SSP) informasi tentang surat setoran 

pajak/ bukti pembayaran pajak

KPU Kabupaten 

Demak

Kasubbag Keuangan, 

Umum dan Logistik

2023 7 Tahun

Dokumen Belanja Pegawai Daftar Gaji, Honor Kehormatan, 

Tunjangan, uang makan, 

perjalanan dinas

KPU Kabupaten 

Demak

Kasubbag Keuangan, 

Umum dan Logistik

2023 6 Tahun

Buku Kas Umum 2023

Buku Kas Pembantu 2023

2022 10 Tahun

10 Tahun

KPU Kabupaten 

Demak

Kasubbag Keuangan, 

Umum dan Logistik

Laporan pertanggungjawaban 

anggaran

KPU Kabupaten 

Demak

Kasubbag Keuangan, 

Umum dan Logistik

Laporan pertanggungjawaban 

anggaran



(1) (2) (3) (4) (5) (6) (7)

UNIT KERJA 

SATKER YANG 

MENGUASAI 

INFORMASI

PEJABAT 

PENANGGUNGJAWAB 

PENERBITAN 

INFORMASI

WAKTU DAN 

TEMPAT 

PENERBITAN 

INFORMASI

JANGKA WAKTU 

PENYIMPANAN 

ATAU JADWAL 

RETENSI ARSIP

NO DOKUMEN RINGKASAN ISI INFORMASI

Dokumen Akuntasi Keuangan Berita Acara Pemeriksaan Kas, 

Kas/ Register Penutupan Kas, 

Arsip Data Komputer, Berita 

Acara Rekonsiliasi Internal

KPU Kabupaten 

Demak

Kasubbag Keuangan, 

Umum dan Logistik

2023 7 Tahun

Laporan Keuangan Tahunan LRA, Neraca, Catatan atas 

laporan Keuangan

KPU Kabupaten 

Demak

Kasubbag Keuangan, 

Umum dan Logistik

2023 6 Tahun

Laporan SAI Laporan realisasi semesteran, 

manual implementasi SAI, 

kebijakan akuntansi, ADK dan 

Berita Acara Rekonsiliasi

KPU Kabupaten 

Demak

Kasubbag Keuangan, 

Umum dan Logistik

2023 5 Tahun

Penatausahaan Barang Milik Negara Daftar aset dan inventaris BMN 

yang ada di KPU Kab. Demak 

yang dilaporkan setiap semester

KPU Kabupaten 

Demak

Kasubbag Keuangan, 

Umum dan Logistik

2023 3 Tahun

Surat Setoran Pajak (SSP) informasi tentang surat setoran 

pajak/ bukti pembayaran pajak

KPU Kabupaten 

Demak

Kasubbag Keuangan, 

Umum dan Logistik

2024 7 Tahun

Dokumen Belanja Pegawai Daftar Gaji, Honor Kehormatan, 

Tunjangan, uang makan, 

perjalanan dinas

KPU Kabupaten 

Demak

Kasubbag Keuangan, 

Umum dan Logistik

2024 6 Tahun

Buku Kas Umum 2024

Buku Kas Pembantu 2024

Dokumen Akuntasi Keuangan Berita Acara Pemeriksaan Kas, 

Kas/ Register Penutupan Kas, 

Arsip Data Komputer, Berita 

Acara Rekonsiliasi Internal

KPU Kabupaten 

Demak

Kasubbag Keuangan, 

Umum dan Logistik

2024 7 Tahun

Laporan Keuangan Tahunan LRA, Neraca, Catatan atas 

laporan Keuangan

KPU Kabupaten 

Demak

Kasubbag Keuangan, 

Umum dan Logistik

2024 6 Tahun

Laporan SAI Laporan realisasi semesteran, 

manual implementasi SAI, 

kebijakan akuntansi, ADK dan 

Berita Acara Rekonsiliasi

KPU Kabupaten 

Demak

Kasubbag Keuangan, 

Umum dan Logistik

2024 5 Tahun

Penatausahaan Barang Milik Negara Daftar aset dan inventaris BMN 

yang ada di KPU Kab. Demak 

yang dilaporkan setiap semester

KPU Kabupaten 

Demak

Kasubbag Keuangan, 

Umum dan Logistik

2024 3 Tahun

Surat Setoran Pajak (SSP) informasi tentang surat setoran 

pajak/ bukti pembayaran pajak

KPU Kabupaten 

Demak

Kasubbag Keuangan, 

Umum dan Logistik

2025 7 Tahun

Dokumen Belanja Pegawai Daftar Gaji, Honor Kehormatan, 

Tunjangan, uang makan, 

perjalanan dinas

KPU Kabupaten 

Demak

Kasubbag Keuangan, 

Umum dan Logistik

2025 6 Tahun

Buku Kas Umum 2025

Buku Kas Pembantu 2025

Laporan pertanggungjawaban 

anggaran

KPU Kabupaten 

Demak

Kasubbag Keuangan, 

Umum dan Logistik

10 Tahun

Kasubbag Keuangan, 

Umum dan Logistik

Laporan pertanggungjawaban 

anggaran

KPU Kabupaten 

Demak

10 Tahun



(1) (2) (3) (4) (5) (6) (7)

UNIT KERJA 

SATKER YANG 

MENGUASAI 

INFORMASI

PEJABAT 

PENANGGUNGJAWAB 

PENERBITAN 

INFORMASI

WAKTU DAN 

TEMPAT 

PENERBITAN 

INFORMASI

JANGKA WAKTU 

PENYIMPANAN 

ATAU JADWAL 

RETENSI ARSIP

NO DOKUMEN RINGKASAN ISI INFORMASI

Dokumen Akuntasi Keuangan Berita Acara Pemeriksaan Kas, 

Kas/ Register Penutupan Kas, 

Arsip Data Komputer, Berita 

Acara Rekonsiliasi Internal

KPU Kabupaten 

Demak

Kasubbag Keuangan, 

Umum dan Logistik

2025 7 Tahun

Laporan Keuangan Tahunan LRA, Neraca, Catatan atas 

laporan Keuangan

KPU Kabupaten 

Demak

Kasubbag Keuangan, 

Umum dan Logistik

2025 6 Tahun

Laporan SAI Laporan realisasi semesteran, 

manual implementasi SAI, 

kebijakan akuntansi, ADK dan 

Berita Acara Rekonsiliasi

KPU Kabupaten 

Demak

Kasubbag Keuangan, 

Umum dan Logistik

2025 5 Tahun

Penatausahaan Barang Milik Negara Daftar aset dan inventaris BMN 

yang ada di KPU Kab. Demak 

yang dilaporkan setiap semester

KPU Kabupaten 

Demak

Kasubbag Keuangan, 

Umum dan Logistik

2025 3 Tahun

2

Usulan Rencana Kerja Komisi 

Pemilihan Umum Kabupaten Demak 

Tahun Anggaran 2020

Rincian Rencana Kerja dan 

Anggaran KPU Kabupaten Demak 

Tahun 2020

KPU Kabupaten 

Demak

Kasubbag Program dan 

Data

Demak,   Januari 

2020

Permanen

Usulan Rencana Kerja Komisi 

Pemilihan Umum Kabupaten Demak 

Tahun Anggaran 2021

Rincian Rencana Kerja dan 

Anggaran KPU Kabupaten Demak 

Tahun 2021

KPU Kabupaten 

Demak

Kasubbag Program dan 

Data

Demak,   Januari 

2021

Permanen

Usulan Rencana Kerja Komisi 

Pemilihan Umum Kabupaten Demak 

Tahun Anggaran 2022

Rincian Rencana Kerja dan 

Anggaran KPU Kabupaten Demak 

Tahun 2022

KPU Kabupaten 

Demak

Kasubbag Perencanaan, 

Data dan Informasi

Demak,   Januari 

2022

Permanen

Usulan Rencana Kerja Komisi 

Pemilihan Umum Kabupaten Demak 

Tahun Anggaran 2023

Rincian Rencana Kerja dan 

Anggaran KPU Kabupaten Demak 

Tahun 2023

KPU Kabupaten 

Demak

Kasubbag Perencanaan, 

Data dan Informasi

Demak,   Januari 

2023

Permanen

Usulan Rencana Kerja Komisi 

Pemilihan Umum Kabupaten Demak 

Tahun Anggaran 2024

Rincian Rencana Kerja dan 

Anggaran KPU Kabupaten Demak 

Tahun 2024

KPU Kabupaten 

Demak

Kasubbag Perencanaan, 

Data dan Informasi

Demak,   Januari 

2024

Permanen

Usulan Rencana Kerja Komisi 

Pemilihan Umum Kabupaten Demak 

Tahun Anggaran 2025

Rincian Rencana Kerja dan 

Anggaran KPU Kabupaten Demak 

Tahun 2025

KPU Kabupaten 

Demak

Kasubbag Perencanaan, 

Data dan Informasi

Demak,   Januari 

2025

Permanen

3

Program Kerja Komisi Pemilihan 

Umum Kabupaten Demak Tahun 

2020

Program Kerja dan kegiatan 

Komisi Pemilihan Umum 

Kabupaten Demak Tahun 2020

KPU Kabupaten 

Demak

Kasubbag Program dan 

Data

Demak,   Januari 

2020

Permanen

Program Kerja Komisi Pemilihan 

Umum Kabupaten Demak Tahun 

2021

Program Kerja dan kegiatan 

Komisi Pemilihan Umum 

Kabupaten Demak Tahun 2021

KPU Kabupaten 

Demak

Kasubbag Program dan 

Data

Demak,   Januari 

2021

Permanen

Program Kerja

Usulan Rencana Kerja



(1) (2) (3) (4) (5) (6) (7)

UNIT KERJA 

SATKER YANG 

MENGUASAI 

INFORMASI

PEJABAT 

PENANGGUNGJAWAB 

PENERBITAN 

INFORMASI

WAKTU DAN 

TEMPAT 

PENERBITAN 

INFORMASI

JANGKA WAKTU 

PENYIMPANAN 

ATAU JADWAL 

RETENSI ARSIP

NO DOKUMEN RINGKASAN ISI INFORMASI

Program Kerja Komisi Pemilihan 

Umum Kabupaten Demak Tahun 

2022

Program Kerja dan kegiatan 

Komisi Pemilihan Umum 

Kabupaten Demak Tahun 2022

KPU Kabupaten 

Demak

Kasubbag Perencanaan, 

Data dan Informasi

Demak,   Januari 

2022

Permanen

Program Kerja Komisi Pemilihan 

Umum Kabupaten Demak Tahun 

2023

Program Kerja dan kegiatan 

Komisi Pemilihan Umum 

Kabupaten Demak Tahun 2023

KPU Kabupaten 

Demak

Kasubbag Perencanaan, 

Data dan Informasi

Demak,   Januari 

2023

Permanen

Program Kerja Komisi Pemilihan 

Umum Kabupaten Demak Tahun 

2024

Program Kerja dan kegiatan 

Komisi Pemilihan Umum 

Kabupaten Demak Tahun 2024

KPU Kabupaten 

Demak

Kasubbag Perencanaan, 

Data dan Informasi

Demak,   Januari 

2024

Permanen

Program Kerja Komisi Pemilihan 

Umum Kabupaten Demak Tahun 

2025

Program Kerja dan kegiatan 

Komisi Pemilihan Umum 

Kabupaten Demak Tahun 2025

KPU Kabupaten 

Demak

Kasubbag Perencanaan, 

Data dan Informasi

Demak,   Januari 

2025

Permanen

4

Penetapan Kinerja (TAPKIN) Tahun 

2022

Perjanjian Kinerja Sekretaris dan 

Ketua dalam melaksanakan 

sasaran, indikator dan target yang 

akan dicapai pada Tahun 2022 

KPU Kabupaten Demak

KPU Kabupaten 

Demak

Kasubbag Perencanaan, 

Data dan Informasi

Demak,    2022 Permanen

Penetapan Kinerja (TAPKIN) 

Perubahan Tahun 2022

Perjanjian Kinerja perubahan 

antara Sekretaris dan Ketua 

dalam melaksanakan sasaran, 

indikator dan target yang akan 

dicapai pada Tahun 2022 KPU 

Kabupaten Demak

KPU Kabupaten 

Demak

Kasubbag Perencanaan, 

Data dan Informasi

Demak,    2022 Permanen

Penetapan Kinerja (TAPKIN) 

Perubahan II Tahun 2022

Perjanjian Kinerja perubahan II 

antara Sekretaris dan Ketua 

dalam melaksanakan sasaran, 

indikator dan target yang akan 

dicapai pada Tahun 2022 KPU 

Kabupaten Demak

KPU Kabupaten 

Demak

Kasubbag Perencanaan, 

Data dan Informasi

Demak,    2022 Permanen

Penetapan Kinerja (TAPKIN) 

Perubahan III Tahun 2022

Perjanjian Kinerja perubahan II 

antara Sekretaris dan Ketua 

dalam melaksanakan sasaran, 

indikator dan target yang akan 

dicapai pada Tahun 2022 KPU 

Kabupaten Demak

KPU Kabupaten 

Demak

Kasubbag Perencanaan, 

Data dan Informasi

Demak,    2022 Permanen

Penetapan Kinerja (TAPKIN)



(1) (2) (3) (4) (5) (6) (7)
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Penetapan Kinerja (TAPKIN) 

Perubahan IV Tahun 2022

Perjanjian Kinerja perubahan II 

antara Sekretaris dan Ketua 

dalam melaksanakan sasaran, 

indikator dan target yang akan 

dicapai pada Tahun 2022 KPU 

Kabupaten Demak

KPU Kabupaten 

Demak

Kasubbag Perencanaan, 

Data dan Informasi

Demak,    2022 Permanen

Penetapan Kinerja (TAPKIN) 

Perubahan Tahun 2023

Perjanjian Kinerja Sekretaris dan 

Ketua dalam melaksanakan 

sasaran, indikator dan target yang 

akan dicapai pada Tahun 2023 

KPU Kabupaten Demak

KPU Kabupaten 

Demak

Kasubbag Perencanaan, 

Data dan Informasi

Demak,    2023 Permanen

Penetapan Kinerja (TAPKIN) 

Perubahan II Tahun 2023

Perjanjian Kinerja Sekretaris dan 

Ketua dalam melaksanakan 

sasaran, indikator dan target yang 

akan dicapai pada Tahun 2023 

KPU Kabupaten Demak

KPU Kabupaten 

Demak

Kasubbag Perencanaan, 

Data dan Informasi

Demak,    2023 Permanen

Penetapan Kinerja (TAPKIN) 

Perubahan III Tahun 2023

Perjanjian Kinerja Sekretaris dan 

Ketua dalam melaksanakan 

sasaran, indikator dan target yang 

akan dicapai pada Tahun 2023 

KPU Kabupaten Demak

KPU Kabupaten 

Demak

Kasubbag Perencanaan, 

Data dan Informasi

Demak,    2023 Permanen

Penetapan Kinerja (TAPKIN) 

Perubahan IV Tahun 2023

Perjanjian Kinerja Sekretaris dan 

Ketua dalam melaksanakan 

sasaran, indikator dan target yang 

akan dicapai pada Tahun 2023 

KPU Kabupaten Demak

KPU Kabupaten 

Demak

Kasubbag Perencanaan, 

Data dan Informasi

Demak,    2023 Permanen

Penetapan Kinerja (TAPKIN) 

Perubahan V Tahun 2023

Perjanjian Kinerja Sekretaris dan 

Ketua dalam melaksanakan 

sasaran, indikator dan target yang 

akan dicapai pada Tahun 2023 

KPU Kabupaten Demak

KPU Kabupaten 

Demak

Kasubbag Perencanaan, 

Data dan Informasi

Demak,    2023 Permanen

Penetapan Kinerja (TAPKIN) 

Perubahan VI Tahun 2023

Perjanjian Kinerja Sekretaris dan 

Ketua dalam melaksanakan 

sasaran, indikator dan target yang 

akan dicapai pada Tahun 2023 

KPU Kabupaten Demak

KPU Kabupaten 

Demak

Kasubbag Perencanaan, 

Data dan Informasi

Demak,    2023 Permanen



(1) (2) (3) (4) (5) (6) (7)
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PEJABAT 
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WAKTU DAN 
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RETENSI ARSIP

NO DOKUMEN RINGKASAN ISI INFORMASI

Penetapan Kinerja (TAPKIN) 

Perubahan VII Tahun 2023

Perjanjian Kinerja Sekretaris dan 

Ketua dalam melaksanakan 

sasaran, indikator dan target yang 

akan dicapai pada Tahun 2023 

KPU Kabupaten Demak

KPU Kabupaten 

Demak

Kasubbag Perencanaan, 

Data dan Informasi

Demak,    2023 Permanen

Penetapan Kinerja (TAPKIN) Tahun 

2023

Perjanjian Kinerja Sekretaris dan 

Ketua dalam melaksanakan 

sasaran, indikator dan target yang 

akan dicapai pada Tahun 2023 

KPU Kabupaten Demak

KPU Kabupaten 

Demak

Kasubbag Perencanaan, 

Data dan Informasi

Demak,    2023 Permanen

Penetapan Kinerja (TAPKIN) Tahun 

2024

Perjanjian Kinerja Sekretaris dan 

Ketua dalam melaksanakan 

sasaran, indikator dan target yang 

akan dicapai pada Tahun 2024 

KPU Kabupaten Demak

KPU Kabupaten 

Demak

Kasubbag Perencanaan, 

Data dan Informasi

Demak,    2024 Permanen

Penetapan Kinerja (TAPKIN) 

Perubahan Tahun 2024

Perjanjian Kinerja Sekretaris dan 

Ketua dalam melaksanakan 

sasaran, indikator dan target yang 

akan dicapai pada Tahun 2024 

KPU Kabupaten Demak

KPU Kabupaten 

Demak

Kasubbag Perencanaan, 

Data dan Informasi

Demak,    2024 Permanen

Penetapan Kinerja (TAPKIN) Tahun 

2025

Perjanjian Kinerja Sekretaris dan 

Ketua dalam melaksanakan 

sasaran, indikator dan target yang 

akan dicapai pada Tahun 2025 

KPU Kabupaten Demak

KPU Kabupaten 

Demak

Kasubbag Perencanaan, 

Data dan Informasi

Demak,    2025 Permanen

Penetapan Kinerja (TAPKIN) 

Perubahan Tahun 2025

Perjanjian Kinerja Sekretaris dan 

Ketua dalam melaksanakan 

sasaran, indikator dan target yang 

akan dicapai pada Tahun 2025 

KPU Kabupaten Demak

KPU Kabupaten 

Demak

Kasubbag Perencanaan, 

Data dan Informasi

Demak,    2025 Permanen

5

Laporan Akuntabilitas Kinerja 

Instansi Pemerintah (LAKIP) Tahun 

2020

Laporan Akuntablitas Kegiatan 

dan Anggaran serta capaian 

kinerja dalam 1 Tahun KPU 

Kabupaten Demak Tahun 2020

KPU Kabupaten 

Demak

Kasubbag Perencanaan, 

Data dan Informasi

Demak,    2020 Permanen

Laporan Akuntabilitas Kinerja Instansi Pemerintah (LAKIP)



(1) (2) (3) (4) (5) (6) (7)

UNIT KERJA 

SATKER YANG 
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RETENSI ARSIP

NO DOKUMEN RINGKASAN ISI INFORMASI

Laporan Akuntabilitas Kinerja 

Instansi Pemerintah (LAKIP) Tahun 

2021

Laporan Akuntablitas Kegiatan 

dan Anggaran serta capaian 

kinerja dalam 1 Tahun KPU 

Kabupaten Demak Tahun 2021

KPU Kabupaten 

Demak

Kasubbag Perencanaan, 

Data dan Informasi

Demak,    2021 Permanen

Laporan Akuntabilitas Kinerja 

Instansi Pemerintah (LAKIP) Tahun 

2022

Laporan Akuntablitas Kegiatan 

dan Anggaran serta capaian 

kinerja dalam 1 Tahun KPU 

Kabupaten Demak Tahun 2022

KPU Kabupaten 

Demak

Kasubbag Perencanaan, 

Data dan Informasi

Demak,    2022 Permanen

Laporan Akuntabilitas Kinerja 

Instansi Pemerintah (LAKIP) Tahun 

2023

Laporan Akuntablitas Kegiatan 

dan Anggaran serta capaian 

kinerja dalam 1 Tahun KPU 

Kabupaten Demak Tahun 2023

KPU Kabupaten 

Demak

Kasubbag Perencanaan, 

Data dan Informasi

Demak,    2023 Permanen

Laporan Akuntabilitas Kinerja 

Instansi Pemerintah (LAKIP) Tahun 

2024

Laporan Akuntablitas Kegiatan 

dan Anggaran serta capaian 

kinerja dalam 1 Tahun KPU 

Kabupaten Demak Tahun 2024

KPU Kabupaten 

Demak

Kasubbag Perencanaan, 

Data dan Informasi

Demak,    2024 Permanen

Laporan Akuntabilitas Kinerja 

Instansi Pemerintah (LAKIP) Tahun 

2025

Laporan Akuntablitas Kegiatan 

dan Anggaran serta capaian 

kinerja dalam 1 Tahun KPU 

Kabupaten Demak Tahun 2025

KPU Kabupaten 

Demak

Kasubbag Perencanaan, 

Data dan Informasi

Demak,    2025 Permanen

6

Daftar Isian Penggunaan Anggaran 

(DIPA) Tahun 2020

Daftar Perencanaan Kegiatan dan 

Anggaran Tahun 2020

KPU Kabupaten 

Demak

Kasubbag Perencanaan, 

Data dan Informasi

Demak,    2020 Permanen

Daftar Isian Penggunaan Anggaran 

(DIPA) Tahun 2021

Daftar Perencanaan Kegiatan dan 

Anggaran Tahun 2021

KPU Kabupaten 

Demak

Kasubbag Perencanaan, 

Data dan Informasi

Demak,    2021 Permanen

Daftar Isian Penggunaan Anggaran 

(DIPA) Tahun 2022

Daftar Perencanaan Kegiatan dan 

Anggaran Tahun 2022

KPU Kabupaten 

Demak

Kasubbag Perencanaan, 

Data dan Informasi

Demak,    2022 Permanen

Daftar Isian Penggunaan Anggaran 

(DIPA) Tahun 2023

Daftar Perencanaan Kegiatan dan 

Anggaran Tahun 2023

KPU Kabupaten 

Demak

Kasubbag Perencanaan, 

Data dan Informasi

Demak,    2023 Permanen

Daftar Isian Penggunaan Anggaran 

(DIPA) Tahun 2024

Daftar Perencanaan Kegiatan dan 

Anggaran Tahun 2024

KPU Kabupaten 

Demak

Kasubbag Perencanaan, 

Data dan Informasi

Demak,    2024 Permanen

Daftar Isian Penggunaan Anggaran 

(DIPA) Tahun 2025

Daftar Perencanaan Kegiatan dan 

Anggaran Tahun 2025

KPU Kabupaten 

Demak

Kasubbag Perencanaan, 

Data dan Informasi

Demak,    2025 Permanen

Daftar Isian Penggunaan Anggaran (DIPA)



(1) (2) (3) (4) (5) (6) (7)
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7

Rencana Kerja dan Anggaran 

Kementerian / Lembaga (RKAKL) 

Tahun 2020

Rincian Kertas Kerja dan 

Anggaran Satker KPU Kab. 

Demak Tahun Anggaran 2020

KPU Kabupaten 

Demak

Kasubbag Perencanaan, 

Data dan Informasi

Demak,    2020 Permanen

Rencana Kerja dan Anggaran 

Kementerian / Lembaga (RKAKL) 

Tahun 2021

Rincian Kertas Kerja dan 

Anggaran Satker KPU Kab. 

Demak Tahun Anggaran 2021

KPU Kabupaten 

Demak

Kasubbag Perencanaan, 

Data dan Informasi

Demak,    2021 Permanen

Rencana Kerja dan Anggaran 

Kementerian / Lembaga (RKAKL) 

Tahun 2022

Rincian Kertas Kerja dan 

Anggaran Satker KPU Kab. 

Demak Tahun Anggaran 2022

KPU Kabupaten 

Demak

Kasubbag Perencanaan, 

Data dan Informasi

Demak,    2022 Permanen

Rencana Kerja dan Anggaran 

Kementerian / Lembaga (RKAKL) 

Tahun 2023

Rincian Kertas Kerja dan 

Anggaran Satker KPU Kab. 

Demak Tahun Anggaran 2023

KPU Kabupaten 

Demak

Kasubbag Perencanaan, 

Data dan Informasi

Demak,    2023 Permanen

Rencana Kerja dan Anggaran 

Kementerian / Lembaga (RKAKL) 

Tahun 2024

Rincian Kertas Kerja dan 

Anggaran Satker KPU Kab. 

Demak Tahun Anggaran 2024

KPU Kabupaten 

Demak

Kasubbag Perencanaan, 

Data dan Informasi

Demak,    2024 Permanen

Rencana Kerja dan Anggaran 

Kementerian / Lembaga (RKAKL) 

Tahun 2025

Rincian Kertas Kerja dan 

Anggaran Satker KPU Kab. 

Demak Tahun Anggaran 2025

KPU Kabupaten 

Demak

Kasubbag Perencanaan, 

Data dan Informasi

Demak,    2025 Permanen

8 Kerangka Acuan Kerja (KAK) 

Kerangka Acuan Kerja (KAK) Tahun 

2020

Pedoman pelaksanaan kegiatan 

Tahun Anggaran 2020

KPU Kabupaten 

Demak

Kasubbag Perencanaan, 

Data dan Informasi

Demak,    2020 Permanen

Kerangka Acuan Kerja (KAK) Tahun 

2021

Pedoman pelaksanaan kegiatan 

Tahun Anggaran 2021

KPU Kabupaten 

Demak

Kasubbag Perencanaan, 

Data dan Informasi

Demak,    2021 Permanen

Kerangka Acuan Kerja (KAK) Tahun 

2022

Pedoman pelaksanaan kegiatan 

Tahun Anggaran 2022

KPU Kabupaten 

Demak

Kasubbag Perencanaan, 

Data dan Informasi

Demak,    2022 Permanen

Kerangka Acuan Kerja (KAK) Tahun 

2023

Pedoman pelaksanaan kegiatan 

Tahun Anggaran 2023

KPU Kabupaten 

Demak

Kasubbag Perencanaan, 

Data dan Informasi

Demak,    2023 Permanen

Kerangka Acuan Kerja (KAK) Tahun 

2024

Pedoman pelaksanaan kegiatan 

Tahun Anggaran 2024

KPU Kabupaten 

Demak

Kasubbag Perencanaan, 

Data dan Informasi

Demak,    2024 Permanen

Kerangka Acuan Kerja (KAK) Tahun 

2025

Pedoman pelaksanaan kegiatan 

Tahun Anggaran 2025

KPU Kabupaten 

Demak

Kasubbag Perencanaan, 

Data dan Informasi

Demak,    2025 Permanen

9 Capaian Kinerja

Capaian Kinerja Tahun 2020 Pencapaian realisasi kerja 

terhadap target yang telah 

ditentukan pada Tahun 2020

Sub Bagian Program 

dan Data 

Kasubbag Perencanaan, 

Data dan Informasi

Demak,    2020 5 Tahun

Rencana Kerja dan Anggaran Kementerian / Lembaga (RKAKL)



(1) (2) (3) (4) (5) (6) (7)
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NO DOKUMEN RINGKASAN ISI INFORMASI

Capaian Kinerja Tahun 2021 Pencapaian realisasi kerja 

terhadap target yang telah 

ditentukan pada Tahun 2021

Sub Bagian Program 

dan Data 

Kasubbag Perencanaan, 

Data dan Informasi

Demak,    2021 5 Tahun

Capaian Kinerja Tahun 2022 Pencapaian realisasi kerja 

terhadap target yang telah 

ditentukan pada Tahun 2022

Sub Bagian Program 

dan Data 

Kasubbag Perencanaan, 

Data dan Informasi

Demak,    2022 5 Tahun

Capaian Kinerja Tahun 2023 Pencapaian realisasi kerja 

terhadap target yang telah 

ditentukan pada Tahun 2023

Sub Bagian Program 

dan Data 

Kasubbag Perencanaan, 

Data dan Informasi

Demak,    2023 5 Tahun

Capaian Kinerja Tahun 2024 Pencapaian realisasi kerja 

terhadap target yang telah 

ditentukan pada Tahun 2024

Sub Bagian Program 

dan Data 

Kasubbag Perencanaan, 

Data dan Informasi

Demak,    2024 5 Tahun

Capaian Kinerja Tahun 2025 Pencapaian realisasi kerja 

terhadap target yang telah 

ditentukan pada Tahun 2025

Sub Bagian Program 

dan Data 

Kasubbag Perencanaan, 

Data dan Informasi

Demak,    2025 5 Tahun

10 Laporan Triwulan

Pelaksanaan Kegiatan Triwulan I 

KPU Kabupaten Demak

Pelaksanaan Kegiatan Triwulan I 

KPU Kabupaten Demak

Sub Bagian Program 

dan Data 

Kasubbag Program dan 

Data

2020 5 Tahun

Pelaksanaan Kegiatan Triwulan II 

KPU Kabupaten Demak

Pelaksanaan Kegiatan Triwulan II 

KPU Kabupaten Demak

Sub Bagian Program 

dan Data 

Kasubbag Perencanaan, 

Data dan Informasi

2020 5 Tahun

Pelaksanaan Kegiatan Triwulan III 

KPU Kabupaten Demak

Pelaksanaan Kegiatan Triwulan III 

KPU Kabupaten Demak

Sub Bagian Program 

dan Data 

Kasubbag Perencanaan, 

Data dan Informasi

2020 5 Tahun

Pelaksanaan Kegiatan Triwulan IV 

KPU Kabupaten Demak

Pelaksanaan Kegiatan Triwulan IV 

KPU Kabupaten Demak

Sub Bagian Program 

dan Data 

Kasubbag Perencanaan, 

Data dan Informasi

2020 5 Tahun

Pelaksanaan Kegiatan Triwulan I 

KPU Kabupaten Demak

Pelaksanaan Kegiatan Triwulan I 

KPU Kabupaten Demak

Sub Bagian Program 

dan Data 

Kasubbag Program dan 

Data

2021 5 Tahun

Pelaksanaan Kegiatan Triwulan II 

KPU Kabupaten Demak

Pelaksanaan Kegiatan Triwulan II 

KPU Kabupaten Demak

Sub Bagian Program 

dan Data 

Kasubbag Perencanaan, 

Data dan Informasi

2021 5 Tahun

Pelaksanaan Kegiatan Triwulan III 

KPU Kabupaten Demak

Pelaksanaan Kegiatan Triwulan III 

KPU Kabupaten Demak

Sub Bagian Program 

dan Data 

Kasubbag Perencanaan, 

Data dan Informasi

2021 5 Tahun

Pelaksanaan Kegiatan Triwulan IV 

KPU Kabupaten Demak

Pelaksanaan Kegiatan Triwulan IV 

KPU Kabupaten Demak

Sub Bagian Program 

dan Data 

Kasubbag Perencanaan, 

Data dan Informasi

2021 5 Tahun

Pelaksanaan Kegiatan Triwulan I 

KPU Kabupaten Demak

Pelaksanaan Kegiatan Triwulan I 

KPU Kabupaten Demak

Sub Bagian Program 

dan Data 

Kasubbag Program dan 

Data

2022 5 Tahun



(1) (2) (3) (4) (5) (6) (7)
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Pelaksanaan Kegiatan Triwulan II 

KPU Kabupaten Demak

Pelaksanaan Kegiatan Triwulan II 

KPU Kabupaten Demak

Sub Bagian Program 

dan Data 

Kasubbag Perencanaan, 

Data dan Informasi

2022 5 Tahun

Pelaksanaan Kegiatan Triwulan III 

KPU Kabupaten Demak

Pelaksanaan Kegiatan Triwulan III 

KPU Kabupaten Demak

Sub Bagian Program 

dan Data 

Kasubbag Perencanaan, 

Data dan Informasi

2022 5 Tahun

Pelaksanaan Kegiatan Triwulan IV 

KPU Kabupaten Demak

Pelaksanaan Kegiatan Triwulan IV 

KPU Kabupaten Demak

Sub Bagian Program 

dan Data 

Kasubbag Perencanaan, 

Data dan Informasi

2022 5 Tahun

Pelaksanaan Kegiatan Triwulan I 

KPU Kabupaten Demak

Pelaksanaan Kegiatan Triwulan I 

KPU Kabupaten Demak

Sub Bagian Program 

dan Data 

Kasubbag Program dan 

Data

2023 5 Tahun

Pelaksanaan Kegiatan Triwulan II 

KPU Kabupaten Demak

Pelaksanaan Kegiatan Triwulan II 

KPU Kabupaten Demak

Sub Bagian Program 

dan Data 

Kasubbag Perencanaan, 

Data dan Informasi

2023 5 Tahun

Pelaksanaan Kegiatan Triwulan III 

KPU Kabupaten Demak

Pelaksanaan Kegiatan Triwulan III 

KPU Kabupaten Demak

Sub Bagian Program 

dan Data 

Kasubbag Perencanaan, 

Data dan Informasi

2023 5 Tahun

Pelaksanaan Kegiatan Triwulan IV 

KPU Kabupaten Demak

Pelaksanaan Kegiatan Triwulan IV 

KPU Kabupaten Demak

Sub Bagian Program 

dan Data 

Kasubbag Perencanaan, 

Data dan Informasi

2023 5 Tahun

Pelaksanaan Kegiatan Triwulan I 

KPU Kabupaten Demak

Pelaksanaan Kegiatan Triwulan I 

KPU Kabupaten Demak

Sub Bagian Program 

dan Data 

Kasubbag Program dan 

Data

2024 5 Tahun

Pelaksanaan Kegiatan Triwulan II 

KPU Kabupaten Demak

Pelaksanaan Kegiatan Triwulan II 

KPU Kabupaten Demak

Sub Bagian Program 

dan Data 

Kasubbag Perencanaan, 

Data dan Informasi

2024 5 Tahun

Pelaksanaan Kegiatan Triwulan III 

KPU Kabupaten Demak

Pelaksanaan Kegiatan Triwulan III 

KPU Kabupaten Demak

Sub Bagian Program 

dan Data 

Kasubbag Perencanaan, 

Data dan Informasi

2024 5 Tahun

Pelaksanaan Kegiatan Triwulan IV 

KPU Kabupaten Demak

Pelaksanaan Kegiatan Triwulan IV 

KPU Kabupaten Demak

Sub Bagian Program 

dan Data 

Kasubbag Perencanaan, 

Data dan Informasi

2024 5 Tahun

Pelaksanaan Kegiatan Triwulan I 

KPU Kabupaten Demak

Pelaksanaan Kegiatan Triwulan I 

KPU Kabupaten Demak

Sub Bagian Program 

dan Data 

Kasubbag Program dan 

Data

2025 5 Tahun

Pelaksanaan Kegiatan Triwulan II 

KPU Kabupaten Demak

Pelaksanaan Kegiatan Triwulan II 

KPU Kabupaten Demak

Sub Bagian Program 

dan Data 

Kasubbag Perencanaan, 

Data dan Informasi

2025 5 Tahun

11

Laporan Bulanan SPIP KPU 

Kabupaten Demak Bulan Januari-

Maret 2020

Laporan Bulanan SPIP KPU 

Kabupaten Demak Bulan Januari-

Maret 2020

KPU Kabupeten 

Demak

Kasubbag Hukum dan 

SDM

Demak,  2020

Permanen

Laporan Sistem Pengendalian Intern Pemerintah (SPIP)



(1) (2) (3) (4) (5) (6) (7)

UNIT KERJA 

SATKER YANG 

MENGUASAI 

INFORMASI

PEJABAT 

PENANGGUNGJAWAB 

PENERBITAN 
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WAKTU DAN 
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PENERBITAN 
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JANGKA WAKTU 

PENYIMPANAN 

ATAU JADWAL 

RETENSI ARSIP

NO DOKUMEN RINGKASAN ISI INFORMASI

Laporan Bulanan  SPIP Tahunan 

KPU Kabupaten Demak Bulan April-

Juni 2020

Laporan Bulanan  SPIP Tahunan 

KPU Kabupaten Demak Bulan 

April-Juni 2020

KPU Kabupeten 

Demak

Kasubbag Hukum dan 

SDM

Demak,  2020

Permanen

Laporan Bulanan  SPIP KPU 

Kabupaten Demak Bulan Juli-

September 2020

Laporan Bulanan  SPIP KPU 

Kabupaten Demak Bulan Juli-

September 2020

KPU Kabupeten 

Demak

Kasubbag Hukum dan 

SDM

Demak,  2020

Permanen

Laporan Bulanan SPIP KPU 

Kabupaten Demak Bulan Oktober-

Desember 2020

Laporan Bulanan SPIP KPU 

Kabupaten Demak Bulan Oktober-

Desember 2020

KPU Kabupeten 

Demak

Kasubbag Hukum dan 

SDM

Demak,  2020

Permanen

Laporan Bulanan SPIP KPU 

Kabupaten Demak Bulan Januari-

Maret 2021

Laporan Bulanan SPIP KPU 

Kabupaten Demak Bulan Januari-

Maret 2021

KPU Kabupeten 

Demak

Kasubbag Hukum dan 

SDM

Demak,  2021

Permanen

Laporan Bulanan  SPIP Tahunan 

KPU Kabupaten Demak Bulan April-

Juni 2021

Laporan Bulanan  SPIP Tahunan 

KPU Kabupaten Demak Bulan 

April-Juni 2021

KPU Kabupeten 

Demak

Kasubbag Hukum dan 

SDM

Demak,  2021

Permanen

Laporan Bulanan  SPIP KPU 

Kabupaten Demak Bulan Juli-

September 2021

Laporan Bulanan  SPIP KPU 

Kabupaten Demak Bulan Juli-

September 2021

KPU Kabupeten 

Demak

Kasubbag Hukum dan 

SDM

Demak,  2021

Permanen

Laporan Bulanan SPIP KPU 

Kabupaten Demak Bulan Oktober-

Desember 2021

Laporan Bulanan SPIP KPU 

Kabupaten Demak Bulan Oktober-

Desember 2021

KPU Kabupeten 

Demak

Kasubbag Hukum dan 

SDM

Demak,  2021

Permanen

Laporan Bulanan SPIP KPU 

Kabupaten Demak Bulan Januari-

Maret 2022

Laporan Bulanan SPIP KPU 

Kabupaten Demak Bulan Januari-

Maret 2022

KPU Kabupeten 

Demak

Kasubbag Hukum dan 

SDM

Demak,  2022

Permanen

Laporan Bulanan  SPIP Tahunan 

KPU Kabupaten Demak Bulan April-

Juni 2022

Laporan Bulanan  SPIP Tahunan 

KPU Kabupaten Demak Bulan 

April-Juni 2022

KPU Kabupeten 

Demak

Kasubbag Hukum dan 

SDM

Demak,  2022

Permanen

Laporan Bulanan  SPIP KPU 

Kabupaten Demak Bulan Juli-

September 2022

Laporan Bulanan  SPIP KPU 

Kabupaten Demak Bulan Juli-

September 2022

KPU Kabupeten 

Demak

Kasubbag Hukum dan 

SDM

Demak,  2022

Permanen

Laporan Bulanan SPIP KPU 

Kabupaten Demak Bulan Oktober-

Desember 2022

Laporan Bulanan SPIP KPU 

Kabupaten Demak Bulan Oktober-

Desember 2022

KPU Kabupeten 

Demak

Kasubbag Hukum dan 

SDM

Demak,  2022

Permanen

Laporan Bulanan SPIP KPU 

Kabupaten Demak Bulan Januari-

Maret 2023

Laporan Bulanan SPIP KPU 

Kabupaten Demak Bulan Januari-

Maret 2023

KPU Kabupeten 

Demak

Kasubbag Hukum dan 

SDM

Demak,  2023

Permanen

Laporan Bulanan  SPIP Tahunan 

KPU Kabupaten Demak Bulan April-

Juni 2023

Laporan Bulanan  SPIP Tahunan 

KPU Kabupaten Demak Bulan 

April-Juni 2023

KPU Kabupeten 

Demak

Kasubbag Hukum dan 

SDM

Demak,  2023

Permanen

Laporan Bulanan  SPIP KPU 

Kabupaten Demak Bulan Juli-

September 2023

Laporan Bulanan  SPIP KPU 

Kabupaten Demak Bulan Juli-

September 2023

KPU Kabupeten 

Demak

Kasubbag Hukum dan 

SDM

Demak,  2023

Permanen



(1) (2) (3) (4) (5) (6) (7)

UNIT KERJA 

SATKER YANG 

MENGUASAI 

INFORMASI

PEJABAT 

PENANGGUNGJAWAB 

PENERBITAN 

INFORMASI

WAKTU DAN 

TEMPAT 

PENERBITAN 

INFORMASI

JANGKA WAKTU 

PENYIMPANAN 

ATAU JADWAL 

RETENSI ARSIP

NO DOKUMEN RINGKASAN ISI INFORMASI

Laporan Bulanan SPIP KPU 

Kabupaten Demak Bulan Oktober-

Desember 2023

Laporan Bulanan SPIP KPU 

Kabupaten Demak Bulan Oktober-

Desember 2023

KPU Kabupeten 

Demak

Kasubbag Hukum dan 

SDM

Demak,  2023

Permanen

Laporan Bulanan SPIP KPU 

Kabupaten Demak Bulan Januari-

Maret 2024

Laporan Bulanan SPIP KPU 

Kabupaten Demak Bulan Januari-

Maret 2024

KPU Kabupeten 

Demak

Kasubbag Hukum dan 

SDM

Demak,  2024

Permanen

Laporan Bulanan  SPIP Tahunan 

KPU Kabupaten Demak Bulan April-

Juni 2024

Laporan Bulanan  SPIP Tahunan 

KPU Kabupaten Demak Bulan 

April-Juni 2024

KPU Kabupeten 

Demak

Kasubbag Hukum dan 

SDM

Demak,  2024

Permanen

Laporan Bulanan  SPIP KPU 

Kabupaten Demak Bulan Juli-

September 2024

Laporan Bulanan  SPIP KPU 

Kabupaten Demak Bulan Juli-

September 2024

KPU Kabupeten 

Demak

Kasubbag Hukum dan 

SDM

Demak,  2024

Permanen

Laporan Bulanan SPIP KPU 

Kabupaten Demak Bulan Oktober-

Desember 2024

Laporan Bulanan SPIP KPU 

Kabupaten Demak Bulan Oktober-

Desember 2024

KPU Kabupeten 

Demak

Kasubbag Hukum dan 

SDM

Demak,  2024

Permanen

Laporan Bulanan SPIP KPU 

Kabupaten Demak Bulan Januari-

Maret 2025

Laporan Bulanan SPIP KPU 

Kabupaten Demak Bulan Januari-

Maret 2025

KPU Kabupeten 

Demak

Kasubbag Hukum dan 

SDM

Demak,  2025

Permanen

Laporan Bulanan  SPIP Tahunan 

KPU Kabupaten Demak Bulan April-

Juni 2025

Laporan Bulanan  SPIP Tahunan 

KPU Kabupaten Demak Bulan 

April-Juni 2025

KPU Kabupeten 

Demak

Kasubbag Hukum dan 

SDM

Demak,  2025

Permanen

12

Laporan Jaringan Dokumentasi dan 

Informasi Hukum (JDIH) Tahunan 

KPU Kabupaten Demak Tahun 2020

Laporan Jaringan Dokumentasi 

dan Informasi Hukum (JDIH) 

Tahunan KPU Kabupaten Demak

KPU Kabupaten 

Demak Kasubbag Hukum dan 

SDM

Demak,    2021

Permanen

Laporan Jaringan Dokumentasi dan 

Informasi Hukum (JDIH) Tahunan 

KPU Kabupaten Demak Tahun 2021

Laporan Jaringan Dokumentasi 

dan Informasi Hukum (JDIH) 

Tahunan KPU Kabupaten Demak

KPU Kabupaten 

Demak Kasubbag Hukum dan 

SDM

Demak,    2022

Permanen

Laporan Jaringan Dokumentasi dan 

Informasi Hukum (JDIH) Tahunan 

KPU Kabupaten Demak Tahun 2022

Laporan Jaringan Dokumentasi 

dan Informasi Hukum (JDIH) 

Tahunan KPU Kabupaten Demak

KPU Kabupaten 

Demak Kasubbag Hukum dan 

SDM

Demak,    2023

Permanen

Laporan Jaringan Dokumentasi dan 

Informasi Hukum (JDIH) Tahunan 

KPU Kabupaten Demak Tahun 2023

Laporan Jaringan Dokumentasi 

dan Informasi Hukum (JDIH) 

Tahunan KPU Kabupaten Demak

KPU Kabupaten 

Demak Kasubbag Hukum dan 

SDM

Demak,    2024

Permanen

Laporan Jaringan Dokumentasi dan 

Informasi Hukum (JDIH) Tahunan 

KPU Kabupaten Demak Tahun 2024

Laporan Jaringan Dokumentasi 

dan Informasi Hukum (JDIH) 

Tahunan KPU Kabupaten Demak

KPU Kabupaten 

Demak Kasubbag Hukum dan 

SDM

Demak,    2025

Permanen

INFORMASI TERSEDIA SETIAP SAAT

1

Laporan Jaringan Dokumentasi dan Informasi Hukum KPU Kabupaten Demak

Keuangan



(1) (2) (3) (4) (5) (6) (7)

UNIT KERJA 

SATKER YANG 

MENGUASAI 

INFORMASI

PEJABAT 

PENANGGUNGJAWAB 

PENERBITAN 

INFORMASI

WAKTU DAN 

TEMPAT 

PENERBITAN 

INFORMASI

JANGKA WAKTU 

PENYIMPANAN 

ATAU JADWAL 

RETENSI ARSIP

NO DOKUMEN RINGKASAN ISI INFORMASI

Dokumen uang muka dan data 

pendukung

Penagihan/invoice, kwitansi 

pembayaran, Faktur 

Barang/Pajak, Perjanjian, SPK 

BAP, Surat Pernyataan
Berita Acara penyelesaian 

pekerjaan/serah terima

Surat Permintaan Pembayaran 

(SPP), ST, Undangan, Daftar 

Hadir, Keputusan
Dokumen uang muka dan data 

pendukung

Penagihan/invoice, kwitansi 

pembayaran, Faktur 

Barang/Pajak, Perjanjian, SPK 

BAP, Surat Pernyataan
Berita Acara penyelesaian 

pekerjaan/serah terima

Surat Permintaan Pembayaran 

(SPP), ST, Undangan, Daftar 

Hadir, Keputusan
Dokumen uang muka dan data 

pendukung

Penagihan/invoice, kwitansi 

pembayaran, Faktur 

Barang/Pajak, Perjanjian, SPK 

BAP, Surat Pernyataan
Berita Acara penyelesaian 

pekerjaan/serah terima

Surat Permintaan Pembayaran 

(SPP), ST, Undangan, Daftar 

Hadir, Keputusan
Dokumen uang muka dan data 

pendukung

Penagihan/invoice, kwitansi 

pembayaran, Faktur 

Barang/Pajak, Perjanjian, SPK 

BAP, Surat Pernyataan

a Dokumen Belanja Beserta Data 

Dukungnya

KPU Kabupaten 

Demak

Kasubbag Keuangan, 

Umum dan Logistik

2020 5 Tahun

a

a

a

Kasubbag Keuangan, 

Umum dan Logistik

2023 5 Tahun

KPU Kabupaten 

Demak

KPU Kabupaten 

Demak

KPU Kabupaten 

Demak

Dokumen Belanja Beserta Data 

Dukungnya

Dokumen Belanja Beserta Data 

Dukungnya

Kasubbag Keuangan, 

Umum dan Logistik

2021 5 Tahun

Dokumen Belanja Beserta Data 

Dukungnya

5 TahunKasubbag Keuangan, 

Umum dan Logistik

2022



(1) (2) (3) (4) (5) (6) (7)

UNIT KERJA 

SATKER YANG 

MENGUASAI 

INFORMASI

PEJABAT 

PENANGGUNGJAWAB 

PENERBITAN 

INFORMASI

WAKTU DAN 

TEMPAT 

PENERBITAN 

INFORMASI

JANGKA WAKTU 

PENYIMPANAN 

ATAU JADWAL 

RETENSI ARSIP

NO DOKUMEN RINGKASAN ISI INFORMASI

Berita Acara penyelesaian 

pekerjaan/serah terima

Surat Permintaan Pembayaran 

(SPP), ST, Undangan, Daftar 

Hadir, Keputusan
Dokumen uang muka dan data 

pendukung

Penagihan/invoice, kwitansi 

pembayaran, Faktur 

Barang/Pajak, Perjanjian, SPK 

BAP, Surat Pernyataan
Berita Acara penyelesaian 

pekerjaan/serah terima

Surat Permintaan Pembayaran 

(SPP), ST, Undangan, Daftar 

Hadir, Keputusan
Dokumen uang muka dan data 

pendukung

Penagihan/invoice, kwitansi 

pembayaran, Faktur 

Barang/Pajak, Perjanjian, SPK 

BAP, Surat Pernyataan
Berita Acara penyelesaian 

pekerjaan/serah terima

Surat Permintaan Pembayaran 

(SPP), ST, Undangan, Daftar 

Hadir, Keputusan
2 Umum

Buku Agenda Surat Masuk dan 

Surat Keluar

Informasi tentang surat masuk 

dan surat keluar

KPU Kabupaten 

Demak

Kasubbag Keuangan, 

Umum dan Logistik

3 tahun

Buku Ekspedisi informasi tentang ekspedisi surat 

keluar KPU Kabupaten Demak

KPU Kabupaten 

Demak

Kasubbag Keuangan, 

Umum dan Logistik

3 tahun

Notulensi Rapat Informasi tentang notulen rapat 

pleno mingguan KPU Demak
KPU Kabupaten 

Demak

Kasubbag Keuangan, 

Umum dan Logistik

3 tahun

Buku Agenda Surat Masuk dan 

Surat Keluar

Informasi tentang surat masuk 

dan surat keluar

KPU Kabupaten 

Demak

Kasubbag Keuangan, 

Umum dan Logistik

3 tahun

Buku Ekspedisi informasi tentang ekspedisi surat 

keluar KPU Kabupaten Demak

KPU Kabupaten 

Demak

Kasubbag Keuangan, 

Umum dan Logistik

3 tahun

a

a

a

Kasubbag Keuangan, 

Umum dan Logistik

2023 5 Tahun

2024 5 TahunKasubbag Keuangan, 

Umum dan Logistik

Kasubbag Keuangan, 

Umum dan Logistik

2025 5 Tahun

2022

KPU Kabupaten 

Demak

KPU Kabupaten 

Demak

KPU Kabupaten 

Demak

Dokumen Belanja Beserta Data 

Dukungnya

Dokumen Belanja Beserta Data 

Dukungnya

Dokumen Belanja Beserta Data 

Dukungnya

2023



(1) (2) (3) (4) (5) (6) (7)

UNIT KERJA 

SATKER YANG 

MENGUASAI 

INFORMASI

PEJABAT 

PENANGGUNGJAWAB 

PENERBITAN 

INFORMASI

WAKTU DAN 

TEMPAT 

PENERBITAN 

INFORMASI

JANGKA WAKTU 

PENYIMPANAN 

ATAU JADWAL 

RETENSI ARSIP

NO DOKUMEN RINGKASAN ISI INFORMASI

Notulensi Rapat Informasi tentang notulen rapat 

pleno mingguan KPU Demak
KPU Kabupaten 

Demak

Kasubbag Keuangan, 

Umum dan Logistik

3 tahun

Buku Agenda Surat Masuk dan 

Surat Keluar

Informasi tentang surat masuk 

dan surat keluar

KPU Kabupaten 

Demak

Kasubbag Keuangan, 

Umum dan Logistik

3 tahun

Buku Ekspedisi informasi tentang ekspedisi surat 

keluar KPU Kabupaten Demak

KPU Kabupaten 

Demak

Kasubbag Keuangan, 

Umum dan Logistik

3 tahun

Notulensi Rapat Informasi tentang notulen rapat 

pleno mingguan KPU Demak
KPU Kabupaten 

Demak

Kasubbag Keuangan, 

Umum dan Logistik

3 tahun

Buku Agenda Surat Masuk dan 

Surat Keluar

Informasi tentang surat masuk 

dan surat keluar

KPU Kabupaten 

Demak

Kasubbag Keuangan, 

Umum dan Logistik

3 tahun

Buku Ekspedisi informasi tentang ekspedisi surat 

keluar KPU Kabupaten Demak

KPU Kabupaten 

Demak

Kasubbag Keuangan, 

Umum dan Logistik

3 tahun

Notulensi Rapat Informasi tentang notulen rapat 

pleno mingguan KPU Demak
KPU Kabupaten 

Demak

Kasubbag Keuangan, 

Umum dan Logistik

3 tahun

3 Pemutakhiran dan Penyusunan Daftar Pemilih

Daftar Pemilih Berkelanjutan (DPB) BA DPB Bulanan Januari-Maret 

2020

KPU Kabupaten 

Demak

Kasubbag Program dan 

Data

6 Tahun

Daftar Pemilih Berkelanjutan (DPB) BA DPB Bulanan April-Juni 2020 KPU Kabupaten 

Demak

Kasubbag Program dan 

Data

6 Tahun

Daftar Pemilih Berkelanjutan (DPB) BA DPB Bulanan Juli-September 

2020

KPU Kabupaten 

Demak

Kasubbag Program dan 

Data

6 Tahun

Daftar Pemilih Berkelanjutan (DPB) BA DPB Bulanan Oktober-

Desember 2020

KPU Kabupaten 

Demak

Kasubbag Program dan 

Data

6 Tahun

Daftar Pemilih Berkelanjutan (DPB) BA DPB Bulanan Januari-Maret 

2021

KPU Kabupaten 

Demak

Kasubbag Program dan 

Data

6 Tahun

Daftar Pemilih Berkelanjutan (DPB) BA DPB Bulanan April-Juni 2021 KPU Kabupaten 

Demak

Kasubbag Program dan 

Data

6 Tahun

Daftar Pemilih Berkelanjutan (DPB) BA DPB Bulanan Juli-September 

2021
KPU Kabupaten 

Demak

Kasubbag Perencanaan, 

Data dan Informasi

6 Tahun

Daftar Pemilih Berkelanjutan (DPB) BA DPB Bulanan Oktober-

Desember 2021
KPU Kabupaten 

Demak

Kasubbag Perencanaan, 

Data dan Informasi

6 Tahun

Daftar Pemilih Berkelanjutan (DPB) BA DPB Bulanan Januari-Maret 

2022
KPU Kabupaten 

Demak

Kasubbag Perencanaan, 

Data dan Informasi

6 Tahun

Daftar Pemilih Berkelanjutan (DPB) BA DPB Bulanan April-Juni 2022
KPU Kabupaten 

Demak

Kasubbag Perencanaan, 

Data dan Informasi

6 Tahun

2023

2024

2025

2020

2021

2022



(1) (2) (3) (4) (5) (6) (7)

UNIT KERJA 

SATKER YANG 

MENGUASAI 

INFORMASI

PEJABAT 

PENANGGUNGJAWAB 

PENERBITAN 

INFORMASI

WAKTU DAN 

TEMPAT 

PENERBITAN 

INFORMASI

JANGKA WAKTU 

PENYIMPANAN 

ATAU JADWAL 

RETENSI ARSIP

NO DOKUMEN RINGKASAN ISI INFORMASI

Daftar Pemilih Berkelanjutan (DPB) BA DPB Bulanan Juli-September 

2022
KPU Kabupaten 

Demak

Kasubbag Perencanaan, 

Data dan Informasi

6 Tahun

Daftar Pemilih Berkelanjutan (DPB) BA DPB Bulanan Oktober-

Desember 2022
KPU Kabupaten 

Demak

Kasubbag Perencanaan, 

Data dan Informasi

6 Tahun

Daftar Pemilih Sementara (DPS) Daftar Pemilih Sementara (DPS) 

2023
KPU Kabupaten 

Demak

Kasubbag Perencanaan, 

Data dan Informasi

6 Tahun

Daftar Pemilih Tetap (DPT) Daftar Pemilih Tetap (DPT) 2023
KPU Kabupaten 

Demak

Kasubbag Perencanaan, 

Data dan Informasi

6 Tahun

Daftar Pemilih Tambahan (DPTb) Daftar Pemilih Tambahan (DPTb)
KPU Kabupaten 

Demak

Kasubbag Perencanaan, 

Data dan Informasi

6 Tahun

Daftar Pemilih Sementara (DPS) Daftar Pemilih Sementara (DPS)
KPU Kabupaten 

Demak

Kasubbag Perencanaan, 

Data dan Informasi

6 Tahun

Daftar Pemilih Tetap (DPT) Daftar Pemilih Tetap (DPT)
KPU Kabupaten 

Demak

Kasubbag Perencanaan, 

Data dan Informasi

6 Tahun

Daftar Pemilih Tambahan (DPTb) Daftar Pemilih Tambahan (DPTb)
KPU Kabupaten 

Demak

Kasubbag Perencanaan, 

Data dan Informasi

6 Tahun

Daftar Pemilih Berkelanjutan (DPB) BA DPB Bulanan Januari-Maret 

2025
KPU Kabupaten 

Demak

Kasubbag Perencanaan, 

Data dan Informasi

6 Tahun

Daftar Pemilih Berkelanjutan (DPB) BA DPB Bulanan April-Juni 2025
KPU Kabupaten 

Demak

Kasubbag Perencanaan, 

Data dan Informasi

6 Tahun

4

a Infografis Tahapan Infografis Tahapan Pemilu 2024 KPU Kabupaten 

Demak

Kasubbag TPP dan 

Parhumas

2022 3 tahun 

b Infografis Tahapan Infografis Tahapan Pilgub Jateng 

2024

KPU Kabupaten 

Demak

Kasubbag TPP dan 

Parhumas

2022 3 tahun 

c Infografis Tahapan Infografis Tahapan Pilbup Demak 

2024

KPU Kabupaten 

Demak

Kasubbag TPP dan 

Parhumas

2022 3 tahun 

5

Infografis

Dokumen Hasil Verifikasi Administrasi dan Faktual Partai Politik

2022

2023

2024

2025



(1) (2) (3) (4) (5) (6) (7)

UNIT KERJA 

SATKER YANG 

MENGUASAI 

INFORMASI

PEJABAT 

PENANGGUNGJAWAB 

PENERBITAN 

INFORMASI

WAKTU DAN 

TEMPAT 

PENERBITAN 

INFORMASI

JANGKA WAKTU 

PENYIMPANAN 

ATAU JADWAL 

RETENSI ARSIP

NO DOKUMEN RINGKASAN ISI INFORMASI

a

Berita Acara Nomor: 67/PL.01.1-

BA/3321/2022 tentang Verifikasi 

Administrasi Dokumen Persyaratan 

Keanggotaan 

Partai Politik Calon Peserta 

Pemilihan Umum

Hasil Verifikasi Administrasi 

Dokumen Persyaratan 

Keanggotaan Partai Perindo, 

Partai Ummat, PARSINDO, PSI, 

Partai Republiku, Partai Republik 

Satu, Partai Republik, PRIMA, 

PPP, Partai NasDem, PKN, PKB, 

PKS, PKP, Partai Hanura, Partai 

Golkar, Partai Gerindra, Partai 

Gelora Indonesia, Partai Garuda, 

Partai Demokrat, PDI Perjuangan, 

Partai Buruh, PBB, dan PAN

KPU Kabupaten 

Demak

Kasubbag Teknis 

Penyelenggara Pemilu, 

Partisipasi dan 

Hubungan Masyarakat

2022

5 Tahun

Musnah

b

Berita Acara Nomor: 95/PL.01.1-

BA/3321/2022 tentang Verifikasi 

Administrasi Dokumen Persyaratan 

Perbaikan Keanggotaan Partai Politik 

Calon Peserta Pemilihan Umum 

Hasil Verifikasi Administrasi 

Dokumen Persyaratan 

Keanggotaan Partai Perindo, 

Partai Ummat, PARSINDO, PSI, 

Partai Republiku, Partai Republik, 

PRIMA, PPP, Partai NasDem, PKN, 

PKB, PKS, PKP, Partai Hanura, 

Partai Golkar, Partai Gerindra, 

Partai Gelora Indonesia, Partai 

Garuda, Partai Demokrat, PDI 

Perjuangan, Partai Buruh, PBB, 

dan PAN

KPU Kabupaten 

Demak

Kasubbag Teknis 

Penyelenggara Pemilu, 

Partisipasi dan 

Hubungan Masyarakat

2022

5 Tahun

Musnah

c

Berita Acara Nomor: 111/PL.01.1-

BA/3321/2022 tentang Verifikasi 

Administrasi Dokumen Persyaratan 

Perbaikan Keanggotaan Partai Politik 

Calon Peserta Pemilihan Umum

Hasil Verifikasi Administrasi 

Dokumen Persyaratan Perbaikan 

Keanggotaan 

PARSINDO, Partai Republik, 

Partai Republikku Indonesia, PKP, 

dan PRIMA

KPU Kabupaten 

Demak

Kasubbag Teknis 

Penyelenggara Pemilu, 

Partisipasi dan 

Hubungan Masyarakat

2022

5 Tahun

Musnah

d

Berita Acara Nomor: 101/PL.01.1-

BA/3321/2022 tentang Hasil 

Verifikasi Faktual Kepengurusan 

dan Keanggotaan Partai Politik 

Calon Peserta Pemilihan Umum 

Hasil Verifikasi Faktual 

Kepengurusan dan Keanggotaan 

Partai Perindo

KPU Kabupaten 

Demak

Kasubbag Teknis 

Penyelenggara Pemilu, 

Partisipasi dan 

Hubungan Masyarakat

2022

5 Tahun

Musnah



(1) (2) (3) (4) (5) (6) (7)

UNIT KERJA 

SATKER YANG 

MENGUASAI 

INFORMASI

PEJABAT 

PENANGGUNGJAWAB 

PENERBITAN 

INFORMASI

WAKTU DAN 

TEMPAT 

PENERBITAN 

INFORMASI

JANGKA WAKTU 

PENYIMPANAN 

ATAU JADWAL 

RETENSI ARSIP

NO DOKUMEN RINGKASAN ISI INFORMASI

e

Berita Acara Nomor: 102/PL.01.1-

BA/3321/2022 tentang Hasil 

Verifikasi Faktual Kepengurusan 

dan Keanggotaan Partai Politik 

Calon Peserta Pemilihan Umum 

Hasil Verifikasi Faktual 

Kepengurusan dan Keanggotaan 

Partai Ummat

KPU Kabupaten 

Demak

Kasubbag Teknis 

Penyelenggara Pemilu, 

Partisipasi dan 

Hubungan Masyarakat

2022

5 Tahun

Musnah

f

Berita Acara Nomor: 103/PL.01.1-

BA/3321/2022 tentang Hasil 

Verifikasi Faktual Kepengurusan 

dan Keanggotaan Partai Politik 

Calon Peserta Pemilihan Umum 

Hasil Verifikasi Faktual 

Kepengurusan dan Keanggotaan 

PSI

KPU Kabupaten 

Demak

Kasubbag Teknis 

Penyelenggara Pemilu, 

Partisipasi dan 

Hubungan Masyarakat

2022

5 Tahun

Musnah

g

Berita Acara Nomor: 104/PL.01.1-

BA/3321/2022 tentang Hasil 

Verifikasi Faktual Kepengurusan 

dan Keanggotaan Partai Politik 

Calon Peserta Pemilihan Umum 

Hasil Verifikasi Faktual 

Kepengurusan dan Keanggotaan 

PKN

KPU Kabupaten 

Demak

Kasubbag Teknis 

Penyelenggara Pemilu, 

Partisipasi dan 

Hubungan Masyarakat

2022

5 Tahun

Musnah

h

Berita Acara Nomor: 105/PL.01.1-

BA/3321/2022 tentang Hasil 

Verifikasi Faktual Kepengurusan 

dan Keanggotaan Partai Politik 

Calon Peserta Pemilihan Umum 

Hasil Verifikasi Faktual 

Kepengurusan dan Keanggotaan 

Partai Hanura

KPU Kabupaten 

Demak

Kasubbag Teknis 

Penyelenggara Pemilu, 

Partisipasi dan 

Hubungan Masyarakat

2022

5 Tahun

Musnah

i

Berita Acara Nomor: 106/PL.01.1-

BA/3321/2022 tentang Hasil 

Verifikasi Faktual Kepengurusan 

dan Keanggotaan Partai Politik 

Calon Peserta Pemilihan Umum 

Hasil Verifikasi Faktual 

Kepengurusan dan Keanggotaan 

Partai Gelora Indonesia

KPU Kabupaten 

Demak

Kasubbag Teknis 

Penyelenggara Pemilu, 

Partisipasi dan 

Hubungan Masyarakat

2022

5 Tahun

Musnah

j

Berita Acara Nomor: 107/PL.01.1-

BA/3321/2022 tentang Hasil 

Verifikasi Faktual Kepengurusan 

dan Keanggotaan Partai Politik 

Calon Peserta Pemilihan Umum 

Hasil Verifikasi Faktual 

Kepengurusan dan Keanggotaan 

Partai Garuda

KPU Kabupaten 

Demak

Kasubbag Teknis 

Penyelenggara Pemilu, 

Partisipasi dan 

Hubungan Masyarakat

2022

5 Tahun

Musnah

k

Berita Acara Nomor: 108/PL.01.1-

BA/3321/2022 tentang Hasil 

Verifikasi Faktual Kepengurusan 

dan Keanggotaan Partai Politik 

Calon Peserta Pemilihan Umum 

Hasil Verifikasi Faktual 

Kepengurusan dan Keanggotaan 

Partai Buruh

KPU Kabupaten 

Demak

Kasubbag Teknis 

Penyelenggara Pemilu, 

Partisipasi dan 

Hubungan Masyarakat

2022

5 Tahun

Musnah



(1) (2) (3) (4) (5) (6) (7)

UNIT KERJA 

SATKER YANG 

MENGUASAI 

INFORMASI

PEJABAT 

PENANGGUNGJAWAB 

PENERBITAN 

INFORMASI

WAKTU DAN 

TEMPAT 

PENERBITAN 

INFORMASI

JANGKA WAKTU 

PENYIMPANAN 

ATAU JADWAL 

RETENSI ARSIP

NO DOKUMEN RINGKASAN ISI INFORMASI

l

Berita Acara Nomor: 109/PL.01.1-

BA/3321/2022 tentang Hasil 

Verifikasi Faktual Kepengurusan 

dan Keanggotaan Partai Politik 

Calon Peserta Pemilihan Umum 

Hasil Verifikasi Faktual 

Kepengurusan dan Keanggotaan 

PBB

KPU Kabupaten 

Demak

Kasubbag Teknis 

Penyelenggara Pemilu, 

Partisipasi dan 

Hubungan Masyarakat

2022

5 Tahun

Musnah

m

Berita Acara Nomor: 118/PL.01.1-

BA/3319/2022 tentang Hasil 

Verifikasi Faktual Perbaikan 

Kepengurusan dan Keanggotaan 

Partai Politik Calon Peserta 

Pemilihan Umum

Hasil Verifikasi Faktual Perbaikan 

Kepengurusan dan Keanggotaan 

Partai Hanura

KPU Kabupaten 

Demak

Kasubbag Teknis 

Penyelenggara Pemilu, 

Partisipasi dan 

Hubungan Masyarakat

2022

5 Tahun

Musnah

n

Berita Acara Nomor: 119/PL.01.1-

BA/3319/2022 tentang Hasil 

Verifikasi Faktual Perbaikan 

Kepengurusan dan Keanggotaan 

Partai Politik Calon Peserta 

Pemilihan Umum

Hasil Verifikasi Faktual Perbaikan 

Kepengurusan dan Keanggotaan 

Partai Perindo

KPU Kabupaten 

Demak

Kasubbag Teknis 

Penyelenggara Pemilu, 

Partisipasi dan 

Hubungan Masyarakat

2022

5 Tahun

Musnah

o

Berita Acara Nomor: 120/PL.01.1-

BA/3319/2022 tentang Hasil 

Verifikasi Faktual Perbaikan 

Kepengurusan dan Keanggotaan 

Partai Politik Calon Peserta 

Pemilihan Umum

Hasil Verifikasi Faktual Perbaikan 

Kepengurusan dan Keanggotaan 

PKN

KPU Kabupaten 

Demak

Kasubbag Teknis 

Penyelenggara Pemilu, 

Partisipasi dan 

Hubungan Masyarakat

2022

5 Tahun

Musnah

p

Berita Acara Nomor: 121/PL.01.1-

BA/3319/2022 tentang Hasil 

Verifikasi Faktual Perbaikan 

Kepengurusan dan Keanggotaan 

Partai Politik Calon Peserta 

Pemilihan Umum

Hasil Verifikasi Faktual Perbaikan 

Kepengurusan dan Keanggotaan 

Partai Buruh

KPU Kabupaten 

Demak

Kasubbag Teknis 

Penyelenggara Pemilu, 

Partisipasi dan 

Hubungan Masyarakat

2022

5 Tahun

Musnah

q

Berita Acara Nomor: 122/PL.01.1-

BA/3319/2022 tentang Hasil 

Verifikasi Faktual Perbaikan 

Kepengurusan dan Keanggotaan 

Partai Politik Calon Peserta 

Pemilihan Umum

Hasil Verifikasi Faktual Perbaikan 

Kepengurusan dan Keanggotaan 

Partai Garuda

KPU Kabupaten 

Demak

Kasubbag Teknis 

Penyelenggara Pemilu, 

Partisipasi dan 

Hubungan Masyarakat

2022

5 Tahun

Musnah

r

Berita Acara Nomor: 123/PL.01.1-

BA/3319/2022 tentang Hasil 

Verifikasi Faktual Perbaikan 

Kepengurusan dan Keanggotaan 

Partai Politik Calon Peserta 

Pemilihan Umum

Hasil Verifikasi Faktual Perbaikan 

Kepengurusan dan Keanggotaan 

PBB

KPU Kabupaten 

Demak

Kasubbag Teknis 

Penyelenggara Pemilu, 

Partisipasi dan 

Hubungan Masyarakat

2022

5 Tahun

Musnah



(1) (2) (3) (4) (5) (6) (7)

UNIT KERJA 

SATKER YANG 

MENGUASAI 

INFORMASI

PEJABAT 

PENANGGUNGJAWAB 

PENERBITAN 

INFORMASI

WAKTU DAN 

TEMPAT 

PENERBITAN 

INFORMASI

JANGKA WAKTU 

PENYIMPANAN 

ATAU JADWAL 

RETENSI ARSIP

NO DOKUMEN RINGKASAN ISI INFORMASI

s

Berita Acara Nomor: 124/PL.01.1-

BA/3319/2022 tentang Hasil 

Verifikasi Faktual Perbaikan 

Kepengurusan dan Keanggotaan 

Partai Politik Calon Peserta 

Pemilihan Umum

Hasil Verifikasi Faktual Perbaikan 

Kepengurusan dan Keanggotaan 

PSI

KPU Kabupaten 

Demak

Kasubbag Teknis 

Penyelenggara Pemilu, 

Partisipasi dan 

Hubungan Masyarakat

2022

5 Tahun

Musnah

t

Berita Acara Nomor: 125/PL.01.1-

BA/3319/2022 tentang Hasil 

Verifikasi Faktual Perbaikan 

Kepengurusan dan Keanggotaan 

Partai Politik Calon Peserta 

Pemilihan Umum

Hasil Verifikasi Faktual Perbaikan 

Kepengurusan dan Keanggotaan 

Partai Ummat

KPU Kabupaten 

Demak

Kasubbag Teknis 

Penyelenggara Pemilu, 

Partisipasi dan 

Hubungan Masyarakat

2022

5 Tahun

Musnah

u

Berita Acara Nomor: 126/PL.01.1-

BA/3319/2022 tentang Hasil 

Verifikasi Faktual Perbaikan 

Kepengurusan dan Keanggotaan 

Partai Politik Calon Peserta 

Pemilihan Umum

Hasil Verifikasi Faktual Perbaikan 

Kepengurusan dan Keanggotaan 

Partai Gelora Indonesia

KPU Kabupaten 

Demak

Kasubbag Teknis 

Penyelenggara Pemilu, 

Partisipasi dan 

Hubungan Masyarakat

2022

5 Tahun

Musnah

6

a

Berita Acara Nomor: 112/PL.01.3-

BA/3321/2022 tentang Penetapan 

Rancangan Penataan Daerah 

Pemilihan Dan Alokasi Kursi 

Anggota Dewan Perwakilan Rakyat 

Daerah Kabupaten Demak 

Dalam Pemilihan Umum Tahun 

2024

Rancangan Penataan Daerah 

Pemilihan dan Alokasi Kursi 

Anggota Dewan Pewakilan Rakyat 

Daerah Kabupaten Demak dalam 

Pemilihan Umum Tahun 2024

KPU Kabupaten 

Demak

Kasubbag Teknis 

Penyelenggara Pemilu, 

Partisipasi dan 

Hubungan Masyarakat

2022

5 Tahun

Permanen

Berita Acara Nomor: 130/PL.01.3-

BA/3321/2022 tentang Penetapan 

Rancangan Penataan Daerah 

Pemilihan Dan Alokasi Kursi 

Anggota Dewan Perwakilan Rakyat 

Daerah Kabupaten Demak Setelah 

Uji Publik Dalam Pemilihan Umum 

Tahun 2024

Rancangan Daerah Pemilihan dan 

Alokasi Kursi Anggota Dewan 

Pewakilan Rakyat Daerah 

Kabupaten Demak setelah Uji 

Publik dalam Pemilihan Umum 

Tahun 2024

KPU Kabupaten 

Demak

Kasubbag Teknis 

Penyelenggara Pemilu, 

Partisipasi dan 

Hubungan Masyarakat

2022

5 Tahun

Permanen

7 Laporan Penyelenggaraan 

Laporan Pelayanan Informasi Publik
Laporan Pelayanan Informasi 

Publik

KPU Kabupaten 

Demak

Kasubbag Teknis 

Penyelenggara Pemilu, 

Partisipasi dan 

Hubungan Masyarakat

5 tahun

Dokumen hasil verifikasi Dapil

2020



(1) (2) (3) (4) (5) (6) (7)

UNIT KERJA 

SATKER YANG 

MENGUASAI 

INFORMASI

PEJABAT 

PENANGGUNGJAWAB 

PENERBITAN 

INFORMASI

WAKTU DAN 

TEMPAT 

PENERBITAN 

INFORMASI

JANGKA WAKTU 

PENYIMPANAN 

ATAU JADWAL 

RETENSI ARSIP

NO DOKUMEN RINGKASAN ISI INFORMASI

Laporan BAKOHUMAS Triwulan I Laporan BAKOHUMAS Triwulan I 
KPU Kabupaten 

Demak

Kasubbag Teknis 

Penyelenggara Pemilu, 

Partisipasi dan 

Hubungan Masyarakat

5 tahun

Laporan BAKOHUMAS Triwulan II Laporan BAKOHUMAS Triwulan II 
KPU Kabupaten 

Demak

Kasubbag Teknis 

Penyelenggara Pemilu, 

Partisipasi dan 

Hubungan Masyarakat

5 tahun

Laporan BAKOHUMAS Triwulan III 
Laporan BAKOHUMAS Triwulan 

III 

KPU Kabupaten 

Demak

Kasubbag Teknis 

Penyelenggara Pemilu, 

Partisipasi dan 

Hubungan Masyarakat

5 tahun

Laporan BAKOHUMAS Triwulan IV 
Laporan BAKOHUMAS Triwulan 

IV 

KPU Kabupaten 

Demak

Kasubbag Teknis 

Penyelenggara Pemilu, 

Partisipasi dan 

Hubungan Masyarakat

5 tahun

Laporan FASDIKLIH Semester 1 Laporan FASDIKLIH Semester 1
KPU Kabupaten 

Demak

Kasubbag Teknis 

Penyelenggara Pemilu, 

Partisipasi dan 

Hubungan Masyarakat

5 tahun

Laporan FASDIKLIH Semester 2 Laporan FASDIKLIH Semester 2
KPU Kabupaten 

Demak

Kasubbag Teknis 

Penyelenggara Pemilu, 

Partisipasi dan 

Hubungan Masyarakat

5 tahun

Laporan Pelayanan Informasi Publik
Laporan Pelayanan Informasi 

Publik

KPU Kabupaten 

Demak

Kasubbag Teknis 

Penyelenggara Pemilu, 

Partisipasi dan 

Hubungan Masyarakat

5 tahun

Laporan BAKOHUMAS Triwulan I Laporan BAKOHUMAS Triwulan I 
KPU Kabupaten 

Demak

Kasubbag Teknis 

Penyelenggara Pemilu, 

Partisipasi dan 

Hubungan Masyarakat

5 tahun

2020

2021



(1) (2) (3) (4) (5) (6) (7)

UNIT KERJA 

SATKER YANG 

MENGUASAI 

INFORMASI

PEJABAT 

PENANGGUNGJAWAB 

PENERBITAN 

INFORMASI

WAKTU DAN 

TEMPAT 

PENERBITAN 

INFORMASI

JANGKA WAKTU 

PENYIMPANAN 

ATAU JADWAL 

RETENSI ARSIP

NO DOKUMEN RINGKASAN ISI INFORMASI

Laporan BAKOHUMAS Triwulan II Laporan BAKOHUMAS Triwulan II 
KPU Kabupaten 

Demak

Kasubbag Teknis 

Penyelenggara Pemilu, 

Partisipasi dan 

Hubungan Masyarakat

5 tahun

Laporan BAKOHUMAS Triwulan III 
Laporan BAKOHUMAS Triwulan 

III 

KPU Kabupaten 

Demak

Kasubbag Teknis 

Penyelenggara Pemilu, 

Partisipasi dan 

Hubungan Masyarakat

5 tahun

Laporan BAKOHUMAS Triwulan IV 
Laporan BAKOHUMAS Triwulan 

IV 

KPU Kabupaten 

Demak

Kasubbag Teknis 

Penyelenggara Pemilu, 

Partisipasi dan 

Hubungan Masyarakat

5 tahun

Laporan FASDIKLIH Semester 1 Laporan FASDIKLIH Semester 1
KPU Kabupaten 

Demak

Kasubbag Teknis 

Penyelenggara Pemilu, 

Partisipasi dan 

Hubungan Masyarakat

5 tahun

Laporan FASDIKLIH Semester 2 Laporan FASDIKLIH Semester 2
KPU Kabupaten 

Demak

Kasubbag Teknis 

Penyelenggara Pemilu, 

Partisipasi dan 

Hubungan Masyarakat

5 tahun

Laporan Tahapan Verifikasi Partai 

Politik Calon Peserta Pemilu Tahun 

2024 Tingkat Kabupaten Demak

Pelaporan kegiatan Tahapan 

Verifikasi Partai Politik Calon 

Peserta Pemilu Tahun 2024 

Tingkat Kabupaten Demak

KPU Kabupaten 

Demak

Kasubbag Teknis 

Penyelenggara Pemilu, 

Partisipasi dan 

Hubungan Masyarakat

5 tahun

Laporan Tahapan Penataan Daerah 

Pemilihan dan Alokasi Kursi Anggota 

DPRD Kabupaten Demak Pemilu 

Tahun 2024

Pelaporan kegiatan Tahapan 

Penataan Daerah Pemilihan dan 

Alokasi Kursi Anggota DPRD 

Kabupaten Demak Pemilu Tahun 

2024

KPU Kabupaten 

Demak

Kasubbag Teknis 

Penyelenggara Pemilu, 

Partisipasi dan 

Hubungan Masyarakat

5 tahun

Laporan Pelayanan Informasi Publik
Laporan Pelayanan Informasi 

Publik

KPU Kabupaten 

Demak

Kasubbag Teknis 

Penyelenggara Pemilu, 

Partisipasi dan 

Hubungan Masyarakat

5 tahun

2021

2022



(1) (2) (3) (4) (5) (6) (7)

UNIT KERJA 

SATKER YANG 

MENGUASAI 

INFORMASI

PEJABAT 

PENANGGUNGJAWAB 

PENERBITAN 

INFORMASI

WAKTU DAN 

TEMPAT 

PENERBITAN 

INFORMASI

JANGKA WAKTU 

PENYIMPANAN 

ATAU JADWAL 

RETENSI ARSIP

NO DOKUMEN RINGKASAN ISI INFORMASI

Laporan BAKOHUMAS Triwulan I Laporan BAKOHUMAS Triwulan I 
KPU Kabupaten 

Demak

Kasubbag Teknis 

Penyelenggara Pemilu, 

Partisipasi dan 

Hubungan Masyarakat

5 tahun

Laporan BAKOHUMAS Triwulan II Laporan BAKOHUMAS Triwulan II 
KPU Kabupaten 

Demak

Kasubbag Teknis 

Penyelenggara Pemilu, 

Partisipasi dan 

Hubungan Masyarakat

5 tahun

Laporan BAKOHUMAS Triwulan III 
Laporan BAKOHUMAS Triwulan 

III 

KPU Kabupaten 

Demak

Kasubbag Teknis 

Penyelenggara Pemilu, 

Partisipasi dan 

Hubungan Masyarakat

5 tahun

Laporan BAKOHUMAS Triwulan IV 
Laporan BAKOHUMAS Triwulan 

IV 

KPU Kabupaten 

Demak

Kasubbag Teknis 

Penyelenggara Pemilu, 

Partisipasi dan 

Hubungan Masyarakat

5 tahun

Laporan FASDIKLIH Semester 1 Laporan FASDIKLIH Semester 1
KPU Kabupaten 

Demak

Kasubbag Teknis 

Penyelenggara Pemilu, 

Partisipasi dan 

Hubungan Masyarakat

5 tahun

Laporan FASDIKLIH Semester 2 Laporan FASDIKLIH Semester 2
KPU Kabupaten 

Demak

Kasubbag Teknis 

Penyelenggara Pemilu, 

Partisipasi dan 

Hubungan Masyarakat

5 tahun

Laporan Pelayanan Informasi Publik
Laporan Pelayanan Informasi 

Publik

KPU Kabupaten 

Demak

Kasubbag Teknis 

Penyelenggara Pemilu, 

Partisipasi dan 

Hubungan Masyarakat

5 tahun

Laporan BAKOHUMAS Triwulan I Laporan BAKOHUMAS Triwulan I 
KPU Kabupaten 

Demak

Kasubbag Teknis 

Penyelenggara Pemilu, 

Partisipasi dan 

Hubungan Masyarakat

5 tahun

2022

2023



(1) (2) (3) (4) (5) (6) (7)

UNIT KERJA 

SATKER YANG 

MENGUASAI 

INFORMASI

PEJABAT 

PENANGGUNGJAWAB 

PENERBITAN 

INFORMASI

WAKTU DAN 

TEMPAT 

PENERBITAN 

INFORMASI

JANGKA WAKTU 

PENYIMPANAN 

ATAU JADWAL 

RETENSI ARSIP

NO DOKUMEN RINGKASAN ISI INFORMASI

Laporan BAKOHUMAS Triwulan II Laporan BAKOHUMAS Triwulan II 
KPU Kabupaten 

Demak

Kasubbag Teknis 

Penyelenggara Pemilu, 

Partisipasi dan 

Hubungan Masyarakat

5 tahun

Laporan BAKOHUMAS Triwulan III 
Laporan BAKOHUMAS Triwulan 

III 

KPU Kabupaten 

Demak

Kasubbag Teknis 

Penyelenggara Pemilu, 

Partisipasi dan 

Hubungan Masyarakat

5 tahun

Laporan BAKOHUMAS Triwulan IV 
Laporan BAKOHUMAS Triwulan 

IV 

KPU Kabupaten 

Demak

Kasubbag Teknis 

Penyelenggara Pemilu, 

Partisipasi dan 

Hubungan Masyarakat

5 tahun

Laporan FASDIKLIH Semester 1 Laporan FASDIKLIH Semester 1
KPU Kabupaten 

Demak

Kasubbag Teknis 

Penyelenggara Pemilu, 

Partisipasi dan 

Hubungan Masyarakat

5 tahun

Laporan FASDIKLIH Semester 2 Laporan FASDIKLIH Semester 2
KPU Kabupaten 

Demak

Kasubbag Teknis 

Penyelenggara Pemilu, 

Partisipasi dan 

Hubungan Masyarakat

5 tahun

Laporan Pelayanan Informasi Publik
Laporan Pelayanan Informasi 

Publik

KPU Kabupaten 

Demak

Kasubbag Teknis 

Penyelenggara Pemilu, 

Partisipasi dan 

Hubungan Masyarakat

5 tahun

Laporan BAKOHUMAS Triwulan I Laporan BAKOHUMAS Triwulan I 
KPU Kabupaten 

Demak

Kasubbag Teknis 

Penyelenggara Pemilu, 

Partisipasi dan 

Hubungan Masyarakat

5 tahun

Laporan BAKOHUMAS Triwulan II Laporan BAKOHUMAS Triwulan II 
KPU Kabupaten 

Demak

Kasubbag Teknis 

Penyelenggara Pemilu, 

Partisipasi dan 

Hubungan Masyarakat

5 tahun

2023

2024



(1) (2) (3) (4) (5) (6) (7)

UNIT KERJA 

SATKER YANG 

MENGUASAI 

INFORMASI

PEJABAT 

PENANGGUNGJAWAB 

PENERBITAN 

INFORMASI

WAKTU DAN 

TEMPAT 

PENERBITAN 

INFORMASI

JANGKA WAKTU 

PENYIMPANAN 

ATAU JADWAL 

RETENSI ARSIP

NO DOKUMEN RINGKASAN ISI INFORMASI

Laporan BAKOHUMAS Triwulan III 
Laporan BAKOHUMAS Triwulan 

III 

KPU Kabupaten 

Demak

Kasubbag Teknis 

Penyelenggara Pemilu, 

Partisipasi dan 

Hubungan Masyarakat

5 tahun

Laporan BAKOHUMAS Triwulan IV 
Laporan BAKOHUMAS Triwulan 

IV 

KPU Kabupaten 

Demak

Kasubbag Teknis 

Penyelenggara Pemilu, 

Partisipasi dan 

Hubungan Masyarakat

5 tahun

Laporan FASDIKLIH Semester 1 Laporan FASDIKLIH Semester 1
KPU Kabupaten 

Demak

Kasubbag Teknis 

Penyelenggara Pemilu, 

Partisipasi dan 

Hubungan Masyarakat

5 tahun

Laporan FASDIKLIH Semester 2 Laporan FASDIKLIH Semester 2
KPU Kabupaten 

Demak

Kasubbag Teknis 

Penyelenggara Pemilu, 

Partisipasi dan 

Hubungan Masyarakat

5 tahun

Laporan Penyelenggaraan Pemilu 

2024

Laporan Penyelenggaraan Pemilu 

2024

KPU Kabupaten 

Demak

Kasubbag Perencanaan, 

Data dan Informasi
5 tahun

Laporan Penyelenggaraan Pilkada 

2024

Laporan Penyelenggaraan Pilkada 

2024

KPU Kabupaten 

Demak

Kasubbag Perencanaan, 

Data dan Informasi
5 tahun

Laporan BAKOHUMAS Triwulan I Laporan BAKOHUMAS Triwulan I 
KPU Kabupaten 

Demak

Kasubbag Teknis 

Penyelenggara Pemilu, 

Partisipasi dan 

Hubungan Masyarakat

5 tahun

Laporan BAKOHUMAS Triwulan II Laporan BAKOHUMAS Triwulan II 
KPU Kabupaten 

Demak

Kasubbag Teknis 

Penyelenggara Pemilu, 

Partisipasi dan 

Hubungan Masyarakat

5 tahun

Laporan FASDIKLIH Semester 1 Laporan FASDIKLIH Semester 1
KPU Kabupaten 

Demak

Kasubbag Teknis 

Penyelenggara Pemilu, 

Partisipasi dan 

Hubungan Masyarakat

5 tahun

5

Keputusan KPU Kabupaten Demak
Keputusan KPU Kabupaten 

Demak

KPU Kabupaten 

Demak

Kasubbag Hukum  dan 

SDM

2020
Permanen

2024

2025

Keputusan dan Berita Acara Rapat Pleno KPU Kabupaten Demak



(1) (2) (3) (4) (5) (6) (7)

UNIT KERJA 

SATKER YANG 

MENGUASAI 

INFORMASI

PEJABAT 

PENANGGUNGJAWAB 

PENERBITAN 

INFORMASI

WAKTU DAN 

TEMPAT 

PENERBITAN 

INFORMASI

JANGKA WAKTU 

PENYIMPANAN 

ATAU JADWAL 

RETENSI ARSIP

NO DOKUMEN RINGKASAN ISI INFORMASI

Keputusan Sekretaris KPU 

Kabupaten Demak

Keputusan Sekretaris KPU 

Kabupaten Demak

KPU Kabupaten 

Demak

Kasubbag Hukum  dan 

SDM

2020
Permanen

Berita Acara Rapat Pleno KPU 

Kabupaten Demak

Berita Acara Rapat Pleno KPU 

Kabupaten Demak

KPU Kabupaten 

Demak

Kasubbag Hukum  dan 

SDM

2020
Permanen

Keputusan KPU Kabupaten Demak
Keputusan KPU Kabupaten 

Demak

KPU Kabupaten 

Demak

Kasubbag Hukum  dan 

SDM

2021
Permanen

Keputusan Sekretaris KPU 

Kabupaten Demak

Keputusan Sekretaris KPU 

Kabupaten Demak

KPU Kabupaten 

Demak

Kasubbag Hukum  dan 

SDM

2021
Permanen

Berita Acara Rapat Pleno KPU 

Kabupaten Demak

Berita Acara Rapat Pleno KPU 

Kabupaten Demak

KPU Kabupaten 

Demak

Kasubbag Hukum  dan 

SDM

2021
Permanen

Keputusan KPU Kabupaten Demak
Keputusan KPU Kabupaten 

Demak

KPU Kabupaten 

Demak

Kasubbag Hukum  dan 

SDM

2022
Permanen

Keputusan Sekretaris KPU 

Kabupaten Demak

Keputusan Sekretaris KPU 

Kabupaten Demak

KPU Kabupaten 

Demak

Kasubbag Hukum  dan 

SDM

2022
Permanen

Berita Acara Rapat Pleno KPU 

Kabupaten Demak

Berita Acara Rapat Pleno KPU 

Kabupaten Demak

KPU Kabupaten 

Demak

Kasubbag Hukum  dan 

SDM

2022
Permanen

Keputusan KPU Kabupaten Demak
Keputusan KPU Kabupaten 

Demak

KPU Kabupaten 

Demak

Kasubbag Hukum  dan 

SDM

2023
Permanen

Keputusan Sekretaris KPU 

Kabupaten Demak

Keputusan Sekretaris KPU 

Kabupaten Demak

KPU Kabupaten 

Demak

Kasubbag Hukum  dan 

SDM

2023
Permanen

Berita Acara Rapat Pleno KPU 

Kabupaten Demak

Berita Acara Rapat Pleno KPU 

Kabupaten Demak

KPU Kabupaten 

Demak

Kasubbag Hukum  dan 

SDM

2023
Permanen

Keputusan KPU Kabupaten Demak
Keputusan KPU Kabupaten 

Demak

KPU Kabupaten 

Demak

Kasubbag Hukum  dan 

SDM

2024
Permanen

Keputusan Sekretaris KPU 

Kabupaten Demak

Keputusan Sekretaris KPU 

Kabupaten Demak

KPU Kabupaten 

Demak

Kasubbag Hukum  dan 

SDM

2024
Permanen

Berita Acara Rapat Pleno KPU 

Kabupaten Demak

Berita Acara Rapat Pleno KPU 

Kabupaten Demak

KPU Kabupaten 

Demak

Kasubbag Hukum  dan 

SDM

2024
Permanen

Keputusan KPU Kabupaten Demak
Keputusan KPU Kabupaten 

Demak

KPU Kabupaten 

Demak

Kasubbag Hukum  dan 

SDM

2025
Permanen

Keputusan Sekretaris KPU 

Kabupaten Demak

Keputusan Sekretaris KPU 

Kabupaten Demak

KPU Kabupaten 

Demak

Kasubbag Hukum  dan 

SDM

2025
Permanen

Berita Acara Rapat Pleno KPU 

Kabupaten Demak

Berita Acara Rapat Pleno KPU 

Kabupaten Demak

KPU Kabupaten 

Demak

Kasubbag Hukum  dan 

SDM

2025
Permanen

2

a. SOP Nomor 1 Tahun 2022

Standar Operasional Prosedur 

Penyusunan Dokumen Revisi 

Anggaran

KPU Kabupaten 

Demak

Kasubbag Hukum & 

SDM

Demak, 14 Januari 

2022 Permanen

b. SOP Nomor 1.a Tahun 2022

Standar Operasional Prosedur 

Pemutakhiran Data Pemilih 

Berkelanjutan

KPU Kabupaten 

Demak

Kasubbag Hukum & 

SDM

Demak, 14 Januari 

2022 Permanen

Standar Operasional Prosedur (SOP)



(1) (2) (3) (4) (5) (6) (7)

UNIT KERJA 

SATKER YANG 

MENGUASAI 

INFORMASI

PEJABAT 

PENANGGUNGJAWAB 

PENERBITAN 

INFORMASI

WAKTU DAN 

TEMPAT 

PENERBITAN 

INFORMASI

JANGKA WAKTU 

PENYIMPANAN 

ATAU JADWAL 

RETENSI ARSIP

NO DOKUMEN RINGKASAN ISI INFORMASI

c. SOP Nomor 2 Tahun 2022

Standar Operasional Prosedur 

Penyusunan Keputusan di 

Lingkungan KPU Kabupaten 

Demak

KPU Kabupaten 

Demak

Kasubbag Hukum & 

SDM

Demak, 27 Januari 

2022
Permanen

d. SOP Nomor 3 Tahun 2022

Standar Operasional Prosedur 

Pengadaan Persediaan alat Tulis 

Kantor dan Pencatatan Barang 

Persediaan

KPU Kabupaten 

Demak

Kasubbag Hukum & 

SDM

Demak, 27 Januari 

2022
Permanen

e. SOP Nomor 4 Tahun 2022

Standar Operasional Prosedur 

Penyusunan, Pelaporan, dan 

Evaluasi  Kartu Kendali dalam 

rangka Pelaksanaan Sistem 

Pengendalian Intern Pemerintah 

di Lingkungan Komisi Pemilihan 

Umum Kabupaten Demak

KPU Kabupaten 

Demak

Kasubbag Hukum & 

SDM

Demak, 9 Maret 

2022

Permanen

f. SOP Nomor 6 Tahun 2022
Standar Operasional Prosedur 

Penerimaan Tamu

KPU Kabupaten 

Demak

Kasubbag Hukum & 

SDM

Demak, 2 juni 2022
Permanen

g. SOP Nomor 7 Tahun 2022
Standar Operasional Prosedur 

Keamanan Kantor

KPU Kabupaten 

Demak

Kasubbag Hukum & 

SDM

Demak, 2 juni 2022
Permanen

h. SOP Nomor 8 Tahun 2022
Standar Operasional Prosedur 

Antrian Helpdesk Konsultasi

KPU Kabupaten 

Demak

Kasubbag Hukum & 

SDM

Demak, 1 Agustus 

2022
Permanen

i. SOP Nomor 9 Tahun 2022

Standar Operasional Prosedur 

Fasilitasi dan Konsultasi 

Pemenuhan Persyaratan Partai 

Politik sebagai Peserta Pemilu ke 

KPU Kabupaten Demak

KPU Kabupaten 

Demak

Kasubbag Hukum & 

SDM

Demak, 1 Agustus 

2022

Permanen

3

a Risk Register Substansi
Risk Register Substansi KPU 

Kabupaten Demak

KPU Kabupaten 

Demak

Kasubbag Hukum & 

SDM

2022
Permanen

b Risk Register Tahapan
Risk Register Tahapan KPU 

Kabupaten Demak

KPU Kabupaten 

Demak

Kasubbag Hukum & 

SDM

2022
Permanen

1

Keputusan KPU Kabupaten Demak 
Keputusan KPU Demak tentang 

Penetapan Narasumber 

KPU Kabupaten 

Demak

Kasubbag Hukum & 

SDM

2020

Permanen

Keputusan Sekretaris KPU 

Kabupaten Demak

Keputusan Sekretaris KPU 

Kabupaten Demak tentang 

Penetapan Besaran Honorarium 

Narasumber 

KPU Kabupaten 

Demak

Kasubbag Hukum & 

SDM

2020

Permanen

Risk Register (Peta Resiko)

INFORMASI YANG DIKECUALIKAN

Keputusan KPU Kabupaten Demak



(1) (2) (3) (4) (5) (6) (7)

UNIT KERJA 

SATKER YANG 

MENGUASAI 

INFORMASI

PEJABAT 

PENANGGUNGJAWAB 

PENERBITAN 

INFORMASI

WAKTU DAN 

TEMPAT 

PENERBITAN 

INFORMASI

JANGKA WAKTU 

PENYIMPANAN 

ATAU JADWAL 

RETENSI ARSIP

NO DOKUMEN RINGKASAN ISI INFORMASI

Keputusan KPU Kabupaten Demak 
Keputusan KPU Demak tentang 

Penetapan Narasumber 

KPU Kabupaten 

Demak

Kasubbag Hukum & 

SDM

2021

Permanen

Keputusan Sekretaris KPU 

Kabupaten Demak

Keputusan Sekretaris KPU 

Kabupaten Demak tentang 

Penetapan Besaran Honorarium 

Narasumber 

KPU Kabupaten 

Demak

Kasubbag Hukum & 

SDM

2021

Permanen

Keputusan KPU Kabupaten Demak 
Keputusan KPU Demak tentang 

Penetapan Narasumber 

KPU Kabupaten 

Demak

Kasubbag Hukum & 

SDM

2022

Permanen

Keputusan Sekretaris KPU 

Kabupaten Demak

Keputusan Sekretaris KPU 

Kabupaten Demak tentang 

Penetapan Besaran Honorarium 

Narasumber 

KPU Kabupaten 

Demak

Kasubbag Hukum & 

SDM

2022

Permanen

Keputusan KPU Kabupaten Demak 
Keputusan KPU Demak tentang 

Penetapan Narasumber 

KPU Kabupaten 

Demak

Kasubbag Hukum & 

SDM

2023

Permanen

Keputusan Sekretaris KPU 

Kabupaten Demak

Keputusan Sekretaris KPU 

Kabupaten Demak tentang 

Penetapan Besaran Honorarium 

Narasumber 

KPU Kabupaten 

Demak

Kasubbag Hukum & 

SDM

2023

Permanen

Keputusan KPU Kabupaten Demak 
Keputusan KPU Demak tentang 

Penetapan Narasumber 

KPU Kabupaten 

Demak

Kasubbag Hukum & 

SDM

2024

Permanen

Keputusan Sekretaris KPU 

Kabupaten Demak

Keputusan Sekretaris KPU 

Kabupaten Demak tentang 

Penetapan Besaran Honorarium 

Narasumber 

KPU Kabupaten 

Demak

Kasubbag Hukum & 

SDM

2024

Permanen

Keputusan KPU Kabupaten Demak 
Keputusan KPU Demak tentang 

Penetapan Narasumber 

KPU Kabupaten 

Demak

Kasubbag Hukum & 

SDM

2025

Permanen



(1) (2) (3) (4) (5) (6) (7)

UNIT KERJA 

SATKER YANG 

MENGUASAI 

INFORMASI

PEJABAT 

PENANGGUNGJAWAB 

PENERBITAN 

INFORMASI

WAKTU DAN 

TEMPAT 

PENERBITAN 

INFORMASI

JANGKA WAKTU 

PENYIMPANAN 

ATAU JADWAL 

RETENSI ARSIP

NO DOKUMEN RINGKASAN ISI INFORMASI

Keputusan Sekretaris KPU 

Kabupaten Demak

Keputusan Sekretaris KPU 

Kabupaten Demak tentang 

Penetapan Besaran Honorarium 

Narasumber 

KPU Kabupaten 

Demak

Kasubbag Hukum & 

SDM

2025

Permanen

ttd.

SITI ULFAATI

KETUA KOMISI PEMILIHAN UMUM

KABUPATEN DEMAK,
Salinan sesuai dengan aslinya

SEKRETARIAT KOMISI PEMILIHAN UMUM

KABUPATEN DEMAK

Kepala Sub Bagian Teknis Penyelenggaraan 

Pemilu, Partisipasi, dan Hubungan 

Masyarakat

Anita Dian Puspitasari


