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KOMISI PEMILIHAN UMUM 
KABUPATEN ROTE NDAO 

 
 

KEPUTUSAN KOMISI PEMILIHAN UMUM 
KABUPATEN ROTE NDAO 
NOMOR 597 TAHUN 2024 

 
TENTANG 

 
PEMBENTUKAN TIM HELP DESK 

LAYANAN PEMBENTUKAN PANITIA PEMILIHAN KECAMATAN DAN PANITIA 
PEMUNGUTAN SUARA PENYELENGGARA PEMILIHAN GUBERNUR DAN WAKIL 

GUBERNUR, BUPATI DAN WAKIL BUPATI  
TAHUN 2024   

 
 

KETUA KOMISI PEMILIHAN UMUM KABUPATEN ROTE NDAO 
 

Menimbang : a. bahwa untuk melaksanakan kegiatan pelayanan Help Desk 
layanan pendaftaran Panitia Pemilihan Kecamatan dan 
Panitia Pemungutan Suara yang efektif dan efesien;  

b. bahwa Berdasarkan Pertimbangan Sebagaimana Dimaksud 
Dalam Huruf a, Perlu Menetapkan Keputusan Komisi 
Pemilihan Umum Kabupaten Kabupaten Rote Ndao Tentang 
Pembentukan Tim Help Desk Layanan Penbentukan Panitia 
Pemilihan Kecamatan dan Panitia Pemungutan Suara 
Penyelenggara Pemilihan Gubernur Dan Wakil Gubernur, 
Bupati Dan Wakil Bupati Tahun 2024   

Mengingat : 1. 
 
 
 
 
2. 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
3. 
 
 
 
 
 
 

Undang-Undang Republik Indonesia Nomor 8 Tahun 2015 
Tentang Perubahan Atas Undang-Undang Nomor 1 Tahun 
2015 Tentang Penetapan Peraturan Pemerintah Pengganti 
Undang-Undang Nomor 1 Tahun 2014 Tentang Pemilihan 
Gubernur, Bupati, Dan Walikota Menjadi Undang-Undang; 
Undang-Undang Nomor 7 Tahun 2017 tentang Pemilihan 
Umum (Lembaran Negara Republik Indonesia Tahun 2017 
Nomor 182, Tambahan Lembaran Negara Republik 
Indonesia Nomor 6109) sebagaimana telah diubah dengan 
Undang-Undang Nomor 7 Tahun 2023 tentang Penetapan 
Peraturan Pemerintah Pengganti Undang-Undang Nomor 1 
Tahun 2022 tentang Perubahan Atas Undang-Undang 
Nomor 7 Tahun 2017 tentang Pemilihan Umum Menjadi 
Undang-Undang (Lembaran Negara Republik Indonesia 
Tahun 2023 Nomor 54, Tambahan Lembaran Negara 
Republik Indonesia Nomor 6863); 
Peraturan Komisi Pemilihan Umum Nomor 8 Tahun 2022 
tentang Pembentukan dan Tata Kerja Badan Adhoc 
Penyelenggara Pemilihan Umum dan Pemilihan Gubernur 
dan Wakil Gubernur, Bupati dan Wakil Bupati, dan 
Walikota dan Wakil Walikota (Berita Negara Republik 
Indonesia Tahun 2022 Nomor 1116); 
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5. 
 
 
 
 
 

Keputusan Komisi Pemilihan Umum Nomor 476 Tahun 
2024 tentang Metode Pembentukan Panitia Pemilihan 
Kecamatan dan Panitia Pemungutan Suara dalam 
Penyelenggara Pemilihan Gubernur dan Wakil Gubernur, 
Bupati dan Wakil Bupati serta Walikota dan Wakil 
Walikota Tahun 2024; 

 
MEMUTUSKAN 

 
Menetapkan : KEPUTUSAN KOMISI PEMILIHAN UMUM KABUPATEN 

ROTE NDAO TAHUN 2024 TENTANG PEMBENTUKAN TIM 
HELP DESK LAYANAN PENBENTUKAN BADAN ADHOCK 
PENYELENGGARA PEMILIHAN GUBERNUR DAN WAKIL 
GUBERNUR, BUPATI DAN WAKIL BUPATI TAHUN 2024   

PERTAMA 
 
 

: Menetapkan Keputusan Ketua Komisi Pemilihan Umum 
Kabupaten Rote Ndao tentang Tim Help Desk Layanan 
Pembentukan Panitia Pemilihan Kecamatan dan Panitia 
Pemungutan Suara dalam Penyelenggaraan Pemilihan 
Gubernur dan Wakil Gubernur, Bupati dan Wakil Bupati, 
serta Walikota dan Wakil Walikota Tahun 2024;. 

KEDUA : Tim Help Desk Layanan Pembentukan Panitia Pemilihan 
Kecamatan dan Panitia Pemungutan Suara dalam 
Penyelenggaraan Pemilihan Gubernur dan Wakil Gubernur, 
Bupati dan Wakil Bupati, serta Walikota dan Wakil Walikota 
Tahun 2024 pada Komisi Pemilihan Umum Kabupaten Rote 
Ndao sebagaimana dalam Diktum Pertama mempunyai 
tugas dalam lampiran II merupakan bagian yang tidak 
terpisahkan dalam keputusan ini; 

KETIGA : Keputusan ini berlaku terhitung sejak tanggal di tetapkan. 
  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
Salinan sesuai dengan aslinya 
SEKRETARIAT KOMISI PEMILIHAN UMUM 
KABUPATEN ROTE NDAO 
Kepala Sub Bagian Hukum dan SDM, 
 
 
 
 
 
Henry Anthonie Manafe 
 
 
 
 
 
 

Ditetapkan di Ba’a 
Pada Tanggal 24 April 2024 
 
KETUA KOMISI PEMILIHAN UMUM 

KABUPATEN ROTE NDAO, 

                         ttd 

                  AGABUS LAU 
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LAMPIRAN : I 
KEPUTUSAN KOMISI PEMILIHAN UMUM 
KABUPATEN ROTE NDAO NOMOR 597 
TAHUN 2024 
TENTANG 
PEMBENTUKAN TIM HELP DESK 
LAYANAN PENBENTUKAN PANITIA 
PEMILIHAN KECAMATAN DAN PANITIA 
PEMUNGUTAN SUARA PENYELENGGARA 
PEMILIHAN GUBERNUR DAN WAKIL 
GUBERNUR, BUPATI DAN WAKIL BUPATI  
TAHUN 2024   
 
 

SUSUNAN TIM HELP DESK  
PADA KOMISI PEMILIHAN UMUM KABUPATEN ROTE NDAO 

 
NO NAMA JABATAN  JABATAN DALAM 

TIM 

1 Agabus Lau Ketua  Pengarah 

2 Amril A. Abdurachman Anggota Pengarah 

3 Zifyohn D. Sanu Anggota Pengarah 

4 Deddy I.B Rondo Anggota Pengarah 

5 Muhaimin Bere Anggota Pengarah 

6 Nem D.J Pah Sekretaris Ketua Help Desk 

7 Henry A. Manafe Kasubag Hukum 

dan SDM 

Sekretaris Help 

Desk 

8 Arthus Klaas Pelalsana Operator Siakba 

9 Robby M.A Ballo Pelaksana Operator Siakba 

10 Azzah A.M Letek Tenaga 

Pendukung 

Operator Siakba 

 
 
 
 
 
Salinan sesuai dengan aslinya 
SEKRETARIAT KOMISI PEMILIHAN UMUM 
KABUPATEN ROTE NDAO 
Kepala Sub Bagian Hukum dan SDM, 
 
 
 
 
 
Henry Anthonie Manafe 
 
 
 

Ditetapkan di Ba’a 
Pada Tanggal 24 April 2024 
 
KETUA KOMISI PEMILIHAN UMUM 

KABUPATEN ROTE NDAO, 

                          ttd 

                  AGABUS LAU 
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LAMPIRAN : II 
KEPUTUSAN KOMISI PEMILIHAN UMUM 
KABUPATEN ROTE NDAO NOMOR 597 
TAHUN 2024 
TENTANG 
PEMBENTUKAN TIM HELP DESK 
LAYANAN PENBENTUKAN PANITIA 
PEMILIHAN KECAMATAN DAN PANITIA 
PEMUNGUTAN SUARA PENYELENGGARA 
PEMILIHAN GUBERNUR DAN WAKIL 
GUBERNUR, BUPATI DAN WAKIL BUPATI  
TAHUN 2024   
 
 

URAIAN TUGAS TIM HELP DESK  
PADA KOMISI PEMILIHAN UMUM KABUPATEN ROTE NDAO 

 
NO KEDUDKAN 

DALAM TIM 

URAIAN TUGAS 

1. Pengarah  1 Bertanggungjawab Atas Keputusan Yang Tidak 
Dapat Di Selesaikan Oleh Help Desk Dalam 
Konsultasi Pemunuhan Persyaratan Pendaftaran 
PPK Dan PPS 

  2. Melaporkan Progres Pembentukan PPK Dan PPS 
Ke KPU Provinsi NTT 

  3. Melakukan Evaluasi setiap Tahapan Pembentukan 
PPK dan PPS 

2. Ketua 1. Menyusun Program Kegiatan Help Desk 
  2. Memantau jalannya pelaksanaan kegiatan Help 

Desk 
  3. Melaporkan Kegiatan Help Desk ke Ketua dan 

Anggota KPU secara berkala ataupun pada waktu 
tertentu dalam hal terdapat keputusan yang tidak 
dapat di selesaikan dalam konsultasi dalam 
pemenuhan persyaratan PPK dan PPS 

3. Sekretaris 1. Membantu Ketua Help Desk Menyusun Program 
Kegiatan Help Desk 

  2. Melaporkan Kegiatan Help Desk secara berkala 
4. Anggota 1. Menyiapkan peralatan kelengkapan Help Desk 
  2. Melaporkan sedeni mungkin kejadian khusus 

kepada sekretaris Help Desk 
  3. Mendokumentasi setiap kegiatan Help Desk 

 
Salinan sesuai dengan aslinya 
SEKRETARIAT KOMISI PEMILIHAN UMUM 
KABUPATEN ROTE NDAO 
Kepala Sub Bagian Hukum dan SDM, 
 
 
 
 
 
Henry Anthonie Manafe 
 

 

Ditetapkan di Ba’a 
Pada Tanggal 24 April 2024 
 
KETUA KOMISI PEMILIHAN UMUM 

KABUPATEN ROTE NDAO, 

ttd 

                  AGABUS LAU 
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LAMPIRAN : III 
KEPUTUSAN KOMISI PEMILIHAN UMUM 
KABUPATEN ROTE NDAO NOMOR 597 
TAHUN 2024 
TENTANG 
PEMBENTUKAN TIM HELP DESK 
LAYANAN PENBENTUKAN PANITIA 
PEMILIHAN KECAMATAN DAN PANITIA 
PEMUNGUTAN SUARA PENYELENGGARA 
PEMILIHAN GUBERNUR DAN WAKIL 
GUBERNUR, BUPATI DAN WAKIL BUPATI  
TAHUN 2024   
 
 

JADWAL TUGAS  TIM HELP DESK  
PADA KOMISI PEMILIHAN UMUM KABUPATEN ROTE NDAO 

 
1. HARI WAKTU NAMA YANG BERTUGAS 
1 Senin – Jumat Jam Pelayanan 

08.00-16.00 Wita 
Jam Istrahat 

12.00-13.00 Wita 

Henry A. Manafe 
  Arthus Klaas 
  Robby M. Ballo 
  Azzah A.M Letek 
2 Sabtu Jam Pelayanan 

10.00-17.00 Wita 
Jam Istrahat 

12.00-13.00 Wita 

Henry A. Manafe 
  Arthus Klaas 
  Robby M. Ballo 
  Azzah A.M Letek 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
Salinan sesuai dengan aslinya 
SEKRETARIAT KOMISI PEMILIHAN UMUM 
KABUPATEN ROTE NDAO 
Kepala Sub Bagian Hukum dan SDM, 
 
 
 
 
 
Henry Anthonie Manafe 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

Ditetapkan di Ba’a 
Pada Tanggal 24 April 2024 
 
KETUA KOMISI PEMILIHAN UMUM 

KABUPATEN ROTE NDAO, 

                         ttd 

                  AGABUS LAU 


