
KOMISI PEMILIHAN UMUM

KABUPATEN NAGEKEO

KEPUTUSAN SEKRETARIS KOMISI PEMILIHAN UMUM

KABUPATEN NAGEKEO

NOMOR 30 TAHUN 2026

TENTANG

PENETAPAN STANDAR OPERASIONAL PROSEDUR (SON PENGAMANAN
INTERNAL KANTOR KOMISI PEMILIHAN UMUM KAE}UPATEN NAGEKEO

SEKRETARIS KOMISI PEMILIHAN UMUM KABUPATEN NAGEKEO,

Menimbang a. bahwa dalam rangka meningkatkan keamanan luar dan

dalarn kantor Komisi Pemilihan LJmum Kabupaten

Nagekeo, perlu menyusun standar operasional prosedur

pengam€rnan internal kantor Komisi Pemilihan Umum

Kabupaten Nagekeo;

bahwa berdasarkan pertimbangan sebagaimana dimaksud

dalam huruf a diatas, perlu menetapkan Keputusan

Sekretaris Komisi Pemilihan Umum Kabupaten Nagekeo

tentang standar operasional prosedur pengamanan

internal kantor Komisi Pemilihan Umum Kabupaten

Nagekeo;

Undang Undang Nomor 7 Tahun 2OI7 tentang Pemilihan

Umum (Lembaran Negara Republik Indonesia tahun 2Ol7

Nomor 182, Tambahan Lembaran Negara Republik

Indonesia Nomor 6109) sebagaimana telah diubah dengan

Undang-Undang Nomor 7 Tahun 2023 tentang Penetapan

Peraturan Pemerintah Pengganti Undang-Undang Nomor 1

Tahun 2A22 tentang Perubahan atas Undang-Undang

Nomor 7 Tahur 2o^17 textang Perritihan Urmrm mertjadi

Undang-Undang (Lembaran Negara Republik Indonesia

Mengingat : 1
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Menetapkan

-2-

Tahun 2023 Nomor 54, Tambahan Lembaran Negara

Republik Indonesia Nomor 6863);

2. Peraturan Komisi Pemilihan Umum Nomor 14 Tahun 2O2O

tentang T\rgas, Fungsi, Susunan Organisasi, dan Tata

Kerja Sekretariat Jenderal Komisi Pemilfhan Umum,

Sekretariat Komisi Pemilihan Umum Provinsi, dan

Sekretariat Komisi Pemilihan Umum KabupatenlKota,

(Berita Negara Republik Indonesia Tahun 2O2O Nomor

1236l' sebagaimana telah beberapa kali diubah terakhir

dengan Peraturan Komisi Pemilihan Umum Nomor 2L

Tahun 2023 tentang Perubahan Kedua atas Peraturan

Komisi Pemilihan Umum Nomor 14 Tahun 2O2O tentang

Tugas, Fungsi, Susunan Organisasi, dan Tata Kerja

Sekretariat Jenderal Komisi Pemilihan Umum, Sekretariat

Komisi Pemitihrr Umum Provirtsi, darr Sekretariat Korrisi

Pemilihan Umum Kabupaten/Kota (Berita Negara

Republik Indonesia Tahun 2A23 Nomor 8261;

3. Peraturan Komisi Pemilihan Umum Nomor 2 Tahun 2O2l

tentang Tata Naskah Dinas Komisi Pemilihan Umum,

Komisi Pemilihan Umum Provinsi, dan Komisi Pemilihan

Umum Kabupaten/Kota;

4. Surat Edaran Sekretaris J=endral KPU Nomor 2 Thhun

2023 tentang Pelaksanaan Serta Kewajiban Satuan

Pengamanan Dalam Melaksanakan Tugas Pada

Sekretariat Jen.dral KPU, Sekretariat KFU Frovinsi/KlP

Aceh dan Sekretariat KPU/KIP Kabupaten/Kota.

MEMUTUSKAN:

KEPUTUSAN SEKRETARIS KOMISI PEMILIHAN UMUM

KABUPATEN NAGEKEO TENTANG PENETAPAN STANDAR

OPERASIONAL PROSEDUR (SOP) PENGAMANAN INTERNAL

KANTOR KOMISI PEMILIHAN UMUM KAE}UPATEN NAGEKEO.

Menetapkan Standar Operasional Prosedur (SOP) Pengamanan

Internal kantor Lingkup Komisi Pemilihan Umum Kabupaten

Nagekeo, sebagaimana tercantum dalam Lampiran Keputusan

yeftg rnerupakan bagiaft tidak terpisahkan dari Keputusen ini;

KESATU
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KEDUA

KETIGA

-J-

Standar Operasional Prosedur sebagaimana dimaksud dalam

Dik-turn KESATU sebagrri pedorrari drrlarn Adrninistasi surat

Masuk dan Surat Keluar pada Lingkup Komisi Pemilihan Umum

Kabupaten Nagekeo;

Keputusan ini mulai berlaku pada tanggal ditetapkan.

Ditetapkan di : Mbay

pada tanggal : 6 Mei 2026

SEKRETARIS KOMISI PEMILIHAN UMUM
KABUPATEN NAGEKEO

FI?ALIS LADO

Ttd

Salinan sesuai dengan aslinya
SEKRETARIAT KOMISI PEMILIHAN UMUM
KABUPATEN NAGEKEO

Sub Bagian Teknis Penyelenggaraan
Prfftisipasr- drnn Hubufiginn
t

Diba Karo
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LAMPIRAN
KEPUTUSAN SEKRETARIS KOMISI PEMILIHAN UMUM
KABUPATEN NAGEKECI
NOMOR 30 TENTANG STANDAR OPERASIONAL PROSEDUR
(SOP) PENGAMANAN INTERNAL KANTOR KOMISI
PEMILIHAN UMUM KABUPATEN NAGEKEO

il

K(}M rs'

STANDAR OPERASIONAL PROSEDUR
KOMISI PEMILIHAN TruT,M KABUPATEN NAGEI(BO

TENTAITG
PENGAMAT{AN IITTTRNAL KAITTOR

KOMISI PEMILIIIAN TIMIIM KABUPATTN NAGEKEO

2o/26

KOMISI PEMILIIIAN I'MI'M KABUPATTIT NAGEKEO

JALAN DEUII SARTII(A, KELI'RAHAil DANGA, KECAMATAIT AISESA
Emall: nagekeokpuS@mail.com

KASUIFAfErY trAGgKEO
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KOMISI PEMILIHAN UMUM
KAE}UPATEN NAGEKEO

NOMOR SOP 30 TAHUN 2026
TANGGAL 6MBt2026
TANGGAL REVISI
TANGGAL EFEKTIF
DISAHKAN OLEH Sekretaris Komisi Pemilihan

Umum Kabupaten Nagekeo,

Ttd

Fitalis Lado

NrP. 197207fi2AO70r 1 02L

NAIvtA SOP
Pengamanan Internal Kantor KPU

Kabupaten Nagekeo
A. DASAR HUKUM D. KUALIFIKASI PELAKSANAAN

1 Undang-Undang Nomor 7 Tahun 20ii t.nt"rg
Pemilihan Umum (Lembaran Negara Republik
Indonesia tahun 2Ol7 Nomor 182, Tambahan
[,es+barar+ Negara Rept+trlik- Ia<loe+sia, N+sesr 6109]
sebagaimana telah diubah dengan Undang-Undang
Nomor 7 Tahun 2023 tentang Penetapan peraturan

Pemerintah Pengganti Undang-Undang Nomor 1 Tahun
2O22 tentang Perubahan atas Undang-Undang Nomor
7 Tahun 2Ol7 tentang Pemilihan Umum menjadi
Undemg-Undang (Lernbnran Negara Repub'ltk tndonesia
Tahun 2023 Nomor 54, Tambahan Lembaran Negara
Republik Indonesia Nomor 6863);

1. Mengetahui langkah-langkah pemeriksaan keamanan
2. Memiliki kemampuan mengoperasikan peralatan

pendeteksi logam, bahan peledak dan bahan
berbahaya- lai++ya yang r*+t++l+bert++gas

3. Memiliki kemampuan pengolahan data sederhana

2 Peraturan Komisi Pemilihan Umum Nomor 14 Tahun
2O2O tentang Tugas, Fungsi, Susunan Organisasi, dan
?ata i(erja Sekretariat Jertderal l(omisi Pemiliharr-

Umum, Sekretariat Komisi Pemilihan Umum Provinsi,
dan Sekretariat Komisi Pemilihan Umum
Kabupaten /Kota,

3 Peraturan Komisi Pemilihan Umum Nomor 2 Tahun
2O2l tentang Tata Naskah Dinas Komisi Pemilihan
Umum, Kbmisi Femilihan Umum Provinsi, dan Komisi
Pemilihan Umum Kabupaten /Kota

4 Surat Edaran Sekretaris Jendral KPU Nomor 2 Tahun
2023 tentang Pelaksanaan Serta Kewajiban Satuan
Pengamanan Dalam Melaksanakan Tugas Pada

.Sekretariat Jendral KPU, Sekretariat KPU Provinsi/KlP
Aceh dan Sekretariat KPU/KIP Kabupaten /Kota

B. KETERKAI'TAN E. PERALATAN / PERLENGKAPAN
1 SOP Penerimaan Tamu
2 SOP Fenangaeaa Masatrah

1 Handg Talkie
2 Toaglrat"T"
3 Borgol
4 Metql Gate Detedor

5 Metal Detector

6 fuIirror Inspedion Detedor
7 Aplikasi Sipada

C. PERINGATAN F. PENCATATAN DAN PENDATAAN
Apabila pemeriksaan keamanan tidak dilaksanakan
dengan benar dan penuh tanggungiawab dapat
mengakibatkan ancaman serta gangguan keamanan di
lingkungan kerja

1 Laporan pada buku mutasi setiap hari

2 L,aporan pada aplikasi SIPADA

,
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STANDAR OPERASIONAL PROSEDUR (SOP)
PENGAMANAN INTERNAL KANTOR KPU KABUPATEN, NAGEKEO

NO KBGIATAN

PELAKSANA MUTU BAKU

KETERANGAN

KASUBBAG

KEUANGAN

UMUM DAN

LOGISTIK

ANGGOTAJAGAT

SAKSANA
KELENGKAPAN WAKTU OUTPUT

1 Memberi salam dan memberi penghorm,atan dengan sikap ramah dan
humanis {Serryum, Sapa, Salam, Sopan dan Santun) 1 rnenit

2 a Melakukatr pemeriksaatr barang bawaan/tas pada Pegawai/Tamu
yang datang tanpa kendaraan kemudian mempersilahkan
Pegawai/Tamu untuk memasuki gerbang/pintulpagar halaman
kantor melalui Metal Detector

I Hanlg Talkie

| 2 Tongkat "T"
I

| 
3 Borsol

I 4 Metal Detedor

I t ort,u."i SIPADA

i0 menit

b Melakukaf,r pemeriksaaln barang bawaan terhadatp pegawai/tamu
yang dicurigai

c Melakuka[tan pemeriksaan bagasi Pegawai/TamU yang datang
menggunakan kendaraan bermotor roda 2 (dua) kemudian
mempersiflahkan Fegawai/Tamu untuk memasuki
gerbang/pintu/pagar halaman kantor dan memarkir kendaraan
sesuai peruntUku

d Menyampaikan kepada pengemudi untuk membuka pintu dan
bagasi pada Pegawai/Tamu yang menggunakan kendaraan bermotor
roda 4 (effipat), memeriksa bagian dallam kendaraar,r, bagasi, dan di
bagian bawah kendaraan dengan rrnelakukan pemeriksaan dari
samping kanan kendanaan memutar ke kiri sampai ketempat
semula. I{emudian mempersilahkan Pegawai/Tamu runtuk memasuki
gerbang utama dan memarkir kendarq.annya sesua[ arahan anggota
pengamanan yang bertt[gas untuk mengatur parkir kendaraan roda
4 (empat)

3 M elaku kan hoordinasi berjtssJ'.r* apabila menemu kan ipermasalahan
I Handy lalkie

20 menit
Laporan

Digital
SOP Penanganan

Masalah2 Aplikasi SIPADA
4 a Mengarahkan tamu untruk

di tempat penerima tamu
mengisi bulku tamu yang telah disediakan I

1

1 Hand:g Talkie 5 rnenit
Lapotan

mutA"si

per 2 jam

SOP Penerimaan

Tamu

b Menginfor+masikan kepada anggota yang lain apabila ada kendaraan
yang masuk

c Setiap tamu tidak diperkenankan masuk ruang kerja
pimpinan/ruang kerja staf tanpa seizihr dari Ketua/Anggota KpU dan
Sekretaris KPU Kabupaten.
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LEMBAR PENGESAHAN

1 Standar Operasional Prosedur ini dibuat untuk dilaksanakan di setiap bagian sebagaimana
sfrruktur organis,asi yarrg telah ditetapkan;

2 Untuk mengantisipasi keadaan kahar, perubahan/revisi dapat dilakukan selama pelaksanaan
Standar Operasional Prosedur ini;

3 Perubahan tidak berlaku untuk tahapan kegiatan yang sudah selesai dilaksanakan;

4 Perubahan terhadap ruang lingkup dan penanggungjawab kegiatan mengakibatkan Standar
Operasional Prosedur ini batal seluruhnya:

5 Standar Operasional Prosedur ini berlaku pada saat d.itandatangani.

Ditetapkan : di Mbay
pada tanggal : 6 Mei 2026

SEKRETARIS KOMISI PEMILIHAN UMUM
KABUFATEN NAGEKEO

Ttd

FITALIS LADO
NIP. 19720715 200701 L O21

Salinan sesuai dengan aslinya
SEKRETARIAT KOMISI PEMILIHAN UMUM
KABUPATEN NAGEKEO

Bagian Tekrris Penyelengaraa.n
dan Hubrrngan

Karo
*
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