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Meneruskan Perintah dari Ketua atau 

Anggota KPU Muaro Jambi dan Sekretaris

 KPU Muaro Jambi untuk menurunkan 

Dokumen yang telah diunggah

SEKRETARIS KASUBBAG TEKHUM
PELAKSANA/ 

PENGELOLA JDIH
KASUBBAG  KUL KELENGKAPAN

WAKTU PELAKSA 

NAAN
OUTPUT

1

Arahan atau

Perintah dari

Ketua atau

Anggota KPU Kab.

Sarolangun dan

Sekretaris KPU

Kab. Muaro Jambi

10 menit Disposisi

3

Menurunkan dokumen hukum yang 

diperintahkan dari laman JDIH KPU Kab. 

Muaro Jambi

Disposisi 60 Menit Nota Dinas

4

Mengoreksi Nota Dinas kepada Pengusul 

untuk segera memperbaiki dokumen 

hukum tersebut

Nota Dinas 10 menit Nota Dinas Hasil Koreksi

5

Memberi persetujuan Nota Dinas kepada 

Pengusul untuk segera memperbaiki 

dokumen hukum tersebut

Nota Dinas Hasil Koreksi 10 menit
Nota Dinas yang Telah 

disetujui

6

Menomori Nota Dinas kepada Pengusul 

untuk segera memperbaiki dokumen 

hukum tersebut

Nota  Dinas yang Telah 

disetujui
20 menit

Nota Dinas Kepada Kepala 

Subbagian

Disposisi

No KEGIATAN
PELAKSANA MUTU BAKU

2
Memberikan petunjuk penurunan 

dokumen Hukum yang telah diunggah
10 menitDisposisi

TIDAK

YA

TIDAK

YA
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