
SALINAN 

KOMISI PEMILIHAN UMUM 

KABUPATEN KEPULAUAN MERANTI 

KEPUTUSAN SEKRETARIS KOMISI PEMILIHAN UMUM 

KABUPATEN KEPULAUAN MERANTI 

NOMOR 506/HK.03.1-Kpt/1410/2021 

TENTANG 

PENETAPAN STANDAR OPERASIONAL PROSEDUR JARINGAN DOKUMENTASI 

DAN INFORMASI HUKUM DI LINGKUNGAN KOMISI PEMILIHAN UMUM 

KABUPATEN KEPULAUAN MERANTI 

SEKRETARIS KOMISI PEMILIHAN UMUM KABUPATEN KEPULAUAN MERANTI, 

Menimbang : bahwa untuk melaksanakan Keputusan Komisi Pemilihan 

Umum Nomor 533/HK.04-Kpt/03/KPU/XI/2020 tentang 

Pedoman Teknis Pengelolaan Dokumentasi dan Informasi 

Hukum di Lingkungan Komisi Pemilihan Umum Komisi 

Pemilihan Umum Provinsi dan Komisi Pemilihan Umum 

Kabupaten/Kota, maka Komisi Pemilihan Umum Kabupaten 

Kepulauan Meranti perlu menetapkan Keputusan Sekretaris 

Komisi Pemilihan Umum Kabupaten Kepulauan Meranti 

tentang Standar Operasional Prosedur Jaringan Dokumentasi 

dan Informasi Hukum di Lingkungan Komisi Pemilihan Umum 

Kabupaten Kepulauan Meranti; 

Mengingat : 1. Undang-Undang Nomor 11 Tahun 2008 tentang Informasi 

dan Transaksi Elektronik (Lembaran Negara Republik 

Indonesia Tahun 2008 Nomor 58, Tambahan Lembaran 

Negara Republik Indonesia Nomor 4843); 

2. Undang-Undang Nomor 14 Tahun 2008 tentang 

Keterbukaan Informasi Publik (Lembaran Negara 

Republik Indonesia Tahun 2008 Nomor 6 1 , Tambahan 

Lembaran Negara Republik Indonesia Nomor 4846); 
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3. Undang-Undang Nomor 12 Tahun 2009 tentang 

Pembentukan Kabupaten Kepulauan Meranti di Provinsi 

Riau (Lembaran Negara Republik Indonesia Tahun 2009 

Nomor 13, Tambahan Lembaran Negara Indonesia Nomor 

4968); 

4. Peraturan Presiden Nomor 33 Tahun 2012 tentang 

Jaringan Dokumentasi Dan Informasi Hukum Nasional 

(Lembaran Negara Republik Indonesia Tahun 2012 Nomor 

82); 

5. Peraturan Komisi Pemilihan Umum Nomor 1 Tahun 2015 

tentang Pengelolaan dan Pelayanan Informasi Publik di 

Lingkungan Komisi Pemilihan Umum (Berita Negara 

Republik Indonesia Tahun 2015 Nomor 456); 

6. Peraturan Komisi Pemilihan Umum Nomor 8 Tahun 2019 

tentang Tata Kerja Komisi Pemilihan Umum, Komisi 

Pemilihan Umum Provinsi, dan Komisi Pemilihan Umum 

Kabupaten/Kota (Berita Negara Republik Indonesia 

Tahun 2019 Nomor 320) sebagaimana telah diubah 

beberapa kali terakhir dengan Peraturan Komisi 

Pemilihan Umum Nomor 4 Tahun 2021 tentang 

Perubahan Ketiga atas Peraturan Komisi Pemilihan 

Umum Nomor 8 Tahun 2019 tentang Tata Kerja Komisi 

Pemilihan Umum, Komisi Pemilihan Umum Provinsi, dan 

Komisi Pemilihan Umum Kabupaten/Kota (Berita Negara 

Republik Indonesia Tahun 2021 Nomor 786); 

7. Peraturan Komisi Pemilihan Umum Nomor 14 Tahun 

2020 tentang Tugas, Fungsi, Susunan Organisasi, dan 

Tata Kerja Sekretariat Jenderal Komisi Pemilihan Umum, 

Sekretariat Komisi Pemilihan Umum Provinsi, dan 

Sekretariat Komisi Pemilihan Umum Kabupaten/Kota 

(Berita Negara Republik Indonesia Tahun 2020 Nomor 

1236); 

MEMUTUSKAN: 

Menetapkan : KEPUTUSAN SEKRETARIS KOMISI PEMILIHAN UMUM 

KABUPATEN KEPULAUAN MERANTI TENTANG PENETAPAN 

STANDAR OPERASIONAL PROSEDUR JARINGAN 
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KESATU 

KEDUA 

KEEMPAT 

KELIMA 

DOKUMENTASI DAN INFORMASI HUKUM DI LINGKUNGAN 

KOMISI PEMILIHAN UMUM KABUPATEN KEPULAUAN 

MERANTI. 

: Menetapkan Standar Operasional Prosedur Jaringan 

Dokumentasi dan Informasi Hukum di Lingkungan Komisi 

Pemilihan Umum Kabupaten Kepulauan Meranti sebagaimana 

tercantum dalam Lampiran Keputusan yang merupakan 

bagian tidak terpisahkan dari Keputusan ini . 

: Standar Operasional Prosedur Jaringan Dokumentasi dan 

Informasi Hukum di Lingkungan Komisi Pemilihan Umum 

Kabupaten Kepulauan Meranti digunakan sebagai pedoman 

dalam menjalankan Jaringan Dokumentasi dan Informasi 

Hukum. 

: Biaya berkenaan dengan diterbitkannya Keputusan in i 

dibebankan pada Anggaran dan Pendapatan Belanja Negara 

Komisi Pemilihan Umum Kabupaten Kepulauan Meranti 

tahun 2021. 

: Keputusan in i mulai berlaku pada tanggal ditetapkan. 

Ditetapkan di Selatpanjang 
pada tanggal 18 September 2021 

SEKRETARIS KOMISI PEMILIHAN UMUM 
KABUPATEN KEPULAUAN MERANTI, 

t td 

AFRIADI MAHYU 
Salinan sesuai dengan aslinya 
SEKRETARIAT KOMISI PEMILIHAN UMUM 
KABUPATEN KEPULAUAN MERANTI 



LAMPIRAN 
KEPUTUSAN SEKRETARIS KOMISI PEMILIHAN U M U M _ 
KABUPATEN KEPULAUAN MERANTI 
NOMOR 506/HK.03 .1-Kpt/1410/2021 
TENTANG 
PENETAPAN STANDAR OPERASIONAL PROSEDUR JARINGAN 
DOKUMENTASI DAN INFORMASI HUKUM KOMISI PEMILIHAN U M U M 
KABUPATEN KEPULAUAN MERANTI 

STANDAR OPERASIONAL PROSEDUR JARINGAN DOKUMENTASI DAN INFORMASI HUKUM DI LINGKUNGAN KOMISI PEMILIHAN UMUM 

KABUPATEN KEPULAUAN MERANTI 

D A S A R HUKUM K U A L I F I K A S I PELAKSANA 

1. 
Undang-undang Nomor 7 T a h u n 2 0 1 7 Ten t ang Pemi l ihan U m u m 

1. Memaham i p r o se s penerb i tan sa l inan 
Kepu tu san KPU Kabupa ten Kepu l auan Meranti; 

2. Pe ra tu ran KPU Nomor Nomor 4 T a h u n 2 0 2 1 t en tang T a t a Ke r ja Komis i Pemi l ihan 
U m u m , Komis i Pemi l ihan U m u m Provins i dan Komis i Pemi l ihan U m u m Kabua ten /Ko ta ; 

2. 
M e m a h a m a i a lu r pendokumen tas i an sa l inan 
Kepu tu san KPU; 

3. Pe ra tu ran KPU Nomor 6 T a h u n 2 0 0 8 t en tang S u s u n a n O rgan i s a s i dan ta ta Ke r j a Komis i 
Pemi l ihan U m u m , Komis i Pemi l ihan U m u m Provinsi dan Komis i Pemi l ihan U m u m 
Kabupa ten /Ko ta s e b a g a i m a n a te lah d iubah dengan Pe ra tu ran KPU Nomor 22 t ahun 2 0 0 8 

3. 
Memaham i a lu r penggunggahan Produk 
Hukum; 

4. Pe ra tu ran KPU Nomor 2 T a h u n 2 0 2 1 t en tang T a t a Na s kah D i na s Komis i Pemi l ihan 
U m u m , Komis i Pemi l ihan U m u m Prov ins i /Komis i I n d e p e n d e n Pemi l ihan Aceh dan Komis i 
Pemi l ihan U m u m / K o m i s i I n d e p e n d e n Pemi l ihan Kabupa t en /Ko t a 

4. Memaham i S i s t e m In formas i Webs i te JD IH . 



KE1 ' ERKA ITAN PERALATAN/PERLENGKAPAN 
1. S O P Dokumen ta s i dan In fo rmas i Hukum; 1. 

2. 
3. 
4 . 
5. 

Buku Agenda ; 
Pe rangka t kompute r , printer, s c anne r ; 
Flashdisk dan Map ordner; 
S t empe l sa l i nan; 
C a p d inas . 

PER INGATAN PENCATATAN dan PENDATAAN 

d i s impan da l am bentuk na skah asl i {hardcopy) 
dan n a s k a h asl i e lektron ik (softcopy) 



F L O W C H A R T P E N E R B I T A N P R O D U K H U K U M K P U K E W E B S I T E J D I H 

NO K E G I A T A N 

MUTU BAKU 

NO K E G I A T A N 
A N G G O T A 

D I V I S I HUKUM 

DAN 
PENGAWASAN 

S E K R E T A R I S 
KPU KAB. 

KEPULAUAN 
MERANTI 

KEPALA S U B 
BAG IAN 
HUKUM 

S T A F K E L E N G K A P A N OUTPUT 

1 r C I O C L U J U u l 1 p C i I C i U l L a l 1 

Produk Hukum KPU oleh 
Sek r e t a r i s 

^ • L e m b a r Dispos is i 
pe r se tu juan file 

s e sua i dengan asl i 

Z . c-eK sa i inan proouK nuKum 
dan pe r se tu j uan 
penerb i tan Produk Hukum 
ke webs i t e JD IH 

L e m b a r Pe r se tu j uan 

3. Me lakukan s c a n Sa l i nan 
Produk Hukum 

D o k u m e n Produk 
Hukum y a n g a kan di 
upload 

file asl i dan sa l inan 
produk hukum 

4. P e r s e tu j uan dari 
S ek r e t a r i s un tuk 
men g g u g a h Produk 
Hukum ke webs i t e J D I H 

L e m b a r Pe r se tu j uan 
pe r se tu juan file 
s e sua i dengan asl i 

5. Menggugah Produk H u k u m 
ke webs i t e J D I H 

Fo rm pe r s e t u j uan yang 
te lah d i tanda tangan i 
S e k r e t a r i s KPU Kab . 
Kep . Meranti dan 
Ka subbag Hukum 

tampi l di h a l a m a n 
webs i t e JD IH KPU 
Kab . Kepu l auan 
Meranti 
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-^9^ 
Ber i ta A ca ra 

Pengunggahan produk 

Hukum 

Ars ip 

Salinan sesuai dengan aslinya 
SEKRETARIAT KOMISI PEMILIHAN UMUM 
KABUPATEN KEPULAUAN MERANTI 

Ditetapkan di Selatpanjang 
pada tanggal 18 September 2 0 2 1 

SEKRETARIS KOMISI PEMILIHAN UMUM 
KABUPATEN KEPULAUAN MERANTI, 

ttd 

AFRIADI MAHYU 


