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I. ORGANISASI 

 

Nama Satker: Jalan: 

KPU Kabupaten Manokwari Jl. Merdeka No. 9 Kelurahan 

Manokwari Timur, Distrik Manokwari 

Barat 

Kabupaten: Provinsi: 

Manokwari Papua Barat 

Kode Pos: Telepon: 

98312 - 

Faksimili: Email Sub Bagian Hukum: 

- - 

 

II. SUMBER DAYA MANUSIA 
 

 
A. Data Lengkap Kepala Sub Bagian 

 

Nama: NIP: 

Srywati P. Ranteallo, SE. 198109022009122001 

Pangkat/Gol Ruang: Kualifikasi Pendidikan: 

III/d Penata Tingkat I S1 

Kontak: Email: 

081344476866 srywatiranteallo81@gmail.com 

Sub Bagian Teknis dan Hukum 

Nomenklatur Pengelola JDIH: 

mailto:srywatiranteallo81@gmail.com


B. Data Lengkap Pengelola 
 

Nama: NIP: 

Martha Biri 197903202010122002 

Pangkat/Gol Ruang: Kualifikasi Pendidikan: 

III/d Penata Tingkat I S1 

Kontak: Email: 

081355237475 marthabiri2@gmail.com 

 

Nama: NIP: 

Nurhudi 198502202009121002 

Pangkat/Gol Ruang: Kualifikasi Pendidikan: 

III/c Penata S1 

Kontak: Email: 

081328300329 nur.hudi72@yahoo.com 

  

Nama: NIP: 

Melina Monica Grefi 199305032019032006 

Pangkat/Gol Ruang: Kuaifikasi Pendidikan: 

II/d Pengatur Tingkat I D3 

Kontak: Email: 

081310084626 melinamonicagrefi@gmail.com 

  

Nama: NIP: 

Alvira Alvilia Tavani 199810012025062004 

Pangkat/Gol Ruang: Kuaifikasi Pendidikan: 

III/a Pengatur Muda S1 

Kontak: Email: 

081310084626  alviratavani1@gmail.com 

 

 
III. KOLEKSI DOKUMEN HUKUM 
 

 

Jenis Dokumen Fisik/Hardcopy Web/Softcopy 

Keputusan Komisi Pemilihan Umum 

Kabupaten Manokwari 

12 12 

mailto:marthabiri2@gmail.com
mailto:nur.hudi72@yahoo.com
mailto:melinamonicagrefi@gmail.com


 
IV. TEKNIS PENGELOLAAN 

Sudah memiliki struktur Tim Pembina dan Tim Teknis? 

 Ya, Struktur Tim Pembina dan Tim Teknis Nomor : 195.4 /HK.03.1/9202/2023 

Tentang Perubahan Atas Keptusan Komisi Pemilihan Umum Kabupaten 



Manokwari Nomor 07/HK.03.1/9202/2023 tentang Pembentukan Tim Pembina 

dan Tim Teknis Jaringan Dokumentasi dan Informasi Hukum di Lingkungan 

Komisi Pemilihan Umum Kabupaten Manokwari. 

 
Sudah memiliki pedoman kerja (SOP) dalam pengelolaan JDIH 

 Ya 

Dalam Pengelolaan JDIH berpedoman kepada Pedoman Standar Operasional 

yang telah ditetapkan tanggal 6 Desember 2021 tentang Prosedur Standar 

Operasional Pengelolaan Dokumentasi dan Informasi Hukum di Lingkungan 

Komisi Pemilihan Umum Kabupaten Manokwari. Prosedur standar Operasional 

tersebut meliputi : 

• Prosedur Standar Operasional Penyusunan Keputusan KPU Kabupaten 

Manokwari; 

• Prosedur Standar Operasional Pengunggahan Produk Hukum KPU 

Kabupaten Manokwari; 

• Penyusunan abstrak dokumen hukum. 
 

 
Sudah memiliki abstrak dokumen hukum 

 Ya, 12 buah dari 12 KPT yang diunggah 
 

 
V. SARANA DAN PRASARANA 

Ruang Kerja 

 



 



Ruang Koleksi 

 

Ruang Baca  

 



Meja Baca 
 

 

Kursi Baca  

 



Komputer 

 



Scanner 

 

Koneksi internet 

 

Mesin fotocopy Belum ada 

Mesin ketik Belum ada 

Telepon Belum ada 

Faximile Belum ada 

Printer  Belum ada 



VI. PEMANFAATAN TEKNOLOGI INFORMASI DAN KOMUNIKASI 

Memiliki halaman Facebook JDIH 

 Belum ada 
 

 
Memiliki akun Instagram JDIH 

 Ya, @jdih_kpu_kabupaten_manokwari 

 

 

 
Memiliki akun Twitter JDIH 

 Belum ada 

 
Memiliki channel Youtube JDIH 

 Belum ada 

 
Memiliki media lain dalam sosialisasi JDIH 

 Belum ada 



VII. KEGIATAN/INOVASI YANG DILAKUKAN 
 

Nama Kegiatan: Tanggal Kegiatan: 

Sosialisasi Pemutakhiran Data Partai Politik 
Semester II Tahun 2025  

04 Desember 2025 

Jumlah Peserta: Kapasitas: 

22 orang Divisi Hukum dan Pengawasan, 

Kasubbag Hukum dan Perwakilan 

Partai Politik. 

 
 

 



VIII. PERMASALAHAN YANG DIHADAPI 

Permasalahan yang dihadapi 
 

 
Upaya yang dilakukan 
 

 
IX. SARAN 

 

Demikian laporan ini dibuat berdasarkan pelaksanaan kegiatan pengelolaan JDIH 

Tahun Anggaran 2025. 

 

Manokwari, 18 Desember 2025 

Ketua Komisi Pemilihan Umum 

Kabupaten Manokwari, 

 
 
 

 
Christine Ruth Rumkabu 

 
 
 

1. Belum tercapainya kelengkapan fasilitas dan ruang JDIH pada tahun 2025; 

2. Belum tersedianya alokasi anggaran pada tahun 2025 untuk melengkapi 

kelayakan fasilitas ruang JDIH; 

3. Perlu penyesuaian karena mengalami beberapa perubahan struktur Tim 

Pembina maupun Tim Teknis. 

1. Berkoordinasi dengan Pimpinan agar pada tahun 2026 dapat menunjang 

kebutuhan fasilitas ruang JDIH; 

2. Meningkatkan kapasitas dalam pengelolaan JDIH, salah satunya dengan 

koordinasi kerja dengan satker lain. 

1. Mohon untuk ketersediaan anggaran pengelolaan JDIH KPU Kabupaten; 

2. Mohon untuk dilaksanakan secara khusus BIMTEK / Evaluasi secara berkala 

bagi peningkatan kualitas JDIH. 



 


