
SALINAN

KOMISI PEMILIHAN UMUM
KABUPATEN MANGGARAI TIMUR

KEPUTUSAN KOMISI PEMILHAN UMUM
KABUPATBN MANGGARAI TIMUR

NoMoR : A2 |HK.O3. 1/ 53 19 I 2022

TENTANG
STRUKTUR PEJABAT PENGELOLA INFOMASI DAN DOKUMENTASI

DI LINGKUNGAN KOMISI PEMILIHAN UMUM KABUPATEN MANGGARAI TIMUR
TAHUN 2022

KETUA KOMISI PEMILIHAN UMUM KABUPATEN MANGGARAI TIMUR,

Menimbang

Mengingat

bahwa dalam rangka melaksanakan Undang-Undang 14 Tahun 2008
tentang Keterbukaan Infomasi Publik dan untuk mewujudkan
pelayanan Informasi dan dokumentasi Publik yang cepat, tepat dan
sederhana serta melaksanakan ketentuan pasal 30 Peraturan KPU
Nomor 01 Tahun 2A15 tentang Pengelolaan dan pelayanan informasi di
lingkungan Komisi Pemilihan Umum, perlu menetapkan Struktur
Pejabat Pengelola Informasi dan Dokumentasi di Lingkungan Komisi
Pemilihan Umum Kabupaten Manggarai Timur;

1. Undang-Undang Nomor 11 Tahun 2OO8 tentang Informasi dan
Transaksi Elektronik(Lembaran Negara Republik Indonesia
Tahun 2OO8 Nomor 58, Tambahan Lembaran Negara Republik
Indonesia 48a31;

2. Undang-Undang Nomor 14 Tahun 2008 tentang Keterbukaan
Informasi Publik(Lembaran NegaraRepublik IndonesiaTahun
2008 Nomor 6l,Tambahan Lembaran Negara Republik Indonesia
Nomor aSaQ;

3. Undang-Undang Nomor 25 Tahun 2OO9 tentang Layanan
Publik(Lembaran Negara Republik Indonesia Tahun 2OO9 Nomor
ll2,Tambahan Lembaran Negara Nomor 5038);

4. Peraturan Pemrintah Nomor 61 Tahun 2O1O tentang
Pelaksanaan Undang-Undang Nomor 14 Tahun 2OO8 tentang
Keterbukaan Informasi Publik (Lembaran Negara Republik
Indonesia Tahun 2O1O Nomor 99, Tambahan l*mbaran Negara
Republik Indonesia Nomor 52491;

5. Peraturan Komisi Pemilihan Umum Nomor 05 Tahun 2OO8
tentang Tata Kerja Komisi Pemilihan Umum, Komisi Pemilihan
Umum Provinsi, dan Komisi Pemilihan Umum Kabupaten lKota,
sebagaimana telah diubah beberapa kali,terakhir dengan
Peratuaran Komisi Pemilihan Umum Nomor Umum Nomor O1
Tahun 2OLO;

6. Peraturan............
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Peraturan Komisi Informasi Nomor 1 Tahun ZOIO
TentangStandar Layanan Informasi publik;
Peraturan Komisi Informasi Nomor 1 Tahun 2013 Tentang
Prosedur Penyelesaian Sengketa Informasi publik;
Peraturan Komisi Informasi Nomor 1 Tahun 2oL4 Tentang
Prosedur Penyelesaian Sengketa Informasi pemilihan Umum;,
Peraturan Komisi Pemilihan Umum Nomor 06 Tahun
2OoSTentang susunan organisasi dan Tata Kerja sekretariat
Jenderal Komisi Pemilihan umum, sekretariat Komisi pemilihan
Umum Provinsi, dan Sekretariat Komisi pemilihan Umum
Kabupaten /Kota sebagaimana telah diubah dengan peratuaran
Komisi Pemilihan Umum Nomor 22Tahun 2OO8;
Peraturan Komisi Pemilihan Umum Nomor 01 Tahun 2Ol4
Tentang Tata cara Pengelolaan Dan Pelayanan Informasi publik
di Lingkungan Komisi Pmilihan Umum.
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Memperhatikan

Menetapkan

KESATU

Keputusan Komisi Pemilihan Umum nomor 526 /HM.O2-
Kpt/O6/KPU /Vru/2021 tentang peruba-tran atas peraturan
Komisi Pemilihan Umum nomor 87/KptslKpUl2OlS tentang
struktur Pejabat Pengelola Informasi dan Dokumen di
Lingkungan Komisi Pemilihan Umum.

MEMUTUSKAN

KEPUTUSAN KOMISI PEMILIHAN UMUM KABUPATEN MANGGARAI
TIMUR TENTANG STRUKTUR PEJABAT PENGELOLA INFORMASI DAN
DOKUMENTASI DI LINGKUNGAN KOMISI PEMILIHAN UMUM
KABUPATEN MANGGARAI TIMUR TAHUN 2022.

Pejabat Pengelola Informasi dan Dokumentasi di lingkungan Komisi
Pemilihan Umum,terdiri dari :

a. Pembina Pejabat Pengelola Informasi dan Dokumentasi :

1. Ketua Komisi Pemilihan Umum Kabupaten Manggarai Timur;
2. Anggota Komisi Pemilihan Umum Kabupaten Manggarai Timur;

b. Tim Pertimbangan Pelayanan Informasi :

1. Anggota KPU Kabupaten Manggarai Timur yang membidangi
divisi Teknis Pemilu dan Hubmas;

2. Sekretaris Komisi Pemilihan Umum Kabupaten Manggarai
Timur;

3. Para Kepala Sub Bagran pada Sekretariat KPU Kabupaten
Manggarai Timur;

c. Atasan Pejabat Pengelola Informasi dan Dokumentasi adalah
Sekretaris Komisi Pemilihan Umum Kabupaten Manggarai
Timur;

d. Tim Penghubung Penyedia Informasi dan Dokumentasi adalah
para Kasubag pada Sekretariat KPU Kabupaten Manggarai Timur;

e. Helpdesk Pelayanan Informasi dan Dokumentasi adalah Kepala
Sub Bagian Program dan Data;

Kedua..........



KEDUA

KETIGA

KEEMPAT

KELIMA

KEBNAM

Salinan sesuci dengan Asling o,
Sekretariat Komisi Pemilihan Umum

KAq
ten Manggarai Timur,

Bagran Hukum dan SDM

MUSDARATE

Dalam Melaksanakan Tugasnya, Pejabat pengelola Informasi dan
Dokumentasi bertanggung jawab dan berkoordinasi kepada:

a. Atasan Pejabat Pengelola Informasi dan Dokumentasi
bertanggungiawab kepada Pembina Pejabat Pengelola Informasi
dan Dokumentasi serta tim pertimbangan Pelayanan Informasi;

b. Pejabat pengelola Informasi dan dokumentasi bertanggungiawab
kepada Atasan Pejabat Pengelola Informasi dan Dokumentasi;

c- Tim Penghubung Penyedia Informasi dan Dokumentasi
bertanggungiawab kepada Pejabat Pengelola Informasi dan
Dokumentasi;

d. Deks Pelayanan Informasi dan Dokumentasi bertanggung jawab
kepada Pejabat Pengelola Informasi dan Dokumentasi.

Uraian Tugas Pejabat Pengelola Informasi dan Dokumentasi
sebagaimana dimaksud dalam Diktum KESATU tercantum dalam
Lampiran keputusan yang merupakan bagian yang tidak terpisahkan
dari keputusan ini.
Pejabat Pengelola Informasi dan Dokumentasi sebagaimana dimaksud
dalam Diktum KESATU dibentuk di Komisi Pemilihan Umum
Kabupaten Mangggrai Timur sesuai dengan lingkup Tugas masing-
masing.
Btaya berkenaan dengan diterbitkannya keputusan ini dibebankan
pada Daftff Isian Pelaksan€an Anggaran ( DIPA) Sekretariat Komisi
Pemilihan Umum Kabupaten Manggarai Timur Nomor : SP DIPA-
07 6.0 | .2.67 07 56 I 2022 T angal 1 7 Novemb er 2O2 | ;

Keputusan ini mulai berlaku pada Tanggal ditetapkan.

Ditetapkan di : Borong
Pada tanggal : 17 Januari2022

KBTUA,
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LAMPIRAN I :

KEPUTUSAN KOMISI PEMILIHAN UMUM
KABUPATEN MANGGARAI TIMUR
NOMOR : 02 /HK.O3.L ls3t9 /2022
TENTANG
STRUKTUR PEJABAT PENGELOLA INFORMASI DAN
DOKUMENTASI DI LINGKUNGAN KOMISI PEMILIHAN UMUM
KABUPATEN MANGGARAI TIMUR TAHUN 2022

STRUKTUR DAN URAIAN TUGAS PEJABAT PENGELOLA INFORMASI DAN
DOKUMENTASI (PPID) DI LINGKUNGAN KPU

KABUPATEN MANGGARAI TIMUR

A. Pembina PPID berwenang :

1. Menetapkan dan Mengevaluasi kebijakan Akses Publik dilingkungan Komisi

Pemilihan Umum Kabupaten Manggarai Timur;

2. Menetapkan keputusal pengujian konsekuensi atas informasi yang di
kecualikan di lingkungan Komsi Pemilihan Umum Kabupaten Manggarai

Timur.

B. Tim Pertimbangan pelayanan Informasi berwenang memberikan pertimbangan

atas seluruh Informasi dan Dokumentasi dalam rangka pelayanan informasi
Publik di lingkungan Komisi Pemilihan Umum Kabupaten Manggarai Timur.

C. Atasan PPID bertugas :

1. Memutuskan dan mengevaluasi akses Publik di Lingkungan Komisi

Pemilihan Umum Kabupaten Manggarai Timur;

2. Menyelesaikan masalah yang muncul terkait manajemen pengelolaan dan
pelayanan informasi Publik di Lingkungan Komisi Pemilihan Umum

Kabupaten Manggarai Timur;

3. Mengevaluasi Kinerja, Struktur dan para penanggungiawab akses Informasi
Publik di Lingkungan Komisi Pemilihan Umum Kabupaten Manggarai

Timur;

4. Memastikan Manajemen Pengelolaan dan pelayanan Informasi Publik di

Lingkungan Komisi Pemilihan Umum Kabupaten Manggarai Timur telah

sesuai dengan peraturan perundangan.
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D. PPID bertugas:

1. Merencanakan, Mengorganisasikan, Melaksanakan, Mengawasi, dan

mengevaluasi pelaksanaan kegiatan pengelolaan dan pelayanan informasi

publik di lingkungan Sekretariat KPU Kabupaten Manggarai Timur;

2. Menghimpun Informasi publik dari seluruh unit kerja di lingkungan

Sekretariat KPU Kabupaten Manggarai Timur;

3. Menata dan menyimpan informasi publik yang di peroleh dari seluruh unit
kerja di lingkungan Sekretariat KPU Kabupaten Manggarai Timur;

4. Menyeleksi dan menguji informasi Publik yang termasuk dalam kategori

dikecualian dari informasi yang terbuka untuk publik;

5. Membantu menyelesaikan sengketa pelayanan informasi publik bersama

Kasubag Hukum Sekretariat KPU Kabupaten Manggarai Timur;

6. Menyiapkan bahan dan membantu melakukan pengujian konsekuensi

dengan melibatkan tim pertimbangan pelayanan informasi dan Pembina

PPID;

7. Membuat dan menyampaikan laporan hasil pelaksanaan kegiatan seca.ra

berkala 3(tiga) bulan sekali maupun sewaktu-waktu kepada atasan PPID.

E. Tim penghubung Penyedia informasi dan Dokumentasi bertugas :

a. Melaksanakan kegiatan pelayanan informasi kepada publik;

b. Mengumpulkan, mengelola data serta membangun sistem Informasi;

c. Mengkoordinasikan penyelesaian sengketa hukum yang berken€urn dengan

masalah informasi publik kepada sub bagian hukum KPU Kabupaten

Manggarai Timur.

F. Desk Pelayanan informasi dan dokumentasi bertugas :

Membantu T\.rgas dan fungsi tim penghubung pengelola informasi dan

dokumentasi di lingkungan Sekretariat KPU Kabupaten Manggarai Timur.

Salinan sesuai dengan Aslinga,
Sekretariat Komisi Pemilihan Umum

Ditetapkan di : Borong
Pada Tanggal :17 Januari 2022

Manggarai Timur, KETUA,
b Bogian Hukum dan SDM

ETA
ADRIANUS HARMIN

MUSDARATE
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LAMPIRAN II:
KEPUTUSAN KOMISI PEMILIHAN UMUM
KABUPATEN MANGGARAI TIMUR
NOMOR : 02 /HK.O3.| ls3r9 /2022
TENTANG
STRUKTUR PEJABAT PBNGELOLA INFORMASI DAN
DOKUMENTASI DI LINGKUNGAN KOMISI PEMILIHAN
UMUM
KABUPATEN MANGGARAI TIMUR TAHUN 2022

I SUB BAGIAIT TEKIYIS PEITYELEITGARAAIT PEMILU, PARTISIPASI DAIT HUBUITGAII MASYARAKA'T
No Ifama

Dokrrmeo.
Rinelrasan

Isi Dokumen
Sub Bagtan

Yaag
Meaguasai
Infomasi

PeJabat
Penanggung

Jawab

Permlntaan
Informasf,

Berrtr'k
Arsip

Jarrgka
Wattu

Pen5rlmpan
aa ArsipWalrtu Tempat

I Keputusan
Komisi
Pemilihan
Umum
Kabupaten
Manggarai
Timur
Nomor:O1/Hk.
03.1-
Kpt/53t9/KP
U-Kab/I/2O2r
tentang Badan
Koordinasi
Kehumasan
Tahun 2O2L
KPU
Kabupaten
Manggarai
Timur

Pembentukan
struktur
Badan
Koordinasi
Kehumasan
KPU
Kabupaten
Manggarai
Timur

Sub Bagian
Teknis dan
Hupmas

Sekretaris KPU
kabupaten
lldansgarai
Timur

O6 April
2021

Borong Soffile
dan
Hard
copy

2 Keputusan
Komisi
Pemilihan
Umum
Kabupaten
Manggarai
Timur
Nomor:05/Hk.
03.1-
Kpt/53L9/2o2
1 Tentang
Penetapan
Akun Media
Sosial Resmi
Pada Komisi
Pemilihan
Umum
Kabupaten
Manggarai
Timur

Tersedianya
Akun Media
Sosial di KPU
Kabupaten
Manggarai
Timur.

Sub Bag.r,
Teknis dan
Hupmas

Sekretaris KPU
kabupaten
Manggarai
Timur

o8
Novemb
er 2O2l

Borong Soffile
dan
Hard
copy



2 SUB BAGIAX KEUAIYGAN U![UU DAIT IOGISrIK
No I[ama

Dokumen
Ringka.a'.

Isi Dokumen
Sub Bagian

Yang
Menguasai
Infouasi

PeJabat
Poaagguag

Jawab

Permlntaan
Iaformasi

lgafrrlr
Arcip

Jaagka
Waku

Penylmpan
an Arsip

I[aktu Tempat

3 SI'B BAGIATT PEREIICAITAAtr DATA DA.r II{I'ORIASI
No I[ana

Dokumea
Rindrasal

Isi Dolnrmen
Sub Eagtaa

Yang
ilenguasai
Irfomasi

PeJaDet
Penangguag

Jawab

Peraintaanl
Informasi

Bertuk
Arsflp

Jangka
Wa&tu

Pen5rlmpan
an Arsip

Balrtu Waktu

4 SI'B BAGIAIT IIUKTIU SUIIIBER DAYA IIAIIUSIA
lYo Ifarrta

Dokrrm.en
Rtnglasan

Isi Dokumen
Sub Eagtaa

Yang
llenguasal
Irfomast

PeJabat
Peranggung

Jarab

Permintaan
Informasi

Bentuk
Ardp

Jangta
WaLtu

Pen5rlmpan
an Arslp

Baktu Tempat
1 Keputusan

Komisi
Pemilihan
Umum Nomor
: 05/Hk.O3.1-
Kpt/s3 1elKP
U.
Kab/IY/2o2o
tentang
Pembentukan
Tim pengelol,a
JDIH KPU
Kabulmten
Manggarai
Timur

Terbentuknya
Tim Pengelola
JDIH KPU
Kabupaten
Manggarai
Timur

Sub
Hukum

Bugrrrr Sekretaris KPU
kabupaten
Manggarai
Timur

07
Oktober
2020

Borong Soffile
dan
Hard
copy

2 Keputusan
Komisi
Pemilihan
Umum
Kabupaten
Manggarai
Timur
Nomor:O2/Hk.
03. r-
Kpt/ssl9/KP
U-
Kab/IY/2o2r
tentang
Pembentukan
Tim Reformasi
Birokrasi KPU
Kabupa.ten
Manggarai
Timur

Terbentuknya
Tim Reformasi
Btokrasi KPU
Kabupaten
Mangarai
Timur

Sub
Hukum

Bagran Sekretaris KPU
kabupaten
Manggarai
Timur

06 April
2027

Borong Soffile
dan
Hard
copy
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3 Keputusan
Komisi
Pemilihar
Umum
Kabupaten
Manggarai
Timur Nomor:
O2.a/Hk.03.1-
Kpt/s31e/KP
U-
Kab/IY/2o2r
tent€ng
Pembentukan
Satgas SPIP
Tahun 202 1

Terbentuknya
susunan
Satgas SPIP
dalam
penyelenggara
an
Pengawasan
Internal di
Linglungan
KPU
Kabupaten
Manggarai
Timur

Sub
Hukum

Bagiarl Sekretaris KPU
kabupaten
Manggarai
Timur

22 ApnJ
202t

Borong Soffile
dan
Hard
copy

4 Keputusan
Komisi
Pemilihan
Umum
Kabupaten
Manggarai
Timur Nomor:
04lHk.03.1-
Kpt/ ssre /
12A21 tentang
Pembentukan
Unit
Pengendalian
Gratifikasi
[uPG] KPU
Kabupa.ten
Manggarai
Timur

Terbentunya
susunan Unit
Pengendalian
Gratifikasi
dalam
penyelenggara
an
Peagawasan
Interaal di
Lingkungan
KPU
Kabupaten
Manggarai
Timur

Sub
Hukum

Bagian Sekretaris KPU
kabupaten
Manggarai
Timur

25
oktober
2A2L

Borong Soffile
dan
Hard
copy

Salinan sesuoi dengan Aslinga,
Komisi Pemilihan Umum

Timur,
Hukum dan SDM

MUSDARATE

Ditetapkan di : Borong
PadaTanggal : 17 Januariz02z

KETUA,

ADRIANUS HARMIN
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