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KEPUTUSAN SEKRETARIS KOMISI PEMILIHAN UMUM 

KOTA MAKASSAR 

NOMOR :  04 TAHUN 2023 

TENTANG 

PENETAPAN STANDAR OPERASIONAL PROSEDUR PENGELOLAAN  

LOGISTIK PADA KOMISI PEMILIHAN UMUM KOTA MAKASSAR 

UNTUK PEMILIHAN UMUM TAHUN 2024 

 

 
SEKRETARIS KOMISI  PEMILIHAN  UMUM  KOTA  MAKASSAR, 

 

Menimbang : a. bahwa  dalam rangka mewujudkan transparansi dan 

akuntabilitas dalam pengelolaan, pertanggung jawaban 

dan pelaporan keuangan lingkup Komisi Pemilihan Umum 

Kota Makassar, dipandang perlu menyusun   Standar 

Operasional Prosedur Pengelolaan Keuangan pada 

Sekretariat Komisi Pemilihan Umum Kota Makassar. 

  b. bahwa berdasarkan pertimbangan sebagaimana dimaksud 

pada huruf a, maka perlu menetapkan Keputusan 

Sekretaris Komisi Pemilihan Umum Kota Makassar 

tentang Penetapan  Standar Operasional Prosedur 

Pengelolaan Logistik pada Komisi Pemilihan Umum Kota 

Makassar untuk Pemilihan Umum Tahun 2024. 

Mengingat : 1. Undang-Undang Nomor  17  Tahun  2003  tentang 

Keuangan Negara  (Lembaran Negara Republik  Indonesia 

Nomor 47 Tahun  2003,  Tambahan  Lembaran  Negara  

Republik  Indonesia Nomor 4286);  

2. Undang-Undang Nomor 1 Tahun 2004 tentang 

Perbendaharaan Negara (   Lembaran   Negara Republik 

Indonesia Tahun 2004 Nomor 5, Tambahan Lembaran 

Negara Republik Indonesia Nomor 4355); 
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3. Peraturan Komisi Pemilihan Umum Republik Indonesia 8 

Tahun 2018 tentang Pemungutan dan Penghitungan Suara 

Pemilihan Gubernur dan Wakil Gubernur, Bupati dan Wakil 

Bupati, dan/arau Walikota dan Wakil Walikota; 

4. Peraturan Komisi Pemilihan Umum Republik Indonesia 8 

Tahun 2018 tentang Norma, Standar, Prosedur, Kebutuhan 

Pengadaan dan Pendistribusian Perlengkapan 

Penyelenggaraan Pemilihan Umum;  

5. Peraturan Komisi Pemilihan Umum Republik Indonesia 8 

Tahun 2019 tentang Tata Kerja Komisi Pemilihan Umum, 

Komisi Pemilihan Provinsi, dan Komisi Pemilihan Umum 

Kabupaten/Kota (Berita Negara Republik Indonesia Tahun 

2019 Nomor 320) sebagaimana telah beberapa kali diubah, 

terakhir dengan Peraturan Komisi Pemilihan Umum Nomor 

5 Tahun 2022 tentang Perubahan Ketiga Atas Peraturan 

Komisi Pemilihan Umum Republik Indonesia 8 Tahun 2019 

tentang Tata Kerja Komisi Pemilihan Umum, Komisi 

Pemilihan Provinsi, dan Komisi Pemilihan Umum 

Kabupaten/Kota (Berita Negara Republik Indonesia Tahun 

2021 Nomor 789); 

6. Peraturan Komisi Pemilihan Umum Nomor 14 Tahun 2020 

tentang Tugas, Fungsi, Susunan Organisasi dan Tata 

Kerja Sekretariat Jenderal Komisi Pemilihan Umum, 

Sekretariat Komisi Pemilihan Umum Provinsi dan 

Sekretariat Komisi Pemilihan Umum Kabupaten/Kota; 

7. Peraturan Komisi Pemilihan Umum Nomor 3 Tahun 2022 

tentang Tahapan dan Jadwal Penyelenggaraan Pemilihan 

Umum Tahun 2024; 

Memperhatikan : 1.  Surat Pengesahan Daftar Isian Pelaksanaan Anggaran 

(DIPA) Komisi Pemilihan Umum Kota Makassar Tahun 

Anggaran     2019 Nomor: SP DIPA-076.01.2.659398/2023. 
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  2. Nota Dinas Kepala Sub Bagian Keuangan, Umum dan 

Logistik  Nomor 03/TU.01.1/7371/2023, tanggal 2 Januari 

2023, Perihal Penerbitan SK Standar Operasional Prosedur 

Pengelolaan Logistik Pemilu/ Pemilihan Tahun 2024 pada 

Komisi Pemilihan Umum Kota Makassar.  

 

MEMUTUSKAN : 
 

Menetapkan : KEPUTUSAN SEKRETARIS KOMISI PEMILIHAN UMUM KOTA 

MAKASSAR TENTANG PENETAPAN  STANDAR OPERASIONAL 

PROSEDUR PENGELOLAAN LOGISTIK PADA KOMISI 

PEMILIHAN UMUM KOTA MAKASSAR UNTUK PEMILIHAN 

UMUM TAHUN 2024 

KESATU : Menetapkan Standar Operasional Prosedur Pengelolaan 

Logistik pada Komisi Pemilihan Umum Kota Makassar untuk 

Pemilihan Umum Tahun 2024, sebagaimana tercantum dalam 

lampiran  Keputusan  yang merupakan bagian tidak 

terpisahkan dari Keputusan ini. 

KEDUA : Penetapan Standar Operasional Prosedur Pengelolaan Logistik 

pada Komisi Pemilihan Umum Kota Makassar untuk Pemilihan 

Umum Tahun 2024 sebagaimana dimaksud pada Diktum 

KESATU terdiri dari : 

1. SOP Manajemen Logistik; 

2. SOP Penyusunan Daftar Kebutuhan dan Rencana Anggaran 

Biaya Logistik Pemilihan Umum dan Pemilihan Kepala 

Daerah KPU Kota Makassar; 

3. SOP Pengadaan Logistik Pemilihan Umum dan Pemilihan 

Kepala Daerah KPU Kota Makassar; 

4. SOP Penerimaan Logistik Pemilihan Umum dan Pemilihan 

Kepala Daerah KPU Kota Makassar; 

5. SOP Penyimpanan Logistik Pemilihan Umum dan Pemilihan 

Kepala Daerah KPU Kota Makassar; 

6. SOP Sortir dan Lipat Surat Suara Pemilihan Umum dan 

Pemilihan Kepala Daerah KPU Kota Makassar; 
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7. SOP Pengawasan Sortir dan Lipat Surat Suara Pemilihan 

Umum dan Pemilihan Kepala Daerah KPU Kota Makassar; 

8. SOP Pengepakan Logistik Pemilihan Umum dan Pemilihan 

Kepala Daerah KPU Kota Makassar; 

9. SOP Pengiriman Logistik Pemilihan Umum dan Pemilihan 

Kepala Daerah KPU Kota Makassar; 

10. SOP Pengembalian Logistik Pemilu/Pemilihan KPU Kota 

Makassar. 

 

KEDUA : Standar Operasional Prosedur Pengelolaan Logistik pada 

Komisi Pemilihan Umum Kota Makassar untuk Pemilihan 

Umum Tahun 2024 yang penjelasannya sebagai berikut: 

Lampiran  I (SOP Manajemen Logistik), Lampiran 2 (SOP 

Penyusunan Daftar Kebutuhan dan Rencana Anggaran Biaya 

Logistik Pemilihan Umum dan Pemilihan Kepala Daerah KPU 

Kota Makassar), Lampiran 3 (SOP Pengadaan Logistik 

Pemilihan Umum dan Pemilihan Kepala Daerah KPU Kota 

Makassar), Lampiran 4 (SOP Penerimaan Logistik Pemilihan 

Umum dan Pemilihan Kepala Daerah KPU Kota Makassar), dan 

Lampiran 5  (SOP Penyimpanan Logistik Pemilihan Umum dan 

Pemilihan Kepala Daerah KPU Kota Makassar), Lampiran 6 

(SOP Sortir dan Lipat Surat Suara Pemilihan Umum dan 

Pemilihan Kepala Daerah KPU Kota Makassar), Lampiran 7 

(SOP Pengawasan Sortir dan Lipat Surat Suara 

Pemilu/Pemilihan KPU Kota Makassar), Lampiran 8 (SOP 

Pengepakan Logistik Pemilihan Umum dan Pemilihan Kepala 

Daerah KPU Kota Makassar), Lampiran 9 (SOP Pengiriman 

Logistik Pemilihan Umum dan Pemilihan Kepala Daerah KPU 

Kota Makassar), dan Lampiran 10 (SOP Pengembalian Logistik 

Pemilihan Umum dan Pemilihan Kepala Daerah KPU Kota 

Makassar). 
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KETIGA : Segala biaya yang timbul sehubungan dengan diterbitkannya 

keputusan ini dibebankan pada DIPA Anggaran Pendapatan 

Belanja Negara (APBN) Komisi Pemilihan Umum Kota Makassar 

Tahun Anggaran 2023. 

KEEMPAT : Keputusan ini berlaku sejak tanggal ditetapkan. 

 

 

        Ditetapkan di Makassar 

      pada tanggal  4 Januari  2023 

 

                                 SEKRETARIS KOMISI PEMILIHAN UMUM   

     KOTA MAKASSAR, 

              
          

 
 
             ASRAR 
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LAMPIRAN I 

KEPUTUSAN SEKRETARIS KOMISI PEMILIHAN UMUM 

KOTA MAKASSAR 

NOMOR :  04 TAHUN 2023 

TENTANG  

PENETAPAN STANDAR OPERASIONAL PROSEDUR 

PENGELOLAAN LOGISTIK PADA KOMISI PEMILIHAN 

UMUM KOTA MAKASSAR UNTUK PEMILIHAN UMUM 

TAHUN 2024 

 

SOP MANAJEMAN LOGISTIK KPU KOTA MAKASSAR 
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LAMPIRAN II 

KEPUTUSAN SEKRETARIS KOMISI PEMILIHAN UMUM 

KOTA MAKASSAR 

NOMOR :  04 TAHUN 2023 

TENTANG  

PENETAPAN STANDAR OPERASIONAL PROSEDUR 

PENGELOLAAN LOGISTIK PADA KOMISI PEMILIHAN 

UMUM KOTA MAKASSAR UNTUK PEMILIHAN UMUM 

TAHUN 2024 

 

SOP  PENYUSUNAN DAFTAR KEBUTUHAN DAN RENCANA ANGGARAN BIAYA LOGISTIK 
PEMILIHAN UMUM DAN PEMILIHAN KEPALA DAERAH KPU KOTA MAKASSAR 
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LAMPIRAN III 

KEPUTUSAN SEKRETARIS KOMISI PEMILIHAN UMUM 

KOTA MAKASSAR 

NOMOR :  04 TAHUN 2023 

TENTANG  

PENETAPAN STANDAR OPERASIONAL PROSEDUR 

PENGELOLAAN LOGISTIK PADA KOMISI PEMILIHAN 

UMUM KOTA MAKASSAR UNTUK PEMILIHAN UMUM 

TAHUN 2024 

 

SOP PENGADAAN LOGISTIK PEMILIHAN UMUM DAN PEMILIHAN KEPALA DAERAH KPU 

KOTA MAKASSAR 
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LAMPIRAN IV 

KEPUTUSAN SEKRETARIS KOMISI PEMILIHAN UMUM 

KOTA MAKASSAR 

NOMOR :  04 TAHUN 2023 

TENTANG  

PENETAPAN STANDAR OPERASIONAL PROSEDUR 

PENGELOLAAN LOGISTIK PADA KOMISI PEMILIHAN 

UMUM KOTA MAKASSAR UNTUK PEMILIHAN UMUM 

TAHUN 2024 

 

SOP PENERIMAAN LOGISTIK PEMILIHAN UMUM DAN PEMILIHAN KEPALA DAERAH KPU 

KOTA MAKASSAR 
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LAMPIRAN V 

KEPUTUSAN SEKRETARIS KOMISI PEMILIHAN UMUM 

KOTA MAKASSAR 

NOMOR :  04 TAHUN 2023 

TENTANG  

PENETAPAN STANDAR OPERASIONAL PROSEDUR 

PENGELOLAAN LOGISTIK PADA KOMISI PEMILIHAN 

UMUM KOTA MAKASSAR UNTUK PEMILIHAN UMUM 

TAHUN 2024 

 

SOP PENYIMPANAN LOGISTIK PEMILIHAN UMUM DAN PEMILIHAN KEPALA 

DAERAH KPU KOTA MAKASSAR 
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LAMPIRAN VI 

KEPUTUSAN SEKRETARIS KOMISI PEMILIHAN UMUM 

KOTA MAKASSAR 

NOMOR :  04 TAHUN 2023 

TENTANG  

PENETAPAN STANDAR OPERASIONAL PROSEDUR 

PENGELOLAAN 

LOGISTIK PADA KOMISI PEMILIHAN UMUM KOTA 

MAKASSAR UNTUK PEMILIHAN UMUM TAHUN 2024 

 

SOP SORTIR DAN LIPAT SURAT SUARA PEMILIHAN UMUM DAN PEMILIHAN 

KEPALA DAERAH KPU KOTA MAKASSAR 
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LAMPIRAN VII 

KEPUTUSAN SEKRETARIS KOMISI PEMILIHAN UMUM 

KOTA MAKASSAR 

NOMOR :  04 TAHUN 2023 

TENTANG  

PENETAPAN STANDAR OPERASIONAL PROSEDUR 

PENGELOLAAN 

LOGISTIK PADA KOMISI PEMILIHAN UMUM KOTA 

MAKASSAR UNTUK PEMILIHAN UMUM TAHUN 2024 

 

SOP PENGAWASAN SORTIR DAN LIPAT SURAT SUARA PEMILIHAN UMUM DAN 
PEMILIHAN KEPALA DAERAH KPU KOTA MAKASSAR 
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LAMPIRAN VIII 

KEPUTUSAN SEKRETARIS KOMISI PEMILIHAN UMUM 

KOTA MAKASSAR 

NOMOR :  04 TAHUN 2023 

TENTANG  

PENETAPAN STANDAR OPERASIONAL PROSEDUR 

PENGELOLAAN 

LOGISTIK PADA KOMISI PEMILIHAN UMUM KOTA 

MAKASSAR UNTUK PEMILIHAN UMUM TAHUN 2024 

 

SOP PENGEPAKAN LOGISTIK PEMILIHAN UMUM DAN PEMILIHAN KEPALA DAERAH KPU 
KOTA MAKASSAR 
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LAMPIRAN IX 

KEPUTUSAN SEKRETARIS KOMISI PEMILIHAN UMUM 

KOTA MAKASSAR 

NOMOR :  04 TAHUN 2023 

TENTANG  

PENETAPAN STANDAR OPERASIONAL PROSEDUR 

PENGELOLAAN 

LOGISTIK PADA KOMISI PEMILIHAN UMUM KOTA 

MAKASSAR UNTUK PEMILIHAN UMUM TAHUN 2024 

 

SOP PENGIRIMAN LOGISTIK PEMILIHAN UMUM DAN PEMILIHAN KEPALA DAERAH KPU 
KOTA MAKASSAR 
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LAMPIRAN X 

KEPUTUSAN SEKRETARIS KOMISI PEMILIHAN UMUM 

KOTA MAKASSAR 

NOMOR :  04 TAHUN 2023 

TENTANG  

PENETAPAN STANDAR OPERASIONAL PROSEDUR 

PENGELOLAAN 

LOGISTIK PADA KOMISI PEMILIHAN UMUM KOTA 

MAKASSAR UNTUK PEMILIHAN UMUM TAHUN 2024 

 

SOP PENGEMBALIAN LOGISTIK PEMILU/PEMILIHAN KPU KOTA MAKASSAR 

 
         

        Ditetapkan di Makassar 

      pada tanggal  4 Januari  2023 

 

                                 SEKRETARIS KOMISI PEMILIHAN UMUM   

     KOTA MAKASSAR, 

              

               ttd. 

 
             ASRAR 


