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KOMISI PEMILIHAN UMUM 

KABUPATEN LUMAJANG 

Alamat : Jl. Veteran No. 70  

L U M A J A N G – 6 7 3 1 6 

Telp. (0334) 881486                                                             Fax. (0334) 881296 
 

 
KEPUTUSAN SEKRETARIS KOMISI PEMILIHAN UMUM  

KABUPATEN LUMAJANG 

 
NOMOR: 41/HK.03.2/3508/2021 

 

TENTANG  
 

STANDAR OPERASIONAL PROSEDUR PELAYANAN INFORMASI PUBLIK DI 

LINGKUNGAN KOMISI PEMILIHAN UMUM KABUPATEN LUMAJANG 

 

 
SEKRETARIS KOMISI PEMILIHAN UMUM KABUPATEN LUMAJANG, 

 

 
Menimbang   :  Bahwa dalam rangka melaksanakan Undang-Undang Tahun 

2008 tentang Keterbukaan Informasi Publik dan untuk 

mewujudkan pelayanan informasi dan dokumentasi publik 

yang cepat, tepat dan sederhana perlu menetapkan Standar 

Operasional Prosedur Pelayanan Informasi Publik Di 

Lingkungan Komisi Pemilihan Umum Kabupaten Lumajang;  

 

Mengingat : 1.  Undang-Undang Nomor 11 Tahun 2008 tentang Informasi dan 

Transaksi Elektronik  (Lembaran Negara Republik Indonesia 

Tahun 2008 Nomor 58, Tambahan Lembaran Negara Republik 

Indonesia Nomor 4843); 

2. Undang-Undang Nomor 14 Tahun 2008 tentang Keterbukaan 

Informasi Publik (Lembaran Negara Republik Indonesia Tahun 

2008 Nomor 61, Tambahan Lembaran Negara Republik 

Indonesia Nomor 4846); 

3. Undang-Undang Nomor 25 Tahun 2009 tentang Layanan 

Publik (Lembaran Negara Republik Indonesia Tahun 2009 

Nomor 112, Tambahan Lembaran Negara Republik Indonesia 

Nomor 5038); 

 

 

 

 

SALINAN 
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4. Peraturan Pemerintah Nomor 61 Tahun 2010 tentang 

Pelaksanaan Undang-Undang 14 Tahun 2008 tentang 

Keterbukaan Informasi Publik (Lembaran Negara Republik 

Indonesia Tahun 2010 Nomor 99, Tambahan Lembaran 

Negara Republik Indonesia Nomor 5149); 

5. Peraturan Komisi Informasi Nomor 1 Tahun 2010 tentang 

Standar Layanan Informasi Publik; 

6. Peraturan Komisi Pemilihan Umum Nomor 8 Tahun 2019 

tentang Tata Kerja Komisi Pemilihan Umum, Komisi Pemilihan 

Umum Provinsi, dan Komisi Pemilihan Umum 

Kabupaten/Kota (Berita Negara Republik Indonesia Tahun 

2019 Nomor 320), sebagaimana telah beberapa kali diubah 

terakhir dengan Peraturan Komisi Pemilihan Umum Nomor 21 

Tahun 2020 tentang Perubahan Kedua atas Peraturan Komisi 

Pemilihan Umum Nomor 8 Tahun 2019 tentang Tata Kerja 

Komisi Pemilihan Umum, Komisi Pemilihan Umum Provinsi, 

dan Komisi Pemilihan Umum Kabupaten/Kota (Berita Negara 

Republik Indonesia Tahun 2020 Nomor 1783); 

7. Peraturan Komisi Pemilihan Umum Nomor 14 Tahun 2020 

tentang Tugas, Fungsi, Susunan Organisasi dan Tata Kerja 

Sekretariat Jenderal Komisi Pemilihan Umum, Sekretariat 

Komisi Pemilihan Umum Provinsi, Sekretariat Komisi 

Pemilihan Umum Kabupaten/Kota (Berita Negara Republik 

Indonesia Tahun 2020 Nomor 1236); 

8. Peraturan Komisi Pemilihan Umum Nomor 4 Tahun 2021 

tentang Perubahan Ketiga Atas Peraturan Komisi Pemilihan 

Umum Nomor 8 Tahun 2019 Tentang Tata Kerja Komisi 

Pemilihan Umum, Sekretariat Komisi Pemilihan Umum 

Provinsi, Sekretariat Komisi Pemilihan Umum 

Kabupaten/Kota (Berita Negara Republik Indonesia Tahun 

2021 Nomor 786); 

 

Memperhatikan : Berita   Acara    Rapat   Pleno    Komisi    Pemilihan    Umum  

    Kabupaten Lumajang Nomor 60 Tahun Tanggal 22 November  

    2021 

 

MEMUTUSKAN 

 

Menetapkan : KEPUTUSAN SEKRETARSIS KOMISI PEMILIHAN UMUM 
KABUPATEN LUMAJANG TENTANG STANDAR OPERASIONAL 
PROSEDUR PELAYANAN INFORMASI PUBLIK DI 

LINGKUNGAN KOMISI PEMILIHAN UMUM KABUPATEN 
LUMAJANG. 
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KESATU : Menetapkan Standar Operasional Prosedur Pelayanan 

Informasi Publik Di Lingkungan Komisi Pemilihan Umum 

Kabupaten Lumajang sebagaimana tercantum dalam 

Lampiran Keputusan yang merupakan bagian tidak 

terpisahkan dari Keputusan ini. 

 

KEDUA : Keputusan ini mulai berlaku pada tanggal ditetapkan.   

 

 

Ditetapkan di  :  Lumajang 
Pada tanggal :  22 November 2021 

 
 

 

 SEKRETARIS, 
 

        

     Tttd 

 

                                                       MANSUR HASAN 
 
 

 
 

 
 
 

 
 

 
 
 

 
 
 

 
 

 
 
 

 
 

 
 
 

 
 

 

 

 

 

Salinan sesuai dengan aslinya 

Sekretariat KPU Kabupaten 

Lumajang plt.Kepala Sub Bagian 

Hukum, 

  

 

SAMSUL ARIFIN 
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LAMPIRAN I: 

KEPUTUSAN SEKRETARIS KOMISI PEMILIHAN UMUM 

KABUPATEN LUMAJANG 

NOMOR :  41/HK.03.2/3508/2021 

TENTANG 

   STANDAR OPERASIONAL PROSEDUR PELAYANAN 
INFORMASI PUBLIK DI LINGKUNGAN KOMISI 

PEMILIHAN UMUM KABUPATEN LUMAJANG  

 

 
 

 
 
 

 
 
 

 
STANDAR OPERASIONAL PROSEDUR PELAYANAN INFORMASI PUBLIK DI 

LINGKUNGAN KOMISI PEMILIHAN UMUM KABUPATEN LUMAJANG 
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Pemohon
Kordinator 

Tekmas

Subkoordinator 

Tekmas
 Pelaksana Persyaratan Waktu Output

1

Pemohon informasi datang 

dengan mengisi formulir 

permohonan informasi taau 

melalui surat, e-mail, telepon

Kartu identitas, 

surat
10 menit

Data pemohon terisi, 

pemohon memenuhi 

syarat

Untuk 

pemohoon 

melalui surat, 

email,telepon 

formulir 

diisikan staf

2

Staf pelaksanaan 

menginformasikan kepada 

pemohon terkait informasi 

yang diminta

Data tersedia 

hardcopy/softco

py

15 menit Tanda terima 

data bukan 

termasuk 

informasi 

dalam katagori 

dikecualikan

3

Staf pelaksanaan 

menginformasikan informasi 

yang dikecualikan

5 menit Pemohon terinfokan

4

jika informasi yang dimohon 

tidak dapat diberikan 

langsung, desk pelayanan 

berkoordinasi dengan 

Koordinator (Pejabat PPID) 

dan Tim penghubung

Nota 

dinas/disposisi/a

rahan

10 hari 

kerja dan 

dapat 

diperpanja

ng 7 hari 

kerja

Pemberitahuan tertulis

5

Pemohon menerima tanda 

terima/pemberitahuan 

tertulis apabila informasi 

bisa diterima atau tidak

Klasifikasi data 

yang dapat 

diberikan/ tidak

Tanda terima data/ 

pemberitahuan tertulis

Diberikan desk 

informasi 

(offline), surat/ 

email

6

Desk informasi mengupdate 

register pelayanan informasi 

apabila telah selesai

Update register 

informasi

7
Supervisi kegiatan oleh 

Subkoordinator

Data update 

pelayanan
1 tahun Data layanan Tahunan

8

Pelaporan dari 

Subkoordinator kepada 

Koordinator

Data update 1 Tahun Data layanan Tahunan

Ditetapkan di : Lumajang

Pada tanggal   : 22 November 2021

SEKRETARIS,

             MANSUR HASAN

ttd

KeteranganNo. Kegiatan

PELAKSANA MUTU BAKU

Tidak

 


