KOMISI PEMILIHAN UMUM
KOTA KEDIRI

KEPUTUSAN SEKRETARIS KOMISI PEMILIHAN UMUM

KOTA KEDIRI

Nomor : 17/HK.03.2-Kpt/3571/Sek-Kot/X1/2021

TENTANG
STANDAR OPERASIONAL PROSEDUR

PEMBUATAN KEPUTUSAN KOMISI PEMILIHAN UMUM DAN SEKRETARIS
KOMISI PEMILIHAN UMUM KOTA KEDIRI
DILINGKUNGAN KOMISI PEMILIHAN UMUM KOTA KEDIRI

SEKRETARIS KETUA KOMISI PEMILIHAN UMUM KOTA KEDIRI

Menimbang

Mengingat

.
.

a. bahwa untuk menciptakan keseragaman dalam
penyusunan Keputusan yang baku dan standar
sesuai Peraturan Perundang - Undangan yang
berlaku diperlukan standar operasional
prosedur;

b. maka dipandang perlu menetapkan Keputusan
Sekretaris Komisi Pemilihan Umum Kota Kediri
tentang Standar Operasional Prosedur
Pembuatan Keputusan Komisi Pemilihan Umum
dan Sekretaris Komisi Pemilihan Umum di

Lingkungan Komisi Pemilihan Umum Kota Kediri;

1. Undang-Undang Nomor 12 Tahun 2011 tentang
Pembentukan Peraturan Perundang-Undangan
(Lembaran Negara Republik Indonesia Tahun 2011
Nomor 82, Tambahan Lembaran Negara Republik

Indonesia Nomor 5234);

2. Undang-Undang Nomor 7 Tahun 2017 tentang
Pemilihan Umum (Lembaran Negara Republik
Indonesia Tahun 2017 Nomor 182, Tambahan
Lembaran Negara Republik Indonesia Nomor 6109);
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Memerhatikan

Menetapkan

3. Peraturan Komisi Pemilihan Umum Nomor 17
Tahun 2015 tentang Tata Naskah Dinas Komisi
Pemilihan Umum, Komisi Pemilihan Umum
Provinsi/Komisi Independen Pemilihan Aceh dan
Komisi Pemilihan Umum/Komisi Independen
Pemilihan Kabupaten/Kota (Berita Negara Republik
Indonesia Tahun 2015 Nomor 1911);

4. Peraturan Komisi Pemilihan Umum Nomor 8
Tahun 2019 tentang Tata Kerja Komisi Pemilihan
Umum, Komisi Pemilihan Umum Provinsi, dan
Komisi Pemilihan Umum Kabupaten/Kota (Berita
Negara Republik Indonesia Tahun 2019 Nomor
320);

S. Keputusan Komisi Pemilihan Umum Republik
Indonesia Nomor 929/HK.03.1-
Kpt/04/KPU/V/2019 tentang Kode Klasifikasi
Arsip dan Pengkodean Naskah Dinas di
Lingkungan Komisi Pemilihan Umum Republik
Indonesia, Komisi Pemilihan Umum
Provinsi/Komisi Independen Pemilihan Aceh, dan
Komisi Pemilihan Umum/Komisi Independen

Pemilihan Kabupaten/Kota;

1. Keputusan Komisi Pemilihan Umum Republik
Indonesia Nomor 1442 /HK.03-
Kpt/03/KPU/X1/2019 tentang Pedoman
Penyusunan Keputusan Di Lingkungan Komisi

Pemilihan Umum;

MEMUTUSKAN

KEPUTUSAN SEKRETARIS KOMISI PEMILIHAN UMUM
KOTA KEDIRI TENTANG STANDAR OPERASIONAL
PROSEDUR PEMBUATAN KEPUTUSAN KOMISI
PEMILIHAN UMUM DAN SEKRETARIS KOMISI
PEMILIHAN UMUM KOTA KEDIRI DILINGKUNGAN
KOMISI PEMILIHAN UMUM KOTA KEDIRI

jdih.kpu.go.id/jatim/kediri-kota



PERTAMA :  Menetapkan Standar Operasional Prosedur Pembuatan
Keputusan Komisi Pemilihan Umum Dan Sekretaris
Komisi Pemilihan Umum Kota Kediri Di Lingkungan
Komisi Pemilihan Umum Kota Kediri sebagaimana
tercantum dalam Lampiran yang merupakan bagian
tidak terpisahkan dari Keputusan ini.

KEDUA : Standard Operasional Prosedur Pembuatan Keputusan
Komisi Pemillhan Umum Dan Sekretaris Komisi
Pemilihan Umum Kota Kediri Di Lingkungan Komisi
Pemilihan Umum Kota Kediri sebagaimana dimaksud
dalam DIKTUM KESATU menjadi pedoman dalam
Merancang, menyusun dan menetapkan Keputusan
Komisi Pemilihan Umum dan Keputusan Sekretaris
Komisi Pemilihan Umum Kota Kediri.

KETIGA : Keputusan ini mulai berlaku pada tanggal ditetapkan.

Ditetapkan : di Kediri
Pada Tanggal : 19 November 2021

SEKRETARIS KOMISI PEMILIHAN UMUM
KOTA KEDIRI,

SPROTO
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LAMPIRAN

KEPUTUSAN KOMISI PEMILIHAN UMUM KOTA

KEDIRI

NOMOR:
X1/2021

17 /HK.03.2-KPT/3571/Sek-Kot/

TENTANG STANDAR OPERASIONAL PROSEDUR
PEMBUATAN KEPUTUSAN KOMISI PEMILIHAN
UMUM DAN SEKRETARIS KOMISI PEMILIHAN
UMUM KOTA KEDIRI

KOMISI PEMILIHAN UMUM
KOTA KEDIRI

NOMOR SOP 17 /HK.03.1-Kpt/3571/Sek-
Kot/X1/2021
TGL. 19 November 2021
PEMBUATAN
TGL. REVISI :
TGL EFEKTIF November 2021
DISAHKAN SEKRETARIS KPU KOTA
OLEH KEDIRI
Nip. 1964 1§311985081005
NAMA SOP
PEMBUATAN
KEPUTUSAN  KOMISI
PEMILIHAN UMUM
DAN SEKRETARIS
KOMISI  PEMILIHAN

UMUM KOTA KEDIRI

DASAR HUKUM :

KUALIFIKASI PELAKSANA :

Undang-undang Nomor 12 Tahun
2011

Peraturan Perundang-Undangan;

tentang Pembentukan

Peraturan Pemerintah Nomor 59
Tahun 2015 tentang
Keikutsertaan Perancang
Peraturan Perundang-Undangan
dalam Pembentukan Peraturan

Perundang-Undangan dan

1. Komisioner KPU ;
2. Sekretaris KPU selaku KPA;

w

KaSub Bag Keuangan, Umum dan

Logistik selaku PPKom;

- 8 0 R

Subkoordinator Program dan Data ;
KaSub Bag Teknis & Hupmasy;
Subkoordinator Hukum;

Staf Pelaksana.
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Pembinaannya
Peraturan KPU Nomor 17 Tahun
2015 tentang Tata Naskah Dinas

KPU,KPU Provinsi dan KPU
Kabupaten/Kota.

Keputusan KPU
Nomor:1442/HK.03-
Kpt/03/KPU/X1/2019 tentang

Pedoman Penyusunan Peputusan
Di Lingkungan Komisi Pemilihan

Umum.

KETERKAITAN :

PERALATAN / PERLENGKAPAN :

Produk
Hukum Komisi Pemilihan Umum

Kota Kediri

Sop Pengunggahan

Perangkat Komputer/Laptop
Printer

Scanner

PERINGATAN :

PENCATATAN DAN PENDATAAN :

Apabila SOP ini tidak
dilaksanakan, maka dapat
menghambat proses penyusunan

keputusan di KPU Kota Kediri.

Nota Dinas dari

Subbag pengusul

jdih.kpu.go.id/jatim/kediri-kota

Divisi/Sekretaris




ure| uexeliqay -

res1s)
1suejsur/edequid] uesninday
ue3uap ISBUIPIOOY] - yeiqg
Isueisqng uey
-TeqIod /ueyeqniad - oudd yedesr urerep ueseyequag| 4
uesnindoy]
uesminday yeiq
yela A j SLIBJAINag ya[o Jered ueLaquiad| 9
uesmyndoy unsniuag jtu
uesninday] yeIq == d U
v yelqg e uep [nsndusd run ysjo yered ueuaquad| g
Seurp ejou -
uwesninday yeiq uesninday] IIpay Beloy NdM
yeIp - > uesninday] JJelp Mequiay UBJBULIOUR]| +
uesnindoy LIP3 €303 Nd¥ wesninday]
wesminday] yeIq uejenquad tfexBusw neje/uep Sunyelp reda sesoxd
ueyeqg ‘ueyeq uendwnduad uep ISBUIPIOOY]
Jedel I[eewW vwesIaq ueseyequad| ¢
el193] BUBOUSY 1stsodsi(g - |1&A LITPI3] 8103 N3 wesninday] unsniuow o
; ymun sisodstp /3nfuniad Lraquiop 2
..m
Jeresewr Q2
SLIBJUSAU] £
Teye(q 8
neje/uep =
Sunsynpuag =
uawInyoq w.
‘Adooyjos M
dosuoy uep Adooprey =1
ynjuaq wrerep
uesnindoy ue
Sueouey /yyeiq
Te1IaSIP SNIBH
msn3uag
Seqgnsey
Yo[O uens -
SBeuI( BION - pr—— —— —— LITPa3] ©103]
1sisodsi(q - N e mfi = RS Ndy uesmnday] uejenquiad uensnduag|
AN TASNONAd
1nd1Lno fizws | NI hwmw& EMMV o ndax
DA LVIV dIS¥V nare LIND) SRIVILIINES ONI'1d NVLVIDEM NVIVIN ON
NOMNH VALEH
ovagns TNSNONEd
auvda NLOW 2VEdNSs

NIAEY VIOH Nd¥ NVSALNdTHY NVNNASNANIE ANATSOUd TVNOISVIAIO QAVANV.LS




(uereidoy

sasoad yere) ueieiSoy yese ueyisduysapusw ynjun

yeued yeue joquiig

ISnyasyo ueeiday neje sasoid ueyisdinisopusw ynyun

[ ]

Yejoy [oquiis

I1yyeIaq uep re[nuw uejeiSoy ueyisdinjsopusw ynjun

O

Insdey| joquiig

dOS 10quIs ueduesa}ay

reutd 93] e10y| ©
uesninda)] uBUIES — HIpa} Bl03| ©
uesninday \M!.i\; Nd) uesmndoy ueurres uesenreqakuad| &
reuty =
d 5
SRRARESY SRUEN uesninday| ( = LIP3y B0y NdY uesninday] ueIoWOUdd @
Ndji e1088uy .m
uep SLIB}aINIS =
e erediaq L E
uesnindayy Ipay] B103 Nd3 wesnynday weyesaduag| o
]
£1033 unsnfuad jrun <
GMWHWCM“@QMM uep nsnSuad =
k nun jyerediaq e
yerediaq uesnynday] STy = Loy
©10)] NdY ©1088uy uep suelonag jered| ¢
TIENToT
el1sy jtun Seqqnsey
uep unsniuad Jrun uesninday]
Zeqqnsey ‘nsnduad yeiq
un Seqqnsey| C o+
Jerediaq uesnyndoy] LITPa}] e103] N3 uesninday] uedelousd| g
(NnSNANEd | ' LASOONId v
1nd1no nxzva | PEROIONI veami LNn) | VoA ady
DX LVIV dISaV ngae NOMOH LINQ) SRIVLIANTS VOLEH ONI'1d NVLVIDTE NVIVAN ON
ovaans i el
nIvea ALAN bvgdans




qi& o w103
uesninday] yelq juawWw O] N — SHEIAD(RE EpRday vepedwee)p URPRLAY
yeiqg FLon [nsndusd jiun yajo yered uensquiag| 2
DT|_ unsniudd jrun yao yered ueuaquiag| 9
SBuIp BjOU - v& P33 B103] N3] SHelnas
VeSTHG] Yeay e yelp - uesninday] ueurOURI eqUIdY UBBWLIDUA]| S
LIP3} 8103 NdM
uesninday] yeiq ey 1 surejon{ag uesninday] 1fexduow neje/uep
Sunyeap 1e8s] sasoud ‘veyeq uesindwunSuspy| +
HIpa3|
uesninday ; 210 d
3 Nd sHelanjeg uesninday Buresiaq
uesninday yeiq yudwW O uBUNSNAUDJ D weifes] neje/uep Sunyeip eSe| sesoxd
ueyeq ‘ueyeq ue[ndwnduad ynjun ueyere waquon| ¢
HIpay]
193] BUBOUIY JuawW OF sisodsi( - v B0 N SLreleniag uesnjnday] unsniuaw
E sjnjun 1sisodsip /3nfuniad waquiap| z
TSTS0aSTp
1des{3uapp
SLIBjoINaS
yajo uensn -
yeresew
SLIBJUAU]
Teyeq
neje/uep
dosuoyf Sunynpuag
usawnoq
‘Adooyjos
uep Adooprey
}njuaq werep
uesninday
uedueouey] /
yeaq - ST L~ HIpa3] 8103 Nd3] SHeIOn[ag
SBUI(] BION - o S uesninday uejenquiagd uensniusg| 1
(NOSNANEd | (InSnONE
NVIHALOSIQ
1ad1Lno NIAVA LIVEEL vraaxa Vraad LIND)
.
A LVIV ovagns 1inn) wodnm| 1nsaoNad SRIVLEIINES | AdY VALY | ONATd NVIVIOEN NVIVAN ON
ovagans ovaans
OAVE QLAN

RIIE¥ VIOY NdY SVITANES NVSNALAIEY NVNASNANTd ANATISOAUd TVNOISVIIJO QAVANV.LS

jdih.kpu.go.id/jatim/kediri-kota



(uererdoy
sasoid yere) uejer3ay yese ueyisdinjsspusw ynjun

yeued yeue joquig

ISnyjosye uejerdoy neje sasoad ueyisduysapuswr ynjun

Y10 joquiig

]

JIypjeIaq uep rejnw uejeidoy ueyisduysopusul ynjun

[nsdey] joquus

D

dOS [oquiIg ue3ue1a1ay]

reuty
uesninda}] ueulfeg JuW G HIpa3] B103] Nd>] SIrejanisg
uesninday] /O uesnynday| ueures uesenireqakusd| g1
reuty
uesninday] JowoN JusW G — Hrpay
wesmndoyy| ()< B10)] Nd) SHelanjag uesninday] uerowouad| 11
11e3{193 JIun Uep
unsnduad jun
reury vesminday JNUIW G uep [nsnduad
nun jerediaq —
uesninday] g — Ipay]
810Y N SLrelanag uesninday] :dam.uwcom 01
s peslEg — ussninday]
re| uesfeliqay yeiq

ITes{19) 1suelsur/edequial

ue3uap ISeUIPIOOY]

- 1suelsqng
Ue3-reqiad / UByBqIdd -

(]

LIP3y 103 NdY SHreIan(eg
uesnindoy] uelueousy UBsEYBqUS]

jdih.kpu.go.id/jatim/kediri-kota



