KOMISI PEMILIHAN UMUM

KABUPATEN KARANGANYAR

KEPUTUSAN SEKRETARIS KOMISI PEMILIHAN UMUM

KABUPATEN KARANGANYAR
NOMOR |8 TAHUN 2022

TENTANG

PENETAPAN PROSEDUR STANDAR OPERASIONAL PELAYANAN UMUM
DI LINGKUNGAN KOMISI PEMILIHAN UMUM KABUPATEN KARANGANYAR

SEKRETARIS KOMISI PEMILIHAN UMUM KABUPATEN KARANGANYAR,

Menimbang

Mengingat

a. bahwa untuk memberikan kemudahan dan kejelasan

alur serta proses pelayanan umum di lingkungan
Komisi Pemilthan Umum Kabupaten Karanganyar,
perlu menetapkan Prosedur Standar Operasional;
bahwa berdasarkan pertimbangan sebagaimana
dimaksud pada huruf a, perlu menetapkan Keputusan
Sekretaris Komisi Pemililhan Umum Kabupaten
Karanganyar tentang Penetapan Prosedur Standar
Operasional Pelayanan Umum di Lingkungan Komisi
Pemilihan Umum Kabupaten Karanganyar;
Undang-Undang Nomor 7 Tahun 2017 tentang
Pemilthan Umum (Lembaran Negara Republik
Indonesia Tahun 2017 Nomor 182, Tambahan
Lembaran Negara Republik Indonesia Nomor 6109);
Peraturan Komisi Pemilihan Umum Nomor 8 Tahun
2019 tentang Tata Kerja Komisi Pemilihan Umum,
Komisi Pemilihan Umum Provinsi, dan Komisi
Pemilihan Umum Kabupaten/Kota (Berita Negara
Republik Indonesia Tahun 2019 Nomor 320),

sebagaimana telah beberapa kali diubah, terakhir
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Menetapkan

KESATU

KEDUA

dengan Peraturan Komist Pegulihan Umum Nomor 4
Tahun 2021 tentang Perubahan Ketiga atas Peraturan
Komisi Pemilihan Umum Nomor 8 Tahun 2019 tentang
Tata Kerja Komisi Pemilihan Umum, Komisi Pemilihan
Umum Provinsi, dan Komisi Pemilihan Umum
Kabupaten/Kota {Berita Negara Repubhik Indenesia
Tahun 2021 Nomor 785);

3. Peraturan Komisi Pemilihan Umum Nomor 14 Tahbun
2020 tentang Tugas, Fungsi, Susunan Organisasi dan
Tata Kerja Sekretariat Jenderal Komisi Pemilihan
Umum, Sekretariat Komisl Pemilihan Umumn Provinsi,
dan  Sekretariat Komisi  Pemiliban  Umum
Kabupaten/Kota {Berita Negara Republik Indonesia
Tahun 2020 Nomor 1236);

4. Keputusan Komuisi Pemilthan Umum  Kabupaten
Karanganvar Nomor 13/HEKO03.1-Kpt/3313/KPU-
Kab/I /2020 tentang Penctapan Standar Operasionas
Prosedur Layanan dan Pengelolaan Informasi Publik ci
Lingkungan Komisi Pemulihan Umum  Kabupaten

Karanganvar,

MEMUTUSKAN

KEPUTUSAN SEKRETARIS KOMISI PEMILIHAN UMUM
KABUPATEN KARANGANYAR TENTANC PENETAPAN
PROSEDUR STANDAR OPERASBIONAL PELAYANAN
UMUM DI LINGHUNGAN KOMISI PEMILIHAN UMUM
KABUPATEN KARANGANYAR

Menetapkan Prosedur Standar Operasional Pelayanan
Umum di Lingkungan Komist Permiliban Umurn Kabupaten
Karanganyar sebagaimana tercantum dalam Lampiran
vang merupakan bagian yvang tidak terpisahkan dari
Keputusan int.

Prosedur Standar Operasional sebagaimana dimaksud
Diktum KESATU sebagal pedoman Sekrstariat Komist
Pemilinan Umum  Kabupaten Karanganyar dalam

memberikan pelayanan umum kepada masyarakat,
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KETIGA :  Keputusan ini berlaku pada tanggal ditetapkan.
Ditetapkan di Karanganyar
pada tanggal ’9 April 2022
SEKRETARIS KOMIS! PEMILIHAN UMUM
KABUPATEN KARANGANYAR,

ttd.

MASYKUR

Salinan sesual dengan aslinya
SEKRETARIAT KOMISI PEMILIHAN UMUM
KABUPATEN KARANGANYAR
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LAMPIRAN
KEPUTUSAN SEKRETARIS KOMISI PEMILIHAN UMUM
KABUPATEN KARANGANYAR

NOMOR I8 TAHUN 2022

TENTANG

PENETAPAN PROSEDUR STANDAR OPERASIONAL
PELAYANAN UMUM DI LINGKUNGAN KOMISI PEMILIHAN
UMUM KABUPATEN KARANGANYAR.

PROSEDUR STANDAR OPERASIONAL PELAYANAN UMUM DI LINGKUNGAN
KOMISI PEMILIHAN UMUM KABUPATEN KARANGANYAR

1. Prosedur Standar Operasional ini dibuat untuk dilaksanakan sekretanat
Komis) Pemilihan Umum Kabupaten Karanganyar

2. Prosedur Standar Operasional ini dibuat sebagai panduan bagi Sekretariat
Komisi Pemilihan Umum Kabupaten Karanganyar dalam penéerimaan
kunjungan baik yang berasal dari masyarakat umum maupun instansi
pemerintah lainnya.

3. Untuk mengantisipasi keadaan kahar, perubahan/revisi dapat dilakukan
selama pelaksanaan Prosedur Standar Operasional ini.

4. Perubahan tidak beriaku untuk tahapan kegiatan yang sudah selesai
dilaksanakan.

5. Perubahan terhadap ruang lingkup dan penanggung jawab kegiatan
mengakibatkan Prosedur Standar Operasional ini batal seluruhnya.

6. Prosedur Standar Operasional ini berlaku pada saat ditandatangani.

Ditetapkan di Karanganyar
pada tanggal 19 April 2022

SEKRETARIS KOMIS! PEMILIHAN UMUL;
KABUPATEN KARANGANYAR,

ttd.

MASYKUR

Salinan sesual dengan aslinya
SEKRETARIAT KOMISI PEMILIHAN UMUM
KABUPATEN KARANGANYAR

_Kepala Sub Bagian Hukum dan Sumber

s ,‘.‘Déjﬁg&%nusia
Sy .\-;,’\
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Nomor PSO L 4% JORT.6/5813/2022

TFanggal Pengesahan 1. 14 April 2002 e
Tanggal Efektil L8 April 2022
Disahlan Oleh Seloretaris Komisi Pemilihan Umum

Kabupaten Karanganyar

e,

SEKRETARIAT KOMIST PEMILIEAN UMUM Masykur

KABUPATEN KARANCANYAR Mama PSO ¢ | Pelayanan Umum Di Lingkungan Komisi Pemilihan Umuin |
Kabupalen Karanganyar

DASAR HUKUM o " - xz;mzﬁzx&sz PELAKSANA

1. Peraturan Komisi %msiz}mn Urmrn Nomor B Tahun 2019 tentang Tata | 1. | Memahami standard protokoler pelavanan vmurng,
: Keris Komisl Persiihan Ursum, Komist Pemilihan Umum Provinss, dan | 2. | Memahami standard protokol kesehatan;

Komisi Pemilihan Umum Kabupaien/Kota {Berite Negars Republik | 30 | Memahani standard administrasi penerimaan tama.
Indonesia Tabun 2019 Momor 320, sebagaimana telah beberapa kali: |
diubah, terakhir dengan Peratyran Komisi Pemilihan Umum Nomor 21
- Tahan 2020 entang Perabehan Kedua atas Peraturan Komisi Pemilibhan

Urmum Nomor 8 Tabun 2019 tentang Tate Kerja Komisi Pemilihan,

U, Komisi Pemidibian Umurm Provinst, dan Komisi Permiliban Umanm
> Kabupaten/Hota;

{ 2. | Peratoran Komisi Pemitihen Umum Nomor 14 Tahun 2020 tentang
' | Tugas, Fungsi, Susunan Organisasi, dan Tata Kerja Sekretariat Jenderad
- Komisi Pemilihan Umum, Sekretariat Komisi Perailihan Urnam Provinsi,
_ dan Sekretariat Komisi Pemiliban Umum Kabupaten/Kota, " _
KE’?FRKMT&& ___________ PERALATAN/PERLENGKAPAN
] %andaz {}pczmaoriaﬁ Prosedur Layanan dan Pengeloi;ae_n Informasi P‘ub%zk d: 1. | Buky Agenda dan ATK; '
| Linghungan Komist Pemifihan Umam Kabupaten Karanganyar, 2. Ruang Tamu,

3. | Perglatan Rumsh Tanggs;
. %, Perienghapan profokol kesehatan dan lain- Eam
;?ﬁ&iﬁm@m , , o PENCATATAN DAN PENDATAAN

- Disimpan dalam bentuk ’Ha}deop& dan %of%c‘o;‘sy §§}o§«i;im&n eiekimmx}
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BAGAN ALUR PELAYANAN UMUM DI LINGEUNGAN KOMIBI |

-y

PEMILIHAN UMUM KABUPATEN KARANCGANYAR
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