SALINAN

KOMISI PEMILIHAN UMUM
KABUPATEN KARANGANYAR

KEPUTUSAN KOMISI PEMILIHAN UMUM KABUPATEN KARANGANYAR

NOMOR 26 /HK.03.1/3313/2021

TENTANG

PENETAPAN PROSEDUR STANDAR OPERASIONAL PENYUSUNAN, PELAPORAN
DAN EVALUASI KARTU KENDALI DALAM RANGKA PELAKSANAAN SISTEM
PENGENDALIAN INTERN PEMERINTAH DI LINGKUNGAN KOMISI PEMILIHAN

UMUM KABUPATEN KARANGANYAR

KETUA KOMISI PEMILIHAN UMUM KABUPATEN KARANGANYAR,

Menimbang

a. bahwa untuk memberikan kemudahan dan kejelasan
alur serta proses penyusunan, pelaporan dan evaluasi
Kartu Kendali dalam rangka pelaksanaan Sistem
Pengendalian Intern Pemerintah di Lingkungan Komisi
Pemilihan Umum Kabupaten Karanganyar, periu
menetapkan Prosedur Standar Operasional,;

b. bahwa untuk meningkatkan fungsi koordinasi dalam
Penyusunan, Pelaporan dan Evaluasi Kartu Kendaii
dalam rangka pelaksanaan Sistem Pengendalian Intern
Pemerintah di Lingkungan Komisi Pemilihan Umum
Kabupaten Karanganyar, maka Keputusan Sekretaris
Komisi Pemilihan Umum Kabupaten Karanganyar
Nomor 16/HK.03.2/3313/2021 tentang Penetapan
Prosedur Standar Operasional Penyusunan, Pelaporan
dan Evaluasi Kartu Kendali dalam rangka pelaksanaan
Sistem Pengendalian Intern Pemerintah di Lingkungan
Komisi Pemilihan Umum Kabupaten Karanganyar, perlu

dievaluasi kembali;
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Mengingat

bahwa  berdasarkan  pertimbangan  sebagaimans
dimaksud pada huraf a dan horof b, perlu menctapkan
Keputusan Komisi  Pemplihan  Umum Kabupaten
Karanganyar tentang Penetapan Frosedur Standar
Operasional Penyusunan, Pelaporan dan Evaluas: Kartu
Kendali dalam rangka pelaksansan Sistem Pengendalian
Intern Pemerintah di Lingkungan HKomist Pemibhan
Urmum Kabupaten Karanganyar;

Undang-undang Nomor 17 Tahun 2003 tentang
Keuangan Negara (Lembaran Negara Republik Indonesia
Tahun 2003 Nomor 47, Tambsahan Lembaran Negara
Republik Indonesia Nomor 4286);

Peraturan Pemerintah Nomor 60 Tahun 2008 tentang
Sistern  Pengendalian  Intern Pemerintah  {Lembearan
Negara Republhik Indonestia Tahun 2008 Nomor 127,
Tambahan Lembaran Negara Republik Indonesia Nomor
4890); |
Peraturan Komisi Pemilihan Umum Nomor 17 Tahun
2012 tentang Penyvelenggarsan Sistemy Pengendalian
Intern Pemerintah di Lingkungan SBekretariat Jenderal
Komust Pemilithan Umum, Sekretariat Komisi Pemibthan
Umum VProvinsi dan  Sekretarnat Komisi Pemilihan
Umum Kabupaten/Kota (Berita WNegara Republik
Indonesia Tahun 2012 Nomeor 1153);

Peraturan Komist Pemilthan Umum Nomor 8 Tahun
2019 teniang Tata Kera Komisi Pemilihan Umum,
Komisi Pemilihan Umum Provinsi, dan Komisi Pemilihan
Umum  Kabupaten/Kota  (Berita Negara Republik
Indonesia Tahun 2019 Nomor 320}, sebagaimana telah
beberapa kali diubah, terakhir dengan Peraturan Komisi
Pemillhan Umum Nomor 4 Tabun 2021 tentang
Perubahan Ketiga atas Peraturan Komisi Pemilihan
Umum Nomor & Tahun 2019 tentang Tata Keria Komist
Pemilihan Umum, Komisi Pemilihan Umum Provinsi,
dan Kemisi Pemibhan Umum Kabupaten/Kota (Berita
Negara Republik Indonesia Tahun 202 Nomor 788);
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Memuperhatikan

Menetapkan

KESATU

3.

&, Peraturan Komisi Pemilihan ifmm‘n Nomor 14 Tahun
2026 wentang Tugas, Fungsi, Susunan Organisas) dan
Tata Kerja Sekretariat Jenderal Komisi Pemilihan
Umum, Sekretariat Komisi Pemilihan Umum Provins:,
dan Sekretariat Komisi Pemilihan Umum
Kabupsaten/Kota [Berita Negara Republk Indonesia
Tahun 2020 Nomor 1238);

6. Keputusan Romisi Pemilihan Umum Nomor
443/ Kpts/KPU/Tahun 2014 tentang Pedoman Teknis
Penyelenggaraan Sistem Peng&nda}ian' Intern
Pemerintah di Lingkungan Komisi Pemilihan U,

1. SBurat Bekretaris Jenderal Komisi Permulihan Umum
Nomor 1406/PW.01-SD/08/SJ/X/2017 tanggal 20
Oktober 2017, Perihal Penvelenggaraan  Sistem
Pengendalian Intern Pemerintah (SPIP) serta Pengisian
Kartu Kendali untuk KPU Provinsi/KIP Aceh dan
KPU/KIP Kabupaten/Kota;

2. Berita Acara Rapat Pleno Koemisi Pemilihan Umum
Kabupaten Karanganyar Nomor
157/PK.01/3313/2021 tanggal 5 November 2021,

MEMUTUSEKAN :

KEPUTUSAN KOMISI PEMILIHAN UMUM KABUPATEN
KARANGANYAR  TENTANG  PENETAPAN  PROSEDUR
STANDAR OPERASIONAL PENYUSUNAN, PELAPORAN DAN
EVALUASI KARTU KENDALI DALAM RANGKA
PELAKSANAAN SISTEM PENGENDALIAN INTERN
PEMERINTAH DI LINGKUNGAN KOMISI PEMILIHAN UMUM
KABUPATEN KARANGANYAR,

Menetapkan Prosedur Standar Operasional Penyusunan,
Pelaporan dan Evaluasi Kartu Kendali dalam rangka
pelaksanaan Sistem Pengendalan Intern Pemerintah di
Lingkungan  Komist  Pemilihan  Umum  Kabupaten
Karanganyar, sebhagaimana tercantum dalam Lampiran vang

merupakan bagian tidak terpisahkan dari Keputusan int,
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KEDUA :  Prosedur Standar Operasional sebagaimana dimaksud pada
Diktum KESATU, sebagai panduan bagi Satuan Tugas
Penyelenggaraan Sistem Pengendalian I[ntern Pemernntah
(SPIP) di Lingkungan Komisi Pemilihan Umum Kabupaten
Karanganyar dalam  menyusun, melaporkan dan
melaksanakan evaluasi Kartu Kendali dalam rangka
pelaksanaan Sistem Pengendalian Intern Pemerintah.

KETIGA - : Pada saat Keputusan ini mulai berlaku, maka Keputusan
Sekretaris Komisi Pemilihan Umum Kabupaten Karanganyar
Nomor 16/HK.03.2/3313/2021 tentang Penetapan Prosedur
Standar Operasional Penyusunan, Pelaporan dan Evaluasi
Kartu Kendali dalam rangka pelaksanaan Sistem
Pengendalian Intern Pemerintah di Lingkungan Komisi
Pemilihan Umum Kabupaten Karanganyar, dicabut dan
dinyatakan tidak berlaku.

KEEMPAT :  Keputusan ini mulai berlaku pada tanggal ditetapkan.

Ditetapkan di Karanganyar
pada tanggal 5 November 2021

KETUA KOMISI PEMILIHAN UMUM
KABUPATEN KARANGANYAR

ttd.

TRIASTUTI SURYANDARI

Salinan sesuai dengan aslinya

SEKRETARIAT KOMISI PEMILIHAN UMUM
KABUPATEN KARANGANYAR
Kepala Sub Bagian Hukum
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LAMPIRAN ‘

KEPUTUSAN KOMISI PEMILIHAN UMUM KABUPATEN
KARANGANYAR |

NOMOR 26 /HK.03.1/3313/2021

TENTANG

PENETAPAN PROSEDUR STANDAR OPERASIONAL
PENYUSUNAN, PELAPORAN DAN EVALUASI KARTU
KENDALI DALAM RANGKA PELAKSANAAN SISTEM
PENGENDALIAN  INTERN  PEMERINTAH DI
LINGKUNGAN KOMISI PEMILIHAN UMUM
KABUPATEN KARANGANYAR.

PROSEDUR STANDAR OPERASIONAL PENYUSUNAN, PELAPORAN DAN
EVALUASI KARTU KENDALI DALAM RANGKA PELAKSANAAN SISTEM
PENGENDALIAN INTERN PEMERINTAH DI LINGKUNGAN
KOMISI PEMILIHAN UMUM KABUPATEN KARANGANYAR

1. Prosedur Standar Operasional ini dibuat untuk dilaksanakan setiap bagian
sebagaimana struktur organisasi yang telah ditetapkan.

2. Prosedur Standar Operasional ini dibuat sebagai panduan bagi Satuan Tugas
Penyelenggaraan Sistem Pengendalian Intern Pemerintah (SPIP).

3. Untuk mengantisipasi keadaan kahar, perubahan/revisi dapat dilakukan
selama pelaksanaan Prosedur Standar Operasional ini.

4. Perubahan tidak berlaku untuk tahapan kegiatan yang sudah selesai
dilaksanakan.

5. Perubahan terhadap ruang lingkup dan penanggung jawab kegiatan
mengakibatkan Prosedur Standar Operasional ini batal seluruhnya.

6. Prosedur Standar Operasional ini berlaku pada saat ditandatangani.

Ditetapkan di Karanganyar
pada tanggal 5 November 2021

KETUA KOMISI PEMILIHAN UMUM
KABUPATEN KARANGANYAR

ttd.

. . : TRIASTUTI SURYANDARI
Salinan sesuai dengan aslinya

SEKRETARIAT KOMISI PEMILIHAN UMUM
KABUPATEN KARANGANYAR
Kepala Sub Bagian Hukum

NG WIBOWO
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KOMISI PEMILIHAN UMUM
KABUPATEN KARANGANYAR

Nomor PS50

Bé JHK.03.1/3313/2021

Tanggal Pengesshan

:_ & November 2021

Tanggal Efektif

5 Novermber 2021

Disabikan Oleh

Komisi Pemilihan Umum
Kabupaten Karanganyar

ttd.

Triasinti Suryandari

‘Nama PSO

PENYUSUNAN, PELAPORAN DAN
KENDALI

EVALUASI
DALAM RANGKA PELAKSANAAN SISTEM
PENGENDALIAN INTERN PEMERINTAH DI LINGKUNGAN
KOMISI FEMILIHAN UMUM KABUPATEN KARANGANYAR

KARTU

DASAR HUKUM

KUALIFTIKASI PELAKSANA

1. | Peraturan Komisi Pemilihan Umum Nomor 17 Tahun 2012 tentang | 1. | Memahami Pedoman Teknis Penyelenggaraan SPIP di Lingkungan KPU
Penyelenggaraan Sistern  Pengendalian  Intern  Pemerintah  di | 2. | Memahami alur penyusunan, pelaporan dan evaluasi Kartu Kendali SPIP
Lingkungan Sekretariat Jenderal Kormisi Pemilihan Umum, Sekretariat | 3. | Memahami bahan dan dokumen pendukung dalare komponen pelaporan
Komisi Pemilthan Umum Provinsi dan Sekretarviat Komisi Pemilihan penyelenggaraan SPIP
Umum Kabupaten/Kota; 4. | Mampu berkoordinasi dengan seluruh pegawai dan perscnil antar subbagian di

2. | Keputusan Komisi Pemilihan Umum MNomor 4437/Kpts/KPU/Tahun lingkungan KPU Karanganyar.

2014 tentang Pedoman Teknis Penyelenggaraan Sistem Pengendalian
1 - Interm Permerintah di Lingkungan Komisi Pernilihan Umum,
LPKETERKAITAN PERALATAN/FERLENGKAPAN
1. | Buku Agenda
2. | Perangkat komputer, printer, scanner, LCD dan Jaringan internet
. N 3. | Flasdisk, Stopmap dan Cap Dinas.
PERINGATAN PENCATATAN DAN PENDATAAN

Distmmpar dalem bentuk Hardeopy dan Softcopy (Dokumen elektronik}
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BAGAN ALUR PENYUSUNAN, PELAPORAN DAN EVALUASY KARTU KENDALI DALAM RANGKA PELAKSANAAN SISTEM PENGENDALIAN INTERN
PEMERINTAH DI LINGKUNGAN KOMISI PEMILIHAN UMUM KABUPATEN KARANGANYAR

Pelaksana Mutu Baku
: Penanggung Sub Konigionér Divisi :
No Kegiatan - Satgas jawab di o dan Hukum dan . KPU _ _ _ Keterangan
' SPIP setiap Sub Eif‘j:; Sekretaris Pleno Pengawasan | Provinsi Kelengkapan | walktu Qutput
Bagian | KPUXab, | / Selkretaris _
Gatgas  SPIP membuat ' bokumen mernuat
rencansa kerja dalam Dokumen jadwal pengisian dan
_ rangka ENYUSUNan, I . . i rencana pembahasan Kartu
1 pelagpcrran d;)n )eva}uasi .le] ATK 1 hari Kerje/Nota Kendal: serta personil
Kartu Kendali 3PIF sesuai Dinas yang bertanggung
ketentuan jawab
Satgas SPIP berkeordinasi| | | | —
dengan Tim Kerja/ | ) Menyiapkan dokumen
penanggungiawab disetiap | ATK, Buku yang dibutuhkan
2 Sub Bagian dalamn rangka | Agenda, 1 hari | Nota Dinas dalam rangka
: pengisian Kartu Kendali | Printer pengisian Kartu
dan penyiapan deokumen | Kendali
pendukung yang memadai |
Tim Kerja !
2er;)ang§un(;giawab c’ijset}i'ap ATK, Formulir
Su agian menyapkan Kompiiter, Kartu Jenis formulir Kartu
kelengkapan dan Scas Kendali Kendali FATIE
. Scanner, | endali vang endali yang
4 kesesuaian dokumen yang Printe 3 hari dah teris: | i X :
: diperluk&n dalam bentuk rin ER“, b TET SUGA £risi igunagan SesuRL
: hard copy dan soft copy Formulir dan fqrmat yang telah
serta mengisi kartu kendeli Kartu' dokumen ditetapkan
sesuai  dengan  dokumgn Kendali pendukung
vang ada o
Tim Kerja 7 Formubr Form Kartu Kendali
Penanggungjawab disetiap Kartu Kendali | yang sudah terisi dan
Sub Bagian menverahkan yang sudah dokumen pendukung |
Kartu Kendali dan Stopmap terisi dan selanjutnys
4 | dokumen peadukung — dan 1 hari | dokumen diserahkan  kepada
kepada Sub Bagian Flashdisk pendukung Satgas SPIP :
Hukum untuk dihimpun serta lembar
dan diberi cheklist checklist
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Pelaksana Mutu Bakiy
: Penanggung b Komisioner | Ivisi
1 Mo Kegiatan Satgas jawak i > .*_ dan B, Hulum dan KPU . _ Keterangan
: SEEP setian Sub gzgk]; o Dekratarig Flens Pengawasan Provingd Relengkapan | waktu Gutput
Bagian KPU Rab, | o Sekretanis
Formudir
Karty . .
Sub Dagrian Hukum | Hendadi vang Form Kartu %.&t‘nda}z
: 7% | yang swdah ferisi dan
menverahian Kartu - audah  terisi _ _
: : Stopmay, dekumen pendukung
Kendali  dan  dokumen Flaghdisk dan diseranhian kepada
5 | pendukung kepada Satgas Lo 1 hari | dokumen pe
. : _ : : dan _ Batgas  SPIP paling
: SPIP untuk  dilakukan % o pendukung Jambat _ al S
penelition kescsualan dan vraputer dalam sitma. Wg%uian
elenghapan dokumen bentuk hard ; p '
_ herikuinys
oony dan soff
oopy
Setelah diladnilan
perelbian kelengkapan Merencanakan jadwal
dokurnen oleh Satgas SPP, pelaksanaan
Kendall (vard copy dan | o Nota  Dinas | PSS, prose
5 igft dacwﬁ 'f(iiizzi;ii? dan 1 hari | Undangan f}:;;u KZ?;?;; ;’;i;f
&eiﬁmz‘és BPL Flashdisk Rap&ﬁ:x 5{22"’{& k&é@gﬁman
Karanganyar untuk Koordmasi %&%mgi«:amxz |
diagendakan rapal dokumen pendukung
knordinas pembahasgan | vang ade
DErgaa
- Rapat  koordinasi
Komisioner dan Sekretaris ;i;iiti?n&i:;n _g;i.lm{%
melakukah  pembahasan E;Lz.%am mﬁku%qu :
'be:rz_ . _daiam rapat Bropmap Risalah - Hasil mmbahaﬁ;arz
koordinest dengan selurab N Rapat . ’
N : Flaghdisk, . it ditvangian ke
7 anggota Batgas b G 4 Komouter i hart | RKoordinasd datam Risalah
terkalt  dengan Karto d iﬁi{l{} dan  Daltac R& @ t/ Notulensi '
Kendali serta kelengkapan an Hadir rapat ng' 1{ Yu i{ ;d'ﬁ“
dodetmnen fbukti . da;; anu dﬂkt;m:zr:
: pendukungaya pendukung tidak
N sesuai/tidal
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No

Kegiatan

Pelaksana

Mutu Baku

Satgas
SPIP

Penanggung
jawab di
setiap Sub
Bagian

Sub
Bagian
Hukum

Komisioner
dan
Sekretaris
KPU Kab.

Pleno

Divisi
Hukum dan
Pengawasan
/ Sekretaris

KPU
Provinsi

Kelengkapan

waktu

Output

Keterangan

lengkap, maka
dikembalikan kepacda
Tim Kerja/
penanggungjawab
disetiap Sub Bagian
untuk diperbaiki

- Bila Kartu Kendali
dan dokumen
pendukung sudah
sesuai/lengkap,
selanjutnya
disampaikan
kepada rapat pleno
untuk ditetapkan

Tim Kerja/
Penanggungjawab disetiap
Sub Bagian segera
menindaklanjuti  dengan
melengkapi  kelengkapan
dokumen dan Kartu
Kendali

ATK,
Komputer,
Scanner,
Printer,
Formulir
Kartu
Kendali

1 hari

Kartu
Kendali
Dokumen
Pendukung
Perbaikan

dan

Kartu Kendali yang
telah dinyatakan
sesuai dan dokumen
pendukung yang telah
lengkap diajukan
kepada rapat pleno
untuk ditetapkan

Ketua dan Anggota,
Sekretaris beserta Semua
Kasubbag KPU
Karanganyar melakukan
pembahasan Kartu Kendali
SPIP dan dokumen
pendukungnya dalam
rapat pleno

ATK

1 hari

Berita Acara,
Risalah, dan
Daftar Hadir
rapat pleno

- Kartu Kendali SPIP
dan dokumen
pendukungnya
dilakukan
pembahasan
ditetapkan
rapat pleno;

- Rapat pleno
dilaksanakan paling
lambat  tanggal 6
bulan berikutnya

- Kartu Kendali di
tandatangani oleh
Sekretaris serta Divisi
Hukum dan
Pengawasan

untuk
dalam
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-1

L Pelaksana . Mutu Balku

, . . : Penan%}ggng 1 sun 'b{omdisicmer : . E?iifisi .

i Mo egiatan Batpas jawab i | U an Jukum dan K . " _ Keterangan

: PP setiap Sub ;?Zgz; Selretaris Plens Pengawasan | Provingl Kelenghapan W“'\&{m: Qutput

Bagian . e KPU Kab. / Selretaris | |
Selretaris  beserta  Divisi | Rartu Kendali ziiu Kenéﬁkuﬁ:i
Hukum dan  Pengawasan SPIP dart sk ¢

10 | menandatangani Kartu | AT 1 hart | dokumen 983 ; ;xig de 3‘*??*-_3
Kendeli SPIP  heserta © | pendukung di | SR G RN Zl‘a e
dokumen pendulung tandatangant 82»;; }g}kumﬁ uh

. ey - Boft copy Kartu
Sub Bagian Hukum )
mengecek kembali | Se;zdah SPIP  dan
kelengkapan Kartu Kendali Soft SOpy N 'zﬁgﬁn o
Spp dan dokumen Stermpel Chasi Sean gfgm R dalam
pendukung  vang  eudah &%m&iﬁ Kartn £l df‘fﬁ??ﬁ%{)i;“

11 ditsndatangant Sekretaris 2 om 1" . ¢ Phari ) Rendali SFIF L T Kart
perte Divist Hukum dan Omp ‘? :e_ i o ard ooy 88 j“
Pengawasan, selanjutnya | SeRRner dokumen Ej(e}a.dah SPIP - dan }
membubuhkan stempel pendukung pgii:;;nii?ngnv&
Tiinas SBTIAR S v .
dipindai/discan g;g;mn sebagal

S Pelaporan Kartu
Sub  Bagian  Hukum W Kendalh  SPIP dan
mengirimkan/menyampaikan | kelengkapan

2 seft copy Kartu Kendali | dokumen pendukung

12 8PP dan dolumen | Fomputer | | hart | Bukd emadl kepada KPU Provins
perdukung  kepada KPY | o Jaws Tengah melalud
Proving  Jawa  Tengah | Emad  dilaksanakan
melalus Bmalil 1 paling lambat tanggal

_____ | 6 bulan berikutnya
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