
I SALINAN I ' 


KOMISI PEMILIHAN UMUM 

KABUPATEN KARANGANYAR 


KEPUTUSAN KOMISI PEMIUHAN UMUM KABUPATEN KARANGANYAR 

NOMOR <:6 j HK.03. 1j33 13 j2021 


TENTANG 


PENETAPAN PROSEDUR STANDAR OPERASIONAL PENYUSUNAN, PELAPORAN 

DAN EVALUASI KARTU KENDAll DALAM RANGKA PELAKSANAAN SISTEM 


PENGENDALIAN INTERN PEMERINTAH D1 LlNGKUNGAN KOMISI PEMILIHAN 

UMUM KABUPATEN KARANGANYAR 


KETUA KOMISI PEMILIHAN UMUM KABUPATEN KARANGANYAR, 


Menimbang a. bahwa untuk memberikan kernudahan dan kejelasan 

alur serta proses penyusunan, pelaporan dan evaluasi 

Kartu Kendali dalam rangka pelaksanaan Sistem 

Pengendalian Intern Pemerintah di Lingkungan Komisi 

Pemilihan Umum Kabupaten Karanganyar, perlu 

menetapkan Prosedur Standar Operasional; 

b. bahwa untuk meningkatkan fungsi koordinasi dalam 

Penyusunan, Peiaporan dan Evaluasi Kartu Kendali 

daJam rangka pelaksanaan S i~tem Pengendalian Intern 

Pemerintah di Lingkungan Komis"j Pemilihan Umum 

Kabupaten Karanganyar. maka Keputusan Sekretaris 

Komisi Pemilihan Umum Kabupaten Karanganyar 

Nomor 16jHK.03.2 j 3313j2021 tentang Penetapan 

Prosedur Standar Operasional Penyusunan, Pelaporan 

dan Evaluasi Kartu Kendali dalam rangka pelaksanaan 

Sistem Pengendalian Intern Pemerintah di Lingkungan 

Komisi Pemilihan Umum Kabupaten Karanganyar, perlu 

dievaluasi kembali; 
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c. 	 bahwa berdasarkan pertimbangan sebagaimana 

dimaksud pada huruf a dan huruf b, perlu menetapkan 

Keputusan Komisi Pemilihan Umum Kabupaten 

Karanganyar tentang Penetapan Prosedur Standsr 

Operasional Penyusunan, Pelaporan dan Evaluasi Kartu 

Kendali dalarn rangka pelaksanaan Sistem Pengendalian 

Intern Pemerintah di Lingk~ngan Komisi PemiHhan 

Umum Kabupaten Karanganyar; 

1. 	 Undang-undang Nomar 17 Tahun 2003 tentang 

Keuangan Negara (Lernbaran Negara Republik Indonesia 

'rahun 2003 Nomor 47, 'rambahan Lembaran Negara 

Republik Indonesia Nomor 4286); 

2. 	 Peratman Pemerintah Nomar 60 'rahun 2008 tentang 

Sistem Pengendaiian Intern Pemerlli tab (Lcmbaran 

Negara Republik Indonesia 'rahun 2008 Nomor 127, 

Tambahan Lembaran Negara Republik Indonesia Nomor 

4890); 

3. 	 Peraturan Komisi PemHihan Umum Nomor 17 Tahun 

2012 teotang Penyelenggaraan Sistem Pengendalian 

Intern Pemerintah di Lingkungan Sekretadat .lenderal 

Komisi Pemilihan Umum j Sekretariat Komlsi Pemilihan 

Umum Provinsi dan Sekretariat Komisi PemiHhan 

Umum KabupatenjKota (Berita Negara Repuhlik 

Indonesia Tahun 2012 Nomor 1153); 

4. 	 Peraturan KOnllsi PemHihan Umum Nomor 8 Tahun 

2019 tentang Tata Kerja Komisi Pemilihan Umum, 

Komisi Pemilihan Umum Provinsi, dan Komisi Permlihan 

Umum KabupatenjKota (Berita Negara Repubiik 

Indonesia Talmn 201 9 Nomer 320), sebagalmana telah 

be~erapa kali diubah, terakhir dengan Peraturan Komisi 

Pemilihan Umum Nomor 4 Tahun 2021 tentang 

Perubahan Ketiga atas Peraturan Komisi Pemilihan 

Umum Nomer 8 Tahun 2019 tentang Tata Kerja Komisi 

Pemilihan Umum, Komisi PemHihan Umum Provinsi, 

dan Komisi Pemilihan Urnum KabupatenjKota (Berita 

Negara Republik Indonesia Tabun 2021 Nomer 786); 
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5. 	 Peraturan Komisi Pemilihan Umum Nomor 14 Tabun 

2020 tentang Tugas, Fungsi, Susunan Organisasi dan 

Tata Kerja Sekretariat Jenderal Komisi Pemilihan 

Umum, Sekretariat Komisi Pemilihan Urnum ProvinSl, 

dan Sekretariat Komisi Pemillhan Umum 

Kabupaten/Kota (Berita Negara Republik Indonesia 

Tahun 2020 Nomor 1236); 

6. 	 Keputusan Komisi Pemilihan Umum Nomor 

443/Kpts/KPU/Tahun 2014 tentang Pedoman Teknis 

Penyelenggaraan 	 Sistem PengendaHan Intern 

Pemerintah di Lingkungan Komisi Pemilihan Umum; 

Memperhatikan L 	 Surat Sekretaris Jendcral Komisi Pemtlihan Umum 

Nomar 1406/PW,OI-SD/08jSJ/X/2017 ranggal 20 

Oktober 2017, Perihal Penyelenggaraan Sistem 

Pengendalian Intern Pemerintah (SPIP) serta Pengrsian 

Kartu Kendali untuk KPU Provinsi/KIP Aceh dan 

KPU/KIP Kabupaten/Kota; 

2. 	 Berita Acara Rapat Pleno Karoisl Pemilihan Umum 

Kabupaten Karanganyar Nomor 

157/PK.OI/3313/2021 tanggal5 November 2021; 

MEMUTUSKAN : 

Menetapkan 	 KEPUTUSAN KOMISI PEMILLHAN UMUM KABUPATEN 

KARANGANYAR TENTANG PENETAPAN PROSEDUR 

STANDAR OPERASIONAL PENYUSUNAN, PELAPORAN DAN 

EVAWASI KARTU KENDALl DALAM RANGKA 

PELAKSANAAN SISTEM PENGENDALIAN INTERN 

PEMERINTAH Dl L1NGKUNGAN KOMISI PEMILlHAN UMUM 

KABUPATEN KARANGANYAR. 

KESATU 	 Mcnetapkan Prosedur Standar Operasional Penyusunan, 

Pelaporan dan Evaluasi Kartu KendaH dalam rangka 

pelaksanaan Sistem Pengendalian Intern Pemerintah di 

Ungkungrul Komisi Pemilihan Umum Kabupaten 

Karanganyar j sebagaimana tercantum dalam Lampiran yang 

merupakan bagian tidak terpisahkan dati Keputusan inL 
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SaJinan sesuai dengan aslinya 

SEKRETARIAT KOMISI PEMILIHAN UMUM 
KABUPATEN KARANGANYAR 

A';:F.K¥,'e,,!p:;:ala Sub Bagian Hukum 

UNO WIBOWO 


KEDUA 


KETIGA 

KEEMPAT 

Prosedur Standar Operasional sebagaimana dimaksud pada 

Diktum KESATU, sebagai panduan bagi Satuan Tugas 

Penyelenggaraan Sistem Pengendalian Intern Pemerintah 

(SPIP) di Lingkungan Komisi Pemilihan Umum Kabupaten 

Karanganyar dalam menyusun, melaporkan dan 

melaksanakan evaluasi Kartu Kendali dalam rangka 

pelaksanaan Sistem Pengendalian Intern Pemerintah. 

Pada saat Keputusan ini mulai berlaku, maka Keputusan 

Sekretaris Komisi Pemilihan Umum Kabupaten Karanganyar 

Nomor 16/ HK.03 .2/33 13/2021 tentang Penetapan Prosedur 

Standar Operasional Penyusunan, Pelaporan dan EvaJuasi 

Kartu Kendali dalam rangka pelaksanaan Sistem 

Pengendalian [ntem Pemerintah di Lingkungan Komisi 

Pemilihan Umum Kabupaten Karanganyar, dicabut dan 


dinyatakan tidak berlaku. 


Keputusan ini mulai berlaku pada tanggal ditetapkan. 


Ditetapkan di Karanganyar 
pada tanggal , November 2021 

KETUA KOMISI PEMILIHAN UMUM 
KABUPATEN KARANGANYAR 

ttd. 

TRIASTUTI SURYANDARI 
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LAMPIRAN 
KEPUTUSAN KOMISI PEMILlHAN UMUM KABUPATEN 
KARANGANYAR 
NOMOR 26 /HK.03.1/3313/2021 
TENTANG 
PENETAPAN PROSEDUR STANDAR OPERAS10NAL 
PENYUSUNAN, PELAPORAN DAN EVALUASI KARTU 
KENDALl DALAM RANGKA PELAKSANAAN SISTEM 
PENGENDALIAN INTERN PEMERINTAH DI 
LlNGKUNGAN KOMISI PEMILlHAN UMUM 
KABUPATEN KARANGANYAR. 

PROSEDUR STANDAR OPERASIONAL PENYUSUNAN, PELAPORAN DAN 


EVALUASI KARTU KENDALl DALAM RANGKA PELAKSANAAN SISTEM 


PENGENDALlAN INTERN PEMERINTAH DI LlNGKUNGAN 


KOM1SI PEMlLlHAN UMUM KABUPATEN KARANGANYAR 


1. 	 Prosedur Standar Operasional ini dibuat untuk dilaksanakan setiap bagian 

sebagairnana struktur organisasi yang telah ditetapkan. 
2. 	 Prosedur Standar Operasional ini dibuat sebagai penduan bagi Satuan 1'ugas 

PenyeIenggaraan Sistem PengendaIian Intern Pemerintah (SPIP). 

3. 	 Untuk mengantisipasi keadaan kahar, perubahan/revisi dapat dilakukan 
selama pelaksanaan Prosedur Standar Operasionai ini. 

4. 	 Perubahan tidak berlaku untuk tahapan kegiatan yang sudah selesm 

diIaksanakan. 

5. 	 Perubahan terhadap ruang Iingkup dan penanggung jawab kegiatan 

mengakibatkan Prosedur Standar Operasional ini batal seluruhnya. 

6. 	 Prosedur Standar Operasional ini berlaku pada saat ditandatangani. 

Ditetapkan di Karanganyar 
pada tanggaI 5 November 2021 

KETUA KOM1Sl PEMILlHAN UMUM 
KABUPATEN KARANGANYAR 

ttd. 

TRIASTUTI SURYANDARl 
Salinan sesuai dengan aslinya 
SEKRETARIAT KOMISI PEMILIHAN UMUM 
KABUPATEN KARANGANYAR 
Kepala Sub Bagian Hukum 

/1U,"u WIBOWO 

jdih.kpu.go.id/jateng/karanganyar
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--~ ~ --------_._--_._-----------------------------------., 

I.No.mo'PS.Q.......~... ~6 IHIC03.1 3313 2021 .................................j 
_I~J!£g~lJ~~Q~5Ywn 5 November 2021 ~) 

~l~nggal Efektif 
Disubkun Oleh 

~1.~5'-N=o,,,'e"'.m=b,,e'.,,,2,,O.=2C"1____....----------_i 
Komisi Pernilihan Umum 

Kabupaten Karanganyar 

ttd. 

I ~~~~ ~ ~~~~~~~~~~~~~~~~~~~~~~~~li~~~~~~~~~~~~~~~~~~~~~~~~~~,[!l?~~!~!L§~!:Yi'!:l~~cJ?n I 

Nama PSQ I: PENYUSUNAN, PELAPORAN DAN EVALUASJ KARTU 


KOMISI PEMILIHAN UMUM 

KABUPATEN KARANGANYAR 


.________________________ 

DASAR HUKUM 
r-------------- 

1. Peraturan Komisi Pemilihan Urnurn Nomor 17 l'ahun 20]2 tentang 
Penyclcnggaraan Sistem Pengendalian Intern Pemerintah 
Lingkungan Sekretariat Jenderal Komisi Pemilihan Umum, Sekretariat 
Komisi Pemilihan Umum Provinsi dan Sekretariat Komisi Pemilihan 
Umum Kabupaten/Kot.a; 

2. 	 I Keputusan Komisi Pemilihan Umum Nomor 443JKpts/KPUJTahun 
2014 ten tang Pedoman l'eknis Penyelenggaraan Sistern PengendaHan 
lntem Pemerintuh di Lingkungan Komisi Pemilihan Umum. 

KETERKAITAN 

PERINGATAN 	 ~ __.... 

KENDAll DALAM RANGKA PELAKSANAl\N SISTEM 

PENGENDALlAN INTERN .PEMERINTAH or LINGKUNGAN 


I KOMISI PEMlLIHAN UMUM KABUPATEN KJ\RANGANYAR I 


KUALIFIKASI PELAKSANA 

1. Mernahami Pedoman Tcknis Penyelcnggaraan SPIP di Lingkungan KPU 
di 2. Memahami aiur penyusunan, pelaporan dan evaluasi Kartu Kendali SPIP 

3. Memahami bahan dan dokumen pendukung datam komponen pelaporan 
penyelenggaraan SPIP 

I 4. Mampu bcrkoordinasi dengan seluruh pegawai dan personil antar subbagian di 
Iingkungan KPU Karanganyar. 

I PE~LATAN/PERLENGKAPAN 

. .....j.~Jfh~i~;~~i;i~~i~~~~'Q~~=:'n~T,L~~~~J~~g~'nte,:et~1 
Disimpan dalam bentuk Hardcopy dan Softcopy (Dokurnen elektronik) 

_____________________________________________________________________________________________________________________J__..~_......~_L 
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BAGAN ALUR PENYUSUNAN, PELAPORAN DAN EVALUASI KARTU KENDALl DALAM RANGKA PELAKSANAAN SISTEM PENGENDALlAN INn:RN 

PEMERlNTAH DI LINGKUNGAN KOMISI PEMILIHAN UMUM KABUPAn:N KARANGANYAR 


-------------------------------[~~~~~~~~~~~-~~~~~~~~~~~~~~~~~~~-~~~~~~~~~~~~~~-~fif~~~~r!~~ ~ _ Mu t u Buku 

, Penanggung S b Komisioner Divisi 


No Kegjatan Satgas jawab di B' u. dan PI Hukum dan KPU K I k k 0 Keterangan 

. 	 S b agJan S k' eno .. e eng apan wa tu utputSF]P senap U H k 'e retans Pengawasan Provmsl 

1---t-;S~a~t-g-a-'---;c;S~P~]P~-m-e-rr-'b;-u-a~t+----+---"B~a""~a~n~--I--u-u-m-.f- -~~~_Kat.? ------------ L ~_t:l<_~~!:?:~i_~ - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - -rDoku men mem uat__ 	 - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - 

rencana kerja dalam 	 Dokumen jadwaJ pengisian dan 

1 	 rangka penyusunan, l mulai ] ATK 1 han rencana pembaJ?asan Kart~t 
pelaporan dan evaluasi Kerja/Nota Kendah serta personil 

f"~ili~;:m:al~e:~;o;;~:: """""1----- ------------------" 	 f:;~bDinas 	 bertanggung 

f 	 dengan Tim Kerja/ Menyiapkan dokumen 
penanggungjawab disetiap ATK, Buku yang dibuluhkan 

2 	 . Sub Bagian dalam rangka Agenda, 1 hari Nota Dlnas dalam rangka 
pengisian Kartu Kendali Printer pengismrl Ka.rtu 
dan penyiapan dokumen Kendali 

______p_c:9-_~~!<_\lngJ'_~~K!l!_c:~~g_~L ____________________________________________________ ". .. __ _~__________________________________ _ 
Tim Kcrja I 
Pcnanggungjawab disetiap ATK F'onnulir 
SUlb gkBagian menyiapctka..'L Kompu~er, i Kartu Jenis formulir Kartu 
k e en apan an S . K d]· K d I· . 	 d k ~ ca.nner, en a 1 yang en a 1 yang

3 kesesuruan 0 umen yang 	 p . 3 h' d h .. d· k .
dlperlukan dalam bentuk 	 rmter.' an Sll a tenS! 19una 8.11 seflllaL 

i hard copy dan soft copy Forrnuhr dan f~nnat yang telah 
serta mengisi kartu kendali Kartu, dokumen ditetapkan 
sesuai dengan dokume:n Kendall pendukung 
van ada ,

---------------- ------------- ---------------- --------------+------------------ ---------- ------------------- ----------------------------- 
Tim Kerja I fi'ormulir Form Kartu Kendali 

i Penanggungjawab disetiap Kartu Kendali yang sudah tensi dan 
i Sub Bagian menyerahkan yang sudah dokumen pendukung
! Kartu Kendali dan Stopmap terisi dan i selanjutnya 

4 	 i dokumen pendukung dan 1 harl dokumcn i diserahkan kcnadai kepada Sub Bagian Flashdisk pendukung Satgas SPIP " 
! Hukum untuk dihimpun selia l~mbaT 

dan diberi cheklist 	 checkllst 

"__i_" ________~~ ..______ 
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~ ~~,~~~~~~~". 

PclRksana Mutu BaKu """--=1
Penanggu-n-g~r S--~-----I- Komfs-jo-nc-r~r---------- Divisi 

No Kcglatan Sat,gas jawab di B'" u: . dan Pte Hukum dan KPU 
Provlnsi 

+"~__+_""B",a"",aJoccl~ _ _ u urn 
SPIP setiap Sub I Haran ' Sekretans nO. Pen!rdwasan 

_K_P_U_~J?:_ 

Sub Baglan Hukum 
mcnyerahkan Kartu 

Kendali dan dokumen 


5 I pendukung kepada SatguG 

SPIP untuk dilakukan 

penclitian kcscsuaian dan 

kelengkapan dokume:n 


i 
1, 

penelitian kelengkapan 

dokumcn olch Satgas SPIP, 

kcrnudian formulir Kartu 

Kendali {h al"d copy dan 


6 
 Soft copy~ diserahkan 
kepada KomisionerI 

Sekretaris !{PU 


, Kcraoganyar untuk 

i diagendakun capat 

koordina$1 pembahasan 

bersama 


Komisioner dan Sekrelaris 

me!akukan pembahasafl 

bersama dalam rftpat 


'I koordinasl dengan selufuh 

7 
 anggota Satgas SPIP 


terkait dcngan Ka.rtu 

Kendali sefta kcJcngkapan 

dokllmenjbl,kti 

pe,ndukungnyu 


Keteral1gaoKelengkapan Iwake" 1--- Output In 

JpormUlir ""~-"""""~---1 
!Kartu Fonn Kartu Kendall

Kendal! yang yang sudah tcrisi dan
$udah terisi 

dokumen pendukungStopmap, 
dan 

diserahkan kepadaFlashdisk 1 hart I dokumen $atgas S?IP palingden 
pendukLmg lambat tangga! 5Komputer 
dalarn setiap bulan
bentuk hard 

berikutnyadan soft 

Mcrencanakan jadwaJ 
peiaksanaan 

D" I pembahasan, proses;Nota mas Majisia terhadap
Stopmap dan Kartu KendaH yang

dan 1 had i Undal1gan 
telah disampaikan

Flashdisk Rapat RCrta kesesuaian
KoonJinasl 

Clengkapan 
dokumen pendukungUyang ada 

'f~~~- ---- Rapat~~~~ koord-in'asl 

dHaksanakan paling 
lamh",t tanggal 6 

R I h I bulan berikutnya.tS8
Stopmap, R ~ • HasH pembahasan 
Flashdisk, 

I h 'I KS""j" rlituangkan ke 
J(otllputer an OOt( maSi I dalam Risalah 

clem Daftar I I " , Rap.at Notu ens, 
HadlT raJ't '~Bila Kartu Kendali 

dan dokumen 
pendukLlng tidak 

~~L~~_ ::;esu~iltidak",-__ 

dan LCD 

jdih.kpu.go.id/jateng/karanganyar
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Pelaksana Mutu Baku 
Penanggung Sub Komisioner Divisi 

No Kegiatan Satgas jawab di 
8agian 

dan 
Pleno 

Hukum dan KPU 
KeJengkapan waktu Outpu t 

Ketera ngan 
SPIP setiap Su b Sekretaris Pengawasan Provinsi 

Ba 
Huku m 

KPU Kab. , . Sekretarisan 
. Iengkap, maka 

d ikembalikan kepada 
Tim Kerja/ 
penanggungjawab 
disetia p S ub Bagian 
untuk diperbaiki 

- Bi la Kartu Kendali 
dan dokumen 
pendukung sudah 
sesuai/lengkap, 
selanjutnya 
disampaikan 
kepada rapat plen o 
untuk ditetapkan 

Tim Kerja/ ATK, Kartu KendaH yang 
Penanggungjawab disetiap Komputer, Kartu telah dinyatakan 
Sub Baglan segera D Scanner, Kendah dan sesuai dan dokumen 

8 menindaklanjuti dengan Prin ter, 1 hari Dokumen pendukung yang telah 

meJe ngka pi keJengkapan Formulir Pendukung le ngkap diajukan 

dokumen dan Kartu Kartu Perbaikan kepada rapat pleno 

Kendali KendaH untuk ditetapkan 

- Kartu Kendali SPIP 
dan doku men 
pendukungnya 

Ketua dan Anggota , diIakukan 
Sekretaris beserta Semua pembahasan unruk 
Kasubbag KPU ditetapkan da lam 

Karanganyar melakukan 0-~ 
- Berita Acara, rapat pleno; 

9 pembahasan Kartu Kendali ATK 1 hari 
Risalah, dan - Rapat pleno 

SPIP dan dokumen Daftar Hadir dilaksanakan pa ling 
rapat pleno lambat tangga l 6 

pendukungnya d alam bu lan berikutnya 
rapat pleno . Kar tu Kendali di 

tandatangan i oleh 
Sekretaris serta Divisi 
Hukum dan 

- PenlZawasan 

jdih.kpu.go.id/jateng/karanganyar
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.. --- ~~---T 

Penanggung 
Kcgiatan SatgusNo jawBb dt 

SubSPII' 

SekretUr18 beserta Divlsi 
Hukum pan Pengawasan 

10 mcnandatangani Kant! 

t Ke,nacJl SPIP be",ei'ta ! 

j dokumen pendukung 


ISub Bagjan Hukum i 
mcngecek kembali 
kelengkapan Kartu Kcnrlali 
SPIP dan dokumen 
pendukung yang $udah 

II ditanuutangani Sekretaris 
serta Divisi Hukum dan 
Pengaw3Ran, selanjutnya 
membubuhkan stempel 
mons £lerta 

dipindai/discan 


Slih Bagian Hukum 
mengirimkan/menyampaikan 
soft copy Kartu Kendali 


12 SPIP dan dokumen 

pendukung kepada KPU 

Provins:i Jaws Tcngah 
melaJui Email 

..-~~~~. j - --  L 

--~~--

Pdaksana 
--

S b -r Komisioner 
 ~:~:'~;,"~:n IKPU ' Mil"lukB<i~u 0 ,"'1 I(c[orang,,,I K I tB'" tl, 'I dan 'a lfWg . PIeno p 'p . . e eng"apan W,,\ to u pu ..q,FL-r..t~n~ engawasan : roVinSl i i 

--,--+lJl~~~'_.. ;-_···+t I 

-_.,. 


ATK 1 hurl 

.1 ! 

Stempel 
dinas, 

1 hankomputer, 
$r:;ftnner 

+ + .1 

1 hanK0n;tputer 

L 

Kartu Kendall S?IP 
Kn.rtu Kendall dan dokumen 
:)P1P dan pendukung ya.ng
dDkumen 

sudah ditandatanga.njpenduku.ng di 
diserahkan kc Subtandatango.m 
B:agian Huku:n~~~ j 

Soft copy Kartu 
Kendali SFIP dan 
dokumcnSoft copy 
pendukungnya

hasH Sc,,'1n 
disimpan dalamKartu j 
folder khusus;Kendali SPIP' 

- Hard COpy Ksrtu
dan KendaH SPIP dandokumen 

dokumenpendukung pendukungnya 
disimpan scbagai 

-~g;~"p.=-
Pelaporan Kartu 
KendaH SPJP dan 
keJengkspan 
dokLlmen pendukung 

!3ukti email ! kepada KPU Provinsi 
, ,Jawa meJalui 

Email dill1ksanakan
I paling lambat tanggaJ 
i 6 but~m bc:~;l< 

jdih.kpu.go.id/jateng/karanganyar
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