
KOMISI PEMILIHAN UMUM
KABUPATEN BLORA

KEPUTUSAN KOMISI PEMILIHAN UMUM

KABUPATEN BLORA

NOMOR : 13/HK.03. 1/33 t6l2021
TENTANG

STANDAR OPERASIONAL PROSEDUR PENGUNGGAHAN PRODUK HUKUM
KOMISI PEMILIHAN UMUM KABUPATEN BLORA KE DALAM

JARINGAN DOKUMENTASI DAN INFORMASI HUKUM

KETUA KOMISI PEMILIHAN UMUM KABUPATEN BLORA,

Menimbang : a. bahwa Tim pembina dan Tim Teknis Jaringan
Dokumentasi dan Informasi Hukum (JDIH) di
lingkungan Komisi Pemilihan umum Kabupaten Blora
telah ditetapkan dengan Keputusan Komisi pemilihan
Umum Kabupaten Blora Nomor 374 /TIK.OL-
Kpt/3316/KPU-Kab/XI/2O20 tentang pembentukan

Tim Pembina dan Tim Teknis Jaringan Dokumentasi
dan Informasi Hukum di Lingkungan Komisi pemilihan
Umum Kabupaten Blora;

b. bahwa untuk mempermudah pelaksanaan tugas tim
Pembina dan tim teknis JDIH, diperlukan standar
Operasional Prosedur (SOp) tentang pengunggahan
produk hukum ke dalam JDIH;

c. bahwa berdasarkan pertimbangan sebagaimana
dimaksud dalam huruf a dan huruf b, perlu
menetapkan Keputusan Komisi pemilihan Umum
Kabupaten Blora tentang standar operasional
Prosedur Pengunggahan produk Hukum Komisi
Pemilihan Umum Kabupaten Blora ke Dalam Jaringan
Dokumentasi dan Informasi Hukum.

1 Undang-Undang Nomor 14 Tahun 200g tentang
Keterbukaan Informasi publik (Lembaran Negara
Republik Indonesia Tahun 2OlS Nomor 61, Tambahan
Lembaran Negara Republik Indonesia Nomor agae;

SALINAN

Mengingat

jdih.kpu.go.id/jateng/blora



2 Undang-Undang Nomor 7 Tahun 2Ol7 tentang

Pemilihan Umum (Lembaran Negara Republik

Indonesia Tahun 2Ol7 Nomor I82, Tambahan

Lembaran Negara Republik Indonesia Nomor 6109);

Peraturan Presiden Nomor 33 Tahun 2OI2 tentang
Jaringan Dokumentasi dan Informasi Hukum Nasional
(Lembaran Negara Republik Indonesia Tahun 2Ol2
Nomor 82);

Peraturan Komisi Pemilihan Umum Nomor 1 Tahun
2015 tentang Pengelolaan dan pelayanan Informasi
Publik di Lingkungan Komisi Pemilihan Umum (Berita
Negara Republik Indonesia Tahun 2OI5 Nomor 456);

Keputusan Komisi Pemilihan Umum Nomor

134/Kpts/KPU/Tahun 2016 tentang Jaringan
Dokumentasi dan Informasi Hukum Komisi pemilihan

Umum.

Keputusan Komisi Pemilihan Umum Nomor
533/HK.0a-Kpt/O3 /KPU lIJ/2O2O tentang pedoman

Teknis Pengelolaan Dokumentasi dan Informasi
Hukum di Lingkungan Komisi pemilihan Umum,
Komisi pemilihan Umum provinsi dan Komisi
Pemilihan Umum Kabupaten / kota;
Keputusan Komisi Pemilihan Umum faUrS[en Blora
Nomor 374 /TrK.01-Kpt/33 16/ KpU -Kab lxr/2O2O
tentang Pembentukan Tim Pembina dan Tim Teknis
Jaringan Dokumentasi dan Informasi Hukum di
Lingkungan Komisi Pemilihan Umum Kabupaten Blora.

MEMUTUSKAN

KEPUTUSAN KOMISI PEMILIHAN UMUM KABUPATEN
BLORA TENTANG STANDAR OPERASIONAL PROSEDUR
PENGUNGGAHAN PRODUK HUKUM KOMISI PEMILIHAN
UMUM KABUPATEN BLORA KE DALAM JARINGAN
DOKUMENTASI DAN INFORMASI HUKUM

Menetapkan standar operasional prosedur pengunggahan

Produk Hukum Komisi pemilihan umum Kabupaten Blora
ke dalam Jaringan Dokumentasi dan Informasi Hukum

3

4

5

Memerhatikan : 1

Menetapkan

2

KESATU
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KEDUA

KETIGA

sebagaimana tercantum dalam Lampiran Keputusan yang

merupakan bagian tidak terpisahkan dari Keputusan ini.
Standar Operasional Prosedur Pengunggahan Produk
Hukum Komisi Pemilihan Umum Kabupaten Blora ke dalam
Jaringan Dokumentasi dan Informasi Hukum sebagaimana

dimaksud dalam Diktum KESATU merupakan panduan Tim
Teknis JDIH dalam pengunggahan Produk Hukum Komisi
Pemilihan Umum Kabupaten Blora.

Keputusan ini mulai berlaku pada tanggal ditetapkan.

Ditetapkan di Blora.

pada tanggal 28 Oktober 2O21.

KETUA KOMISI PEMILIHAN UMUM

KABUPATEN BLORA,

Ttd,

MOHAMAD KHAMDUN

Salinan sesuai dengan aslinya
SEKRETARIAT KOMISI PEMILIHAN UMUM

TEN BLORA
Hukum,

NUSANTARA

jdih.kpu.go.id/jateng/blora



StrKR

LAMPIRAN
KEPUTUSAN KOMISI PEMILIHAN UMUM
KABUPATEN BLORA
NOMOR : 13/HK.OS.t I 3316 I 2O2t
TENTANG
STANDAR OPERASIONAL PROSEDUR
PENGUNGGAHAN PRODUK HUKUM KOMISI
PEMILIHAN UMUM KABUPATEN BLORA KE DALAM
JARINGAN DOKUMENTASI DAN INFORMASI HUKUM

STANDAR OPERASIONAL PROSEDUR PENGUNGGAHAN PRODUK HUKUM

KOMISI PEMILIHAN UMUM KABUPATEN BLORA KE DALAM JARINGAN

DOKUMENTASI DAN INFORMASI HUKUM

1. Standar Operasional Prosedur ini dibuat untuk dilaksanakan setiap

bagian sebagaimana struktur organisasi yang telah ditetapkan.

2. Standar Operasional Prosedur ini dibuat sebagai panduan Sub Bagian

. Hukum dalam pengunggahan produk hukum KPU.

3. Standar Operasional Prosedur ini dapat dilakukan reviu atau evaluasi

secara rutin paling sedikit 2 (dua) kali setahun.

4. Untuk mengantisipasi keadaan kahar, perubahan/revisi dapat dilakukan

selama pelaksanaan Standar Operasional Prosedur ini.

5. Perubahan tidak berlaku untuk tahapan kegiatan yang sudah selesai

dilaksanakan.

6. Perubahan terhadap ruang lingkup dan penanggung jawab kegiatan

mengakibatkan Standar Operasional Prosedur ini batal seluruhnya.

7. Standar Operasional Prosedur ini berlaku sejak tanggal di tetapkan.

Ditetapkan di Blora.

pada tanggal 28 Oktober 2021.

KETUA KOMISI PEMILIHAN UMUM

KABUPATEN BLORA,

Salinan sesuai dengan aslinya
Ttd,

MOHAMAD KHAMDUN
T KOMISI PEMILIHAN UMUM

PATEN BLORA
Hukum,

A NUSANTARA

jdih.kpu.go.id/jateng/blora



13/HK.o3. t/ 3316/2o2rNomor SOP

Tan Pengesahan : 2a/ lO/2021
KOMISI PEMILIHAN UMUM

KABUPATEN BLORA
Ketua,

hal I

Ttd.

Mohamad Khamdun

PENGUNGGAHAN PRODUK HUKUM KOMISI

PEMILIHAN UMUM KABUPATEN BLORA
Nama SOPKOU ISI PEIU ILIHAI{ UilUU

KABI'PATEN BLORA

KUALIFIKASI PELAKSANA
DASAR HUKUM

1 g-Undang elnPemilih UmumT unah I20 tenUndan OITIOT tangN

g-Undang tang Publik;Informasitenoo8 rbukaanKetendanU Nomor 41 oTa.l. un2

3 Peraturan Presiden Nomor 33 Tal.un 2Ol2 tentang J Dokumentasi dan Informasi Hukum Nasional

4 Pelayanan Inforrnasi Publik di Lingkungan KomisiPeraturarr Komisi Pernilihan Umum Nomor I Tahun 2O15 tentang Pengelolaan dan

Pemilihan Umum;
Peraturan Komisi Pemilihan Umum Nomor 17 Tahun 2O15 tentang Dinas Komisi Pemilihan Umum Komisi Pernilihan

Komi si Independen Pernilihan Kabupaten / Kota;
Tata Naskah

Pemilihan Aceh dan Komisi PemilihanUmum Provinsi/Komisi I
5

6 Peraturan Menteri Hukum dan Hak Asasi Manusia Nomor 8

(Berita Negara Republik Indonesia Tahun 2O19 Nomor 692);

Standar Pengelolaan Dokumen dan Informasi Hul<umTahun 2O19 tentang

I

2

3

Memahami proses penerbitan salinan
Kepuhrsan KPU;
Memahami alur pen gunggahan salinan
Keputuoan KPU;
Memahami alur pendokumentasian
salinan Keputusan KPU.

Inforsrasi Hukum di Lingkr:ngan Komisi pemilihan lJmum, Komisi Pemilihal Umum Provinsi, dan Komisi Pemilihan umrrm
Teknis Pengelolaan Dokumentasi danKeputusan Komisi Pernilihan Umum Nomor 533 / HK. 04 -K pt I 03 I KP U / Xl I 2O2O tentan g Pedoman

Kabupaten/Kota.
P ERALATAN / P ERLEN GKA PAN

KETERKAITAN
1 SOP Pengelolaan JDIH KPU Kabupaten Blora 1

2

3

4

5

Buku agenda;
Peran gkat komputer printer, scanner,

Mesin Fotokopi
Flashdisk dan Map Odner
Stempel Salinan dan Cap Dinas

jaringan internet.

PENCATATAN DAN PENDATAAN
PERINGATAN

Disimpan dalam bentuk naskah asli
(hnd@pg) dan naskah asli elektronik

jdih.kpu.go.id/jateng/blora



NO

SE
Salinan sesuai dengan aslinya

T KOMISI PBMILIHAN UMUM
PATEN BLORA

Hukum,

KNSIATAN

PEL{ICS,T}SA MUTU BAKI,

SUB

BAGLq:!

PENGUST.IL

KASIIEBA&

truKlJ*!/
TIM TEK!{IS

JDI}I

sTAr/ TII{
tgxlrl$

JDI}T

KELENSiilPA:{ WAI$U CIUTPUT

i Mqn*:enreiken pcrmohor:ea dnf produk hulua dtri Sub brgirn
ptagusul u:lruh pcn*rbitra rrsduk hu}rua krprdr grrb. Brglrn ht*iln.

-

Fteghdiskl tuedir
pe'r11'rmprien rotcosl" 5 EGlltt

') e. M+srrrinre pcraohourn dr*f produk huicura

b. Momberilon lonbrr dirpoairi. t bulru egtadr
5 aGrut

aJ e- Otcrrtilaaei nrskrh produ& hulsrra r1rsbiL dolnmen bcnrpe Ktlnrtuern

KPU.

b- Persstr{iurn pelarunGlr}rn lrrodutc hu}arn uanrlc do}n'rrarn g.ltin
kqunrsen KFU.

t
I
I

lGmbs, diEposisi
1 sld4

ieta.

nesLeh rgli
produk hukum

4 r. I{cncrime nrshrh doliuncrr hu}ilru *cburp'elc 2 ld""l rrngkrp bnrup* I
{srttrl rrrrgkrp nrs&rb rcli drn 1 ls&trrl renskrp neslrrh etli$r$.

b. M*lehrtcan s*an p,roduk hul*rre
q bulsu rg$ds

30 nrrrit
- rslidrn srlin lr
- r6rn prodr.rk

huhlr

e- Mcnyimpn nrg:c.h *sli lhrdEoprl dolc;rncn huhrn ,'.nE tdth
ditrn&trncrni akh K.tur l(PU rtru Srkrctrrig l(PU drn Drshrh

s*lina,rr l(eprtucnn KPU 1'rng tGllh dib{rhrhi *eapel sr}inen tanp*

cap dines"

b. M.ena.rn6eb produk hulanrn kt w&Eitr JDIH.

1

'.i,I
- dsari rrsip
- P*tingt .t lcouP'uter

- konc,ksi intercet 45 mcoit

Nrrskrh rrfinrrt
Krpnrtu*n KFU

NUSANTARA

L*
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